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TERMO DE MUTUA COOPERACAO N°001/2018- DPE

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

DOS SETORES RESPONSAVEIS

1. O Centro de Apoio a Execugdo — CAEX é o responsavel, no MP-SP, por
identificar as demandas do d6rgdo e encaminha-las ao CREA-SP,
acompanhadas dos documentos necessarios para a realizagéo dos servigos
técnicos;

2. O Departamento de Avaliagdo e Programas Estratégicos é a area
responsavel, no CREA-SP, para gerir as tratativas em carater institucional
com o MP-SP, ficando a Superintendéncia de Fiscalizagéo responsavel pelo
recebimento e resolugao das demandas encaminhadas pelo MP-SP.

DO PROCEDIMENTO OPERACIONAL

3. A inscricdo do profissional sera feita nos termos do Edital de Chamamento
Publico e tera periocidade anual, mediante preenchimento de requerimenio
préprio disponibilizado no Portal do CREA-SP, devendo, contudo, haver
revalidacdo do interesse dos profissionais ja inscritos apds o vencimento da
inscricao.

4. Apods receber a demanda encaminhada pelo MP-SP, o CREA-SP fara a
analise de conformidade com o Termo firmado e, estando contemplada,
procedera a selecao de profissional inscrito, considerando a data de inscricao
no convénio, seguindo os critérios do chamamento publico, especialmente os
relacionados as atribuicdes profissionais compativeis;

5. Selecionado, o profissional devera, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,

manifestar formalmente sua aceitacdo e, imediatamente apds receber o
documentos relativos @ demanda, proceder ao registro da Anotagéo d
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Responsabilidade Técnica — ART, nos termos da legislagdo e normas em
vigor;

6. ApoOs a aceitagao do trabalho pelo profissional, o nome e forma de contato
serdo encaminhados ao CAEX pela Superintendéncia de Fiscalizacao, para
ciéncia e avaliacao;

7. O MP-SP somente podera recusar o profissional selecionado pelo CREA-SP
nas hipéteses do item 22, apresentando justificativa formal;

8. O prazo para a execugao do servigo técnico é de 90 (noventa) dias, podendo
ser prorrogado, a pedido do profissional, mediante justificativa ao CAEX, por
igual periodo;

9. O profissional devera executar/elaborar os servigos técnicos demandados
seguindo as boas praticas, as normas técnicas vigentes e atentando-se ao
cédigo de ética profissional;

10. Findo o prazo ou executado o servigo, o profissional devera apresentar os
trabalhos técnicos ao CAEX, preferencialmente emformato digital;

11. Recebido o trabalho técnico, o CAEX podera solicitar ao profissional
esclarecimentos, adequacgdes ou corregdes, que deverao ser executados no
prazo de 30 (trinta) dias;

12. Se os esclarecimentos, adequacbes ou corregbes nao puderem ser
executados no prazo previsto no item anterior, o profissional podera, desde
que demonstre a necessidade, solicitar prorrogacgao;

13. Nas hipdteses em que o profissional nomeado n&o executar o servigo ou néo
prestar as informagdes, adequacdes e corregdes solicitadas, o CAEX
informara o Departamento de Projetos Especiais, para que sejam adotadas
as providéncias necessarias;

14. Apds o recebimento do trabalho técnico requisitado, o CAEX expedira, no
prazo de 30 (trinta) dias, atestado de capacidade técnica em favor do

profissional, nos moldes do explicitado no Termo de Mutua Coopera
Técnica, bem como comunicara, no mesmo prazo, ao CREA-SP sobr

conclusao da demanda;
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15. Tendo recebido a comunicacdo de conclusdo de trabalho técnico, o CREA-
SP providenciara o arquivamento da demanda;

16. De posse do atestado de capacidade técnica emitido pelo MP-SP, da ART e
demais documentos constantes na Resolu¢do n°1025/09, do Confea, o
profissional podera solicitar ao CREA-SP a emissao de Certiddo de Acervo
Técnico— CAT;

DA NAO ACEITAGAO DA NOMEAGAO PELO PROFISSIONAL

17. O profissional podera declinar, sem necessidade de justificativa, a até 02
(duas) nomeagdes por ano. Entretanto, podera declinar, sem limite de
nomeacdes, no caso das seguintes justificativas:

a. Problemas de salde devidamente comprovados por documentos
médicos;

b. Mudanga de enderegco, devidamente comprovada, para local que
impeca, devido a distancia, a execuc¢éo/elaboragdo do trabalho técnico
requisitado pelo CAEX;

c. Motivos de forga maior, devidamente justificados com a apresentacéo

de documentos comprobatdrios;

18. O profissional que ndo aceitar as nomeagdes, em descumprimento ao
previsto noitem anterior, serd imediatamente excluido da lista de profissionais
aptos a nomeagéo, sendo vedada suareinscricdo pelo prazo de 01 (hum)ano;

DO IMPEDIMENTO E DA SUSPEICAO DO PROFISSIONAL INDICADO

19. Aplicam-se ao presente termo, no que couberem, as hipoteses de
impedimento e suspeigdo previstas nos artigos 144, 145 e 146 do Codigo de
Processo Civil, devendo o profissional se declarar impedido ou suspeito
imediatamente ap6s tomar conhecimento dos detalhes envolvidos;

20. A declaragdo de impedimento ou suspeigdo € devida sempre que O
profissional:

a. néo puderexercer suas atividades com imparcialidade e sem qualq(l%/
interferéncia de terceiros;
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b. verificar conflito de interesses pessoais, devendo justificar, informando
e fornecendo detalhes desses interesses e quais os motivos de
considerar conflituosos;

c. fiver interesse, direto ou indireto, mediato ou imediato, por si, seu
cOnjuge ou parente, consanguineo ou afim, em linhareta ou em linha
colateral até o terceiro grau, no resultado do trabalho pericial;

d. for parte no processo;

for testemunha no processo;

f. ja tiver exercido a funcdo de perito ou assistente técnico no mesmo
processo;

g. exercer cargo ou fungado incompativel com a atividade de Perito
Judicial, em func¢éo de impedimentos legais ou estatutarios;

h. forcbnjuge, parente, consanguineo ou afim, de alguma das partes, em
linha reta ou, na colateral, até o terceiro grau;

i. participar da administragdo de pessoa juridica que for parte na causa;

j. tiver mantido, nos ultimos cinco anos, ou mantenha com alguma das
partes ou seus procuradores, relagao de trabalho como empregado,
administrador ou colaborador assalariado;

k. verificar que esteja atuando ou tiver atuado, como advogado da parte,
0 seu cdnjuge ou qualquer parente seu, consanguineo ou afim, em
linha reta; ou nalinha colateral até o segundo grau, ou algum de seus
procuradores;

®

21. Reconhecida pelo CAEX a suspei¢cdo ou impedimento do profissional, outro
profissional devera ser imediatamente selecionado;

22. 0 CAEX podera recusar o profissional indicado, mesmo sem a
autodeclaracdo, sempre que verificar o impedimento ou a suspeigéo deste.

DA INDISPONIBILIDADE DE PROFISSIONAIS PARA ATUAR EM
DETERMINADALOCALIDADE

23. Ndo havendo profissionais disponiveis ou interessados em atuar em
determinada localidade, em carater permanente ou pontual, podera o CREA-
SP indicar, excepcionalmente, profissional nédo inscrito para aquela
localidade, informando, no ato da indicagdo, que nao seréo ressarcidas
quaisquer despesas de deslocamento e que este estara prestando s{gf
servigos de forma voluntaria e honorifica;
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DO CANCELAMENTO DA INSCRICAO DO PROFISSIONAL

24. O profissional podera, a qualquer tempo e mediante requerimento, desde
que nao esteja com nomeacgéao para execugado de servigo técnico em vigor,
solicitar o cancelamento de sua inscrigdo no chamamento publico, sem
prejuizo de nova inscricao;

DAS DEMANDAS DO CREA-SP

25. A Superintendéncia de Fiscalizacdo encaminhara ao CAEX as demandas
oriundas do CREA-SP previstas no Termo de Mutua Cooperacéo Técnica;

26. O CAEX analisara as demandas encaminhadas pela Superintendéncia de
Fiscalizagdo e, verificando serem previstas no Termo e atendendo aos
requisitos formais para sua tramitagdo, encaminhara aos setores,
Promotorias ou Procuradorias pertinentes, para adogado das providéncias
necessarias;

27. Nao havendo atendido requisito formal para acolhimento da démanda do

CREA-SP, o CAEX notificara o Departamento de Avaliagdo e Programas
Estratégicos para adog¢do das medidas pertinentes ao seu atendimento.

S0 Paulo, 2§ de nowls  de 2019 .
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VINICIUS MARCH MARINELLI
Presidente do CREA/SP




