


CAEX- CENTRO DE APOIO OPERACIONAL À EXECUÇÃO

SETOR TÉCNICO E CIENTÍFICO 

MOTIVAÇÃO

 Solicitação da DD. Coordenação do CAEx. 

 Existência de diferentes modelos de apresentação de 

Pareceres Técnicos. 

 Exemplos: ausência de identificação do Ministério 

Público de São Paulo, rodapés com informações 

diferentes, tipos de letras e espaçamentos inadequados, 

titulações variadas, etc.
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LEMBRETES

• Formatação apenas na elaboração da estrutura 

mínima para o trabalho técnico. 

• Estas recomendações não tratam do conteúdo 

específico de cada área do conhecimento. 
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O LAUDO/PARECER

• Expressão e representação da prova material do 

crime/ato ilícito

• Elaborado por profissional capacitado

• Convicção dos resultados

RESULTADO DA PERÍCIA = apontamento de fatos, 

circunstâncias, princípios e parecer sobre a matéria
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LAUDO PERICIAL - CPC

• Art. 473:

– Exposição do objeto da perícia

– Análise técnica ou científica realizada pelo perito

– Indicação do método realizado (esclarecer e 

demonstrar)

– Resposta conclusiva aos quesitos (se apresentados)
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LAUDO PERICIAL - CPC

• §1º - Linguagem simples e coerência lógica;

• §2º - vedado ultrapassar limites da sua designação/opiniões 

pessoais;

• §3º - no desempenho da função o perito/AT podem: ouvir 

testemunhas, solicitar documentos, instruir laudo/parecer 

com planilhas, plantas, mapas etc
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Proposta de Padronização

• FOLHA DE ROSTO

– Padronizada com informações do pedido e Preambulo;

• CABEÇALHO

– Logotipo do MPSP e identificação CAEx/SETEC

• RODAPÉ

– Secretaria do SETEC
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FOLHA DE ROSTO
CABEÇALHO

RODAPÉ

IDENTIFICAÇÃO 

DO PROCESSO
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Proposta de Padronização

• SUMÁRIO

– Enumeração das principais divisões, seções e demais 

partes do Parecer

– Considerar ordem

– Considerar grafia

– Paginar



CAEX- CENTRO DE APOIO OPERACIONAL À EXECUÇÃO

SETOR TÉCNICO E CIENTÍFICO 

SUMÁRIO

CABEÇALHO
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Proposta de Padronização
• TEXTO

1. Introdução: Objetivos, Breve Relato, Material de Análise

2. Fundamentação (Desenvolvimento do trabalho): Teórica, 

Metodológica

3. Resultado 

4. Respostas aos Quesitos

5. Conclusão/Considerações Finais

6. Encerramento
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Proposta de Padronização

• NUMERAÇÃO DE TÍTULOS E SUBTÍTULOS

Somente numérica. Não se enumera: SUMÁRIO, REFERÊNCIAS, 

ANEXOS E APÊNDICES

• TIPO DE LETRA

– Arial ou Time New Roman

• TAMANHO DA LETRA

– Número 12
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Proposta de Padronização

• TEXTO EM DESTAQUE

– Grifo e informar (grifo do autor)

• ESPAÇAMENTO

– No texto = 1,5 linhas simples

– Entre o texto e os itens ou subitens 2 vezes o espaçamento de 1,5
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Proposta de Padronização

• MARGEM - Com base na folha A4

– SUPERIOR = 4,38 cm

– INFERIOR = 1,5 cm 

– ESQUERDA = 2,7 cm

– DIREITA = 1,5 cm

• PARÁGRAFO

– Usar espaço de 3 cm depois da margem
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Proposta de Padronização

• FOTOS/FIGURAS/ILUSTRAÇÕES

• Recomenda-se de 2 fotos por folha. Devem ser identificadas na parte 

superior. 

• GRÁFICOS

• Inserir no texto com numeração e identificação na parte superior.

• PLANILHAS E TABELAS

• Se tiverem mais de 1 folha, inserir como apêndice. Não esquecer da 

numeração e identificação na parte superior.
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Proposta de Padronização

• ANEXOS E APÊNDICES

• Não enumerados, após final da apresentação do Parecer.

– Anexos: documentos de outrem, juntados ao Parecer 

– Apêndice: documentos criados pelo autor do laudo e que farão 

parte de elementos pós textuais. 
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• Estas recomendações aplicam-se apenas aos trabalhos cujo

título remetam-se aos PARECERES TÉCNICOS.

• Usar somente a folha de rosto e manter padrão de

cabeçalho, rodapé, margens, letras, espaçamento para

outros documentos:

– Formulação de Quesitação

– Relatório técnico

– Informativo Técnico
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• Apresentação descritiva e interpretativa de uma situação;

• Descrição ou relato do que foi possível conhecer por meio do estudo;

• Relatórios Circunstanciados: situações de emergência para posterior 

aprofundamento em Parecer Técnico

• Informativos: atividades de triagem; informação de algum fato novo; 

encaminhamentos a serem realizados.

RELATÓRIOS

Tipos

UFPR, 1996

Magalhães, 2003 
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 Veracidade 

 Clareza

 Coerência

 Concisão/Objetividade

 Correção

 Simplicidade  

 Conhecimento 

 Elegância

 Criatividade

Precisão
IMPARCIALIDADE
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IMPORTANTE!!

PARECERES 

TÉCNICOS
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“Sem um padrão não existe base 
lógica para se tomar decisão!”

Joseph Moses Juran, 

Engenheiro Elétrico, Consultor 
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