1.1.

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

TERMO DE REFERENCIA
INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo descrever os elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para subsidiar o processo licitatorio,
demonstrando sua viabilidade e conveniéncia. Seu conteudo dependerd da natureza da
solugéo a ser licitada, sendo mais complexo e minucioso na medida em que a contratacdo
assim exigir. Ele sera elaborado com base nas informagdes constantes do Estudo Técnico
preliminar.

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servigos de producao audiovisual
de carater institucional, jornalistico e educativo, com fornecimento de produtos e servigos
sob demanda, sem alocagdo de mao-de-obra em regime de dedicacao exclusiva, para
suporte as atividades de comunicagao do Crea-SP. conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

Item Descricao Periodicidade | Qtd Unidade de medida
1 Diagnéstico e avaliagdo Anual 1 servico
2 | Planejamento WebTV Anual 1 servico
3 | Revista Eletronica audiovisual Semanal 52 servico
4 | Entrevista em estudio de até 30 minutos Semanal 52 servico
5 | Transmissdes “ao vivo” Quinzenal 24 servico
6 | Programa “cases” de sucesso Mensal 12 servico

Arquivo Digital e disponibilizagdo do material .
7 de arquivo Mensal 12 servigo
8 | Gestao técnico-operacional Mensal 12 servigo
Equipe externa para gravagdes em SP (até
100km) — diaria de até 6 horas (cinegrafista,
8.1 assistente, repdrter e equipamentos: camera Sob demanda 162 diaria
full HD, microfones e equipamentos de
iluminagdo adequados para as loca¢oes
indicadas.
Equipe externa para gravagoes fora de SP
(acima de 100km) — diaria de até 6 horas
(cinegrafista, assistente, reporter e o
82 equipamentos: camera full HD, microfones e Sob demanda 108 diaria
equipamentos de iluminagao adequados para
as locagdes indicadas.
1.2. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

O Crea-SP possui jurisdicdo em todo o estado de Sao Paulo, envolvendo centenas de milhares
de profissionais e empresas registrados que utilizam prioritariamente o site e demais redes
sociais do 6rgao como fonte de informagéao. O site (www.creasp.org.br) da entidade disponibiliza
documentos e informagoes tais quais as relativas a fiscalizagdo e ao exercicio das profissdes
regulamentadas pelo Crea-SP, eventos e o calendario institucional, acées desenvolvidas, cursos,
palestras, principais noticias afetas ao Sistema Confea/Crea, sendo uma fonte fidedigna e oficial

Processo L-000013/2022 Pégina 1 de 31



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

sobre todas as acgdes institucionais. Contudo, o conteldo é quase que exclusivamente de textos
escritos e fotos, ndo dindmicos, inclusive nos campos relativos as noticias da entidade.

Tais ferramentas, utilizadas de forma exclusiva, ndo possuem a aptiddo e capacidade de
propagar o alcance necessario a comunicagao das contribuicées e acdes realizadas por este
servigo publico.

E necessario esclarecer que, atualmente, o Crea-SP possui contratos nas areas de publicidade
e de comunicagao corporativa, que abrangem agbes diversas: campanhas publicitarias,
monitoramento, andalise e acdes de relacbes publicas digitais; planejamento estratégico;
assessoria de imprensa; e producdo de conteddo, entre outras atividades necessarias a
comunicacao institucional. Porém este contelido esta limitado contratualmente em formatos e
objetivos especificos que ndo suprem por completo a necessidade de comunicacao exposta aqui
de ampla cobertura das agbes do Crea-SP, direcionada aos mais diversos publicos e disponivel
a qualquer tempo.

Portanto, de forma complementar aos contratos ja existentes, o foco central desta pretensa
contratagado € prover suporte e colaborar com a manutengao de um fluxo eficaz de comunicagao
do Crea-SP com os profissionais registrados, com o publico interno, com parceiros institucionais
e com a sociedade como um todo, por meio da criagdo, implementacéo e gestdo de conteldo
online, com informagdes audiovisuais “vivas” e dinamicas, utilizando ferramentas e recursos
digitais modernos e interativos, com linguagem jornalistica audiovisual. Com isso, espera-se
reforgar a presenca do Crea-SP ndo apenas com eventos e depoimentos esporadicos, mas
também com atividades de interesse institucional regular por todo o estado de Sao Paulo.

Desta feita, a instituicao de um novo e amplo canal de comunicacao do Crea-SP com a sociedade
e publico interno pretende garantir o alcance efetivo dessa comunicagéo, bem como aprimorar a
da transparéncia, ao permitir maior participagao e controle de suas agdes pelos profissionais e
demais atores sociais, como Ministério Publico Federal, Tribunal de Contas da Unido e demais
orgaos.

Impossivel olvidar que, apesar de contribuir com a defesa da sociedade através da fiscalizagao
bem como com o desenvolvimento do aperfeicoamento técnico e cultural dos engenheiros, dos
agrénomos e tecnélogos, cuja missao finalistica e legal estdo previstas no artigo 24, artigo 34 e
paragrafo Unico do artigo 36, todos da Lei n® 5.194/66; muitas vezes o Crea-SP ndo consegue
demonstrar essa contribuicdo e a importancia de seu papel enquanto 6rgdao da Administracéo
Publica e seu mister em prol da sociedade.

E necessario, portanto, que o Crea-SP demonstre que suas atividades agregam valores a
Administragdo Publica, aos profissionais que estdo sob sua égide e aos servicos prestados a
sociedade. A comunicagao de seus resultados deve se dar de forma tempestiva e em linguagem
gue permita perfeita compreensao por parte dos publicos-alvo.

A Superintendéncia de Comunicagao - SUPCOM do Crea-SP, de forma integrada com as demais
areas afins, possui a atribuicdo de promover a comunicacao efetiva da Autarquia, seja com o
publico interna ou externo, visando estimular a transparéncia e o aperfeicoamento da gestéao
administrativa.

Para promover o conhecimento dos resultados do Crea-SP, a SUPCOM desenvolve diversos
produtos para divulgacdo em diferentes canais (site, YouTube e outras redes sociais, publica¢cdes
em periddicos, entre outros). Os produtos sdo elaborados a partir de diferentes fontes como
cobertura de sessoes do Plenario, cobertura de eventos promovidos pelo Crea-SP e de eventos
externos com participagao de representantes do Crea-SP, com utilizagdo de ampla variedade de
produtos audiovisuais para ilustragao dos fatos e acontecimentos noticiados. Porém, atualmente
0 contelddo ndo se encontra estruturado e disponivel de forma ininterrupta e ampla, motivo pelo
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qual necessita ser gerido, catalogado e segmentado de maneira adequada para o acesso de
seus diferentes publicos-alvo.

Posto isto, o aperfeicoamento da comunicacdo do Crea-SP perante a sociedade, visando ao
desenvolvimento institucional, por meio de canais que favoregam a propagacdo e alcance
tempestivo e a compreensao dos publicos-alvo, € um dos objetivos almejados com a presente
contratacéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1.Prestacdo de servigos continuados de producdo audiovisual de carater institucional,
jornalistico e educativo, com fornecimento de produtos e servicos sob demanda, sem
alocacao de mao-de-obra em regime de dedicagao exclusiva, para suporte as atividades de
comunicacao do Crea-SP.

4. DETALHAMENTO E ESPECIFICACOES

4.1.Especificacoes Técnicas

4.1.1.

41.1.1.

4.1.1.2.

CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS E SERVICOS

Diagnéstico e avaliacao

Descricdo: Diagndstico das atividades e produtos de Comunicagéo Institucional, bem
como avaliacdo das condicbes e recursos operacionais disponiveis no Crea-SP;
realizagao de entrevistas com dirigentes/liderangas do Crea-SP, inclusive regionais, para
conhecer suas expectativas e percepgoes e, assim, balizar o planejamento da WebTV
Crea-SP.

Periodicidade: Anual.

Entregas:

- Arquivo texto com informagbes identificadas, diagndstico e respectivas
recomendacoes.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Abrangéncia e qualidade do diagnéstico.

- Consisténcia e aplicabilidade das recomendagbes.

- Aderéncia as diretrizes de comunicagao do Conselho.

Prazo de entrega: 15 (quinze) dias.

Quantitativo: 1 (um).

Planejamento WebTV

Descricdo: Planejamento e implantagdo da WEBTV do Crea-SP, com programas
transmitidos ao vivo ou pré-gravados, sobre temas e eventos indicados pela geréncia de

comunicacgdo da entidade, para serem utilizados inclusive nas demais plataformas de
difusdo ja existentes, acompanhando uma tendéncia mundial de utilizacdo de produtos
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audiovisuais de curta duragéo, com o objetivo de tornar mais interessante a experiéncia
de acesso as informagdes pelo site da entidade.

Entregas:

- Arquivo texto contendo o Planejamento de Contetido, com detalhamento das diretrizes
editoriais e orientagbes para a producdo de conteldo das propriedades digitais do
Conselho;

- Arquivo de apresentagao grafica com o resumo das diretrizes e orientagdes.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Abrangéncia, consisténcia e aplicabilidade do planejamento editorial proposto.
- Aderéncia as diretrizes de comunicagao do Conselho.

Prazo de entrega: 30 (irinta) dias.
Quantitativo: 1 (um).
Revista Eletrénica

Descricdo: Programa semanal no formato de Revista Eletronica, com gravagdes em
estudio e externa, com duragédo média de 45 (quarenta e cinco) minutos, sobre temas de
interesse institucional ou de eventos, a serem produzidas na cidade de Sdo Paulo ou em
outro local do estado. Inclui: planejamento e roteirizag&o; apura¢do de pauta; produgéo
de matérias jornalisticas; notas cobertas; notas simples; audio-tapes; chamadas;
entrevistas em estadio; externas em Sao Paulo capital ou fora; videografismos ou
animagdes graficas (até 3 minutos); locugdes; trilha sonora pesquisada para matérias; e
outros formatos de uso comum em telejornalismo).

Entregas:

Arquivo de texto contendo o roteiro aprovado pelo Crea-SP, arquivo de video em alta
resolugéo (HD) para uso em TV e internet, copia dos direitos autorais e de uso de imagem
cedidos sempre que necessario.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Qualidade técnica e editorial do material em relagéo a pauta planejada e aos roteiros
aprovados.

- Aderéncia do projeto as diretrizes de comunicagédo do Crea-SP.

- Utilizagdo das fontes e insumos fornecidos pelo Crea-SP.

- Tempestividade no atendimento e nas respostas as necessidades e/ou problemética
apresentada pelo Crea-SP.

- Utilizacao de fontes confiaveis.

Prazo de entrega: semanal.
Quantitativo: 52 (cinquenta e dois) programas.
Programa de entrevistas em estudio

Descricao: Programa semanal de entrevistas, gravado em estudio, na cidade de Sao
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Paulo, com duracdo de 30 (trinta) minutos. As entrevistas serdo realizadas com
dirigentes do Crea-SP, inclusive regionais, convidados e especialistas, sobre temas de
interesse na areas fiscalizadas pelo Crea-SP ou que possuam correlagdo. Inclui:
planejamento e roteirizagédo; apuragdo de pauta; produgdo de matérias jornalisticas;
notas cobertas; notas simples; audio-tapes; chamadas; entrevistas em estudio;
videografismos ou animagdes graficas (até 3 minutos); locugbdes; trilha sonora
pesquisada para matérias; e outros formatos de uso comum em telejornalismo).

Entregas: Arquivo de texto contendo o planejamento e roteiro aprovado pelo Crea-SP,
arquivo de video em alta resolugéo (HD) para uso em TV e internet, copia dos direitos
autorais e de uso de imagem cedidos sempre que necessario.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Qualidade técnica e editorial do material em relagéo a pauta planejada e aos roteiros
aprovados.

- Utilizagdo das fontes e insumos fornecidos pelo Crea-SP.

- Aderéncia do projeto as diretrizes de comunicagéo do Crea-SP.

Prazo de entrega: semanal.
Quantitativo: 52 (cinquenta e dois) programas.
Transmissodes ao vivo

Descricao: Transmissdo ao vivo pela WebTV Crea-SP de reunides e debates sobre
temas de interesse institucional do Crea-SP na cidade de S&o Paulo ou fora dela, por
ventura venham a ser realizadas fora da capital, com duragcdo média de 4 (quatro) horas.
Inclui: planejamento e roteirizagdo; apuracdo de pauta; notas cobertas; notas simples;
audio-tapes; chamadas; entrevistas em estldio; videografismos ou animagobes graficas
(até 3 minutos); locugbes; trilha sonora; e outros formatos de uso comum em
telejornalismo).

Entregas: Arquivo de video gravado com imagens e audio captados, sem edigao ou
cortes, e relatdrio de atividades realizadas para a viabilizagcao da transmisséo.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:
- Cumprimento do prazo.
- Qualidade técnica da transmisséo e do video gravado.

Prazo de entrega: quinzenal.
Quantitativo: 24 (vinte e quatro) programas.
Programa “cases de sucesso”

Descricao: Programa sobre casos reais de agbes do Crea-SP, em todo o estado de Sao
Paulo, realizado com reportagens, depoimentos e entrevistas em externa ou estudio,
com duracao média de 15 (quinze) minutos. Inclui: planejamento e roteirizagao; apuracao
de pauta; producao de matérias jornalisticas; notas cobertas; notas simples; audio-tapes;
chamadas; entrevistas em estlddio; videografismos ou animagbes graficas (até
3 minutos); locugdes; trilha sonora pesquisada para matérias; e outros formatos de uso
comum em telejornalismo).
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Entregas: Arquivo de texto contendo o planejamento e roteiro aprovado pelo Crea-SP,
arquivo de video em alta resolugéo (HD) para uso em TV e internet, copia dos direitos
autorais e de uso de imagem cedidos sempre que necessario.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Qualidade técnica e editorial do material em relagéo a pauta planejada e aos roteiros
aprovados.

- Utilizagdo das fontes e insumos fornecidos pelo Crea-SP.

- Aderéncia do projeto as diretrizes de comunicac¢ao do Crea-SP.

Prazo de entrega: mensal.
Quantitativo: 12 (doze) programas.
Arquivo digital

Descricao: Arquivamento digital de toda a produgéo realizada e fornecimento de todo o
material para outras plataformas de difusdo, nos formatos adequados a cada plataforma.
Todo o material bruto gravado sera arquivado digitalmente na integra, de forma
organizada, e devera ser transferido a propriedade e posse do Crea-SP. Além disso, todo
0 material e arquivo pré-existente, como reunibes, palestras, entrevistas, serd
organizado e disponibilizado.

Entregas: Arquivamento digital propriamente dito e relatério mensal, em arquivo texto,
contendo toda a movimentacgao (inclusées, exclusdes, consultas, downloads).

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade: Nao se aplica.
Prazo de entrega: mensal.

Quantitativo: 12 (doze) pacotes de arquivos.

Gestao técnico-operacional

Descricao: Gerenciamento de todo o processo de produgéo e programacao da WebTV
Crea-SP, incluindo organizagdo dos produtos oferecidos, de producédo prépria ou de
terceiros; com disponibilizacdo constante de equipe especializada para consultoria e
acompanhamento das atividades junto aos setores responsaveis do Crea-SP, e para
definicao de pautas e logistica de pré-producdo, gravagéo e pds-producao; bem como o
gerenciamento operacional e técnico dos profissionais e equipamentos exclusivamente
dedicados a essas finalidades; e gerenciamento de produg¢des audiovisuais de terceiros
a serem utilizadas na WebTV Crea-SP.

Entregas: Relatério, em versdo impressa e digital, contendo a descrigcdo dos servigos,
analises e acoes realizadas durante o atendimento.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

- Cumprimento dos prazos.

- Clareza e qualidade das analises.

- Consisténcia das agbes realizadas.
- Tempestividade no atendimento.
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Prazo de entrega: mensal.
Quantitativo: 12 (doze) relatérios.
4.1.1.9. Equipe externa para gravacao, Diarias e Deslocamentos

4.1.1.9.1. Para a execucao dos servigos objeto desta contratacao, estao previstos também
a contra tacao de:

4.1.1.9.2. Equipe externa para gravacées em SP (até 100km): diaria de até 6 horas
para equipe formada de, no minimo, cinegrafista, assistente e reporter; e dos
equipamentos: camrera full HD, microfones e equipamentos de iluminagéo
adequados para as locagoes indicadas.

4.1.1.9.3. Equipe externa para gravac¢oes fora de SP (acima de 100km): diaria de até 6
horas para equipe formada de, no minimo, cinegrafista, assistente e repérter; e
dos equipamentos: camrera full HD, microfones e equipamentos de iluminagao
adequados para as locagdes indicadas.

4.1.1.9.3.1.A CONTRATANTE realizara o ressarcimento de despesas com deslocamento
para o desenvolvimento das atividades previstas no item 7.1.1.10.3, em
municipio com distancia superior a 100km da capital, mediante prestacao de
contas.

4.1.1.10. De acordo com o diagnostico e avaliacdo, bem como planejamento, os nomes e
caracteristicas dos programas e produgbes acima previstos poderdo ter sua
nomenclatura alterados, mantendo-se, todavia, as caracteristicas técnicas da atividade,
tal como local de prestacdo dos servicos, duracdo e servicos complementares
fornecidos.

4.1.1.11.Disposicoes gerais:

4.1.1.11.1. A CONTRATADA sera responsavel pelo planejamento e roteirizagdo de cada
projeto, bem como pelos elementos necessérios a sua implementag¢édo, como criagao
de cenario, trilha sonora e identidade visual, incluindo vinhetas, caracteres e prisma
para microfone com logomarca do Crea-SP.

4.1.1.11.2. A elaboracdo da identidade visual, bem como a execucdo de todos os
videografismos, animacdes graficas e quaisquer outros elementos visuais que
constem nos videos devem possuir alto nivel de qualidade técnica e estética.

4.1.1.11.3. Para a produgédo de cada projeto, a CONTRATADA devera utilizar imagens de
arquivos ou de bancos de imagens, realizar gravagdo com atores ou produzir
imagens de acordo com o tema proposto no roteiro.

4.1.1.11.4. O custo deve prever roteirizagdo, produgéo, diretor, repérter, equipe técnica,
equipamentos, pés-producéo (arte, edigdo, sonorizagdo, legendagem), locucédo e
trilha comprada ou composta. Os custos da gravagao com atores, se for o caso, bem
como de uso ou produgéo de imagens também devem estar incluidos no custo do
produto.

4.1.2. DIREITOS AUTORAIS

4.1.2.1. A CONTRATADA, na forma do artigo 49 da Lei n® 9.610/1998 e do artigo 80 da Lei n®
13.303/2016, cede ao Crea-SP a totalidade dos direitos autorais dos produtos

Processo L-000013/2022 Pégina 7 de 31



SERVICO PéLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

resultantes da prestacao dos servigos objeto da contratagédo, sem qualquer remuneragao
adicional, de forma exclusiva, plena, definitiva e permanente, em carater irrevogavel e
irretratavel, para toda e qualquer utilizagéo, disposicéo e fruicao, para qualquer finalidade
e por qualquer meio, a qualquer tempo e em qualquer lugar, e para qualquer forma de
arquivamento.

4.1.2.2. A CONTRATADA ¢ exclusiva e pessoalmente responsavel pela originalidade de tais
produtos, declarando ser o autor e/ou titular dos direitos autorais cedidos, obrigando-se
a indenizar o Crea-SP pelas perdas e danos que vier a sofrer em caso de contestagéo.

4.1.2.3. E proibida a utilizagdo ou transferéncia a terceiros sem a expressa autorizagdo da
CONTRATANTE de todo material audiovisual, finalizado ou nado, produzido no d&mbito do
contrato.

4.2. Natureza do Servico

4.2.1. Trata-se de servigo comum, de carater continuado e sem fornecimento de méo de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado, salvo melhor juizo, mediante
licitacdo, na modalidade pregao, em sua forma eletrbnica.

4.2.2. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas
no art. 3° do aludido decreto, cuja execucéo indireta é vedada.

4.2.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

4.3. Critérios de Sustentabilidade

4.3.1. A empresa contratada devera adotar na execugdo dos servigcos, quando couber, as
praticas de sustentabilidade em conformidade com o Art. 5 da Instrugdo Normativa n®
01/2010 do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — MPOG.

4.4.Prazo de Execucao

4.41. O prazo de execugdo do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

por iguais periodos até o limete de 60 (sessenta) meses, conforme disposto no Inciso
Il do Art. 57 da Lei n® 8.666/1993.

4.5. Transicao Contratual

4.51. Nao ha necessidade de promover transicdo contratual ou a transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

5. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2.Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
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dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.3.Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.4.Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigco, no prazo e condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.6.N&o praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

5.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao
usuario;

5.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

5.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacao e
em relacao a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

5.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

5.7.Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

5.8. Realizar avaliactes periddicas da qualidade dos servigcos, apds seu recebimento;

5.9. Cientificar o 6rgao de representacgéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢ao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

5.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993.

5.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condicées adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de
seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado.

6. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos conforme especificagoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia
€ em sua proposta;
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6.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugado ou dos materiais empregados;

6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

6.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

6.5.Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianga no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

6.6.Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, o0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP
n. 5/2017;

6.7.Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas
em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

6.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

6.9.Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucédo do empreendimento.

6.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

6.11. Promover a guarda, manutencéao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

6.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

6.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,

cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigcos e nas melhores condigbes de seguranga, higiene e disciplina.
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6.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anéalise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

6.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicdes de habilitagcao e qualificacao exigidas na licitacao;

6.17. Cumoprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislacao, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

6.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.20. Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

6.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacoes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

6.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”,
do Anexo VIl — F da Instrucao Normativa SEGES/MP n® 5, de 25/05/2017:

6.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacbes e atualizagcdes que vierem a ser realizadas, logo apés o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

6.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sangoes civis e penais cabiveis.

7. DEVERES E RESPONSABILIDADES DO ORGAO GERENCIADOR DO REGISTRO DE
PRECOS

7.1.Nao se aplica.
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8. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

8.1. Rotinas de Execucao

8.1.1.

8.1.1.1.

8.1.1.2.

8.1.1.3.

8.1.1.4.

8.1.1.5.

8.1.1.6.

8.1.1.7.

8.1.1.8.

8.1.1.9.

EXECUGAO DO OBJETO E ACOMPANHAMENTO DE SERVIGOS

A execugdo de cada projeto sera precedida de reunides de pauta ou briefing com a
Superintendéncia de Comunicagdo — SUPCOM para a analise e discussdo das pautas
previamente selecionadas. As reunides de pauta devem acontecer nas dependéncias do
Crea-SP, de acordo com a conveniéncia e disponibilidade, e devem tratar especialmente
das seguintes definicdes: escolha do tema, objetivos de comunicagao, publico-alvo,
formato, linguagem, estilo e duracdo do conteudo audiovisual, bem como meio de
veiculagao.

Os servigos sob demanda serédo solicitados a contratada, por escrito, mediante Ordem
de Servigco emitida pela Superintendéncia de Comunicagdo — SUPCOM, podendo ser
encaminhada via e-mail ou outro meio de comunicacéo.

A comunicagdo para a execugdo e acompanhamento dos servicos sera realizada
prioritariamente por meio de reunides conjuntas.

Caberd a CONTRATADA a apuragao jornalistica de pautas relativas as atividades
realizadas pelo Crea-SP, ou outros assuntos de interesse institucional determinados pelo
Conselho, a roteirizagdo da matéria seguindo padrbes adequados de linguagem
jornalistica, a captag@o de imagens, a utilizagao de imagens préprias ou de bancos de
imagens, a gravacdo de entrevistas com fontes internas e externas ao Conselho, a
elaboracao de textos para offs e passagem, a indicagcdo e transcricdo de sonoras
captadas sobre 0 assunto, a indicagéo de artes para ilustragdo de informagdes do VT e
o envio do roteiro para aprovacgao pela SUPCOM.

Os videos deverdo ser entregues em formato apropriado para publicagdo no canal
WebTV Crea-SP, devendo ser compativel para o upload em sites da internet como o
YouTube, redes sociais, TV, envio por meio de aplicativos de mensagens instantaneas
para smartphones, conforme especificado na ordem de servigo.

Os servicos sob demanda deverdo ser executados conforme requisitos e prazos
previstos nas Especificagcdes Técnicas.

A CONTRATADA sera responsavel pela obtencédo de autorizagdo para gravagao nas
locagbes escolhidas e também das autorizagdes para utilizacao pelo Crea-SP de nome,
imagem e voz, captados por qualquer meio de filmagem, fotografia e/ou gravacao de
audio, que serao utilizadas na producao do contelddo audiovisual objeto da contratacao,
se responsabilizando integralmente perante os titulares e terceiros, em todas as esferas,
inclusive judicial.

A execugcdo de todos os servicos de producdo sera de responsabilidade da
CONTRATADA que deverd zelar pela maxima qualidade na captura de audios, imagens
fotograficas e em video, dentro do padrao exigido pelo mercado e, ainda, em
conformidade com o briefing, “roteiro” e/ou storyboard aprovados pela CONTRATANTE.

As tarefas decorrentes das atividades de producéo serao realizadas de segunda a sexta-
feira, em horarios compreendidos entre 8h e 19h, exceto situagbes especiais
previamente informadas.
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8.1.1.10. Para a execug¢édo, a contratada deve obrigatoriamente possuir, além de estrutura
administrativa habilitada, quantitativo suficiente de profissionais que deverdo estar
disponiveis para a execucdo dos produtos e servigos, objeto da contratagado, e que
poderao ser alocados nas dependéncias do CONTRATANTE, de forma a atender as
demandas com a qualidade e os prazos exigidos, na prestacdo dos produtos e servigos
contratados.

8.1.1.10.1. A execucdo pela contratada de produtos e servicos nas dependéncias do
CONTRATANTE resulta da necessidade de maior proximidade entre as equipes e
de um atendimento continuo ndo passivel de ser prestado a distancia pela
contratada.

8.1.1.10.2. O CONTRATANTE provera somente a infraestrutura bésica administrativa para
permitir a prestacdo dos produtos e servicos que serdo executados em suas
dependéncias, quanto ao espaco fisico e mobiliario, ficando sob a responsabilidade
da CONTRATADA todo e qualquer equipamentos técnicos referentes a produgao
dos servicos contratados.

8.1.1.10.3. Sera de responsabilidade da CONTRATADA prover aos profissionais envolvidos na
execucdo contratual, dentro e fora de suas dependéncias, a infraestrutura
necessaria de equipamentos e suprimentos, constituida de acesso a Internet,
microcomputadores, softwares, equipamento de videoconferéncia, ferramentas
tecnoldgicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execugéo contratual.

8.1.1.11.0 perfil dos profissionais que desempenhardo os servigos devera ser de técnicos
especializados, com a qualificacdo adequada para cada atividade ou tarefa.

8.1.2. RESSARCIMENTO DE DESPESAS DE DESLOCAMENTO PARA ATIVIDADES
DESENVOLVIDAS ACIMA DE 100KM DE DISTANCIA DA CAPITAL

8.1.2.1.Deslocamento dentro do estado de Sao Paulo:

8.1.2.1.1. A CONTRATANTE realizara o ressarcimento de despesas com deslocamento
referentes a quilometragem percorrida para o desenvolvimento das atividades
previstas no item 7.1.1.10.3, em municipio com distancia superior a 100km da
capital, mediante prestacao de contas, e de acordo com a legislagéo vigente no
ambito do Crea-SP.

8.1.2.2.Deslocamento fora do estado de Sao Paulo:

8.1.2.2.1. Em caso de deslocamento fora do estado de Sao Paulo, a CONTRATANTE
providenciara aquisicdo de passagens aéreas em conformidade com as
intrucdes vigentes adotadas e de acordo com a legislagédo vigente no ambito do
Crea-SP, por meio de contrato proprio.

8.1.2.2.1.1.N&o havendo disponibilidade da CONTRATANTE para realizar a aquisicdo das
passagens, as despesas com passagens aéreas serao reembolsadas pelo
CONTRATANTE no valor efetivamente desembolsado pela contratada, com
base em 03 (trés) orgamentos, com escolha do menor pre¢co ou da melhor
relagédo custo/beneficio.

8.1.2.2.1.2.Fica definida a utilizagcao de classe econdmica para qualquer profissional nos
trechos nacionais, desde que devidamente autorizadas.
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8.1.2.3. Todo deslocamento vinculado a ac¢oes relacionadas a execugao contratual deverd estar
previsto em Ordem de Servico devidamente autorizada pela CONTRATANTE.

8.1.2.4. Para autoriza¢do das despesas, deverdo constar na Ordem de Servigo as seguintes
informacgdes:

a) nome do projeto;

b) identificacdo da equipe profissional;

c) endereco do evento;

d) finalidade da viagem;

e) datas de inicio e do término da viagem;

f) precgo estimado das passagens ou quantidade de quilometragem ida/volta
prevista.

8.1.2.5. A prestagao de contas dos deslocamentos de profissionais a servigo devera ser feita
por meio de relatorio de viagem a ser apresentado pela contratada ao
CONTRATANTE.

8.1.2.5.1. O relatério de viagem devera ser apresentado em portugués, com a caracterizacdo
de “reembolso” dos valores em reais, devidamente assinado pelo representante da
empresa (identificado pelo nome e cargo), acompanhado dos seguintes
documentos, sempre que for o caso:

a) cotacdes de pregos de passagens para o trecho solicitado;
b) comprovagéo de compra da passagem de menor preco;
¢) comprovantes de embarque.
8.1.2.6.Serdo considerados para fins de reembolso de despesas, os deslocamentos de
profissionais a servico, realizados fora da cidade sede do CONTRATANTE e fora da
base da contratada.

8.1.3. RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

8.1.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

8.1.3.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacado comprobatéria do cumprimento da obrigacao contratual;

8.1.3.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo ap6s a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

8.1.3.3.1. A contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.
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8.1.3.3.2.2.
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Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacées da execucéao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagao devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuigcbes, e encaminha-lo ao gestor
do contrato.

Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.1.3.3.2.2.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser

procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

8.1.3.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.1.3.4.1.

8.1.3.4.2.

8.1.3.4.3.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagcdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao, com base no Indice de Medicao de Resultado (IMR).

8.1.3.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por for¢ca das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).
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Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

8.2. Quantidade Minima de Bens ou Servicos para Comparacao e Controle

8.2.1.

N&o se aplica para a presente contratacao.

8.3. Mecanismos Formais de Comunicacao entre a Contratada e a Administracao

8.3.1.

8.3.1.1.

8.3.1.2.

8.3.1.3.

8.3.14.

8.3.2.

Seréo utilizados os seguintes canais de comunica¢do e acompanhamento da execugao
do contrato:

Correio eletrénico (e-mail);
Oficio;
Pedido de Compras/Ordem de Servigos; e

Atas de reunides redigidas pela Fiscal Administrativo e validada pelo Gestor do Contrato,
Fiscal Técnico e Preposto da EMPRESA REGISTRADA.

Toda a comunicacgéao referente a prestacao de servico devera ser encaminhada para os
enderecos de e-mail do gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo, que serao
informados a CONTRATADA ap06s a assinatura de contrato.

8.4.Forma de Pagamento em Funcao dos Resultados

8.4.1.

8.4.1.1.

Pagamento

Os pagamentos a contratada serdo realizados pelos valores decorrentes de:

prestacao efetivamente realizada de Produtos e Servigos;

reembolso de despesas com deslocamentos de profissionais a servico.

Para pagamento e remuneragdo pela execugdo dos produtos e servicos previamente

autorizados pelo CONTRATANTE, a contratada deverda apresentar os seguintes
documentos:

8.4.1.2.1. Nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ do

CONTRATANTE, da qual constara o nimero do contrato, descricdo dos produtos e
servigos executados, numero da respectiva Ordem de Servigo e as informagdes para
crédito em conta corrente (nome e niumero do banco, nome e nimero da agéncia e
namero da conta);

8.4.1.2.2. Documentos de comprovagao da execugao dos produtos e servigos.

8.4.1.23. Para o reembolso das despesas com deslocamentos referentes ao item

4.1.1.9.3. Equipe externa para gravacoes fora de SP (acima de 100km), a
CONTRATADA devera apresentar também prestacdo de contas por meio de
Relatério de Viagem.
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8.4.1.3. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

8.4.1.4. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante deverd comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

8.4.1.5. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.4.1.5.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura,
nos termos do art. 52, § 39, da Lei n® 8.666, de 1993.

8.4.1.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

8.4.1.6.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao
Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

8.4.1.7. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.4.1.7.1. o prazo de validade;

8.4.1.7.2. adata da emisséo;

8.4.1.7.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.4.1.7.4. o periodo de prestacao dos servigos;

8.4.1.7.5. ovalor apagar; e

8.4.1.7.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.4.1.8. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a

Contratante;

8.4.1.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.4.1.10. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

8.4.1.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
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8.4.1.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.4.1.13. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.

8.4.1.14. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

8.4.1.14.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

8.4.1.15. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

8.4.1.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item
6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

8.4.1.17. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgéao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

8.4.1.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das
seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) (6/100) 1 =0,00016438
| = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

8.4.2. Reajuste

8.4.2.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacédo das propostas.
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Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao, pela CONTRATANTE, do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula
(art. 5° do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-1°/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

¢ = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente & data
fixada para entrega da proposta na licitagéo;

| = Indice relativo ao més do reajustamento;

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

Nas aferi¢bes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

O reajuste seré realizado por apostilamento.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. Critério de Aceitacdo — indice de Medicdo de Resultado

Indicador 1

Indicador de Qualidade Prestacéo de servico de acordo com as
especificagdes contratadas

Meta 100% de prestacao de servigo conforme
demanda do Crea-SP

Forma de Calculo Total de servigo aceito / Total de servigo
solicitado

Ferramentas Ordem de Servigos e Relatério de
Recebimento Provisério

Periodicidade Afericao Mensal
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Indicador 2

Indicador de Qualidade

Cumprimento de prazo de realizagao dos
servigos

Meta

100% de realizagao dos servigos dentro dos
prazos estabelecidos

Forma de Calculo

Total de servico realizados dentro do prazo /
Total de servigo solicitado

Ferramentas

Ordem de Servico e Relatério de
Recebimento Provisério

Periodicidade Afericao

Mensal

9.2. Metodologia/Formas de Avaliacao da Qualidade e Adequacao da Solucao as
Especificacoes Funcionais e Tecnoldgicas

9.2.1. O Crea-SP pagarad somente pelos servicos efetivamente prestados.

9.2.2. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara indice de Medicdo de Resultado (IMR)
disposto no Item 9.1 deste instrumento, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada”.

9.2.2.1. A utilizagéo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliagao da prestagéo dos servigos.

9.2.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:

9.2.3.1. A andlise dos referidos itens sera realizada quando do Recebimento Provisério e do

Recebimento Definitivo;

9.2.3.2. Caso a CONTRATADA atinja todas as metas indicadas no IMR, néo serdo efetuados
nenhum tipo de desconto/glosa sobre o valor devido pelos servicos;

9.2.3.3. Caso constatado o ndo cumprimento de alguma das metas, devera ser calculado pelo
Crea-SP o valor a ser glosado, sendo este informado a CONTRATADA para a emissao

da Nota Fiscal ja com o valor corrigido;

9.2.3.4. Os resultados dos IMR deverdo constar nos respectivos Termos de Recebimento

Definitivo;

9.2.3.5. O valor a ser glosado serd calculado tendo como base o percentual atingido pela
CONTRATADA no respectivo indicador. Ou seja, se a CONTRATADA atingir 80%, sera
glosado 20% dos valores dos servigos prestados.
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9.2.4. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n® 05, de
2017, serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.2.4.1. ndo produziu os resultados acordados;

9.2.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

9.2.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

10. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO DA EXECUCAO CONTRATUAL

10.1. Afiscalizagéo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do
artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdao dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

10.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sancbes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.5. As atividades de gestao e fiscalizagcao da execucgéo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagao ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada
a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as agbes relacionadas a Gestao do Contrato.

10.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.

10.7. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagcdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéao
dos servicos realizada.

10.9. Em hip6tese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagéao
de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.
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10.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagéo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

10.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancoes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

10.12. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacéo dos servigos.

10.13. As disposicdes previstas nesta cldusula ndao excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n® 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

10.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da
Lei n® 8.666, de 1993.

11. BENS E SERVICOS

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL - ANUAL

DESCRIQAO Periodicidade UNIDADE (RS) (RS)

1 Diagnéstico e avaliagdo Anual 1 servico | R$112.500,00 RS 112.500,00
2 Planejamento WebTV Anual 1 servico | R$ 58.750,00 RS 58.750,00
3 Revista Eletrénica audiovisual Semanal 52 servigo RS 17.250,00 RS 897.000,00
4 Entrevista em estudio de até 30 minutos Semanal 52 servigo RS 9.500,00 RS 494.000,00
5 TransmissGes “ao vivo” Quinzenal 24 servigo RS 7.850,00 RS 188.400,00
6 Programa “cases” de sucesso Mensal 12 servigo RS 25.000,00 RS 300.000,00
7 | Arquivo Digital e disponibilizagdo do Mensal 12 més | RS 9.800,00 RS 117.600,00

material de arquivo
8 Gestdo técnico-operacional Mensal 12 més RS 45.000,00 RS 540.000,00

Equipe externa para gravagdes em SP

(até 100km) — diaria de até 6 horas

(cinegrafista, assistente, reporter e Sob

8.1 | equipamentos: cAmera full HD, 162 diaria RS 3.500,00 R$ 567.000,00
X . demanda

microfones e equipamentos de

iluminagdo adequados para as locagdes

indicadas.

Equipe externa para gravagdes fora de

SP (acima de 100km) — didria de até 6

horas (cinegrafista, assistente, reporter e Sob

8.2 | equipamentos: cAmera full HD, 108 diaria R$ 9.120,00 RS 984.960,00
. . demanda

microfones e equipamentos de

iluminagdo adequados para as locagdes

indicadas.

VALOR TOTAL (R$) R$ 4.260.210,00
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12. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Para atingir os objetivos estratégicos do Crea-SP, é necessaria a produgcdo constante de
programas semanais e mensais, de forma a criar um publico regular no recebimento e
visualizagdo dos produtos audiovisuais relacionados ao Crea-SP.

A cada semana, o Crea-SP realiza uma imensa quantidade de atividades e eventos de
cunho institucional e técnico que ocorrem em todo o estado de Sao Paulo, o que justifica a
producédo de revistas eletrdnicas audiovisuais semanais, de carater recorrente.

Igualmente, a producao de programas de entrevistas em estudio semanalmente justifica-se
porque toda a drea de atuagado do Crea-SP gera fatos de grande interesse para a sociedade,
de modo que programas semanais sdo necessarios para que seja possivel abordar temas
emergentes e impactantes, com a perspectiva dos especialistas da area de engenharia e de
forma contemporénea a eventos que ocorram durante a vigéncia contratual, tal qual
podemos citar a ocorréncia do acidente da obra do Metrd6 de SP
(https://g1.globo.com/sp/sao-paulo/noticia/2022/02/01/veja-cronologia-do-acidente-em-
obra-do-metro-que-abriu-cratera-na-marginal-tiete-em-sp.ghtml) , a demoligdo irregular de
caixa d’agua em Diadema/SP (https://g1.globo.com/sp/sao-paulo/sp1/video/demolicao-de-
caixa-dagua-que-desabou-em-diadema-na-grande-sp-e-interrompida-8848533.ghtml),
entre outros.

Os demais produtos terdo frequéncia mensal, por serem mais elaborados, no formato de
documentérios, e transmissdes de eventos ao vivo.

O arquivamento digital em plataformas digitais deve ser constante e sua atualizagao mensal
€ indispensavel para permitir o armazenamento, acesso e distribuigdo de toda a produgao
on demand.

Desta forma, tem-se o seguinte dimensionamento das quantitades:
L. Diagnéstico e avaliacao: Produto unico.
Il Planejamento WebTV: Produto Unico.

1l Revista Eletronica audiovisual: Produto sob demanda, de carater semanal
(52 semanas = 1 ano): 52 produtos.

V. Entrevista em estudio de até 30 minutos: Produto sob demanda, de caréter
semanal (52 semanas = 1 ano): 52 produtos.

V. Transmissoes “ao vivo”: as transmissbes ao vivo serdo realizadas,
prioritariamente, para as sessfes institucionais do Crea-SP como Plenarias,
reunides de Camara e outros eventos desta natureza. As sessdes plendrias ocorrem
ordinariamente 1 vez por més, assim como as Camaras. Desta forma, o produto foi
dimensionado, sob demanda, para abranger 2 (duas) ocasides desta natureza por
més, totalizando 24.

VL. Programa “cases” de sucesso: o produto tera periodicidade de 01 vez ao més,
sendo 12 ao ano.

VIl. Arquivo Digital e disponibilizacao do material de arquivo: a edigdo, curadoria e
tratamento dos produtos desenvolvidos sera feita mensalmente, sendo, ao total
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12 ao ano.

VIIL. Gestao técnico-operacional: trata-se de recursos humanos e materiais
indispenséaveis a producéo e prestagao dos servigos, sendo necessario durante a
vigéncia contratual; portanto, sera um servico mensal.

IX. Equipes de gravacao externa: para o dimensionamento das equipes de gravagao
€ necessario levantar a quantidade de atividades realizadas rotineiramente no Crea-
SP, das quais podemos destacar:

- Plenarias: 1 por més = 12 ao ano;

- Camaras: 1 por més sendo 8 Camaras = 96 por ano;

- Comissdo Auxiliar de Fiscalizacao — CAF: 1 por més, sendo 1 em cada UGl
e UOP (36 UGIs + 116 UOPs) = 152 ao més = 1.824 ao ano;

- Eventos diversos com autoridades do Sistema: 04 (aprox. 04 por semana x
52 semanas) = 208 ao ano;

- Plenaria do Confea: 3 dias por més = 36 dias ao ano;

- Colégio de Presidentes: 6 ao ano.

IX.I. Assim, teriamos ao total 2.182 eventos elegiveis que possam ser cobertos para a
realizagdo do projeto. Todavia, considerando o dimensionamento, prioridade
insitucional e relevancia de tais realizagdes, pondera-se pela contratacdo de
aproximadamente 10% deste volume, a ser dividido da seguinte maneira:

IX.I.I Equipe externa para gravacées em SP (até 100km) — diaria de até 6 horas
(cinegrafista, assistente, repoérter e quipamentos: camera full HD, microfones e
equipamentos de iluminacdo adequados para as locagcdes indicadas:
162 diarias.

IX.LIl. Equipe externa para gravacoes fora de SP (acima de 100km) — diaria de até 6
horas (cinegrafista, assistente, reporter e quipamentos: camera full HD,
microfones e equipamentos de iluminacdo adequados para as locacoes
indicadas: 108 diarias.

LX.LILL O ressarcimento a titulo de quilometragem, para atividades
desenvolvidas acima de 100km da capital sera feita segundo valores de
instrucao de ressarcimento vigente.

13. PLANILHA PARA COTAGCAO DE PRECO
~ - . Valor Unit Valor
Item DESCRICAO Periodic. Qtd | Unid. (R$) ) Total
Anual (R$)
1 Diagnéstico e avaliagao Anual 1 servico
2 Planejamento WebTV Anual 1 servico
Revista Eletronica
3 audiovisual Semanal 52 semana
Entrevista em estudio de
4 até 30 minutos Semanal 52 semana
5 Transmissdes “ao vivo” Quinzenal 24 quinzena
Programa “cases” de n
6 SUCESSO Mensal 12 més
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Arquivo Digital e

7 disponibilizagdo do material | Mensal 12 més
de arquivo
8 Gestao técnico-operacional | Mensal 12 més
Equipe externa para
8.1 | gravagbes em SP (até Sob demanda | 162 | diaria
100km)

Equipe externa para
8.2 | gravagdes fora de SP Sob demanda | 108 | diaria
(acima de 100km)

VALOR TOTAL (R$)

14. FONTE DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. As despesas para atender a esta contratacdo estdo programadas em dotacao
or¢camentéria da GERENCIA DE COMUNICACAO ESTRATEGICA - GCE, Centro de custo:
08.02.03.02, previstas no or¢gamento do CREA-SP para o exercicio de 2022, na conta
orgamentéria n® 6.2.2.1.1.01.04.09.018 - Servico de Divulgacao Institucional — PJ.

15. LOCAIS DE ENTREGA

15.1.  Os servicos e itens entregaveis que estao previstos no item 4.1.1. CARACTERISTICAS
DOS PRODUTOS E SERVIGCOS deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues a
Geréncia de Comunicacao Estratégica, localizada na Sede Faria Lima, no endereco
Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059 — Sobreloja — S&o Paulo/SP.

16. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

REGIME DE EXECUCAO () Empreitada | ( ) Prego Global (x ) Preco Unitario
ADJUDICACAO DO OBJETO ( x) Global () Por Lote () Por ltem

16.1. Qualificacao Técnica

16.1.1. Com o objetivo de garantir a capacidade técnica dos licitantes e a qualidade da
prestacdo de servigos, tantos em seus aspectos tecno-operacionais, como do
conteldo informativo, faz-se necessaria a exigéncia de atestados de capacidade
técnica dos licitantes, da experiéncia profissional da equipe indicada, e de
portfélio contendo amostras de trabalhos ja produzidos e veiculados, com as
seguintes caracteristicas:

16.1.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica

16.1.1.1.1. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestacado dos servigcos objeto deste instrumento, sendo aceito o somatério
de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de
periodo ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

16.1.1.1.2. Para comprovagao dos atestados, podera ser solicitado cépia dos contratos
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pertinentes ao servigo indicado nos atestados.
16.1.1.2. Amostra (Portfélio):

16.1.1.2.1. A licitante declarada provisoriamente vencedora devera apresentar, no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis contados da declaracdo de vencedora pelo
Pregoeiro, portfélio contendo amostras de trabalhos realizados.

16.1.1.2.2. O portfélio devera ser composto de produgdes audiovisuais com qualidade
broadcasting de cunho jornalistico, ou documental, acompanhadas de seus
respectivos roteiros e indicagao do veiculo ou plataforma de veiculagdo ou
divulgacéao, contendo, obrigatoriamente:

a) Producéo de 3 matérias jornalisticas, com gravacdes em externa com, no
minimo, 3 (trés) minutos de duragdo, com documentos que comprovem o
vinculo dos profissionais da CONTRATADA envolvidos na producgio;

b) Producao de um programa de entrevista, em estudio, com 30 (trinta) minutos
de duragao com documentos que comprovem o vinculo dos profissionais da
CONTRATADA envolvidos na producgao;

C) Producéo de programa no formato de Revista Eletronica, em estudio e
externas, com 30 (trinta) minutos de duragédo com documentos que
comprovem o vinculo dos profissionais da CONTRATADA envolvidos na
producéo;

d) Producéao de video de carater documental com pelo menos 15 min. e
duracdo, com documentos que comprovem o vinculo dos profissionais da
CONTRATADA envolvidos na producgao;

e) Transmissao de evento “on line”, com duragdo minima de 60 minutos, com
equipamento de captacdo de imagens e transmissdo com 3 caAmeras e
switcher; com documentagé@o que comprove o vinculo dos profissionais da
CONTRATADA envolvidos na produgao.

16.1.1.2.2.1. A Licitante declarada vencedora devera obrigatoriamente entregar os
documentos comprobatérios de vinculo dos funcionarios juntamente com a
producéo apresentada, bem como o atestado de veiculagao emitido e
assinado pelo veiculo ou plataforma de difusdo, contendo o periodo de
veiculagao.

16.1.1.2.3. As amostras deverao obrigatoriamente ser apresentadas na seguinte midia:
1 (um) pen drive com identificagdo, cada produto audiovisual com a devida
claquete, com os homes dos profissionais envolvidos e comprovacéo de
vinculo com a Licitante, no formato FULL HD 1080 — H264, roteiros das
matérias jornalistica em PDF;

16.1.1.2.4. As amostras deverédo ser entregues na sede do Crea-SP, em envelope com
indicacao do numero desta licitacao, o CNPJ e o nome ou a razao social da
licitante, conforme prazo estabelecido.

16.1.1.2.5. A analise do material e documentos comprobatorios sera realizada pela

unidade requisitante no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apos a data de
recebimento da amostra (portfélio);
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16.1.1.2.6. Na hip6tese de aprovacao da amostra (portfélio) pelo Crea-SP, sera
procedida a adjudicacao do objeto do certame & licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar.

16.1.1.2.7. Na auséncia de qualquer um dos materiais e documentos mencionados, a
Licitante estara automaticamente desclassificada, e se dara a continuidade
no Certame, em dia e horarios a serem definidos.

16.1.1.2.8. Nao havendo aprovacdo da amostra (portfélio), a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar sera desclassificada e convocadas as
licitantes remanescentes, em sessdo publica, respeitada a ordem de
classificacao, para exame das condi¢cbes de habilitacdo e declaragao de
nova vencedora, observando-se, no caso, as disposi¢cdes contidas neste.

16.2. Critérios de Selecao

16.2.1. Critérios Gerais

16.2.1.1. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

16.2.1.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos no edital.

16.2.1.3. O critério de julgamento da proposta é o menor pre¢o global.

16.2.2. Subcontratacao

16.2.2.1. E permitida a subcontratacéo parcial do objeto em conformidade com o
Inciso Il do artigo 48 da a Lei Complementar n® 123/2006, nas seguintes
condicoes:

16.2.2.1.1. E vedada a subcontratagcdo completa ou da parcela principal da obrigaco;

16.2.2.1.2. A subcontratacao depende de autorizagao prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagao
técnica necessarios para a execugao do objeto.

16.2.2.2. Em qualquer hipétese de subcontratagéo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execugcao contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenacédo das atividades da subcontratada, bem como
responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

16.2.2.3. Sao vedadas:

16.2.2.3.1. a subcontratacao de microempresas e empresas de pequeno porte que
estejam participando da licitagao; e

16.2.2.3.2. a subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que
tenham um ou mais s6cios em comum com a empresa contratante.
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16.2.3. Formacao de Consorcio

16.2.3.1. Nao sera permitida a formagao de Consércio.

16.2.4. Alteracao Subjetiva

16.2.4.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacédo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

16.2.5. Garantia Contratual

16.2.5.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, uma vez que apos a
elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares constatou-se a baixa probabilidade de
inexecugao contratual

17. PROCEDIMENTOS PARA APLICAGAO DAS SANGOES

17.1. Sancoées Aplicaveis

Evento Ocorréncia Sancao/Multa

Atraso na execugao dos servigos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apobs o décimo quinto dia e a critério da
Administragcédo, no caso de execucao
com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitagao do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecugao
total da obrigagcao assumida, sem
prejuizo da rescisao unilateral da
avenga.

0,1% (um décimo por cento) até
1 0,2% (dois décimos por cento)
por dia sobre o valor adjudicado

Atraso na execugdo do objeto, por
> periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugdo parcial da
obrigacao assumida.

0,1% (um décimo por cento) até
1 10% (dez por cento) sobre o
valor adjudicado

0,1% (um décimo por cento) até
3 | Inexecugéo total da obrigagdo assumida. 1 15% (quinze por cento) sobre o
valor adjudicado

4 Conforme detalhamento constante das 0,2% a 3,2% por dia sobre o
tabelas 1 e 2. valor mensal do contrato

17.2. Sanc6es Administrativas

17.2.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:
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17.2.11. falhar na execugao do contrato, pela inexecugao, total ou parcial, de quaisquer das
obrigac6es assumidas na contratagao;

17.2.1.2. ensejar o retardamento da execug¢ao do objeto;
17.2.1.3. fraudar na execucao do contrato;

17.2.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

17.2.1.5. cometer fraude fiscal.

17.2.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

17.2.21. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

17.2.2.2. Multa para os casos descritos no item 17.1 deste Termo de Referéncias.

17.2.2.2.1. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

17.2.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

17.2.24. Sanc¢éo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

17.2.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem 17.2.2.4 também é
aplicavel em quaisquer das hip6teses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

17.2.4. As sancgdes previstas nos subitens 17.2.2.1, 17.2.2.3 e 17.2.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

17.2.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragbes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

A b ON| =

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

y Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesao 05
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os

2 : : : - - : 04
servicos contratuais por dia e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, 03
por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizag&o, por servigo e 03
por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

5 Cumprir determinagéo formal ou instrugdo complementar do érgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;

6 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nao 01
atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta

7 tabela de multas, apés reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

8 Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no 01
edital/contrato;

17.2.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

17.2.6.1. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

17.2.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

17.2.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude

17.2.7.

17.2.8.

de atos ilicitos praticados.

A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdao deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for 0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

17.2.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15

17.2.9.

(quinze) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade
competente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cédigo Civil.
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17.2.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

17.2.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao -
PAR.

17.2.12. A apuragéo e o julgamento das demais infracées administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.2.13. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagdo de agente publico.

17.2.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
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