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SERVIGO PUBLICO FEDERAL )
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DE SAO PAULO —
CREA-SP

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo descrever os elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdao adequado, para subsidiar o processo licitatério, demonstrando sua viabilidade e
conveniéncia. Seu conteldo dependera da natureza da solucdo a ser licitada, sendo mais complexo e
minucioso na medida em que a contratacao assim exigir. Ele sera elaborado com base nas informacoes
constantes do Estudo Técnico preliminar.

1 - OBJETO DA CONTRATAGCAO

1.1 Prestacao de servigo de publicacao de publicidade legal em jornal impresso de grande circulacao diaria
no territério do estado de Sao Paulo e em jornal municipal impresso com circulagdo em municipio do interior
do estado de Sao Paulo, pelo menor prego unitario de CM x COL.

2 - JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

21 A contratagao justifica-se em vista da necessidade de dar ampla publicidade a comunicados,
notificagdes, intimagdes e editais de censura publica em cumprimento a Lei Federal n. 5.194/66 e a
Resolugéo n. 1002/02 do Confea, e outros comunicados, por for¢a de lei ou regulamento interno.

22 A opcao pelo Sistema de Registro de Precos se da em decorréncia da impossibilidade de prever a
necessidade de realizar publicagdo de comunicados, notificacdes, intimagoes e editais de censura publica,
uma vez que a necessidade esta condicionada ao resultado de cada caso de diligéncia e fiscalizagcao do
Conselho, sendo, dessa forma, impassivel de planejamento.

2.2.1 Registrados os precos e formalizada a ata, esta tera validade de até um ano, nao havendo
necessidade de coincidir com o exercicio financeiro;

2.2.2 Ha garantia de manutengao do prego auferido no certame licitatério pelo periodo de um ano, sem
atualizagao;

2.2.3 A existéncia de pregos registrados nao obriga o Crea-SP a firmar contratacdo com o ganhador do
certame.

2.2.4 Nao sera admitida a adesao a ata de registro de precos decorrente desta licitagao pois nao foi
reservado quantitativo do objeto para ser adquirido por érgaos;

2.2.4.1 Dispensamos a divulgacdo da Intencao de Registro de Precos — IRP devido a necessidade de
conclusao célere do procedimento.

23 A natureza dos servigos € comum e de carater continuado, pela sua essencialidade e habitualidade,
necessarios para o bom desempenho das atribuicées deste Conselho.



24 A adjudicagao por menor prego por item proporciona a selecao da proposta mais vantajosa com
observancia fiel do principio da isonomia.

25 Fundamentacéo legal:
2.6.1 Lei 8666/93 e suas respectivas alteragdes;

2.6.2 Decreto n® 7.892 de 23 de Janeiro de 2013, sobre a regulamentacao do Sistema de Registro de
Precos;

2.6.3 Lei Federal n? 10.520/2002, que considera como bens comuns, aqueles cujos padroes de desempenho
e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagcdes usuais de mercado;

2.6.4 Instrucao Normativa n® 05 de 25 de maio de 2017 (IN5-SLTI/MPO) que dispde sobre regras e diretrizes
para o procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execugao indireta no &mbito da
Administracao Publica Federal Direta, autarquica e fundacional;

2.6.5 Decreto n® 9.507/18, em relagao a atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do 6rgao licitante, nao inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos;

2.6.6 Lei Federal n. 5.194/66, que regula o exercicio das profissdes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-
Agrdénomo, e da outras providéncias;

2.6.7 Resolugéo n. 1002/02 do Confea, que adota o Cédigo de Etica Profissional da Engenharia, da
Agronomia, da Geologia, da Geografia e da Meteorologia e da outras providéncias;

2.6.8 Resolugéo n. 1004/2003 do Confea, que aprova o Regulamento para a Conducéo do Processo Etico
Disciplinar;

2.6.9 Instrucao Normativa n? 01, de 19 de janeiro de 2010 que trata sobre critérios de sustentabilidade
ambiental.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Realizacao de licitagao para o registro de prego, por valor unitario, de servigos de publicagao de
publicidade legal por meio de veiculo ou de agéncia especializada, durante o periodo de 12 meses
consecutivos, quando houver necessidade de publicidade legal regional.

4 - ESPECIFICACAO TECNICA

4.1 Publicagdes em JORNAL REGIONAL DE GRANDE CIRCULAGAO NO ESTADO DE SAO PAULO

411 A publicagdo devera ocorrer em jornal impresso com circulagao efetiva diaria de no minimo 40.000
(quarenta mil) exemplares, em pelo menos 60% dos municipios do estado de Sao Paulo, comprovada
através de certiddo ou outro documento habil que podera ser emitido pelo sindicato das empresas
proprietarias de jornais e revistas no estado de Sao Paulo, pelo IVC (Instituto Verificador de Circulagao), ou
outro meio idéneo.

4111 Por circulagdo efetiva diaria entende-se o somatoério dos exemplares enviados para assinantes e
aqueles vendidos em bancas.

4112 Atiragem, por sua vez, é a simples informacao da quantidade de jornais impressos pela grafica,
sem comprovacgao se esses, de fato, circularam no mercado.

4113 Nao sera permitido a publicagado em jornais que atinjam apenas uma categoria de profissionais, ou
apenas uma facgao da sociedade.

41.2 As matérias deverdo ser publicadas no caderno de Economia, Financeiro ou similar.

4.2 Publicacées em JORNAL MUNICIPAL DO INTERIOR DO ESTADO DE SAO PAULO



421 A publicagdo devera ocorrer em jornal regional impresso do municipio do interior do estado de Sao
Paulo indicado pelo CREA-SP quando da solicitag&o.

4211 Em nao havendo veiculo no municipio indicado, o CREA-SP podera autorizar a publicagdo em jornal
da Regido, com abrangéncia naquele municipio ou arredores.

4212 Os jornais deverao ser de circulagao paga, possuir servigo de assinaturas e ser vendido nas bancas
do municipio em que é editado ou distribuido.

4213 Nao serd permitido a publicacdo em jornais que atinjam apenas uma categoria de profissionais, ou
apenas uma fac¢ao da sociedade.

4214 Caso o jornal ndo possua veiculagao diaria, podera o CREA-SP autorizar a veiculagdo de matéria no
préximo dia em que houver publicagao.

4215 As matérias deverao ser publicadas preferencialmente no caderno de Economia, Financeiro,
Classificados ou similar.

4.3 As matérias deverao ser publicadas de acordo com o formato, arte, texto, dimensoes, inclusao de
brasées e/ou outros simbolos, em preto e branco, nos formatos 2 col x 4 cm, 2 col x5cm, 2colx6cme 2
col x 7 cm, considerando a medida de 2 colunas como 9,6 cm, conforme solicitacdo do CREA-SP e
respeitando a demais especificagcdes do Edital.

4.3.1 Excepcionalmente, podera ser solicitado um formato diferente dos acima indicados, contanto que
estejam dentro dos padrdes de publicagdo de anuncio legal e demais condicdes contratadas, e de acordo
com a natureza do objeto contratado.

4.4 Sempre que solicitado, a EMPRESA REGISTRADA devera apresentar comprovante da Circulagao
Efetiva diaria dos jornais em que serao realizadas as publicagbes, emitido por auditoria independente. Esse
documento devera apresentar, também, a tiragem do jornal em que ocorrera a publicacao e relatério sobre
0s acessos ao sitio eletrénico do veiculo na internet.

5 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela EMPRESA REGISTRADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

5.3 Notificar a EMPRESA REGISTRADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.4 Pagar a EMPRESA REGISTRADA o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela EMPRESA
REGISTRADA, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n® 5/2017.

5.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da EMPRESA REGISTRADA, tais como:

56.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da EMPRESA REGISTRADA, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagéo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao USUario;

562 direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas EMPRESAS REGISTRADAS;



56.3 promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da EMPRESA REGISTRADA, mediante a
utilizagao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacido e em relagdo a fungao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

564 considerar os trabalhadores da EMPRESA REGISTRADA como colaboradores eventuais do proprio
6rgao ou entidade Responséavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diérias e
passagens.

5.7 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato;

5.8 Realizar avaliagoes periédicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

5.9 Cientificar o 6rgao de representacéao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela EMPRESA REGISTRADA,;

5.10 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3%, § 52, da Lei n® 8.666, de 1993.

6 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 Executar os servigos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer
e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

6.2 Publicar a matéria na data solicitada pelo CREA-SP, nao se admitindo publicagao em data posterior a
solicitada, salvo por autorizagao expressa do Conselho.

6.3 Republicar sem énus para o CREA-SP, no dia imediatamente seguinte ao da ocorréncia, sempre que for
verificada qualquer inconformidade entre o material publicado e o fornecido para publicagao.

6.4 Efetuar o pagamento das publicacées solicitadas ao respectivo jornal, quando for o caso, uma vez que o
CREA-SP efetuara pagamentos somente a EMPRESA REGISTRADA.

6.5 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou dos materiais empregados.

6.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Uniao ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracao em
sua integralidade, ficando o CREA-SP autorizado a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a EMPRESA CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

6.7 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

6.8 Vedar a utilizacédo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcéo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010.

6.9 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a EMPRESA REGISTRADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestagcdo dos servicos, 0s seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
EMPRESA REGISTRADA,; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.



6.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcdes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacées
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nado transfere a responsabilidade ao CREA-SP.

6.11 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.

7 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DO ORGAO GERENCIADOR DO REGISTRO DE PREC
oS

7.1 N&o se aplica.

8 - MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO

8.1 - Rotinas de Execucao

8.1.1 A publicagdo deverd ser efetuada no primeiro dia Util subsequente ao recebimento OU na data
estabelecida pelo CREA- SP.

8.1.2 O material para publicagdo devera ser encaminhado a EMPRESA REGISTRADA até as 17h.

8.1.3 A EMPRESA REGISTRADA devera repetir a publicacdo, sem 6nus para o CREA-SP, no dia
imediatamente seguinte ao da ocorréncia, sempre que for verificada qualquer inconformidade entre o
material publicado e o fornecido para publicacao.

8.1.4 Os servicos serao solicitados pela Equipe de Comunicacao Corporativa por meio de mensagem
eletrbnica, contendo arquivo digital fechado no formato PDF ou TIFF, com arte e texto para publicacao.

8.1.4.1 As mensagens eletrénicas deverao conter informacées como: numero do ITEM, especificacao do
servigo, quantidade, formato e data de publicagdo, bem como municipio ou regido de abrangéncia da
publicacédo, e demais informagoes necessarias, de acordo com as especificagdes do contrato e do edital.

8.1.4.1.1 A EMPRESA REGISTRADA devera confirmar imediatamente o recebimento de matéria e custo
para publicagéao, observando o valor do CM x COL contratado.

8.1.5 As publicacdes deverdo ocorrer em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, salvo por necessidade e
autorizacao expressa do CREA-SP.

8.1.6 Nao sera exigido da EMPRESA REGISTRADA a entrega dos exemplares originais. Porém o CREA-SP
podera, quando achar conveniente, solicitar exemplar original, que devera ser entregue pela EMPRESA
REGISTRADA no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

8.1.7 Sempre que solicitado, a EMPRESA REGISTRADA devera apresentar comprovante da Circulagdo
Efetiva diaria dos jornais em que serao realizadas as publicagbes, emitido por auditoria independente. Esse
documento devera apresentar, também, a tiragem do jornal em que ocorrera a publicagao e relatério sobre
0s acessos ao sitio eletrénico do veiculo na internet.

8.1.8 As matérias deverdo ser publicadas de acordo com o formato, arte, texto, dimensoes, inclusao de
brasées e/ou outros Simbolos, em preto e branco, conforme solicitagdo do CREA-SP e respeitando as
demais especificagdes do edital.

8.1.8.1 As publicacbes serdao encaminhadas, geralmente, nos formatos 2 col x 4 cm, 2 col x 5 cm, 2 col x 6
cm e 2 col x 7 cm, sendo considerada a medida de 2 colunas como 9,6 cm.

8.1.8.2 Excepcionalmente, podera ser solicitado um formato diferente dos indicados, contato que estejam
dentro dos padrdes de publicacdo de andncio legal e demais condigdées contratadas.

8.1.9 Nao sera admitida publicagdo de matéria em data posterior a solicitada pelo CREA-SP, salvo por
autorizacdo expressa deste.



8.1.10 Das publicacdes em JORNAL REGIONAL DE GRANDE CIRCULAGAO NO ESTADO DE SAO
PAULO

8.1.10.1 A publicagdo devera ocorrer em jornal impresso com circulacédo efetiva diaria de no minimo 40.000
(quarenta mil) exemplares, em pelo menos 60% dos municipios do estado de Sao Paulo, comprovada
através de certiddao ou outro documento habil que poderda ser emitido pelo sindicato das empresas
proprietarias de jornais e revistas no estado de Sao Paulo, pelo IVC (Instituto Verificador de Circulagao), ou
outro meio idéneo.

8.1.10.1.1 Por circulacao efetiva diaria entende-se o somatério dos exemplares enviados para assinantes e
aqueles vendidos em bancas.

8.1.10.1.2 A tiragem, por sua vez, é a simples informacao da quantidade de jornais impressos pela gréfica,
sem comprovagao se esses, de fato, circularam no mercado.

8.1.10.1.3 Nao sera permitido a publicagdo em jornais que atinjam apenas uma categoria de profissionais,
ou apenas uma facg¢ao da sociedade.

8.1.10.1.4 Antes da primeira publicagdo, a EMPRESA REGISTRADA devera apresentar a Equipe de
Comunicagéo Corporativa, para a devida autorizagdo do CREA-SP, as informagdes do veiculo onde serdo
publicadas as matérias referente a este item, constando nome do jornal, lista de municipios e abrangéncia,
circulagao, tiragem, e comprovante da Circulagao Efetiva diaria, emitido por auditoria independente.

8.1.10.1.4.1 Sempre que houver a necessidade de alterar o veiculo, a EMPRESA REGISTRADA devera
apresentar os dados e Comprovante de Circulagao Efetiva do novo veiculo para verificacao e validagao do
CREA-SP.

8.1.10.2 As matérias deverao ser publicadas no caderno de Economia, Financeiro ou similar.

8.1.11 Das publicacées em JORNAL MUNICIPAL DO INTERIOR DO ESTADO DE SAO PAULO

8.1.11.1 A publicacdo devera ocorrer em jornal regional impresso do municipio do interior do estado de Sao
Paulo Indicado pelo CREA-SP quando da solicitacao.

8.1.11.1.1 Os jornais deverao ser de circulagdo paga, possuir servico de assinaturas e ser vendido nas
bancas do municipio em que é editado ou distribuido.

8.1.11.1.2 Nao sera permitido a publicagdo em jornais que atinjam apenas uma categoria de profissionais,
ou apenas uma facc¢ao da sociedade.

8.1.11.2 Antes da publicacdo, a EMPRESA REGISTRADA devera informar 0 nome, municipios e regiao de
abrangéncia, circulacao, tiragem, e os dias da semana em que ocorre a veiculagao do jornal onde sera
publicada a matéria para a devida autorizagao da publicagao pelo CREA-SP.

8.1.11.3 Em nao havendo veiculo no municipio indicado, 0 CREA-SP podera autorizar a publicagao em
jornal da Regiao, com abrangéncia naquele municipio ou arredores.

8.1.11.4 Caso o jornal ndo possua veiculacao diaria, podera o CREA-SP autorizar a veiculacdao de matéria
no préximo dia em que houver publicagéo.

8.1.11.5 As matérias deverdo ser publicadas preferencialmente no caderno de Economia, Financeiro,
Classificados ou similar.

8.1.12 ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
8.1.12.1 Considera-se como entrega a data de publicagcdo do material.

8.1.12.2 A publicacao devera ser efetuada no primeiro dia util subsequente ao recebimento OU na data
estabelecida pelo CREA-SP, conforme necessidade.



8.1.12.3 O servico sera considerado como recebido provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias corridos pelo
(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes na solicitacdo, neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.12.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes na solicitagdo, no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no dia imediatamente seguinte ao da ocorréncia e/ou da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.1.12.5 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.

8.1.12.5.1 Na hipdtese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

8.1.12.6 O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8.1.12 VIGENCIA DA ATA:

8.1.12.1 A ata de registro de preco devera ter vigéncia de 12 (doze) meses consecutivos apds a data de sua
assinatura, vedada a sua prorrogagao.

8.1.13 NOTA DE EMPENHO E ORDEM DE SERVICO:

8.1.13.1 A cada solicitagdo, sera emitida Nota de Empenho com o valor correspondente, que sera
encaminhado a EMPRESA REGISTRADA em carater de Ordem de Servigo.

8.1.14 REAJUSTE:
8.1.14.1 Nos termos do Parecer n.2 00001/2016/CPLCA/CGU/AGU, nao cabe reajuste em relacao a Ata de

Registro de Pregos, uma vez que esse instituto esta relacionado a contratagao (contrato administrativo em
sentido amplo).

8.2 - Quantidade Minima de Bens ou Servicos para Comparacao e Controle

8.2.1 As quantidades previstas para cada item sdo meras estimativas, nao obrigando o CREA-SP a executar
a totalidade do previsto, nem a solicitar um minimo de publicagéo de cada item.

8.3 - Mecanismos Formais de Comunicacao entre a Contratada e a Administracao

8.3.1 Toda a comunicagao referente a prestagdo de servicos, como envio de publicagdo em arquivo
eletrdnico, ou documentos de pagamento de servigos deverao ser encaminhadas para os enderecgos de e-
mail do gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo, que serao informados a EMPRESA REGISTRADA apos
a assinatura da ata.

8.4 - Forma de Pagamento em Funcao dos Resultados

8.4.1 A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este
Termo de Referéncia.

8.4.2 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da
apresentacao de Nota Fiscal/Fatura atestada pelo CREA-SP, na forma e prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia.

8.4.2.1 Junto a Nota Fiscal/Fatura, devera ser apresentado Relatério de Publicagées contendo as seguintes
informacgoes:

8.4.2.1.1 Descri¢cdo da matéria publicada;



8.4.2.1.2 Data da Publicagéo;

8.4.2.1.3 Jornal publicado, caderno, se¢éo, pagina;

8.4.2.1.4 Quantidade de centimetros por coluna da matéria;
8.4.2.1.5 Prego unitario do centimetro por coluna da matéria;
8.4.2.1.6 Valor unitario de cada matéria.

8.4.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 29 da Lei
n° 8.666, de 1993.

8.4.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

8.4.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.4.4.1 o prazo de validade;

8.4.4.2 a data da emisséo;

8.4.4.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.4.4.4 o periodo de prestagao dos servigos;

8.4.4.5 o valor apagar; e

8.4.4.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.4.5 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a EMPRESA REGISTRADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipo6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizacéao da
situagcao, nao acarretando qualquer 6nus para o CREA-SP;

8.4.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.4.7 Antes de cada pagamento a EMPRESA REGISTRADA, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas no edital.

8.4.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da EMPRESA REGISTRADA, sera
providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do CREA-SP.

8.4.9 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o CREA-SP devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
EMPRESA REGISTRADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.4.10 Persistindo a irregularidade, o CREA-SP devera adotar as medidas necessaérias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a EMPRESA REGISTRADA a ampla
defesa.

8.4.11 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao da ata de registro de pregos, caso a EMPRESA REGISTRADA nao regularize sua
situagao junto ao SICAF.



8.4.11.1 Sera rescindido a ata de registro de preco em execu¢do com a EMPRESA REGISTRADA
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

8.4.12 Previamente a emissao de nota de empenho € a cada pagamento, a Administracao devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacao em licitagao, no ambito do
6rgao ou entidade, proibigado de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

8.4.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MP
n. 5/2017, quando couber.

8.4.14 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orgamentarias vigente.

8.4.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuracao se
fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das
seguintes formulas:

EM =1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I = (TX) | =365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

9 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1 - Critério de Aceitacdo — indice de Medicdo de Resultado
Indicador 1

Indicador de Quantidade de entregas dentro do prazo acordado

Qualidade
Meta 100%
Forma de Calculo Total de entregas dentro do prazo / total de entregas
Ferramentas Relatério de Publicacdes e Notas de Empenho/Ordem de Servigo

Periodicidade Afericao | 1 Quinzenas

Indicador 2

Indicador de Quantidade de entregas de acordo com as especificagées

Qualidade
Meta 100%
Forma de Calculo Total de entregas dentro do prazo / total de entregas
Ferramentas Relatério de Publicacdes e Notas de Empenho/Ordem de Servigo

| Periodicidade Aferigéo | 1 Quinzenas




9.2 - Metodologia/Formas de Avaliacdo da Qualidade e Adequacéo da Solucédo as
Especificagées Funcionais e Tecnologicas

9.21 A avaliagcio da execugédo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme
previsto no ltem 9.1, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a EMPRESA REGISTRADA:

9.2.1.1 n&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9.21.2 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

9.2.2 A utilizagcdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestagao dos servicos.

9.2.3 A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

9.23.1 A analise dos referidos itens sera realizada quando do Recebimento Provisério e do Recebimento
Definitivo;

9.23.2 Caso a EMPRESA REGISTRADA atinja a meta em ambos os IMR n&o serao efetuados nenhum tipo
de desconto/glosa sobre o valor devido pelos servicos;

9.2.3.3 Caso constatado o ndo cumprimento de alguma das metas, devera ser calculado pelo CREA-SP o
valor a ser glosado, sendo este informado a EMPRESA REGISTRADA para a emissao da Nota Fiscal ja
com o valor corrigido;

9.2.3.4 Os resultados dos IMR deverao constar nos respectivos Termos de Recebimento Definitivo;
9.2.3.5 O valor a ser glosado, conforme mencionado na alinea “c”, sera calculado tendo como base o

percentual atingido pela EMPRESA REGISTRADA no respectivo indicador. Ou seja, se a EMPRESA
REGISTRADA atingir 80%, sera glosado 20% dos valores dos servigos prestados.

10 - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO DA EXECUGAO CONTRATUAL

10.1 A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.2 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da EMPRESA REGISTRADA que contenha a relagao detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

10.3 O representante do CREA-SP Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.4 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela EMPRESA
REGISTRADA ensejara a aplicagao de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n? 8.666, de 1993.

10.5 As atividades de gestao e fiscalizagcao da execugéo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fiqgue assegurada a distincao dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a
Gestao do Contrato.

10.6 A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.



10.7 Durante a execugédo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a EMPRESA REGISTRADA a
correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.8 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da EMPRESA REGISTRADA a avaliacao da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

10.9 Em hipétese alguma, sera admitido que a propria EMPRESA REGISTRADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

10.10 A EMPRESA REGISTRADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

10.11 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em relagao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a EMPRESA REGISTRADA de
acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

10.12 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.

10.13 As disposicdes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugao
Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

10.14 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da EMPRESA
REGISTRADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade do CREA-SP ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

11 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Devera ser contratada a quantidade de 2.760 cm x col (dois mil, setecentos e sessenta centimetros por
coluna), para utilizagao durante 12 (doze) meses consecutivos, divididos em:

1) PUBLICACAO EM JORNAL REGIONAL DE GRANDE CIRCULACAO NO ESTADO DE SAO PAULO: 2.
300 cm x col (dois mil e trezentos centimetros por coluna), considerando a média de 192 (cento e noventa e
duas) publica¢des no formato 6 cm x 2 col.

2) PUBLICACAO EM JORNAL MUNICIPAL DO INTERIOR DO ESTADO DE SAO PAULO: 460 cm x col
(quatrocentos e sessenta centimetros por coluna), considerando a média de 38 (trinta e oito) publicacbes no
formato 6 cm x 2 col.

As quantidades e formatos foram estabelecidos considerando a média e as relagdes percentuais das
contratagbes ocorridas durante os anos de 2015 a 2018.

Considerando ainda as necessidades de publicagao do CREA-SP detectadas no periodo apontado, os
formatos podem variar, em geral, entre 4 cm x 2 col, 5cmx 2 col,6cm x2cole 7 cm x 2 col, e
excepcionalmente pode surgir a necessidade de publicar outros formatos aqui nao previstos, sem
descaracterizar a natureza do objeto.

Deve-se considerar, ainda, a medida de 9,6 cm para 2 col., conforme convencionado pelo mercado para
esse tipo de anuncio.



‘ 12 - PLANILHA PARA COTAGAO DE PREGO

Deverd ser contratada a quantidade de 2.760 cm x col (dois mil, setecentos e sessenta centimetros por
coluna), para utilizagéao durante 12 (doze) meses consecutivos, divididos em:

Valor
unitario

(B)

Valor Total

Unidade (A X B)

ltem Servico Qt. (A)

JORNAL REGIONAL DE
GRANDE CIRCULACAO NO
ESTADO DE SAO PAULO -
Prestagao de servigo de
PUBLICACAO PUBLICIDADE
01 LEGAL em jornal regional
impresso de grande circulagao
diaria no territério do estado de
Sao Paulo, conforme
DESCRICAO E
ESPECIFICACAO DAS
NECESSIDADES.

Cmx Col | 2300 | R$ 34,14 R$78.522,00

JORNAL MUNICIPAL DO
INTERIOR DO ESTADO DE
SAO PAULO - Prestacao de
servico de PUBLICACAO DE
PUBLICIDADE LEGAL em jornal
02 | municipal impresso com
circulagdo em municipio do
interior do estado de Sao Paulo,
conforme DESCRICAO E
ESPECIFICACAO DAS
NECESSIDADES.

Cm x Col 460 | R$ 50,75 R$23.345,00

Valor Total R$101.867,00

13 - FONTE DE RECURSOS ORGCAMENTARIOS

13.1 As despesas para atender a esta licitagao estdo programadas em dotagao orgamentaria prépria da
Geréncia de Comunicacgao Estratégica - GCE, prevista no orcamento do CREA-SP para o exercicio de 2021,
na conta orgamentaria n® 6.2.2.1.1.01.04.09.018 — Servigo de Divulgacao Institucional — PJ.

14 - LOCAIS DE ENTREGA

14.1 Todas as publicagdes deverdo ser encaminhadas em arquivo eletrénico para os enderecos de e-malil
do gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo, que serao indicado a EMPRESA REGISTRADA apés
assinatura da ata.

14.2 Em caso de solicitagao de via original, o exemplar devera ser encaminhado a Equipe de Comunicagao
Corporativa do CREA-SP, no endereco Av. Brig. Faria Lima, 1059, Pinheiros, CEP 01459-920 — Sao Paulo
/SP.

15 - CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

REGIME DE EXECUCAO () Empreitada | () Prego Global | | ) Frec
ADJUDICAGAO DO OBJETO () Global () Por Lote ( X)) Por Item

15.1 - Qualificacao Técnica




15.1 Os critérios de qualificagcio técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

15.1.1.1 Comprovagéo de aptidao para a prestagao dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagao, ou com o item pertinente, mediante a apresentagao de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

15.1.1.1.1 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

15.1.1.1.2 O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

15.2 - Critérios de Selecao

15.2.1 - Critérios Gerais

15.2.1.1 O critério de julgamento da proposta € o menor prego ofertado por item.

15.2.1.1.1 Trata-se de servigo comum, de carater continuado e sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagao exclusiva, a ser contratado mediante licitacao, na modalidade pregao, em sua forma
eletrbnica.

15.2.1.1.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto,
cuja execugdo indireta é vedada.

15.2.2 - Subcontratacao

15.2.2.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

15.2.3 - Formacao de Consoércios

15.2.3.1 Nao se aplica.

15.2.4 - Alteracao Subjetiva

15.2.4.1 E admissivel a fuséo, cisao ou incorporacdo da EMPRESA REGISTRADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; nao haja prejuizo a
execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

15.2.5 - Garantia Contratual

15.2.5.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo, uma vez que apds a elaboragao do
Mapa de Risco durante os Estudos Técnicos Preliminares constatou-se a baixa probabilidade de inexecugao
contratual

16 - PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DAS SANCOES
16.1 - Sancoes Aplicaveis

Evento Ocorréncia | Sangao/Multa
N&o cumprimento de quaisquer das obrigacdes

1 contratuais consideradas faltas leves, assim 1 Adverténcia por
entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos escrito
significativos para o servigo contratado;
Atraso na execucéao dos servicos, limitada a 0,2% (dois
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto décimos por
dia e a critério da Administracao, no caso de 1

2 execucao com atraso, podera ocorrer a nao




aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa cento) por dia
hipotese, inexecucao total da obrigacao assumida, sobre o valor
sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga; adjudicado
Atraso na execucao do objeto, por periodo superior 10% (dez por
3 ao previsto no subitem anterior ou de inexecucao 1 cento) sobre o
parcial da obrigagao assumida; valor adjudicado
15% (quinze por
4 Inexecucao total da obrigacdo assumida. 1 cento) sobre 0
valor adjudicado

16.2 - Sancoes Administrativas

16.2.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a EMPRESA REGISTRADA
que:

16.2.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em decorréncia da
contratagéo;

16.2.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
16.2.1.3 falhar ou fraudar na execugao do contrato;
16.2.1.4 comportar-se de modo iniddneo; ou

16.2.1.5 cometer fraude fiscal.

16.2.2 Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar a EMPRESA
REGISTRADA as seguintes sangdes:

16.2.2.1 Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos significativos para o
servigco contratado;

16.2.2.2 Multas, conforme previsto no ltem Sangdes Aplicaveis;

16.2.2.2.1 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre
si.

16.2.2.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

16.2.2.4 Sancao de impedimento de licitar e contratar com o CREA-SP, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

16.2.2.5 As sancoes previstas nos subitens anteriores poderao ser aplicadas a EMPRESA REGISTRADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

16.2.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

16.2.3.1 tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

16.2.3.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

16.2.3.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.



16.2.4 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a EMPRESA REGISTRADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.2.5 A autoridade competente, na aplicacao das sang¢des, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o
principio da proporcionalidade.
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