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INTRODUCAO

No tocante aos mecanismos de controle das parcerias celebradas com o CREA/SP, elaboramos
0 presente Manual Orientativo onde encontram-se detalhados os procedimentos para execugao
das atividades descritas no Plano de Trabalho e de Prestacdo de Contas para concessao de apoio
financeiro para execucdo de projetos de interesse do Sistema CONFEA/CREA, oriundos de
Entidades, na forma e condi¢bes estabelecidas na Lei n.° 13.019, de 31 de julho de 2014, Ato
Administrativo n.° 33/2017, de 26 de janeiro de 2017 e nos instrumentos de chamamento publico.

O presente manual tem por objetivo estabelecer as normas e procedimentos para execucao das
prestacdes de contas, e aplicam-se as parcerias formalizadas entre 0 CREA/SP e as Entidades.

Os casos omissos seréo analisados pela Comisséo de Orgcamento e Tomada de Contas - COTC
e Plenario do CREA/SP.
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OBJETIVO

Estabelecer normas e padronizar as agfes, procedimentos e regras que disciplinam a
aplicacdo de recursos publicos repassados pelo CREA/SP as Entidades,
proporcionando a correta aplicacdo dos recursos transferidos.

AMBITO DE APLICACAO E VIGENCIA

Aplicam-se as Entidades com parcerias celebradas com o CREA/SP e apresenta
inovacdes trazidas pelo novo Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil
(Lei 13.019/2014, alterada pela Lei 13.204/2015), que entrou em vigor em 23 de janeiro
de 2016. Essa norma estabelece regime juridico préprio para as parcerias entre a
administragdo publica e as entidades privadas sem fins lucrativos.

DAS DEFINICOES E CONCEITUACAO
Para efeito deste manual adotam-se as seguintes definicoes:

Entidade: entidade de direito privado sem fins lucrativos que nédo distribua entre os
seus soOcios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou
terceiros eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos,
dividendos, isen¢cbes de qualquer natureza, participacbes ou parcelas do seu
patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplique
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integralmente na consecucdo do respectivo objeto social, de forma imediata ou por
meio da constituigcdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva.

Parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacfes decorrentes de relacdo
juridica estabelecida formalmente entre a administracdo publica e organizacfes da
sociedade civil, em regime de mutua cooperacédo, para a consecucao de finalidades
de interesse publico e reciproco, mediante a execuc¢éo de atividade(s) ou de projeto(s)
expresso(s) em parcerias.

Atividade/A¢bes: conjunto de operacdes que se realizam de modo continuo ou

permanente, das quais resulta um produto ou servico necessario a satisfacdo de
interesses compartilhados pela administracéo publica e pela Entidade de classe.

Projeto: conjunto de operag0es, limitadas no tempo, das quais resulta um produto
destinado a satisfacao de interesses compartilhados pela administra¢éo publica e pela
Entidade.

Instrumento juridico da parceria: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracao publica com organizacdes da sociedade
civil para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas
organizacdes da sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Dirigente: pessoa que detenha poderes de administracdo, gestdo ou controle da
entidade, habilitada a assinar Instrumento juridico da parceria com o CREA/SP, para
a consecucgao de finalidade de interesse do Sistema CONFEA/CREA’s, ainda que
delegue essa competéncia a terceiros.

Gestor: agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por meio de
Instrumento juridico, designado por ato publicado em meio oficial de comunicagao,
com poderes de controle e gestéo.

Fiscal: agente publico responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao de parceria
celebrada por meio de Instrumento juridico, designado por ato publicado em meio
oficial de comunicag&o, com poderes de controle e fiscalizacao.

Comisséo de Selec¢ao: 6rgao colegiado destinado a processar e julgar chamamentos
publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagéo, assegurada a
participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da administracédo publica.



3.1.10

3.1.11

3.1.12

3.1.13

3.1.14

3.1.15

3.1.16

3.1.17

3.1.18

3.1.19

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DE SAO PAULO — CREA/SP

Comisséo de Monitoramento e Avaliacdo: 6rgao colegiado destinado a monitorar e
avaliar as parcerias celebradas com organizacbes da sociedade civil mediante
Instrumento juridico da parceria, constituido por ato publicado em meio oficial de
comunicacdo, assegurada a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de
cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da administra¢éo publica.

Chamamento Publico: procedimento destinado a selecionar Entidades para firmar
parceria por meio de Instrumento juridico, no qual se garanta a observancia dos
principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagédo ao instrumento
convocatorio, do julgamento objetivo e dos que lhes séo correlatos.

Termo Aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificagdo do termo ja
celebrado, vedado a alteragé@o do objeto aprovado.

Concedente: é a Instituicdo ou 6rgao neste ato o “CREA/SP”, que repassa 0S recursos
financeiros necessarios a execucao do objeto do Instrumento juridico da parceria.

Proponente: é a Entidade, com o qual se pactua a execugao de programa, projeto ou
evento, mediante celebracao de Instrumento juridico da parceria.

Plano de Trabalho: é o documento apresentado pela proponente, contendo
informac0des suficientes para avaliagdo da respectiva relevancia para a concessao de
apoio institucional ou financeiro, no qual devera evidenciar o objeto, justificativa,
objetivo, programacao fisica e financeira, cronogramas de execucao (meta, etapa e
fase) e de desembolso, plano de aplicagdo dos recursos e cronograma fisico-
financeiro.

Cronograma de Desembolso: previsdo de repasse de recursos financeiros da
concedente ao proponente, de acordo com a proposta de execucdo, metas e etapas
do plano de trabalho e a disponibilidade financeira do Instrumento juridico.

Cronograma de execuc¢ao: ordenacdo das metas, especificadas e quantificadas, em
cada etapa, com previsao de data de inicio e fim.

Cronograma fisico-financeiro: planilha de distribuicdo dos recursos financeiros de
acordo com as etapas dos projetos, servicos ou atividades objeto da parceria.

Meta: parcela quantificavel do objeto que se pretende alcancar, descrita no plano de
trabalho.
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Etapa: divisdo existente na execugdo de uma meta.

Plano de Aplicacéo: ordenacéo dos recursos financeiros com as etapas dos projetos,
servicos ou atividades, objeto do Instrumento juridico da parceria, identificando a data
e o percentual utilizado.

Contrapartida: é o beneficio oferecido pela proponente ao Concedente em
decorréncia de apoio concedido, podendo ser financeira e/ou em bens e servicos
desde que sejam mensuraveis.

OBJETO DA PARCERIA

O objeto da parceria consiste na concessdo de apoio da Administragdo para a
realizacdo de programas capacitacao, formacéo e qualificacao, praticas e tedricas, on-
line e presenciais, visando incentivar o desenvolvimento do Ecossistema de
Empreendedorismo e Inovacdo Tecnoldgica nas Engenharias buscando solugdes
tecnoldgicas para Cidades mais Inteligentes, onde possamos auxiliar 0s municipios a

implementarem as chamadas “Smart Cities” no Estado de S&o Paulo.

Os objetivos que trardo as parcerias estao relacionados ao diagnéstico levantado na
realizacdo dos Colégios de Inspetores 2021, no que tange 0s eixos tematicos como:

Meio Ambiente;
Educacéo;

Economia;

Urbanismo;
Empreendedorismo;
Tecnologia e Inovacao;
Saude;

Governanca;

Mobilidade e Acessibilidade.
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A concorréncia dar-se-4 dentro de cada ambito de interesse, observando-se a
participacdo efetiva das areas que abrangem o Sistema CONFEA/CREA no
desenvolvimento de acBes e solucdes, tornando efetiva as politicas publicas para o
cidadao.

A abordagem do projeto esta pautada no trabalho conjunto entre o CREA-SP, Estado,
Municipios e Entidades de Classe, com foco na utilizacdo de evidéncias para o
desenvolvimento de projetos, recursos orientados para resultados, governanca em
funcdo de metas e planos, propiciando o aumento na seguranca e qualidade de vida
regionais.

Nos projetos desenvolvidos deve se conter ao menos uma das linhas teméticas,
estando alinhadas a Carta Brasileira de Cidades Inteligentes — Anexo XXI| do Edital,
conforme especificados abaixo:

Eixo teméatico | — Mobilidade e Transporte Urbano, definido para fins desta Selecao
Publica como aplicacédo de tecnologias habilitadoras para facilitar o deslocamento das
pessoas e bens na cidade. Ndo s&o exaustivos de aplicagfes pertinentes a este
subtema as atividades de mitigagéo de congestionamentos, semaforizacao inteligente,
sistemas publicos digitais de bilhetagem, cobranca eletrénica de pedéagios urbanos,
centros de controle e supervisdo operacional, seguranga e monitoramento de vias de
transporte, manutencdo preventiva de infraestrutura de transportes, sistemas de
compartilhamento de veiculos elétricos, informac¢do multimodal integrada entre outros.

Eixo tematico Il — Edificagdo e lluminac&o Publica, definido para fins desta Selecédo
Publica como aplicagéo tecnologias habilitadoras para facilitar uma iluminag&o publica
inteligente. S&o exemplos ndo exaustivos de aplicacfes pertinentes a esse tema 0 uso
de servico digital de licenciamento urbanistico e edificio (edificagbes), sensores
diversos para telegestao de iluminag&o publica, sistemas inteligentes e automatizados
de distribuicdo de energia, deteccdo de falhas de iluminacao, tarifacdo dindmica de
energia elétrica, deteccdo de perda de carga e roubos de energia, seguranca e
monitoramento de linhas de transmisséo, adaptacdo para a NBR 5101/2018 entre
outros.

Eixo temético lll — Servicos Publicos, Meio Ambiente, Gestdo de Residuos
So6lidos e Saneamento, definido para fins desta Selecdo Publica como uso
sustentavel dos recursos naturais; combate e reversdo de praticas de degradacédo do
meio ambiente; reconhecimento e ado¢cdo de solugbes baseadas na natureza;
reconhecimento e ado¢éo de outras abordagens ambientais inovadoras nas matrizes
de desenvolvimento, aplicacdo de tecnologias habilitadoras para o manejo sustentavel
dos residuos solidos urbanos. Sdo exemplos a otimizagéo de rotas e da logistica de
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coleta de lixo, solucdes de logistica reversa, coleta seletiva que promova a reutilizacao,
a remanufatura e a reciclagem entre outros.

Todos os documentos deverdo apresentar versdes em formato aberto, os quais
permitam edicao (“doc”, “xIs” ou outros formatos utilizados pelo Conselho), conferéncia
de premissas, férmulas, vinculo e simulacées, e possibilitem a desagregacédo de todos

oS itens.

DAS CONTRAPARTIDAS

Para a obtencg&o do apoio, as proponentes poderdo oferecer contrapartidas financeiras
ou em bens e/ou servicos que se fagam necessérias para a execugdo do plano de
trabalho, objeto da parceria. As contrapartidas deverdo ser mensuradas no Plano de
Trabalho como valores do Proponente e devidamente comprovadas no ato da
prestacao de contas.

RECURSOS FINANCEIROS

Serdo aqueles estabelecidos no Edital de Chamamento Publico vigente e de acordo
ao plano de Trabalho aprovado;

Os recursos da parceria, enquanto ndo utilizados pela proponente, serdo
obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanca de instituicdo financeira
publica federal ou em fundo de aplicagéo financeira de curto prazo lastreada em titulos
da divida publica;

As receitas oriundas dos rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro ndo poderao
ser computadas como contrapartida devida pelo proponente.

LIBERACAO DOS REPASSES

A liberag&o de recursos financeiros e os procedimentos para realizacdo das despesas
s6 poderao ter inicio apés a assinatura e publicacdo do Instrumento juridico da
parceria.

Para a liberacdo dos recursos a Proponente devera apresentar ao Concedente
relatério da execucédo das acOes realizadas no periodo previsto no Plano de Trabalho
aprovado e manter a regularidade fiscal durante toda a vigéncia da parceria.
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As parcelas dos recursos seréo liberadas em estrita conformidade com o Plano de
Trabalho aprovado, exceto nos casos a seguir, nos quais ficardo retidas até o
saneamento das impropriedades:

guando houver evidéncias de irregularidades na aplicacdo de parcela anteriormente
recebida;

guando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou O
inadimplemento da proponente em relagdo as obrigagdes estabelecidas no
Instrumento juridico da parceria;

atrasos nao justificados no cumprimento das etapas ou fases;

guando a Proponente deixar de adotar sem justificativa suficiente as medidas
saneadoras apontadas pela Concedente até 30 (trinta) dias depois de notificada;

guando houver praticas atentatérias aos principios da Administracdo Publica nas
contratagBes e demais atos praticados na execugao do Instrumento juridico;

descumprimentos de qualquer clausula do Instrumento juridico;

pendéncias ou irregularidades fiscais (CNDT, FGTS, etc.).

DESPESAS ADMITIDAS NA PARCERIA

Para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos com recursos da parceria, as
proponentes deveréo realizar, no minimo, cotacdo prévia de pre¢cos no mercado com
trés fornecedores, observados os principios da impessoalidade, moralidade,
economicidade e efetividade.

Todos os recursos da parceria deverdo ser utilizados para satisfacdo de seu objeto,
sendo admitidas dentre outras despesas previstas e aprovadas no plano de trabalho
(art. 46 da Lei n® 13.019/2014), conforme demonstraremos abaixo:

Locacao de espaco fisico acessivel para a realizacdo do evento;

Materiais impressos, desde que contenha identificagdo do evento e logotipo do CREA-
SP;
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Transporte, hospedagem e honorérios de palestrantes e instrutores, em territério
nacional;

Divulgagdo do evento em midias escritas, sonoras, audiovisuais, multimidia ou
hipermidia;

Servicos de organizacao e execugdo de eventos, desde que estejam discriminadas as
atividades correlatas e que ndo estejam contempladas em outras notas fiscais;

Servicgos graficos em geral, de editoracao e publicacéo;

Locacao de equipamentos de informética;

Locacgéo de equipamentos audiovisuais;

Material de apoio, composto por: blocos de anotagdes, canetas, lapis e etc.;

Remuneragéo da equipe encarregada da execucao do plano de trabalho, inclusive de
pessoal proprio da proponente, durante a vigéncia da parceria, compreendendo as
despesas com pagamentos de INSS e Fundo de Garantia do Tempo de Servigco —
FGTS, proporcional, desde que apresentado documentos comprobatoérios, meméria
de célculo e que ndo estejam contemplados em outras parcerias formalizadas com o
Conselho.

Custos indiretos necessérios a execucao do objeto, limitado a 20% (vinte) por cento
em relacdo ao valor total da parceria (aluguel, telefone, assessoria juridica, contador,
agua, energia, dentre outros), desde que ndo contempladas em outras parcerias
formalizadas com o Conselho.

DESPESAS VEDADAS

Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da
estabelecida no instrumento;

Despesas ndo descritas e ndo aprovadas no plano de trabalho, mesmo sendo
despesas permitidas para o tipo de parceria;

Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a
parceria, salvo nas hipéteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes
or¢camentarias;
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Remunerar com recursos da parceria as pessoas fisicas que facam parte dos
prestadores de servigos/ funcionarios ou da diretoria da entidade ou do CREA-SP e
seus Conselheiros, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau de algum dos dirigentes da prépria Entidade;

Remunerar com recursos da parceria as pessoas juridicas que tenham como
representante legal, acionista ou cotista, que seja cbnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau de algum dos dirigentes ou
funcionarios da Entidade;

Remunerar com recursos da parceria as pessoas fisicas ou juridicas que tenham como
representante legal, acionista ou cotista, que seja cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau de algum dos dirigentes,
conselheiros ou membros honorificos do CREA-SP;

Despesas realizadas fora do periodo de vigéncia do Termo;

Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia da parceria, salvo se expressamente
autorizada pelo CREA-SP e desde que o fato gerador da despesa tenha ocorrido
durante a vigéncia do respectivo termo;

Taxas de alvard de licenciamento, taxa de administracdo, taxas bancérias, multas,
juros ou corregdo monetéaria referentes a pagamentos efetuados fora do prazo e
impostos de qualquer natureza,

Despesas com publicidade de matéria exclusiva da Entidade, festividades e aquelas
caracterizando promocdo pessoal de quem quer que seja ou de outras entidades
estranhas a classe profissional;

Géneros alimenticios e bebidas alcodlicas em geral;

Despesas de alimentacao e coffee break para qualquer evento (festivo ou néo);

Aquisicdo de automoveis, motocicletas, bicicletas, ou similares, para fins de
locomocéo;

Construgéo, ampliacdo, manutencgéo e reformas das instala¢gdes na Sede da Entidade;

Equipamentos, aparelhos eletrénicos, utensilios diversos e mobiliario em geral para
sede;
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Brindes, tais como: bonés, chaveiros, TV, adesivos, DVD, videoké, entre outros, para
distribuico ou sorteio aos associados ou participantes e que nao seja parte integrante
do material de apoio do evento;

Despesas com cartdrios (certidao, autenticacdes, registro e outras);

IPTU, aluguel e taxas de condominio da entidade, contas de energia elétrica e de
telefone mensais, materiais de limpeza, gas;

Coroa de flores para homenagens postumas;
Mensalidades e/ou contribuigdes a outras Entidades;
Locacgéao de tendas e estandes;

Conserto de antena, bomba d’agua, chaves, fechaduras, cadeados, desinsetizacao,
desratizagdo, ou qualquer tipo de manutencao predial, etc.;

Despesas com festividades, homenagens e comemoragdes do dia do profissional, no
Municipio e outras de cunho festivo;

Despesas com decoragdes em geral;

Aquisicdo de materiais como papel e cartucho/tinta para plotter;

Combustivel para funcionarios, diretoria e associados para servicos da entidade;
Beneficios aos empregados, dirigentes ou associados da Entidade de Classe, tais
como: vale transporte em pecunia, combustivel, cesta basica, alimentacao, assisténcia
médica, seguro de vida e outros;

Livros para distribuigéo aos associados;

Honorarios advocaticios quando for decorrente de acédo de interesse exclusivo da
entidade e nédo vinculado ao objeto do presente termo;

Multa do FGTS e outras verbas indenizaveis, que nao correspondam ao periodo da
parceria, e ainda, quaisquer obrigacoes trabalhistas;

11
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Taxas de inscri¢cdes para participacdo em cursos e eventos para membros da diretoria
da Entidade e outros, promovidas pelo sistema CONFEA/CREA,

Taxas de inscrigfes para participagdo em cursos profissionalizantes ou feiras; 5.2.9.33
Confeccéo de agendas;

Servicos de vigilancia, de limpeza e zeladoria;

Memorial histérico de cursos de graduacdo ou de quaisquer atividades ou fatos da
entidade ou regiao;

Viagens ou visitas técnicas ao exterior;

Viagens ou visitas técnicas no territério nacional que ndo atendam os objetivos da
parceira e que ndo estejam contempladas na programacéo de evento e constante no
Plano de Trabalho aprovado;

Servigos de Consultoria e Assessoria para realiza¢éo do objeto da parceria;

Multas e Impostos;

Compra de Normas Técnicas da ABNT;

Outras que ndo atendam ao objetivo da parceria e que ndao constem no Plano de
Trabalho aprovado.

EXECUCAO

A execucdo do Instrumento juridico de Termo de Fomento pela Entidade é a etapa em
gue tudo o que foi planejado no Plano de Trabalho comeca a se materializar, tornando-
se realidade a consecucao dos objetivos de interesse comum entre os participes.
Plano de Trabalho devera ser executado de acordo com o aprovado pelo CREA/SP e
s6 podera ser alterado por procedimento especifico e mediante autorizacao do gestor
da parceria. Caso isso ndo ocorra, ao término da parceria, quando da apresentacdo
da prestacdo de contas, tais ajustes poderdo ser entendidos como desvio de

finalidade, o que ensejara a glosa das despesas realizadas que se relacionem ao
ajuste.
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A consequéncia da glosa de uma despesa € a devolugédo dos recursos com a devida
corre¢cdo monetaria e incidéncia de juros moratérios desde a data de sua realizacédo
até a sua apuracao.

A titulo de orientacdo, sdo enumerados alguns procedimentos que devem ser
observados quando da execucao e utilizacao dos recursos transferidos:

N&o incorrer em atraso néo justificado no cumprimento das metas e etapas
programadas;

cumprir fielmente as clausulas ou condi¢6es estabelecidas no Instrumento juridico da
parceria,;

manter 0s recursos na conta bancaria especifica e somente utiliza-los para pagamento
de despesas constantes no Plano de Trabalho;

caso 0s recursos hao sejam imediatamente utilizados na finalidade a que se destinam,
aplicar em caderneta de poupanca de instituicdo financeira publica federal, se a
previsdo de seu uso for igual ou superior a 01 (um) més ou em fundo de aplicacdo
financeira de curto prazo, ou operacao de mercado aberto lastreada em titulo da divida
publica, quando sua utilizacdo estiver prevista para prazos menores, ndo sendo
permitidas aplicacées no mercado de risco;

nao admitir praticas atentatérias aos principios fundamentais da Administracao Publica
nas contratacdes e demais atos praticados, sob pena de suspenséo das parcelas;

antes de iniciar qualquer acao relativa a parceria devera ter em méaos o Plano de
Trabalho aprovado, seguindo o planejado e mantendo o0 nexo com o objetivo tracado;

realizar cotacdo de precos de mercado com ao menos trés fornecedores antes da
contratacdo ou aquisicdo de qualquer servico ou bem relativo a parceria, observando
se exerce ou explora a atividade legalmente, sendo de suma importancia a verificacdo
do CNPJ, JUCESP, objeto social e CNAE compativel.

ATIVIDADES INERENTES A EXECUQAO DA PARCERIA
Acompanhar, monitorar e avaliar as aproximadamente 70 (setenta) parcerias,

distribuidas por todo o Estado de S&o Paulo, com o objetivo de assegurar a interagédo
entre o planejamento e a execucao, possibilitando a orientacéo e correcdo de desvios
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e a retroalimentacdo permanente de todo o processo de planejamento, de acordo com
a experiéncia vivenciada com a execucao do Plano de Trabalho aprovado.

Disponibilizar equipe técnica suficiente para analisar as parcerias distribuidas nas
Unidades de Gestao de inspetoria — UGIs;

Apurar a malversacao de recursos publicos, ou seja, se financeiros, humanos ou de
infra estruturacéo foram geridos de forma contraria as normas que regulam o seu uso;

Realizar acompanhamento fisico-financeiro, verificando a situacdo e coeréncia da
execuc¢do das agfes constantes do plano de trabalho aprovado;

Realizar treinamentos peridédicos aos parceiros, objetivando reduzir as duvidas,
minimizar possiveis falhas de execucdo e buscar a exceléncia nas atividades
prestadas;

Realizar pesquisas avaliativas, identificando se os resultados pretendidos foram
alcancados e qual o alcance dos mesmos;

Avaliar a efetividade do planejado, verificando se todas as metas, etapas e despesas
foram bem planejadas, bem como se as agfes atingem o proposito de subsidiar os
gestores com informagfes mais aprofundadas e detalhadas sobre o funcionamento e
os efeitos do projeto ou programa pactuado, levantadas nas pesquisas de avaliagéo;

Apresentar relatérios detalhados das acdes realizadas, comprovando a efetividade da
parceria.

CONTRATACAO E AQUISICAO

Para realizar as agfes provenientes do Plano de Trabalho devera seguir a seguintes
regras:

Realizar cotacdo comprovada de preco com 05 (cinco) fornecedores, podendo ser
apresentado na prestacdo de contas no minimo 03 (trés) orcamentos, para cada
documento fiscal emitido (NF, DANFE, Fatura, RPA, a verificacdo do CNPJ, JUCESP,
objeto social e CNAE compativel com o produto/servico cotado). Caso o0 servico seja
executado no decorrer do exercicio, podera encaminhar 3 (trés) orcamentos no inicio
do ano acompanhado de contrato com vigéncia para o ano exercicio, desde que
contenha os seguintes itens:
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Quantidade;

Especificacdo do produto ou servico;

Data de aquisicao/utilizacéo;

Caberéa ao fornecedor responder a cotacdo com 0s seguintes itens:

Papel Timbrado da Empresa fornecedora;

Razéo Social;

CNPJ (RG/CPF e n° do CREA/SP dependendo do servi¢o prestado);

Endereco;

Telefone e e-mail;

Numero da Cotagéo/orcamento;

Data de emisséo;

Forma de pagamento;

Data de Validade do valor informado;

Nome do funcionério responséavel pela cotacgéo;

Quantidade de acordo com o cotado;

Descricdo do produto ou servico de acordo com o cotado;

Valor unitario do produto ou servigo cotado;

Valor total;

Beneficios ou vantagens, se houver. Lembramos ainda que todos os orcamentos
apresentados para cada produto ou servigo, deverdo constar a mesma especificacao

dos produtos/servicos, incluindo o valor unitario e o valor total, caso contrério, justificar.

Se impresso direto da internet, verificar se consta a data.
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Quando contratado profissional ou empresa do Sistema Confea/Crea, devera estar
com o registro/visto ativo.

Se for constatado que a empresa emitiu orcamentos antes da data oficial de sua
abertura ou apdés a data oficial de sua baixa/cancelamento, o orcamento sera

invalidado e a Entidade devera apresentar um novo or¢gamento.

Para um profissional/empresa fornecer um orgamento, devera possuir o registro/visto
ativo neste Conselho.

N&o serdo aceitos orgamentos fornecidos por empresas diferentes mas que possuam
em seu quadro societario/ titularidade a mesma pessoa fisica, ou de empresas com

proprietarios que possuam grau de parentesco.

A atividade da empresa fornecedora dos orcamentos deve ser condizente com o
servigo/ mercadoria a ser adquirido.

Manter a regularidade fiscal ndo havendo a necessidade de juntar as Certiddes
Negativas de Débitos (GRF, CNDT, Certidao Negativa de Débitos do INSS, da Receita
Federal, de Débitos Municipais) na prestacdo de contas.

Identificar a melhor proposta e formalizar a aquisicdo ou contratacao;

Solicitar a emisséo da nota fiscal, DANFE, fatura, contendo as seguintes informacdes:
Razao Social;

Endereco;

CNPJ;

Data da operacao;

Quantidade;

Valor unitario;

Valor Total da operacéo;

Descricdo dos bens ou servigos;
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12.1.12.9 Nao podera haver rasuras, e a data de emissdo devera ser dentro do periodo de
vigéncia, exceto em casos em gque o documento fiscal € emitido posteriormente, como
por exemplo servigos de telefonia, internet, etc;

12.1.12.10 No caso de servigos, devera constar o servigco e 0 més/ano (ex: Hospedagem de Site
referente jan/2022) ou os dados completos do evento (ex: Palestra Industria 4.0,
realizada nos dias 5, e 6 de out/2022, na sede da Entidade);

12.1.12.11 Se houver retencdo de impostos, apresentar a copia autenticada das guias recolhidas;

12.1.12.12 Se ao conferir as Notas Fiscais for constatado adulteracéo ou falsificacdo, a despesa
sera glosada;

12.1.12.13 No corpo da Nota Fiscal de Servigo, obrigatoriamente devera constar “Termo de
Fomento n° /202__", além da discriminagdo dos produtos ou servicos realizados
e nome e data do evento quando a ele se referir;

12.1.12.14 Nos campos “Detalhe da Despesa”, citar o més/ano de referéncia, principalmente nos
casos de internet e ligagdes telefbnicas;

12.1.12.15 Nos campos “Valor Total do Documento R$” devera constar o valor total que consta
no documento;

12.1.12.16 As aliquotas utilizadas nos campos “Valor Utilizado no Termo R$” deverdo ser as
mesmas permitidas, conforme Edital de Chamamento Publico n°® 004/2022.

13 PRESTACAO DE CONTAS

13.1 Todos os 6rgdos ou entidades publicas ou privadas, além de pessoas fisicas que
recebam do CREA/SP recursos publicos na forma de Termos obrigam-se a prestar
contas de sua boa e regular execucgédo, conforme disposto no paragrafo Unico do art.
70 da Constituicdo Federal.

O ato de prestar contas consiste em demonstrar a correta aplicagdo dos recursos
publicos no objeto pactuado no Termo. Sua obrigatoriedade vincula-se ao dirigente em
exercicio na data de apresentacdo da Prestacdo de Contas, seja ele o agente que
assinou o Termo de Fomento ou néo.
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Salienta-se que todo o procedimento afeto a prestacao de contas (seja por parte do
convenente ou seja pelo concedente) devera ser devidamente registrado no Sistema
especifico do qual integrara o Sistema Eletrdnico deste Conselho.

Por ocasido da conclusdo, dendncia, rescisdo ou extingdo da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das
aplicacbes financeiras realizadas, serdo devolvidos ao CREA/SP no prazo
improrrogéavel de 30 (trinta) dias, sob a pena de imediata instauracdo de tomada de
contas especial do responsavel, providenciada pelo Plenario do CREA/SP;

A Entidade prestard contas da boa e regular aplicacdo dos recursos recebidos no
prazo de até 30 (trinta) dias a partir do término da vigéncia da parceria, podendo
ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias mediante solicitagdo aprovada pelo Conselho;

Quando a restituicAo e a prestagdo de contas ndo for encaminhada no prazo
estabelecido na parceria, a entidade convenente devera proceder a restituicdo dos
recursos financeiros, incluidos os rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro,
atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora, na forma da lei;

Cabe ao presidente sucessor da entidade, prestar contas dos recursos repassados a
Entidade participe provenientes de parcerias firmadas com o CREA/SP pelos seus
antecessores;

Na impossibilidade de atender ao disposto no paragrafo anterior, devera apresentar
ao concedente justificativas que demonstrem o impedimento de prestar contas e as
medidas adotadas para o resguardo do patriménio publico;

Quando a impossibilidade de prestar contas decorrer de agdo ou omissdo do
antecessor, 0 novo gestor solicitara ao concedente a instauragdo de tomada de contas
especial.

Saldo remanescente: Encerrada a vigéncia da parceria ou concluida sua execucao -
0 que ocorrer primeiro, deve a Entidade restituir os saldos financeiros afetos a
execucgdao, ou seja, 0s valores remanescentes em conta corrente, as receitas auferidas
em aplicacéo financeira entre outros apurados.

Na fase de prestacdo de contas, 0 convenente devera apresentar 0s seguintes
documentos:

Relat6rio de Cumprimento do Objeto — Anexo |, deste Manual;
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Relatérios de Execucdo (relacdo de bens adquiridos e/ou produzidos, relacdo de
servigos prestados, relagéo de treinados, capacitados, beneficiados, etc.);

Comprovante de recolhimento dos recursos remanescentes;

Termo de compromisso por meio do qual o(a) convenente seréd obrigado a manter os
documentos relacionados a parceria, pelo prazo de 10 (dez) anos, contado da data em
gue foi aprovada a prestacao de contas;

Relatoério Fisico Financeiro — Anexo Il, deste Manual;

Notas Fiscais/ Faturas e autenticidade das Notas fiscais, bem como de seus
respectivos comprovantes de quitacdo com identificacdo do numero da parceria,
atestadas os servicos e/ou material, copias de cheques/empenhos e guias de
recolhimentos de INSS, ISS e FGTS;

Contratos com o Fornecedor de Material/Equipamento e/ou Prestador de Servigos;
Documentacao comprobatéria do servico de Instrutéria de curso, quando for o caso
(Registro/Visto CREA/SP, ART) e fotos.

RESPONSABILIDADES DA PROPONENTE

E de responsabilidade da Entidade, os compromissos decorrentes da Lei n°
13.019/2014, da Resolucéo n°® 1.075/2016, Decreto 8.726/2016 e do Ato Administrativo
n.° 33/2017, aqueles decorrentes da documentagcédo apensada nos autos do processo

administrativo n® /2022 GOVADM, e:

encaminhar a prestagdo de contas ao CREA/SP, rigorosamente, na data estabelecida
na parceria;

encaminhar relatério de cumprimento das metas estabelecidas na parceria, detalhando
0S objetivos das metas, valores definidos, forma de execugdo e medi¢cdo e 0s

resultados atingidos;

anexar o Termo de compromisso, referente a guarda dos documentos por 10 (dez)
anos, apos aprovacédo da prestacao de contas;
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anexar a prestacdo de contas o relatorio circunstanciado de atividades, material
utiizado na divulgacdo de eventos com a divulgagdo do CREA/SP e outros
documentos que comprovem legalmente as ac¢des desenvolvidas na parceria;

anexar documentos fiscais comprobatorios das despesas realizadas e liquidadas;

apresentar justificativa individualizada de cada despesa apresentada, quando
necessario;

movimentar os recursos recebidos pelo instrumento juridico da parceria, através da
conta em bancos oficiais;

aplicacao dos recursos financeiros em poupanca ou aplicagéo financeira, quando ndo
forem utilizados dentro de 30 dias;

identificar a parceria nos documentos fiscais das despesas pagas, identificando
namero do mesmo de modo que ateste o produto adquirido;

efetuar os pagamentos via transferéncia bancaria ou boleto bancério e apresentar
comprovantes;

a prestacdo de contas apresentada pela Entidade devera conter elementos que
permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi
executado conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades
realizadas e a comprovacao do alcance das metas e dos resultados esperados, até o
periodo de que trata a prestagédo de contas;

serdo glosados valores relacionados as metas com resultados descumpridos sem
justificativa suficiente ou com documentos fiscais irregulares que ndo atendam a

parceria,;

os dados financeiros deverdo atestar o nexo de causalidade entre a receita e a
despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes;

a prestacao de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-&o de modo a permitir
a sua visualizacao por qualquer interessado.

Etapa Técnica

O Proponente deve apresentar/cadastrar no link:
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Oficio de encaminhamento ao CREA/SP, em papel timbrado da Entidade remetente
devidamente assinado e discriminando todos os documentos que estdo sendo
enviados;

Plano de Trabalho aprovado pelo Conselho;

Termo de compromisso, se comprometendo a guardar por 10 (dez) anos, apos a
aprovacao, os documentos apresentados na prestacao de contas;

Relatério de cumprimento do objeto da parceria, constando:

Introducéo;

Composicao da atual Diretoria;

Comprovantes do desenvolvimento das a¢des detalhadas no relatorio circunstanciado,
como: material utilizado na divulgacdo e publicidade, promocdo de eventos,
informativos, boletins ou matérias publicadas de interesse da classe profissional,
anais, atas e listas de presenca, avaliacdo dos participantes dos eventos obrigatorios
do termo, formulario de avaliacao de eventos, entre outros;

Resultados atingidos pela atividade;

Extratos bancarios (Conta corrente e aplicacédo) da conta especifica da parceria;
Exemplares de documentos e materiais produzidos com recursos da parceria
atividades (fotos, filmagens, programacdo de evento, lista de presenca, convites,
impressos, exemplares) todos contendo a logomarca do CREA/SP como apoiador
institucional;

Relatério fotografico e/ou video;

Relatorio Fisico Financeiro — RFC, com a descricdo das despesas e receitas
efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execug¢ao do objeto.

Etapa Financeira
Apresentar os documentos fiscais validos que comprovam as despesas incorridas nos

objetivos da parceria, tais como: notas fiscais; recibos de pagamento de autbnomo
(RPA);
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Apresentacao de no minimo 3 (trés) orcamentos para todas as despesas realizadas,
qgue devera ser em papel timbrado da empresa, impresso de sites de empresas ou
enviado por e-mail, contendo a descri¢cao exata do bem ou servico contratado, data de
emissao e validade do orcamento, estar em papel timbrado. Caso n&o haja papel
timbrado, como no caso de e-mail, devera constar a razao social da empresa e o CNPJ
e/ou nome completo e CPF do profissional autbnomo.

Observamos ainda, que até mesmo para 0S contratos renovados, deverd ser
apresentado no minimo 3 (trés) orcamentos, demonstrando o beneficio em manter a
contratagdo, caso contrario, devera apresentar justificativa plausivel para sua
auséncia;

A Nota Fiscal devera conter:

Razao Social da Entidade parceira e Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
Data de emiss&o compativel com a realizacdo do evento e na vigéncia da parceria;

Quitacdo da despesa, com anexacao do comprovante bancario;

Atestado de recebimento do material e/ou execucdo do servico, com as devidas
justificativas, datado e assinado pelo responséavel da Entidade;

Descricdo precisa do material/servi¢o fornecido;

Identificacdo do nimero do instrumento juridico da parceria, nas despesas pagas.
O Recibo de Pagamento de Autbnomo (RPA) devera conter:

Data compativel com a realizagdo da atividade;

CPF e RG do prestador do servico;

Periodo do servico realizado;

Descricéo precisa do objeto do servico;

N.° da matricula do ISS, se houver;

N.° do PIS ou inscricdo no INSS;
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Comprovacéo do recolhimento dos encargos sociais (Imposto de Renda, se houver,
ISS e INSS), com a devida autenticacdo mecénica do agente arrecadador;

Quitacdo da despesa, com anexacdo do comprovante bancario;

Atestado de recebimento do material e/ou execucdo do servico, com as devidas
justificativas, datado e assinado pelo responséavel da Entidade;

Descricao precisa do material/servigo fornecido;

Identificacdo do nimero do instrumento juridico da parceria, nas despesas pagas.
Informagdes adicionais sobre os encargos sociais:

Retencao obrigatoria;

A retencdo do INSS é obrigatéria de acordo com a tabela vigente sobre o valor do
servico, no caso em que o prestador de servico ndo for contribuinte do INSS. Se for
contribuinte, a retencdo devera ser calculada até o limite maximo estabelecido por lei,
mediante a comprovacao e anexacao do contracheque de pagamento ou a declaracéo
da empresa (papel timbrado e CNPJ) que procedeu a retengéo, informando que o

mesmo é contribuinte do INSS e o respectivo valor retido;

O ISS tem aliquota diferenciada, estabelecida pela Prefeitura do municipio em que o
servico foi realizado, podendo variar de acordo com o servi¢o prestado;

Se o prestador do servi¢co possuir matricula na prefeitura municipal como profissional
autdbnomo, ndo havera necessidade de proceder o desconto do ISS, no entanto, é
obrigatdrio informar no RPA o nimero do alvara municipal, anexando cépia do mesmo,
com a devida guia de contribuicdo anual ou mensal e dos documentos pessoais;
Recolhimentos obrigatorios por parte da Entidade:

Apresentar guias quitadas do Imposto de Renda, quando for retido (a retencdo do
Imposto de Renda é obrigatéria, quando o valor do servico ultrapassar o limite de
isencao estabelecido pela Receita Federal);

ISS do valor retido;

INSS do valor retido, acompanhado da GFIP;
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14.4 Principais divergéncias:

14.4.1 Cotacéo de precos fornecidas por empresas inativas;

14.4.2 Contratacdo sem cotacdo de precos;

14.4.3 Apresentacéo de justificativa sem fundamentacdo;

14.4.4 Contratacdo de empresas fantasmas;

14.4.5 Renovacéo de contrato sem realizacao de cotacdo de precos prévia;

14.4.6 Aquisicao de bens ou servicos com precos acima do praticado no mercado;

14.4.7 Apresentar nota fiscal rasurada;

14.4.8 Comprovar despesas por meio de notas fiscais inidbneas/canceladas/razuradas;

14.4.9 Realizar despesas com o quantidade e/ou valor maior que o previsto no plano de
trabalho;

14.4.10 Realizar despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia do instrumento
juridico da parceria;

14.4.11 Deixar de restituir o valor ndo utilizado ao CREA/SP no prazo estipulado;
14.4.12 Deixar de apresentar a Prestacao de Contas no prazo estipulado;
14.413  Remuneragao indireta aos dirigentes;

14.4.14  Contratacdo de profissionais ou empresas do Sistema Confea/CREA irregulares
(Registro, ART);

145 Etapa de Concluséo

14.5.1 Descrever os resultados alcancados e seus beneficios, bem como, os impactos
econdmicos ou sociais;

14.5.2 Informar “O QUE” (foi adquirido/servigco) e “PARA QUE” (qual foi a sua finalidade);
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Apresentar comprovacdo de precos de mercado, através de no minimo trés
or¢camentos prévios, na aquisi¢cao ou contratacdo de produtos ou servigos previstos no
instrumento juridico da parceria;

Em caso de néo utilizacdo total dos recursos repassados, referente ao Instrumento
juridico da parceria supramencionada, a Entidade devera encaminhar e-mail ao
monitoramento/Fiscal/Gestor da parceria, com copia para parcerias@creasp.org.br,
contendo os Relatério Final assinado e digitalizado, solicitando a emissao de boleto
bancario;

Devera haver coeréncia entre os valores e percentuais das despesas realizadas com
0 contido no Edital de Chamamento Publico equivalente, assim como no Plano de
Trabalho aprovado.

Anexar toda documentacdo na mesma ordem de metas, etapas e despesas,
constantes no Plano de Trabalho Aprovado, em uma pasta identificada, por meio
eletrénico;

Todos os documentos constantes da prestacéo de contas ndo poderdo conter rasura,
sob pena de invalidacdo, devendo os mesmos serem apresentados em ordem
cronoldgica;

FISCALIZACAO DO INSTRUMENTO JURIDICO (PARCERIA)

Sera designado pelo CREA/SP o Gestor e o Fiscal da Parceria, os quais deverdo
elaborar:

Relatério de visita técnica in loco eventualmente realizada durante a execucgéo da
parceria, quando houver;

Relatorio técnico de monitoramento e avaliacdo, sobre a conformidade do
cumprimento do objeto e os resultados alcangados durante a execucao do Instrumento

juridico da parceria, quando houver;

O gestor emitird parecer técnico de analise de prestacdo de contas da parceria
celebrada;

O Fiscal emitir4 parecer técnico conclusivo para fins de avaliagdo do cumprimento do
objeto;
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Para fins de avaliagdo quanto a eficacia e efetividade das ac6es em execucdo ou que
ja foram realizadas, os pareceres técnicos deverdo, obrigatoriamente, mencionar:

O grau de satisfacéo do publico-alvo;

A possibilidade de sustentabilidade das acdes apds a conclusédo do objeto pactuado.

RESTITUICAO DOS RECURSOS NAO UTILIZADOS

A Entidade devera restituir ao CREA/SP os recursos recebidos (parcial ou integral),
devidamente atualizados monetariamente, nos seguintes casos:

Deixar de cumprir o estabelecido na parceria;

Deixar de atingir as metas estabelecidas no projeto sem devida justificativa;

Deixar de comprovar a efetividade do projeto apresentado;

Deixar de apresentar a Prestacdo de Contas no prazo estabelecido para a parceria,;
Tiver as contas rejeitadas pelo Plenario do CREA/SP, devendo o convenente proceder
a imediata restituicdo dos recursos no prazo estipulado no Instrumento juridico da
parceria,;

Quando néao for executado o objeto da parceria, conforme estabelecido;

Quando os recursos forem utilizados em finalidades diversas ao estabelecido na
parceria,;

Quando os recursos ndo forem utilizados dentro do periodo de vigéncia da parceria;

Quando ndo houver comprovacao de despesas suficiente 100% (cem por cento) do
montante recebido no exercicio, devolver-se-4 a diferenca, entre 0 montante recebido
e despesas comprovadas, devidamente atualizado monetariamente.

A restituicdo sera através de depdsito identificado, ou boleto bancario, devendo enviar
0 respectivo comprovante a Equipe de Desenvolvimento de Relacdo -
EDR/GRI/SUPCOM do CREA/SP para a devida baixa da devolugéo, através do e-mail:
parcerias@creasp.org.br com o assunto: Edital n° 004/2022/GRI/SUPCOM -
TERMO DE FOMENTO N° ___ /202_/GRI/SUPCOM,;
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A falta de devolugao de valores desconsiderados ou néo utilizados deverdo ocorrer no
prazo estipulado no Instrumento juridico da parceria, sob pena de declaracdo de
inadimpléncia da Entidade e instauracdo de Tomada de Contas Especial junto ao
Tribunal de Contas da Uniéo.

ANALISE E JULGAMENTO DA PRESTAGCAO DE CONTAS

As Prestagbes de Contas das Entidades serdo, em primeira instancia, acompanhadas
pelo Fiscal da parceria, pela Equipe de Monitoramento e Avaliacdo e pelo Gestor, 0s
guais emitirdo pareceres técnicos com relagdo a parceria, observando o contido neste
manual.

Posteriormente serd encaminhada a Estrutura Auxiliar, a qual revisara a
documentacgéo da parceria, com posterior encaminhamento a Comissao de Orcamento
e Tomada de Contas que emitira parecer técnico final sobre a parceria. Esta Comisséo,
se reunira periodicamente, e baseada na documentagcdo encaminhada pela Entidade
e Pareceres Técnicos do Gestor, do Fiscal e da Equipe de Monitoramento e Avaliagdo
e revisdo da Estrutura Auxiliar, emitira PARECER, recomendando a homologacao pelo
Plenario do CREA/SP, dando assim, quitacdo das contas e baixa da responsabilidade
do dirigente daquele Termo em questdo. Apdés cumpridas as formalidades, o
PARECER sera comunicado a Entidade interessada.

O CREAJ/SP se reserva o direito de, a qualquer momento, auditar a aplicacdo dos
recursos objeto da parceria.
REGULAMENTOS RELACIONADOS

Aplicam-se subsidiariamente aos instrumento juridico da parceria celebrados com o
CREA/SP, no que couber:

Lei Federal 13.019/2014 e 13.204/2015;
Portaria Interministerial - MP/MF/MCT n° 424, de 2016;
Instrucdo Normativa - TCU n° 71, de 28 de novembro de 2012;

Resolugcdo do CONFEA — 1075/2016.
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DISPOSICOES GERAIS

Encontram-se descritos neste Manual Orientativo, os procedimentos para execucao
das atividades administrativas de Prestacdo de Contas de parcerias para apoiar o
aperfeicoamento técnico e cultural e apoio a fiscalizacdo das profissées abrangidas
pelo Sistema CONFEA/CREA quanto a divulgacdo da legislacdo profissional,
divulgacdo do Cadigo de Etica Profissional e a conscientiza¢&o sobre a importancia de
registro da Anotacado de Responsabilidade Técnica — ART e Acervo Técnico.

Quando os motivos legais, conjunturais ou normativos exigirem alteragbes dos
procedimentos ora fixados, estas seréo propostas pela Equipe de Desenvolvimento de
Relagbes, Geréncia de Relagbes Institucionais ambas subordinadas a
Superintendéncia de Comunicacao, Unidade de Contabilidade, Procuradoria Juridica
ou pela Comissdo de Orgcamento e Tomada de Contas, de forma que a mesma, a
gualquer tempo, reflita os procedimentos ja praticados.

Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo de Orgamento e Tomada de
Contas e Plenario do CREA/SP.
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ANEXO |

3.1

Manual de Orientacbes e Normas ao Convenente para Execucao e Prestacdo de Contas
MODELO (Elaborar em papel timbrado da pessoa juridica)
RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

OBJETO DA PARCERIA
O Objeto consiste no produto da parceria, observado o Plano de Trabalho e as suas
finalidades.

Constituiu objeto do instrumento juridico de Termo de n° [2022/GRI/SUPCOM
celebrado entre o Crea-SP e a nome completo da Entidade de
Classe, conforme disposto no objeto do documento firmado entre as partes.

Para atingir o objeto pactuado, responsabilizamo-nos por cumprir fielmente o Plano de
Trabalho aprovado e anexo a este relatorio.

VIGENCIA

O periodo de vigéncia é estabelecido de acordo com o prazo previsto para a consecucédo do
objeto pactuado e em funcdo das metas estabelecidas devendo ser contado a partir da data
de assinatura da parceria. Neste sentido informamos que o presente convénio teve sua
vigéncia inicial estabelecida pelo periodode __ / /202 _a /| /202 .
DESENVOLVIMENTO DAS ACOES/ ATIVIDADES

Visando o atingimento pleno do objeto pactuado e para a realizagdo das a¢bes descritas
abaixo seguindo as quantidades, periodos e valores constantes do Plano de Trabalho
aprovado, respeitando o periodo de vigéncia do instrumento juridico formalizado, assim
como realizando pesquisas de precos de mercado para todas as despesas, cumprindo 0s
normativos vigentes e a boa prética das acoes realizadas.

Nesse sentido informamos que as atividades foram propostas e realizadas visando atender
o( preencher de acordo com os objetivos aprovados no Plano de Trabalho).

ATIVIDADES EXECUTADAS
As atividades abaixo relacionadas e constantes do Plano de Trabalho aprovado foram
propostas visando atingir: orientar e aprimorar o conhecimento técnico dos profissionais.

Diante do exposto, informamos que as atividades desenvolvidas e resultados obtidos com
cada acao foram:
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META ATIVIDADE FORMA DE | TEMPO PUBLICO RESULTADOS
REALIZADA EXECUGAO EMPREGADO BENEFICIADO | OBTIDOS

Quanto a comprovacao das ac¢des supracitadas, relatamos abaixo os fatos apurados atravées
dos formulérios de avaliacéo.
Especificar: (Descrever forma de avaliacdo e os indicadores)

MATERIAIS OU SERVICOS UTILIZADOS

3.2.1 Material:

3.3

3.4

Quanto a demonstracéo de utilizacdo dos materiais provenientes das acdes supracitadas,
anexamos nesta prestacado de contas:
Especificar (Ex. fotos, videos, publicacdes, etc.)

BENEFICIADOS

A meta pactuada ficou firmada no atendimento efetivo a ____ (ndmero e por extenso)
beneficiados. Nesse sentido, informamos que a sistematica de acompanhamento adotada
se deu por meio de ( especificar). Sendo assim, apresentamos abaixo o seu
respectivo detalhamento:

Especificar

DIVULGACAO DAS ACOES DO PLANO DE TRABALHO

Considerando que é de suma importancia a divulgacdo do Plano de Trabalho junto ao
publico beneficiado, informamos que o projeto teve sua divulgacao realizada por meio de
especificar (Ex: Jornais, Revistas, Radio), conforme documentos
constantes da prestacdo de contas especificar (Ex. fotos, videos,
publicacdes, etc.)

RESULTADOS ALCANCADOS

(excluir esta orientacao apos o seu preenchimento Faz-se necesséria a apresentacdo dos
resultados obtidos com o desenvolvimento do Plano de Trabalho, tendo por referéncia a
finalidade definida em sua proposta inicial e a execuc¢ao do objeto da parceria, considerando
0s topicos acima avaliados, assim como as sugestdes e problemas ocorridos, que podem
ter demandado correcao de rumos e/ou adocao de procedimentos especificos.)

CONSIDERACOES FINAIS

(excluir esta orientacdo apds 0 seu preenchimento Apresentar neste campo as
consideracdes finais deste Relatorio de Cumprimento do Objeto que se fizerem necessérias,
tais como justificativas, esclarecimentos e informagdes complementares.)
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AUTENTICACAO

Atesto, concordo e declaro sob penas da Lei a veracidade e autenticidade de todas as

informacfes/documentos apresentados referentes a Prestacdo de Contas do Termo de
n°__ /2022/GRI/SUPCOM, assim como me responsabilizo em manter esta

documentacdo em arquivo pelo prazo de 10 (dez) anos a contar do dia Gtil subsequente da

concluséo da prestacdo de contas deste Termo, a disposicdo do CREA-SP e dos demais

orgaos de controle e fiscalizagéo.

Atestamos ainda, que utilizamos TOTAL/PARCIALMENTE o valor aprovado pelo CREA-SP,
para a execucdo e cumprimento efetivo do objeto da parceria, no montante de

R$ (especificar o valor por extenso) (__% especificar o valor por extenso) por
cento.

Por oportuno informamos que por ndo termos utilizado todo o recurso repassado, restituimos
o saldo remanescente de R$ (especificar o valor por extenso), em [ 1202_,
conforme comprovante anexo.

Segue assinado de forma eletrbnica ou digital, sendo a assinatura considerada valida,
vinculante e executavel, ainda que seja através de certificado eletrbnico ndo emitido pela
ICP-Brasil, nos termos do art. 10 8§ 2°, da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de
2001 (“MP n° 2.200-2").

Para maiores informacdes, colocando-me a inteira disposi¢cao do Conselho.

Sem mais para 0 momento, subscrevo-me.

Séo Paulo, __ de de 202_.

Nome completo do(a) Representante Legal e cargo
Nome completo da proponente
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ANEXO II
Manual de Orientacdes e Normas ao Convenente para Execucéo e Prestacdo de Contas
MODELO (Elaborar em papel timbrado da pessoa juridica)
RELATORIO FiSICO FINANCEIRO - RFC
TERMO DE (Anexo do Relatorio de Cumprimento do Objeto)
RAZAO SOCIAL:
PROCESSO N° /2022 TERMO N° It . PERIODO DE EXECUCAO:
GOVADM 1202 e — 202 A 202
A convenente supra citada, vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicacdo dos recursos recebidos referente ao
convénio em tela, naimportancia total de R$ (valor por extenso).
RELACAO DE DOCUMENTOS FISCAIS
< w o9 ¢ 9 Q Ryo | O o o
< < é Sé 8§'E§ g % 9 n:gg < %8% % 82 é% H%
i < a co | 23| - = 9% 92Y 23 OFk |52 | X2 |53 (<3
= b 2 g7 |283/8 |g |38 $82 |58 [28%|37 |53 |B3|%3
5 185 378|535 |7 |28 |P° |BEE|E |%% |BR |G
RS RS RS
RS RS RS
RS RS RS
RS RS RS
RS RS RS
RS RS RS
RS RS RS
RS RS RS
TOTAL :
RESPONSAVEL LEGAL PELA COVENENTE RESPONSL&VEL LEGAL PELA ELABORACAOQO DA
PRESTACAO DE CONTAS
Assinatura Assinatura
Nome/Cargo Nome/Cargo
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ANEXO Il

Manual de Orientacbes e Normas ao Convenente para Execucao e Prestacdo de Contas

B CHECK LIST _
DOCUMENTACAO PARA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Processo n° /202_ GOVADM
Razdo Social da Entidade de Classe:

Parceria: ( ) Termo de Fomento ( ) Termo de Colaboragéao
DOCUMENTOS RECEBIDOS DA ENTIDADE
Legenda: S (sim) N (nao) NA (n&o se aplica)

1. Oficio de encaminhamento assinado pelo representante legal da Entidade

2. Relatorio Fisico Financeiro — RFC assinado pelo representante legal da Entidade

3. Relatério de Cumprimento de Objeto, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o
cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados alcancados,
com Declaracdo de guarda dos originais dos documentos que foram apresentados na
Prestacdo de Contas por um periodo nao inferior a 10 anos.

4. Comprovante da transparéncia e publicidade previstas em todas as etapas que envolvam a
parceria, desde a fase preparatdria até o fim da prestacéo de contas, naquilo que for necessario
(publicagbes em site, revistas, jornais, etc.)

5. Fotos, listas de presenca, relatérios de avaliacdo do evento e outros documentos que possam
vir a comprovar o cumprimento do objeto

6. Justificativas e/ou declarac¢des, quando for o caso

7. Comprovantes de recolhimento dos encargos sociais e fiscais de obrigacdo da parceira,
incidentes sobre pagamentos efetuados com recursos repassados durante a vigéncia, quando
for o caso

8. notas fiscais, cupons fiscais, recibos de pagamento ao autbnomo, com indicacdo do n° da
parceria

9. Comprovantes de transferéncia eletrbnica e pagamentos ou quitacdo

10. Comprovante de devolucdo do saldo a conta indicada pela Equipe de Desenvolvimento de
Relagbes/EDR — GRI/SUPCOM

11. orcamentos/cotacdes de precos emitidos no ato da contratacdo ou aquisicdo, em papel
timbrado, datado, identificado e assinado pelo responsavel pela cotacao

Séo Paulo,  de de 202 _.

Nome completo do(a) Representante Legal e cargo
Nome completo da convenente
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ANEXO IV

Manual de Orientacfes e Normas ao Convenente para Execucao e Prestacdo de Contas
MODELO (elaborar em papel timbrado da pessoa juridica)
RELATORIO DE VERIFICACAO IN LOCO

(para analise sobre o cumprimento das metas estabelecidas no plano de trabalho)

De acordo com o inciso |, do paragrafo Gnico do Art. 66 da Lei Federal n°® 13.019/2014 o relat6rio
de visita técnica sera realizado eventualmente durante a execucao da parceria.

Os itens abaixo s&o um roteiro a ser seguido pelo avaliador (especificar nome
completo), no momento da visita in loco. Dados que comporao o relatério que serd emitido e que
subsidiara o Parecer do(a) Gestor(a) da Parceria.

Preencha os dados abaixo:

1. ENTIDADE:
Razéo Social:
Endereco:
Fone: ()

E-mail:

Site:

CNPJ:

Responsavel pelo Estabelecimento:
E-mail do responsavel:

1.1 RESPONSAVEIS PELA VERIFICACAO IN LOCO
Responsavel 1:
Responsavel 2:

2.  COMPROVACAO DE EXECUCAO
2.1 Documentacgao Contéabil/ Financeira por atividade:

(descrever )
2.2 Comprovantes e execug¢ao por atividade:

(descrever )

3. RECURSOS HUMANOS E MOBILIARIO
(descrever )

4.  MEMORIAL FOTOGRAFICO
(inserir o memorial fotografico)
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5. CONCLUSAO:
A documentacéo verificada esta de acordo com as exigéncias legais em cumprimento as metas e
descricdes constantes no Plano de Trabalho? (__) SIM (__) NAO

5.1 Caso a resposta seja negativa, redigir um Relatério de Verificagdo in loco, apontando as
condicbes indispensaveis, em relacdo ao exposto nos autos (Processo) e a legislacdo vigente,
gue ndo puderam ser verificadas.

Sem mais para 0 momento, subscrevo-me.

Séo Paulo,  de de 2022.

Nome completo do(a) Representante Legal e cargo
Nome completo da proponente

(Manter cépia com a Entidade de Classe)

Nome completo e Carimbo e Assinatura do avaliador
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