SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N.° 001/2021-GCP/SECEX
TERMO DE COLABORAGCAO

O Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de S&o0 Paulo, no uso das
atribuicdes que Ihe confere a alinea “k” do Art. 34 da Lei n.° 5.194, de 24 de dezembro de
1966, TORNA PUBLICO O PRESENTE CHAMAMENTO PARA CELEBRAGAO DE
TERMO DE COLABORAGAO PARA EXECUCAO NO PERIODO DE MAIO DE 2021 A
ABRIL DE 2022, realizado em conformidade com o disposto na alinea “j” do art. 34 da Lei
n.°5.194/1966; a Lei n.° 13.019, de 31 de julho de 2014, com a redac3o alterada pela Lei
n.° 13.204, de 14 de dezembro de 2015, e Marco Regulatério; pelo Decreto n.° 8.726, de
27 de abril de 2016; pela Resolucdo n.° 1.075, de 14 de junho de 2016, alterada pela
Resolugdo n.° 1.098, de 11 de maio de 2018, ambas do Confea; e nos termos do Ato
Administrativo n.° 33, de 26 de janeiro de 2017, mediante as condicOes estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

A) DA APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS E DA REALIZAGAO DA SESSAOQ
PUBLICA

DATA LIMITE E ENDEREGO ELETRONICO PARA APRESENTAGAO DAS
PROPOSTAS

As propostas deverdao ser apresentadas até o dia 08 de abril de 2021,
EXCLUSIVAMENTE pela internet, através do “Sistema ACTO Administrativo — CREA-
SP” disponibilizado através dos enderecos: www.creasp.org.br https://os.acto.net.br

DATA, HORARIO E LOCAL DE REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA

DIA: 27 de abril de 2021. HORARIO: 14:00 horas (horario de Brasilia)

LOCAL: Sede do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Sao
Paulo - CREA-SP, localizada na Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059 — 8° Andar, Pinheiros,
Sao Paulo, SP.

B) DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Os pedidos de esclarecimentos referentes a este chamamento publico devem ser
enviados ao CREA-SP, até 05 (cinco) dias Uteis anteriores & data fixada para a entrega
das propostas, exclusivamente para o] enderecgo eletrénico
colaboracao@creasp.org.br, com assunto: “Duvidas  Edital n°001/2021—
GCP/SECEX- TERMO DE COLABORAGAO”.

C) ANEXOS DO EDITAL

O presente Edital compée-se dos seguintes anexos parte integrante do mesmo:
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a) Anexo | — Ato Administrativo n.° 33, de 26 de janeiro de 2017;
b) Anexo Il - Minuta do Termo de Colaborac&o;

c) Anexo lll — Manual de Orientagées e Normas ao Convenente para Execucéo e
Prestacéo de Contas de Termo de Colaboracéo.

1. DO OBJETO

1.1 O presente chamamento publico tem por objeto selecionar projetos apresentados
por Entidades de Classe com objetivo social nas areas da Engenharia, Agronomia,
Geologia, Geografia e Meteorologia, que sejam sem fins lucrativos, sediadas no Estado
de S&o Paulo e devidamente cadastradas neste Conselho, para realizag&o de agées que
objetivem auxiliar no exercicio e regulamentacéo profissional, fiscalizacdo, ética,
valorizacdo profissional e aperfeicoamento técnico e cultural mediante aprovacédo de
Planos de Trabalho individuais para execugao no periodo de maio de 2021 a abril de
2022 concebidos pelas citadas proponentes, nos termos do disposto no artigo 22 da lei
n.° 13.019/2014, com redacéo alterada pela Lei n.° 13.204/2015, para realizacdo de
eventos de carater técnico, orientacdo e divulgacéo da legislacdo profissional, assim
como a conscientizacdo dos membros da sociedade civil, das empresas que atuam nas
areas abrangidas pelo Sistema Confea/Crea e dos profissionais sobre a importancia do
registro profissional e da Anotac&o de Responsabilidade Técnica — ART, instituida pela
Lei n.° 6.496/1977 e Cédigo de Etica Profissional, notadamente por meio de:

a) Realizagdo de eventos de carater técnico e de acordo com o plano de fiscalizagéo
do ano em exercicio voltados aos profissionais, estudantes de cursos abrangidos
pelo Sistema Confea/Crea objetivando o aperfeicoamento técnico profissional,
complementados por temas diversos visando a valorizagdo da classe e a
conscientizagdo dos representantes de empresas que atuam nas &areas
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea e os membros da sociedade civil quanto a
importancia, obrigatoriedade, responsabilidade e seguranca em contratar
profissionais devidamente habilitados e exigir a apresentacdo da Anotacdo de
Responsabilidade Técnica - ART, auxiliando no processo de fiscalizacdo
preventiva e corroborando com o planejamento de fiscalizagéo do CREA-SP;

b) Divulgacdo e orientacso aos estudantes, profissionais, empresas e membros da
sociedade civil, quanto ao disposto nos normativos vigentes, especialmente no
que diz respeito ao disposto nas Leis n.° 5.194/1966 e n.° 6.496/1977, bem como
no Codigo de Etica Profissional, por meio de publicagbes em revistas, jornais,
sites, informativos, midias sociais entre outros meios, visando o acesso as
informagdes, normativos vigentes e atualizacdes relativas a area profissional:
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c) Conscientizagdo dos profissionais do Sistema Confeal/Crea, representantes de
empresas que atuam na area técnica profissional e membros da sociedade civil,
acerca da importancia do acompanhamento dos servicos prestados, da conduta
ética profissional, bem como da obrigatoriedade da Anotacdo de
Responsabilidade Técnica — ART, como Unico instrumento legal formador do
Acervo Técnico, o qual é indispensavel para provar a Capacitagdo Técnica
Profissional, com objetivo de reduzir acidentes e infragées cometidas por leigos
e/ou profissionais n&o cumpridores de seus deveres e atribuicdes profissionais;

1.2 Aperfeicoar e racionalizar o exercicio da fiscalizagdo do Conselho através da
orientacdo, capacitagdo e desenvolvimento técnico dos profissionais e ampliando a
conscientizagdo dos membros da sociedade civil, assim promovendo a prevencio de
possiveis sinistros na execucdo de obras e demais servicos abrangidos pelo Sistema
Confea/Crea, em parceria com as Entidades de Classe, que s&@o essenciais para a
capilaridade da fiscalizag&o preventiva, a qual prioriza incrementar a conscientizagao,
ética e qualificagdo dos profissionais, visando a exceléncia dos servigos prestados e 3
reduc@o de ocorréncias e acées meramente corretivas.

1.3 Tratando-se ainda de fazer entender que temos a possibilidade de tornar a
fiscalizagdo uma atividade preventiva e conscientizadora, o Conselho tem como macro
objetivo atingir com a celebracdo destas parcerias o maior nimero de profissionais ativos,
atualizar e recolocar no mercado de trabalho parte dos profissionais inativos, incentivar
os estudantes e futuros profissionais a iniciar sua carreira dentro dos parametros
estipulados pelos normativos vigentes, além de conscientizar os representantes de
empresas e membros da sociedade do Estado de Sao Paulo quanto a responsabilidade
civil e direitos de exigir profissionais habilitados e qualificados.

2. DA JUSTIFICATIVA

Zil Aos Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia, instituidos pelo Decreto
Federal n.° 23.569/1933 e mantidos pela Lei Federal n.° 5.194/1966, compete orientar e
fiscalizar o exercicio das profissdes dos Engenheiros, Agrénomos, Gedlogos,
Meteorologistas, Gedgrafos e Tecndlogos. Trata-se, portanto, de Servigo Publico Federal,
cujo dever legal é fomentar medidas que objetivem o aperfeicoamento técnico e cultural
dos profissionais do Sistema Confea/Crea, nos termos do disposto no paragrafo tnico, do
artigo 36, da Lei n.° 5.194/1966.

E atribuicdo dos Creas agir com a colaboragio das Entidades e Instituicées de Ensino da
area tecnoldgica, conforme disposto na alinea ‘j”, do art. 34, da Lei n.° 5.194/1966. Deste
modo, o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Sao Paulo, na
persecucdo do interesse publico e a fim de salvaguardar a sociedade, busca realizar
parcerias e conceder apoio financeiro as Entidades de Classe, conforme trata o item 1.1
do presente Edital, objetivando o aprimoramento da fiscalizacdo e o aperfeicoamento
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técnico dos profissionais diplomados nas areas abrangidas pelo Sistema Confea/Crea,
bem como garantir a presenca atuante e a efetiva prestacdo de servico publico.

Com o auxilio das Entidades parceiras sera possivel a realizagdo de fiscalizacdo
preventiva, a¢do de cunho institucional e fiscalizatério das atividades do Sistema
Confea/Crea por meio de orientagéo, aperfeicoamento e conscientizacdo e se necessario
puni¢éo dos responsaveis pelo segmento/atividades, antevendo circunstancias adversas
ou desastrosas, a fim de prevenir e proteger os cidad3os, promovendo desta forma, a
seguranca e melhoria da qualidade de vida da populagdo, ampliar a fiscalizacéo e atingir
mudancas na postura de alguns setores fiscalizados, maior conscientizacdo das pessoas
(exercicio de cidadania), avancos na seguranca dos usuarios dos locais fiscalizados,
fortalecimento do Conselho pela credibilidade publica adquirida.

Cabe destacar, ainda, que é de suma importancia para a atividade finalistica do Conselho
a insergéo de tais Entidades na politica de conscientizacdo dos profissionais quanto 3
relevancia de sua participagdo em obras e servicos da area tecnolégica e do
aprimoramento da fiscalizagéo do exercicio profissional, por meio de agdes preventivas /
orientativas que sempre se revelou de extrema importancia, razdo pela qual a
manutencao de parcerias com as Entidades de Classe é primordial para a atividade
finalistica do Conselho.

3. DOS PARTICIPANTES

3.1 Podem participar do Chamamento Publico quaisquer Entidades de Classe com
objetivo social na area tecnoldgica, sobretudo nas areas da Engenharia, Agronomia,
Geologia, Geografia e Meteorologia, devidamente cadastradas neste Conselho, em

conformidade com o disposto na Lei n.° 13.019/2014 e que preencham os seguintes
requisitos:

a) Sejam sediadas no Estado de Sio Paulo;

b) Sejam constituidas sob a forma juridica de Entidade de Classe sem fins lucrativos;

¢) Tenham no minimo 03 (trés) anos de inscricdo junto ao Cadastro Nacional das
Pessoas Juridicas —~ CNPJ, da Receita Federal do Brasil e se encontrem em
situacdo regular no momento da apresentacdo das propostas e formalizacso da
parceria;

d) Né&o distribuam, entre seus sécios ou associados, conselheiros, diretores,
colaboradores ou doadores, eventuais excedentes operacionais, brutos ou
liquidos, dividendos, bonificacées, participacdes ou parcelas do seu patriménio,
auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que os apliquem
integralmente na consecugéo do respectivo objeto social, de forma imediata ou
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por meio da constituicdo de fundo patrimonial ou de fundo reserva, comprovado
por meio do Estatuto da Entidade:

e) N&o possuam débitos com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

f)  N&o estejam impedidas de celebrar parcerias nos termos do artigo 28 da
Resolugéo n.° 1.075/2016, alterada pela Resolugéo n.° 1.098/2018, do Confea:

g) Né&o estejam impedidas de celebrar parcerias com a Administracdo Publica
Federal nos termos do artigo 39 da Lei n.° 13.019/2014:

h) Que, em caso de dissolucdo da Entidade, o respectivo patriménio liquido seja
transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha os requisitos
da Lei n.° 13.019/2014 e cujo objeto social seja, preferencialmente, o mesmo da
Entidade extinta;

i) Que possuam escrituragdo de acordo com os principios fundamentais de
contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade.

4, DAS CONDIGOES

4.1 A participagcéo neste processo implica na aceitagdo plena e irrevogavel das
normas deste Edital.

4.2 As Entidades de Classe com objetivo social nas areas da Engenharia, Agronomia,
Geologia, Geografia e Meteorologia, sediadas no Estado de SZo Paulo e devidamente
cadastradas neste Conselho interessadas em estabelecer a parceria, nos termos do
presente Edital, deverdo apresentar e preencher a proposta por meio do “Sistema ACTO
Administrativo — CREA-SP”, disponivel no endereco eletronico https://os.acto.net.br ou
pelo link de acesso localizado na pagina do CREA-SP www.creasp.org.br. O
preenchimento das propostas se dara em 03 (trés) fases, quais sejam, “Cadastro de
Entidades - 2021”, “Regularidade Fiscal - 2021" e “Chamamento Publico”, compostas
conforme descritas nos itens 4.2.1, 422 e 4.2.3, com orientacbes de acesso e
preenchimento atraveés dos videos tutoriais disponiveis no link:
ﬁt_tgs:Hgive.g_@gle.com!folderview?id=1fMAVVGB?YQNVBBTAeIgphVQxBICXrVE_V.

4.2.1 Cadastro de Entidades - 2021:

a) Dados da Entidade, onde devera preencher todos os campos e anexar:
D Comprovante de Endereco;
° Comprovagéo de Utilidade Publica, se houver;
) Planta baixa do imével e/ou layout de area utilizada;
e Escritura do Imével, Contrato de Aluguel, Termo de Parceria ou Comodato;
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° IPTU;
o Inscricdo Estadual:
° Inscricdo Municipal;

. Cartao CNPJ, Estatuto Social e Ultima Alteragao Estatutaria.
b) Associados da Entidade, onde devera preencher todos os campos;

c) Estatisticas do Total de Associados, onde devera preencher todos os campos;

d) Servigcos aos Associados, onde devera preencher todos os cam pos;
e) Dados Bancarios da Entidade, onde devera preencher todos os campos;

fy Orgéo Publico, onde devera preencher todos os campos e anexar:
° Tabela de Honorarios, se houver.

9) Declaragéo e Relagdo dos Dirigentes da Entidade, onde devera preencher todos
0S campos € anexar:
o Ata de Eleicdo e Posse da Diretoria, devidamente registrada.

4.2.2 Regularidade Fiscal — 2021:

a) Regularidade Fiscal, onde devera preencher todos os campos e anexar os
seguintes documentos:

o Certidéo de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da

Unido (http://receita.economia.gov.br/interface/lista-de-servicos/certidoes-o-

situacao-fiscal!autenticidade—e-2a~via-de-certidaolconsuItar-e-emitir—2-via-certidao-

de-regufaridade-fisca|-da~pessoa-juridfca);

° Certid&o de Débitos Tributarios Nao Inscritos na Divida Ativa do Estado de

S&o Paulo, fornecida pela Secretaria da Fazenda do Estado de S3o Paulo

(www.pfe.fazenda.sp.gov.br);

° Certiddo de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo,

fornecida pela Procuradoria Geral do Estado (www.dividaativa.pge.sp.gov.br):

o Certidées de Regularidade da Fazenda Municipal - Imobiliaria e Mobiliaria,

fornecida pela Prefeitura do Municipio da Sede da Entidade:

e Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-

crf.caixa.gov.br);

. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

(http:www_tst.jus.br/certidao):;

° Certiddo de Existéncia Juridica (SIMPLES/REDUZIDA), fornecida pelo

Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas. ¥4
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Apodlice de Seguros, onde devera preencher todos os campos e anexar:

Apodlice de Seguro e comprovante de pagamento, se houver.

Chamamento Publico 001/2021 — Valorizagdo e Aprimoramento Profissional,
composto por:

Declaracées da Entidade, contendo:

Declaracéo e relagdo dos funcionarios da Entidade, onde devera preencher
todos os campos;

Declaracéo de endereco e funcionamento, onde devera preencher todos os
campos e anexar comprovante de endereco;

Declaracéo de que possui instalagdes, condicbes materiais e capacidade
técnica e operacional para execucdo da parceria, demonstrada por meio de
comprovantes de convénios firmados com outros Orgédos (Confea, Mutua,
Autarquias, Governo Estadual, Prefeitura, etc.);

Declarag&o de comprovagdo de experiéncia prévia na realizacdo do objeto
da parceria, devendo anexar comprovantes;

Declaragéo Empregador Pessoa Juridica;

Declaracdo de inexisténcia de impedimento relativos ao artigo 28 da
Resolugdo n.° 1.075/2016, alterada pela Resolugcdo n.° 1.098/2018, do
Confea, e ao Artigo 39 da Lein.° 13.019/2014:

Declaracéo de transferéncia de patriménio liqguido para pessoa juridica de
igual natureza no caso de dissolugdo da Entidade:

Declaragdo de Contabilidade Regular, onde declara possuir escrituracdo
contabil de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e com
as Normas Brasileiras de Contabilidade;

Termo de aceite de responsabilidade referente a despesas do projeto;
Termo de compromisso de entrega de bens:

Termo de compromisso de insercdo do logotipo do CREA-SP em todo
material de divulgagdo/publicidade, como apoio institucional acs eventos e
publicacdes, quando houver;

Termo de compromisso de realizacdo de eventos e disponibilizacdo de
espacgo para uso do CREA-SP;

Termo de compromisso de disponibilizacio de horario destinado ao CREA-
SP, para apresentago institucional (video e/ou representante do Conselho),
na programacéao do evento.

Relagao de Eventos, devendo descrever as caracteristicas de no minimo 03 (trés)
eventos de carater técnico e valorizacdo profissional a serem realizados no
periodo de maio de 2021 a abril de 2022 e de acordo com o Plano de Fiscalizacao
vigente, sendo obrigatéria a participacdo minima de 10% de profissionais
registrados no CREA-SP_em relacido ao total de publico de cada evento,

observando quando da realizacdo de eventos de carater técnico a contratacao

7



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

preferencial de profissionais do Sistema Confea/Crea, visando a valorizacdo da
classe;

Historico de Utilizagdo de Recursos das Parcerias, devendo descrever o histérico
de cada parceria formalizada anteriormente com o CREA-S P;

Relacéo de Associados da Entidade, devendo anexar lista de associados;

Relagéo de Instituicdo de Ensino Superior, devendo relacionar as instituicées de
ensino superior existentes no municipio e que possuam parcerias com a Entidade;

Declaragcdo de Participacdo em Comissdes Municipais, devendo informar se
houve participacdo em Comissées Municipais, Eventos Beneficentes, Parcerias
com outros Orgéos Publicos com utilizagéo de recursos;

Plano de Trabalho para o periodo de maio de 2021 a abril de 2022, baseado nos
parémetros da Lei n.° 13.019, de 31 de julho de 2014, alterada pela Lei n.° 13.204,
de 14 de dezembro de 2015, Resolugdo n.° 1075, de 14 de junho de 2016,
alterada pela Resolugéo n.° 1.098, de 11 de maio de 2018, ambas do Confea, e
Ato Administrativo n.° 33, de 26 de janeiro de 2017, composto por quatro macro
objetivos, os quais possuem suas etapas detalhadas no https://os.acto.net.br:

° Macro Objetivo 1 - Disponibilizar aos profissionais, estudantes, empresas do
Sistema Confea/Crea ao menos 01 (um) ponto de acesso a informacéao
digital e tecnoldgica, onde os profissionais possam realizar pesquisas,
preencher ART, imprimir documentos entre outras agdes;

o Macro Objetivo 2 - Orientar os profissionais, estudantes, empresas do
Sistema Confea/Crea e membros da sociedade civil, quanto ao disposto nos
normativos vigentes, especialmente no que diz respeito a Etica Profissional
e a importancia do Registro profissional e da Anotacéo de Responsabilidade
Técnica — ART, através de disponibilizagdo de equipe capacitada e
conhecedora dos normativos vigentes:

. Macro Objetivo 3 - Divulgagéo da legislagdo profissional e matérias técnicas
e de valorizag&o profissional, por meio de publicagées em jornais, revistas,
informativos, caderno técnico e/ou de anotagdes técnicas, radio, TV, site da
propria Entidade de Classe, informativos fisicos e digitais, midias sociais
entre outros meios de comunicagso;

J Macro Objetivo 4 - Realizacdo de no minimo 03 (trés) eventos de carater
técnico, voltados aos profissionais, estudantes de cursos abrangidos pelo
Sistema Confea/Crea objetivando o aperfeicoamento técnico profissional,
complementados por temas diversos visando a valorizagdo da classe e a
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conscientizagcéo dos representantes de empresas que atuam nas areas
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea e os membros da sociedade civil
guanto a importancia, obrigatoriedade, responsabilidade e seguranca em
contratar profissionais devidamente habilitados e exigir a apresentacdo da
Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART, auxiliando no processo de
fiscalizagdo preventiva e corroborando com o planejamento de fiscalizacao
do CREA-SP.

[ )

g" do subitem 4.2.3 devera atender, no

minimo, os seguintes requisitos:

a)

b)

k)

Area de abrangéncia;

Publico alvo / beneficiarios:

Metodologia de execucao:

Plano de divulgacao das agdes:

Resultados esperados e impactos previstos:

Forma de monitoramento das atividades executadas e resultados obtidos;
Objetivos a serem alcancados:

Justificativa para que o CREA-SP formalize a parceria;

Prever obrigatoriamente a realizagdo de ao menos 03 (trés) eventos, voltados
para o aprimoramento, aperfeicoamento técnico e valorizacdo profissional,
orientagdo quanto a legislaco e ética profissional, de acordo com as modalidades
de eventos permitidos no item 4.3.1:

Prever obrigatoriamente a realizacdo de ao menos 02 (duas) publicagées de
matérias técnicas, voltadas para o aprimoramento, aperfeicoamento técnico e
valorizac&o profissional, orientacdo quanto a legislagéo e ética profissional;

Prever obrigatoriamente, para projetos a partir da escala 11 da tabela constante
do item 6.1, a contratagcdo de ao menos 01 (um) funcionario para orientac&o aos
profissionais, estudantes, empresas do Sistema Confea/Crea e membros da
sociedade civil;
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) Prever obrigatoriamente a divulgacdo de matérias técnicas e eventos,
provenientes da parceria, no site e nas midias sociais (Facebook e Instragram) da
Entidade de Classe.

§ 1° — A previsdo de despesas referente aos servicos e aquisicoes deverdo incluir os
elementos indicativos da mensuracdo da compatibilidade dos custos apresentados com
0s pregos praticados no mercado ou com outras parcerias da mesma natureza, para cada
item, podendo ser utilizadas cotagdes, tabelas de precos de associagdes profissionais,
publicagbes especializadas, atas de registros de precos vigentes ou quaisquer outras
fontes disponiveis ao publico. No caso de cotagbes, a entidade devera apresentar a
cotacdo de pregos em papel timbrado, datada, identificada e assinada, de 03 (trés)
fornecedores no minimo, sendo admitidas cotagbes de sitios eletrénicos, desde que
identifique a data da cotagéo, periodo de validade e o fornecedor especifico, quando da
prestacdo de contas.

§ 2° — O projeto, contendo o Plano de Trabalho para o periodo de maio de 2021 a
abril _de 2022, devera ser elaborado exclusivamente através do “Sistema ACTO
Administrativo — CREA-SP”, disponivel no endereco eletrnico https://os.acto.net.br ou
pelo link de acesso localizado na pagina do CREA-SP www.creasp.org.br a partir da
publicacdo deste Edital.

4.3.1 Descricdo das modalidades de eventos permitidos, dos quais podem ser
realizados de forma online, presencial ou hibrida (de acordo com o tipo de projeto/escala
da tabela constante do item 6.1):

a) CICLO DE PALESTRAS: é uma série de palestras. Tanto pode ser um assunto
desdobrado em varias apresentagdes como varios assuntos que se

complementem. Igualmente, pode ser ministrado por um ou varios palestrantes,
especialistas no assunto;

b) CONGRESSO: Reunifo de especialistas em determinada area do conhecimento
(Genética, por exemplo) para a apresentacgdo de pesquisas e estudos cientificos.
Geralmente de manha e/ou a noite s&o realizadas conferéncias com professores
convidados e a tarde ha apresentacées (na forma oral ou em posteres) de
comunicacdes inscritas previamente pelos participantes (resumos) e aprovadas
pela comisséo organizadora do evento:

c) CURSO: Consiste no detalhamento de determinado assunto ou conjunto de temas
com o foco de “treinar” ou “ensinar a fazer'. E composto de exposicbes de
pessoas normalmente com formacdo académica que procuram passar seu
conhecimento aos participantes. O foco esta mais na teoria que na pratica, porém
ndo a exclui. E indicado para pessoas que tém baixo ou nenhum conhecimento
sobre o assunto, com exce¢do dos cursos de especializacédo, cujo objetivo é o
aperfeicoamento daqueles que ja dominam o assunto;
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d)

h)
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ENCONTRO: Um encontro académico ou corporativo junta pessoas da mesma
categoria, para a realizacdo de um debate a respeito de temas polémicos e
associados ao cotidiano dos participantes. Trata-se de um evento em que
diferentes aspectos de um ou mais temas sdo discutidos por todos os envolvidos
no encontro, de forma que conclusdes ajudem a melhorar o que esta em vigor;

FORUM: destinado exclusivamente as pessoas que dominem o assunto a ser
tratado. O participante podera debater com liberdade suas posi¢gbes, sem
restricdes quanto & quantidade de participantes. Existe um mediador para garantir
a participacéo livre dos interessados, direcionando-os na busca do consenso e no
registro de opinides significativas:

OFICINA: ambiente destinado ao desenvolvimento das aptidées e habilidades,
mediante atividades laborativas orientadas por professores capacitados, e em que
estao disponiveis diferentes tipos de equipamentos e materiais para o ensino ou
aprendizagem, nas diversas areas do desempenho profissional;

PALESTRA: Tem o objetivo de apresentar de forma sucinta alguma novidade, por
isso possui curta duracdo. Pode-se dizer que a palestra é como a capa de um
jornal: tem-se acesso apenas as manchetes;

SEMINARIO: Reuni&o na qual “semeiam-se” ideias. O objetivo & suscitar o debate
sobre determinados temas, até entdo pouco estudados. Caracteriza-se pela
exposicdo de um orador seguida de debate com o auditério. A dindmica do
seminario divide-se em trés momentos: a fase de exposicdo, a de discussdo e a
de conclusdo. Trata-se de um produto informativo mais focado, porém parcial. A
informac&o tem normalmente uma unica fonte — o orador ou expositor — e, por
consequéncia, pode apresentar certo viés. Usualmente, o orador & um guru ou
expert no assunto que esta sendo exposto;

SIMPOSIO: Reunizo para a discussdo de um determinado tema (uma nova
técnica, por exemplo). Aqui ndo sio apresentadas as conclusées de uma
pesquisa, mas sim impressées sobre um determinado assunto que € colocado em
debate. Varios oradores debatem o tema na mesa, muitas vezes com a
participacdo do auditério. A diferenca fundamental entre o simpésio e a mesa-
redonda é que no simpésio os expositores ndo debatem entre si os temas
apresentados;

WORKSHOP: Tem o carater de treinamento. Seu objetivo consiste em aprofundar
a discussdo sobre temas especificos e, para isso, apresenta casos praticos. O
publico participa intensamente. Objetiva-se detalhar, aprofundar um determinado
assunto de maneira mais pratica. Normalmente possui um moderador e um ou
dois expositores. A dinamica da sessao divide-se em trés momentos: exposicao,
discusséo em grupos ou equipe e concluséo;
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k) OUTROS EVENTOS: Deverdo ser justificados e deverdo conter a devida
descricdo do mesmo e identificada a equivaléncia em relacdo aos eventos
permitidos.

4.4  As despesas admitidas no Plano de Trabalho alocadas de acordo com 0S macro
objetivos propostos deverao respeitar os percentuais conforme descritos a seguir:

a) Macro Objetivo 1 — Disponibilizar aos profissionais, estudantes, empresas do
Sistema Confea/Crea pontos de acesso a informacgéo digital e tecnolégica, onde
os profissionais possam realizar pesquisas, preencher ART, imprimir documentos
entre outras agées:

Porcentagem maxima

DESPESAS ADMITIDAS do valor permitida no
convénio

Locacao/Aquisicdo de 100%
Microcomputador °
. a0/Aquisica 9
Disponibilizagso de Locagrino AquS!inO de Notebook 100%
] Locagado/Aquisicdo de Tablet 100%
equipamento de L Ro/AQUISIcE
informities ocacao/Aquisicéo de o
Impressora de pequeno e médio 100%
porte
Aquisicéo de roteador 100%
Suprimentos de informatica | Aquisicio de Cartuchos/Tonners 100%
Licenca Windows 100%
Licengca Pacote Office 100%
Adiisicio de Lchnga AutoCad, BIM ou 100%
similares
Software/Programas : =
Licenca Antivirus 100%
Licenca de Sistema de Gestao 5
de Parceria 10058
Disponibilizacao de Provedor de internet Banda 100%
internet banda larga Larga >
100% quando
Disponibilizacdo de linha d|spon.|bll|zar L o
telefénica (fixa/celular Conta Telefénica sxcluswa .para execugao
corporativo) dlparcens
* usar 50% quando de
uso compartilhado
Contrato de Manutengao Manutencdo de Equipamentos 100%
informatica de Informatica °
\ﬂuisigéo Papel Sulfite Papel Sulfite 100%
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b) Macro Objetivo 2 — Orientar os profissionais, estudantes, empresas do Sistema
Confea/Crea e membros da sociedade civil, quanto ao disposto nos normativos
vigentes, especialmente no que diz respeito a Etica Profissional e a importancia
do Registro profissional e da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART,
através de disponibilizagdo de equipe capacitada e conhecedora dos normativos

vigentes:

DESPESAS ADMITIDAS

Disponibilizacao
de Funcionario ou
Estagiario
Administrativo

Salario base do
Funcionario

Porcentagem maxima do valor permitida no

convénio

100% quando a Entidade tiver mais de um
funcionario contratado e disponibilizar um
funcionario exclusivamente para execucéo das
atividades da parceria em questao

* considerar 75% quando houver somente um
funcionario contratado e o mesmo for destinado
para prestacdo de servico compartilhado na
execucdo das atividades desta parceria e
também do convenente

Salario base do
Estagiario
Administrativo

100% quando o estagiario for exclusivo para
execucao das atividades da parceria em
questédo

* considerar 75% quando houver prestagédo de
servico compartilhado na execugao das
atividades desta parceria e também do
convenente

Encargos de INSS
referente ao
salario base

100% quando o funcionario/estagiario for
exclusivo para execucdo das atividades da
parceria em questao

*considerar 75% quando houver prestacdo de
servico compartilhado na execucdo das
atividades desta parceria e também do
convenente

100% quando o funcionario/estagiario for
exclusivo para execucdo das atividades da
parceria em questio

Encargos FGTS :
referegte 20 * considerar 75% quando houver prestacao de
ici servico compartilhado na execucao das
salario base i : .
atividades desta parceria e também do
convenente
|
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DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem maxima do valor permitida no

convenio

Disponibilizagéo
de Funcionario ou
Estagiario
Administrativo

Salario base
equivalente ao
periodo de férias
do funcionario

Se n&o houver
considerar 100% ou 75% do salario base,
conforme disponibilizacéo do funcionario

paralisagdo dos trabalhos

Se houver substituicdo, considerar 100% ou
75% do salario base do funcionario que o
substituiu, conforme disponibilizagdo do mesmo

Se houver paralisagdo dos servicos - ndo sera
considerada a despesa no periodo

Décimo Terceiro
Salario referente
ao salario base

100% quando o funcionario/estagiario for
exclusivo para execugdo das atividades da
parceria em questéo

* considerar 75% quando houver prestacdo de
servico compartilhado na execucado das
atividades desta parceria e também do
convenente

¢) Macro Objetivo 3 — Divulgar a

valorizagéo

profissional,

por meio de publicagdes em jornais,

legislacdo profissional, matérias técnicas e de
revistas,

informativos, caderno técnicos e/ou de anotacbes técnicas, radio, TV, site da
propria Entidade de Classe, informativos fisicos e digitais, midias sociais entre
outros meios de comunicacéo:

DESPESAS ADMITIDAS

Servicos de Postagem

Entrega de Correspondéncias

Porcentagem maxima do

valor permitida no
convénio
Para envio de informativos;
revistas; entre outras -
Considerar 75%

Envelopes

Para envio de informativos;
revistas; entre outras -
Considerar 75%

Etiquetas

Para envio de informativos:
revistas; entre outras -
Considerar 75%

Postagens

Para envio de informativos:
revistas, entre outras, desde
que contenham  matérias
tecnicas, legislacdo do
Sistema  Confea/Crea e
logotipo do CREA-SP como
apoiador - Considerar 75%

SR—
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DESPESAS ADMITIDAS

Servicos relativos ao

Criacdo e Desenvolvimento de

Porcentagem maxima do

valor permitida no

convénio

Técnica

Anotacédo Técnica

; _ 75%
Site Site
: : Hospedagem de Site 75%
SiteigaFriicada Manutencao de Site 75%
Edicdo de programa de TV e/ou
Radio, desde que contenham
matérias técnicas, legislacdo do 100%
Sistema Confea/Crea e logotipo
Servigos de Produgdo |do CREA-SP como apoiador
de Programa de Radio | Transmissdo e Veiculacdo de
ou TV da Entidade Programa TV/ Rédio, desde que
cor}tenh“am matérias tégnicas, 100%
legislacdo do Sistema
Confea/Crea e logotipo do CREA-
SP como apoiador
D|v.ulga<::ao da. ; Servicos de Jornalista para
legislagéo profissional & . . 100%
.. - Preparacdo de Matérias Técnicas
e materias técnicas
Divulgagéo da
legislacéo profissional, | Servicos de  Midia Social/
2 . : 100%
eventos e conteudos | Assessoria de Marketing
técnicos
Impulsionamento em midias sociais 100%
Outdoors/ Busdoor/Painel Digital 100%
Servicos de Editoracdo Eletrénica 75%
Servigos de Diagramacao 75%
Impresséo Grafica de
Informativos, Revistas, Boletim, 75%
- Jornais da entidade
Fublicigade Servigos de Web Designer 5%
Veiculagdo em programas de
Radio/TV 100%
Totens 100%
Servigcos de Designer Grafico 100%
Publicidade em
Jornais/Revistas/Radio/TV 00
Marketing Institucional Desen\.fo!wEn oo de. Rlano; de 50%
comunicagao e marketing
Caderno de Anotagdo |Impressdo Grafica Caderno de 100%
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Porcentagem maxima do

DESPESAS ADMITIDAS valor permitida no
convénio

Assinatura de jornal de grande 50%

Atualizach circulacdo
e eagao Assinatura de revista técnica 100%

Profissional —— - -

Aquisicdo de Livro/Revista/Jornal 50%

4 0
Técnico
. Custos Indiretos Proporcional ao objeto do

Custos Indiretos : By ot et :

(ex.: assessoria contabil / juridica) custeio

d) Macro Objetivo 4 - Realizar no minimo 03 (trés) eventos de carater técnico,
voltados aos profissionais, estudantes de cursos abrangidos pelo Sistema
Confeal/Crea objetivando o aperfeicoamento técnico profissional, complementados
por temas diversos visando a valorizacdo da classe e a conscientizacdo dos
representantes de empresas que atuam nas areas abrangidas pelo Sistema
Confea/Crea e os membros da sociedade civil quanto a importancia,
obrigatoriedade, responsabilidade e segurangca em contratar profissionais
devidamente habilitados e exigir a apresentagdo da Anotacdo de
Responsabilidade Técnica — ART, auxiliando no processo de fiscalizagdo
preventiva e corroborando com o planejamento de fiscalizacdo do CREA-SP:

Porcentagem
maxima do

DESPESAS ADMITIDAS valor
permitida no
convenio

Locacdo de Caixa de Som/Amplificador 100%
Aquisicéo/Locagdo de Camera Fotografica
% 100%
Digital
Aquisicéo/Locagdo de Microfones 100%
Locagédo de Notebook 100%
AQU|S|9ao!Locagao de Pedestal para 100%
Microfone
Equipamentos de &udio | Locacdo de Tablet 100%
e video Locacéo de Tela Projetora 100%
Locacgéo de TV 100%
Locacéo de gerador 100%
Locacdo de painéis de Led 100%
Locacéo de Sky light 100%
Locacéo de Backdrops - estrutura 100%
Locag&o de equipamentos de iluminacéo 100%
Locacéo de Projetor 100%
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Porcentagem
maxima do
DESPESAS ADMITIDAS valor
permitida no
convénio

Locacéo de Espaco para Eventos 100%
Locagéo de Tendas para Eventos 100%
Locacéo de mobiliario para Eventos 100%
Estrutura para eventos ~
Locagdo de Estande para Eventos
realizados pela prépria Entidade e para uso 100%
proprio
Apostila com contetdo pertinente ao evento 100%
Banner 100%
Bloco de Anotacao 100%
Borracha 100%
Caneta 100%
Cartaz ou folder 100%
Aquisicdo de Material | Certificado 100%
de Apoio para eventos | Cracha 100%
Etiqueta para cracha 100%
Faixa 100%
Lapis 100%
Papel Sulfite 100%
Pastas 100%

Pen Drive (com conteldo técnico de acordo

% 100%
com a programagao)
Honorarios de Palestrante ou Instrutor de
. 100%
Contratacéao de | Curso
Palestrante ou Instrutor | Hospedagem de Palestrante ou Instrutor de
100%
de Curso Curso
Transporte em territério nacional de 100%
Palestrante ou Instrutor de Curso
Organizacéo e | Recepcionistas / credenciadores 100%
Execucéo de eventos Agente de limpeza 100%
Banner 100%
Convite 100%
Envelope 100%
Faixa 100%
Divulgacéo de eventos | Designer Grafico 100%
Diagramacao 100%
Editoracédo Eletrénica 100%
Folder 100%
L Veiculacdo em Radio/TV 100%
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DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem
maxima do
valor
permitida no
convénio

Transmissdo Simultanea 100%
, 5 Impulsionamento em midias sociais 100%

Dlvuigage de eventos Jornal/Revista 100%
Outdoor 100%
Filmagem para Eventos 100%

Servicos Jomallsticos Fotégrafo para Eventos 100%
Filmagem Programa TV 100%
Jornalista para Preparacdo de Matérias 100%

= =

Servicos de Postagem Eg;i?;:: Correapondéncias 188;;

Servigcos de Logistica Transporte de equipamentos e materiais 100%
Transmissdo de fluxos continuos de dados,

Servigo virtual de | permitindo conexdes e acesso de contetido 100%

transmissdo ao vivo |de audio e video

(streaming) Plataforma de transmissao 100%

Transporte de

participantes em

e"e'.“.c’s . Bonices  » Onibus/Van 50%

participativos

(constantes em

programacao)

Custos Indiretos

Custos Indiretos
(ex.: assessoria contabil / juridica)

Proporcional ao
objeto do
custeio

Paragrafo dnico: No caso de aquisicdo de novos bens contidos na lista de bens
remanescentes, sé poderdo ser efetivados mediante justificativa da necessidade e nexo
para o cumprimento e/ou complemento das acoes objeto da parceria e constante do
Plano de Trabalho aprovado.

4.5

Sao vedadas as despesas previstas no inciso | e I do artigo 45 da Lei n.°

13.204/2015, e nos incisos do artigo 18 do Ato Administrativo n.° 33/2017, e outras
despesas, conforme relacionadas a seguir;

I Utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da Parceria;
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VI.
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VIII.
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Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico, integrante de quadro
de pessoal de 6rgéo ou entidade publica da administracdo direta ou indireta,
por servicos de consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas hip6teses
previstas em leis especificas e na Lei de Diretrizes Orcamentarias:

Realizar despesa em data divergente & vigéncia da parceria;
Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia da parceria, salvo se
expressamente autorizada pelo CREA-SP e desde que o fato gerador da

despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do respectivo termo;

Realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou corregao monetaria,
inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

Realizar despesa a titulo de taxa de administragéo, de geréncia ou similar;
Construir e reformar as instalagbes da sede da Entidade de classe;
Servicos de buffet, coffee break ou similares:

Despesas nédo descritas e nao aprovadas no plano de trabalho, mesmo sendo
despesas permitidas para o tipo de parceria;

Remunerar com recursos da parceria as pessoas fisicas que sejam cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro
grau de algum dos dirigentes da Entidade de Classe;

Remunerar com recursos da parceria as pessoas juridicas que tenham como
representante legal, acionista ou cotista, que seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau de algum
dos dirigentes da Entidade de Classe:

Despesas com publicidade de matéria exclusiva da Entidade de Classe, e
aquelas caracterizando promogao pessoal de quem quer que seja ou de outras

entidades estranhas a classe profissional:

Aquisicdo de automoéveis, motocicletas, bicicletas, ou similares, para fins de
locomogéo;

Brindes, tais como: bonés, chaveiros, TV, adesivos, DVD, videoké, entre
outros, para distribuicdo ou sorteio acs associados ou participantes;
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IPTU, aluguel e taxas de condominio da entidade, contas de energia elétrica
materiais de limpeza, gés, despesas com cartérios (certiddo, autenticagées,
registro e outras);

Coroa de flores para homenagens péstumas;

Mensalidades e/ou contribuigdes a outras Entidades:

Conserto de antena, bomba d'agua, chaves, fechaduras, cadeados,
desinsetizacao, desratizacao, etc:

Despesas com festividades, homenagens e comemoragdes do dia do
profissional, do Municipio e outras de cunho festivo;

Despesas com decoragdes em geral;

Aquisicao de materiais como papel e cartucho/tinta para plotter;

Combustivel para funcionarios. diretoria e associados para servicos da
entidade;

Beneficios aos empregados, dirigentes ou associados da Entidade de Classe,
tais como: vale transporte em pecunia, combustivel, cesta basica, alimentacao,

assisténcia medica, seguro de vida e outros:

Multa do FGTS e outras verbas indenizaveis, e ainda, quaisquer obrigacdes
trabalhistas provenientes de rescisges contratuais;

Taxas de inscrigdes para participacdo em cursos e eventos para membros da
diretoria da Entidade:

Confecgdo de agendas:
Servicos de vigilancia, de limpeza e zeladoria;

Memorial histérico de cursos de graduacéo ou de quaisquer atividades ou fatos
da entidade ou regido;

Viagens técnicas ao exterior:

Viagens técnicas no territério nacional que nao atendam os objetivos da
parceira e que nao fagam parte da programacao do evento;

Outras que ndo atendam ao objetivo da parceria.
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5. DO PRAZO PARA EXECUGAO DA PARCERIA

5.1 As propostas aprovadas teréo o seu prazo de vigéncia de 01 de maio de 2021 até
30 de abril de 2022.

6. DOS VALORES E DOS RECURSOS FINANCEIROS E DEFINIGAO DAS METAS
QUANTITATIVAS

6.1 As propostas deverdo atender ao disposto neste Edital e seus anexos, € o
respectivo projeto deve ser apresentado conforme os tipos relacionados, observando as
atividades minimas obrigatérias a serem executadas e o enquadramento do valor fixo a
ser concedido, conforme tabela abaixo:

Sl ALOR DO : . ;
PRO D RO a e . ORI D
1 R$ 30.000,00 3 0 2 0 0 0 obrigatdrio
2 R$ 34.000,00 3 0 4 0 0 0 obrigatério
3 R$ 38.000,00 3 0 6 0 0 0 obrigatério
4 R$ 42.000,00 3 0 2 1 0 0 obrigatorio
5 R$ 46.000,00 3 1 4 1 0 0 obrigatério
6 R$ 50.000,00 3 1 5 2 0 0 obrigatorio
T R$ 54.000,00 3 1 6 2 0 0 obrigatorio
8 R$ 58.000,00 3 1 6 3 0 0 obrigatorio
9 R$ 62.000,00 3 1 4 3 1 0 obrigatério
10 R$ 66.000,00 3 1 6 4 1 0 obrigatério
11 R$ 70.000,00 3 2 2 2 1 1 obrigatério
12 R$ 74.000,00 4 2 3 2 1 1 obrigatdrio
13 R$ 78.000,00 4 2 5 3 1 1 obrigatorio
14 R$ 82.000,00 4 2 8 6 1 1 obrigatério
15 R$ 86.000,00 4 3 4 2 1 1 obrigatario
16 R$ 90.000,00 4 3 6 4 1 1 obrigatério
17 R$ 94.000,00 4 3 8 6 1 1 obrigatério
18 R$ 98.000,00 4 3 8 4 2 1 obrigatério
19 R$ 102.000,00 5 3 8 4 2 1 obrigatério
20 R$ 106.000,00 b 3 8 8 2 1 obrigatorio
21 R$ 110.000,00 5 3 10 8 2 q obrigatério
22 R$ 114.000,00 5 3 il 9 2 1 obrigatorio
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METAS

[RSIDE | [ o A B G D E =
Rl PROETO e . o SRR e ol
ESCALA bromneiy) Bresencial dematéria ‘SCUC3ST tgoiicana Funciondrio  oventos no sitada
ou hibrido ou hibrido técnica n::::;a:ogg rE::?;::: Enﬂd:g::l:i:liﬁias
23 R$ 118.000,00 | 6 3 8 4 2 1| obrigatério
24 R$ 122.00000 | 6 3 10 8 2 1| obrigaterio
25 R$ 130.000,00 | 6 3 6 4 2 2 | obrigatério
26 R$ 138.000,00 | 6 3 8 6 2 2 | obrigatorio
27 R$ 154.00000 | 6 3 10 8 2 2 | obrigatério
08 R$ 178.00000 | 7 3 8 4 2 2 | obrigatério
29 R$ 202.000,00 | 7 3 8 8 2 2 | obrigatorio
30 R$ 226.000,00 | 7 3 10 10 2 2 | obrigatorio
31 R$ 238.000,00 | 7 3 10 12 3 2 | obrigatério
32 R$ 265.000,00 | 7 4 10 12 4 2 | obrigatério

DESCRICAO DAS METAS: REFERENCIA
Evento online, presencial ou hibrido A

Evento presencial ou hibrido

Publicagdo de matéria técnica

Publicac&o de matéria técnica em jornais e revistas de terceiros, radio
elou tv

Publicagdo de matéria técnica na revista da Entidade (1 pagina por
edicao)

Funcionario

Divulgacéo de matéria técnica e eventos no site da Entidade e midias G
sociais

o0 w

m

-

6.2 Nao obstante os valores fixados no item “6.1", as propostas deverdo ter
orcamento compativel com as atividades e resultados previstos, além de condizentes
com o praticado no mercado.

6.3 Os valores dos projetos serdo avaliados de acordo com os critérios previstos no
item 8 — DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS deste Edital, considerando os parametros
estabelecidos pelo CREA-SP, condicionados a disponibilidade financeira.

6.4 O conjunto das propostas a serem conveniadas nao podera ultrapassar o valor de

R$ 10.000.000,00 (dez milhées de reais), condicionados a disponibilidade financeira a
época da celebracéo.
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8.5 A Dotagdo Orgamentaria para os repasses oriundos das parcerias firmadas com
base no presente Edital advira da rubrica 6.2.2.1.1.01.08.05.001 — TERMO DE
COLABORACAO.

6.6 O recurso financeiro alocado para o projeto aprovado com execucac de maio e
2021 a abril de 2022, ser4 repassado a Entidade de Classe em 08 (oito) parcelas, até o
dltimo dia util de cada més (maio a dezembro de 2021), conforme cronograma de
desembolso.

B.7 O repasse dos recursos esta subordinado a apresentacdo dos documentos fiscais
relacionados no item 4.2.2, devidamente atualizados e do relatério mensal das atividades
desenvolvidas.

6.8  Serdo consideradas somente as despesas relacionadas aos projetos que
contenham prazo de execucdo de acordo com a vigéncia _do TERMQO DE
COLABORACAQ consolidado, cujo a proposta e respectivos planos de trabalho tenham
sido devidamente aprovados.

Paragrafo Unico — Caso a Proposta da Entidade de Classe seja REPROVADA,
NENHUMA DESPESA relativa a referida proposta sera considerada, estando o CREA-SP
ISENTO DE QUALQUER responsabilidade em relagdo a tais despesas, conforme
TERMO de ACEITE DE RESPONSABILIDADE firmado pelo representante legal da
Entidade.

7. DA CAPACIDADE TECNICA E OPERACIONAL DA ENTIDADE

7.1 A Entidade proponente devera comprovar sua capacidade técnica e operacional
para realizar o projeto proposto por meio de declaragdo constante no “Sistema ACTO
Administrativo - CREA-SP”.

8. DA AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

8.1 As propostas recebidas serdo previamente avaliadas pelo setor da Estrutura
Auxiliar do Conselho para verificacdo da regularidade dos dados informados e
documentos apresentados; posteriormente encaminhadas para a Comiss&o de Selecéo,
Monitoramento e Avaliaco, composta pelos Gerentes Regionais do CREA-SP, a qual
analisaré as caracteristicas técnicas do projeto apresentado, o mérito da proposta, a
identidade e reciprocidade de interesse das partes, assim como a compatibilidade e
viabilidade com as necessidades do Conselho e do Plano de Fiscalizagdo vigente
garantindo a execugéo do projeto, manifestando-se favoravel ou néao a propositura; em
seguida, serdo submetidas a analise, aprovagdo mediante parecer técnico conclusivo e
classificagdo da Comisséo Especial de Acompanhamento de Processos de Convénios e
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Parcerias - CCP, ¢rgéo colegiado designado para processar, julgar e acompanhar o
presente chamamento publico; e, por fim, enviadas para homologag¢éo do Plenario deste
Conselho.

8.2  As Comissdes, assim como os funcionarios da Estrutura Auxiliar ou o gestor
regional do Conselho poderdo realizar, a qualquer tempo, diligéncias para verificar a
autenticidade das informacées e documentos apresentados pelas Entidades de Classe
ou para esclarecer dlvidas e omissées. Em qualquer situagéo, devem ser observados os
principios da isonomia, da impessoalidade e da transparéncia.

8.3 Seréo classificados até 180 (cento e oitenta) projetos que atinjam 3 (trés) pontos
ou mais, conforme parametrizagéo abaixo:

a) Clareza nas informagées:
b) Demonstrem nexo entre os valores propostos e os praticados no mercado:

c) Apresentem proporcionalidade entre o valor da proposta e numero de
profissionais registrados na jurisdicao do proponente.

§ 1° — As Entidades de Classe que formalizaram parcerias com este Conselho no
exercicio de 2020, com o mesmo objetivo deste, deverdo limitar o valor total do
concedente na escala de valor equivalente ou mais proximo ao valor efetivamente
utilizado no Termo de Colaboragédo do exercicio acima referenciado, respeitando os
valores fixos de cada tipo de projeto conforme o item “6.1”. Na apresentacdo de projeto
com valor total das despesas admitidas acima deste limite a proposta devera ser
adequada ao valor da dotacéo orcamentaria e necessidades do Conselho.

§ 2° — As Entidades de Classe que formalizaram parcerias com este Conselho em
exercicios anteriores a 2020 e para a Entidade de Classe que néo tenha formalizado
anteriormente parceria com este Conselho, com o mesmo objetivo deste, devera fixar o
valor total do concedente em R$ 30.000,00 (trinta mil reais), conforme item “6.1”.

§ 3° — As Entidades de Classe que ndo apresentaram a prestacdo de contas de qualquer
parceria realizada com este Conselho, seja de termo de colaboracdo ou termo de
fomento, terdo as propostas avaliadas, porém a formalizag&o da parceria somente sera
efetivada apds a apresentagdo e protocolamento da prestacdo de contas pendente,
devendo adequar o plano de trabalho, execucéo e valor do concedente, ao periodo de
vigéncia do instrumento juridico o qual tera como termo inicial a data de assinatura.
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A falsidade de informagdes nas propostas, sobretudo com relacao aos dados que

subsidiam o julgamento, devera acarretar a eliminagdo da proposta, podendo ensejar,
ainda, a aplicagdo de sancdo administrativa contra a instituicdo proponente e
comunicacdo do fato as autoridades competentes, inclusive para apuracdo do
cometimento de eventual crime, quando pertinente.

8.5

8.6

b)

Seréo eliminadas aquelas propostas:
Cuja pontuagéo total for inferior a 03 (trés) pontos:

Que ao final da analise dos critérios de avaliac@o/selecdo pela Comissdo
continuem com nota “zero” em algum dos critérios eliminatérios (A), (B) e (C); ou
ainda que n&o contenham, no minimo, as seguintes informagdes: a descricdo da
realidade objeto da parceria e o nexo com a atividade ou o projeto proposto; as
acdes a serem executadas, as metas a serem atingidas e os indicadores que
aferirdo o cumprimento das metas; os prazos para a execugao das agdes e para o
cumprimento das metas; e o valor global proposto (art. 16, §2°, incisos | a IV, do
Decreto n.° 8.726, de 2016);
Que estejam em desacordo com o Edital (art. 16, §2° do Decreto n.° 8.726. de
2016).

Andlise e classificacdo das propostas

8.6.1 Analise das propostas referente ao objeto proposto pelo Edital:

Pontuagao Pontuagao

Critérios de Julgamento Metodologia de Pontuagao Minima Maxima

L

(A) Adequacio da Nao atendimento ou atendimento

proposta em insatisfatério = 0 pontos

conformidade com o 1 2
disposto no Edital OBS.: A atribui¢&o de nota “zero”

Atendimento Pleno = 2 pontos

Atendimento Satisfatorio = 1 ponto

neste critério implica eliminagéo da
proposta, por forca do art. 16 §2°,
incisos Il e 11, do Decreto n.°
8.726/2016.
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Pontuagao  Pontuagio

Critérios de Julgamento Metodologia de Pontuagao Minima Maxima
(B) O Plano de
Trabalho apresentado | Atendimento Pleno = 2 pontos
contém informagdes
sobre ac¢des a serem Atendimento Satisfatdrio = 1 ponto
executadas, metas a
serem atingidas, Nao atendimento ou atendimento
etapas e atividades a insatisfatério = 0 pontos 1 2
serem executadas,
indicadores de OBS.: A atribuicdo de nota “zero”
cumprimento das neste critério implica eliminacéo da
metas e prazos para a |proposta, por forca do art. 16 §2°,
execucado das agbes e |incisos Il e lll, do Decreto n.°
cumprimento do objeto |8.726/2016.
Atendimento Pleno = 2 pontos
N ; ; S5, =1
(C) Adequacsio das tendimento Satisfatério ponto
despesas ao Plano d . :
P ® N&o atendimento ou atendimento
Trabalhe proposts insatisfatério = 0 pontos
(ptiblico alvo, P 1 2
uantidade, t : g
g A, i iy OBS.: A atribui¢do de nota “zero”
proporcionalidade, e A
valores, etc.) neste critério implica eliminagéo da
T proposta, por forga do art. 16 §2°,
incisos Il e lll, do Decreto n.°
8.726/2016.
Ao menos um dos eventos nas
(D) Tipos de eventos TOda.hd,afj?S CO r?grefss.o i
A Seminario” ou “Simpésio = 2 pontos
tecnicos de acordo o
Plano de Fiscalizac&o a
I e e Ao menos um dos eventos nas
modalidades “Curso” ou “Encontro” ou 0 2
Obs.: obrigatéria a Forum” ou “Workshop” = 1 ponto
alizacao
;?ini:nacfgs it\ar;r?tos Trés eventos nas modalidades “Ciclo
de Palestras” e/ou “Palestra” = 0
pontos
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Critérios de Julgamento

(E) Publicagtes de
matérias técnicas em

Publicagéo em todos meios descritos

Metodologia de Pontuagao

abaixo = 4 pontos

Jornal / Revista = 3 pontos

Pontuacao
Minima

Pontuacao
Maxima

meios de comunicacéo 4
ou em edi¢des da .
prépria Entidade Informativo = 2 pontos
Radio/TV/Midias eletrénicas = 1 ponto
Funcionario ou Estagiario Exclusivo =
. e 2 t
(F) Disponibilizacéo de pontos
FFCIGRET
dhtefaiio ol Funcionario ou Estagiario 2

estagiario
administrativo

Compartilhado = 1 ponto

Néao disponibilizara = 0 pontos

TOTAL PARCIAL

8.6.2 Andlise das propostas referente a fatores complementares:

Critérios de Julgamento Metodologia de Pontuacao

(A) Registro da Entidade

Possui registro = 4 pontos

Pontuagao

Minima

Pontuacio
Maxima

no CREA-SP N&o possui registro = 0 0 4
pontos
Utilizacdo de 100% dos
recursos repassados ou nao

(B) Historico de teve parceria = 0 pontos

utilizagéo de recursos

das parcerias celebradas | Utilizagdo parcial dos 4 0

com o Conselho,
considerando a média
dos ultimos 3 (trés) anos
quando houver

T

recursos repassados = -2
pontos

Recursos ndo utilizados = -4
pontos
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Pontuacao

Critérios de Julgamento

(C) Pontualidade na
apresentacdo da

Metodologia de Pontuacao

Entregue no prazo
estabelecido ou néo teve
parceria = 0 pontos

Minima

Pontuagao Maxima

# -1 0
prestacéo de contas do
ultimo exercicio Entregue apés o prazo
estabelecido = -1 ponto
Restituido no prazo
estabelecido ou no teve
(D) Restituico dos harcens =i pories
es nao utili S ;
\.'!a!or naonu .I Zados no Restituiu de forma parcelada -1 0
ultimo convénio =W
celebrado P
Restituido apés o prazo
estabelecido = -2 pontos
Acima de 300 = 4 pontos
(E) Quantidade total de 5
Associados da Entidade De 201 a 300 = 3 pontos
Proponente
Obs.: os dados devem De 101 a 200 = 2 pontos L 4
ser fornecidos pela
Proponente De 01 a 100 = 1 ponto
Acima de 700 profissionais =
4 pontos
(F) Nimero de o
profissionais registrados | D& 401 a 700 profissionais =
no CREA-SP na 3 pontos
jurisdicdo da Entidade
Proponente De 201 a 400 profissionais =
0 4

Obs.: dados estatisticos,
néo ha necessidade de
informacéo da
Proponente

2 pontos

De 001 a 200 profissionais
1 ponto

Nenhum profissional = 0
pontos
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Pontuacao
Critérios de Julgamento Metodologia de Pontuagio Minima Pontuacao Maxima

Acima de 500 empresas = 4
pontos
(G) Numero de empresas N
registradas no CREA-SP 8tu01 2000 empreieas = 3
na jurisdicio da Entidade | PO"OS
Proponente De 101 a 200 empresas = 2 0 4
pontos
Oﬂbs.: F:!ados egtatistfcos, De 001 a 100 empresas = 1
nao ha necessidade de
informacéo da ponto
Proponente Nenhuma empresa = 0
pontos
Acima de 500 ART's = 4
pontos
VI NIOMBOUB ARTS: Lo wor o ol AT = 5
recolhidas na jurisdicdo
da Entidade Proponente pentos
Obs.: dados estatisticos, D 101 i 200 ARTES = 2 0 .
ndo ha necessidade de | P ORlee
ROniEgaeigs De 001 a 100 ART's = 1
Proponente
ponto
Nenhuma ART = 0 pontos
Houve participagdo = 2
() Participagao da pontos
Entidade Proponente em 0 2
Comissées Municipais N&o houve participagdo = 0
pontos
(J) Participagsio da Houve participagdo = 2
Entidade Proponente em Rohtos
eventos beneficentes e N&o houve participagio = 0 . 2
de cunho social
pontos
(K) Parcerias com Houve parcerias = 2 pontos
utilizacio de recursos
publicos com outros Néo houve parcerias = 0 0 <
Orgéos pontos

TOTAL PARCIAL

TOTAL GLOBAL
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8.6.3 Classificagdo das Propostas

8.6.3.1 Determinada a pontuagéo das propostas, conforme os critérios previstos nos itens
'8.6.1" e “8.6.2", serdo classificadas em ordem decrescente e de acordo com as
caracteristicas dos projetos descritas no item “6.1”, até 180 (cento e oitenta) propostas
e/ou até o limite da disponibilidade orcamentaria, conforme item “6.4”.

8.6.3.2 Serdo desclassificadas as propostas que n&o atingirem a pontuagcdo minima de
03 (trés) pontos e as que nédo se enquadrarem nas caracteristicas descritas no item “6.1”.

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1 Os recursos acerca do resultado da analise da Comissio Especial de
Acompanhamento de Processos de Convénios e Parcerias — CCP deverdo ser
apresentados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados de sua publicacdao no Diario
Oficial da Uni&o. O resultado também sera divulgado na pagina do CREA-SP na internet.
A interposicdo de recurso poderd ser feita por meio do enderegco eletrénico
colaboracao@creasp.org.br, devendo ter como assunto “PEDIDO DE RECURSO -
EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 001/2021-GCP/SECEX", os quais serdo
apreciados pela citada Comiss&o e homologados pelo Plenario do CREA-SP.

10. DO RESULTADO FINAL
10.1 O resultado final sera divulgado no site do CREA-SP e no Diario Oficial da Uniao.

10.2 O resultado final nao obrigara os participes a celebrarem o Termo de
Colaboragéo, ficando a celebracdo submetida a estrita ordem de classificacdo das
propostas, a existéncia de disponibilidade orcamentaria e & conveniéncia da
Administracéo Publica.

10.3  Apo6s o resultado final, respeitada a ordem de classificacédo, o setor de Estrutura
Auxiliar do CREA-SP entrard em contato com os responsaveis pelos projetos para fins de
realizag&o dos ajustes necessarios, consolidacéo e formalizagéo da parceria.

10.4  Os ajustes aos projetos, para fins de celebracéo, poderdo incluir modificacées de
ordem orgamentaria e financeira nos termos do Ato Administrativo n.° 33/2017.
11. DA CELEBRAGAO DA PARCERIA

11.1 A celebragéo / formalizagéo do instrumento Termo de Colaboracéo e o repasse da
verba dependera dos seguintes requisitos:
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a) Existéncia de disponibilidade orgamentéaria e capacidade operacional por parte do
CREA-SP;

b) Aprovagéo da proposta e do Plano de Trabalho pela Comissdo Especial de
Acompanhamento de Processos de Convénios e Parcerias — CCP e homologacéo
pelo Plenario deste Conselho, observando-se o cumprimento das formalidades
previstas neste Edital e nas Leis e normas aplicaveis:

c) Assinatura do Termo de Colaboragcdo por ambas as partes por meio de seus
representantes legais;

d) Publicagcdo em Diario Oficial da Uni&o — DOU.

12. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA PARCERIA

12.1 A gestdo do termo é de competéncia da Secretaria Executiva - SECEX e
autorizador de despesas designado pela Presidéncia do Conselho, o qual é responsavel
por tomar as medidas necessarias ao fiel cumprimento da avenca administrativa, pois lhe
incumbem as estratégias de gest&o, tais como as questdes relacionadas ao equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, confirmando a existéncia de disponibilidade
orcamentaria, mediante ao atesto e liberacéo do fiscal técnico, entre outras atividades
meramente administrativas.

12.2 A fiscalizag&o técnica do cumprimento do objeto da parceria é de competéncia do
Chefe da Unidade de Gestao de Inspetoria da regido onde a Entidade de Classe esteja
sediada, a quem a mesma devera reportar-se quanto aos assuntos oriundos da execucdo
do objeto, e o qual fica encarregado da parte operacional, ou seja, do acompanhamento
cotidiano na execucdo das atividades relativas ao termo, cabendo-lhe verificar o
cumprimento dos prazos e de outras condicbes estabelecidas pelas obrigacbes
assumidas entre as partes, verificar a veracidade das notas fiscais e demais documentos
apresentados, notificar o gestor da parceria sobre a necessidade de realizar as devidas
adequagdes e readequacgdes no plano de trabalho, com antecedéncia minima de 120
(cento e vinte) dias do encerramento da vigéncia, ou de qualquer descumprimento,
evitando o atesto da execugdo de itens nao previstos no ajuste do instrumento juridico
para que o gestor juntamente com a Administracdo se certifique que estd sendo
executado o que efetivamente fora pactuado. Emitir nota de atesto, responsabilizando-se
pela confirmagédo da regularidade fiscal, da execucdo das acgdes, diante da realizacéo de
visita in loco e/ou por meio de ferramentas tecnoldgicas, auditorias, visualizacéo e
identificacéo dos bens adquiridos na parceria, avaliacdo das pesquisas de satisfacdo dos
eventos realizados, de forma condizente com os dispositivos legais e autorizando a
liberacdo de pagamento para a Entidade parceira. Alem de se responsabilizar pela
elaboracéo do relatério técnico de acompanhamento e avaliacdo da parceria, analise
prévia e atesto da prestacédo de contas apresentada, avaliar o andamento da parceria ou
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concluir que o seu objeto foi executado conforme pactuado, desconsiderar os valores
relacionados as metas e resultados descumpridos sem justificativa suficiente, e analisar
os dados financeiros com o intuito de estabelecer o nexo de causalidade entre a receita e
a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes.

12.3 O Relatério Técnico de acompanhamento e avaliacdo da parceria devera ser
elaborado de acordo com os critérios estabelecidos no artigo 42 da Resolugéo n.°
1.075/2016, do Confea, e deve conter os seguintes elementos, sem prejuizo de outros
que lhe forem pertinentes:

a) Descrigdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

b) Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razao da execucdo do objeto até o periodo, com base
nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

c) Valores efetivamente transferidos pelo CREA-SP, conforme o caso:

d) Andlise dos documentos comprobatorios das despesas apresentadas pela
Entidade de Classe na prestacao de contas.

124 E prerrogativa do CREA-SP assumir ou transferir a responsabilidade pela
execucao do objeto, no caso de paralisacdo, de modo a evitar a sua descontinuidade.

12.5 O responsavel pela gestdo do Termo podera, de acordo com a necessidade e
para fins de analise dos relatérios e prestacdes de contas, solicitar informagées, examinar
documentos e praticar demais atos pertinentes ao exato cumprimento das finalidades do
presente Termo.

12.6 O gestor nomeado podera ser substituido por outra pessoa indicada pelo
Presidente do CREA-SP, a seu critério e mediante despacho fundamentado.

13. DOS IMPEDIMENTOS E VEDAGOES

13.1  Ficara impedida de celebrar Termo de Colaboragéo com o CREA-SP a Entidade
de Classe que:

a) N&o esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja autorizada a
funcionar no territério nacional:

b) Esteja omissa no dever de prestar contas de parcerias anteriormente celebradas
com o CREA-SP;
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Tenha como dirigente membro do CREA-SP, Confea, Poder ou do Ministério
Publico, ou dirigente de érgao ou entidade da Administracido Publica direta ou
indireta do Estado de S&o Paulo, estendendo-se a vedacdo aos respectivos
conjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral e por
afinidade, até o segundo grau; tenha tido as contas rejeitadas pela administracao
publica nos ultimos 05 (cinco) anos, salvo se:

for sanada a irregularidade que motivou a rejeicido e quitados os débitos
eventualmente imputados;

for reconsiderada ou revista a deciséo pela rejeig3o;

a apreciacdo das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com
efeito suspensivo.

Tenha sido punida com uma das sangées estabelecidas no artigo 39, V, da Lei
Federal n.° 13.019/14, pelo periodo que durar a penalidade:;

Tenha tido contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas pelo Conselho ou
por tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federacao, em decisdo
irrecorrivel, nos Ultimos 8 (oito) anos;

f) Tenha entre seus dirigentes pessoa:

cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou
rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da
Federacao, em decis&o irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos;

julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo
em comiss&o ou funcédo de confianca, enquanto durar a inabilitagéo;
considerada responsavel por ato de improbidade administrativa, enquanto
durarem os prazos estabelecidos nos incisos I, Il e Ill do artigo 12 da Lei
Federal n.° 8.429/92.

13.2 Em qualquer das hipéteses de impedimento previstas neste edital que resultem
em danos ao erdrio, persistira o impedimento para a celebragéo de parcerias, enquanto
ndo houver o ressarcimento integral, pelo qual seja responsavel a Entidade de Classe, ou
seu dirigente.

13.3  As vedagdes previstas no inciso ¢, do item 13.1, n&o se aplicam & celebracio de
parcerias com entidades que, pela sua propria natureza, sejam constituidas pelas
autoridades referidas naquele inciso, sendo vedado que a mesma pessoa figure no
Termo de Colaboracéo, simultaneamente como dirigente e administrador publico.
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14. DA PRESTAGCAO DE CONTAS

141 A prestagdo de contas é o procedimento no qual é avaliado, por meio de
documentos comprobatérios, o cumprimento da execuco do projeto aprovado e o
atingimento dos macros objetivos propostos, bem como o alcance dos resultados
previstos, com rigorosa observancia das regras determinadas neste Edital e demais
normativos vigentes.

14.2 Prestacédo de Contas Anual

14.2.1 O prazo para prestar contas anual é de até 45 (quarenta e cinco) dias apés o
término da vigéncia do plano de trabalho, podendo ser prorrogado por mais 45 (quarenta
e cinco) dias mediante formalizagdo da solicitacdo e a critério da Administracao.

14.2.2 Os documentos apresentados na prestacdo de contas anual devem ser coerentes
com o periodo de execugao do projeto e legislagéo vigente.

14.2.3 A prestagdo de contas apresentada deve conter elementos gue permitam ao
gestor da parceria concluir que o seu objeto foi executado conforme pactuado, com a
descricdo pormenorizada das atividades realizadas e a comprovacao do alcance dos
Macros objetivos e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a prestacdo de
contas, conforme previsto no plano de trabalho.

14.2.4 O relatério fisico financeiro, além de indicar o demonstrativo integral de receitas e
despesas devera apresentar os seguintes documentos:

a) Comprovacdo de prego de mercado, composto por no minimo 03 (trés)
or¢camentos;

b) Copia das Notas Fiscais, cupons fiscais, recibos de pagamento ao auténomo e/ou
recibos, com identificacdo do numero da parceria, atesto de recebimento do
servigco ou mercadoria, devidamente assinado e identificado pelo recebedor:;

c) Copia legivel dos comprovantes de pagamento;

d) Cépia dos comprovantes de recolhimento dos tributos oriundos da relacao
trabalhista, acompanhados da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico e Informagées a Previdéncia Social — GFIP, assim como o
registro do CAGED, referentes ao periodo que trata a prestacao de contas;

e) Relatério Fotografico e/ou video:

f) Exemplares ou cépia dos trabalhos desenvolvidos;
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g) Listas de presenca ou outros documentos comprobatorios;

h) Relacdo de bens adquiridos, referente aos equipamentos e materiais permanentes
adquiridos com recursos da parceria, acompanhada da respectiva copia da nota
fiscal, quando for o caso:

) Relatério de cumprimento do objetivo e demonstrativo dos resultados alcancados;

J) Relatério Fisico Financeiro e declaragéo de responsabilidade e veracidade dos
documentos e informagdes prestadas;

k) Documentos e relatérios que comprovem a realizagao de eventos virtuais.

14.2.5 Serdo contestados e, eventualmente, suprimidos ou anulados os valores
relacionados aos macro objetivos e resultados descumpridos sem suficiente justificativa.

14.2.6 Apés o término da vigéncia da parceria, a Entidade deve devolver o saldo
financeiro remanescente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, se houver;

14.2.7 Havendo indicios fundados de malversacéo de bens ou recursos de origem
publica seréo aplicados o disposto no artigos 30 e 31 do Ato Administrativo n.° 33/2017.

14.2.8 A Entidade de Classe deve cumprir, além do estabelecido nos itens acima, todas
as obrigatoriedades constantes do Manual de Orientac6es e Normas ao Convenente para
Execucéo e Prestacdo de Contas de Termo de Colaboragdo, anexo deste Edital, e
demais normativos vigentes.

14.2.9 Realizada a analise inicial da prestacéo de contas e identificada a necessidade de
apresentacao de documentos e informagées complementares, a Entidade de Classe sera
notificada no maximo 03 (trés) vezes para o atendimento de exigéncias. A primeira e a
segunda notificacéo terdo o prazo de 10 (dez) dias Uteis e a Ultima notificacao tera o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para atendimento. No caso, de ndo cumprimento das
exigéncias as despesas serdo automaticamente desconsideradas e concluiremos o
processo de analise.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1  Em caso de falsas declaragbes e/ou informagdes prestadas, a Entidade ficara
sujeita as sangbes administrativas, civis e penais aplicaveis.

15.2  Fica eleito o foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria de S&o Paulo - SP para

dirimir eventuais questdes decorrentes deste Edital, com exclus&do de qualquer outro, por
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mais privilegiado que seja, quando as mesmas ndo sejam esclarecidas por via
administrativa.

15.3  Este Edital entrara em vigor na data de sua publicacao.

S&o Paulo, 08 de margo de 2021.

7’4

me Tg: a B. Naspolini
l sefetario Executivo
' OAB/AL 9576 — Reg. 4437
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ANEXO |

ATO ADMINISTRATIVO N.° 33, DE 26 DE JANEIRO 2017

Altera o Ato 31, de 17 de margo de 2016, “que dispde
sobre os procedimentos para celebragdo de parcerias
com entidades para a consecugdo de projetos
objetivando a fiscalizagdo do exercicio profissional” e
revoga o Ato 5, de 31 de margo de 2011 e a Instrucio
2446, de 28 de agosto de 2006 e demais disposicoes em
contrario.

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DE SAO
PAULO —- CREA-SP, no uso das atribuicdes que Ihe confere a alinea “k” do art. 34 da Lei n.° 5.194,
de 24 de dezembro de 1966 e;

Considerando que compete aos Conselhos Regionais atuar na fiscalizacdo do
exercicio profissional, inclusive com a colaboracéo das Entidades, no que tange a divulgacéo da
legislagdo profissional e a conscientizag&o e valorizag&o profissional, na forma prevista na alinea
“J" do art. 34 da Lein.° 5.194, de 24 de dezembro de 1966;

Considerando que o crescimento da fiscalizagéo e a valorizag&o profissional, em estrita
colaborag&o com as Entidades, tem como finalidade atender o interesse social e humano, consoante
o art. 1° da Lei 5.194, de 24 de dezembro de 1966:

Considerando, finalmente, o disposto na Lein® 13.019, de 31 de julho de 2014, alterada
pela Lei n° 13.204, de 14 de dezembro de 2015, que estabelece o regime juridico das parcerias
entre a administragéo publica e as organizagdes da sociedade civil, dentre outras providéncias,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA CELEBRAGAO DE PARCERIAS

Art. 1° O CREA-SP podera firmar parceria com as Entidades, que comprovem no
minimo trés anos de funcionamento, mediante celebracédo de Termo de Colaboracdo, Termo de
Fomento, ou Acordo de Cooperagéo, conforme cada caso, desde que atendidos os requisitos
previstos na Lei n°® 13.019/2014, com a redacéo dada pela Lei n° 13.204/2015, e as exigéncias
previstas no presente Ato.

Art. 2° A celebracgéo e a formalizagdo de parceria para a consecucgdo dos projetos de
divulgacéo da legislagé&o profissional, conscientizacdo e valorizag&o profissional dependera da
realizagéo de Chamamento Publico prévio.

Art. 3° As Entidades interessadas em estabelecer a parceria, nos termos do presente
Ato, deveréo apresentar o respectivo projeto contendo, no minimo:
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| — oficio de requerimento contendo a proposta de parceria com a respectiva
justificativa;

Il - Plano de Trabalho, baseado nos parametros da Lei n.° 13.019, de 31 de julho de
2014, alterada pela Lei n® 13.204, de 14 de dezembro de 2015;

Il - certiddes de regularidade fiscal (fazendas federal, estadual, municipal e certificado
de regularidade do FGTS), previdenciaria, tributaria, de contribuicdes e de divida ativa e certidao
negativa de débitos trabalhistas;

IV - certiddo de existéncia juridica expedida pelo cartério de registro civil e copia
autenticada do estatuto registrado e de eventuais alteragdes;

V - copia da ata de eleicao do quadro dirigente atual;

VI - relagéo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com enderego, nlimero e
orgéo expedidor da carteira de identidade e nimero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) de cada um deles;

VII - comprovagéo de que a Entidade funciona no endereco por ela declarado;

VIII - conta bancaria em banco oficial federal (Caixa Econdmica Federal ou Banco do
Brasil), para movimentac&o dos valores de repasse por parte do CREA-SP, para os casos de Termo
de Colaboragéo e Termo de Fomento.

Paragrafo unico. As Entidades que apresentem a Declaragéo de Utilidade para o
Sistema CONFEA/CREAs, vélida, nos termos da Resolugdo 1070, de 15 de dezembro de 2015,
ficam dispensadas da apresentacao dos documentos constantes nos incisos IV, V, VI e VII.

Art. 4° O CREA-SP devera instaurar um processo administrativo para cada projeto
apresentado, no qual devera constar a adogao das seguintes providéncias:

| - instrumento convocatério do Chamamento Publico e dos documentos elencados no
artigo 3¢

Il - indicag&o expressa da existéncia de prévia dotag&o orcamentaria para execugao da
parceria;

Il - demonstragéo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade
técnica e operacional da entidade de classe foram avaliados e so compativeis com o objeto;

IV — emiss&o de parecer do Gestor da regido onde a Entidade esta sediada;

V - emisséo de parecer da Comissio competente e responsavel pela analise, que
devera pronunciar-se, de forma expressa, a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;
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b) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizagdo, em mutua
cooperagao, da parceria prevista nesta Lei:

¢) da viabilidade de sua execucao;

d) da verificagdo do cronograma de desembolso;

) aprovagéo do Plano ou do Projeto de Trabalho, conforme a modalidade da parceria;

f) da descrigdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a
fiscalizagdo da execugéo da parceria, assim como dos procedimentos que dever&o ser adotados
para avaliacdo da execuc&o fisica e financeira, no cumprimento das metas e objetivos;

g) da designacéo do Gestor da parceria:

h) da designacéo da comissao de monitoramento e avaliagdo da parceria;

VI - emissdo de parecer juridico do érgao de assessoria ou consultoria juridica da
administragéo publica acerca da possibilidade de celebracéo da parceria.

Art. 5° Compete ao Presidente do CREA-SP firmar as parcerias, nos termos do
presente Ato, apés a homologagao do respectivo processo pelo Plenario.

CAPITULO II
DOS TERMOS DE COLABORAGAO, DE FOMENTO E ACORDO DE COOPERAGAO

Art. 6° Conforme definido na Lei n° 13.019/2014, com a redacéo dada pela Lei n°
13.204/2015, o CREA-SP podera celebrar termo de colaboragéo, termo de fomento, ou acordo de
cooperagao, conforme cada caso, a saber:

| -0 Termo de Colaboragao sera adotado pelo CREA-SP para formalizaggo de parceria
com Entidades para consecugéo de Planos de Trabalho de iniciativa do CREA-SP e que envolvam
transferéncia de recursos;

Il — o Termo de Fomento sera adotado pelo CREA-SP para formalizagéo de parceria
com Entidades para consecugédo de Planos de Trabalho propostos pela Entidade e que envolvam
transferéncia de recursos, admitindo duas modalidades, a saber:

a) com Entidades cadastradas no Sistema;

b) com Entidades privadas sem fins lucrativos (nos termos da alinea “a", do inciso “|"
do artigo 2°, da Lei 13.019/14) e 6rg&os da Administragcéo Publica (nos termos do inciso “Il", da
alinea “c”, do inciso “I”, do artigo 2°, da Lei 13.019/14)

I - o Acordo de Cooperagio sera adotado pelo CREA-SP para formalizagdo de
parceria com Entidades para consecugéo de Projetos que n&o envolvam transferéncia de recursos.
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Art. 7° Os instrumentos relacionados no artigo 6° seréo elaborados e numerados pela
Procuradoria Juridica do CREA-SP, observados os devidos requisitos legais.

Art. 8° A duragéo das parcerias ficara adstrita & vigéncia dos respectivos créditos
orgamentarios, ndo podendo ultrapassar o periodo de 12 (doze) meses.

Art. 9° As parcerias poder&o ter o periodo de vigéncia prorrogado, na forma prevista no
inciso VI do artigo 42 e artigo 55 da Lei n° 13.019/2014, com a redagao dada pela Lein® 13.204/2015,
mediante Termo préprio.

Art. 10 O Plano de Trabalho da parceria podera ser revisto para transposicéo,
remanejamento ou transferéncia de recursos de uma categoria de programagao para outra e
readequacgao de metas, sendo vedada a alteragio do valor final do concedente, por até 2 (duas)
vezes no periodo de 12 (doze) meses, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

CAPITULO 1lI
DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 11 A celebragdo dos Termos de parceria serdo precedidos de chamamento publico
visando a selegdo dos participantes que tornem mais eficaz a execucdo do objeto;

Art. 12 O edital do Chamamento Publico devera especificar, no minimo, os seguintes

itens:

| — a programac&o or¢gamentaria que autorize e viabilize a celebracéo da parceria;

Il - o objeto da parceria;

Il - as datas, os prazos, as condigdes, o local e a forma de apresentagdo das
propostas;

IV — as datas e os critérios de selegéo e julgamento das propostas;
V — o valor previsto para a realizagéo do objeto;
VI - a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrada a parceria.

Art. 13 O edital de Chamamento Publico devera ser amplamente divulgado no sitio
oficial do CREA-SP, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da apresentag&o das propostas;

Art. 14 Deverdo ser adotados procedimentos claros, objetivos e simplificados que
orientem os participantes na apresentagéo de suas propostas.

CAPITULO IV
DO GESTOR DA PARCERIA

Art. 15 Para fins deste Ato sera considerado Gestor da parceria a pessoa que se
responsabilizara pelo gerenciamento administrativo e pelo acompanhamentoffiscalizagdo da
execucgao do objeto da parceria, conforme previsto no art. 67 da Lei n° 8.666/93.
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Art. 16 O Gestor/Fiscal designado devera:

| —acompanhar e fiscalizar o cumprimento das clausulas firmadas, bem como registrar
todas as informages e ocorréncias relacionadas & execugéo ou seu descumprimento;

Il — emitir relatorios periédicos de acompanhamento das metas definidas no
Projeto/Plano de Trabalho;

Il - emitir Notas de Atesto para o repasse de valores, quando for o caso:

IV — conferir, analisar, autenticar e atestar toda documentagio apresentada na
prestacao de contas, quando for o caso;

V - elaborar relatério circunstanciado de concluséo da parceria.

CAPITULO V
DAS DESPESAS

Art. 17 Sao exclusivamente admitidas as seguintes despesas, com recursos vinculados
a parceria:

| - contratacdo de assessoria técnica, prestada por pessoa fisica ou juridica, para
promogéo de eventos, cabendo ressaltar que todas as regras constantes nos instrumentos
convocatorios de Chamamento Publico, no que se refere a vedagoes e permissodes, s&o estendidas
aos conveniados;

Il - contratag&o de servigos de logistica, compreendendo a locagédo de espaco fisico e
de equipamentos e o transporte de material, de veiculos destinados ao planejamento e a realizagéo
dos eventos promovidos;

[l - composigéo, fotolitos, arte final e impresséo de informativos, cartazes, banners,
folders, formularios, envelopes e demais materiais graficos e audiovisuais necessarios a divulgacao,
publicidade (inclusive em meio virtual e televisual) e realizagdo de eventos promovidos pela
Entidade;

IV - aquisicéo, locagéo de eletroeletrénicos, como projetor multimidia, equipamentos
de som e outros correlatos;

V - postagem, entrega de correspondéncias aos profissionais com a finalidade de
divulgagéo de eventos e assuntos de interesse da classe;

VI - contratacdo e pagamento de linha telefénica e “internet’ para divulgacdo da
legislac&o profissional, orientacdo e esclarecimentos aos profissionais e a sociedade sobre assuntos
no ambito do Sistema CONFEA/CREAS;

VIl -aquisicho de programas e equipamentos de informatica, tais como
microcomputador, impressoras, aparelho de fax, software e suprimentos necessarios para o
desenvolvimento das atividades, bem como o acompanhamento dos servigos inerentes a parceria:

VIII - criag@o e manutengdo de "site” e de equipamentos de informatica;
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IX - aquisico de materiais de expediente para promocao de eventos;

X - divulgacéo da legislagdo profissional e matérias técnicas, através de publicagtes
em jornais, revistas, boletins e “site” da Entidade, Caderno Técnico, entre outros;

Xl - publicagées de editais relativos ao objeto do convénio em jornais, assinaturas de
revistas e periédicos, relativas a matéria de cunho informativo, orientativo e educativo & classe
profissional;

XIl - honorérios de palestrantes, diarias referente ao deslocamento, hospedagem e
alimentacéo de palestrantes e coordenador do evento;

XNl - remuneragdo da equipe encarregada da execucdo do plano de trabalho
(estagiario e/ou funcionario) que desenvolva atividades incluidas nos objetivos da Parceria e que
esteja devidamente contratado pela Entidade, durante a vigéncia do Termo, compreendendo as
despesas com pagamento de contribuicdo social, FGTS, salarios proporcionais e reflexos, desde
que tais valores estejam previstos no Plano de Trabalho, sejam proporcionais ao tempo
efetivamente dedicado a parceria e sejam compativeis com o valor de mercado observados os
acordos e convengdes coletivas de trabalho.

§1° Em caso de contratacdo de estagiario, 0 mesmo devera comprovar seu vinculo
atraves de um Termo de Compromisso de Estagio ou copia do Contrato de Estagio, no termos da
Lei 11.788/08:

§2° O pagamento de remuneragao da equipe contratada pela Entidade de classe com
recursos da parceria néo gera vinculo trabalhista com o CREA-SP:

§3° E vedada a contratagéo de familiares (conjuge, companheiro ou parente em linha
reta ou colateral) por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, da Entidade de classe e/ou
do CREA-SP, nos termos do Decreto 7.203/10;

§4° A aquisicéo de produtos e a contratacéo de servigcos com recursos do CREA-SP
transferidos a Entidades deverdo observar os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade, sendo necessaria, no minimo, a realizacao de 3 (trés) cotagdes prévias de pregos
no mercado antes da celebragdo do contrato, conforme disposto no art. 116 da Lei n°® 8.666, de 21
de junho de 1993 e art. 11 do Decreto n° 6.1 70, de 25 de julho de 2007, salvo as situagdes previstas
nos artigos 23, 24 e 25 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 18 S&o vedadas as seguintes condutas e despesas relacionadas a execucgzo da
parceria:

| - utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da Parceria;

Il - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de 6rgao ou entidade publica da administragao direta ou indireta, por servicos de consultoria
Ou assisténcia técnica, salvo nas hipoteses previstas em leis especificas e na Lei de Diretrizes
Orgamentarias;

IIl - realizar despesa em data divergente a vigéncia da parceria;
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IV - efetuar pagamento em data posterior a vigéncia da parceria, salvo se
expressamente autorizada pelo Crea-SP e desde que o fato gerador da despesa tenha ocorrido
durante a vigéncia do respectivo termo:

V - realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria,
inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto, no que se refere as
multas, se decorrentes de atraso na transferéncia de recursos pela concedente e desde que os
prazos para pagamento e os percentuais sejam os mesmos aplicados no mercado:

VI - realizar despesa a titulo de taxa de administrag&o, de geréncia ou similar;

VII - construgéo e reforma das instalagdes na sede da Entidade de classe.

Art. 19 Outras despesas nio previstas nos Art. 10 e 11 serdo analisadas, caso a caso,
pela Comiss&o Permanente de Orgamento e Tomada de Contas — COTC do CREA-SP.

CAPITULO VI
DA TRANSFERENCIA DE RECURSOS

Art. 20 Os recursos objeto dos Termos de Colaboragcdo e de Fomento serdo
repassados pelo CREA-SP conforme orgamento previamente aprovado e segundo condices
fixadas no Chamamento Publico.

Art. 21 As parcelas dos recursos serdo liberadas em estrita conformidade com o}
respectivo cronograma de desembolso, exceto nos casos a seguir, nos quais ficardo retidas até o
saneamento das impropriedades:

I - quando houver evidéncias de irregularidade na aplicagéo de parcela anteriormente
recebida;

Il - quando constatado desvio de finalidade na aplicagédo dos recursos ou o
inadimplemento da entidade de classe em relacdo a obrigagdes estabelecidas no termo de
Colaboragédo ou de Fomento;

Il - quando a Entidade de classe deixar de adotar sem justificativa suficiente as
medidas saneadoras apontadas pelo CREA-SP:

IV — quando a Entidade de classe praticar ato manifestamente ilegal.

CAPITULO VI
DOS BENS REMANESCENTES

Art. 22 Os bens adquiridos com recursos oriundos dos Termos de Parceria firmados
entre o CREA-SP e a Entidade n&o integram o patriménio desta, permanecendo como BENS
PUBLICOS afetados a uma atividade de interesse publico, desenvolvida pela Entidade, por conta
do vinculo firmado com o Poder Publico;
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Art. 23 No caso de extingdo da Entidade, dentincia, rescis&o ou extingdo do Termo de
Parceria, os bens adquiridos com recursos oriundos do referido Termo dever&o ser devolvidos ao
CREA-SP no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias da data do evento que extinguir a Parceria;

Art. 24 No caso de conclus&o do Termo de Parceria, os bens adquiridos com recursos
oriundos deste Termo deverédo ser devolvidos ao CREA-SP no prazo improrrogavel de 5 (cinco)
anos;

Paragrafo unico. Caso durante a vigéncia do Termo e/ou em prazo inferior ao previsto
no art. 18, o bem venha a ser considerado INUTILIZAVEL e/ou IRRECUPERAVEL, inclusive os
eventualmente FURTADO ou ROUBADO, o mesmo devera ser devolvido de forma imediata ao
CREA-SP, mediante a apresentag&o de laudo técnico ou Boletim de Ocorréncia - BO que comprove
a situacdo do bem. Sendo vedada qualquer outra destinagdo ao referido bem sob as penas da
legislagéo em vigor.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 25 Sempre que demandada, ou no prazo estipulado em lei ou regulamento, a
entidade de classe devera prestar contas ao CREA-SP dos recursos recebidos mediante a
apresentagao de relatério de acompanhamento,

Art. 26 A Entidade devera prestar contas ao CREA-SP dos recursos recebidos em até
90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do Termo de Colaboracéo ou de Fomento, por meio
da apresentacdo de relatério final de atividades, instruido obrigatoriamente com os seguintes
documentos:

| - oficio de encaminhamento;

Il - relatério detalhado por meta, constando as agbes desenvolvidas, os resultados
alcangados, e acompanhados dos documentos fiscais devidamente quitados e autenticados das
despesas realizadas;

Il - comprovantes das agbes realizadas através de materiais de divulgacdo ou
participacéo utilizada nos eventos, fotos, informativos, folders, boletins ou matérias publicadas,
anais, atas e listas de presenca;

IV - comprovantes das contrapartidas oferecidas no Plano de Trabalho Anual.

CAPITULO IX
DA RESTITUICAO DE VALORES

Art. 27 A Entidade devera restituir ao CREA-SP 0s recursos recebidos, corrigidos
monetariamente, quando:

| - deixar de cumprir o objeto da Parceria;
Il - deixar de apresentar o relatério de atividades no prazo estabelecido;
Il - deixar de utilizar os recursos no periodo do exercicio fiscal:

IV - tiver o relatério de atividades rejeitado pelo Plenario do CREA-SP, caso em que a
devolug&o podera ser total ou parcial;



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

V- quando rejeitada a prestacédo de contas.

Art. 28. Aplicam-se aos Termos de Colaboragéo e de Fomento as disposi¢des do artigo
116 da Lei n.° 8.666/93, de modo que os saldos de recursos, enquanto ndo utilizados, serdo
obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanca de instituicio financeira oficial se a previsao
de seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou
operacao de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizagio dos mesmos
verificar-se em prazos menores que um mes.

Art. 29. Havendo saldo de recurso a ser restituido pela Entidade ao CREA-SP qguando
da conclus&o, dentncia, rescisdo ou extingdo da parceria, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, estes devero ser devolvidos ao CREA-SP no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias da data do término da vigéncia da Parceria, sob pena de imediata
instauracéo de tomada de contas especial do responsavel, além da aplicacao de multa.

§ 1° sera admitido o parcelamento do saldo do recurso a ser restituido pela Entidade
ao CREA-SP, em casos excepcionais, avaliados pela Comissdo, em prazo de ate 12 (doze) meses
corrigidos monetariamente, dentro do exercicio financeiro da execugéo do projeto, nos termos da
Lei 10.522/2002;

§ 2°: durante o periodo de vigéncia do parcelamento a Entidade estara impedida de
firmar nova parceria com o CREA-SP.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Havendo indicios fundados de malversagdo de bens ou recursos de origem
pubica o CREA-SP representara ao MP, para que requeira ao juizo competente a decretacdo da
indisponibilidade dos bens da Entidade e o sequestro de bens de seus dirigentes, bem como de
agente publico e/ou terceiros que possam ter enriquecido ilicitamente ou causado dano ao
patriménio publico além de outras medidas consubstanciadas na legislagdo em vigor.

Art. 31 Os casos omissos serdo analisados pela Comissé&o e, havendo necessidade,
sera requerida a manifestagc&o da Procuradoria Juridica do CREA-SP.

Art. 32 O presente ato altera o Ato 31, de 17 de margo de 2016, que passa a vigorar
com a presente redac3o.

Art. 33 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 34 Ficam revogados o Ato 5, de 31 de margo de 2011, a Instrug&o 2446, de 28 de
agosto de 2006 e as demais disposicdes em contrario.

Sao Paulo, 26 de janeiro de 2017.

Eng. Telec. Vinicius Marchese Marinelli
Presidente
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ANEXO I
MINUTA

TERMO DE COLABORAGAO n.° 000/2021-TCV
Processo n.° C-000/2021

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DE SAO
PAULO, instituido pelo Decreto Federal n.° 23.569, de 11 de dezembro de 1933 e mantido
pela Lei Federal n.° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, com sede e foro na Avenida
Brigadeiro Faria Lima n.° 1.059, bairro de Pinheiros, nesta Capital, inscrito no CNPJ sob
n.? 60.985.017/0001-77, neste ato representado por seu representante legal, o (TITULO)
(NOME COMPLETO), portador(a) da Cédula de Identidade RG n.° (NUMERO DO RG),
inscrito(a) no CPF/MF sob n.° (NUMERO DO CPF), registrado(a) no CONSELHO sob n.°
(NUMERO), doravante denominado CREA-SP e a (RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE), com
sede na (ENDERECO), n.° (NUMERO E COMPLEMENTO) - (BAIRRO), (MUNICIPIO)/SP,
CEP (NUMERO), inscrita no CNPJ sob n.° (NUMERO DO CNPJ), neste ato representada
por seu representante legal, o (TITULO) (NOME COMPLETO), portador(a) da Cédula de
Identidade RG n.° (NUMERO DO RG), inscrito(a) no CPF/MF sob n.° (NUMERO DO CPF),
registrado(a) no CREA-SP sob n.° (NUMERO CREASP), eleito(a) na forma de seus
estatutos, doravante denominada simplesmente ENTIDADE, firmam o presente TERMO
DE COLABORAGCAO, conforme autorizagéo, concordancia e ad referendum do Plenario
pelo Sr. Presidente do CREA-SP, com fundamento na alinea ‘" do artigo 34 c/c paragrafo
unico do artigo 36, ambos da Lei Federal n.° 5.194/66, na Lei n.° 13.019, de 31 de julho de
2014, com a redacgéo alterada pela Lei n.° 13.024, de 14 de dezembro de 2015, e Marco
Regulatério, no Decreto n.° 8.726, de 27 de abril de 2016; na Resolugdo n.° 1.075, de 14
de junho de 2016, alterada pela Resolugdo n.° 1.098, de 11 de maio de 2018, ambas do
Confea, bem como no Ato n.° 33, de 26 de janeiro de 2017, do CREA-SP, bem como nos
principios que regem a Administragdo Publica e demais normas pertinentes, na forma e
condigdes estabelecidas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1. O presente Termo de Colaboracdo tem por objeto estabelecer as condicdes para a
execucdo de projetos de Entidades de Classe com objetivo social nas areas da
Engenharia, Agronomia, Geologia, Geografia e Meteorologia, devidamente
cadastradas neste Conselho, para realizacdo de agbes que objetivem auxiliar no
exercicio e regulamentacao profissional, fiscalizacéo, ética, valorizacdo profissional e
aperfeicoamento técnico e cultural, mediante realizac&o de eventos de carater técnico,
orientac&o, divulgacéo da legislagdo profissional, assim como a conscientizagéo dos
membros da sociedade civil, das empresas que atuam nas areas abrangidas pelo
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Sistema Confea/Crea e dos profissionais sobre a importancia do registro profissional
e da Anotagéo de Responsabilidade Técnica — ART, instituida pela Lei n.° 6.496/1977
e Codigo de Etica Profissional, notadamente através de:

a) Disponibilizagdo, aos profissionais, estudantes, empresas do Sistema
Confea/Crea, de ao menos 01 (um) ponto de acesso a informacéo digital e
tecnoldgica, onde os profissionais possam realizar pesquisas, preencher ART,
imprimir documentos entre outras agdes;

b) Orientacdo aos profissionais, estudantes, empresas do Sistema Confea/Crea e
membros da sociedade civil, quanto ao disposto nos normativos vigentes,
especialmente no que diz respeito a Etica Profissional e a importancia do Registro
profissional e da Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART, através de
disponibilizagéo de equipe capacitada e conhecedora dos normativos vigentes;

c) Divulgagdo da legislagdo profissional e matérias técnicas e de valorizacéo
profissional, por meio de publicagées em jornais, revistas, informativos, caderno
técnico e/ou de anotagdes técnicas, radio, TV, site da prépria ENTIDADE,
informativos fisicos e digitais, midias sociais entre outros meios de comunicagao;

d) Realizagdo de no minimo 03 (trés) eventos de carater técnico, voltados aos
profissionais, estudantes de cursos abrangidos pelo Sistema Confea/Crea
objetivando o aperfeicoamento técnico profissional, complementados por temas
diversos visando a valorizagdo da classe e a conscientizagcao dos representantes
de empresas que atuam nas areas abrangidas pelo Sistema Confea/Crea e os
membros da sociedade civil quanto a importéncia, obrigatoriedade,
responsabilidade e seguranca em contratar profissionais devidamente habilitados
e exigir a apresentagdo da Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART,
auxiliando no processo de fiscalizacdo preventiva e corroborando com o
planejamento de fiscalizagdo do CREA-SP, sendo obrigatédria a participacao
minima de 10% de profissionais registrados no CREA-SP em relacdo ao total de
publico de cada evento.

1.1 Prevenir erros futuros e ndo somente detecta-los apos ocorrido, realizando
publicagdes, cursos, eventos e outros tipos de acoes em parceria com o Conselho,
atraves deste Termo, que séo extremamente necessarios para melhorar e incrementar
a qualificagéo dos profissionais, aumentando a exceléncia dos servicos prestados.

1.2 Orientar o maior nimero de profissionais do Sistema Confea/Crea e dos municipes
quanto a importancia da contratagéo de profissionais devidamente habilitados, assim
auxiliando o Conselho no processo de fiscalizacéo preventiva.
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CLAUSULA SEGUNDA — DOS COMPROMISSOS DA ENTIDADE

2,

Sao compromissos da ENTIDADE, além dos decorrentes da Lei n.° 13.019/2014, bem
como do Ato n.® 33/2017, aqueles decorrentes da documentacgéo juntada nos autos do
respectivo processo administrativo, e:

2.1 Promover ciclo de palestras, congressos, cursos, encontros, foruns, oficinas, palestras,

2.2

seminarios, simposios e workshops, e/ou quaisquer outros meios de divulgar
informacdes, direcionados para estudantes, profissionais, empresas e coletividade,
versando sobre a legislagéo profissional, com destaque para o que for pertinente a
Anotacé@o de Responsabilidade Técnica — ART e sua importancia para o regular
exercicio profissional;

Paragrafo unico: realizar obrigatoriamente o minimo de 03 (trés) eventos de carater
técnico profissional, garantindo participacdo minima de 10% de profissionais
registrados no CREA-SP em relacdo ao total dos participantes de cada evento.

Empenhar-se para conscientizar:

a) profissionais e empresas de sua jurisdicio para que, na execucdo de qualquer
atividade, obra ou servico de Engenharia, Agronomia, Geologia, Geografia,
Meteorologia e afins, promovam o registro da competente Anotagdo de
Responsabilidade Técnica - ART:

b) profissionais e empresas de sua jurisdicdo para que cumpram a legislacdo
profissional do Sistema;

c) profissionais, empresas e entidades do Setor Publico e do Setor Privado da sua
jurisdicéo de que os cargos e funcdes que exigem conhecimentos técnicos de
Engenharia, Agronomia, Geologia, Geografia, Meteorologia e afins somente sejam
exercidos por profissionais habilitados, com atribuicées compativeis e devidamente
registrados e regularizados perante o CREA-SP:

d) a sociedade como um todo para que as atividades, as obras e os servicos
desenvolvidos nas &reas da Engenharia, Agronomia, Geologia, Geografia,
Meteorologia e afins, na sua jurisdigdo, possuam como responsaveis técnicos
profissionais habilitados, com atribuicées compativeis e devidamente registrados e
regularizados perante o CREA-SP.
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Informar ao CREA-SP sempre que, no cumprimento do objeto da parceria, verificar
infragdes a quaisquer disposicdes legais do Sistema Confea/Crea, especialmente no
que tange a Etica Profissional e Anotacéo de Responsabilidade Técnica — ART;

Promover a divulgacéo da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART, bem como,
as suas proprias expensas, disponibilizar pessoal para receber treinamento especifico
sobre a Legislagéo vigente, Etica Profissional e as Anotacdes de Responsabilidades
Tecnicas — ARTSs, a ser ministrado pelo CREA-SP em oportunidades determinadas, e
que se responsabilizaréd pela orientacdo dos interessados quanto ao seu correto
preenchimento;

Oferecer, quando solicitadas, sugestes que aprimorem ou aumentem a eficacia das
diretrizes de fiscalizacéo elaboradas pelo CREA-SP:

Distribuir os impressos que o CREA-SP disponibiliza para divulgacdo externa,
conforme designado pelo Fiscal da Parceria;

Inserir o logotipo do CREA-SP como apoio institucional em todo material de
divulgacao/publicidade utilizado nos Atos/Eventos durante a vigéncia da Parceria
firmada com o CREA-SP:

Prestar contas dos recursos recebidos e do cumprimento e atingimento do objetivo da
parceria nos termos da Lei Federal n.° 13.019/2014, do Ato Administrativo n.° 33/2017,
do Edital de Chamamento Publico n.° 001/2021- GCP/SECEX e demais normativos
vigentes:;

Apresentar mensalmente ao Fiscal da Parceria, até o 25° (vigésimo quinto) dia do més
vigente, o relatério das agdes desenvolvidas em cumprimento as atividades realizadas
para liberag&o de recursos no més subsequente, excetuando-se o més de dezembro,
0 qual o Relatério devera ser apresentado impreterivelmente até o 10° dia do més
vigente,

2.10 Responsabilizar-se e custear todas as despesas proprias ocorridas na realizacéo

2.1

dos trabalhos e servigos relacionados nesta parceria, inclusive as gue excederem os
valores repassados;

Responsabilizar-se pelo gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos
recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de investimento e de
pessoal;
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212 Manter atualizados os dados da ENTIDADE e todas e quaisquer alteracbes
estatutarias, incluindo a de composigéo de sua Diretoria, por ocasido de sua eventual
ocorréncia e todos documentos comprobatérios da execugio do objeto da parceria,
bem como disponibilizar os documentos originais quando solicitado pelo Conselho;

2.13 Manter a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a vigéncia da
parceria, encaminhando periodicamente as certidées comprobatérias de regularidade
para com a Receita Federal, para com o Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS, para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS e Justica do
Trabalho (CNDT);

2.14  Restituir ao CREA-SP, por ocasido da apresentagéo do relatério e da prestagido de
contas anual consolidada, os valores repassados para consecucdo da parceria,
quando os mesmos nao forem utilizados:

2.15 A restituicdo dos valores repassados e ndo utilizados, nos termos do item “2.14”,
devera ocorrer na sua integralidade e de forma atualizada monetariamente, quando
néo forem cumpridos quaisquer dos compromissos assumidos pela ENTIDADE,
quando os recursos repassados pelo CREA-SP forem utilizados em finalidades
diversas as estabelecidas na parceria, quando os recursos repassados pelo CREA-
SP né&o forem utilizados dentro do exercicio civil e, ainda, quando a prestacdo de
contas no for aprovada pelo CREA-SP:

2.16  Aplicar o recurso financeiro de acordo com o Plano de Trabalho aprovado pelo
CREA-SP;

2.17 Responder exclusivamente pelo pagamento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais relativos ao funcionamento da ENTIDADE e ao
adimplemento deste Termo, ndo se caracterizando responsabilidade solidaria ou
subsidiaria da Administracdo Publica pelos respectivos pagamentos, qualquer
oneragao do objeto da parceria ou restricdo a sua execucao;

218 Caso a ENTIDADE adquira equipamentos e materiais permanentes com recursos
provenientes da celebragdo da parceria, o bem sera gravado com clausula de
inalienabilidade, e devera formalizar promessa de transferéncia da propriedade a
Administragdo Publica, na hipétese prevista no Capitulo IV do Ato Administrativo n.°
33/2017; Lei 13.019/2014, Artigo 2°, inciso XlII alinea “A” e de acordo com o Artigo 23
do Decreto 8726/2016, previsto ainda no inciso 10° do caput do artigo 42 da Lei
13.019/2014;
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2.19 Prestar os servicos com qualidade atendendo o ptiblico de modo gratuito, universal
e igualitario;

2.20 Responsabilizar-se pelo espaco fisico, equipamentos e mobilidrios necessarios ao
desenvolvimento e agdes do Plano de Trabalho:

2.21 Notificar o gestor da parceria sobre a necessidade de realizar as devidas
adequagdes e readequagdes no plano de trabalho, com antecedéncia minima de 120
(cento e vinte) dias do encerramento da vigéncia, mediante a apresentacdo de novo
Plano de Trabalho e justificativas pertinentes:

2.22 Garantir o pleno atendimento a Lei Geral de Protecdo de Dados a qual cria um
cenario de seguranca juridica, com a padronizacdo de normas e praticas, para
promover a protecéo dos dados pessoais de todo cidaddo que esteja no Brasil;

2.23 Permitir livre acesso dos agentes do CREA-SP, do controle interno e do Tribunal

de Contas correspondente aos processos, aos documentos e as informacdes
relacionadas ao termo, bem como aos locais de execucéo do respectivo objeto.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS COMPROMISSOS DO CREA-SP

3. Sa&o compromissos do CREA-SP:

3.1 Transferir os recursos 4 ENTIDADE na forma prevista na Clausula Quarta;

3.2 Designar o gestor da parceria, com poderes de controle, para elaborar relatério de
atingimento do objeto, atestando as obrigagdes cumpridas pela ENTIDADE e quais
foram os objetivos alcangados;

3.3 Designar o fiscal que sera o responsavel pela fiscalizagéo da execugéo da parceria:

3.4 Fiscalizar a execugdo do Termo de Colaboracéao, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da ENTIDADE pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

Paragrafo Unico: A Fiscalizacéo sera realizada através de apresentacao de relatorios
aferindo a execug&o dos servicos oferecidos, podendo ainda, ser efetuada através de
visita in loco.
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3.5 Realizar pagamento até o ultimo dia utii do més subsequente ao da execucio,
mediante a confirmag&o da regularidade fiscal e atesto de execucao, comprovada por
meio de Relatério Mensal de Atividades;

3.6 Apreciar a prestacdo final de contas apresentada, no prazo fixado na Lei
n.° 13.019/2014, bem como no Ato Administrativo n.° 33/2017;

3.7 Comunicar formalmente a ENTIDADE qualquer irregularidade encontrada na
prestacdo de servicos, fixando-lhe, quando ndo pactuado nesse Termo de
Colaboragéo, com prazo para corrigi-la;

3.8 Dar publicidade ao presente Termo de Colaboragéo através da publicagédo em jornal

oficial, em atendimento ao artigo 61 da Lei Federal n.° 8.666/1993.

CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS

4. O CREA-SP repassara a ENTIDADE o valor do projeto aprovado, no montante de
R$ 000,00 (VALOR POR EXTENSO) conforme cronograma de desembolso que
guarda consonéncia com as metas da parceria, observado o disposto no art. 48 da Lei
n.? 13.019/2014 e nos artigos 33 e 34 do Decreto n.° 8.726, de 2016, dividido em oito
parcelas, e conforme os parametros previamente estabelecidos pelo CREA-SP no
Edital de Chamamento Publico n° 001/2021-GCP/SECEX, condicionado a
disponibilidade financeira.

CLAUSULA QUINTA — DAS DESPESAS ADMITIDAS

5. Seréo admitidas na prestacdo de contas somente as despesas previstas na Lei n.°
13.019/2014 e no respectivo Edital de Chamamento Publico n.° 001/2021-
GCP/SECEX, desde que estejam contempladas no projeto aprovado.

CLAUSULA SEXTA — DA GESTAQO E . FISCALIZACAO DO TERMO DE COLABORAGAO

6. A gestdo e a fiscalizagdo deste termo serzo realizadas da seguinte forma:

6.1 O acompanhamento e fiscalizagzo do cumprimento do objeto e condigdes do presente
Termo seréao exercidos pelo fiscal do Termo:
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A gestao do termo € de competéncia da Secretaria Executiva - SECEX e autorizador
de despesas designado pela Presidéncia do Conselho, o qual é responséavel por tomar
as medidas necessarias ao fiel cumprimento da avenca administrativa, pois Ihe
incumbem as estratégias de gestio, tais como as questdes relacionadas ao equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, confirmando a existéncia de disponibilidade
orgcamentaria, mediante ao atesto e liberacéo do fiscal técnico, entre outras atividades
meramente administrativas;

A fiscalizacdo técnica do cumprimento do objeto da parceria é de competéncia do
Chefe da Unidade de Gestao de Inspetoria da regido onde a Entidade de Classe esteja
sediada, a quem a mesma devera reportar-se quanto aos assuntos oriundos da
execuca@o do objeto, e o qual fica encarregado da parte operacional, ou seja, do
acompanhamento cotidiano na execucéo das atividades relativas ao termo, cabendo-
lhe verificar o cumprimento dos prazos e de outras condigbes estabelecidas pelas
obrigacdes assumidas entre as partes, verificar a veracidade das notas fiscais e
demais documentos apresentados, notificar o gestor da parceria sobre a necessidade
de realizar as devidas adequagbes e readequacgdes no plano de trabalho, com
antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias do encerramento da vigéncia, ou de
qualquer descumprimento, evitando o atesto da execucgéo de itens ndo previstos no
ajuste do instrumento juridico para que o gestor juntamente com a Administracdo se
certifique que esta sendo executado o que efetivamente fora pactuado. Emitir nota de
atesto, responsabilizando-se pela confirmacéo da regularidade fiscal, da execucdo das
acdes, diante da realizag&o de visita in loco e/ou por meio de ferramentas tecnolégicas,
auditorias, visualizagdo e identificacdo dos bens adquiridos na parceria, avaliacéo das
pesquisas de satisfacdo dos eventos realizados, de forma condizente com os
dispositivos legais e autorizando a liberacéo de pagamento para a Entidade parceira.
Além de se responsabilizar pela elaborac&o do relatério técnico de acompanhamento
e avaliagéo da parceria, andlise prévia e atesto da prestacao de contas apresentada,
avaliar o andamento da parceria ou concluir que o seu objeto foi executado conforme
pactuado, desconsiderar os valores relacionados as metas e resultados descumpridos
sem justificativa suficiente, e analisar os dados financeiros com o intuito de estabelecer
0 nexo de causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade eo
cumprimento das normas pertinentes:

O Relatério Técnico de acompanhamento e avaliacdo da parceria devera ser
elaborado de acordo com os critérios estabelecidos no artigo 42 da Resolucéo
1.075/2016, do Confea, e deve conter os seguintes elementos, sem prejuizo de outros
que lhe forem pertinentes:

| — descrigdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;
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Il - analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razéo da execucéo do objeto até o periodo, com base
nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho:

Il - valores efetivamente transferidos pelo CREAJ/SP, conforme o caso; e

IV' - analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentadas pela
ENTIDADE na prestacédo de contas.

6.5 E prerrogativa do CREA-SP assumir ou transferir a responsabilidade pela execugéo

do objeto, no caso de paralisacdo, de modo a evitar a sua descontinuidade;

6.6 O responsavel pela gestdo do Termo podera, de acordo com a necessidade e para

fins de analise dos relatérios e prestacées de contas, solicitar informagdes, examinar
documentos e praticar demais atos pertinentes ao exato cumprimento das finalidades
do presente Termo;

6.7 O gestor nomeado podera ser substituido por outra pessoa indicada pelo Presidente

T

do CREA-SP, a seu critério e mediante despacho fundamentado.

LAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA

O periodo de vigéncia do presente Termo de Colaboragéo é de 01/05/2021 até
30/04/2022;

7.1 O término do prazo de vigéncia do Termo nio eximira os participes dos compromissos

assumidos.

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINCAO ANTECIPADA

8.

Constitui causa obrigatéria de extingcdo antecipada do presente Termo de Colaboragéo
a sobrevinda de qualquer fato ou disposicéo legal que o torne ilegal e impraticavel na
sua totalidade, sem prejuizo de indenizagéo pelos prejuizos causados ao CREA-SP.
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CLAUSULA NONA — DA PRESTAGAO DE CONTAS

9.

9.1

A prestagéo de contas sera anual e devera ser encaminhada ao CREA-SP em até 45
(quarenta e cinco) dias ap6s o término da vigéncia deste Termo de Colaboragao, por
notificagéo, podendo ser prorrogado por mais 45 (quarenta e cinco) dias mediante
formalizagdo da solicitacdo e a critério da Administracéo;

A Prestacdo de contas dos recursos recebidos devera ser apresentada com os
seguintes documentos:

a) Relatério de cumprimento do objeto, assinado pelo seu representante legal,
contendo as atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto e o
comparativo de metas propostas com os resultados alcangados, a partir do
cronograma acordado, anexando-se documentos de comprovacéo da realizacéo
das acdes;

b) Relatério detalhado por meta, assinado pelo seu representante legal;

c) Relatorio fisico financeiro, assinado pelo seu representante legal, com a descrigdo
das despesas e receitas efetivamente realizadas e declaragéo de responsabilidade
e veracidade dos documentos e informacées prestadas:

d) Comprovagéo de prego de mercado, composto por no minimo 03 (trés) orgamentos;

e) Copia das notas fiscais, cupons fiscais, recibos de pagamento ao autébnomo e/ou
recibos, com identificagdo do nimero da parceria, atesto de recebimento do servico
ou mercadoria, devidamente assinado e identificado pelo recebedor:

f) Copia legivel dos comprovantes de pagamento;

g) Cépia dos comprovantes de recolhimento dos tributos oriundos da relagao
trabalhista, acompanhados da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico e Informagdes & Previdéncia Social — GFIP, assim como o
registro do CAGED, referentes ao periodo que trata a prestacéo de contas;

h) Relatério Fotografico e/ou video;

) Exemplares ou copia dos trabalhos desenvolvidos:
J) Listas de presenca ou outros documentos comprobatorios;

k) Relagao de bens adquiridos, referente aos equipamentos e materiais permanentes
adquiridos com recursos da parceria, acompanhada da respectiva cépia da nota
fiscal, quando for o caso;
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) Documentos e relatérios que comprovem a realizagdo de eventos virtuais;

m) Comprovante, quando houver, de devolugdo de saldo financeiro remanescente em
até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia deste Termo.

Serdo contestados e, eventualmente, suprimidos ou anulados os valores relacionados
a metas e resultados descumpridos sem suficiente justificativa;

Havendo indicios fundados de malversacéo de bens ou recursos de origem publica
serdo aplicados o disposto no artigos 30 e 31 do Ato Administrativo n.° 33/2017;

A ENTIDADE deve cumprir, além do estabelecido nos itens acima, todas as
obrigatoriedades constantes do Manual de Orientagdes e normas ao Convenente para
Execucéo e Prestacdo de Contas de Termo de Colaboragédo, anexo do Edital de
Chamamento Publico n.° 001/2021-GCP/SECEX, e demais normativos vigentes;

9.5 Realizada a andlise inicial da prestacio de contas e identificada a necessidade de

apresentacao de documentos e informagdes complementares, a Entidade de Classe
sera notificada no maximo 03 (trés) vezes para o atendimento de exigéncias. A
primeira e a segunda notificacéo terdo o prazo de 10 (dez) dias uteis e a Ultima
notificacéo teré o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para atendimento. No caso, de nao
cumprimento das exigéncias as despesas serdo automaticamente desconsideradas e
concluiremos o processo de andlise.

CLAUSULA DECIMA — DOS BENS REMANESCENTES

10.

10.1

Os bens adquiridos com recursos oriundos deste Termo no integram o patriménio da
ENTIDADE, permanecendo como BENS PUBLICOS afetos a uma atividade de
interesse publico, desenvolvida pela ENTIDADE, por conta do vinculo firmado com o
CREA-SP;

No caso de extingdo da ENTIDADE, denuncia, resciséo ou extingéo deste Termo,
os bens adquiridos com recursos oriundos deste deverdo ser devolvidos ao CREA-SP
no prazo improrrogéavel de 30 (trinta) dias da data do evento que extinguir a Parceria;

10.2 Caso durante a vigéncia do Termo e/ou em prazo inferior ao previsto no art. 18 do

Ato Administrativo n.° 33/2017, o bem venha a ser considerado INUTILIZAVEL e/ou
IRRECUPERAVEL, inclusive o bem eventualmente FURTADO ou ROUBADO, o
mesmo devera ser devolvido de forma imediata ao CREA-SP, mediante a
apresentacéo de laudo técnico ou Boletim de Ocorréncia - BO gque comprove a
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situagédo do bem. Sendo vedada qualquer outra destinagdo ao referido bem sob as
penas da legislacéo em vigor;

10.3 No caso de conclusdo do Termo de Parceria, os bens adquiridos com recursos
oriundos deste Termo deveréo ser devolvidos ao CREA-SP no prazo improrrogavel de
5 (cinco) anos;

10.4 No caso de aquisicdo de novos bens contidos na lista de bens remanescentes, sé
poderéo ser efetivados mediante justificativa da necessidade e nexo para o
cumprimento e/ou complemento das agées objeto da parceria e constante do Plano de
Trabalho aprovado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESPONSABILIZACAO E DAS SANCOES

11. O presente Termo devera ser executado fielmente pelos participes, de acordo com as
clausulas pactuadas e a legislacdo pertinente, respondendo cada um pelas
consequéncias de sua inexecugio total ou parcial:

11.1  Pela execucéo da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho, o CREA-SP
podera aplicar 2 ENTIDADE as sancdes do artigo 73 da Lei Federal n.° 13.019/2014,
garantida a prévia defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12. As despesas com a execucgdo da presente parceria correrdo por conta da rubrica
6.2.2.1.1.01.08.05.001 — TERMO DE COLABORACAO.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PUBLICIDADE

13. Para cumprimento da legislagdo em vigor, especialmente quanto ao disposto no artigo
61 da Lei Federal n.° 8.666/1993, o extrato do presente Termo sera publicado no Diario
Oficial da Unido pelo CREA-SP.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS CONDIGOES GERAIS

14. A ENTIDADE autoriza o CREA-SP a acompanhar o cumprimento do objeto da
parceria, por meio de seu preposto, de forma a assegurar ao CREA-SP as condicbes
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para o efetivo acompanhamento e fiscalizagdo periddica, inclusive com a solicitagéo
de documentos;

14.1  Ficara impedida de celebrar parceria qualquer ENTIDADE que se enquadre no
disposto no artigo 39 da Lei n.° 13019/2014 e que tenha sido julgada ou punida
também pelo CREA-SP;

14.2 E vedado ao CREA-SP repassar verba que néo esteja expressamente prevista no
presente instrumento, no Edital de Chamamento Publico e na legislacdo aplicavel,
ainda que para utilizagéo na parceria objeto deste Termo;

14.3 O CREA-SP nZo se responsabilizara por quaisquer ocorréncias de prejuizos
causados as pessoas fisicas e juridicas contratadas pela ENTIDADE ou envolvidas
como patrocinadoras, participantes ou fornecedores de eventos realizados pela
ENTIDADE, mesmo que em caso fortuito e de forga maior;

14.4 Cada um dos participes utilizara seus proprios recursos humanos, financeiros e
materiais para o fiel cumprimento dos compromissos assumidos na parceria.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAQ

15. E facultado aos participes rescindirem o Termo de Colaboragéo, objeto do presente
Edital, a qualquer tempo, mediante as condigbes, sancbes, delimitagbes de
responsabilidades e prazos, conforme previsto na Lei n.° 13.019/2014 e Ato
Administrativo n.° 33/2017:

15.1 A comunicagéo da intencio de rescisdo deve ocorrer no prazo minimo de 60
(sessenta) dias de antecedéncia;

15.2 Havendo saldo de recurso a ser restituido pela ENTIDADE ao CREA-SP, inclusive os
provenientes das receitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, a restituicao
deve se dar no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias da data do término da rescisio
da Parceria, sob pena de imediata instauracéo de tomada de contas especial do
responsavel, além da aplicagéo de multa, sendo admitido:

a) o parcelamento do saldo do recurso a ser restituido pela ENTIDADE ao CREA-SP,
em casos excepcionais, avaliados pela Comisséo de Acompanhamento de Convénios
e Parcerias - CCP, em prazo de até 12 (doze) meses, corrigidos monetariamente,
dentro do exercicio financeiro da execucdo do projeto, nos termos da Lei n.°
10.522/2002;
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b) durante o periodo de vigéncia do parcelamento a ENTIDADE estara impedida de
firmar nova parceria com o CREA-SP.

15.3 A CELEBRANTE podera rescindir unilateralmente este Termo guando da
constatacdo das seguintes situacdes:

a) utilizagao dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho aprovado;
b) retardamento injustificado na realizagéo da execugéo do objeto deste Termo:
C) descumprimento de clausula constante deste Termo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16. Tanto quanto possivel os participes se esforcardo para resolver amistosamente as
questdes que surgirem no presente Termo e eventuais omissdes deverdo observar as
disposicdes contidas na Lei Federal n.° 8.666/1993, Lei n.° 13.019/2014 e no Ato
Administrativo n.° 33/2017.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO DE ELEICAO

17. Os participes elegem o Foro da Justica Federal, Se¢&o Judiciaria de Sdo Paulo-SP,
com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer
duvidas oriundas do presente Termo.

17.1 E obrigatéria a prévia tentativa de solugéo administrativa, com a participacdo de

orgéo encarregado de assessoramento juridico integrante da estrutura do CREA-SP.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES FINAIS

18. Constara como anexo do presente Termo de Colaboragédo o plano de trabalho
aprovado, que deste sera parte integrante e indissociavel, nos termos do disposto no
§ Unico do Art. 42 da Lei n° 13.019/2014, com redagdo alterada pela Lei n.°
13.204/2015.
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E, por estarem assim de comum acordo, assinam as partes o presente instrumento, em
duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas, para que produzam os

devidos efeitos legais.

Sé&o Paulo, ___de abril de 2021.

(Titulo Profissional) (NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL)
REGISTRO n.° XXX
CREA-SP

(Titulo Profissional) (NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL)
CREASP n.° XXX
Presidente da (RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE DE CLASSE)

TESTEMUNHAS:

1) 2)

Nome: Nome:
RG n.° RG n.°:
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PLANO DE TRABALHO ANUAL - PTA 2021/2022

DADOS CADASTRAIS
RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE DE CLASSE (PROPONENTE) CNP)

ENDERECO BAIRRO
MUNICIPIO TELEFONE CELULAR

CONTA CORRENTE AGENCIA

CREASP

CPF RG

ENDERECO DO RESPONSAVEL LEGAL BAIRRO

NOME DO RESPONSAVEL LEGAL

MUNICiPIO TELEFONE CELULAR

MODALIDADE DA PARCERIA

PERIODO DE EXECUCAO INicio TERMING

Malo/2021 a Abrllf2022 01/05/2021 30/04/2022

DESCRICAD DA PROPOSTA

Objeto da Parceria: realizacio de agBes que objetivem auxlliar e am pliar a fiscallzacio do exerciclo profissional, além da conscientizagio, aperfelcoamento a
lorizagdo dos profissi do Si CONFEA/CREA, mediante realizagio de écnicos orl , oril ¢do, divulgacio da legislago profissional e
da consclentizacio da sociedade quanto a importancia em contratar profissional habilitacio e dos profissionals sobre a importincia na atualizagio e

aprimoramento profissional, do registro da Anotacio de Responsabilidade Técnica - ART, instituida pela Lei n.2 6.496/77, Cédigo de Etica Profissional.

a) Objetivo Especifico: Realizagio de ao menos trés eventos técnicos voltados aos estudantes, profissionais e empresas, objeti lo o aperfeig técnico
dos profissi e o apri da fiscalizag3o das dreas abranglidas pelo 5i CONFEA/CREA's, além de pr a consclentizagiio da socledade;
Divulgag3o da legislagdo profissional junto aos | profissionais @ empresas, all ne que diz resy as Lels n. 2 5.194/66 e 6.496/77, bem como
o Cédigo de Etica Profissional, através de publi ¢Oes em sites, revistas, jornais, informativos entre outros;

Consclentizacdo da socledade e dos profissionals & empresas acerca da importincia do acompanhamento dos servigos p los, da duta ética profissional
bem como da A ¢do da Resy bilidade Técnica - ART, coma dnico instrumento legal formador do Acerve Técnico, indispensével para fazer prova de

Capacitag3o Técnica Profissional, em especial em processos de licitagBes piiblicas;
Divulgar a importéncia e & fungio da AnotacSo de Responsabilidade Téenlea - ART para a socledade em geral, ao garantir a todos o direito de cobrar

res ilidades, Itando a obrigatoriedade do registro profissional junto ao CREA-5P, objetivando com [sso perfeicoar e racionalizar o exercicio da
fiscalizagio do CREA-SP com vistas a reduzir o niimero de Infragd Idas e impedir o exerciclo llegal das profissdes afetas ao Sistema CONFEA/CREA's.

b) Justificativa para formalizagSo da parceria: Ags C Ihos Regionals de Engenharia e Agr la, Instituidos pelo Decreto Federal n® 23,569/33 & mantidos pela
Lel Federal n? 5.194/66, comp i e fiscalizar o fcio das profi. dos E hairas, & dlogos, I fos e dos

1 bbbk

Tecndlogos. Trata-se, portanto, de Servigo Piblico Federal, cujo dever legal é fi t: que o aperfal; técnico e cultural dos
profissionals do Sistema Confea/Creas, nos termos do disposto no pardgrafo tinlco, do artigo 36, da Lel n2 5.194/66.
E atribuicdo dos Creas agir com a colaboragio das Entidades & Insti IgBes de Ensino da drea tecnoldgica, conforme disg na alinea, do art. 34, da Lei n®
5.194/66. Deste modo, o C Ih ional de E haria e Ag; ia do Estado de 580 Paulo, na do do int publico e a fim de sal dara
socledade, busca realizar parcerias e conceder apolo financeiro as Entidades, InstituigBes de Ensina e FundacBes de que trata o ftem 1.1. do presente Edital,
bjetivando o aprimor da fiscalizaclo e o aperfels técnico e cultural dos profissi nas dreas gidas pelo Sistema Confea/Creas,
bem como garantir a presenga atuante e a efetiva prestacio de servigo publico.
Cabe destacar, ainda, que é de suma Importancia para a atividade finalfstica do C a Inser¢io de tais Entidades na politica de consclentizaclo dos
profissionais quanto & relevincia de sua participagio em obras e servicos da drea tecnolégica e do april da fiscalizagio do fcio profissional, por
melo de agbes p ivas/orl pra se revelou de extrema importincia, razdo pela qual a manutengio de parcerias com as Entidades de Classe é
primordial para a atividade finalistica do Conselho.

1h

AREA DE ABRANGENCIA

PUBLICO ALVO / BENEFICIARIOS

METODOLOGIA DE EXECUCAO

PLANO DE DIVULGAGCAO DAS ACOES

RESULTADOS ESPERADOS E IMPACTOS PREVISTOS

FORMA DE MONITORAMENTO DAS ATIVIDADES EXECUTADAS E RESULTADOS OBTIDOS

OBIETIVOS A SEREM ALCANCADOS

JUSTIFICATIVA PARA QUE O CREA-5P FORMALIZE A PARCERIA

DESCRICAO DOS EVENTOS




ANEXO | DO TERMO DE COLABORACAO

PLANO DE TRABALHO 2021/2022

CRONOGRAMA DE EXECUCAO E PLANO DE APLICACAOD

DIro 0 DO D 0 1 AR Qo0 0 0 0
AXIMA oR A
L L) P 3 PER DA DO DAD () 0 L) D PROPO
AL
d
Locagdo/Aquisicia de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | R$ RS R$
Microcom
Locag3o/Aquisicio de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
Notebook
Di Ibilizagio d isiga
wpomiollzagietie: |Locycdo/Naulsigso dg 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
equipamentos de Tablet
informatica
Locagdo/Aquisicio de
Impressora de pequeno 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
e médio porte
Aquisigio de r | 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS S RS
Sprimentos e Aquisleao de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS R$
informadtica Cartuchos/Tonners
Licenca Windows 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
Licenga Pacote QOffice 100% 01/05/2021 | 30/04/2022| RS RS RS
= t
Aquisigio de Licenca Authcad, BI 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
Software/Programas ou similares
Licenga Antlvirus 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
Licenca de Sistema de
2021 4/2022 [ R R R
Gestdo de Parceria 100% 01/05/ 0/osj20: $ v $
Disponibllizagio de  |Provedor de internet
0 30/0
Internet banda larga |8anda Larga 100 1/0s/2021 /0612022 R ke RS
100% quando
disponibilizar
Disponibilizagio de ke ex:]uslra
|linha telefanica Pora st
(Fixa/ealular Conta Telefdnica da parcerla 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
co
rporativo) s O
quando de uso
compartilhado
Contrato de Manutencdo de
wio de Equipamentos de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
Informatica Informatica
Aquisicio Papel
s:‘mt: S Papel Sulfite 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
VALOR TOTAL - MACRO OBIETIVO 1| R3S RS RS
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% MAXIMA i VALOR VALOR

DESPESAS PERMITIDADO QTDE UNIDADE INicIo TERMINO  CONCEDENTE PROPONENTE VALOR TOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA
VALOR (CREA-SP) (ENTIDADE)

MACRO OBIETIVO 2 - Orientar os profissionais, estudantes, empresas do Sistema Confea/Crea e membros da sociedade civil, quanto ao disposto nos normativos vigentes, especialmente no
que diz respeito a Etica Profissional e a Importancia do Reglstro profissional e da Anotacio de Responsabilidade Técnica — ART, através de disponibilizacio de equipe capacitada e
conhecedora dos normativos vigentes

% MAXIMA VALOR VALOR

ETAPA DESPESAS PERMITIDA DO QTDE UNIDADE INfcio TERMINO  CONCEDENTE PROPONENTE VALOR TOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA

VALOR (CREA-5P) ({ENTIDADE)
100% quando o
funclonario for
exclusivo para
execugdo das
atividades da
parceria

* usar 75%
Saldrio base do quando houver
Funclonario prestagdo de
servigo
compartilhado
na execucio
das atividades
da parceria e
também do
convenente

01/05/2021 | 30/04/2022 | R$ -| RS -| s 3

100% quando o
estagiario for
exclusivo para
execugdo das
atividades da
parceria

* usar 75%
quando houver
prestagio de
servigo
compartilhado
na execugio
das atividades
da parceria e
também do
convenente

Salirio base do
Estagidrio
Administrative

01/05/2021 | 30/04/2022| RS -| Rrg -| RS -

100% guando o
funciondrlo/
estagidrio for
exclusivo para
execucao das
atividades da
Pparceria

* usar 75%
Encargps de INSS quando houver 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS -| RS -| RS -
prestagdo de
servico
compartilhado
na execugdo
das atlvidades
da parceria e
também do
convenente

100% quando o
funciondrio/
estagidrio for
exclusivo para

execucdo das
Disponibilizag3o de atividades da

Funciondrio ou
Estagidrio
Administrativo * usar 75%
Encargos FGTS quando houver 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS -| RS -| RS -
prestagdo de
servigo
compartilhade
na execugdo
das atividades
da parceria e
também do
convenente

parceria
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% MAXIMA VALOR VALOR

DESPESAS PERMITIDADO QTDE UNIDADE  INICIO  TERMINO CONCEDENTE PROPONENTE VALOR TOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA
VALOR (CREA-SP) (ENTIDADE)

Se ndo houver
paralisagdo dos
trabalhos
considerar
100% ou 75%
do saldrio base,
conforme
disponibllizagdo
do funcionario

Se houver
substituigdo,
Saldrio base considerar
equivalente ao perlodo |100% ou 75% 01/05/2021 | 30/04/2022| R$ -| RS -| RS -

de férias do funciondrio|da saldrlo base
do funciondrio
que o
substituiu,
conforme
disponibilizacio
do mesmo

Se houver
paralisagdo dos
servigos - ndo
serd
considerada a
despasa no
perfodo.

100% quando o
funciondria/
io for

exclusivo para
execucdo das

atividades da

parceria

* usar 75%
quando houver
prestagdo de
sarvigo
compartilhado
na execugdo
das atividades
desta parceria e
também do
convenante

Décimo Terceiro Salario 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS -| RS -| RS -

VALOR TOTAL - MACRO OBIETIVO 2| RS - RS = RS %

Pédgina 3de 8



% MAXIMA VALOR VALOR
DESPESAS PERMITIDADO QTDE UNIDADE INicio TERMINO CONCEDENTE PROPONENTE VALOR TOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA
VALOR (CREA-SP) (ENTIDADE)

MACRO OBIETIVO 3 - Divulgacio da legislagio profissional e matérias técnicas e de valorizacdo profissional, por meio de publicacdes em jornais, revistas, informativos, caderno técnico
efou de anotaces técnicas, radio, TV, site da prépria Entidade de Classe, informativos fisicos e digitais, midias sociais entre outros meios de camunicacio

% MAXIMA VALOR VALOR
ETAPA DESPESAS PERMITIDADO QTDE UNIDADE INiCIO TERMINO  CONCEDENTE PROPONENTE VALOR TOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA
VALOR (CREA-SP) (ENTIDADE)

Para envio de
Informativos,
revistas, entre 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
outras -

Conslderar 75%

Entrega de
Correspondéncias

Para envio de
informativos,
Envelopes revistas, entre 01/05/2021 | 30/04/2022| RS - RS - RS -
outras -
Considerar 75%

Para envio de
informativos,
Etiquetas revistas, entre 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
outras -

Servigos de Postagem Considerar 75%

Fara envio de
Informativos,
revistas, entre
outras, desde
que contenham

matérias
téenleas.
Postagens Leglslacko do 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS 2
Sistema
Confe/Crea e
logotipe do
CREA-SP como
apolador -
Considerar 75%
Servigos relativos ao Griacao'e
<ite Desenvolvimento de 75% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Site
Site da Entidad Hospedagem de Site 75% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS = R$ =
Manutencio de Site 75% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS F RS & RS -
Edigdo de programa de
TV efou Radio, desde
que contenham
TR e, 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - |rs - | rs =

legislagdo do Sistema
Confea/Crea e logotipo

do CREA-SP
Servigos de Produgdo i i B3R como
apoiador
de Programa de
Radio ou TV da Transmissdo e
Entidade Velculaglo de

Programa Tv/ Radio,
desde que contenham
matérias técnicas, 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
legislagdo do Sistema
Confea/Crea e logotipo
do CREA-SP como

apoiador
Divulgacdo da Servigos de Jornalista
legislacio profissional|para Preparacio de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -

e matérlas técnicas  |Matérias Técnicas

Divulgagdo da
legislagdo
profissional, eventos
e contelidos técnicos

Servigos de Midia
Soclal/ Assessoria de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Marketing

Impulsiohamento em

midias socials 100% 01/05/2021 | 30/04/2022| RS - RS - RS -
Qutdoors/
8usdoor/Painel Digital Lo 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - | ns - | rs 2
Servigos de Editoragdo
Eletrdnica 75% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Servigos de
Disgramacao 75% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - 1S - RS -
Impressdo Grafica de
Informativos, Revistas,
20 il 75% 01/05/2021 | 30/04/2022 | R - | rs - | rs . .
Boletim, Jornals da
Publicidade
entidade
Servigos de Web
Deslgner 75% 01/05/2021 | 30/04/2022| RS = RS - RS - /
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% MAXIMA VALOR VALOR
ETAPA DESPESAS PERMITIDADO QTDE UNIDADE INiCIO TERMINO CONCEDENTE PROPONENTE VALORTOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA
VALOR (CREA-5P) {ENTIDADE)
Veiculagdo em
1/05/2021 22| R - R -
programas de Radio/TV 1% 01/03/ Aoz s >
Totens 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS = RS =
icos de D
SEios de Desigrier 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | Rs - | R - |rs -
Grifico
Publicidade em Jornais
01/05/20 2022 | R - R - R -
/ Revistas / Radio / TV 100% /03/2021,| 30/04f $ $ d
Marketing Desenvolvimento de
instibaicie] plano de comunicagio 50% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
e marketing
Impressdo Grafica
d di
:;;:E: = ANOtasdo |- derno de Anotagio 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - | rs - | ns =
Técnica
Assinat | d
nabis 0g ociabdg 50% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - | rs - | s .
grande circulagio
Atualizagio Asinatliia derevists 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - |ns - |ns ;
técnica
Profissional
Aguisigio de
Livra/Revista/lornal 50% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Técnico
Custos Indiretos Praporcional ao
Custos Indiretos (ex.: assessorla contdbil objeto do 01/05/2021 | 30/04/2022| RS - RS - RS -
/ juridica) custeio
VALOR TOTAL - MACRO OBJETIVO 3| RS - | RS - | RS -
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% MAXIMA VALOR VALOR

DESPESAS PERMITIDA DO QTDE UNIDADE = INiCIO  TERMING CONCEDENTE PROPONENTE VALOR TOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA
VALOR {CREA-5P) (ENTIDADE)

MACRO OBIETIVO 4 - Realizagdo de no minimo 03 (trés) eventos de carater técnico, voltados aos profissionais, estudantes de cursos abrangidos pelo Sistema Confea/Crea objetivando o
aperfeigoamento técnico profissional, complementados por temas diversos visando a valorizagdo da classe e a consclentizacdo dos representantes de empresas que atuam nas dreas
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea e os membros da sociedade civil quanto a importancia, obrigatoriedade, responsabilidade e seguranca em contratar profissionais devidamente
habilitados e exigir a apresentacio da Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART, auxiliando no processo de fiscalizagdo preventiva e corroborando com o planejamento de fiscalizagio

do CREA-SP

% MAXIMA VALOR VALOR
ETAPA DESPESAS PERMITIDA PO QTDE UNIDADE INfcia TERMINO  CONCEDENTE PROPONENTE VALOR TOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA
VALOR (CREA-SP) (ENTIDADE)
Locacfiy de Calxa de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - |ns - | ns L
Som/Amplificador
Aguisicdo/Locaclo de
Camera Fotografica 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Digital
Aquisico/Locacdo de
i sk 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - | RS - | RS -
Locacdo de Notebook 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS 3 RS - RS -
Aquisicio/Locagio de
Pedestal para 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Microfone
Ecupamentos se Lucac?ode'rablet 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
udio e video ochglo deTer 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - | rs - |ns 2
Projetora
Locagdo de TV 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Locagdo de gerador 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS = RS - RS -
t::amde paingiade 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | R$ - | ns - | rs -
Locagdo de Sky Ligth 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS = RS -
Lo dmpnchiront=] o 01/05/2021 | 30/04/2022 | R$ - |rs - |ms -
estrutura
Locagio de
equipamentos de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
lluminagdo
Locacdo de Projetor 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - R$ -
st (I 01/0s/2021| 30/042022| RS - [ms - |ms -
Eventos
Locacdo de Tendas
Fars Fibi 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Estrutura para torasao de Moblllario 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | r$ - s - | s =
svenites para Eventos
Locacdo de Estande
para Eventos realizados
plia:préptia Entidade e 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
para uso proprio
Apostila com conteddo
AaitinETite a0 averto 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Banner 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Bloco de Anotacio 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS = RS -
Borracha 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - | R -
Caneta 100% 01/05/2021 | 30/04/2022| RS - RS - | RS -
Cartaz ou folder 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Aquisicdo de Material | Certlficado 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS £
de Apoio para Craché 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
eventos Etiqueta para crachd 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Falxa 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Lipis 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Papel sulfite 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS = RS - RS -
Pastas 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Pen Drive {com
conteddo técnico de
sy 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
programacao)
Honordrios de
Palestrante ou Instrutor| 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
de Curso
Contratagdo de Haspedagem de
eluskeabte Palestrante ou Instrutor 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS = RS -
Instrutor de Curso gecilreo
Transporte em
It on nacional de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - | ns - |ns .
Palestrante ou Instrutor
de Curso
Organizagio Recepciahings ) 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | R - | s - | ns =
Execucdo de eventos Stadencianires
Agente de limpeza 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Banner 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Convite 100% 01/05/2021 | 30/D4/2022 | RS - RS - RS -
Envelope 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | rS - RS - RS -
Faixa 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - R$ -
Designer Gréfico 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Diagramacio 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - ] -
Editoragdo Eletrénica 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - R$ - -
Divulgagdo de Folder 100% 01/05/2021 | 30/04/2022| RS - | RS - |rs - A/l
tos Veiculagio em
evan g 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS - ///




% MAXIMA VALOR VALOR
ETAPA DESPESAS PERMITIDA DO QTDE UNIDADE INicio TERMINO  CONCEDENTE PROPONENTE VALOR TOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA
VALOR (CREA-5P} (ENTIDADE)
Transmissdo
() 022
Simuitanes 100% 01/05/2021 | 30/04/2
| -
fiptonaments em 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - s - |nrs 2
midias sociais
Jornal/Revista 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Qutdoor 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Filmagem para Eventos 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Fotégrafo para Eventos 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Servigos | listicos
ervieas domalsteDs | imagem programatv [ 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - s - |ns 5
Jornalista para
Preparagao de 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
Matérias
Entrega de
D 0 04,20 - - i
hServIcos de Postagem | Correspondéncias 0% DR/05/2001 | AD/0S/2021 | RS 5 i
Postagens 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS RS &
Transporte de
Servigos de Loglstica |equipamentos e 100% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS - RS - RS -
materlais
Transmissdo de fluxos
continuos de dados,
ervigo virtual de permitindo conexdes e 100% 01/05/2021 | 30/04/2022
transmissdo ao vivo  |acesso de conteldo de
(streaming) dudio e video
Pinta s 08 100% 01/05/2021 | 30/04/2022
(Transporte de
participantes em
eventos técnicos e
iby 0 - =
participativos Onibus/van 50% 01/05/2021 | 30/04/2022 | RS RS RS
(constantes em
programacio)
Custos indiretos Propercional ao
Custos indiretos {ex.: assessorla contabil |objeto do 01/05/2021 | 30/04/2022| RS - RS RS -
/ juridica) custeio
VALOR TOTAL - MACRO OBJETIVO 4| RS - RS - RS =
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% MAXIMA VALOR VALOR
DESPESAS PERMITIDADO QTDE UNIDADE  INICIO  TERMINO CONCEDENTE PROPONENTE VALORTOTAL DETALHAMENTO DA DESPESA
VALOR (CREA-SP) {ENTIDADE)

VALOR TOTAL DO PLANO DE TRABALHO - PTA 2021/2022

VALOR TOTAL CONCEDENTE - CREA-SP VALOR TOTAL PROPONENTE - ENTIDADE DE CLASSE VALOR TOTAL DO PLANO DE TRABALHO - PTA 2021/2022

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

MES MES
MAIO/2021 SETEMBRO/2021

JUNHO/2021 OUTUBRO/2021
JULHO/2021 NOVEMBRO/2021
AGOSTO/2021 DEZEMBRO/2021

DECLARACAO

Na qualidade de representante legal da Proponente, declaro, para fins de prova junto ao CREA-SP, para efeitos e sob as penas da lei, que inexistern débitos em mora ou situacio de

inadimpléncia com o Conselho, Tesouro Nacional ou qualquer érgdo ou entidade da Administracdo Piblica Federal que impegam a transferéncia de recursos oriundos de dotagGes consignados
no Orcamento, na forma deste Plano de Trabalho - PTA 2021/2022.

Nestes termos, pede deferimento.

{Municipio e Data)

(Nome Completo do Representante Legal da Entidade de Classe)
{Cargo)

APROVACAO PELO CREA-SP

Aprovado.

S3o Paulo, (Data)

(Nome Completo do Representante Legal do CREA-5P)
(Cargo)
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

ANEXO IlI

Manual de Orientagdes e normas ao Convenente para
Execucao e Prestacdo de Contas de
Termo de Colaboracgio

Elaborado pela Equipe de Desenvolvimento e Controle
Geréncia de Convénios e Parcerias

Com a colaboragao da Equipe de Apoio de analise de prestacao de contas

- Versédo - Fevereiro de 2021 -
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INTRODUGAO

No tocante aos mecanismos de controle dos convénios e parcerias, elaboramos o presente Manual de Orientactes e
normas ao Convenente para Execuc&o e Prestacdo de Contas de Termo de Colaboragéo, para concessdo de apoio
financeiro para execugdo de projetos de interesse do Sistema Confea/Crea, oriundos de Entidades de Classe, na
forma e condigdes estabelecidas na Lei n.° 13.019/2014, Ato Administrativo n.° 33/2017 e no Edital de Chamamento
Publico n.° 001/2021-GCP/SECEX, que reune o conhecimento adquirido pela Equipe de Desenvolvimento e Controle,
Equipe de Apoio de analise de prestagdes de contas e Gerencia de Convénios e Parcerias na celebracéo e gestdo de
convénios e apresenta as recomendacgdes mais recentes dos 6rgdos de controle.

Partindo da premissa de que a qualidade da execucdo de um convénio depende da qualidade de seu planejamento, o
Manual dedica atengéo especial a fase de elaboragéo das propostas e aos estudos de viabilidade do projeto, partindo
posteriormente para orientagdes especificas sobre a consolidagdo do um Plano de Trabalho, que consiste, em ultima
instancia, no documento que orienta a execugao detalhada do convénio.

Esse foco na elaboragéo das propostas, contudo, ndo é tratado de forma isolada. Entendendo que todas as fases de
um convénio sdo relevantes para o éxito de uma politica publica, os capitulos seguintes procuram apresentar de forma
objetiva as principais caracteristicas da fase de execugao das agbes e os cuidados que os gestores e fiscais de
convénios devem ter para cumprirem as metas previstas e realizarem uma boa prestacao de contas.

A formalizac&o de um convénio pressupde a elaboragéo de um projeto, com todos os elementos descritos adiante, no
corpo deste Manual. Pode-se definir projeto como a sequéncia de atividades programadas, com compromisso de
fornecer um resultado que produz mudanga.

As normas e procedimentos estabelecidos neste documento aplicam-se as Entidades de Classe com parcerias
celebradas com o Conselho.

Os casos omissos seréo analisados pela Comissao de Orgamento e Tomada de Contas - COTC e Plenario do CREA-
SP.

. OBJETIVO

Estabelecer normas, padronizar as agées, procedimentos e regras que disciplinam a aplicagcdo de recursos publicos
repassados pelo Conselho as Entidades de Classe, proporcionando a correta aplicag&o dos recursos transferidos.

Il. AMBITO DE APLICAGAO E VIGENCIA

Aplicam-se as Entidades de Classe com parcerias celebradas com o CREA-SP e apresenta inovagtes trazidas pelo
novo Marco Regulatério das Organizacbes da Sociedade Civil (Lei 13.019/2014, alterada pela Lei 13.204/2015), que
entrou em vigor em 23 de janeiro de 2016. Essa norma estabelece regime juridico proprio para as parcerias entre a

administraca@o publica e as entidades privadas sem fins lucrativos, a partir da criagdo dos termos de fomento e de
colaboragdo em substituic&o aos convénios.

lll. DAS DEFINICOES E CONCEITUAGAO

Para efeito deste Manual adotam-se as seguintes definigbes:
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Entidade de Classe: entidade de direito privado sem fins lucrativos que nado distribua entre os seus sdcios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais resultados, sobras, excedentes
operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isengdes de qualquer natureza, participagdes ou parcelas do seu
patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplique integralmente na consecuc&o do
respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva.

Eventos: ciclo de palestras, congressos, cursos, encontros, féruns, palestras, seminarios, simpdésios, workshops e
atividades afins.

Parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes de relacdo juridica estabelecida
formalmente entre a administrag&o publica e organizagdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagao, para
a consecucao de finalidades de interesse plblico e reciproco, mediante a execucéo de atividade(s) ou de projeto(s)
expresso(s) em Termo(s) de Fomento, Termo(s) de Colaboragéo ou em Acordos de Cooperagao.

Atividade/Ag6es: conjunto de operagdes que se realizam de modo continuo ou permanente, das quais resulta um
produto ou servico necessario a satisfagdo de interesses compartilhados pela Administracéo Publica e pela Entidade
ou Instituicao de Ensino.

Projeto: conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto destinado & satisfacao de interesses
compartilhados pela Administracéo Publica e pela Entidade ou Instituicdo de Ensino.

Termo de Colaboragé&o: instrumento por meio do qual é formalizada a parceria com Entidade de Classe proposta pelo
CREA-SP, que envolva a transferéncia de recursos financeiros.

Dirigente: pessoa que detenha poderes de administracéo, gestao ou controle da Entidade, habilitada a assinar Termo
de Colaborag&o com o CREA-SP, para a consecucao de finalidade de interesse do Sistema Confeal/Crea, ainda que
delegue essa competéncia a terceiros.

Gestor: agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por meio de Termo de Colaboragéo, designado
por ato publicado em meio oficial de comunicagéo, com poderes de controle e gestio.

Fiscal: agente publico responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo de parceria celebrada por meio de Termo de
Colaboracao, designado por ato publicado em meio oficial de comunicagao, com poderes de controle e fiscalizag&o.

Comissao de Selegao, Monitoramento e Avaliagéo: 6rgéo colegiado destinado a processar e julgar chamamentos
publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagao, assegurada a participacéo de pelo menos um
servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da administragéo publica, composta
pelos Gerentes Regionais do CREA-SP, a qual analisara as caracteristicas técnicas do projeto apresentado, assim
como a compatibilidade com as necessidades do Conselho e do Plano de Fiscalizagio vigente, manifestando-se
favoravel ou néo a propositura.

Comiss@o Especial de Acompanhamento de Processos de Convénios e Parcerias - CCP: orgéo colegiado
destinado para processar, julgar e acompanhar os chamamentos publico, monitorar e avaliar as parcerias celebradas
com organizagées da sociedade civil mediante Termo de Colaboragao, constituido por ato publicado em meio oficial
de comunicagdo, assegurada a participagdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da administragéo publica.

Chamamento Publico: procedimento destinado a selecionar Entidades de Classe para firmar parceria por meio
Termo de Colaboragéo, no qual se garanta a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoaligade,

~
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da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio,
do julgamento objetivo e dos que Ihes sado correlatos.

Termo Aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificagio do termo ja celebrado, vedado a alteragéo do objeto
aprovado.

Concedente: ¢ o CREA-SP que repassa os recursos financeiros necessarios a execugao do objeto do termo de
fomento.

Proponente: ¢ a Entidade de Classe, com o qual se pactua a execucao de programa, projeto ou evento, mediante
celebragéo de termo de colaboracéo.

Plano de Trabalho: é o documento apresentado pela Entidade de Classe ao CREA-SP, contendo informagées
suficientes para avaliagdo da respectiva relevancia para a concessao de apoio institucional ou financeiro, no qual
devera evidenciar o objeto, justificativa, objetivo, programacao fisica e financeira, cronogramas de execugéo (meta,
etapa e fase) e de desembolso, plano de aplicacio dos recursos e cronograma fisico-financeiro.

Cronograma de Desembolso: previsdo de repasse de recursos financeiros da concedente ao proponente, de acordo
com a proposta de execugéo, metas e etapas do plano de trabalho e a disponibilidade financeira.

Cronograma de execugéo: ordenagdo das metas, especificadas e quantificadas, em cada etapa, com previsdo de
data de inicio e fim.

Cronograma fisico-financeiro: planilha de distribuico dos recursos financeiros de acordo com as etapas dos
projetos, servigos ou atividades objeto do termo de colaboragéo.

Meta: parcela quantificavel do objeto que se pretende alcancar, descrita no plano de trabalho.
Etapa: diviséo existente na execucdo de uma meta.

Plano de Aplicacao: ordenacéo dos recursos financeiros com as etapas dos projetos, servigos ou atividades, objeto
do termo de colaboragéo, identificando a data e o percentual utilizado.

Contrapartida: & o beneficio oferecido pela Entidade de Classe ao CREA-SP em decorréncia de apoio concedido,
podendo ser financeira e/ou em bens e servicos desde gue sejam mensuraveis.

IV. OBJETIVO DO TERMO DE COLABORAGAO

Estabelecer parceria para acéo conjunta entre os convenentes que objetivem apoiar agdes para auxiliar e ampliar a
fiscalizacdo do exercicio profissional, além da conscientizag&o, aperfeicoamento e valorizag&o profissional, mediante
realizacdo de eventos técnicos, orientacao, divulgagao da legislag&o profissional e da conscientizagdo da sociedade e
dos profissionais sobre a importancia do registro da Anotagao de Responsabilidade Técnica — ART e Cédigo de Etica
Profissional.

Como objetivos especificos os projetos devem abranger no seu escopo os seguintes aspectos:
a) Realizagdo de eventos de carater técnico e de acordo com o plano de fiscalizacéo do ano em exercicio voltados

aos profissionais, estudantes de cursos abrangidos pelo Sistema Confea/Crea objetivando o aperfeicoament
técnico profissional, complementados por temas diversos visando a valorizag&o da classe e a conscientizagdo d
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representantes de empresas que atuam nas areas abrangidas pelo Sistema Confea/Crea e os membros da
sociedade civil quanto a importancia, obrigatoriedade, responsabilidade e seguranga em contratar profissionais
devidamente habilitados e exigir a apresentacéo da Anotacéo de Responsabilidade Técnica — ART, auxiliando no
processo de fiscalizag&o preventiva e corroborando com o planejamento de fiscalizagdo do CREA-SP;

Divulgacéo e orientagdo aos estudantes, profissionais, empresas e membros da sociedade civil, quanto ao
disposto nos normativos vigentes, especialmente no que diz respeito ao disposto nas Leis n.° 5.194/1966 e n.°
6.496/1977, bem como no Codigo de Etica Profissional, por meio de publicagbes em revistas, jornais, sites,
informativos, midias sociais entre outros meios, visando o acesso as informacbes, normativos vigentes e
atualizagGes relativas a area profissional;

Conscientizagéo dos profissionais do Sistema Confea/Crea, representantes de empresas que atuam na area
tecnica profissional e membros da sociedade civil, acerca da importancia do acompanhamento dos servigos
prestados, da conduta ética profissional, bem como da obrigatoriedade da Anotac&o de Responsabilidade Técnica
— ART, como unico instrumento legal formador do Acervo Técnico, o qual é indispensavel para provar a
Capacitagéo Técnica Profissional, com objetivo de reduzir acidentes e infragbes cometidas por leigos e/ou
profissionais n&o cumpridores de seus deveres e atribuicoes profissionais;

Divulgagéo através de publicagdes em sites, revistas, jornais, informativos entre outros, a importancia e a funcao
da Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART para a sociedade em geral, ao garantir a todos o direito de
cobrar responsabilidades, ressaltando a obrigatoriedade do registro profissional junto ao CREA-SP, objetivando
com isso aperfeigoar e racionalizar o exercicio da fiscalizagdo do CREA-SP com vistas a reduzir o namero de
infragdes cometidas e impedir o exercicio ilegal das profissées afetas ao Sistema ConfealCrea;

Prevencao de erros futuros e ndo somente detecta-los apds ocorrido, realizando, publicagdes, cursos, eventos e
outros tipos de agdes em parceria com o Conselho, através deste Termo, gue sao extremamente necessarios para
melhorar e incrementar a qualificagdo dos profissionais, aumentando a exceléncia dos servigos prestados;

Orientar os profissionais do Sistema Confea/Crea e dos municipes quanto a importéncia da contratacdo de
profissionais devidamente habilitados, assim auxiliando o Conselho no processo de fiscalizag&o preventiva.

V. DAS CONTRAPARTIDAS

Para a obtengéo do apoio, as Entidades de Classe poderéo oferecer contrapartidas financeiras ou em bens e/ou
servicos que se fagam necessarias para a execuc&o do plano de trabalho, objeto do termo. As contrapartidas deverao
ser mensuradas e devidamente comprovadas.

VI. RECURSOS FINANCEIROS

a)

b)

Seréo aqueles estabelecidos no Edital de Chamamento Publico vigente;

Os recursos de convénio, enquanto n&o utilizados pela proponente, serdo obrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupanga de instituicio financeira publica federal ou em fundo de aplicac&o financeira de curto
prazo lastreada em titulos da divida publica;

As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagéo no mercado financeiro ndo poderdo ser computadas com
contrapartida devida pelo proponente.
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VII. LIBERAGAO DOS REPASSES

A liberag&o de recursos financeiros e os procedimentos para realizag&o das despesas s6 poderso ter inicio apds a
assinatura e publicagéo do Termo de ColaboracZo.

Para a liberagéo dos recursos a Entidade de Classe parceira devera apresentar ao CREA-SP relatério da execugéo
das ac¢des realizadas no periodo, assim como manter a regularidade fiscal durante toda a vigéncia do convénio.

As parcelas seréo liberadas em estrita conformidade com o Plano de Trabalho aprovado, exceto nos casos a seguir,
nos quais ficaréo retidas até o saneamento das impropriedades:

a) quando houver evidéncias de irregularidades na aplicagéo de parcela anteriormente recebida:

b) quando constatado desvio de finalidade na aplicacéo dos recursos ou o inadimplemento da Entidade de Classe
em relag&o a obrigagées estabelecidas no termo de colaboragao;

c) atrasos nao justificados no cumprimento das etapas ou fases;

d) quando a Entidade de Classe deixar de adotar sem justificativa suficiente as medidas saneadoras apontadas pelo
CREA-SP no prazo estabelecido apos notificada;

e) quando houver préticas atentatérias aos principios da Administracdo Publica nas contratagbes e demais atos
praticados na execucdo do termo de colaboragéo;

fy  descumprimento de qualquer clausula do termo de colaboragao;

g) pendéncias ou irregularidades fiscais (CND, FGTS, etc).

Viil. DESPESAS PERMITIDAS NA PARCERIA

Para a aquisicdo de bens e contratacao de servicos com recursos da parceria, as Entidades de Classe deverso realizar,
no minimo, cotag&o prévia de precos no mercado com trés fornecedores, observados os principios da impessoalidade,
moralidade, economicidade e efetividade.

Abaixo demonstraremos as Metas, Etapas e despesas permitidas para a execugéo das agbes do Termo de
Colaboragao, assim como os percentuais considerado para as respectivas despesas.

Somente serdo aceitas as despesas constantes do Plano de Trabalho aprovado.

o Para Termo de Colaboragio:

a) Macro Objetivo 1 — Disponibilizar aos profissionais, estudantes, empresas do Sistema Confea/Crea pontos de
acesso a informagé&o digital e tecnologica, onde os profissionais possam realizar pesquisas, preencher ART,
imprimir documentos entre outras acées:
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DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem
maxima do
valor
permitida no
convénio

ORIENTAGOES

Disponibilizacéo de
equipamento  de
informatica

Somente realizar aquisi¢do ou contratagéo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ac menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emiss@o de Nota Fiscal, com a descricdo do bem

= adquirido e se possivel referéncia ao nimero do Termo de
Locacao / .
. Colaboragéo;
Aquisicdo de 100% ; . ;
Microcomptitador 5. Ao receber olber.n ou servico devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem adquirido para anexacéo a prestacio de contas:

8. Relacionar o bem adquirido no controle de bens que deveréo ser
restituidos ao Conselho, apds o encerramento da parceria ou em
5 anos;

9. Manter o bem adquirido em boas condigées;

10. Apresentar demais documentos comprobatérios.

1. Somente realizar aquisicdo ou contratacio se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emiss@o de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao numero do Termo de

Locacdo/Aquisicdo Celsboracho; |
100% 5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o recebimento na
de Notebook .
nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirarfoto do bem adquirido para anexagao a prestacado de contas;

8. Relacionar o bem adquirido no controle de bens que dever&o ser
restituidos ao Conselho, apds o encerramento da parceria ou em
5 anos;

9. Manter o bem em boas condicdes;

10. Apresentar demais documentos comprobatérios.

/
J
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DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem |

maxima do
valor
permitida no
convénio

ORIENTAGOES

Disponibilizagio de
equipamento  de
informatica

1. Somente realizar aquisigdo ou contratagdo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricio do bem
adquirido e se possivel referéncia ao ntimero do Termo de

Locagao/Aquisigéo 100% Colaboragéo;
de Tablet 5. Ao receber 0 bem ou servigo devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem adquirido para anexacéo a prestacéo de contas;

8. Relacionar o bem adquirido no controle de bens que deverdo ser
restituidos ao Conselho, apds o encerramento da parceria ou em
5 anos;

9. Manter o bem em boas condigées:

10. Apresentar demais documentos comprobatorios.

1. Somente realizar aquisicdo ou contratagdo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do bem

Locagao/Aquisicao adquirido _e se possivel referéncia ao nimero do Termo de
de Impressora de . Colaboragso; . : ;

pequeno e médio 100% 5. Ao receber o bEI.T! ou servico devera atestar o recebimento na
porte nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento deverd anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento:;

7. Tirar foto do bem adquirido para anexacio a prestacéo de contas;

8. Relacionar o bem adquirido no controle de bens que devero ser
restituidos ao Conselho, apés o encerramento da parceria ou em
5 anos;

9. Manter o bem em boas condicées:

10. Apresentar demais documentos comprobatérios.
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Porcentagem
maxima do
DESPESAS ADMITIDAS valor ORIENTACOES
permitida no
convénio

1. Somente realizar aquisicdo ou contratacéo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado:;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao nimero do Termo de

Dlsponlbmzagao de Aquisigaio da Colaboragéo; . ' .
equipamento  de iotéador 100% 5. Ao receber o bem ou servigo devera atestar o recebimento na
informatica nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento deverd anexar o comprovantie de
pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem adquirido para anexagéo a prestacéo de contas;

8. Relacionar o bem adquirido no controle de bens que deverdo ser
restituidos ao Conselho, apos o encerramento da parceria ou em
5 anos;

. Manter o bem em boas condicbes;

10. Apresentar demais documentos comprobatérios.

1. Somente realizar aquisicdo ou contratacdo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Suptimentos de | Aquisicsio dé 4. Solici.ts?r a emisséo d'e Nota Iiiscgl, com 'a descrigdo do bem
nformiatica N 100% adquirido e se possivel referéncia ao nimero do Termo de
Colaboracao;

5. Ao receber o bem ou servigo devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento deverd anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento:;

7. Discriminar a utilizagdo do bem adquirido para anexacdo a
prestacéo de contas;

8. Apresentar demais documentos comprobatérios.

1. Somente realizar aquisi¢do ou contratac&o se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

Aquisigao de 2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
Software/Programas Licenca Windows 100% fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhar custo beneficio:

L |
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DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem |

maxima do
valor
permitida no
convénio

ORIENTAGCOES

Agquisicao de
Software/Programas

Licenca Windows

100%

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servigo devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento:

Discriminar a utilizagdo do bem adquirido para anexacdo a
prestac&o de contas;

Apresentar demais documentos comprobatérios.

Licenga Pacote
Office

100%

Somente realizar aquisicdo ou contratagdo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado:

Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicGo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento;

Discriminar a utilizacdo do bem adquirido para anexacdo a
prestacdo de contas;

Apresentar demais documentos comprobatérios.

Licenca AutoCad,
BIM ou similares

100%

Somente realizar aquisicdo ou contratacdo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emisséo de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao ntumero do Termo de
Colaboragao;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento;

Discriminar a utilizagdo do bem adquirido para anexacéo a
prestacéo de contas;

Apresentar demais documentos comprobatérios. / '
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DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem
maxima do
valor
permitida no
convénio

ORIENTACOES

Aquisicdo de
Software/Programas

Licenga Antivirus

100%

Somente realizar aquisi¢io ou contratagdo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado:

Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emiss@o de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao nimero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servigo devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento:

Discriminar a utilizagdo do bem adquirido para anexacdo a
prestac&o de contas;

Apresentar demais documentos comprobatorios.

Licenca de Sistema
de Gestdo de
Parceria

100%

Somente realizar aquisicdo ou contratacéo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos ftrés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisigdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao nimero do Termo de
Colaboracéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento;

Discriminar a utilizacdo do bem adquirido para anexacdo a
prestacdo de contas;

Apresentar demais documentos comprobatérios.

Disponibilizacio de
internet banda
larga

Provedor de
internet Banda
Larga

100%

Somente realizar aquisicdo ou contratag@o se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdioc com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emissédo de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao numero do Termo de
Colaboracéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o recebimento na
nota em referéncia; A

f
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DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem
maxima do
valor
permitida no
convénio

ORIENTACOES

Disponibilizagéo de
internet banda
larga

Provedor
internet
Larga

Ban

de
da

100%

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento;

Discriminar a utilizacdo do bem adquirido para anexacao a
prestacao de contas;

Apresentar demais documentos comprobatarios.

Disponibilizagéo de
linha telefénica
(fixa/celular
corporativo)

Conta Telefénica

100% quando
disponibilizar
linha exclusiva
para execucao
da parceria

* usar 50%
quando de uso
compartilhado

Somente realizar aquisicdo ou contratacdo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento;

Discriminar a utilizagdo do bem adquirido para anexacio a
prestacdo de contas;

Apresentar demais documentos comprobatérios.

Contrato de
Manutencéo

informatica

Manutengio
Equipamentos
Informatica

de
de

100%

Somente realizar aquisi¢do ou contratacdo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotacbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos ftrés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emissZo de Nota Fiscal, com a descricdo do bem
adquirido e se possivel referéncia ao numero do Termo de
Colaboragao;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento:

Discriminar a utilizacdo do bem adquirido para anexagdo a
prestacdo de contas;

Apresentar demais documentos comprobatérios.

12




SERVIGCO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem
maxima do
DESPESAS ADMITIDAS valor ORlENTACOES
permitida no
convénio

1. Somente realizar aquisicdo ou contratagéo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Aquisicdo  Papel 4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descrigdo do bem
Sulfite Papel Sulfite 100% adquirido e se possivel referéncia ao nimero do Termo de
Colaboracao;

5. Ao receber o bem ou servigo devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante de
pagamento e o termo de recebimento;

7. Discriminar a utilizacdo do bem adquirido para anexacdo a
prestacdo de contas;

8. Apresentar demais documentos comprobatérios.

b) Macro Obijetivo 2 — Orientar os profissionais, estudantes, empresas do Sistema Confea/Crea e membros da

sociedade civil, quanto ao disposto nos normativos vigentes, especialmente no que diz respeito a Etica
Profissional e a importancia do Registro profissional e da Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART,
atraves de disponibilizagdo de equipe capacitada e conhecedora dos normativos vigentes:

DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem
maxima

do wvalor

permitida no

ORIENTACOES

Disponibilizacéo de
Funcionario ou
Estagiario
Administrativo

Salaric base do
Funcionario

convenio
100% quando 0
funcionario for exclusivo
para  execugdo  das
atividades da parceria

usar 75% quando houver
prestagdo de servigo
compartilhado na
execucéo das atividades
da parceria e também do
convenente

N =

9]

. Apresentar copia do contrato de trabalho, CTPS:
. Apresentar holerith com nome do funcionario e més de

referéncia;

- Relatério dos servicos prestados e tempo destinado para

parceria;

. Atesto de recebimento do servigo prestado:
. Comprovante de pagamento:
. Descritivo das atividades realizadas.

Salario base do
Estagiario
Administrativo

100% quando o estagiario
for exclusivo para
execugdo das atividades
da parceria

* usar 75% quando
houver prestagéo de
servigo compartilhado na
execugdo das atividades
da parceria e também do
convenente

-

[0

. Apresentar copia do contrato de trabalho, CTPS:
. Apresentar holerith com nome do funcionario e més de

referéncia;

. Relatdrio de Estagio contendo os servicos prestados e

tempo destinado para parceria;

. Atesto de recebimento do servigo prestado;
. Comprovante de pagamento;
. Descritivo das atividades realizadas.

/

/4
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DESPESAS ADMITIDAS

Disponibilizagéo de
Funcionario ou
Estagiario
Administrativo

Encargos de INSS

Porcentagem
maxima do valor
permitida no
convénio
100% quando 0
funcionario/estagiario for
exclusivo para execugéo
das atividades da parceria

* usar 75% quando
houver prestacdo de
servigo compartilhado na
execucao das atividades
da parceria e também do
convenente

ORIENTAGOES

Guia de recolhimento do INSS;

Comprovante de pagamento.

Encargos FGTS

100% quando o
funcionario/estagiario
for exclusivo para
execucao das
atividades da parceria

* usar 75% quando
houver prestacdo de
servico compartilhado
na execucéo das
atividades da parceria
e fambém do
convenente

Guia de recolhimento do FGTS;

Comprovante de pagamento.

Salario base
equivalente ao
periodo de férias
do funcionario

Se nao houver
paralisagdo dos trabalhos
considerar 100% ou 75%
do salario base, conforme
disponibilizagdo do
funcionario

Se houver substituigéo,
considerar 100% ou 75%
do salario base do
funcionario que substituiu

Se houver paralisagdo
dos servicos - ndo sera
considerada a despesa no
periodo

—

Apresentar copia do contrato de trabalho, CTPS:

. Apresentar holerite com nome do funcionario e més de

referéncia:

- Relatorio dos servigos prestados e tempo destinado para

parceria;

. Atesto de recebimento do servigo prestado:

. Comprovante de pagamento;

. Descritivo das atividades realizadas.

Décimo  Terceiro

Salario

100% quando 0
funciondrio/estagiario for
exclusivo para execugdo
das atividades da parceria

* usar 75% quando
houver prestacdo de
servico compartilhado na
execucdo das atividades
da parceria e também do
convenente

Apresentar copia do contrato de trabalho, CTPS;

. Apresentar holerite com nome do funcionario € més de

referéncia;

. Relatério dos servigos prestados e tempo destinado para

parceria;

. Atesto de recebimento do servico prestado;

. Comprovante de pagamento.

14
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c) Macro Objetivo 3 — Divulgar a legislagéo profissional, matérias técnicas e de valorizagéo profissional, por meio
de publicagbes em jornais, revistas, informativos, caderno técnicos e/ou de anotagdes técnicas, radio, TV, site
da propria Entidade de Classe, informativos fisicos e digitais, midias sociais entre outros meios de

comunicacgéo:

DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem maxima
do valor permitida no

convénio

ORIENTACOES

Servigos de Postagem

Entrega
Correspondéncias

de

Para envio
informativos;
entre outras
Considerar 75%

de

revistas;

Somente realizar aquisicdo ou contratacéo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagbes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar o exemplar do material objeto da
entrega.

Envelopes

Para envio
informativos;
entre outras
Considerar 75%

de

revistas;

Somente realizar aquisicdo ou contratacdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagbes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo abter
resposta de ao menos trés fornecedores:
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servigo devera atestar
o recebimento na nota em referéncia:

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar o exemplar do material objeto da
entrega.
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Porcentagem maxima ORIENTACOES
DESPESAS ADMITIDAS do valor permitida no

convénio

1. Somente realizar aquisicdo ou contratacdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotages prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdc com o
fornecedor que apresentar melhor custo

Para envio de beneficio:
Etiquetas informativos;  revistas; | 4 Solicitar a emissao de Nota Fiscal, com a
entre outras + descricdo do bem adquirido e se possivel
Considerar 75% referéncia ao numero do Termo de
Colaboracéo;

5. Ao receber o bem ou servigo devera atestar
o0 recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

7. Anexar o exemplar do material objeto da
entrega.

Servigos de Postagem

1. Somente realizar aquisicéo ou contratacédo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo

Para envio de beneficio;
Postagens informativos; revistas; | 4. Solicltar a emissdo de NQta Fiscal, com a
entre outras - descrigdo do bem adquirido e se possivel
Considerar 75% referéncia ao numero do Termo de
Colaboracéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

8. Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

7. Anexar o exemplar do material objeto da

/]
2

entrega. /
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Porcentagem maxima
DESPESAS ADMITIDAS do valor permitida no ORIENTACOES
convénio

Somente realizar aquisicdo ou contratacéo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo

beneficio;
Criacdo 5 4. Solicitar a emissédo de Nota Fiscal, com a
Servicos relativos ao Site ¢ 75% descricdo do bem adquirido e se possivel

Desenvolvimento de Site N 2
referéncia ao nimero do Termo de

Colaboracéo;

5. Ao receber o bem ou servigo devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

7. Anexar o projeto de desenvolvimento do
site e prints do site.

1. Somente realizar aquisi¢éo ou contratacéo
se o0 item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicido com o
fornecedor que apresentar melhor custo

beneficio;
4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
Hospedagem de Site 75% descricdo do bem adquirido e se possivel

referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Site da Entidade 6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

7. Anexar o exemplar do material objeto da
entrega.

1. Somente realizar aquisicdo ou contratacdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotagGes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio; /

17
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DESPESAS ADMITIDAS

Site da Entidade

Manutencéo de Site

Porcentagem maxima
do valor permitida no
convénio

75%

ORIENTAGCOES

Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a
descrigdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboracio;

Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Relatério de manutengtes realizadas.

Servicos de Producio de
Programa de Radio ou
TV da Entidade

Edicdo de programa de TV
efou Radio, desde que
contenham mateérias
técnicas, legislacdo do
Sistema Confea/Crea e
logotipo do CREA-SP
como apoiador

100%

Somente realizar aquisi¢do ou contratacdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagbes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisicido com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboracéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar relatorio do contelido editado.

Transmissdo e Veiculagao
de Programa TV/ Radio,
desde que contenham
matérias técnicas,
legislagdo do Sistema
Confea/Crea e logotipo do
CREA-SP como apoiador

100%

Somente realizar aquisicdo ou contratagao
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descrigdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao nimero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

~

Anexar gravacdo do material veiculado.
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Porcentagem maxima
do valor permitida no
convénio

ORIENTACOES

DESPESAS ADMITIDAS

Divulgacdo da legislacao
profissional e matérias
técnicas

Servicos de Jornalista
para  Preparacdo de
Matérias Técnicas, desde
que contenham matérias
técnicas, legislacdo do
Sistema Confea/Crea e
logotipo do CREA-SP
como apoiador

100%

Somente realizar aquisicéo ou contratagdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotacdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedide ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servigo devers atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar o exemplar do material objeto da
divulgacéo.

Divulgacao da legislagao
profissional, eventos e
contetddos técnicos

Servicos de Midia Social/
Assessoria de Marketing

100%

Somente realizar aquisicéo ou contratacéo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado:

Realizar cotagbes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores:
Formalizar o pedido ou aquisicido com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboracéo;

Ao receber o bem ou servigo devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar o exemplar do material objeto da

divulgacio.

7
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DESPESAS ADMITIDAS

Impulsionamento
midias sociais

em

Porcentagem maxima
do valor permitida no

100%

convénio

e

ORIENTAGOES

Somente realizar aquisico ou contratagéo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagbes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboracgéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Relatorio do material impulsionado;
Relatério de acesso e veiculagéo.

Outdoors/ Busdoor/Painel
Digital

100%

Somente realizar aquisicdo ou contratacdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagées prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissado de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao nimero do Termo de
Colaboracéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar o exemplar do material objeto da
divulgacéo.

Servicos de Editoracio
Eletrnica

75%

Somente realizar aquisic3o ou contfratacdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagbes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de aoc menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisicio com o
fornecedor que apresentar melhor custo

beneficio:
//“
20



Publicidade

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

DESPESAS ADMITIDAS

Servigos de Editoracdo
Eletrénica

Porcentagem maxima
do valor permitida no
convénio

75%

ORIENTAGOES

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricéo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboracéo;

Ao receber o bem ou servigo devera atestar
o0 recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar o exemplar do material objeto da
editoracéo.

Servigos de Diagramacéo

75%

Somente realizar aquisic&o ou contratacao
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de aoc menos trés fornecedores:;
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emisso de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico deveré atestar
o0 recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar relatério do contetido diagramado.

Impressdo  Gréafica de
Informativos, Revistas,
Boletim, Jornais da

entidade

75%

Somente realizar aquisicgo ou contratacédo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisi¢ido com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboragio:

Ao receber o bem ou servigo devera atestar
o0 recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o

comprovante de pagamento e o termo de /

recebimento;
Anexar o exemplar do material objeto da

divulgacio.
/!
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Porcentagem maxima
DESPESAS ADMITIDAS do valor permitida no ORIENTACOES

convénio

1. Somente realizar aquisicao ou contratacéo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo

beneficio;
4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
Servigos de Web Designer | 75% descrigdo do bem adquirido e se possivel

referéncia ao numero do Termo de
Colaboracéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar
0 recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

7. Relatério do material desenvolvido e
exemplares.

1. Somente realizar aquisicéo ou contratacdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotacdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a

100% descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

7. Anexar o exemplar do material objeto da
divulgacéo.

Publicidade

Veiculagdo em programas
de Radio/TV

1. Somente realizar aquisicéo ou contratagdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;

Totens 100%

fornecedor que apresentar melhor cus
beneficio;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o /
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DESPESAS ADMITIDAS

Totens

Porcentagem maxima
do valor permitida no

100%

convénio

ORIENTACOES

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricao do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboracéao;

Ao receber o bem ou servico devers atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Relatério  fotografico comprobatdrias,
identificando local, data e evento.

Servigos de

Grafico

Designer

100%

Somente realizar aquisicao ou contratacdo
se o0 item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotacdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores:
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servigo devera atestar
0 recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar o exemplar do material objeto da
divulgacéo.

Publicidade em
Jornais/Revistas/Radio/TV

100%

1.

2.

Somente realizar aquisicido ou contratagao
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;
Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;
Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboragao;
Ao receber o bem ou servico devera atestar
0 recebimento na nota em referéncia:
Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;
Anexar o exemplar do material objeto d

Ve




SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem maxima
DESPESAS ADMITIDAS do valor permitida no ORIENTACOES

convenio

1. Somente realizar aquisicdo ou contratagdo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

4. Solicitar a emisséo de Nota Fiscal, com a
descrigdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao nimero do Termo de
Colaboracéo;

5. Ao receber o bem ou servigo devera atestar
0 recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

7. Anexar o exemplar do material objeto da
divulgagao.

Desenvolvimento de plano
Marketing Institucional de comunicacéo e | 50%
marketing

1. Somente realizar aquisicdo ou contratagédo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

2. Realizar cotacdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio:

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao ndmero do Termo de
Colaboragao:

5. Ao receberobemou servico devera atestar
0 recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

7. Anexar foto do exemplar do material objeto
da divulgacao.

Impresséo Grafica
Caderno de Anotagdo | 100%
Técnica

Caderno de Anotagdo
Técnica

1. Somente realizar aquisicdo ou contratacio
se o item constar no Plano de Trabalho

Assinatura de jornal de aprovado;

Atualizagdo Profissional 50%

para todos os fornecedores, devendo abt
resposta de ao menos trés fornecedor

/_.f
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem maxima

do valor permitida no
convénio

ORIENTAGCOES

Atualizacdo Profissional

Assinatura de jornal de
grande circulacdo

50%

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboracao;

Ao receber o bem ou servico devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

Anexar o exemplar do material objeto da
divulgagéo.

Assinatura de revista
técnica

100%

Somente realizar aquisicao ou contratacéo
se o item constar no Planc de Trabalho
aprovado;

Realizar cotacdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emisséo de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servigo devera atestar
0 recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento:

Anexar o exemplar do material objeto da
divulgagéo.

Aquisicao de
Livro/Revista/Jornal
Técnico

50%

Somente realizar aquisicio ou contratagéo
se o item constar no Plano de Trabalho
aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores;
Formalizar o pedido ou aquisicdo com o
fornecedor que apresentar melhor custo
beneficio;

Solicitar a emiss@o de Nota Fiscal, com a
descricdo do bem adquirido e se possivel
referéncia ao numero do Termo de
Colaboraczo:

Ao receber o bem ou servigo devera atestar
o recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o

comprovante de pagamento e o termc?

recebimento.
7.
25
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Custos Indiretos (ex.: assessoria contabil /

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem maxima

DESPESAS ADMITIDAS do valor permitida no ORIENTAGOES

convénio

1. Somente realizar a contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor
para todos os fornecedores, devendo obter
resposta de ao menos trés fornecedores:

3. Formalizar o pedido com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emiss3o de Nota Fiscal, com a
descricdo do servico adquirido e se

Proporcional ao objeto possivel referé&ncia ao nimero do Termo de

do custeio Colaboracéo;

5. Ao receber o servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o
comprovante de pagamento e o termo de
recebimento;

7. Anexar o relatorio detalhando as acdes
realizadas e demonstrando o nexo entre o
custo indireto apresentado ao objeto da
parceria.

Custos Indiretos

juridica)

d)

Macro Objetivo 4 - Realizar aoc menos 03 (trés) eventos de carater técnico, voltados aos profissionais,
estudantes de cursos abrangidos pelo Sistema Confea/Crea objetivando o aperfeicoamento técnico
profissional, complementados por temas diversos visando a valorizagdo da classe e a conscientizacdo dos
representantes de empresas que atuam nas areas abrangidas pelo Sistema Confea/Crea e os membros da
sociedade civil quanto a importancia, obrigatoriedade, responsabilidade e seguranca em contratar profissionais
devidamente habilitados e exigir a apresentacao da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, auxiliando
no processo de fiscalizagdo preventiva e corroborando com o planejamento de fiscalizacdo do CREA-SP:

Porcentagem
maxima do

DESPESAS ADMITIDAS valor ORIENTAGCOES

permitida no
convénio

Somente realizar locacio ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Equipamentos de audio Locagdo de Caixa de 4. Solicitar a emisséo de Nota Fiscal, com a descrigdo do
e video

i 09 e A et :
Som/Amplificador Ll bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do

Termo de Colaborag&o;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

7. Tirar foto do bem locado para anexacéo a prestagéo/?/

contas.
7
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem
maxima do ORIENTACOES
valor permitida
no convénio

DESPESAS ADMITIDAS

1. Somente realizar locacdo ou contratacéo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Aquisicao/Locagéo 4. Solicitar a emissao de Nota Fiscal, com a descrigdo do
de Camera | 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Fotografica Digital Termo de Colaboracéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem locado para anexacao a prestacéo de
contas.

1. Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricédo do

100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragio;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem locac&o para anexacdo a prestacao de
contas.

Equipamentos de audio Aquisicdo/Locacio
e video de Microfones

1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagées prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descrigao do

100% bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaborag3o;

5. Ao receber o bem ou servico deverd atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento; /‘

Locagéo de
Notebook

7. Tirar foto do bem locado para anexacao a prestacdo de

L contas. /
/ 27
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

DESPESAS ADMITIDAS

Equipamentos de audio
e video

Aquisigéo/Locagédo
de Pedestal para
Microfone

Porcentagem
maxima do
valor permitida
no convénio

100%

ORIENTAGCOES

Somente realizar locagdo ou contratagéo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisigdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emisséo de Nota Fiscal, com a descrigdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

Tirar foto do bem locado para anexacgao a prestagéo de
contas.

Locacdo de Tablet

100%

Somente realizar locacdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor gue
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descrigio do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaborag3o:

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar O comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do bem locado para anexagéo a prestagio de
contas;

Manter o bem em boas condigdes.

Locagdo de Tela

Projetora

100%

Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagtes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisi¢éo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricédo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboracao;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do bem locado para anexacéo a prestacdo de /
contas.
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Porcentagem
maxima do ORIENTAGCOES
valor permitida
no convénio

DESPESAS ADMITIDAS

1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagées prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descrigéo do

Locagdo de TV 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem locado para anexacéo a prestacéo de
contas.

1. Somente realizar locagio ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotacées prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisi¢ao com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do

Locagéo de gerador | 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboracio;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem locado para anexacéo a prestacéo de
contas.

Equipamentos de audio
e video

1. Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisi¢do com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Locagdo de painéis . 4. Solicitar a.gmisséo de No’ta Fiscai,ncor.n a des'cn‘géo do

deiad 100% bem adquirido e se ~possn.rel referéncia ao numero do
Termo de Colaboracao:

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento: /

7. Tirar foto do bem locado para anexacéo a prestacio

contas.
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Porcentagem
maxima do ORIENTACOES
valor permitida
no convénio

DESPESAS ADMITIDAS

1. Somente realizar locagéo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricao do

Locagdo de Sky ligth | 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem locado para anexagéo a prestagéo de
contas.

1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicéo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal com a descricéo do

100% bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem locado para anexacéo a prestacéo de
contas.

Equipamentos de &udio | Locacio de
e video Backdrops - estrutura

1. Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagées prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Locagao de 4. Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descrigéo do

equipamentos de | 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do

iluminagao Termo de Colaboragio;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem locado para anexacéo a prestacéo d il
contas. /

L /
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DESPESAS ADMITIDAS

Equipamentos de audio

e videD Locacédo de Projetor

Porcentagem
maxima do

valor permitida

no convenio

100%

ORIENTACOES

Somente realizar locag&o ou contratacdo se o item
constar no Plane de Trabalho aprovado:;

Realizar cotagées prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

Formalizar o pedido ou aquisi¢io com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricédo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

Tirar foto do bem locado para anexacéo a prestacido de
contas.

Locacdo de Espaco
para Eventos

Estrutura para eventos

100%

Somente realizar locacdo ou contratagcdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicéo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do bem locado para anexag&o a prestacdo de
contas.

Locagéo de Tendas
para Eventos

100%

Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagées prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboraggo:

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar 0 comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

=

Tirar foto do bem locado para anexac&o a prestacéo d
contas. /

1
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Porcentagem
maxima do ORIENTAGOES
valor permitida
no convénio

DESPESAS ADMITIDAS

1. Somente realizar locagdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisi¢do com o fornecedor que
apresentar melhar custo beneficio;

Locagdo de 4. Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricdo do
mobiliario para | 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Eventos Termo de Colaboragéo:

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

7. Tirar foto do bem locado para anexaco a prestacdo de
contas.

Estrutura para eventos : = = -
1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item

constar no Plano de Trabalho aprovado:;
2. Realizar cotacées prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés

fornecedores;
3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
Locacdo de Estande apresentar melhor custo beneficio;
para Eventos 4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do
realizados pela | 100% bem adgquirido e se possivel referéncia ao nimero do
propria Entidade e Termo de Colaboracao;
para uso proprio 5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o

recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do bem locado para anexacéo a prestagdo de
contas.

1. Somente realizar locacdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotacdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisic@o com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Aquisicdo de Material | Apostila com 4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do
de Apoio para eventos | contetido pertinente | 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
ao evento Termo de Colaboragso:

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo d
evento para anexagao a prestagdo de contas.

L 4
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem

méaxima do ORIENTACOES
valor permitida
no convénio

DESPESAS ADMITIDAS

1. Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisi¢do com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descri¢do do

Banner 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragao:

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificagdo do
evento para anexagao a prestacdo de contas.

1. Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagfes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo abter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Aquisicdo de Material 4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descriczo do

de Apoio para eventos | Bloco de Anotacéo 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboragso:

5. Ao receber o bem ou servico deverd atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do evento
para anexacéo a prestacéo de contas.

1. Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotactes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricao do

Borracha 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaborac3o:

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo
L evento para anexacéo a prestacéo de contas.

==
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem
maxima do ORIENTACOES
valor permitida
no conveénio

DESPESAS ADMITIDAS

1. Somente realizar locagdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emiss@o de Nota Fiscal, com a descricdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do

Caneta 1O00s Termo de Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento, se houver, para anexagdo a prestacdo de
contas.

1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagtes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que

Aquisicdo de Material apresentar melhor custo beneficio;
de Apoio para eventos Eaiitas ot dilder 100% 4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricio do

bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaborag&o;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexacio a prestagio de contas.

1. Somente realizar locagéo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotages prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emisszo de Nota Fiscal, com a descrigdo do

Certificado 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboragio;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo d
evento para anexacdo a prestacéo de contas.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem
maxima do ORIENTACOES
valor permitida
no convénio

DESPESAS ADMITIDAS

1. Somente realizar locagéo ou contratacio se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissao de Nota Fiscal, com a descricdo do

Cracha 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico deverd atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do evento
para anexac&o a prestacéo de contas.

1. Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagtes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

AquisicBo de Material 4. Solicitar a emissao de Nota Fiscal, com a descrigdo do

de Apoio para eventos | Etiqueta para cracha | 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao ndmero do
Termo de Colaborac&o;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar 0 comprovante
de pagamento e o termao de recebimento:

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexacdo a prestacdo de contas.

1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotacdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricdo do

Faixa 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragao;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar 0 comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo
evento para anexacgéo a prestacdo de contas.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

DESPESAS ADMITIDAS

Aquisicdo de Material
de Apoio para eventos

Lapis

Porcentagem
maxima do
valor permitida
no convénio

100%

ORIENTACOES

Somente realizar locagdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisigdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emisséo de Nota Fiscal, com a descrigdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboracio;

Ao receber o bem ou servico deverd atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do material, contendo a identificagdo do
evento, se houver, para anexacgdo a prestacdo de
contas.

Papel Sulfite

100%

Somente realizar locacdo ou contratacéo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricédo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboracao:

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexacéo a prestacdo de contas.

Pastas

100%

Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

Realizar cotacGes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

Formalizar o pedido ou aquisigdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao niimero do
Termo de Colaboracio;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do material, contendo a identificacdo .do
evento para anexagao a prestacdo de contas. ;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem

DESPESAS ADMITIDAS Eima o ORIENTAGOES

valor permitida
no convénio

1. Somente realizar locagdo ou contratagio se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisi¢cdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboracéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificagdo do
evento para anexac&o a prestagéo de contas.

Pen Drive (com
Aquisicdo de Material | contetido técnico de
de Apoio para eventos | acordo com a | 100%
programacéo)

1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotactes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:;

3. Formalizar o pedido ou aquisicéo com o fornecedor que

Honorarios de apresentar melhor custo beneficio:

Palestrante ou [ 100% 4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descrigdo do

Instrutor de Curso bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragio;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar 0 comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Contratacao e G :
¢ o 7. Mini eurriculo do palestrante;
Palestrante ou Instrutor - :

8. Gravacgdo da palestra realizada.

de Curso

1. Somente realizar locagcdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotacées previas, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3 ormaliz i isica

Hospedagem e Formalizar o pedido ou aqursu;az? com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:
Palestrante ou | 100% i L : o
4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do
Instrutor de Curso . : 2 :
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboracéo:;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprova
de pagamento e o termo de recebimento.

L
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem
maxima do ORIENTAGOES
valor permitida
no convénio

DESPESAS ADMITIDAS

1. Somente realizar locagdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Transporte em 3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que

territério nacional de apresentar melhor custo beneficio;

Palestrante ou | 100% 4. Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricdo do

Instrutor de Curso bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento.

Contratacgéo de
Palestrante ou Instrutor
de Curso

1. Somente realizar locagdo ou contratagio se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emisséo de Nota Fiscal, com a descricdo do

Recepcionistas / 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao ntimero do

credenciadores Termo de Colaboracéo:;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

7. Tirar foto da recepgéio, com os funcionarios contratados,
contendo a identificagdo do evento para anexagéo a

Organizacéo e prestacédo de contas.

Execucédo de eventos

1. Somente realizar locacdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicéo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emisséo de Nota Fiscal, com a descrigdo do

Agente de limpeza 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

8. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

7. Tirar foto do local do evento, limpo e com a funcionayi
da limpeza.




SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem

DESPESAS ADMITIDAS MAXIma Ho ORIENTAGOES

valor permitida
no convénio

1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissa@o de Nota Fiscal, com a descricio do

Banner 100% bem adgquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboracso:

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexagao a prestagéo de contas.

1. Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisi¢io com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricéo do

Divulgacado de eventos | Convite 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboragio;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexacao a prestacdo de contas.

1. Somente realizar locacdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicéo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissao de Nota Fiscal, com a descricdo do

Envelope 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboracao;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento: ]

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do’
evento para anexacdo a prestagdo de contas.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Porcentagem
maxima do ORIENTAGOES
valor permitida
no convénio

DESPESAS ADMITIDAS

1. Somente realizar locacdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricdo do

Faixa 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboracéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar 0 comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexacéo a prestacdo de contas.

1. Somente realizar locagdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

3. Formalizar o pedido ou aquisicao com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do

Divulgacao de eventos Designer Grafico 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar 0 comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexacéo a prestacdo de contas.

1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotacoes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emiss3o de Nota Fiscal, com a descricao do

Diagramacao 100% bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaborag3o;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

8. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexagdo a prestacéo de contas.
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DESPESAS ADMITIDAS

Divulgacdo de eventos
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Editoracdo Eletrénica

Porcentagem
maxima do
valor permitida
no convénio

100%

ORIENTACOES

Somente realizar locagdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emissao de Nota Fiscal, com a descrigao do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexagao a prestagéo de contas.

DivulgacZo de eventos

Folder

100%

Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboracéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexac&o a prestagdo de contas.

Veiculagao
Réadio/TV

em

100%

Somente realizar locacdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

Realizar cotagbes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisigdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragéo;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

Tirar foto do material, contendo a identificagdo .do
evento para anexacao a prestacéo de contas.
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DESPESAS ADMITIDAS

Divulgacéo de eventos

Transmissao
Simultanea

Porcentagem
maxima do
valor permitida
no convénio

100%

ORIENTAGOES

Somente realizar locagdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisigéio com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descrigdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboragio;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexacéo a prestacdo de contas.

Impulsionamento em
midias sociais

100%

Somente realizar locacdo ou contratacéo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricgo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaborac&o;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do material, contendo a identificagdo do
evento para anexacao a prestacdo de contas.

Jornal/Revista

100%

Somente realizar locacdo ou contratacio se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisi¢io com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emiss3o de Nota Fiscal, com a descricgo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaborag3o;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do material, contendo a identificagéo
evento para anexacéo a prestacéo de contas.

/.
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OQutdoor

Porcentagem
maxima do
valor permitida
no convénio

100%

ORIENTAGOES

Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plane de Trabalho aprovado;

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricéo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboragao:

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

Ao efetuar o pagamento devera anexar 0 comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Tirar foto do material, contendo a identificacdo do
evento para anexacdo a prestacao de contas.

Servicos Jornalisticos

Filmagem
Eventos

para

100%

Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagées prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emisszo de Nota Fiscal, com a descrigdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboracso;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Encaminhar gravacdo do material, contendo a
identificacdo do evento para anexacéo a prestacio de
contas.

Fotografo
Eventos

para

100%

Somente realizar locacdo ou contratacdo se o jtem
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotagges prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao ntimero do
Termo de Colaboragio:;

Ao receber o bem ou servico deverd atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante

de pagamento e o termo de recebimento; jid
Descritivo das atividades realizadas ou identiﬁcafé}ié

fotos realizadas.
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Porcentagem

DESPESAS ADMITIDAS meximgdo ORIENTAGOES

valor permitida
no convénio

1. Somente realizar locacdo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emissao de Nota Fiscal, com a descricgo do

Filmagem Programa bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do

100% L

TV Termo de Colaboracéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Encaminhar gravacdo do material, contendo a
identificacéo do evento para anexacéo a prestacdo de
contas;

8. Documentos comprobatérios.

Servicos Jornalisticos

1. Somente realizar locacédo ou contratacdo se o item
constar no Planoc de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do

Jornalista para = ; AL S
u - bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Preparagao de [ 100% %
2 Termo de Colaboragéo;
Matérias . 5

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento € o termo de recebimento;

7. Descritivo do material desenvolvido, contendo a
identificacdo data e evento para anexacao a prestacdo
de contas:

8. Documentos comprobatérios.,

1. Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter r

Entrega e rnecedores, devendo obte esposta de ao menos trés

Servicos de Postagem 100% fornecedores;
3. Formalizar o pedido ou aquisicado com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricdo do

bem adquirido e se possivel referéncia ao ntimer “do
Termo de Colaboragao: J

yay

Correspondéncias
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Porcentagem
maxima do ORIENTAGOES
valor permitida
no convénio

DESPESAS ADMITIDAS

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante

Entrega de 100% de pagamento e o termo de recebime.ntu; .

Correspondéncias 7. Encaminhar o exemplar do material encaminhado,

contendo a identificacdo do evento para anexacdo a

prestagédo de contas.

1. Somente realizar locagéo ou contratagdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio;

4. Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descricéo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboragéo;

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devers anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Encaminhar o exemplar do material encaminhado,
contendo a identificacdo do evento para anexacéo a
prestagéo de contas.

Servicos de Postagem

Postagens 100%

1. Somente realizar locagdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

2. Realizar cotacdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido ou aquisicado com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

4. Solicitar a emisséo de Nota Fiscal, com a descrigao do
bem adquirido e se possivel referéncia ao numero do
Termo de Colaboragzo:

5. Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento:

7. Registrar foto do material transportado.

Transporte de
Servigos de Logistica equipamentos e | 100%
materiais

1. Somente realizar contratac&o se o item constar no Plano
Transmissao de de Trabalho aprovado:

fluxos continuos de 2. Realizar cotagées prévias, com igual teor para todos os
dados,  permitindo fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
conexbes e acesso fornecedores;

de contetido de dudio 3. Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
e video apresentar melhor custo beneficio:

L "

Servico  virtual de
transmissdo ao vivo
(streaming)
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DESPESAS ADMITIDAS

Porcentagem

maxima do

valor permitida

no convénio

ORIENTAGCOES

Servico  virtual
transmisséo ao
(streaming)

de
vivo

Transmissao de
fluxos continuos de
dados, permitindo
conexdes e acesso
de contetido de audio
e video

Solicitar a emissao de Nota Fiscal, com a descrigao do
servico e se possivel referéncia ao niimero do Termo de
Colaboracéo;

Ao receber o servico devera atestar o recebimento na
nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Anexar relatério de transmissao simultanea contendo
tempo de veiculagso, acesso e permanéncia;
Apresentar contetido baixado.

Plataforma de
transmissao

Somente realizar contratacdo se o item constar no Plano
de Trabalho aprovado:

Realizar cotagdes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emissdo de Nota Fiscal, com a descrigcdo do
Servico e se possivel referéncia ao numero do Termo de
Colaboraggo;

Ao receber o servico devers atestar o recebimento na
nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

Anexar relatério de transmissdo simultanea contendo
tempo de veiculagdo, acesso e permanéncia;
Apresentar contetido baixado.

Transporte
participantes
eventos  técnicos
participativos
(constantes
programacéo)

de
em
e

em

Onibus/Van

50%

Somente realizar locacdo ou contratacdo se o item
constar no Plano de Trabalho aprovado;

Realizar cotacées prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores:

Formalizar o pedido ou aquisicdo com o fornecedor que
apresentar melhor custo beneficio:

Solicitar a emissao de Nota Fiscal, com a descricdo do
bem adquirido e se possivel referéncia ao nimero do
Termo de Colaboraco;

Ao receber o bem ou servico devera atestar o
recebimento na nota em referéncia;

Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento; .
Apresentar lista de presenca, relacdo de transportadds

e relatério da visita técnica.
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Porcentagem
DESPESAS ADMITIDAS imaxima o ORIENTAGOES

valor permitida
no convénio

1. Somente realizar a contratacdo se o item constar no
Plano de Trabalho aprovado:

2. Realizar cotagtes prévias, com igual teor para todos os
fornecedores, devendo obter resposta de ao menos trés
fornecedores;

3. Formalizar o pedido com o fornecedor que apresentar
melhor custo beneficio:

Custos Indiretos . 4. Solicitar a emiss&o de Nota Fiscal, com a descricao do

. . | Proporcional a0 . 0 . - ;

Custos Indiretos (ex.: assessoria - ; servico adquirido e se possivel referéncia ao namero do

s objeto do custeio i

contabil / juridica) Termo de Colaboraczo:

5. Ao receber o servico devera atestar o recebimento na
nota em referéncia:

6. Ao efetuar o pagamento devera anexar o comprovante
de pagamento e o termo de recebimento;

7. Anexar o relatério detalhando as acdes realizadas e

demonstrando o nexo entre o custo indireto apresentado
ao objeto da parceria,

Nota 1: Na contratacdo de palestrante devers ser realizado tomada de precos com descricdo das atividades
desenvolvidas pelos palestrantes, ou em Casos especiais devera ser comprovado a notdria especializagéo
sobre o tema contratado, com anexagdo do curriculo profissional, certificados, publicagées e outros
documentos que demonstrem a capacidade técnica e conhecimento do palestrante, juntamente com os
documentos exigidos (copia do CPF, RG, n.° PIS, Alvara e contribuicdo anual ou mensal) quando se tratar
de Auténomo.

Nota 2: O pagamento de remuneragado da equipe contratada pela Entidade de Classe com recursos da parceria nao
gera vinculo trabalhista com o CREA-SP.,

IX. DESPESAS VEDADAS

S&o vedadas as despesas previstas no inciso | e Il do artigo 45 da Lej n.° 13.204/2015, e nos incisos do artigo 18 do
Ato Administrativo n.° 33/2017, e outras despesas, conforme relacionadas a seguir;

a) Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da estabelecida no instrumento;
b) Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal de érgéo ou entidade
publica da administrag&o direta ou indireta, por servicos de consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas hipéteses

previstas em leis especificas e na Lei de Diretrizes Orgamentarias;

¢) Realizar despesa em data divergente & vigéncia da parceria;

parceria;
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Efetuar pagamento em data posterior & vigéncia da parceria, salvo se expressamente autorizada pelo CREA-SP
e desde que o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do respectivo termo:

Realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcio monetaria, inclusive referente a pagamentos
ou recolhimentos fora dos prazos;

Realizar despesa a titulo de taxa de administragéo, de geréncia ou similar:
Construir e reformar as instalagées da sede da Entidade de classe;
Servigos de buffet, coffee break ou similares;

Remunerar com recursos da parceria as pessoas fisicas que sejam conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau de algum dos dirigentes da Entidade de Classe;

Remunerar com recursos da parceria as pessoas juridicas que tenham como representante legal, acionista ou
cotista, que seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau de
algum dos dirigentes da Entidade de Classe;

Despesas com publicidade de matéria exclusiva da Entidade de Classe, e aquelas caracterizando promocgéo
pessoal de quem quer que seja ou de outras entidades estranhas a classe profissional:

Aquisicao de automoveis, motocicletas, bicicletas, ou similares, para fins de locomog&o;

Brindes, tais como: bonés, chaveiros, TV, adesivos, DVD, videokg, entre outros, para distribuicdo ou sorteio aos
associados ou participantes;

IPTU, aluguel e taxas de condominio da entidade, contas de energia elétrica materiais de limpeza, gas, despesas
com cartérios (certiddo, autenticagées, registro e outras);

Coroa de flores para homenagens péstumas;
Mensalidades efou contribuicées a outras Entidades;
Conserto de antena, bomba d'agua, chaves, fechaduras, cadeados, desinsetizac3o, desratizacso, etc.:

Despesas com festividades, homenagens e comemoragées do dia do profissional, do Municipio e outras de cunho
festivo;

Despesas com decoragées em geral;

Aquisicéo de equipamentos e insumos para plotagem;

Beneficios aos empregados, dirigentes ou associados da Entidade de Classe, tais como: vale transporte em
pectnia, combustivel, cesta basica, alimentacéo, assisténcia médica, seguro de vida e outros;

Multa do FGTS e outras verbas indenizaveis, e ainda, quaisquer obrigagdes trabalhistas provenientes de rescisdes
contratuais;

Taxas de inscrigées para participagdo em cursos e eventos para membros da diretoria da Entidade:
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y) Confecgéo de agendas;

z) Servigos de vigilancia, de limpeza e zeladoria;

aa) Memorial histérico de cursos de graduacgao ou de quaisquer atividades ou fatos da entidade ou regiao;
bb) Viagens técnicas ao exterior:

cc) Viagens técnicas no territdrio nacional que nao atendam os objetivos da parceira e que nado fagcam parte da
programac&o do evento:

dd) Outras que n&o atendam ao objetivo da parceria e que n&o constem no Plano de Trabalho aprovado.

X. EXECUCAO DA PARCERIA:

A execug&o do Convénio pela Entidade de Classe é a etapa em que tudo o que foi planejado no Plano de Trabalho
comeca a se materializar, tornando-se realidade a consecucao dos objetivos de interesse comum entre os participes.

O Plano de Trabalho devera ser executado de acordo com o aprovado pelo CREA-SP e sé podera ser alterado por
procedimento especifico e mediante autorizac@o do gestor da parceria. Caso isso nao ocorra, ao término da parceria,
quando da apresentacdo da prestacao de contas, tais ajustes poderé&o ser entendidos como desvio de finalidade, o que
ensejara a glosa (desconsiderag&o) das despesas realizadas que se relacionem ao ajuste.

A consequéncia da glosa (desconsideragéo) de uma despesa € a devolugdo dos recursos com a devida correcao
monetaria e incidéncia de juros moratorios desde a data de sua realizacdo até a sua apuracéo.

A titulo de orientagdo, s&o enumerados alguns procedimentos que devem ser observados quando da execucao e
utilizag&o dos recursos transferidos:

a) Antes de iniciar qualquer ag&o relativa a parceria devera ter em maos o Plano de Trabalho aprovado, seguindo o
planejado e mantendo o nexo com o objetivo tragado;

b) Né&o incorrer em atraso nao justificado no cumprimento das metas e etapas programadas:
¢) Cumprir fielmente as clausulas ou condicdes estabelecidas no Termo de Colaboragéo;

d) Manter os recursos na conta bancaria especifica e somente utiliza-los para pagamento de despesas constantes
no Planc de Trabalho;

e) Caso os recursos nao sejam imediatamente utilizados na finalidade a que se destinam, aplicar em caderneta de
poupanca de instituicdo financeira publica federal, se a previs&o de seu uso for igual ou superior a 01 (um) més
ou em fundo de aplicagéo financeira de curto prazo, ou operag&o de mercado aberto lastreada em titulo da divida
publica, quando sua utilizag&o estiver prevista para prazos menores, ndo sendo permitidas aplicagées no mercado

de risco;

f)  Nao admitir praticas atentatorias aos principios fundamentais da Administracéo Pblica nas contratacées e depriais
atos praticados, sob pena de suspensao das parcelas;
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g) Possibilitar atendimento e acesso aos sistemas do CREA-SP, assim como a legislagao profissional e normativos
do Sistema Confea/Crea aos profissionais através da disponibilizagdo de computador com impressora, Internet e
linha telefénica:

¢ Disponibilizar gratuitamente o computador e impressora para utilizacdo dos profissionais do Sistema
consultarem as legislagdes vigentes, assim como acessarem os sistemas do CREA-SP, além de possibilitar
0 acesso a sociedade para realizagdo de consultas publicas em relag&o aos profissionais e empresas
registradas;

¢ Todos equipamentos adquiridos com recursos da parceria deverdo ser identificados e inseridos na relacao
de bens a ser encaminhada para o Conselho, para posterior restituicao ao CREA-SP.

h) Disponibilizagéo de funcionario ou estagiario para acompanhamento da execucao do Plano de Trabalho objeto da
parceria;

* Manter um funcionario ou estagiario disponivel para realizagdo das tarefas inerentes a parceria, qual sera
responsavel pelo acompanhamento das agbes constantes do Plano de Trabalho, realizar cotacdo de preco,
aquisicbes, contratagdes, organizagéo e arquivo dos documentos, acompanhamento da regularidade fiscal,
alimentacéo do Sistema ACTO, além do cumprimento do disposto no Termo de Colaboragéo;

* Auxiliar o profissional, estudante ou membros da sociedade em relagéo as acées inerentes da parceria;

* Aucxiliar a organizac&o dos eventos e atividades provenientes da parceria, garantindo a boa pratica e insergdo
da logomarca do Conselho em todo material;

* Realizar cotagées prévias as contratagdes e aquisi¢bes, buscando atender 0s normativos vigentes, assim
como a boa pratica na execucao das agdes;

* Realizar relatorios de acompanhamentos das agées realizadas, resultados alcancados, numero e satisfacdo
dos beneficiados, valores gastos entre outras:

° Preparar a prestacdo de contas para aprovacdo do responsavel legal da Entidade e posterior
encaminhamento ao CREA-SP.

i) Divulgacéo da legislagéo profissional e matérias técnicas, através de publicagbes em jornais, revistas, radio, TV,
site da Entidade, midias sociais entre outros. Além de publicagtes em revistas, jornais, boletins da Entidade e
Caderno Técnico:

* Realizar publicagées de conteddo técnico, onde discorra sobre algum tema atual e que possa agregar
contetido e conhecimento aos profissionais, estudantes e até mesmo a sociedade em relagéo a execucéo
das atividades afetas ao Sistema Confea/Crea:

* Inserir a logomarca do Conselho, como parceiro, em todas as divulgacbes de matérias de contetido técnico;

* Preparar matéria técnica para divulgacéo (N&o serdo consideradas como despesas admitidas divulgacdes
comemorativas, copia fiel do contetido disponibilizado no site do Conselho etc.);

e Nas divulgagées realizadas nas revistas da Entidade observamos a necessidade de disponibilizar ao mfenos
uma folha (frente e verso) com contetido técnico e logomarca do Conselho como parceiro;
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 Disponibilizar espago no site e demais midias sociais da Entidade para insercao e divulgagdo de matérias
técnicas, devendo anexar a prestacdo de contas o print das publicacdes;

* O Caderno de Anotagdo Técnica. ndo devers conter data ou ano referéncia, ter a logomarca do Conselho
como parceiro, as principais legislagbes do Sistema Confea/Crea e onde localiza-las, orientactes de
preenchimento de ART, as folhas internas deverao constar a logomarca do CREA-SP, podera constar as
atribuicbes da Entidade de Classe e do Conselho perante aos profissionais, assim como os contatos de
ambas as instituicdes, entre outras;

e Divulgagdes em outdoor deverso conter frases curtas, objetivas voltadas a classe profissional e contemplar
a logomarca do CREA-SP como parceiro.

i) Realizar ao menos 03 (trés) eventos de carater técnico e de acordo com a quantidade descrita no plano de trabalho
profissionais, o aprimoramento da fiscalizag&o das areas abrangidas pelo Sistema Confea/Crea, além de promover
a conscientizag&o da sociedade quanto a necessidade e obrigatoriedade de contratar um profissional devidamente

habilitado, onde devera se atentar aos seguintes pontos:

* Quando realizado cursos de carater técnico devera exigir do instrutor registro/visto junto ao CREA-SP, além
de sua regularidade perante o Sistema Confea/Crea e atribuicéo para execucgso do tema abordado;

e O profissional, instrutor de curso devera recolher ART para execugéo do curso;

* Palestrantes nao necessitam recolher ART, porém se estiverem abordando temas técnicos deverio ser
profissionais habilitados no Conselho;

* Ao contratar pessoa juridica devera observar o ramo de atividade e CNAE da eémpresa e constatar que mesma
pode executar aquele tipo de atividade, caso contrario podera ter a despesa glosada (desconsiderada);

* Quando contratar empresas ou profissionais que exercam atividades relativas ao Sistema Confea/Crea
dever&o apresentar registro regular e ativo, assim como a Anotag&o da Responsabilidade Técnica — ART do
servigo prestado (em caso de duvidas, poderdo consultar a Unidade de Atendimento do CREA-SP):

e Todo material de divulgacéo do evento devera constar a logomarca do Conselho como parceiro (folder,
banner, outdoor, matérias em revistas, site da entidade, etc.);

* Todo material de apoio do evento devera conte a logomarca do Conselho como parceiro (convite, lista de
presenca, blocos de anotacées, formulario de avaliagcdo do evento, etc.);

* Todo evento realizado devera ser avaliado pelos participantes e o relatorio de avaliagdo encaminhado na
prestacéo de contas:

* Podera ser realizado eventos voltados para orientagio da Sociedade, quanto a importancia de contratar
profissionais habilitados:

e Os eventos deverdo ser gravados e posteriormente encaminhados na prestacéo de contas:
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o Os instrutores e palestrantes que fizerem parte da diretoria da Entidade ou tiverem cargo honorifico no
Conselho ndo poderdo receber recursos provenientes da parceria, ou seja, n3o terdo as despesas cobertas
pelo recurso repassado pelo Conselho:

e A palestra institucional disponibilizada em video devera ser transmitida na abertura de todos os eventos;

e O Chefe ou Gerente Regional do Conselho, assim como qualquer representante do Conselho designado pelo
Presidente do CREA-SP, devera ter €spago para falar na abertura do evento;

* A programagdo e contetdo das palestras, assim como o curriculo do instrutor ou palestrante deveréo ser
descritos no convite e nos meios de divulgagao;

e Devera constar na programacao do evento a palestra institucional do Conselho;

e Comunicar e encaminhar a Equipe de Desenvolvimento e Controle (colaboracao@creasp.org.br) e ao gestor
da parceria com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias em relacéo a realizagéo do evento, o
local, horério e programacao contendo a palestra institucional:

* Encaminhar a Equipe de Desenvolvimento e Controle do CREA-SP a programagéao do evento, acompanhada
da arte para divulgagao, curriculo dos palestrantes e/ou instrutores, logomarca da Entidade de Classe e
contatos telefénico e e-mail através do e-mail colaboracao@creasp.org.br, para divulgagdo nos meios de
comunicagéo do Conselho.

Xl. PRESTAGAO DE CONTAS

O ato de prestar contas consiste em demonstrar a correta aplicacdo dos recursos publicos no objeto pactuado no
Convénio. Sua obrigatoriedade vincula-se ao dirigente em exercicio na data de apresentacio da Prestacdo de Contas,
seja ele o agente que assinou o Termo de Colaboracéo ou néo.

Salienta-se que todo o procedimento afeto a prestacéo de contas, seja por parte do convenente - Entidade de Classe,

seja pelo concedente — Crea-SP, devera ser devidamente registrado em sistema pertinente e encaminhado ao Sistema
ACTO.

cinco) dias a partir do término da vigéncia da parceria, podendo ser prorrogado Por mais 45 (quarenta e cinco)
dias mediante solicitacio aprovada pelo Conselho;

¢) Quando a restituicdo e a prestacdo de contas nao forem encaminhadas no prazo estabelecido no Termo De
Colaboragéo, a entidade convenente devera proceder a restituicdo dos recursos financeiros,
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rendimentos da aplicaco no mercado financeiro, atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora, na
forma da lei;

Cabe ao presidente sucessor da entidade, prestar contas dos recursos provenientes de convénios firmados pelos
seus antecessores, observando que:

e Na impossibilidade de atender ao disposto no paragrafo anterior, devera apresentar ao concedente
justificativas que demonstrem o impedimento de prestar contas e as medidas adotadas para o resguardo do
patriménio publico;

* Quando a impossibilidade de prestar contas decorrer de acdo ou omissdo do antecessor, o novo gestor
solicitara ao concedente a instauracdo de tomada de contas especial.

Saldo remanescente; Encerrada a vigéncia do Termo de Colaboragéo o ou concluida sua execugéo - o que
ocorrer primeiro, deve a Entidade restituir os saldos financeiros afetos 2 execugao, ou seja, os valores
remanescentes em conta corrente, as receitas auferidas em aplicagéo financeira entre outros apurados.

Na fase de prestacéo de contas, o convenente devera apresentar os seguintes documentos:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

9)

h)

Xil.

Oficio de encaminhamento;

Plano de Trabalho, igual ao originalmente apresentado para habilitacdo do projeto com suas respectivas
alteragbes, se houverem:

Relatério de Cumprimento do Objeto;
Relatdrio de Execucéo Fisico-Financeiro;
Copia dos documentos fiscais;

Relatério da realizacdo de objetivos avancados, acompanhado de fotos, videos ou reportagens, através da
emiss&o de Termo de que os objetivos foram atingidos, ou de que os bens adquiridos estao instalados e em
funcionamento;

Comprovante de recolhimento dos recursos remanescentes;

Termo de compromisso por meio do qual o convenente sera obrigado a manter os documentos relacionados ao
Convénio, pelo prazo de 10 (dez) anos, contado da data em que foi aprovada a prestacdo de contas.

FISCALIZACAO DOS CONVENIOS

Sera designado pelo CREA-SP o Gestor da Parceria, o qual devera elaborar:

a)

b)

Relatério de visita técnica in loco eventualmente realizada durante a execucdo da parceria, quando houver:
Relatorio técnico de monitoramento e avaliagdo, homologado pela Comissao de Monitoramento e Avaliagio

designada, sobre a conformidade do cumprimento do objeto e os resultados alcangados durante a execuc;'o/do
Termo de Colaboracao, quando houver;
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¢) O gestor emitira parecer técnico de andlise de prestacao de contas da parceria celebrada, para fins de avaliagéo
do cumprimento do objeto;

d) Para fins de avaliagdo quanto a eficacia e efetividade das agdes em execucdo ou que ja foram realizadas, os
pareceres técnicos deverao, obrigatoriamente, mencionar o grau de atingimento e satisfacdo do publico alvo.
Xlll.  RESTITUICAO DOS RECURSOS NAO UTILIZADOS

A Entidade de Classe devera restituir ao CREA-SP 0S recursos recebidos (parcial ou integral), devidamente atualizados
monetariamente, nos seguintes casos:

a) Deixar de cumprir o estabelecido na parceria;

b) Deixar de atingir as metas estabelecidas no projeto sem devida justificativa:

c) Deixar de comprovar a efetividade do projeto apresentado:

d) Deixar de apresentar a Prestacéo de Contas no prazo estabelecido para a parceria;

e) Tiver as contas rejeitadas pelo Plenario do CREA-SP, devendo o convenente proceder a imediata restituicdo dos
récursos no prazo estipulado no Termo de Colaboragéo;

f)  Quando n&o for executado o objeto da parceria, conforme estabelecido;
g) Quando os recursos forem utilizados em finalidades diversas ao estabelecido na parceria;
h)  Quando os recursos n4o forem utilizados dentro do periodo de vigéncia da parceria:

i) Quando n&o houver comprovacao de despesas suficiente (100% do montante recebido no exercicio), devolver-
se-a a diferenca, entre o montante recebido e despesas comprovadas, devidamente atualizado monetariamente.

Nota 1: A restituicdo sera através de depdsito identificado, ou boleto bancario, devendo enviar o respectivo
comprovante a Equipe de Desenvolvimento e Controle — EDC, subordinada a Geréncia de Convénios e
Parcerias do CREA-SP para a devida baixa da devolucdo, através do e-mail: colaboracao@creasp.org.br:

Nota 2: A falta de devolugao de valores glosados ou néo utilizados deverao ocorrer no prazo estipulado no Termo de
Colaboragao, sob pena de declaragdo de inadimpléncia da Entidade de Classe e instauragéo de Tomada de
Contas Especial.

XIV.  ANALISE E JULGAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

As Prestagbes de Contas das Entidades de Classe serdo, em primeira instancia, acompanhadas pelo gestor da parceria
e pela Comiss&o de Monitoramento e Avaliagdo os quais emitirao pareceres técnicos com relagéo a parceria,
observando o contido neste Manual,

Convénios e Parcerias do CREA-SP, a

apresentacao de documentos e informa
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(trés) vezes para o atendimento de exigéncias. A primeira e a segunda notificagéo ter&o o prazo de 10 (dez) dias uteis
e a ultima notificagdo ter4 o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para atendimento. No caso, de ndo cumprimento das
exigéncias as despesas serdo automaticamente desconsideradas e concluiremos o processo de andlise, com posterior
encaminhamento & Auditoria do Conselho, que manifestaré quanto a regularidade da prestagdo de contas e apés a
Comisséo de Orcamento e Tomada de Contas - COTC que emitira parecer técnico final sobre a parceria.

A COTC se reunira periodicamente, e baseada na documentagéo encaminhada pela Entidade de Classe e Pareceres
Técnicos do Gestor, da Comiss&o de Monitoramento e Avaliacéo e revisdo da EDC/GCP/SECEX, emitira PARECER,
recomendando a homologagéo pelo Plenario do CREA-SP, dando assim, quitagcéo das contas prestadas. Apos
cumpridas as formalidades, o PARECER sera comunicado a Entidade interessada.

O CREA-SP se reserva o direito de, a qualquer momento, auditar a aplicacdo dos recursos objeto da parceria.

XV.  REGULAMENTOS RELACIONADOS

Aplicam-se subsidiariamente aos convénios celebrados com o CREA-SP, no que couber:
a) Lei Federal n.° 13.019/2014 e n.° 13.204/2015;

b) Portaria Interministerial - MP/MF/MCT n.° 424, de 2016;

c) Instrugdo Normativa - TCU n.° 71, de 28 de novembro de 2012;

d) Resolucéo n.° 1075/2016 do CONFEA.

XVL.  DISPOSICOES GERAIS

Sistema Confea/Crea quanto a divulgacéo da legislagao profissional, divulgacdo do Cédigo de Etica Profissional e a
conscientizag&o sobre a importancia de registro da Anotacéo de Responsabilidade Técnica — ART e Acervo Técnico.

Quando motivos legais, conjunturais ou normativos exigirem alteracées dos procedimentos ora fixados, estas serdo
Propostas pela Equipe de Desenvolvimento e Controle — EDC / Geréncia de Convénios e Parcerias - GCP, Unidade de
Contabilidade, Geréncia de Assuntos Juridicos ou pela Comissao de Orgamento e Tomada de Contas - COTC, de
forma que a mesma, a qualquer tempo, reflita os procedimentos j& praticados.

Os casos omissos ser&o analisados pela Comissdo de Orgcamento e Tomada de Contas - COTC e Plenario do CREA-
SP.
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ANEXO I
DO MANUAL DE ORIENTAGOES E NORMAS AO CONVENENTE PARA EXECUGAO E PRESTAGAO DE
CONTAS DE TERMO DE COLABORAGAO
MODELO

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

I - OBJETO DO CONVENIO
O Objeto consiste no produto do convénio ou parceria, observado o programa de trabalho e as suas finalidades.

Constituiu objeto do Termo de Colaborag&o n.° XXX/XXX a ASSOCIACAO DOS ENGENHEIROS conforme Clausula
DO OBJETO, disposto no termo firmado entre as partes.

Para atingir o objeto pactuado, responsabilizamo-nos por cumprir fielmente o Plano de Trabalho igual ao originalmente
apresentado para habilitagao do projeto com suas respectivas alteragbes anexo a este relatério.

Il - VIGENCIA

O periodo de vigéncia é estabelecido de acordo com o prazo previsto para a consecugado do objeto pactuado e em
funcdo das metas estabelecidas devendo ser contado a partir da data de assinatura da parceria. Neste sentido

informamos que o presente convénio teve sua vigéncia inicial estabelecida pelo periodo de XX/XX/XXXX a
XXIXXIXXXX.

lll - DESENVOLVIMENTO DAS ACOES/ATIVIDADES

Para formalizacdo da parceria foram realizadas as atividades descritas abaixo visando o atingimento do objeto
pactuado, detalhando suas quantidades, periodos e valores, no sentido de garantir o pleno atendimento aos

CUMPRIMENTO MEIOS PARA AFERICAQ
DA META (citar os meios de afericdo
ATIVIDADE (citar a contidos na prestacéo de
(descreveras  quantidade ou contas para comprovagao do
actes percentual cumprimento da meta realizada
realizadas realizada no 0s quais devem ser anexados
parao periodo, neste relatorio. Nos meios de
cumprimento conforme aferigdo, buscar especificar os
da meta) previsto no Plano  dados mensalmente, sempre
de Trabalho) gue possivel)

PUBLICO RESULTADOS OBTIDOS

BENEFICIADO (descrever os resultados
(descrever o alcancados com a

publico beneficiado realizagao da atividade e
e sua quantidade) realizacdo da meta)

DESCRIGAO META
(copiar cada meta
apresentada no Plano
de Trabalho)

7
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JUSTIFICATIVA
(CASO AS METAS PROPOSTAS NAO TENHAM SIDO ALCANCADAS):

(Este campo deve ser preenchido somente no caso do ndo cumprimento da meta proposta, ou seja, quando a quantidade da meta cumprida néo
atingiu o previsto no Plano de Trabalho. A justificativa para este ndo cumprimento deve ser embasada com fundamentagéo técnica. A falta de
fundamentagao podera acarretar na solicitacéo de Relatério de Execugéo Financeira)

IV - MATERIAIS DESENVOLVIDOS E DIVULGADOS

Descrever e anexar os documentos comprobatérios do cumprimento do objeto e dos meios para afericdo (exemplos:
listas de presenca, relatérios fotograficos, relatérios técnicos, etc.) (Esses documentos devem conter titulo
identificando cada anexo, esclarecendo que o titulo do documento deve ser igual ao citado na coluna de meios de
afericéo. Isto & importante para facilitar a identificacdo de cada relatério pelo analista)

V - DIVULGAGAO DO PROJETO

Considerando que é de suma importancia a divulgacéo do projeto junto &s comunidades beneficiadas, aos alunos e
profissionais do Sistema ConfealCrea, autoridades governamentais, publico interno e sociedade em geral,
informamos que o projeto teve sua divulgacao realizada por meio de (EX: Jornais, Revistas. Rédio), conforme
documentos constantes na prestacdo de contas (Ex. fotos, videos, publicacées, etc.).

VI- RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS

[ DOCUMENTO

TIPO oe——— NS ESPECIFICAGAO DOS BENS QUANT. VALOR
NF UNITARIO

VALOR (R$)

TOTAL

Descrever o SERVICO conforme CONSTA na NOTA FISCAL,
NF complementando com as descricdes Tecnicas constante no
Produto, no manual de instrugdes ou na embalagem:.
Descrever o PRODUTO conforme CONSTA na NOTA FISCAL,
NF complementando com as descrigdes Tecnicas constante no
Produto, no manual de instrugdes ou na embalagem.

VIl - RESULTADOS ALCANGADOS

(excluir esta orientacdo apos o seu preenchimento) Faz-se necessaria a apresentacgao dos resultados obtidos com o
desenvolvimento do projeto, tendo por referéncia a finalidade definida em sua proposta inicial e a execucao do objeto

57



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS
(Excluir esta orientagdo apés o seu preenchimento) Apresentar neste campo as consideracgées finais deste Relatdrio

de Cumprimento do Objeto que se fizerem necessarias, tais como justificativas, esclarecimentos e informagdes
complementares.

IX - RESULTADO DA PRESTAGAO DE CONTAS E AUTENTICAGAO

ITENS CONSIDERADOS NA PRESTACAO DE CONTAS VALORES R$

Valor aprovado na celebracdo da parceria
Valor total das despesas admitidas e utilizadas pela Entidade
Resultado:

SUPERAVITARIA (quando utilizado valor superior ao repassado pelo CREA-SP) | RS...ccccoovueeenns
DEFICITARIA (quando utilizado valor inferior ao repassado pelo CREA-SP)
PONTUAL (quando utilizado valor exatamente igual ao repassado pelo CREA-SP)

Valor nao utilizado e restituido ao CREA-SP em / / RS cnsmns

Boleto n° $ 8000606600096 09004

Atesto, concordo e declaro sob penas da Lej a veracidade e autenticidade de todas as
informagées/documentos apresentados referentes 3 Prestagdo de Contas do Termo Colaboragio N.°: _
/ » a8sim como me responsabilizo em manter esta documentagio em arquivo pelo prazo de 10 (dez)
anos a contar do dia atil subsequente da conclusio da prestacdo de contas deste Termo, a disposi¢ido do
CREA-SP e dos demais orgaos de controle e fiscalizagéo.

Atestamos ainda, que recebemos do CREA-SP o total de R§___ (valorpor extenso) e utilizamos
TOTAL/PARCIALMENTE o valor aprovado pelo CREA-SP, para a execucao e cumprimento efetivo do objeto
da parceria, no montante de R$ (valor por extenso).

Por oportuno informamos que por nao termos utilizado todo o recurso repassado, restituimos o saldo
remanescente de R$ , em I /, conforme comprovante anexo (excluir essa informacao

em caso de utilizacdo de recursos superior ao repassado pelo CREA-SP).
Para maiores informacdes, coloco-me 2 inteira disposicdo do Conselho.

Local e data: o
assinatura
Nome e cargo do Responsavel Legal da Entidade

(assinatura com certificacdo digital ou Firma reconhecida em cartorio)
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ANEXO il

DO MANUAL DE ORIENTAGOES E NORMAS AO CONVENENTE PARA EXECUGAO E PRESTAGAO DE
CONTAS DE TERMO DE COLABORAGAO

MODELO

RELATORIO FiSICO FINANCEIRO DETALHADO POR META - RFFPM

RELATORIO FISICO FINANCEIRD.
UETALHADO POR META - REFPM

PROCESSE N* PERIGO DE PUBLICO o PRESTACAD DE ConTas | =
EXECUCAD BENEFICIADO ENERCICIO

RELAGAD DE DOCUMENTOS FISCAIS

I_ e o RN nata fiscal 1111 |soelwiono: OO Balelafcheque | mobodoon 1
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ANEXO Il

DO MANUAL DE ORIENTAGOES E NORMAS AO CONVENENTE PARA EXECUCAO E PRESTAGAO DE
CONTAS DE TERMO DE COLABORAGAO

ORIENTAGOES GERAIS PARA EXECUCAO

CONTRATAGAO E AQUISIGAO
Para realizar as agées provenientes do Plano de Trabalho devera seguir a seguintes regras:

» Realizar cotagdo de prego com 05 (cinco) fornecedores, podendo ser apresentado na prestacdo de contas
no minimo 03 (trés) orcamentos, para cada documento fiscal emitido (NF, Danfe, Fatura, Recibo) emitida.
Caso o servigo seja executado o ano todo, podera encaminhar 3 orgamentos no inicio do ano mais um
contrato com vigéncia para o ano todo, desde que contenha os seguintes itens:

* Quantidade;
e Especificag&o do produto ou Servigo;
e Data de aquisicgo/utilizagao.

» Cabera ao fornecedor responder a cotagcdo com os seguintes itens:

e Papel Timbrado da Empresa fornecedora;

e Raz&o Social:

¢ CNPJ (RG/CPF e n.° do CREA-SP dependendo do servigo prestado);

e Endereco;

* Telefone e e-mail;

e NUmero da Cotagao/orgamento;

e Data de emissao:

e Data de Validade do valor informado;

* Nome do funcionario responsavel pela cotacéo:

* Quantidade de acordo com o cotado;

e Descrigdo do produto ou servico de acordo com o cotado:

e Valor unitario do produto ou servigo cotado;

e Valor total;

e Beneficios ou vantagens, se houver. Lembramos ainda que todos os orgamentos apresentados para
cada produto ou servigco, deverao constar a mesma especificacéo dos produtos/ servicos, incluindo o
valor unitario e o valor total, caso contrario, justificar;

° Se impresso direto da internet, verificar se consta a data;

* Quando contratado profissional ou empresa do Sistema Confea/Crea, devera estar com o registro/visto
ativo;

e Se for constatado que a empresa emitiu orcamentos antes da data oficial de sua abertura ou apos a
data oficial de sua baixa/ cancelamento, o orgamento sera invalidado e a Entidade devera apresentar
um novo orgamento;

e Para um profissional/empresa fornecer um orcamento, devera possui o registro/visto ativo neste
Conselho;

e Nao seréo aceitos orgamentos fornecidos por empresas diferentes mas que possuam em seu gladro
societario/ titularidade a mesma pessoa fisica, ou de empresas com proprietarios que possydm grau
de parentesco;
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A atividade da empresa fornecedora dos orgamentos deve ser condizente com o servico/ mercadoria
a ser adquirido.

> ldentificar a melhor proposta e formalizar a aquisicéo ou contratagéo.
» Solicitar a emiss&o do pedido ou nota fiscal, DANFE, Fatura, contendo as seguintes informagbes:

Razao Social:

Endereco;

CNPJ;

Data da operacéo:;

Quantidade;

Valor unitario;

Valor Total da operaco;

Descricéo dos bens ou servicos:

Né&o podera haver rasuras, e a data de emisséo devera ser entre o dia 01 de maio de 2021 a 30 de
abril de 2022 ou o periodo de vigéncia, caso seja outra data, exceto em casos em que o documento
fiscal é emitido posteriormente, como por exemplo servicos de telefonia, internet, etc.:

No caso de servigos, devera constar o servico e o més/ano (ex: Hospedagem de Site referente
jan/2019) ou os dados completos do evento (ex: Palestra Indstria 4.0, realizada nos dias 5, e 6 de
out/2019, na sede da AEA XXXXXXX);

Se houver retencéo de impostos, apresentar a copia autenticada das guias recolhidas;

Se ao conferir as Notas Fiscais for constatado adulteracéo ou falsificagéo, a despesa sera glosada;
No corpo da Nota Fiscal de Servico, obrigatoriamente devera constar “Termo de Colaboracio n.°
”, além da discriminagio dos produtos ou servigos realizados;

Nos campos “Detalhe da Despesa’, citar o més/ano de referéncia, principalmente nos casos de internet
e ligacbes telefonicas:

Nos campos “Vir. Total do Docto. R$" devera constar o valor total que consta no documento;

As aliquotas utilizadas nos campos “Vir. Utiliz. no Convénio R$” deverso ser as mesmas permitidas,
conforme Edital de Chamamento Publico n.° 001/2021-GCP/SECEX.

CONTA TELEFONICA

Apresentar a conta telefénica completa.

As despesas com internet deverso ser langcadas separadamente das ligagdes telefénicas:

No caso da existéncia de 2 linhas telefénicas, sendo uma linha utilizada somente para ligacdes
telefénicas e outra somente para internet, para a primeira linha, o valor a ser utilizado no convénio
devera ser até 50% do valor das ligagdes telefénicas e para a internet o valor a ser utilizado podera
ser até 100%:

No caso da Entidade possuir 2 linhas telefénicas ou mais, declarar quais s&o os numeros e qual fica
disponivel para as atividades do Convénio;

Nas contas de janeiro, referente as ligagdes telefonicas/ internet. deverdo ser excluidas as de
dezembro do ano anterior:

i. Nas contas de janeiro do ano posterior, as ligagdes telefénicas/ internet, referentes a dezembro
do ano anterior poderao ser consideradas. Neste caso a conta podera ter um atesto referente
ao exercicio vigente e outro referente ao exercicio subsequente.

Ex: Prestagéo de Contas exercicio 2020:
Contas de janeiro/2020: excluir ligagdes telefénicas e internet de dezembro/2019
Contas de janeiro/2021: considerar as ligacdes telefénicas e internet de dezembro/2
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MANUTENGCAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA E DE COPIADORA

 Citar na NF a qual equipamento se refere e o més/ ano da prestacéo do servigo.

AQUISICAO DE NOTEBOOK, MICROCOMPUTADOR, TABLET, MONITOR, IMPRESSORA, ESTABILIZADOR

* Quando da aquisigdo, devera ser declarado (inserido na relacio de bens adquiridos).

RECIBO DE PAGAMENTO DE SALARIO

* No caso de haver mais de um funcionario, declarar quais s&o os funcionarios e qual é responsavel pela
atividade do convénio;

* Na&o cortar as copias do Recibo de Pagamento de Salério por ser pequeno. Sempre enviar na folha A4 inteira:

* Se houver muita informag&o na frente, atestar no verso para nao prejudicar a leitura;

e No atesto, no campo “n.° NF/Fatura”, podera utilizar o més/ ano de referéncia:

e Funcionario da Entidade n&o pode desempenhar ao mesmo tempo um cargo de Inspetor no CREA-SP.

ESTAGIARIO

* Para comprovar encaminhar o contrato e os recibos de pagamento mensais:
e O vale transporte ndo é despesa admitida no conveénio;
e Apresentar relatdrio com as atividades executadas.

FERIAS

* 1 Funcionario (1° caso)
No periodo das férias do funcionario, caso a Entidade tenha funcionado normalmente, e nao tenha paralisado
as atividades referentes ao Termo de Colaboragéo, apresentar declaragdo. No RDPM, podera lancar até 50%
do valor respectivo aos dias de férias do funcionario, sem acréscimos adicionais como por exemplo 1/3 sobre
férias.

* 1 Funcionario (2° caso)
No periodo das férias do funcionario, caso a Entidade n3o tenha funcionado e/ ou tenha paralisado as
atividades referentes ao Termo de Colaboragao, apresentar declaragdo. N&o podera lancar despesa para esse
més.

* 2 Funcionarios ou mais (1° caso)
No periodo das férias do funcionario exclusivo para a atividade do convénio, caso a Entidade tenha funcionado
normalmente e n&o tenha paralisado as atividades referentes ao Termo de Colaboragédo e ndo o tenha
substituido por outro funcionario, apresentar declaragdo. Podera langar até 100% do valor das fériasdo
funcionario.
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* 2 Funcionarios ou mais (2° caso)
No periodo das férias do funcionario que é exclusivo para a atividade do convénio, caso a Entidade tenha
funcionado normalmente e o tenha substituido por outro funcionario, apresentar declarag&o. Podera lancar no
RDPM até 100% do valor do salario do funcionario substituto.

GPS e FGTS

* Noatesto, no campo “n.° NF/Fatura”, podera utilizar o més/ano de referéncia;
e N&o existe despesa com FGTS referente ao 13° salario.

DIVULGACAO DE LEGISLAGAO

* O RDPM devera ser impresso na orientagao “Paisagem”:

* Deveréo ter todos os campos da parte superior preenchidos;

* Nos campos “Docto. N.°" citar o niimero da NF/Fatura. Referente ao Recibo emitido pelos Correios, podera
utilizar o nimero que consta em “Langamento”;

* Nos campos "Data” citar a data de emiss&do do documento;

¢ Nos campos “Detalhe da Despesa’, citar o més de referéncia/ano;

e Nos campos "VIr. Total do Docto. R$” devera constar o valor total que consta no documento;

* As porcentagens utilizadas nos campos “Vir. Utiliz. no Convénio R$” dever3o ser as mesmas permitidas,
conforme Edital de Chamamento Puiblico n.© 001/2021-GCP/SECEX.

JORNAL, REVISTA, INFORMATIVO DA ENTIDADE

* Enviar 1 (um) exemplar original para comprovagéo da despesa;

* Devera ser publicado texto com matéria técnica relevante e legislagso:

* Evento realizado em datas passadas pela Entidade e pelo CREA-SP nao sdo considerados contelidos técnicos
relevantes;

* Devera constar o logotipo do CREA-SP:

* Quando da publicagdo, observar se o corpo do texto corresponde ao titulo da legislagéo. Algumas Entidades
tém apresentado publicagbes com esse tipo de erro. Caso isso ocorra, a despesa sera glosada
(desconsiderada);

* O texto publicado n&o devera referir-se a outros profissionais fora do sistema Confea/Crea (arquiteto e técnico
agricola), parabenizacdo ou homenagens.

IMPRESSAO DE CODIGO DE ETICA OU OUTRAS LEIS

* Quando da impressdo, verificar se o texto estéd completo. Algumas Entidades tém apresentado Leis
incompletas. Caso isso ocorra, a despesa sera glosada (desconsiderada).

PUBLICIDADE EM JORNAIS E REVISTAS

* Enviar 1 (um) exemplar original para comprovacéo da despesa;
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* O texto publicado n&o devera referir-se a outros profissionais fora do sistema Confea/Crea (arquiteto e técnico
agricola), parabenizagéo ou homenagens;

CADERNO TECNICO (modelo em anexo)
* Devera constar legislagéo do Sistema Confea/Crea e link para localizag&o da legislacéo:
¢ Na&o podera constar fotos de membros da Entidade;
» Devera constar o logotipo do CREA-SP como parceiro;
¢ Para comprovacdo da despesa, enviar 1 (um) exemplar original/digital;
e Nos orcamentos e na NF n&o devera constar o termo ‘agenda” ou “brindes”:
* Nao podera possuir ano nem datas, o que caracteriza uma agenda.

PRODUGAO DE PROGRAMAS EM RADIO OU TV

* Apresentar a gravagéo em CD ou Pen drive.

OUTDOOR

e Devera ser informada a(s) data(s) e endereco (s) do(s) local(is) da(s) veiculagao(coes);
* Enviar foto legivel para comprovagao da despesa;
e Nos textos deverdo aparecer contetido técnico ou legislac3o;

¢ O texto publicado n&o devera referir-se a outros profissionais fora do sistema Confea/Crea (arquiteto e técnico
agricola), parabenizagéo ou homenagens;
* Devera constar o logotipo do CREA-SP.

AQUISICAO DE PEN DRIVE

* Apresentar 1 (um) exemplar;

e Caso faga parte do material distribuido em eventos, devera conter o logotipo da Entidade e do CREA-SP e
legislagdo para consulta.

AQUISICAO DE LIVROS, JORNAIS

* No caso do jornal, apresentar 1 exemplar original e para livros, apresentar copia da capa completa (frente e
VErso) e sumario.

MANUTENGAO DE SITE

e Devera constar na NF o servico e o més/ ano que foi executado.
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ART

 Obrigatéria a apresentag&o para realizag&o de servicos técnicos e de instrutor de cursos e workshop, de carater
técnicos, assinada e datada pelo profissional:

e No caso de seminario e palestra esta dispensada a apresentacéo:

* Apresentar o vinculo entre a empresa e o profissional prestador de servigo, caso ndo seja o responsavel técnico
pela empresa.

REALIZAGCAO DE EVENTOS

* Os eventos dever&o apresentar contetido técnico relevante e legislagéo;

e Comprovar apresentando: lista de presenca, convite, programagéo, folders, fotos, 1 (um) exemplar original do
material didatico, todos com logotipo do CREA-SP, e ART dependendo do tipo de evento;

* Na NF devera constar o titulo e data do evento. o nome do palestrante/ instrutor do curso, e local de realizacao;

e Caso o palestrante e/ou instrutor do curso esteja cumprindo o mandato de Inspetor, Inspetor Suplente,
Conselheiro ou Conselheiro Suplente no CREA-SP, a despesa sera glosada (desconsiderada);

e A Entidade deve ter realizado ao menos 3 (trés) eventos (cursos, palestras ou similares), ou a quantidade
minima estabelecida no Edital de Chamamento Publico n° 001/2021-GCP/SECEX - Termo de Colaboragao,
de acordo com a tabela de escala e exigéncias minimas de cada tipo de projeto;

¢ Membros do CREA-SP com cargos honorificos como Inspetor, Conselheiro ou Membro de GT, ou membros
de Org#o Consultivo como o CDER, n&o poderao ministrar palestra ou curso, como profissional autbnomo;

e Empresas classificadas como Empresario Individual, Microempreendedor Individual — MEI ou Empresa
Individual de Responsabilidade Ltda — Eireli, constituida por Pessoa Fisica, ndo poder&o ministrar palestra ou
curso.

BANNER, FAIXAS

e Enviar foto legivel para comprovagao da despesa;
e Devera constar o logotipo do CREA-SP como apoiador.

AQUISICAO DE CAIXA DE SOM, CAMERA DIGITAL, DATA SHOW, MICROFONES, NOTEBOOK, PEDESTAL
PARA MICROFONE, TABLET, TELAO, TV

e As descricdes nos orgamentos devem ser iguais, caso contrario, justificar;
* Quando da aquisi¢do, devera ser declarado (na relagé@o de bens adquiridos).

AQUISIGAO DE APOSTILAS, BLOCOS DE ANOTAGAO, CANETAS, LAPIS, BORRACHA, CRACHAS, CONVITES,
FOLDERS, PASTAS

* Apresentar 1 (um) exemplar original/digital;
e Devera constar o logotipo do CREA-SP:

* Se for comprovado que o material foi orgado e adquirido apés a realizagzo do evento, a (s) despesa (s) sera
(&o) glosada (s) (desconsideradas).
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HOSPEDAGEM DE PALESTRANTE OU INSTRUTOR DE CURSO

Obrigatério a apresentacao de 3 orcamentos e NF,

TRANSPORTE DE PALESTRANTE OU INSTRUTOR DE CURSO

Despesa admitida no convénio somente se for dentro do pais e durante o periodo de realizacdo do evento.

RECIBO DE PAGAMENTO DE AUTONOMO — RPA

Data compativel com a realizag&o da atividade:

Devera estar preenchido corretamente com os dados do profissional e do evento realizado, datado e assinado;
Conter CPF e RG do prestador do servico;

Conter periodo do servico realizado;

Descricéo precisa do objeto do servico:

N.° da matricula do ISS, se houver:

Para os impostos retidos, apresentar a(s) guia(s) recolhida(s);

N.° do PIS ou inscrigdo no INSS:

No caso do recolhimento do INSS, apresentar também a GFIP;

Quitacéo da despesa, com anexagao do comprovante bancario:

Atestado de recebimento do material e/ou execugdo do servico, com as devidas justificativas, datado e
assinado pelo responsavel da Entidade de Classe;

Identificacdo do numero do termo de colaboragéo nas despesas pagas.

ENCARGOS SOCIAIS

Retencéo obrigatéria;

A reten¢do do INSS & obrigatéria (aliquota é de 11%) sobre o valor do Servico, no caso em que prestador de
servico n&o for contribuinte do INSS. Se for contribuinte, a retencéo devera ser calculada até o limite maximo
estabelecido por lei, mediante a comprovagao e anexacéo do contracheque de pagamento ou a declaracido da
empresa (papel timbrado e CNPJ) que procedeu a retencao, informando que o mesmo & contribuinte do INSS
€ 0 respectivo valor retido:

O ISS tem aliquota diferenciada, estabelecida pela Prefeitura do municipio em que o servico foi realizado,
podendo variar de 1 a 5% sobre o servico prestado;

Se o prestador do servigo possuir matricula na prefeitura municipal como profissional auténomo, nao havera
necessidade de proceder o desconto do ISS, no entanto, & obrigatério informar no RPA o nuimero do alvara
municipal, anexando cépia do mesmo, com a devida guia de contribuigdo anual ou mensal e dos documentos
pessoais:

Recolhimentos obrigatérios por parte da Entidade de Classe:

Apresentar guias quitadas do Imposto de Renda, quando for retido (a retencdo do Imposto de Renda é&
obrigatéria, quando o valor do servigo ultrapassar o limite de isengéo estabelecido pela Receita Feder ;
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ISS do valor retido;
INSS do valor retido;

INSS aliquota de 20% sobre o valor do servico no RPA, por exemplo: R$ 2.000,00 (aliquota de 20%), o valor
a recolher sera de R$ 400,00, o qual sera considerado como despesa da Entidade de Classe.

ATESTO DE RECEBIMENTO

E a conformidade do que foi executado com o objeto contratado (aquisicao de bens, servicos ou obras) pela
Administragdo. Envolve, em regra, o conhecimento técnico de quem verificara se a execucdo obedece as
especificagdes, ao projeto, aos prazos estabelecidos e demais obrigagdes previstas no contrato. Significa que o servigo
ou material a que o ATESTO se refere foi satisfatoriamente prestado ou fornecido e que o seu valor esta em
conformidade com o termo contratual.

O atesto significa a consonancia das descricées e quantidades dos géneros da nota fiscal com a requisicao
encaminhada,

A comprovagédo (nota fiscal, fatura, recibo ou cupom fiscal) das despesas realizadas devera estar vistada pelo
proponente e devidamente atestada por outro servidor que tenha conhecimento das condigées em que estas foram
efetuadas, em comprovante original, cuja emiss&o tenha ocorrido em data igual ou posterior a de entrega do numerario,
€ compreendida, dentro do periodo fixado para aplicagéo, em nome do 6rgdo emissor do empenho.

O Atesto devera conter:
* Nome, cargo, CPF e assinatura do recebedor;

* Data de recebimento do produto ou Servico.

Como deve ser o atesto:

Atesto sob minha inteira responsabilidade que os materiais/ servigos
objeto deste(s) documento(s) OFatura/ Nota Fiscal 0O Recibo

n° datado(a) de / /

foram recebidos em conformidade com o solicitado.

Esta nota é referente ao Termo n®

o Colaboragéo o Fomento 0 Convénio

de de

Assinatura e identificacdo do Presidente

Observagoes:

¢ O carimbo do atesto devera ser aposto, de preferéncia na frente do documento, sem que haja interferéncia
na leitura, como no caso de recibo de pagamento de salario, caso contrario, atestar no Verso; y
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e No caso de contas da Telefénica Brasil S.A. devera haver somente 1 (um) carimbo de atesto, e como o
numero da NF & grande (ex.: N.° 1131 1-190.877/02/18-00001/00003), podera utilizar somente 6 (seis)
numeros: 190.877, para facilitar o preenchimento e a conferéncia. Esse numero também podera ser utilizado
no Relatério de Despesas Por Metas:

¢ No caso de recibo dos Correios, podera utilizar o niimero de “Langamento” e no Recibo de Pagamento de
Salario, GPS e RFC, onde consta o ntimero da NF/Recibo, podera inserir somente o més/ano de referéncia;
Se atestar o Danfe, no é necessario atestar a Nota Fiscal e vice-versa;

Se o atesto prejudicar o entendimento das palavras, excepcionalmente atestar no verso.

QUITAGAO

e No corpo da NF: devera constar o termo “pago” ou “recebido”, data recebimento, assinatura e identificagdo do
recebedor, RG e/ou CPF ou termo ‘pago” ou “recebido”, data recebimento, carimbo CNPJ da empresa e
assinatura do recebedor;

e Comprovante bancario de Pagamento. Se o servigo for prestado por profissional autdbnomo, o pagamento
devera ser para a pessoa fisica prestadora, e se for prestado por empresa, o pagamento devera ser para a
pessoa juridica prestadora do servico;

* No caso de apresentagao de comprovante de depésito bancario em dinheiro, apresentar também um recibo/
declaragéo da empresa, contendo nome, CPF e assinatura do responsavel:

* Poderd ser recibo/declaracdo em papel timbrado da empresa, contendo nome, CPF e assinatura do
responsavel.

e No caso de apresentacdo e comprovante de depdsito bancario em cheque, apresentar copia do cheque e o
extrato bancario com a compensacao;

* Nao sera aceito comprovante de pagamento bancario com nome que no seja o da Entidade, como por
exemplo o de um funcionario ou membros da diretoria, assim como, pagamento com cartdo de credito que ndo
seja da Entidade;

* Na&o apresentar comprovante bancario de agendamento, mas somente o de efetivo pagamento.

LOGOTIPO DO CREA-SP

* Todo material de divulgagao e execucao deveré constar a logomarca do Conselho, como parceiro:
* O arquivo da logomarca do Conselho, atualizado, podera ser adquirido em www.creasp.org.br > Instituicdo >
Identidade Visual > Logomarca.

OCORRENCIAS ENCONTRADAS COM FREQUENCIA NAS PRESTACOES DE CONTAS

* Cotagbes de precos fornecidas por empresas inativas:

» Contratagéo sem cotagao de pregos;

¢ Apresentagéo de justificativa sem fundamentacéo;

e Contratagdo de empresas fantasmas;

* Renovacio de contrato sem realizacdo de cotacéo de pregos previa;

* Aquisicéo de bens ou servicos com pregos acima do praticado no mercado;

e  Apresentar nota fiscal rasurada:

e Comprovar despesas por meio de notas fiscais id6neas;

* Realizar despesas com a quantidade e/ou valor maior que o previsto no plano de trabalho;
* Realizar despesas em data anterior ou posterior & vigéncia do termo de colaboracéo;
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Deixar de restituir o valor nao utilizado ao CREA-SP no prazo estipulado;
Deixar de apresentar a Prestac3o de Contas no prazo estipulado;
Remuneragéo indireta aos dirigentes:

Contratag@o de profissionais ou empresas do Sistema Confea/Crea irregulares (Registro, ART).
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