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ANEXO DA DECISAO PL/SP N° 819/2017

Portarian? 60 /2017

Regulamenta a Lei n°12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o
acesso a informagoes previsto no
inciso XXXIlIl do caput do art. 5°, no
inciso Il do §2° do art. 216 da
Constituicao Federal.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Séao
Paulo — CREA-SP, Eng. Telecom. Vinicius Marchese Marinelli, no uso de suas
atribuicoes regimentais, em especial o disposto nos incisos Ill, XXXI do art. 90,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar na drea administrativa do Crea-SP os procedimentos a serem
observados com o fim de garantir o acesso as informagdes e disciplinar a sua
classificacao para restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme
dispOe a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° O Crea-SP assegura as pessoas naturais e juridicas o direito fundamental de
acesso a informacao, que deve ser exercido em conformidade com os principios
basicos da administragcéo publica, mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.

Art. 3° Para os efeitos desta Portaria, consideram-se os seguintes termos:
I informacgéo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producéo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou

formato;

I documento: unidade de registro de informagodes, qualquer que seja o suporte
ou formato;
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Il informacéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do
Estado;

\Y informacgédo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Vv tratamento da informacdo: conjunto de acbes referentes a producao,
recepcgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducgéo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagcdo, destinagdo ou
controle da informacéao;

Vi disponibilidade: qualidade da informacao que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIl integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino; e

IX primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o méaximo
detalhamento possivel, sem modificagoes.

Art. 4° O servico de busca e fornecimento da informacéo € gratuito, salvo nas
hipéteses de reprodugéo de documentos pelo 6rgéo ou entidade publica consultada,
situacdo em que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao
ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Esté isento de ressarcir 0os custos previstos no caput todo aquele

cuja situacéo econdmica ndo Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou
da familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Capitulo Il

DA ABRANGENCIA

Art. 5° O acesso & informagéo disciplinado nesta Portaria ndo se aplica:

l as hipéteses de sigilo previstas na legislacdo, tais como fiscal, bancario, de
operagdes e servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e
segredo de justica;
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Il as informacbes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade
e do Estado, nos termos do § 1° do art. 7° da Lei n® 12.527.

Capitulo Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 6° O Crea-SP promoverd, independentemente de pedido, a divulgagdo em seu
sitio eletrénico na rede mundial de computadores (internet) das informagdes.

§ 1° As informagbes a serem divulgadas, a periodicidade com que devem ser
atualizadas e as areas responsaveis pelo fornecimento de cada conteldo
encontram-se relacionadas na tabela do Anexo |V desta Portaria.

§ 2° As informagbes serdo disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros
sitios governamentais.

§ 3° Compete a Geréncia de Informéatica e Geréncia de Comunicacdo propiciar o
ambiente e as ferramentas necessarias para divulgagdo das informagoes previstas
no § 1° deste artigo.

Art. 7° O Portal da Transparéncia do Crea-SP devera atender aos seguintes
requisitos, entre outros:

I conter formulério para pedido de acesso a informagéo;

Il conter ferramenta de pesquisa de conteddo que permita o acesso a
informacéo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de fAcil
compreensao;

1] possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletrdnicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais com planilhas e texto, de modo a facilitar a
andlise das informacoes;

v possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquinas;

\ divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagédo da informagéo;

Vi garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para acesso;
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VI indicar instrugcbes que permitam ao requerente comunicar-se, por via

eletronica ou telefénica com o Crea-SP; e
VIII tomar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteudo para
pessoas com deficiéncia.
Capitulo IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secao |

Do Servigco de Informagao ao Cidadao

Art. 8° Fica instituido o Servico de Informagéo ao Cidadao — SIC, com o objetivo de:
I atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

[l informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades organizacionais; e
1] receber e registrar pedidos de acesso a informagéo.

Paragrafo Unico: Compete ao SIC:

I o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacéo;

I o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega
do numero do protocolo, que contera a data de apresentacéo do pedido; e

[ o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade organizacional
responsavel pelo fornecimento da informacéo, quando couber.

Art. 9° O SIC sera instalado na Ouvidoria.

Secao ll

Do Pedido de Acesso a informacao

Art. 10. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera formular pedido de acesso
informacéo.
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Paragrafo unico. O pedido sera apresentado em formulario padréo, disponibilizado
em meio eletronico e fisico, no sitio eletronico da rede mundial de computadores e
no SIC.

Art. 11. O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacdo do
pedido do SIC.

Art. 12. O pedido de acesso a informagao deve conter:

I nome do requerente;

Il numero do documento de identificagao valido;

I especificacéo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida; e

v endereco fisico e eletrobnico do requerente para recebimento de
comunicagoes ou da informacao requerida.

Art. 13. Nao seréo atendidos pedidos de acesso a informagéo:
I genéricos;
I desproporcionais ou desarrazoados;
[l que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidacéo de
dados e informagdes, ou servigo de producéo ou tratamento de dados que néo seja
de competéncia do Crea-SP;
vV ininteligiveis ou que veicule dados falsos sobre a identificacéo do requerente.
Paragrafo tnico. Na hip6tese do inciso Ill do caput, o Crea-SP deverd, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacéo, consolidagéo ou tratamento de dados.
Art. 14. Séo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacao.

Secao lll

Do Procedimento de Acesso a Informacgao

Art. 15. Recebido o pedido e estando a informagéo disponivel, o acesso sera
imediato.
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§ 1° Caso nao seja possivel o acesso imediato, o Crea-SP deverd, no prazo de até
20 (vinte) dias:

I enviar a informacéo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagéo, efetuar
reproducdo ou obter certidao relativa a informagéo;

1l comunicar que nao possui a informacéo ou que nao tem conhecimento de sua
existéncia;

v indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacgéo ou que a detenha;

\% indicar as razbes da negativa, total ou parcial do acesso.

§ 2° Sendo de carater técnico, o pedido de informagéo deve ser respondido pela
area responsavel, observado o prazo de 7 (sete) dias corridos contatos a partir do
recebimento do pedido encaminhado pelo SIC, podendo ser prorrogado por mais 3
(trés) dias corridos em casos excepcionais, apés o qual, constatado descumprimento
do prazo, a autoridade de monitoramento deve ser comunicada pelo setor
responsavel pelo SIC, para providéncias.

§ 3° Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua
regular tramitagdo, seré adotada a medida prevista no inciso Il do §1° deste artigo.

§ 4° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informagéao ou do
documento, o 6rgao ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar copia com certificagdo de que confere com o original.

§ 5° Na impossibilidade de obtencéo de copia de que trata o § 4° o requerente
poderé solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de empregado publico, a
reproducéo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 16. O prazo para resposta do pedido poderé ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa e encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial
de 20 (vinte) dias.

Art. 17. Caso a informacéo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrdnico ou em outro meio de acesso universal, 0 Crea-SP devera orientar
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informaga
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Paragrafo tnico. Na hip6tese do caput o Crea-SP desobriga-se do fornecimento
direto da informacgéo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

Art. 18. Quando o fornecimento da informagdo implicar na reproducéo de
documentos, o Crea-SP, observado o prazo de resposta ao pedido previsto no art.
15, disponibilizara ao requerente boleto para pagamento dos custos dos servigos e
dos materiais utilizados, conforme determina o Art. 10 da Instrugdo n° 2.575/2015 do
Crea-SP.

Paragrafo unico. A reproducdo de documentos ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias,
contado da comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de
declaracao de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n° 7.115/19883,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reprodugdo demande prazo superior.

Art. 19. Negado o pedido de acesso a informagéo, sera enviada ao requerente, no
prazo de resposta, comunicacao com:

I as razbes da negativa de acesso e seus fundamentos legais;

Il possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o
apreciara; e

[ Possibilidade de apresentacéo de pedido de desclassificagido da informagéo,
quando for o caso, com indicagéo da autoridade classificadora que o apreciara.

§ 1° As razbes de negativa de acesso a informacdo classificada indicardao o
fundamento legal da classificacdo, a autoridade que a classificou e o cddigo de
indexacao do documento classificado.

§ 2° O Crea-SP disponibilizara formulario padréo para apresentagéo de recurso e de
pedido de desclassificacao.

§ 3° Compete a Procuradoria Juridica - PROJUR apreciar o recurso de que trata o
§2° deste artigo.

Art. 20. O acesso a documento preparatério ou informagao nele contida, utilizado
como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado
a partir da edicdo do ato ou deciséo.
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Secao IV
Das Reclamagodes e Recursos

Art. 21. No caso de negativa de acesso a informagao ou as razdes da negativa do
acesso, podera o requerente apresentar, respectivamente, reclamagao e recurso
ordinario no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia a, Divisdo de Desempenho
Institucional — DDI, que devera aprecia-lo no prazo de 5 (cinco) dias, contado da sua
apresentacao.

Paragrafo unico. Desprovida a reclamagéo ou o recurso de que trata o caput,
podera o requerente apresentar recurso extraordinario no prazo de 10 (dez) dias,
contado da ciéncia da decisdo, ao Presidente do Crea-SP, que devera se manifestar
em 5 (cinco) dias contados do recebimento do recurso.

Art. 22. No caso de omissdo da resposta ou negativa ao pedido de acesso a
informacéo, o requerente poderd apresentar reclamagéo no prazo de 10 (dez) dias
ao Presidente do Confea, que devera ser manifestar no prazo de 5 (cinco) dias,
contado do recebimento da reclamagéo.

§ 1° O prazo para apresentar reclamagdo comecara 30 (trinta) dias apos a
apresentacdo do pedido.

§ 2° A decisdo do Presidente do Confea é definitva no ambito das instancias
administrativas.

Capitulo V
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Secao |
Da Classificacdo de Informagées quanto ao Grau e Prazo de Sigilo

Art. 23. Sao passiveis de classificacdo as informagdes consideradas imprescindiveis
a seguranca da sociedade ou do Estado, cuja divulgacao ou acesso irrestrito

possam:

I pdr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional;

Il prejudicar ou por em risco a condugdo de negociagoes ou as relacdes
internacionais do pais;

1 prejudicar ou por em risco informagbes fornecidas em carater sigiloso
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outros Estados e organismos internacionais;
v por em risco a vida, a seguranga ou a satde da populacao;

V oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou monetaria do
pais;

VI prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos das Forcas
Armadas;

VIl prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico
ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagées ou areas de interesse
estratégico nacional, observado o disposto no inciso Il do caput do art. 5° desta
Portaria;

VIII  pdr em risco a segurancga de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras e seus familiares; e

IX comprometer atividades de inteligéncia, de investigagao ou de fiscalizacdo em
andamento, relacionadas com prevengéo ou repressao de infragoes.

Art. 24. Considerando a natureza dos documentos que tramitam no Ambito do Crea-
SP nao se verificam, como regra geral, informagbes que possam ser classificadas
em grau de sigilo. '

Paragrafo dnico. Em caso de divida acerca do grau de sigilo de novos
documentos, o assunto deverd ser apreciado pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos Sigilosos — CPADS, instituida no Conselho em
observancia ao disposto no Decreto n° 4.073, de 2002.

Art. 25. Informag6es sobre condutas que impliquem violacdo dos direitos humanos
praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser
objeto de classificagdo em qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

Art. 26. Nao podera ser negado acesso as informagoes:

I necessarias a tutela judicial;

[l administrativas de direitos fundamentais.

Art. 27. No caso de processos de apuracdo de infragdo ao Cddigo de Etica
Profissional em tramitagdo, o acesso tera carater reservado, em que apenas as

partes envolvidas — denunciante e denunciado — e os advogados legalmente
constituidos pelas partes terdo acesso aos autos do processo.
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Art. 28. Uma vez transitado em julgado, os documentos gerados nao estao
submetidos a classificacdo ao grau de sigilo e deverdo ser disponibilizados para
acesso publico.

§ 1° As publicagbes referentes aos processos de apuracao de infracéo ao Codigo de
Etica Profissional deverao indicar apenas o numero do processo, as iniciais dos
nomes das partes, seus nimeros de registro e os nomes, por extenso, de seus
eventuais procuradores, também com seus numeros de inscricdo no conselho de
classe competente.

Art. 29. O carater reservado do processo de apuracéo de infracdo ao Codigo de
Etica Profissional cessara apds o transito em julgado da decisdo administrativa.

Art. 30. As informagdes pessoais relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem detidas pelo Conselho:

I Serao de acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que se referirem, independentemente de classificagéo de sigilo, pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da data de sua producéo; e

[l Poderao ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previsao
legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Art. 31. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente
e com respeito a intimidade, a vida privada, & honra e a imagem das pessoas, bem
como as liberdades e as garantias individuais.

Art. 32. O pedido de acesso a informagdes pessoais estara condicionado a
comprovacao da identidade do requerente.

Art. 33. O acesso a informacéo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura
de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacao que
fundamentaram sua autorizacdo, sobre as obrigacdes a que se submetera o
requerente.

Art. 34. Aplica-se, no que couber, a Lei n® 9.507, de 1997, em relagéo a informacao
de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou banco de dados do Conselho.

Capitulo VI

DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS
- CPADS

Art. 35. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos — CPA%?:
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sera integrada por:

I chefe de gabinete;

Il superintendente de gestao de recursos;

11 procurador Juridico; e

v superintendente de fiscalizacao;

Paragrafo tnico. O Presidente do Crea-SP por meio de ato, nomeara o presidente
bem como os suplentes de cada membro titular da comissao.

Art. 36. Compete a CPADS:

I rever, de oficio ou mediante provocagéo, a classificagdo de informagao no
grau secreto ou sua reavaliacédo, no maximo a cada 4 (quatro) anos;

Il requisitar da autoridade que classificar informagdo no grau secreto
esclarecimento ou conteddo, parcial ou integral, da informacdo, quando as
informagbes constantes do TCI nao forem suficientes para a revisdo da
classificacéo.

i decidir recursos apresentados contra decisdo proferida pela autoridade
classificadora, em grau recursal, a pedido de desclassificagdo ou reavaliacdo de
informacéo classificada; e

v estabelecer orientacbes normativas de carater geral a fim de suprir eventuais
lacunas na aplicacdo da Lei 12.527/2011.

Paragrafo tnico. A ndo deliberagéo sobre a reviséo de oficio no prazo previsto no
inciso | do caput implicara a desclassificacdo automatica da informacao.

Art. 37. A CPADS se reunira, sempre que convocada por seu Presidente;

Paragrafo Unico: As reunides serdo realizadas com a presenca de no minimo 3
(trés) integrantes.

Art. 38. A CPADS devera apreciar 0s recursos previstos no inciso Ill do caput do art.
36, impreterivelmente, até a terceira reunido ordinaria subsequente a data de sua
autuacéo.

Art. 39. A revisdo de oficio da informagédo classificada no grau secreto sera
apreciada em até 3 (irés) sessbes anteriores a data de sua desclassificacdo
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automatica.
Art. 40. As deliberacoes da CPADS serao tomadas:

| por maioria absoluta, quando envolverem as competéncias previstas nos incisos | e
IV do caput do art. 36; e

Il por maioria simples dos votos, nos demais casos.

Paragrafo Gnico. O Presidente podera exercer, além do voto ordinario, o voto de
qualidade para desempate.

Art. 41. A CPADS elaborara regulamento interno que disporé sobre sua organizagao
e funcionamento.

Paragrafo Gnico: O regulamento interno devera ser veiculado em Portaria no prazo
de 90 (noventa) dias apds a instalacdo da Comisséao.

Capitulo IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 42. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

I recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos desta Portaria,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a que

tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das
atribuices de cargo, emprego ou funcdo publica;

1 agir com dolo ou ma fé na andlise dos pedidos de acesso a informagao;

\Y divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informacao classificada em grau de sigilo ou a informagao pessoal;

\ impor sigilo & informagéao para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para
fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

Vi ocultar da revisao de autoridade superior competente informagao classif%
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em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violacoes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no caput poderdo ser consideradas, para fins do
disposto nos regulamentos de pessoal, infracdes administrativas.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico responder, também,
por improbidade administrativa, conforme o disposto nas Leis n® 1079, de 10 de abril
de 1950, e n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 43. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o Crea-SP e praticar conduta prevista no art. 42
desta Portaria, estara sujeito as seguintes sangoes:

[ adverténcia;
Il multa;
[l rescisao de vinculo com o Crea-SP;

v suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a administracéo publica por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

Vv declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragéo
plblica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

§ 1° A sangéo de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes previstas
nos incisos, I, Il e IV do caput.

§ 2° A multa serd aplicada sem prejuizo da reparagao pelos danos, de acordo com
os valores e a forma de atualizacdo monetaria previstos no Decreto n° 7.724, de
2012.

§ 3° A reabilitacéo referente a sangdo prevista no inciso V do caput serd autorizada
somente quando a pessoa fisica ou entidade privada efetivar o ressarcimento dos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no
inciso IV do caput.

§ 4° A aplicacéo da sancéo prevista no inciso V do caput é competéncia exclusiva do
Presidente do Crea-SP.
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§ 5° O prazo para apresentagao de defesa nas hipéteses previstas neste artigo € de
10 (dez) dias, contado da ciéncia do ato.

Capitulo X
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAO DA LEI
Secao |
Da Autoridade de Monitoramento

Art. 44. Compete a Ouvidoria exercer as seguintes atribuicoes:

I assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagéo, de
forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei 12.527/2011;

Il avaliar e monitorar a implementagcdo do disposto nesta portaria,
especialmente o cumprimento dos prazos e procedimentos, e apresentar ao
Presidente relatério anual sobre o seu cumprimento;

1] recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementacao desta Portaria;

\Y orientar as unidades organizacionais no que se refere ao cumprimento desta
Portaria;

\ manifestar-se sobre reclamacao apresentada contra omissao de autoridade
competente, observado o disposto no art. 22 desta Portaria;

Vi promover campanha dentro do Crea-SP para fomentar a cultura da
transparéncia na administragdo publica e conscientizagdo sobre o direito
fundamental de acesso a informacao; e

VIl promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitacao
das entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de
praticas relacionadas a transparéncia na administragao publica.

Secao Il

Das Competéncias Relativas ao Monitoramento

Art. 45. Compete a Ouvidoria, observadas as competéncias das demais unida%
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organizacionais e as previsoes especificas nesta Portaria:

I definir e resolver duvidas sobre o formulario padréao, disponibilizado em meio
fisico e eletronico, que estard a disposicao no sitio eletronico na rede mundial de
computadores e no SIC do Crea-SP, de acordo com o paragrafo Gnico do art. 10
desta Portaria;

I supervisionar a elaboragéo do relatério anual com informacdes referentes a
implementacéo da Lei n°® 12.527/2011, a ser publicado; e

1l definir, em conjunto com o Gabinete da Presidéncia, diretrizes e
procedimentos complementares necessarios a implementagdo da Lei n°
12.527/2011.
Art. 46. Compete ao Departamento de Informatica em conjunto com o Departamento
de Comunicagbes, observadas as competéncias das demais unidades
organizacionais e as previsoes especificas nesta Portaria:
I estabelecer procedimentos, regras e padrées de coleta e divulgacdo de
informagdes ao publico por meio do sitio eletrénico na rede mundial de
computadores, fixando prazo méximo para atualizagao;
I detalhar os procedimentos necessarios a busca, estruturacéo e prestacéo de
informagoes no ambito do sitio eletrdnico na rede mundial de computadores.
Capitulo XI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 47. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revoga a Portaria n°
65/2016 e as disposicoes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

S&o Paulo, 27 de junho de 2017.

Presidente
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ANEXO |

GRAU DE SIGILO:

(Idéntico ao grau de sigilo do documento)
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TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGCAOQ

ORGAOQ/ENTIDADE:

CODIGO DE INDEXACAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUGAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICAGAO:(idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRIGCAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICACAO:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA Nome:
Cargo:

DESCLASSIFICACAO em , Nome:

/ / (quando aplicavel) Catho:
RECLASSIFICAGCAO em Nome:

/ / (quando aplicavel) Cargo:

REDUCAO DE PRAZO em Nome:

/ / (quando aplicavel) o
PRORROGAGAO DE PRAZO em Nome:

/ / (quando aplicavel) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO (quando

aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLAS_SIFICAQAO (quando aplicavel)
ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAO DE PRAZO (quando
aplicavel) ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por PRORROGACAO DE PRAZO

(quando aplicavel)

P
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Formulario de solicitacao de informacéo (Pessoa Fisica)

ANEXO II

DADOS DO REQUERENTE - Obrigatério

Nome

CPF

Endereco fisico (Rua, n°, complemento,

Bairro)

Cidade

Estado

CEP

Pais

Endereco eletrénico (e-mail)

Os campos a seguir sdo opcionais e se preenchidos contribuirdo para a melhoria de nossos

Servicos

DADOS DO REQUERENTE — Nao Obrigatérios

Sexo

' OMasculino 0 Feminino

. Data de nascimento

Escolafidade

O0Sem instrucao formal

OEnsino Médio

0Pds graduacao

OEnsino Fundamental

OEnsino Superior

OMestrado/Doutorado

Ocupacao principal / Profissao

OEmpregado-setor privado

OProfis. Liberal/autbnomo

OEmpresario/empreendedor

OJornalista

OPesquisador

OServidor publico federal

OMembro de partido politico

OProfessor

OServidor publico Distrital

ORepresentante de sindicato

OEstudante

OOutras Qual?

Telefone (DDD+ nimero)

()

Especificacéo do pedido de acesso a informagéo

Forma preferencial de recebimento da resposta

0 Buscar/Consultar pessoalmente O Correspondéncia eletrénica (e-mail) O

Por carta/Oficio (com custas)

Especificacao do pedido:
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ANEXO Il
Formulario de solicitacdo de informacao (Pessoa Juridica)
DADOS DO REQUERENTE Obrigatorios
Razao Social :
CNPJ
Endereco fisico (Rua n°, complemento,
Bairro)
Cidade ' : Estado
CEP : _— Pais
Endereco eletronlco (e-mail) ' : |
DADOS DO REQUERENTE — Nao Obrigatdrios
Inscricao Estadual :
Nome do Representante
Cargo do Representante
TIPO DE INSTITUICAO
0 Empresa - PME 0 Qrgéo Publico Federal 0 Partido Politico
0 Empresa - Grande Porte | 0 Orgao Publico Estadual/DF 0 Veiculo de comunicacao
0 Empresa Publica Estatal | 0 Orgao Pdblico Municipal 0 Sindicato/Cons. Profissional
0 Escritério de Advocacia Orgao nao governamental 0 Outros
0 Instituicao de ensino e/ou pesquisa
- AREA DE ATUACAO
0 Comeércio e servicos 0 Governo 0 Imprensa
0 Extrativismo 0 Representacao de terceiros | 0 Terceiro Setor
0 Industria 0 Juridica/Politica 0 Pesquisa académica
0 Rep. sociedade civil 0 Agronegdcios 0 Qutros, Qual?
Telefone | : ()
ESPECIFICACAO DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO
Forma preferencial de recebimento da resposta
0 Buscar/Consultar pessoalmente 0 Correspondéncia eletrénica (e-mail)
0 Por Carta/Oficio (com custo)
Especificacao do pedido:
[V
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ANEXO IV

Informacdes a serem publicadas no Portal da Transparéncia:

NIVEL 1

NIVEL 2

CONTEUDO

PERIODO

RESPONSAVEL

Pagina Inicial Texto introdutério incluindo autorldad(.a de monitoramento Sempre que OUVIDORIA
da LAl no Crea-SP (nome, cargo e e-mail) alterar
- - Texto introdutdrio - SUPCEV
SUPCEV
Texto apresentando Sistema Confea/Crea - (co?lar
contetudo do
1.1. Sistema ) Confea)
Confea/Crea
Link para sites do Confea e dos Creas - SUPCEV
SUPCEV
1.2.1. Colégio de | , . - (copiar
Bredidontes Link para pagina do CP do Confea contnibde
Confea)
SUPCEV
Texto introdutdrio - (co?lar
contetido do
1.2.2. Coord. de
Camaras Confea)
i SUPCEV
Especializadas Teoniar
Link pa Agina CCEC do Confi -
ink para pagina CC o Confea TR A
Confea)
. SUPCEV
1. Institucional 1.2. Féruns (o
. - - piar
Consultivos Texto introdutdrio = 5
- contetido do
1.2.3. Colégio de
Entidades Confea)
N : SUPCEV
Nacionais opia:
Link para pagina CCEC do Confea - oo
Confea)
o UPC
Texto introdutdrio -
1.2.4. Colégio de (SUPGER)
Entidades
Regionais UPC
D . ~
ocumentos e informagdes referentes ao CDER Mensal (SUPGER)
Texto que sintetize finalidade e atribuigdes legais e/ou
regimentais de cada um dos colegiados do Conselho: Anual SUPCOL
Plendrio, Cdmaras Especializadas e Diretoria
. L. Quem é quem, apresentando composigdo anual e foto, Anual/Sempre
1.3. Colegiados 1.3.1. Plendrio telefone e e-mail de contato de cada conselheiro que alterar SURCOL
Calendario, hordrio e local das reunides Anlial/Sempre SUPCOL

que alterar
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NIVEL1 CONTEUDO PERIODO RESPONSAVEL
Pauta ordinaria Mensal SUPCOL
Ata Mensal SUPCOL
intetize finali o :
Tex_to que _sm etize finalidade e atribuigdes legais e/ou Anual SUPCOL
regimentais
Composicdo, telefones e e-mails de contato Anual/Sempre SUPCOL
que alterar
1.3.2. Camaras
2 5 - Anual/Sempre
SNT) I h
Especializadas | Calendario, hordrio e local das reunides peANERH SUPCOL
Sumulas Mensal SUPCOL
Decisdes Mensal SUPCOL
Tex'to que 'smtet|ze finalidade e atribuigBes legais e/ou Rt DIRETORIA
regimentais
Composicdo, telefones e e-mails de contato Anual/Senmpre DIRETORIA
que alterar
1.3.3. Diretoria | Calendario, horario e local das reunides Anual/Sempre. B RETORIA
que alterar
Sumulas Mensal DIRETORIA
DecisGes Mensal DIRETORIA
Texto smtetlzandq flrlahdac?e e atribuicGes regimentais e Anual SUPCOL
enumerando Comissdes existentes
Composicdo, telefones e e-mails de contato Anual{Sempre SUPCOL
que alterar
A1 issd fii - Anual/S
1.4. Comissdes 1eh:ds CanmissBes Calendario, horario e local das reunides Aual/Sempre SUPCOL
Permanentes que alterar
Sumulas Mensal SUPCOL
Relatdrios Anual SUPCOL
O

N\
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NIVEL 1 NIVEL 2 CONTEUDO PERIODO RESPONSAVEL

Texto smtetlzando_ flrlalldac_le e atribuicbes regimentais e Anual SUPCOL
enumerando Comissdes existentes
Anual/s
Composicdo, telefones e e-mails de contato s SUPCOL
que alterar
14.2. Con.1|..<,soes Calendario, horario e local das reunides Anual/Sempre SUPCOL
Especiais que alterar
Sumulas Mensal SUPCOL
Relatdrios Anual SUPCOL
Texto smtetlzandq flrlalldaQe e atribuigGes regimentais e Jrapial SUPCOL
enumerando Comissdes existentes
Composicdo, telefones e e-mails de contato Anual SUPCOL
1.4.3. Grupos de lendario. horario e local d . |
Trabalho Calendario, horario e local das reunides Anua SUPCOL
Sumulas Mensal SUPCOL
Deliberagdes Anual SUPCOL
Organograma Sempre que SUPGER
alterar
. o Sempr
Normativo que aprova a estrutura organizacional alf;a?ue SUPGER
1.5. Estrutura
Organizacional i .
Texto informando como a estrutura de atendimento no Crea- | Sempre que
G ad SUPFIS
SP encontra-se distribuida no estado alterar
Quem é quem, indicando responsaveis pelas unidades
organizacionais da sede, regionais, UGls, UOPs e UPSs, com Sempre que
. - . SUPGER
enderecos, telefones, e-mails e horario de atendimento ao alterar
publico
Agenda do Presidente: eventos publicos, audiéncias/reunides
(objetivos e participantes), reunides/despachos com
empregados do Conselho e viagens nacionais e
internacionais. O Conselho deve disponibilizar o seguinte
1.6. Agenda de conjunto minimo de informagdes em relagdo as atividades L
. A ¢ & Diério PRESIDENCIA
autoridades indicadas na agenda:
I. evento: evento publico, audiéncia, reunides e despachos
internos;
II. autoridade: presidente do Conselho ou pessoa indicada
para representd-lo no evento;
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NIVEL 2 CONTEUDO PERIODO RESPONSAVEL

IIl. periodo: data ou periodo de realizagdo do evento;
IV. hordrio: horario do evento;

V. local: cidade, UF e pais, quando se tratar de evento
internacional;

VI. assunto: descri¢do dos objetivos do evento, quando
relevante; e

VII. participantes: indicagdo da pessoa, da autoridade ou do
publico que participara do evento, quando relevante.

1.7. Inspetorias

Texto informando como as inspetorias no Crea-SP
encontram-se distribuidas no estado

Sempre que
alterar

SUPFIS

Quem é quem, indicando os inspetores, com enderegos,
telefones, e-mails e unidade de atendimento correspondente

Sempre que
alterar

SUPFIS

2. Legislagdo

Texto de introdugio + texto citando a Lei 5.194/66 e o
Regimento aprovado

SUPCOL

2.1. Legislacdo
Confea

Link para pagina de Legislagdo do Confea

SUPCEV

2.2. Decisdes
Plendrias

Relagdo de decisdes plendrias, contendo no minimo:

a. ano: ano de aprovagdo da decisdo plenaria;

b. nimero: nimero da decisdo plendria conforme padrdo
fixado em resolugdo especifica;

c. referéncia: nimero do documento objeto da decisdo
plenaria;

d. interessado: identificagdo do interessado do documento
objeto da decisdo plendria;

Mensal

SUPCOL

2.3. Atos
Administrativos

Relagdo de atos normativos, contendo no minimo:

a. ano: ano de aprovagdo do ato normativo;

b. nimero: nimero do ato normativo;

c. assunto: identificagdo do assunto que o ato normativo
regulamenta;

d. vigéncia: informagdo acerca da vigéncia do ato (em vigor,
revogado);

Sempre que
alterar

SUPCEV

2.4. Atos
Normativos

Relagdo dos atos administrativos que orientam o exercicio e
a fiscalizagdo profissional:

a. ano: ano de aprovagdo do ato administrativo;

b. nimero: nimero do ato administrativo;

c. assunto: identificagcdo do assunto que o ato administrativo
regulamenta;e

d. vigéncia: informagdo acerca da vigéncia do ato (em vigor,

revogado).

Sempre que
alterar

SUPCEV

3. Planejamento

Texto de introdugdo

SUPCEV

3.1.
Planejamento

Agenda Estratégica do Sistema Confea/Crea

Sempre que
alterar

SUPCEV (lin

para Confea)

k

Planejamento e Gestdo no portal da Transparéncia do Confea

SUPCEV (lin

para Confea)

k

Mapa Estratégico

Sempre que
alterar

DDI

Plano Anual de Trabalho: lista de programas/agdes
executados, unidade responsavel, principais metas,

indicadores de resultado e impacto

Anual/Sempre
que alterar

DDI

D




MENU

NIVEL 1

3.2. Resultados

SERVIGO PULICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

NIVEL2

CONTEUDO

Relatdrio de Gestdo

PERIODO

Anual

RESPONSAVEL

DDI

3.3. Servicos
Oferecidos

Texto apresentando carta de servicos

Sempre que
alterar

SUPCEV (link
para Confea)

Carta de Servigos do Confea

SUPCEV (link
para Confea)

Obra Intelectual

SUPCEV (link
para Confea)

Prazo maximo para prestagdo dos servigos

Sempre que
alterar

SUPFIS

Relatdrio Estatistico sobre servigos prestados ao publico
com, no minimo:

I. tipo de servigo: identificagdo dos seguintes servigos
prestados:

a. cadastramento de curso;

b. cadastramento de instituigdo de ensino;

c. emissdo de Certiddo de Acervo Técnico — CAT;

d. registro de profissional diplomado no exterior;

e. registro de profissional diplomado no Pais;

f. interrupgdo de registro de profissional;

g. reativagdo de registro de profissional;

h. reabilitacdo de registro de profissional;

i. visto de profissional;

j. registro de pessoa juridica;

k. visto de pessoa juridica;

I. Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART;

m. incorporagdo ao acervo técnico de atividade técnica
concluida sem o registro de ART;

IIl. ano: ano da informagdo acerca dos servigos prestados;
Ill. quantidade mensal: quantitativo mensal do servigo

servigo prestado, indicando quantidade anual.

prestado, correspondente aos meses de janeiro a dezembro;
IV. quantidade total: somatério dos quantitativos mensais do

Mensal

SUPFIS

4. Participacdo
Social

Texto de introdugdo

SUPCEV

4.1. Ouvidoria

Texto informando a existéncia do canal para dendncias,
sugestdes, solicitagdes, reclamagdes e elogios + Link p/
Ouvidoria

Sempre que
alterar

OUVIDORIA

4.2. Consultas
Publicas

Pdgina de Consultas Publicas do Confea

SUPCEV (link
para Confea)

4.3.
Chamamentos
Publicos

Texto que informe sobre a existéncia dos mecanismos de
participagdo das entidades de direito privado sem fins
lucrativos em chamamento publico + link

Sempre que
alterar

SUPGER

4.4. Conferéncias
e eventos

4.4.1. Previstos

Evento, data/periodo, hordrio, local, regimento geral,
membros de comissdo organizadora, folders, orientagdes,

documentos de referéncia e forma de credenciamento

Sempre que
alterar

SUPCEV
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NIVEL 2

CONTEUDO

Reg. 3895

RESPONSAVEL

NIVEL1 PERIODO
d ; s o ST
4.4.2. Realizados em acima + lista de participantes, principais resultados e Sempre que SUPCEV
desdobramentos alterar
Comissdes publicas, mesas de diadlogo, féruns interconselhos
e outras iniciativas realizadas pelo Conselho que envolvam a SEMBTE Bud
4.5. Outras agdes participagdo social, contendo no minimo: descrigdo da preq PRESIDENCIA
T % : i alterar
iniciativa, data/periodo, hordrio, local e documentos de
referéncia (resultados e desdobramentos)
Texto de introdugdo - SUPCEV
Acdrddos do Tribunal de Contas da Unido - TCU Anual DDI
Relatdrios de auditoria do Ministério da Transparéncia, Pa— DI
. Fiscalizagdo e Controladoria Geral da Unido — CGU, se houver
5. Auditorias
Relatdrios de auditoria independente Anual DDI
Relatério de auditoria do Confea Anual DDI
Relatdrio Anual de Atividades da Auditoria Interna — Raint Anual DDI
Texto de introdugdo - SUPCEV
Quadro demonstrativo de convénios realizados com
entidades de direito publico, contendo no minimo:
. I. nome do beneficiario;
6.1. Convénios . oy
co ERtldades Il. nimero da transferéncia; o —
- e Ill. motivo ou objeto da transferéncia; P SUPGER
de Direito . que alterar
piblico IV. valor da transferéncia;
6. Convénios e V. valor da contrapartida;
Transferéncias VI. valor total; e
VII. periodo de vigéncia.
6.2. Parcerias
com entidades Quadro demonstrativo de parcerias realizadas com entidades EnualSa
de direito de direito privado sem fins lucrativos contendo, no minimo, P SUPGER
. : . s . que alterar
privado sem fins as informagdes listadas no item 6.1.
lucrativos
Quadro demonstrativo de outras transferéncias realizadas
-3. . R P Anual/Sempre
6.3 OutAras- pelo Conselho contendo, no minimo, as informagdes listadas /Semp SUPGER
transferéncias . que alterar
no item 6.1.
Texto de introdugdo - SUPCEV
Demonstrativo Analitico da Receita contendo, no minimo, as
seguintes colunas para o exercicio:
- cédigo
7. Orgamento
¢ 7.1.1. Demonstr. | - natureza
7.1. Orcamento | Analitico da - dotagdo atual Anual SUPGER
Receita -realizadoaté _ /_/_
-%
- Proposta XXXX 4
-%

=1
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NIVEL 2

CONTEUDO

PERIODO

RESPONSAVEL

Demonstrativo Sintético da Receita contendo, no minimo, as
seguintes colunas para o exercicio:

- Realizadaaté _ / /
-%

- Suplementagdo RS

7.1.2. Demonstr. | - Cédigo
Sintético da - Natureza Anual SUPGER
Receita - Exercicio XXXX-2 (Orgado / Executado)
- Exercicio XXXX-1 (Orcado / Arrecadado até _ / /)
- Exercicio XXXX (Orgado)
7'1'3,' .Demonstr. Demonstrativo Analitico da Despesa contendo, no minimo,
Analitico da L R Anual SUPGER
as colunas para o exercicio listadas no item 7.1.1.
Despesa
;.;é).dlzsrg:nstr. Demonstrativo Sintétic? f:la Pespesa co_ntendo, no minimo, Anual SUPGER
as colunas para o exercicio listadas no item 7.1.2.
Despesa
Demonstrativo Sintético da Receita e Despesa contendo, no
minimo, as seguintes colunas para o exercicio:
- Codigo
7.1.5. Demonstr. | - Receitas
Sintético da - Parcial (RS)
Receita e - Total (RS) Anual SURGER
Despesa - Codigo
- Despesas
- Parcial (RS)
- Total (RS)
Demonstrativo Analitico da Receita contendo, no minimo, as
seguintes colunas para o exercicio:
- Codigo
- Natureza
il Repuanstn :Xz:rlzgaodr:jg(;'clglf‘lliinte " Sempre que
Analitico da - SUPGER
Receita -% alterar
- Suplementagdo RS
-%
- Redugdo RS
-%
- Orgamento Reformulado R$
7_.2.2'.'Demonstr. Demonstrativo Sintético da Receita contendo, no minimo, as | Sempre que
Sintético da - . SUPGER
7.2, Besslia colunas para o exercicio listadas no item 7.2.1. alterar
Reformulagdo
Srgamenkria Demonstrativo de estimativa para apuragdo de excesso de
7.2.3. Demonstr. arrecadagdo contendo, no minimo, as seguintes colunas:
de est. p/ - Meses Sempre que
apuracio de - Ano XXXX-2 (Valor RS / %) Sltarar SUPGER
excessy dearree, |~ RO XOX-1 Valor RS / %)
- Ano XXXX (Valor RS / %)
Ano XXXX+1 (Orgado / Arrecadado)
Demonstrativo Analitico da Despesa contendo, no minimo,
as seguintes colunas para o exercicio:
7.2 Demonstr. | _ Ez(till.lgr:za Sempre que
Analitico da . SUPGER
- Valor Orgado Inicialmente RS alterar
Despesa
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RESPONSAVEL

-%

- Redugdo RS

-%

- Orgamento Reformulado RS

7.2.5. Demonstr.
Sintético da
Despesa

Demonstrativo Sintético da Despesa contendo, no minimo,
as colunas para o exercicio listadas no item 7.2.4.

Sempre que
alterar

SUPGER

8. Receitas e
Despesas

Texto de introdugdo

SUPCEV

8.1. Receitas e
Despesas

8.1.1.
Comparativo de
receitas

Comparativo de receitas contendo as seguintes colunas para
01/XX/XXXX A 31/XX/XXXX:

- Receita

- Orgamento

- Arrecadado no periodo

- Arrecadado no exercicio

- Diferencga

Mensal

SUPGER

8.1.2. Relagdo de
empenhos

Relagdo de empenhos contendo as seguintes colunas para
01/XX/XXXX A 31/XX/XXXX:
- Ne

- Data

- Processo

-Tipo

- Conta

- Favorecido

- Valor

- Liquidado

- Pago

- Anulado

- Saldo

Mensal

SUPGER

8.1.3. Demonstr.
de empenhos e
pagamentos

Demonstrativo de empenhos e pagamentos contendo as
seguintes colunas para 01/XX/XXXX A 31/XX/XXXX:

- Conta

- Orgado

- Empenhos (Periodo / Exercicio)

- Liquidag®es (Periodo / Exercicio)

- Pagamentos (Periodo / Exercicio)

- Saldos (Orgamento / A Liquidar / A Pagar)

Mensal

SUPGER

8.1.4.
Comparativo de
despesas

Comparativo de despesas contendo as seguintes colunas
para 01/XX/XXXX A 31/XX/XXXX:

- Despesa

- Orgado

- Realizado no periodo

- Realizado no exercicio

- Diferenga

Mensal

SUPGER

8.2.
Demonstragdes
Contabeis

8.2.1. Balango
orgamentdrio

Balango orcamentdrio contendo as seguintes colunas para o
periodo 01/XX/XXXX a 31/XX/XXXX:

- Receitas Orgamentarias

- Previsdo inicial

- Previsdo atualizada

- Receitas realizadas

- Saldo

Anual

SUPGER

8.2.2. Balango
patrimonial

Balango patrimonial contendo as seguintes colunas para o
periodo 01/XX/XXXX a 31/XX/XXXX:

- Ativo (Especificagdo / Exercicio atual / Exercicio anterior)

- Passivo (Especificacdio / Exercicio atual / Exercicio anterior)

Anual

SUPGER K
A

£
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8.2.3. Balango
financeiro

CONTEUDO

Balango financeiro contendo as seguintes colunas para o
periodo O1/XX/XXXX a 31/XX/XXXX:
- Ingressos (Especificagdo / Exercicio atual / Exercicio
anterior)

- Dispéndios (Especificagdo / Exercicio atual / Exercicio
anterior)

PERIODO

Anual

RESPONSAVEL

SUPGER

8.2.4. Demonstr.
de variagdes
patrimoniais

Demonstragdo de variagdes patrimoniais contendo as

seguintes colunas para o periodo 01/XX/XXXX a 31/XX/XXXX:

- Especificagdo

- Exercicio atual

- Exercicio anterior
- Especificagdo

- Exercicio atual

- Exercicio anterior

Anual

SUPGER

8.2.6. Demonstr.
de fluxo de caixa

Demonstragdo de fluxo de caixa contendo as seguintes
colunas para o periodo 01/XX/XXXX a 31/XX/XXXX:

- Fluxo de caixa das atividades das operagdes

- Exercicio atual

- Exercicio anterior

Anual

SUPGER

8.2.7. Notas
explicativas

Notas explicativas

Anual

SUPGER

9. Viagens

Texto de introdugdo

SUPCEV

Ato administrativo que aprova valores para didrias e
deslocamentos

Sempre que
alterar

SUPGER

9.1. Didrias e
Deslocamentos

Relatério de didrias e deslocamentos por beneficidrio:
periodo, nome, tipo (presidente, conselheiro, convidado,
empregado, outros previstos no ato administrativo
especifico), data, tipo de despesa (didria ou deslocamento),
evento, nimero de diarias, valor unitdrio e total das didrias,
veiculo usado no deslocamento, percurso realizado,
quilometragem, valor unitdrio do quildmetro e justificativa
para uso de veiculo préprio (indicando origem, destino e
motivo do deslocamento)

Mensal

SUPGER

9.2. Passagens
aéreas

Relatdrio de passagens aéreas por beneficidrio: nome, tipo
(presidente, conselheiro, convidado, empregado, outros
previstos no ato administrativo especifico), origem e destino
de todos os trechos, periodo, motivo, valor da passagem e
valor total da viagem

Mensal

SUPCEV

10. LicitagGes e
Contratos

Texto de introdugdo

SUPCEV
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10.1. Licitagbes e
atas de registro
de prego

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

CONTEUDO

Relagdo de licitagdes e atas de registro de pregos com as
seguintes informagdes:

- Numero da licitagdo

- Numero do processo

- Modalidade da licitagdo

- Objeto

- Nimero de itens

- Data e hora da abertura

- Local da abertura

- Cidade da abertura

- Unidade da Federagdo da abertura

- Situag3o da licitagdo (aberta ou homologada)

- Contato no 6rgdo ou entidade responsével

- Editais, atas, anexos, projetos bdsicos na integra e
informagdes adicionais

- Resultado do certame licitatdrio

Fls. N Ao
(e .
Marla Cristina Kerassiotis

Agente Administrativo
Reg. 3895

PERIODO RESPONSAVEL

Mensal SUPADM

10.2. Contratos e
notas de
empenho

Relagdo de contratos e notas de empenho com as seguintes
informacgdes:

- Numero do contrato

- Data de publicagdo no Diario Oficial da Unido

- Numero do processo

- Nome do contratado

- Nimero de CNPJ ou CPF

- Objeto

- Fundamento legal

- Periodo de vigéncia

- Valor do contrato

- Situagdo do contrato (ativo, concluido, rescindido ou
cancelado)

- Relagdo de aditivos ao contrato com as seguintes
informagdes: nimero do aditivo, data da publicagdao no
Diario Oficial da Unido, nimero do processo, objeto do
aditivo e situagdo do aditivo

Mensal SUPADM

11. Gestdo de
Pessoas

Texto de introdugdo

- SUPCEV

11.1. Concurso
Publico

Edital de concurso publico na integra

Sempre que

SUPGER
alterar

Relagdo de aprovados

Sempre que

SUPGER
alterar

Quadro de convocagdes

Sempre que

SUPGER
alterar

Informar sobre prorrogagdo ou ndo do concurso

Sempre que

SUPGER
alterar

11.2. Cargos,
Carreiras,
Salarios e
Beneficios

Plano de Cargos, Carreiras e Salarios (PCCS)

Sempre que

SUPGER
alterar

Tabela salarial

Sempre que

SUPGER
alterar

Acordo coletivo de trabalho

Sempre que

SUPGE
alterar \

Z)
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11.3.1. Quadro
de Empregados

(o]} {{V]o]0]

Quadro de empregados com seguintes informagdes:
- Numero funcional

- Nome completo

- Cargo ou fungdo

- Ocupagdo

- Lotagdo

- Regime juridico

- Jornada de trabalho

- Data de ingresso

- Orgdo ou entidade de origem, no caso de empregado
requisitado ou cedido

- Data de desligamento, no caso de empregado desligado

PERIODO

Sempre que
alterar

RESPONSAVEL

SUPGER

11.3.2.
Remuneragao
dos empregados

Remuneragdo dos empregados com as seguintes
informagdes:

- Nuimero de identificagdo funcional

- Nome completo

- Cargo ou fungdo

- Remuneragdo individualizada: salario, férias, 1/3 de férias,
adicional por tempo de servigo, hora extra e DSR horas
extras, gratificagdo por substituicdo, auxilios e outras
vantagens pecunidrias, alimentagdo, gratificacdo por fungéo,
outras gratificacbes, desconto INSS, desconto IRRF, outros
descontos e liquido

Mensal

SUPGER

11.3.3. Quadro
de estagiarios

Quadro de estagiarios com as seguintes informacdes:
- Nome completo

- Formagao em curso

- Lotagdo

- Carga horaria

- Empresa contratante

Sempre que
alterar

SUPGER

11.3.4. Quadro
de menores
aprendizes

Quadro de menores aprendizes com as seguintes
informagdes:

- Nome completo

- Lotagdo

- Carga horaria

- Empresa contratante

Sempre que
alterar

SUPGER

12. Perguntas
Frequentes

Texto de introdugdo

SUPCEV

Perguntas Frequentes

Sempre que
alterar

OUVIDORIA

13. Servigo de
Informagdes ao
Cidadao - SIC

Informagdes basicas: localizagdo, hordrio de funcionamento,
nome do agente publico responsavel pelo SIC, telefones e e-
mail para orientagdo e esclarecimento de dudvidas

Sempre que
alterar

OUVIDORIA

Nome e cargo da autoridade responsavel pelo
monitoramento e implementagdo da LAl no Crea-SP

Sempre que
alterar

OUVIDORIA

Normativo que aprova os procedimentos para pedido de
informagdes ao cidaddo

Sempre que
alterar

PRESIDENCIA

Link para sistema eletrdnico de Servigo de Informagdes ao
Cidad3do do Crea-SP

OUVIDORIA

Formularios de solicitagdo de informagao, reclamacio e
interposigdo de recurso

Sempre que
alterar

OUVIDORIA
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NIVEL 2 CONTEUDO

Relatdrio estatistico sobre pedidos de acesso a informagao,
contendo:
a. Quantidade de pedidos de acesso a informacdo;

b. Situagdo dos pedidos de acesso a informagdo
(respondidos, em tramitagdo fora do prazo, em tramitagdo
no prazo);

c. Tipologia (assunto) dos pedidos de acesso a informagao.

Relatdrio estatistico das reclamagdes e recursos, contendo:
a. Quantidade de reclamagdes (deferidas e indeferidas nas
instancias do Conselho);

b. Quantidade de recursos (deferidos e indeferidos nas
instancias do Conselho).

PERIODO

Mensal

Marla Cristing Kerasdistis
Agente Administrativo
Reg. 3895

RESPONSAVEL

OUVIDORIA






