SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 022/2017
PROCESSO ADMINISTRATIVO N® L-067/2017
TIPO: MENOR PRECO - “GLOBAL”

O Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Sdo Paulo — CREA-SP
torna publico, para conhecimento de quantos possam interessar que, realizard Licitacdo
Modalidade Pregdo Eletronico, a objetivar a contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de manipulacdo de correspondéncias e servicos de postagens em Agéncias dos
Correios, utilizando-se os contratos firmados entre 0 Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Estado de S&o Paulo - CREA-SP e a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT, nas diversas modalidades, na forma da Lei n® 10.520, de 17de julho de
2002, do Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005 e, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de
21 de junho de 1993, e suas atualiza¢bes, mediante as condi¢cOes estabelecidas neste Edital

€ Seus anexos.

DA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA

ABERTURA DAS PROPOSTAS
DIA: 18 de julho de 2017 - HORARIO: 09 horas - Horario de Brasilia - DF.

REALIZACAO DO PREGAO
DIA: 18 de julho de 2017 - HORARIO: 10 horas - Horério de Brasilia - DF.

LOCAL — ENDERECO ELETRONICO: www.licitacoes-e.com.br.

A DA IMPUGNACAO DO EDITAL

A.l) Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo, mediante
peticdo a ser enviada, exclusivamente para 0 endereco eletrénico

compras.licitacao@-creasp.org.br.
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O Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsével pela elaboracdo do Edital, decidira
sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Os pedidos de esclarecimentos referentes a este procedimento licitatorio devem ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura
da sessdao  publica, exclusivamente para 0 endereco  eletrénico
compras.licitacao@creasp.org.br.

OBJETO

Esta licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacao de servicgos
de manipulacdo de correspondéncias e servicos de postagens em Agéncias dos
Correios, utilizando-se os contratos firmados entre o Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Estado de S&o Paulo - CREA-SP e a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT, nas diversas modalidades, conforme

especificacdes constantes no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

DA DESPESA

A despesa com a execucdo dos servicos de que trata o objeto desta licitacdo é
estimada mensalmente em R$ 32.416,66 (trinta e dois mil, quatrocentos e dezesseis
reais e sessenta e seis centavos), perfazendo um total de R$ 388.999,92 (trezentos e

oitenta e oito mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa e dois centavos).

DOTACAO ORCAMENTARIA

A Dotacdo Orcamentaria para a despesa oriunda da contratacdo advird da conta
n®6.2.2.1.1.01.04.09.035 — Postagem de Correspondéncia Institucional .
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ANEXOS DO EDITAL

Este Edital compde-se dos seguintes anexos que ficam fazendo parte integrante do
mesmo:

a) anexol- Termo de Referéncia;
b) anexo ll- Formacéo de Precos Estimativos;
c) anexo lll - Modelo de declaragdo conforme Decreto n® 4.358, de 05 de

setembro de 2002, de que ndo existe na empresa, trabalhador nas
situagdes previstas no inciso XXXIII do Art. 7° da Constitui¢io
Federal;

d) anexo IV — Ficha Cadastral de Fornecedores;

e) anexoV - Modelo de Declaracdo para Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte;

f)  anexo VI - Minuta do Contrato.

CONDICOES DE PARTICIPACAO

Somente sera considerada a proposta comercial e os documentos de habilitacdo
apresentados pela empresa isoladamente, isto €, ndo sera permitida a participacdo

de consdrcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao.

E vedada a participacéo e, consequentemente, conforme o caso seré recusado a
proposta ou inabilitado o LICITANTE que:

esteja cumprindo suspensdo temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento
de contratar com o CREA-SP ou tenha sido declarada inidonea para licitar ou
contratar com Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo (art. 87, Il e
IV, da Lei de LicitagOes n° 8.666/93);

esteja impedida de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da sangéo;

for estrangeira e ndo estar autorizada a funcionar no Pais, ou consorciada, qualquer
que seja a forma de constitui¢éo;
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integre um mesmo grupo econdmico, assim entendido aquela que tenha diretores,
socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, todos com vistas a promocdo de fraude ou
conluio, assim entendido, dentre outras, a intencdo de usufruir indiretamente dos
beneficios da Lei Complementar n® 123/06, situacdo esta que desclassificara todas
as propostas assim enquadradas;

0 objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto licitado;

Estiver em processo de faléncia, recuperacdo judicial, concordata ou insolvéncia,
judicialmente decretada, ou em processo de recuperacdo extrajudicial; em
dissolucao ou em liquidacao;

o representante legal ou qualquer integrante da participacéo societaria possua
vinculagdo, direta ou indireta, com o CREA-SP, a exemplo de servidores,
conselheiros e inspetores;

enquadrada em alguma das disposi¢fes do artigo 9°, incisos I, Il e Ill, da Lei de
Licitagdes n° 8.666/93.

DA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A Microempresa - “ME” e a Empresa de Pequeno Porte - “EPP”, que tenha
interesse em participar desta licitacdo, deverd observar o disposto nas Leis
Complementares n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e n° 147, de 07 de agosto de
2014.

Devera, ainda, cumprir o disposto no artigo 11 do Decreto n® 6.204, de 05 de
setembro de 2007, apresentando a declaracdo (modelo constante no anexo V),
conforme alinea “f” do item “13.2” do Edital.

Da Regularidade Fiscal da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte:

6.3.1 A comprovacdo de regularidade fiscal da Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

6.3.2 A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte deverd apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restrigéo.
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6.3.3 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do CREA-SP, para a regularizacao
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

6.3.4 A ndo regularizacdo da documentacdo, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancbes previstas no art. 81 da Lei
n® 8.666/93, e suas atualizagGes.

Para fins de habilitacdo da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que exercer
a prerrogativa de efetuar o lance de desempate previsto na Lei Complementar
n° 123/2006, e suas atualizacbes, o Pregoeiro podera consultar o Portal da
Transparéncia do Governo Federal (www.portaldatransparencia.gov.br), na secédo
“Despesas — Gastos Diretos do Governo — Favorecido (pessoas fisicas, empresas e
outros)”, bem como a area Financeira do CREA-SP, para verificar se 0 somatorio
dos valores das ordens bancarias recebidas pelo LICITANTE detentor da proposta
classificada em primeiro lugar no exercicio anterior ou até o més anterior ao da
publicacdo do aviso de licitacdo no exercicio corrente extrapola o faturamento
maximo permitido como condicdo para esse beneficio.

Constatada a ocorréncia de qualquer das situacdes de extrapolamento do limite
legal o Pregoeiro indeferira a aplicacdo do tratamento diferenciado em favor do
LICITANTE, conforme artigo 3°, 8§ 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar
n° 123/2006, e suas atualiza¢cdes, com a consequente inabilitacdo, sem prejuizo das
penalidades incidentes.

CREDENCIAMENTO

Somente poderd participar deste Pregdo Eletronico o LICITANTE devidamente
credenciado junto ao provedor do sistema na pagina eletrdonica do Banco do Brasil
www.licitacoes-e.com.br, nos termos do art. 3° do Decreto n® 5.450/05.

O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
LICITANTE ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica
para realizagdo das transagdes inerentes ao Pregdo Eletrénico.
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O uso da senha de acesso pelo LICITANTE ¢ de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou a este Conselho, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS

A participacdo neste Pregdo Eletrdonico dar-se-& por meio da conexdo do
LICITANTE ao sistema eletronico mencionado, mediante digitacdo de sua senha
privativa e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente
por meio do referido sistema, até a data e horario indicado no predmbulo deste
Edital.

O LICITANTE sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta
e seus lances.

Como requisito para a participacdo no Pregdo Eletronico o LICITANTE devera
manifestar, sob as penas da lei, em campo prdprio do sistema eletrénico, o pleno

conhecimento e aceitacdo das regras do certame previstas neste Edital.

Incumbird, ainda, ao LICITANTE acompanhar as operacGes no sistema eletrdnico
durante a sessdo publica do Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

DA PROPOSTA COMERCIAL

A proposta comercial deverd ser elaborada de acordo com as especificacdes do
Edital e seus anexos.

O LICITANTE devera registrar no Sistema (campo Valor Total do Lote), o
VALOR TOTAL GERAL MENSAL proposto para o objeto desta licitacdo.

9.2.1 O Pregoeiro verificara as propostas inseridas por meio do sistema eletrénico
e desclassificara, motivadamente, aquela que ndo esteja em conformidade
com 0s requisitos estabelecidos neste Edital e seus anexos.
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9.2.2 Qualquer elemento que possa identificar o LICITANTE nas informagoes
adicionais ou em documento que venha a ser anexado no Sistema Eletr6nico
importa a desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das sangdes previstas
nesse Edital.

9.3 A proposta comercial, a ser enviada posteriormente pelo Arrematante, observado
o disposto no item “13.7”, devera ser devera ser composta de acordo com a planilha
constante do Anexo Il deste Edital e conforme segue .

Lote — «“1”

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de manipulacéo de correspondéncias e
servigos de postagens em Agéncias dos Correios, utilizando-se os contratos firmados entre
0 Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Sdo Paulo - CREA-SP e a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT, nas diversas modalidades

Valores mensais fixos Valor total
mensal (R$)
1 — Manipulacio de correspondéncias (itens 1 letras “a”, “b”, “c” e
“d”
Valor Estimado
Otde estimada Valor unitario Valor mensal
(R$) (por Estimado (R$)
(mensal) o)l
milheiro
Manlpula_gao de grandes 30 milheiros
volumes (item 3)
Total geral mensal

9.4  No valor ofertado deverdo estar inclusos, além do lucro, todos 0s encargos sociais,
administrativos, previdenciarios, trabalhistas, beneficios e demais encargos, e todas
as demais despesas indispensaveis ao perfeito cumprimento do objeto desta
licitacdo.

9.4.1 Impostos: quando ndo destacados expressamente na proposta, Serdao
considerados inclusos nos custos ofertados.

9.5  Prazo de validade da proposta € de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para sua entrega, o qual, se maior, devera ser explicitado na proposta.
9.5.1 Na falta de indicacdo expressa do prazo de validade da proposta, este sera
considerado como de 60 (sessenta) dias.

9.6 O valor devera ser apresentado em moeda corrente nacional, fixo e irreajustavel,
para o periodo da contratacéo.
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Para fins de assinatura do futuro contrato, informar:
razdo Social;

CNPJ, Inscricdo Estadual e Municipal;

endereco completo da empresa, inclusive CEP;

nome, numero do CPF, nimero do RG e cargo do Representante Legal da empresa
com poderes para assinatura do contrato;

Nome, numero do CPF, numero do RG do responsavel (preposto), que devera ser
mantido, aceito pelo CREA-SP, para representa-la na execucdo do contrato.

A partir do horario previsto no predmbulo do Edital para inicio da sessao publica do
Pregao Eletrénico, tera lugar a divulgacdo das propostas de precos recebidas e em
perfeita consonancia com as especificacdes e condicbes estabelecidas no Edital e
seus anexos, 0s quais serdo classificados para a etapa de lances.

ENVIO E ABERTURA DA PROPOSTA

A proposta podera ser inserida no sistema eletrénico até a data e horario marcado
para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase de
recebimento, iniciando-se a abertura e analise dessa proposta, em consonancia com
as especificagdes e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

Somente o LICITANTE com proposta classificada participara da fase de lances.

Iniciada a sessdo publica do Pregdo Eletrnico, ndo cabe desisténcia da proposta.

DA FORMULACAO DE LANCES

A partir da data e horério previsto para a sessdo publica para recebimento dos
lances do Pregéo Eletronico devera o LICITANTE encaminhar lances para o Valor
total geral do Lote, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo o
LICITANTE imediatamente informado do recebimento e respectivo horario de
registro e valor.
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O LICITANTE podera oferecer lances sucessivos, observado o horério fixado e as
regras de sua aceitacao.

O LICITANTE somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, os LICITANTES serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance, vedado a identificacdo do detentor do lance.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo Eletronico, o sistema eletrdnico poderd permanecer acessivel aos
LICITANTES para a recepcdo dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel,
sua atuacao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregdo Eletronico, serd suspensa e tera reinicio somente apds comunicacao
expressa aos participantes, através de mensagem eletrénica, divulgando data e hora
para a reabertura da sesséo.

A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada a critério do Pregoeiro, quando
sera acionado o sistema aleatério (randdémico).

Caso ndo seja apresentado lance sera verificado a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado (clausula “2” — Da Despesa, alinea “D” — Valor
Estimado do Termo de Referéncia — anexo | e Planilhas de Custos e Formacéo de
Precos — anexo 1) deste Edital.

A Microempresa ou Empresa _de Pequeno Porte, se desejar fazer uso dos

beneficios da Lei Complementar n® 123/06, devera informar em campo préprio do

Sistema sua condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

11.9.1 Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ndo proceda da
forma estabelecida acima, interpretar-se-4 como rendncia téacita aos
beneficios da Lei Complementar n° 123/06.
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Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

11.10.1 Entende-se por empate aquelas situagdes em que a proposta apresentada
pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja igual ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

Para efeito do disposto no item anterior, ocorrendo o0 empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

a) a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b)  ndo ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
na forma da alinea “a”, serdo convocadas as remanescentes que porventura,
estejam classificadas no intervalo percentual adstrito entre 0 menor preco e
5% (cinco por cento) acima, para o exercicio do mesmo direito;

Cc) no caso de equivaléncia dos valores apresentado pela Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte que se encontrem no intervalo estabelecido no
subitem “11.10.1”, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

Na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

O item “11.11” somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

11.14 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada sera

convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos
ap0s o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.
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JULGAMENTO DA PROPOSTA E DA ACEITABILIDADE
O julgamento obedecera ao critério de MENOR PRECO — GLOBAL.

O Pregoeiro anunciara o LICITANTE detentor da proposta ou do lance de menor
valor, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica
ou, quando for o caso, apds a negociacao.

Encerrada a etapa de lances e concluida a negocia¢do, quando houver, o
Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do prego em relagdo ao valor estimado para a contratacéo.

N&o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital.

Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
LICITANTE, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade de prego, o Pregoeiro solicitard do respectivo LICITANTE o
encaminhamento dos documentos de habilitacao.

Se a proposta ndo for aceitavel ou se o LICITANTE ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda a este Edital e seus anexos.

A negociagdo prevista nos itens “12.2” e “12.3” serd realizada por meio do
sistema eletronico.

O sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no
endereco eletrdbnico www.licitacoes-e.com.br.

11
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DA HABILITACAO

Para habilitacdo no processo licitatorio o LICITANTE ARREMATANTE DO
LANCE devera apresentar a documentacdo em conformidade com o disposto
abaixo:

13.1.1 Para empresa Registrada no Cadastro de Fornecedores do CREA-SP, a

documentacdo exigida no item “13.2” ¢ alineas “a”, “c”, “d”, “e” e “f”.

13.1.2 Para empresa ndo Registrada no Cadastro de Fornecedores do

CREA-SP, a documentagdo exigida no item “13.2” e suas alineas, “b”
(b.l.l a b.2.5 ,,’ 66c’,, (6d991 Gée’, e CGP,.

Da Documentacéo

Registrada no Cadastro de Fornecedores do CREA-SP

13.2.a.1 Declaragdo comprovando que o LICITANTE encontra-se registrado no Registro

13.2.b

Cadastral de Fornecedores do CREA-SP, devendo, se for o caso, atualizar seus
documentos.

Nao Registrada no Cadastro de Fornecedores do CREA-SP, que comprove
possuir os requisitos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal constantes das

alineas “b.1” e “b.2” abaixo:

13.2.b.1 Juridica:

13.2.b.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual,

13.2.b.1.2  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

13.2.b.1.3 Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

Avenida
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Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

13.2.h.2 Reqularidade Fiscal:

13.2.b.21

13.2.h.2.2

13.2.b.2.3

13.2.b.2.4

13.2.h.25

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servicos (FGTS);

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, que abrange
também a prova de regularidade relativa a Seguridade Social
(conforme Portarias n® 358, de 5 de setembro de 2014 e 1751, de 2
de outubro de 2014);

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou
sede do LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da Lei.

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio
ou sede do LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da Lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de CNDT (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

13.2.c Qualificacdo Técnica

13.2.c.1 Comprovacéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel,

em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, mediante a

apresentacao de atestado(s) emitido(s) em nome da LICITANTE, expedido(s) por

pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter executado ou estar

executando servico/fornecimento pertinente ao objeto para o setor publico ou

privado.

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 7° andar, Bairro: Pinheiros - Sao Paulo, SP - CEP 01452-920
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13.2.c.1 O LICITANTE devera apresentar 01 (um) ou mais atestado(s) de Capacidade
Técnica ou declaracdo(des) que comprove ter executado emitido(s) em nome
do LICITANTE, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
devendo constar no referido Atestado o nome completo do signatario e o
ndmero do CNPJ.

13.2.c.2 As informagBes contidas no(s) atestado(s) estardo sujeitas a verificacdo de sua
veracidade por parte do Pregoeiro e equipe de apoio do CREA-SP.

13.2.d Qualificacido Econdbmico-Financeira

13.2.d.1 Certidao negativa de faléncia ou recuperagéo judicial ou extrajudicial expedida
pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica, datada de, no maximo, 90

(noventa) dias anteriores a data limite para entrega das propostas.

13.2.d.1.1 Sendo a certiddo positiva, devera ser apresentada "Certiddo de
Objeto e Pé" atualizada referente a acdo judicial existente, para

constatacdo ou ndo de fator impeditivo de habilitacdo.

13.2.d.1.2 Fica dispensada a apresentacdo da certiddo citada nesta clausula os
LICITANTE que se enquadrar como cooperativa, de acordo com o
artigo 4° da Lei n®5.764, de 16 de dezembro de 1971.

13.2.d.1.3  No caso de pracas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser
apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

13.2.d.2 Balanco patrimonial e demonstracbes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes

ou balangos provisorios, a saber:

a) sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado na Junta
Comercial da sede ou do domicilio do LICITANTE, acompanhado de copia
do termo de abertura e de encerramento do Livro Diario do qual foi extraido
(art. 5°, § 2°, do Decreto-Lei n°® 486, de 03 de marco de 1969);
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sociedades empresérias, especificamente no caso de sociedades andnimas
regidas pela Lei n® 6.404, 15 de dezembro de 1976: registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do LICITANTE e
publicado em Diario Oficial e em jornal de grande circulacdo (art. 289,

caput e § 5° da mesma Lei);

sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede; caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade
empresaria, devera sujeitar-se as normas fixadas para as sociedades

empresariais, inclusive quanto ao registro na Junta Comercial;

sociedades cooperativas: arquivo dos documentos pertinentes na Junta
Comercial do Estado onde estiver sediada (Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
de 1971);

13.2.d.2.1 Sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de 01 (um ano)

deverdo apresentar balango conforme abaixo discriminado, com a assinatura do

responsavel por sua contabilidade e do sdcio-gerente, devidamente registrado

ou autenticado na Junta Comercial da sede ou do domicilio do LICITANTE:

a) balanco de abertura — sociedades sem movimentacé&o;

b) balanco intermediario — sociedades com movimentacéo.

13.2.d.3 A comprovacao da boa situacao financeira do LICITANTE sera feita por meio da

avaliacdo, conforme o caso:

a) do balanco referido no item “13.2.d.2”, cujos indices de Liquidez Geral (LG),

de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), resultantes da
aplicagdo das formulas a seguir, terdo de ser maiores que um (>1):

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =~ o e ————

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 7° andar, Bairro: Pinheiros - Sao Paulo, SP - CEP 01452-920
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Ativo Circulante
Passivo Circulante

b)  do balango referido no item “13.2.d.2.1”, cujo Indice de Solvéncia, obtido
conforme férmula a seguir, tera de ser maior que um (> 1):

Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

13.2.d.4 Os indices de que tratam as alineas “a” e¢ “b” do subitem “13.2.d.3” serdo

calculados preferencialmente pelo LICITANTE e confirmados pelo responsével
por sua contabilidade, mediante sua assinatura e a indicacdo do seu nome e do
numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade.

13.2.d.5 O LICITANTE que apresentar resultado igual ou menor que 1 (um) nos calculos

13.2.e

de quaisquer dos indices referidos na alineca “a” ou “b”, ambos do subitem
“13.2.d.3”, para ser considerada atendida a referida exigéncia devera incluir
comprovante de que possui patrimdnio liquido minimo ou capital minimo
equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado para o(s) respectivo(s)
lote(s).

Cumprimento do disposto no Inciso XXXIIl do Artigo 7° da Constituicdo
Federal — (Declaracdo conforme Decreto n° 4.358, de 05/09/2002)

13.2.e.1 Declaracdo expressa do LICITANTE, conforme Decreto n® 4.358, de 05 de

13.2.f

13.2.1.1

setembro de 2002, de que ndo existe na empresa, trabalhador nas situagdes
previstas no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, (conforme modelo
constante no anexo IlI).

Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006 - (Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte)

Declaragdo expressa do LICITANTE de que € Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte — Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, se for o
caso, (conforme modelo constante no anexo V).
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O interessado em obter ou atualizar a declaracdo do Registro de Cadastro de
Fornecedores do CREA-SP solicitada no item “13.2.a.1” deverd preencher o
formulario Ficha Cadastral de Fornecedores (anexo IV do Edital) e apresenta-lo
devidamente preenchido e assinado, juntamente com os documentos relacionados
no mesmo, na Unidade de Contratos e Licitacdo, na Avenida Brigadeiro Faria
Lima, 1059, 7° andar — Pinheiros, Sdo Paulo, SP — das 8h30min as 16h30min.

O cumprimento do item “13.2.a” dispensa 0 LICITANTE da apresentacdo da
documentagao exigida no item “13.2.b”.

N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em
substituicdo aos documentos requeridos neste Edital e seus anexos.

Os documentos para habilitacdo deverdo ser entregues nos seus respectivos
originais ou por cOpia autenticada pelos cartorios competentes, vigentes na data de
apresentacao da proposta.

Para fins de habilitagdo o LICITANTE classificado provisoriamente em primeiro
lugar deverd enviar, NO PRAZO DE ATE 03 (TRES) HORAS APOS A
SOLICITACAO DO PREGOEIRO a proposta de preco adequada ao Ultimo
lance, devidamente preenchida conforme o disposto no Edital, bem como a
documentacao exigida nesta clausula para 0 e-mail
compras.licitacao@creasp.org.br, devendo o  LICITANTE encaminhar

posteriormente a proposta de preco e os documentos originais ou codpias
autenticadas, no prazo maximo de 03 (trés) dias Gteis, contados da transmissdo do
e-mail para a Unidade de Contratos e Licitacdo, na Avenida Brigadeiro Faria Lima,
1059 — 7° andar — Pinheiros - S&o Paulo, SP, CEP — 01452-920, aos cuidados do
Pregoeiro.

Constando o atendimento das exigéncias previstas no Edital e seus anexos, 0
LICITANTE sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacéo,
na hipdtese de inexisténcia de recursos ou, se 0 LICITANTE classificado em
primeiro lugar desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for
necessario, até a apuracao de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo
LICITANTE declarado vencedor.
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DO RECURSO

DECLARADO O VENCEDOR, o Sistema abrira a opg¢do ‘“acolhimento de
recurso” ao LICITANTE que tenha encaminhado proposta inicial, para que,
motivadamente, possa manifestar sua intencdo de apresentar recurso, no prazo de
até 24 (vinte e quatro) horas corridas contadas da declaracéo.

A manifestacdo da intencdo de apresentar recurso no Sistema devera ser inserida
obrigatoriamente pela opg¢ao “enviar inten¢ao de recurso”.

A auséncia de manifestacdo ou a falta de motivagdo do recurso importa na perda
do direito de apresenta-la e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro a
vencedora.

Manifestada a intencdo de recurso sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para
apresentacdo das razOes, ficando os demais LICITANTES intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazfes em igual prazo, que comecara a contar do
término do prazo do(s) recorrente(s).

As razdes e contrarrazdes de recurso deverdo ser entregues via Sistema, por meio
da opg¢ao “Incluir Anexo Proposta”.

O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

O objeto deste Pregdo sera adjudicado GLOBALMENTE, ao LICITANTE
vencedor, depois de decididos 0s recursos, para posterior homologacédo do resultado
pela autoridade superior do Conselho.

O contrato devera ser assinado pelo LICITANTE vencedor no prazo de 05 (cinco)
dias uteis a contar da comunicacdo formal do CREA-SP para esse fim, devendo
atualizar os documentos abaixo mencionados por ocasido da assinatura do contrato:

a) prova de regularidade relativo ao Fundo de Garantia do Tempo de Servicos
(FGTS);
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b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, que abrange também a
prova de regularidade relativa a Seguridade Social (conforme Portarias n®
358, de 5 de setembro de 2014 e 1751, de 2 de outubro de 2014);

C) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de CNDT (Certiddo Negativa de Debitos
Trabalhistas), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

15.3 Considerando tratar-se de contratacdo de servicos mediante cessdo de méao de obra,
conforme previsto no art. 31 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991 e alteracGes e
nos artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrugdo Normativa — RFB n°® 971, de 13 de
novembro de 2009 e alteracGes, licitante Microempresa - ME ou Empresa de
Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser
contratada, ndo podera se beneficiar da condicdo de optante e estard sujeita a
retencdo na fonte de tributos e contribui¢des sociais, na forma da legislagdo em
vigor, em decorréncia da sua exclusdo obrigatoria do Simples Nacional a contar do
més seguinte ao da contratacdo em consequéncia do que dispdem o arts. 17, inciso
XI1, 30, inciso Il e 31, inciso Il, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro

de 2006, e alteracoes.

15.4 A licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada,
apoOs a assinatura do contrato, no prazo de 90 (noventa) dias, devera apresentar
copia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacdo de servigos mediante cessdo de mao de obra
(situacdo que gera vedacdo a opc¢do por tal regime tributario) as respectivas
Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no inciso
I1 do 8 1° do artigo 30 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e

alteracdes.
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Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicagdo no prazo
assinalado acima, o proprio CREA-SP, em obediéncia ao principio da probidade
administrativa, efetuara a comunicacdo a Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB, para que esta efetue a exclusdo de oficio, conforme disposto no inciso | do

artigo 29 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteragdes.

Caso haja recusa injustificada do LICITANTE vencedor em assinar o contrato,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta e dentro do prazo
estabelecido no item “15.2” desta clausula, o mesmo arcard com multa
correspondente a 10% (dez por cento) do valor global do lote vencedor do contrato
e 0 CREA-SP podera convocar os LICITANTES remanescentes, sem pena de
multa, na ordem de classificacdo da proposta para assinar o contrato, podendo o
Pregoeiro negociar diretamente para que seja obtido preco melhor.

FORMA DE PAGAMENTO

O CREA-SP pagard 8 CONTRATADA, mensalmente, no 15° (décimo quinto) dia
do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal ou Fatura, a qual devera ser entregue na Sede “Faria Lima” do CREA-SP, no
Departamento de Servigcos Administrativos - USA, Avenida Brigadeiro Faria Lima,
1059 — 5° andar, Pinheiros — Sdo Paulo, SP, com, no minimo, 07 (sete) dias Uteis de
antecedéncia do seu vencimento para quitacdo, acompanhada dos seguintes:

16.1.1 Prova de regularidade relativo ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servigos (FGTS);

16.1.2  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, que abrange também
a prova de regularidade relativa a Seguridade Social (conforme Portarias
n% 358, de 5 de setembro de 2014 e 1751, de 2 de outubro de 2014);

16.1.3  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de CNDT (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.
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O CREA-SP pagara somente pelos servicos efetivamente prestados.

Retencdo de impostos: 0 CREA-SP efetuard a retencdo dos impostos eventualmente
incidentes sobre o valor do bem/servico, conforme previsto na Lei Federal
n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, e Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11
de janeiro de 2012, e seu anexo.

Caberad &8 CONTRATADA destacar na Nota Fiscal os tributos que eventualmente
incidam sobre o valor do bem/servi¢co, nos termos previsto na Lei Federal
n®9.430/96, Instrucdo Normativa RFB n° 1.234/12, e seu anexo.

A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e
previdenciarios, incidentes.

Se a CONTRATADA descumprir qualquer termo ou condicdo a que se obrigar
neste certame, por sua exclusiva culpa podera o0 CREA-SP, reter o pagamento, até
que seja sanado o respectivo inadimplemento, ndo sobrevindo, portanto, qualquer
onus ao CREA-SP resultante desta situacéo.

Na hipdtese do CREA-SP, por sua exclusiva culpa, efetuar com atraso qualquer
pagamento previsto no instrumento contratual, ficard sujeito a multa de 2% (dois
por cento) a0 més sobre o valor devido, calculada proporcionalmente aos dias em
atraso.

DAS PENALIDADES

Caso a CONTRATADA, por sua exclusiva culpa, venha a inadimplir parcial ou
absolutamente qualquer obrigacdo consignada no contrato, sem prejuizo do ja
estabelecido em lei, ficara sujeita também a:

pagar multa moratéria no montante de 1% (um por cento) do valor global do
contrato, por dia, em se tratando de simples atraso no cumprimento da obrigacao;

pagar multa compensatdria no montante de 20% (vinte por cento) do valor global
do contrato, em se tratando de inadimplemento absoluto.

Sera facultado ao CREA-SP, na hipotese da CONTRATADA, por sua exclusiva
culpa dar azo a rescisdo do contrato, optar entre:

a efetiva rescisdo do contrato, mas exigindo da CONTRATADA, a multa
compensatoria prevista na alinea “b” do item "17.1", a titulo de indenizag¢dao por
perdas e danos;
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o0 efetivo cumprimento da obrigacdo em atraso, (a qual ndo tenha caracterizado o
inadimplemento absoluto), mas exigindo da CONTRATADA neste caso, também
0 pagamento da multa moratodria prevista na alinea “a” do item "17.1".

Se a obrigacdo, cujo atraso, originar a opg¢do prevista na alinea “b” do item "17.2",
vier a caracterizar o inadimplemento absoluto, 0 CREA-SP podera exigir da
CONTRATADA, concomitantemente, a multa moratoria prevista na alinea “a” do
item "17.1" (pelo atraso) e multa compensatéria prevista na alinea “b” do item
"17.1" (pelo inadimplemento absoluto).

O CREA-SP podera descontar dos pagamentos eventualmente devidos a
CONTRATADA, os valores correspondentes a aplicacdo de multa contratual ou,
ser for o caso, efetuar cobranca judicial.

Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato ou retirar instrumento equivalente, deixar de entregar ou apresentar
documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucédo de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar
e contratar com a Unido, e serd descredenciado no Cadastro de Fornecedores do
CREA-SP, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizos das multas previstas em
Edital e no contrato e das demais cominagdes legais, na forma do disposto no artigo
28 do Decreto n® 5.450, de 31de maio de 2005.

VIGENCIA DO CONTRATO

Seré firmado contrato com clausula de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar do dia
18 de setembro de 2017.

O contrato podera ser rescindido nos termos e hipoteses dos artigos 77 a 80 da Lei
n° 8.666/93, e suas atualizacGes.

PRORROGACAO CONTRATUAL E FORMA DE REAJUSTE DO VALOR

O contrato podera ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, até o limite
méaximo de 60 (sessenta) meses.
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Os contratos de servigos de natureza continuada poderéo ser prorrogados, a cada 12
(doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, quando comprovadamente
vantajosos para a Administracao, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

0s servicos tenham sido prestados regularmente;

a Administracdo mantenha interesse na realizac&o do servico;

o valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracao; e
a CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogagéo.

A vantajosidade econbmica para prorrogacdo dos contratos de servigos continuados
estard assegurada, sendo dispensada a realizacdo de pesquisa de mercado, quando o
contrato contiver previsoes de que:

a) os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios serdo efetuados com
base em conveng&o, acordo coletivo ou em decorréncia de lei.

b) 0s reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacOes
decorrentes de acordo ou convencdo coletiva de trabalho e de Lei) e
materiais, serdo efetuados com base em indices oficiais, previamente
definidos no contrato, que guardem a maior correlacdo possivel com o
segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou,
na falta de qualquer indice setorial, o IPCA-IBGE.

A Administracdo devera realizar negociacdo contratual para a reducdo e/ou
eliminacdo dos custos fixos ou variaveis ndo renovaveis que ja tenham sido
amortizados ou pagos no primeiro ano da contratagéo.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A Gestéo do Contrato e a Fiscalizagdo do cumprimento do objeto contratado sdo de
competéncia da Unidade de Servigos Administrativos — USA do CREA-SP, a quem
a CONTRATADA devera reportar-se quanto aos assuntos oriundos da execucao
do mesmo.
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DO AUMENTO OU SUPRESSAO

A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios no objeto desta licitacdo,
durante a vigéncia contratual, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento),
conforme disposto no artigo 65, § 1°, da Lei n® 8.666/93, e suas atualizacdes.

Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no item
anterior, salvo para as supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

CONSIDERACOES GERAIS

O LICITANTE detentor do lance vencedor sera convocado pelo Pregoeiro, via
sistema, a reapresentar de imediato, a proposta comercial, por meio eletrénico com
0s respectivos valores readequados ao lance vencedor.

E expressamente proibida, por parte da CONTRATADA, durante a execucdo do
objeto desta licitacdo, a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal
do CREA-SP.

O Pregoeiro se reserva o direito de promover diligéncia, a seu critério, para
verificar e esclarecer a comprovacdo das informacdes constantes das propostas e
documentos enviados.

Sera desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias, bem como
inabilitada a empresa que ndo apresentar os documentos estabelecidos, neste Edital.

O pregoeiro, no interesse do Conselho, podera relevar omissdes ou erros puramente
formais observados na proposta comercial e documentagdo, desde que ndo
contrariem a legislagdo vigente e ndo comprometa a lisura da licitagdo, sendo
possivel a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrugdo do processo, vedada a inclusdo de novo documento que deveria constar
originalmente da proposta ou habilitacéo.

A critério do CREA-SP, esta licitacdo podera ser:
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a) anulada, por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado;

b) revogada, por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado.

22.7 Recomenda-se que 0 LICITANTE consulte os manuais do Sistema “Licitacoes-e”,
a saber:

a) “Cartilha para fornecedores”, disponivel no enderego: https://.licitacoes-
e.com.br/aop/Ict/help/pt_br/site_intro/CartilhaFornecedor.pdf;

b) “Manual de Disputa Simultanea”, disponivel no enderego: : https://.licitacoes-
e.com.br/aop/Ict/help/pt br/site intro/CartilhaFornecedor.pdf;

22.8 As regras estabelecidas neste Edital prevalecem sobre os procedimentos previstos

nos precitados manuais do Sistema quando houver divergéncias.

22.9 Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condic¢Ges contratuais, em face da
superveniéncia de normas federais, estaduais ou municipais, bem como em razdo da

conveniéncia e oportunidade da Administracdo, devidamente justificadas.

22.10 Fica eleito o Foro da Justica Federal de Sdo Paulo, para dirimir qualquer lide

oriunda do cumprimento do estabelecido neste Edital e seus anexos.

Sé&o Paulo, 04 de julho de 2017.

Original assinado por
Mauricio Bachert Torres
Superintendente Administrativo
Portaria n® 29/2017
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBJETIVO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de manipulacdo de
correspondéncias e servicos de postagens em Agéncias dos Correios, utilizando-se
os contratos firmados entre 0 Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do
Estado de Séo Paulo - CREA-SP e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos -
ECT, nas diversas modalidades, conforme especificacfes constantes deste Termo
de Referéncia.

JUSTIFICATIVA

Para que ndo haja descontinuidade dos servigcos prestados, evitando transtornos ao

Conselho.

DO CONTRATO

Seréa firmado contrato com clausula de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar do dia
18 de setembro de 2017.

VALOR ESTIMADO

A despesa com a execugdo dos servigos de que trata o objeto desta licitacdo é
estimada mensalmente em R$ 32.416,66 (trinta e dois mil, quatrocentos e dezesseis
reais e sessenta e seis centavos), perfazendo um total de R$ 388.999,92 (trezentos e

oitenta e oito mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa e dois centavos)

DOTACAO ORCAMENTARIA

A Dotacdo Orcamentaria para a despesa oriunda da contratacdo advird da conta
n®6.2.2.1.1.01.04.09.035 — Postagem de Correspondéncia Institucional.

RESPONSAVEL PELO PROJETO

Unidade de Servigos Administrativos — USA.
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1 OBJETO

1.1 Contratagio de empresa para prestacdo de servicos de manipulagdo de
correspondéncias e servicos de postagens em Agéncias dos Correios, utilizando-se 0s
contratos firmados entre o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado
de S&do Paulo - CREA-SP e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT, nas
diversas modalidades, conforme especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

1.1.1 Classificacao dos objetos de correspondéncias junto a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT;

1.1.2 Conferir, separar, listar, envelopar, colar, etiquetar e postar as
correspondéncias por meio dos contratos existentes;

1.1.3 Preenchimento de listagem necessaria para a postagem, de acordo com as
normas da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, incluindo:
Avisos de Recebimento — AR e Servico Especial de Entrega de Documentos
— SEED;

1.1.4 ldentificacdo de todos os objetos de correspondéncias;

1.1.5 Atendimento as normas exigidas pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT.

1.2 Sede “Faria Lima” do CREA-SP
1.2.1 Periodicidade para retirada/coleta dos documentos na sede “Faria Lima” do
CREA-SP (Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059 — Pinheiros — Séo Paulo,
SP) sera de 02 (dois) lotes diarios, de segunda a sexta-feira, nos seguintes

horarios:

a) das 9 horas as 10 horas para retirada do primeiro lote;

b) das 14 horas as 15 horas para retirada do segundo lote.
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1.3 Sede “Barra Funda” do CREA-SP
1.3.1 Retirada de segunda a sexta-feira de envelopes e pacotes na sede “Barra
Funda” do CREA-SP (Rua José Gomes Falcdo 120 A/B — Barra Funda —
S&o Paulo, SP) para encaminhamento as Unidades do CREA-SP, utilizando
o contrato firmado com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —

ECT - de segunda a sexta-feira no horario compreendido entre 14h e 16h.
1.4 Atendimento de solicitacdo extra

1.4.1 Atendimento de solicitagdo extra para retirada de correspondéncias no
CREA-SP, com fins de postagem, fora do horario constante do contrato,
ocorrera formalmente um por dia, inclusive aos sabados, quando houver
necessidade, a critério do CREA-SP, devendo ser atendido em horario
previamente informado, ndo inferior a 1 (uma) hora contados a partir da

chamada, sendo feita por meio de fac-simile, oficio ou e-mail.

2. DOS SERVICOS

2.1  Da execucdo dos servigos de manipulacdo de correspondéncias a serem
postadas na sede da empresa, que devera ter sede ou um escritorio na

Capital de Sdo Paulo ou Grande Séo Paulo.

2.2  Todas as correspondéncias deverdo ser conferidas, separadas, listadas
diariamente, identificando as unidades solicitantes em listagem prépria do

CREA-SP e expedida para os devidos destinatarios, protocolizados.

2.3 Servigos de manipulacdo das correspondéncias devolvidas pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, para a entrega as unidades

solicitantes.
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2.4 Servicos de manipulacdo (envelopar, ensacar (se necessario), listar, conferir,
etiquetar, dobrar e colar).

2.5  Servigos de retirada de carta/cartdo resposta e de correspondéncias da
Caixa Postal do CREA-SP na Agéncia dos Correios do bairro de Pinheiros
— Sao Paulo, SP e entrega das mesmas na Sede “Faria Lima” Unidade de
Servicos Administrativos - USA do CREA-SP, 02 (duas) vezes por

Semana.

3 MANIPULACAO DE GRANDES VOLUMES DE CORRESPONDENCIAS E
SERVICOS DE POSTAGENS

3.1 Considera-se grande volume a manipulacdo superior a 500 (quinhentas)

correspondéncias.

3.2 A CONTRATADA deverd estar apta para a manipulacdo de grandes
volumes de correspondéncias e servicos de postagem em agéncia dos
correios, utilizando os contratos firmados entre 0 CREA-SP e a Empresa

Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, compreendendo:

a) classificacdo dos objetos de correspondéncias junto a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT;

b) conferir, separar, listar, envelopar, colar, etiquetar e postar as

correspondéncias por meio dos contratos existentes;

C) preenchimento de listagem necessaria para a postagem, de acordo
com as normas da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
ECT, incluindo Avisos de Recebimento — AR e Servico Especial de

Entrega de Documentos — SEED;

d) identificacdo de todos os objetos de correspondéncias.
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A comunicagdo para a execucao deste servico seré realizada pelo CREA-SP,
com antecedéncia minima de 07 (sete) dias Uteis, constando as seguintes
informacdes:

a) quantidade;

b) modalidade de postagem;

C) critérios de dobra do documento;

d) definicdo do etiquetamento do endereco do remetente e destinatario.

Caberd a empresa os custos, inclusive, se necessario, a confeccdo de
etiqueta para identificacdo da modalidade de postagem, em conformidade
com as normas da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

Todo o material, incluindo etiquetas de enderegcamento, envelopes, demais
documentos, deverao ser retirados em local definido pelo CREA-SP, em até

05 (cinco) lotes, apds autorizagao.

O prazo de execucdo para a manipulacdo e postagem da correspondéncia
sera de 01 (um) dia para cada lote de até 30.000 (trinta mil), a contar da

retirada no local indicado pelo CREA-SP.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Devera seguir os padrdes estabelecidos pela Empresa Brasileira de Correios e

Telégrafos — ECT — para postagem de correspondéncias.

Possuir funcionarios capacitados, assim como, ter flexibilidade em obter

colaboradores selecionados para o excesso de volume de servigos esporadicos,

dentro dos prazos estipulados para execugéo dos servigos.

Elaborar planilhas e graficos didrios e mensais devidamente separadas por

“Centros de Custos”, ou de acordo com a necessidade do Conselho.
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Todas as correspondéncias deverdo ser retiradas e transportadas, pela
CONTRATADA, até a agéncia da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
ECT - em veiculo apropriado, tipo “bat”, sendo de sua total responsabilidade
proteger da agua de chuva e preservar a sua integridade e qualidade, seguindo
normas estipuladas pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

A CONTRATADA devera dispor de &rea para a guarda dos objetos que aguardam
0 inicio de execucdo dos servicos e/ou postagens.

A retirada dos objetos de correspondéncias no CREA-SP ficard sob
responsabilidade da CONTRATADA, a qual devera ser efetuada na Avenida
Brigadeiro Faria Lima, 1059 - Pinheiros - Sdo Paulo, SP, na Unidade de Servicos
Administrativos - USA, Rua José Gomes Falcdo 120 A/B — Barra Funda —
Séo Paulo, SP, na Unidade de Recursos Materiais - URM, ou em qualquer outro
endereco localizado na Cidade de Sdo Paulo, autorizado e informado pelo

CREA-SP, por oficio ou e-mail.

Postar somente por meio dos contratos firmados, do CREA-SP com a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, observando as modalidades contratadas
pelo CREA-SP.

Receber e encaminhar para a unidade solicitante as correspondéncias manipuladas
pela CONTRATADA, que retornarem como “devoluciao” pela Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos — ECT, independente da motivacdo e emitir relatorio
mensal de correspondéncias identificando o motivo, para que o CREA-SP atualize

sempre 0 banco de dados evitando gastos desnecessarios.

Organizar, manter e administrar a guarda e manuseio dos documentos por meio de

relatério de movimentacéo.

DA RESPONSABILIDADE DO CREA-SP

O fornecimento das etiquetas devidamente impressas com o0s dados dos

destinatarios que recebem mala direta do Conselho.
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6 CONSIDERACOES FINAIS

6.1  Todas as postagens deverdo ser efetuadas em Agéncia da Empresa Brasileira de

Correios e Telégrafos ou em Agéncias Franqueadas, em comum acordo.

6.2  Para efeito de estimativa de preco, devera ser desconsiderado o valor da postagem,
uma vez que o CREAJ/SP possui contrato firmado com a ECT, para custas de

postagem.
6.3  Deverdo ser considerados para 0s seguintes custos:

a)  custo mensal para a prestagdo dos servigos referentes ao item “1” — letras

“a”, ‘b”, “c” e “d” deste Termo de Referéncia,;

b)  custo referente a manipulacdo de grandes volumes de correspondéncias,
conforme item “3”, por milheiros;
Sé&o Paulo, 04 de julho de 2017.

Original assinado por
Mauricio Bachert Torres
Superintendente Administrativo
Portaria n® 29/2017
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_ANEXOII
FORMACAO DE PRECO ESTIMATIVO

Lote — “1”

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de manipulacdo de correspondéncias e
servicos de postagens em Agéncias dos Correios, utilizando-se os contratos firmados entre o
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de S&o Paulo - CREA-SP e a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT, nas diversas modalidades.

Valor mensal| Valor anual

(R$) (R$)

1 — Manipulagdo de correspondéncias (itens 1 letras “a”, “b”, 20.166,66 241.999,92
“c” e “d”.

Valores mensais fixos

Valor Estimado

Valor unitario] Valor mensal Valor anual
(R$) (por Estimado (R$) Estimado
milheiro) (R$)
12.250,00 147.000,00

Qtde estimada
(mensal)

2 - Manipulacdo de grandes
volumes (item “3”)

30 milheiros 408,33
Total Geral 32.416,66 388.999,92

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 7° andar, Bairro: Pinheiros - Sao Paulo, SP - CEP 01452-920
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ANEXO I11

MODELO “A”: EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO

CREA-SP

Pregéo Eletronico n® 022/2017

Processo Administrativo n® L-067/2017

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de manipulacdo de
correspondéncias e servigos de postagens em Agéncias dos Correios, utilizando-se
os contratos firmados entre o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do
Estado de Séo Paulo - CREA-SP e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
- ECT, nas diversas modalidades.

, inscrito no CNPJ n° , por

intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° ,
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(local e data)

(representante legal)

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 7° andar, Bairro: Pinheiros - Sao Paulo, SP - CEP 01452-920
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ANEXO IV

FICHA CADASTRAL DE FORNECEDORES

Razao Social Telefone (1)

Telefone (2) Fac-simile e-mail

Endereco Complemento

Bairro CEP Cidade Estado

Dados do escritério/filial/representacdo comercial na Cidade de SAO PAULO, se houver. (somente para a empresa que possui sua
sede em outra Cidade)

Endereco Complemento
Bairro Cidade Estado CEP
Telefone Fac-simile e-mail

Objetivo comercial constante do contrato social

Produtos/Servigos que esta apta a fornecer

Capital social Data da uUltima atualizagéo do contrato social CNPJ

Tempo de atividade Inscrigéo estadual Inscrigdo municipal
Diretor responsavel (nome) Gerente de vendas (nome)

Nome do responsavel pelas informagdes Assinatura Data

- VIDE VERSO -

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 7° andar, Bairro: Pinheiros - Sao Paulo, SP - CEP 01452-920
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verso do Anexo IV — Ficha Cadastral de Fornecedores

DOCUMENTACAO PARA OBTENCAO DE REGISTRO
NO CADASTRO DE FORNECEDOR DO CREA-SP

1) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

2) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do LICITANTE, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

3) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do LICITANTE, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

4) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social — CND/INSS.
5) Prova de regularidade relativo ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigos — FGTS.

6) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da Lei.

7) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da Lei.

8) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da Lei.

9) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de CNDT (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943.

10) Ato constitutivo, estatuto ou contrato Social ou Estatuto Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.

Observagdes:

a) Os documentos deverdo ser apresentados nos originais ou em copias autenticadas, podendo este
CREA-SP reconhecer a autenticidade de cépias desde que acompanhadas dos seus respectivos
originais.

b) Os documentos que ndo apresentarem data de validade serdo considerados validos por 90 (hoventa)
dias a contar da data da emisséo do respectivo documento.

c) Este cadastro podera ser atualizado a medida que a documentacao solicitada tenha o seu prazo de
validade vencido.

CREA-SP - Unidade de Contratos e Licitagdo-UCL
Av. Brig. Faria Lima, 1059 - 7° andar - Pinheiros
01452-920 - SAO PAULO, SP

Tel.  (11) 3095-4725 — 6411 — 6412 ou 6413

Fax: (11) 3812-7954

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 7° andar, Bairro: Pinheiros - Sao Paulo, SP - CEP 01452-920
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

CREA-SP

Pregdo Eletronico n® 022/2017

Processo Administrativo n® L-067/2017

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de manipulacdo de
correspondéncias e servicos de postagens em Agéncias dos Correios, utilizando-
se 0s contratos firmados entre o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
do Estado de S&o Paulo - CREA-SP e a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT, nas diversas modalidades.

, inscrito no CNPJ/MF sob o n° ,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). ,
portador(a) da Carteira de ldentidade n® e do CPF/MF n° ,
DECLARA, para fins legais, ser Microempresa/Empresa de Pequeno Porte, nos termos da

legislacdo vigente, em especial no que tange ao conceito trazido pelo artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 daquela Lei Complementar.

(local e data)

(representante legal)

Observacéo: A declaracdo devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA MANIPULACAO DE
CORRESPONDENCIAS E SERVICOS DE POSTAGENS EM AGENCIA DOS
CORREIOS PARA O CREA-SP

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DE SAO
PAULO, instituido pelo Decreto Federal n.° 23.569, de 11 de dezembro de 1933 e
mantido pela Lei Federal n.° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, com sede e foro na
Avenida Brigadeiro Faria Lima n.° 1.059, nesta Capital, inscrito no CNPJ sob n.°
60.985.017/0001-77, neste ato representado por seu Presidente, o Engenheiro de
Telecomunicagfes VINICIUS MARCHESE MARINELLI, brasileiro, portador da cédula de
identidade RG n° 34.123.915 X SSP/SP e inscrito no CPF/MF n° 304.423.178-75,
registrado no CREA-SP sob n.° 5062051089, doravante denominado simplesmente

CREA-SP, e de outro lado a Empresa , com sede na
: - - / - CEP: :

inscrita no CNPJ sob o n.° , Inscricdo Estadual , CCM n.°
, neste ato representada por seu , :

portador da Cédula de Identidade RG. n.° e CPF sob n.° :

doravante denominada simplesmente CONTRATADA, resolvem de comum acordo firmar
o presente Contrato, conforme Edital do Pregéo Eletrénico n.° ***/2017 e r. despacho de
fls,  , nos termos da Lei n° 10.520/02, do Decreto 5.450/05, bem como,
subsidiariamente, a Lei n.° 8.666/93 e suas atualiza¢des, contidos nos autos do Processo
Administrativo n.° L - 067/2017, e regido pelas seguintes clausulas e condi¢cdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1 Constitui objeto do presente Contrato, a contratagdo de empresa para prestacado de
servicos de manipulacédo de correspondéncias e servicos de postagens em Agéncias dos
Correios, utilizando-se os contratos firmados entre 0 Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Estado de S&o Paulo - CREA-SP e a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT, nas diversas modalidades, conforme especificacdes constantes no
Termo de Referéncia, Anexo | do Edital compreendendo:

l.a Classificacdo dos objetos de correspondéncias junto a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT;

1.b Conferir, separar, listar, envelopar, colar, etiquetar e postar as correspondéncias por
meio dos contratos existentes;

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 7° andar, Bairro: Pinheiros - Sao Paulo, SP - CEP 01452-920
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1.c Preenchimento de listagem necesséria para a postagem, de acordo com as normas
da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, incluindo: Avisos de Recebimento
— AR e Servico Especial de Entrega de Documentos — SEED;

1.d Identificacdo de todos os objetos de correspondéncias;

1.e Atendimento as normas exigidas pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
ECT.

1.2 Sede “Faria Lima” do CREA-SP:

1.2.a Periodicidade para retirada/coleta dos documentos na sede “Faria Lima” do CREA-
SP (Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059 — Pinheiros — Sdo Paulo/SP) sera de 2 (dois)
lotes diarios, de segunda a sexta-feira, nos seguintes horarios:

1.2.a.1 das 9h as 10h para retirada do primeiro lote;
1.2.a.2 das 14h as 15h para retirada do segundo lote.
1.3 Sede “Barra Funda” do CREA-SP:

1.3.a Retirada de segunda a sexta-feira de envelopes e pacotes na sede “Barra Funda”
do CREA-SP (Rua José Gomes Falcdo, 120 A/B — Barra Funda — S&o Paulo/SP) para
encaminhamento as Unidades do CREA-SP, utilizando o contrato firmado com a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT — de segunda a sexta-feira no horario
compreendido entre 14h e 16h.

1.4 Atendimento de solicitacdo extra:

1.4.a Atendimento de solicitacdo extra para retirada de correspondéncias no CREA-SP,
com fins de postagem, fora do horario constante do contrato, ocorrera formalmente um
por dia, inclusive aos sédbados, quando houver necessidade, a critério do CREA-SP,
devendo ser atendido em horario previamente informado, ndo inferior a 1 (uma) hora
contados a partir da chamada, sendo feita por meio de oficio, e-mail ou fac-simile.

CLAUSULA SEGUNDA - DA MANIPULACAO DE GRANDES VOLUMES DE
CORRESPONDENCIAS E SERVICOS DE POSTAGENS

2 Considera-se grande volume a manipulagdo superior a 500 (quinhentas)
correspondéncias.

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 7° andar, Bairro: Pinheiros - Sao Paulo, SP - CEP 01452-920
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2.1 A CONTRATADA deve estar apta para a manipulacdo de grandes volumes de
correspondéncia e servicos de postagem em agéncias dos correios, utilizando os
contratos firmados entre 0 CREA-SP e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos-
ECT, compreendendo:

2.1.a Classificacdo dos objetos de correspondéncia junto a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos-ECT,;

2.1.b Conferir, separar, listar, envelopar, colar, etiquetar e postar as correspondéncias
por meio dos contratos existentes;

2.1.c Preenchimento de listagem necessaria para a postagem, de acordo com as normas
da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos-ECT, incluindo Avisos de Recebimento-
AR e Servigo Especial de Entrega de Documentos-SEED;

2.1.d Identificacdo de todos os objetos de correspondéncias.

2.2 A comunicacdo para a execucao deste servico sera realizada pelo CREA-SP, com
antecedéncia minima de 07 (sete) dias uteis, constando as seguintes informacdes:

2.2.a Quantidade;

2.2.b Modalidade de postagem;

2.2.c Critério de dobra dos documentos;

2.2.d Definicao do etiquetamento do endere¢o do remetente e destinatario.

2.3 Caberda a CONTRATADA os custos, inclusive, se necessario, a confecgao de etiqueta
para identificagcdo da modalidade de postagem, em conformidade com as normas da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos-ECT.

2.4 Todo material, incluindo etiguetas de enderecamento, envelopes, demais
documentos, deverdo ser retirados em local definido pelo CREA-SP, em até 5 (cinco)
lotes, apos autorizagao.

2.5 O prazo de execucdo para a manipulacao e postagem da correspondéncia é de 01
(um) dia para cada lote de 30.000 (trinta mil), a contas da retirada no local indicado pelo

CREA-SP.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS SERVICOS

3.1 Da execuc¢do dos servicos de manipulacdo de correspondéncias a serem postadas
na sede da empresa, que devera ter sede ou um escritério na Capital de Sdo Paulo ou

Grande Sao Paulo.
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3.2 Todas as correspondéncias deverdo ser conferidas, separadas, listadas diariamente,
identificando as unidades solicitantes em listagem propria do CREA-SP e expedida para
os devidos destinatarios, protocolizados.

3.3 Servigos de manipulacdo das correspondéncias devolvidas pela Empresa Brasileira

de Correios e Telégrafos — ECT, para a entrega as unidades solicitantes.

3.4 Servicos de manipulacdo (envelopar, ensacar (se necessario), listar, conferir,

etiquetar, dobrar e colar).

3.5 Servicos de retirada de carta/cartdo resposta e de correspondéncias da Caixa Postal
do CREA-SP na Agéncia dos Correios do bairro de Pinheiros — Sdo Paulo, SP e entrega
das mesmas na Sede “Faria Lima” Unidade de Servicos Administrativos - USA do

CREA-SP, 02 (duas) vezes por semana.

CLAUSULA QUARTA — RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

4 Devera seguir os padrbes estabelecidos pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT — para postagem de correspondéncias.

4.1 Possuir funcionarios capacitados, assim como, ter flexibilidade em obter

colaboradores selecionados para o excesso de volume de servicos esporadicos,

dentro dos prazos estipulados para execuc¢ao dos servicos.

4.2 Elaborar planilhas e graficos diarios e mensais devidamente separadas por

“Centros de Custos”, ou de acordo com a necessidade do Conselho.

4.3 Todas as correspondéncias deverdo ser retiradas e transportadas, pela
CONTRATADA, até a agéncia da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
ECT - em veiculo apropriado, tipo “bau”, sendo de sua total responsabilidade
proteger da 4gua de chuva e preservar a sua integridade e qualidade, seguindo
normas estipuladas pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

44 A CONTRATADA devera dispor de area para a guarda dos objetos que

aguardam o inicio de execucédo dos servicos e/ou postagens.
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A retirada dos objetos de correspondéncias no CREA-SP ficara sob
responsabilidade da CONTRATADA, a qual deverd ser efetuada na Avenida
Brigadeiro Faria Lima, 1059 - Pinheiros - S&o Paulo, SP, na Unidade de Servigos
Administrativos - USA; Rua José Gomes Falcdo 120 A/B — Barra Funda —
Séo Paulo, SP, na Unidade de Recursos Materiais - URM, ou em qualquer outro
endereco localizado na Cidade de Sao Paulo, autorizado e informado pelo

CREA-SP, por oficio ou e-mail.

Postar somente por meio dos contratos firmados, do CREA-SP com a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, observando as modalidades
contratadas pelo CREA-SP.

Receber e encaminhar para a unidade solicitante as correspondéncias
manipuladas pela CONTRATADA, que retornarem como “devolug¢ao” pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, independente da motivacao
e emitir relatério mensal de correspondéncias identificando o motivo, para que o

CREA-SP atualize sempre o banco de dados evitando gastos desnecessarios.

Organizar, manter e administrar a guarda e manuseio dos documentos por meio

de relatério de movimentacao.

CLAUSULA QUINTA - RESPONSABILIDADES DO CREA-SP

5 O fornecimento das etiquetas devidamente impressas com os dados dos destinatarios
gue recebem mala direta do Conselho.

CLAUSULA SEXTA — DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

6 Pela prestacao regular dos servigos de manipulagdo de correspondéncias e servigos de
postagens em agéncias dos correios, nas diversas modalidades, o CREA-SP pagara a
CONTRATADA os seguintes valores:
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Lote — “1”

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de manipulagdo de
correspondéncias e servicos de postagens em Agéncias dos Correios, utilizando-se os
contratos firmados entre 0 Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de
S&o Paulo - CREA-SP e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT, nas
diversas modalidades

Valores mensais fixos Valor total
mensal (R$)
1 — Manipulacéo de correspondéncias (itens 1 letras “a”, “b”, “c”
e “d”
Valor Estimado
Qtde estimada Valor unitario Valor mensal
(R$) (por Estimado (R$)
(mensal) REAN
milheiro
Manlpulaq;_ao de grandes 30 milheiros
volumes (item 3)
Total geral mensal

6.1 O CREA-SP pagara a CONTRATADA, mensalmente, no 15° (décimo quinto) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentagdo da Nota Fiscal ou
Fatura, a qual devera ser entregue na Sede “Faria Lima” do CREA-SP, no Departamento
de Servicos Administrativos - USA, Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059 — 5° andar,
Pinheiros — Sao Paulo, SP, com, no minimo, 07 (sete) dias Uteis de antecedéncia do seu
vencimento para quitacdo, acompanhada dos seguintes:

6.1.1 Comprovante de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia do Tempo de Servicos
(FGTS);

6.1.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, que abrange também a prova
de regularidade relativa a Seguridade Social (conforme Portarias n® 358, de 5 de
setembro de 2014 e 1751, de 2 de outubro de 2014);

6.1.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de CNDT (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n?5.452, de 12 de maio de 1943.

6.2 O CREA-SP pagara somente pelos servicos efetivamente prestados.

6.3 Retencdo de impostos: 0 CREA-SP efetuara a retencédo dos impostos eventualmente
incidentes sobre o valor do bem/servico, conforme previsto na Lei Federal n® 9.430, de 27
de dezembro de 1996, e Instrucdo Normativa RFB n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e
seu anexo.
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6.4 Caberd a CONTRATADA destacar na Nota Fiscal os tributos que eventualmente
incidam sobre o valor do bem/servico, nos termos previsto na Lei Federal
n° 9.430/96, Instrucdo Normativa RFB n® 1.234/12, e seu anexo.

6.5 A CONTRATADA é responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios,
incidentes.

6.6 Na hipdtese do CREA-SP, por sua exclusiva culpa, efetuar com atraso qualquer
pagamento previsto no instrumento contratual, ficara sujeito a multa de 2% (dois por
cento) ao més sobre o valor devido, calculada proporcionalmente aos dias em atraso.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

7 Sera firmado contrato com clausula de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar do dia 18
de setembro de 2017.

7.1 O contrato poderé ser rescindido nos termos e hipéteses dos artigos 77 e 80 da Lei
n.° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DA PRORROGACAO CONTRATUAL E FORMA DE REAJUSTE
DO VALOR

8 O contrato podera ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, até o limite
maximo de 60 (sessenta) meses.

8.10s contratos de servigos de natureza continuada poderdo ser prorrogados, a cada 12
(doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, quando comprovadamente vantajosos
para a Administracdo, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e

observados os seguintes requisitos:

a) 0s servi¢cos tenham sido prestados regularmente;

b) a Administracdo mantenha interesse na realizacdo do servico;

C) o valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao;
e

d) a CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
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8.2 A vantajosidade econdmica para prorrogacdo dos contratos de servicos
continuados estara assegurada, sendo dispensada a realizacdo de pesquisa de
mercado, quando o contrato contiver previsées de que:

a) os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios serdo efetuados com base
em convencéo, acordo coletivo ou em decorréncia de lei.

b) 0s reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigagdes
decorrentes de acordo ou convengdo coletiva de trabalho e de Lei) e
materiais, serdo efetuados com base em indices oficiais, previamente
definidos no contrato, que guardem a maior correlacdo possivel com o
segmento econdbmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais
ou, na falta de qualquer indice setorial, o IPCA-IBGE.

8.3 A Administracdo devera realizar negociagdo contratual para a redugdo e/ou
eliminacdo dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido
amortizados ou pagos no primeiro ano da contratagéao.

CLAUSULA NONA - AUMENTO OU SUPRESSAQ DOS SERVICOS

9 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, 0s
acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios no objeto deste Contrato, durante a
vigéncia contratual, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no
artigo 65, 81°, da Lei n.° 8.666/93 e suas atualiza¢des.

9.1 Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no item
anterior, salvo para as supressoées resultantes de acordo celebrados entre as partes.

CLAUSULA DECIMA — DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10 A Gestdo do Contrato e a Fiscalizacdo do cumprimento do objeto contratado sera
designado oportunamente por despacho da autoridade superior.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO PREPOSTO DA CONTRATADA

11 Fica estabelecido que o Preposto da CONTRATADA para representa-la perante o
CREA-SP na execucéao do presente Contrato é o
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES

12 Caso a CONTRATADA por sua exclusiva culpa venha a inadimplir parcial ou
absolutamente qualquer obrigacdo consignada no presente Contrato, sem prejuizo do ja
estabelecido em Lei, ficara sujeita também a:

a) Pagar multa moratéria no montante de 1% (um por cento) sobre o valor global do
contrato, por dia, em se tratando de simples atraso no cumprimento da obrigacéo;

b) Pagar multa compensatéria no montante de 20% (vinte por cento) do valor global do
Contrato, em se tratando de inadimplemento absoluto.

12.1 Sera facultado ao CREA-SP, na hip6tese da CONTRATADA, por sua exclusiva
culpa, dar azo a rescisdo do contrato, optar entre:

a) A efetiva rescisdo do Contrato, mas exigindo, da CONTRATADA, a multa
compensatoria prevista na alinea “b”, do item “12”, a titulo de indenizacao por perdas e
danos;

b) o efetivo cumprimento da obrigagdo em atraso, (a qual ndo tenha caracterizado o
inadimplemento absoluto), mas exigindo da CONTRATADA neste caso, também o
pagamento da multa moratéria prevista na alinea “a” do item “12”.

12.2 Se a obrigacao, cujo atraso originar a opg¢ao prevista na alinea “b” do item “12.1”,
vier a caracterizar o inadimplemento absoluto, o CREA-SP, podera exigir da
CONTRATADA, concomitantemente, a multa moratéria prevista na alinea “a” do item
“12” (pelo atraso) e a multa compensatoria prevista na alinea “b” do item “12” (pelo
inadimplemento absoluto).

12.3 O CREA-SP poderda descontar dos pagamentos eventualmente devidos a
CONTRATADA, os valores correspondentes a aplicacdo de multa contratual ou, ser for o
caso, efetuar cobranca judicial.

12.4 As penalidades previstas nesta Clausula ndo importam em renuncia na cobrancga de
eventuais prejuizos que vierem a ser causados pela CONTRATADA ao CREA-SP e que
excedam os valores convencionados nos itens acima.

12.5 Na hipotese do CREA-SP, por sua exclusiva culpa, efetuar com atraso qualquer
pagamento previsto no contrato, ficara sujeito a multa de 2% (dois por cento) ao més
sobre o valor devido, calculada proporcionalmente aos dias de atraso.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13 As despesas com a execucdo do presente Contrato, correrdo por conta da Dotacao
Orcamentaria n.° 6.2.2.1.1.01.04.09.035 — Postagem de Correspondéncia Institucional.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO EXERCICIO DOS DIREITOS

14 E expressamente proibida, por parte da CONTRATADA, durante a execucdo do
objeto deste Contrato, a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do
CREA-SP.

14.1 Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condi¢des contratuais, em face da
superveniéncia de normas federais, estaduais ou municipais.

14.2 A CONTRATADA se compromete a manter durante a execucdo do presente
Contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Edital de Pregéo
Eletrénico n.° ***/2017.

14.3 Integra o presente Contrato como se nele estivesse transcrito o Edital de Pregdo
Eletrbnico n.° ***/2017, seus anexos e a Proposta Comercial apresentada pela
CONTRATADA, anexados no processo administrativo L-067/2017.

14.4 O presente Contrato ndo autoriza, nem a CONTRATADA tem direito nem poderes e
nem deverd comprometer ou vincular a Administragdo Publica Contratante a qualquer
acordo, Contrato ou reconhecimento, nem induzir, renunciar ou transigir quaisquer dos
direitos da Contratante ou, ainda, assumir qualquer obrigacdo em nome deste, a qual ndo
se responsabilizara por quaisquer reclamacgdes de lucros cessantes ou danos pleiteados
por terceiros em decorréncia ou relacionados com a celebra¢do, execugdo ou rescisédo
deste Contrato.

14.5 Caso qualquer das Clausulas deste Contrato seja ou se torne legalmente ineficaz a
validade do documento como um todo ndo devera ser afetado.

14.6 As eventuais omissdes existentes no presente Contrato serdo supridas pelas
disposicdes da Lei n.° 10.520/02, Decreto n.° 5.450/05 e Lei n.° 8666/93 e suas
atualizacBes e demais normas aplicaveis ao objeto do presente Contrato.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

15 As partes, de comum acordo, elegem o Férum da Justica Federal da Capital de Séo
Paulo, para dirimir qualquer lide oriunda do presente Contrato, com rendncia expressa de

gualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Contrato, em 02
(duas) vias de igual teor e forma, para os mesmos efeitos, na presenca de 02 (duas)

testemunhas.

Sao Paulo, de de 2017.

Pelo CREA-SP:

Engenheiro VINICIUS MARCHESE MARINELLI
CREA-SP n.° 506205189

PRESIDENTE
Pela CONTRATADA:
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1) 2)
Nome: Nome:
RG: RG:
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