SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

PREGAO ELETRONICO N2 0017/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° V0022/2021

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Estado de Sao Paulo — CREA-SP, por meio da Unidade de
Licitagoes — UL, sediada a Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 82 andar — Pinheiros — Sao
Paulo — SP, CEP — 01452-920, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco, sob a forma de execucdo
indireta, no regime de empreitada por preco global, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, do Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21
de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrugcdes
Normativas SEGES/MP n® 05, de 26 de maio de 2017, n° 07, de 20 de setembro de 2018 e
n® 03, de 26 de abril de 2018, da Instrugcao Normativa SGD/ME n® 01, de 4 de abril de
2019 e da Instrucdo Normativa SLTI/MP n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de
2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei
n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 25/11/2021;

UASG: 389423;

Horario da Realizacao do Pregao: 10h.

Local: Portal Compras do Governo Federal - www.comprasqgovernamentais.gov.br.

1 OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de facilities,
caracterizados como servicos comuns e de natureza continua, para atenderem as
necessidades no ambito do CREA-SP, conforme condicbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.
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1.2 A licitagcdo € composta por um unico ltem, conforme o constante do Termo de
Referéncia, devendo a licitante oferecer proposta para todos os itens que a compdem.

1.3 O critério de julgamento adotado sera o menor preco global do ltem, observadas
as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2 RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1, As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagéo
orcamentaria prépria, prevista no orcamento do CREA-SP para o exercicio de 2021, na
conta orcamentéria n® 6.2.2.1.1.01.04.09.056 — Demais Servigos de Terceiros PJ.

3 CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, que permite a participacdo dos
interessados na modalidade licitatéria Pregéo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,

no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacao das transagdes inerentes a este Pregao.

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da licitagao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por

terceiros.
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3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informacéao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.

4 PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1 Poderdo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento Regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art.
9% da IN SEGES/MP n® 3, de 2018.

411 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2 Empresas reunidas em Consorcio
4.21 Considerando o objeto da licitacao, facilities de comodidade colaborativa,

a serem fornecidas pela CONTRATADA, as especificidades e a abrangéncia dos
servigos, visando aumentar a competitividade e na perseguicdao da proposta mais
vantajosa para a Administracado Publica, serd admitida a participacdo de empresas

reunidas em consorcio para este certame.

421.1. Com isso, o CREA-SP pretende selecionar, garantindo-se a ampla
concorréncia, empresas com real capacidade de prestagao do conjunto dos servigos
a serem executados, promovendo a escolha da melhor e mais vantajosa proposta. A
empresa lider, necessariamente, devera ser aquela responsavel pelos servicos de
Limpeza e Higienizagao, pelo fato deste compor a parcela dos servicos de maior

relevancia na execugcao do contrato.

4.2.1.2. Ademais, a jurisprudéncia mais recente do TCU faz mencgéo, inclusive, as
hipbteses citadas pela doutrina que autorizam a utilizagdo do consoércio, a saber,
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“‘guando as dimensdes e a complexidade do objeto ou as circunstancias concretas

exijam a associagao entre os particulares”.

4.2.1.3. E de se destacar, que a contratacdo de facilities é uma pratica no mercado
contemporaneo, onde o desenvolvimento de solugdes integradas € buscado como
forma de reduzir as redundancias, aumentar a sinergia entre as equipes de trabalho e

facilitar a gestao contratual.

4.2.1.4. Servigo de facilities é a intersegao de atividades multidisciplinares dentro do
ambiente edificado e seus arredores que impactam sobremaneira as pessoas e seus
locais de trabalho diante da realizacéo de atividades que geram bem estar que tem por
finalidade o planejamento e a operagéo de processos eficientes, integrando edificagéo,
equipamentos e servigos(meio de se atingir a finalidade) visando dar suporte as pessoas
e melhores condi¢des de preservagao do patrimbnio publico.

4.2.1.5. Aintegracao dessas trés vertentes: edificagao, equipamentos e servigcos nao
€ linear e homogénea. Cada 6rgao ou entidade tem suas necessidades tipicas de
facilities, ou seja, os servicos como meio de se alcangar o fim, vao modificar e se

diversificar conforme a necessidade do contratante.

4.2.1.6 Também é fato incontroverso que as empresas prestadoras de servigos de
facilities, por mais que tenham amplo universo de servigos como escopo de atuagéo, de
fato ndo conseguem abarcar todas as possiveis atividades de facilities, o que por si s6 ja
justifica, a ampliacdo do universo de participantes com a franquia das empresas

organizarem-se em consorcio frente as circunstancias expostas.

4.21.7 Trata-se de escolha discricionaria, mas, em consonancia as diretrizes de
justificativas para a opcao pela admissibilidade ou ndo da participacdo de consércios
(cf. TCU, Acordaos 2.831/2012, 1.165/2012, 2.992/2011, 933/2011, 1.782/2009, todos
do Plenario).

4.2.2. Para participacao em consércio as empresas licitantes deverao observar:
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4.2.2.1. A comprovagao do Compromisso de Constituigdo de Consércio deve ser
apresentada com os documentos de habilitagdo, conforme exigéncia contida no item
“9.14”, deste Edital.

4.2.2.2. A empresa que optar em organizar-se com outras em consoércio, nao

podera participar de mais de um consoércio, ou isoladamente, na licitagao.

4.2.2.3. Responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigacoes
do consorcio, nas fases de licitacdo e durante a vigéncia do contrato;

4.2.2.4. Obrigatoriedade de lideranca por empresa brasileira no consorcio formado
por empresas brasileiras e estrangeiras;

4.2.2.5. Constituicao e registro do consércio antes da celebragao do contrato;

4.2.2.6. Proibicao de participacao de empresa consorciada, na mesma licitagao, por

intermédio de mais de um consércio ou isoladamente.

4.2.3. Caso a contratagcdo venha a ser firmada com um consorcio de empresas,
com o objetivo de evitar a bitributacdo e a consequente elevagao dos custos para o
CREA-SP, sera facultado as consorciadas efetuar o faturamento de forma
individualizada, com cada consorciada emitindo o faturamento referente aos itens de
servigco que executa, diretamente ao CREA-SP.

4.3 Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.3.1 proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na

forma da legislagao vigente;
4.3.2 qgue nao atendam as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3 estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4 que se enquadrem nas vedacgdes previstas no art. 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;
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4.3.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucédo ou liquidagéao;

4.3.6 sociedades cooperativas, considerando a vedacao contida no art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 5, de 2017.

4.3.7 organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigcéao (Acérdao n? 746/2014-TCU-Plenario);

4.4 Nos termos do art. 52 do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratacao de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcéao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contrata¢do; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgao contratante.

4.4.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até
o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n® 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de
maio de 2013 e art. 22, inciso I, do Decreto n® 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.5 Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a
utilizagao, na execugao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que
seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca
neste CREA-SP.

4.6 Como condicao para participacao no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo préprio do sistema eletronico, relativo as sequintes declaracgées:

4.6.1 que cumpre o0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar
n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.
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4.6.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

4.6.1.2 nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o
licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.6.2 que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3 que cumpre 0s requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias.

4.6.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5 que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

4.6.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugéo
Normativa SLTI/MP n® 2, de 16 de setembro de 2009.

4.6.7 gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso I
do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.6.8 gue 0s servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.7 A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o
licitante as sancoes previstas em lei e neste Edital.
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5 APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descri¢do do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa

documentacao.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3 Os licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitagcdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados

constantes dos sistemas.

5.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentagdo de habilitagcdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n? 123, de 2006.

5.5 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexéao.

5.6  Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta

e os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema.

5.7 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o0 que somente ocorrera apds a realizacdao dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.
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5.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso

publico ap6s o encerramento do envio de lances.
6 PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1 valor total do item

6.1.2 Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia.

6.2 Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacao dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo
de Proposta, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A CONTRATADA devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo
de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades do CREA-SP, O CREA-SP devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacao, se necessario e cabivel, de adequacao contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e
nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.
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6.4 A empresa € a Unica responsavel pela cotagao correta dos encargos tributarios.
Em caso de erro ou cotagao incompativel com o regime tributério a que se submete, seréo
adotadas as orientagbes a seguir:

6.4.1 cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execucgao contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducao, quando
da repactuacéo, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada
apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacao, a qualquer tempo, comprovacao da adequagao
dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
dos servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

6.7 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

6.8 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.
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6.10 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagbes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.
(Acordao n® 1455/2018 -TCU - Plenario).

7 ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

71 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagoes exigidas
no Termo de Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que Identifique o Licitante.
7.2.2 A desclassificagdo da proposta sera sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificagdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo Pregoeiro.

7.3.1 Somente as propostas classificadas pelo Pregoeiro participardo da etapa de
envio de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do Item.

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 8° andar, Bairro: Pinheiros - Sdo Paulo, SP - CEP 01452-920
Tel. (11) 3095-6405 - CNPJ 60.985.017/0001-77 - Inscricao Estadual: Isenta.



12

SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

7.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 1.000,00 (mil reais).

7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com

prorrogacoes.

7.10 A etapa de lances da sesséao publica tera duragao de 10 (dez) minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragao da sessao publica.

7.11 A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd
de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.
7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo

sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecu¢ao do melhor preco.

714 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o0s subitens
anteriores deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro.

7.14.1 Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio
do sistema.
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7.15 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.16 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

717 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

7.18 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.

7.19 O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.20 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
e na hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ela
ofertado, para efeito de ordenagéo das propostas.

7.21 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparag¢do com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de
2015.
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7.22 Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta

ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.23 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a

comunicagao automatica para tanto.

7.24 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.25 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.26 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 32, § 2°, da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,

sucessivamente, aos servicos:
7.26.1.1  prestados por empresas brasileiras;

7.26.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;
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7.26.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.27 Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletrbnico dentre as propostas empatadas.

7.28 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condicbes
diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.28.2 O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.29 Apds a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

8 ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego
em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n®
10.024/2019.
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8.2 A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o
auxilio da Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagéo a sua proposta
final, conforme anexo deste Edital.

8.3 A Proposta/Formagdo de Precos devera ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitagdo do
pregoeiro, com 0s respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada
pelo Pregoeiro no momento da aceitagéo do lance vencedor.

8.3.1 Nas contratacdes de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de
obra executados de forma continua ou ndo, e nas contratagdes que tenham por métrica o
uso de “horas”, a licitante classificada em primeiro lugar devera apresentar a Planilha de
Custos e Formacdo de Pregos, nos termos da IN 05/2017. A mesma devera ser
encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema, juntamente com a Proposta,

devidamente readequada, no prazo acima estipulado.

8.4 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Proposta de Precos
nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que nao

contrariem exigéncias legais.

8.5 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item “9.1”
do Anexo VII-A da In SEGES/MP n® 5/2017, que:

8.5.1 nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.5.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.5.3 nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
8.5.4 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acoérdao

n® 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar pre¢co manifestamente inexequivel;
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8.5.4.1 quando o licitante ndo conseguir comprovar que posSui Ou POSSUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de

pregos ou menor lance que:

8.5.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da licitagcdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacées de propriedade do préprio licitante, para os quais ele

renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.5.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas

provisérias e convengodes coletivas de trabalho vigentes.

8.6 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item
9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.7 Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for
flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo, sera obrigatéria a realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

8.8 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios

que fundamentam a suspeita.

8.8.1 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 8° andar, Bairro: Pinheiros - Sdo Paulo, SP - CEP 01452-920
Tel. (11) 3095-6405 - CNPJ 60.985.017/0001-77 - Inscricao Estadual: Isenta.



18

=

SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas

de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.9 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de até 02 (duas)
horas, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

8.9.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na
Planilha de Custos e Formacgao de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagao

aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao;

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado
pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracao do preco proposto.

8.12.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacao de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de prestacao
de servigos previstas nos §§5°-B a 5%-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

8.12.2. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja
quanto ao preco ou quaisquer outras condigcdes que importem em modificacées de seus
termos originais, ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais, destinadas a
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sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteracdo do contetudo e das condigdes

referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

8.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacédo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

8.14. Se a proposta vencedora for desclassificada, o Pregoeiro examinara a proposta

ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢éo.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat”

a nova data e horério para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participa¢cao de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.17 Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital

9 HABILITACAO

9.1. Como condigao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condigdes de participacédo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

NOTA: - Visando melhor organizagao processual, solicitamos aos licitantes que, quando
forem inserir no sistema do Comprasnet os documentos relativos a este item (habilitagéo),

observem a ordem crescente dos subitens conforme se apresentam.
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9.1.1. www.comprasgovernament-ais.gov.br/ - SICAF;

9.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.3.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

9.1.3.1.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificagéo.

9.1.4. Constatada a existéncia de sangéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condigao de participacao.

9.1.5. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitagdo do licitante sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagao
juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econémica financeira e habilitacdo técnica,
conforme o disposto na Instru¢ao Normativa SEGES/MP n? 03, de 2018.

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 8° andar, Bairro: Pinheiros - Sdo Paulo, SP - CEP 01452-920
Tel. (11) 3095-6405 - CNPJ 60.985.017/0001-77 - Inscricao Estadual: Isenta.



21

=

SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n® 03, de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera atender as condigdes
exigidas no cadastramento no SICAF até o 3° (terceiro) dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagéo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de
2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema,

no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao digitais quando houver
davida em relacao a integridade do documento digital.

9.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item “5.3”, os licitantes deverao encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentacgao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

9.8. Habilitacao juridica

9.8.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.8.3. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial
ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.8.5. Decreto de autorizagcao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista
9.9.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagcao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

9.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.6.1 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicado mediante a apresentagao de declaragao da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.7. Quando se tratar da subcontratacédo prevista no art. 48, 1, da Lei Complementar
n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentagao
de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte
que serao subcontratadas no decorrer da execugao do contrato, ainda que exista alguma
restricao, aplicando-se o prazo de regularizacao previsto no art. 42, §1° do Decreto n® 8.538,
de 2015.

9.10. Qualificagao Econémico-Financeira

9.10.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
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9.10.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentagao da proposta;

9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentagao de balango patrimonial e demonstragbes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.

9.10.3. Comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC = . .
Passivo Circulante

9.10.4. As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, que apresentarem resultado

inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratacao ou do item pertinente.

9.11. Qualificacao Técnica, apresentar:

9.11.1 Um ou mais atestado(s) e/ou declaragao(des) de capacidade técnica,
expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da
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licitante, que comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacao,
demonstrando que a licitante tenha executado para 6érgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito
Federal, ou ainda, para empresas privadas, gerenciamento de servicos terceirizados

de mio de obra.

9.11.1.1 Um ou mais atestado(s) e/ou declaracao(des) de capacidade técnica,
expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da
licitante, que comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagao,
demonstrando que a licitante tenha executado para 6rgdo ou entidade da
administragdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito
Federal, ou ainda, para empresas privadas, servicos de limpeza e conservacao, em

areas internas e externas, equivalentes ou superiores a 6.500 m2 (seis mil e

quinhentos metros quadrados). O guantitativo exigido equivale a 36% (trinta e seis por

cento) do total licitado.

9.11.1.2 Um ou mais atestado(s) e/ou declaragao(des) de capacidade técnica,
expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da

licitante, que comprove(m) experiéncia minima de 3 (trés) anos, ininterruptos ou nao,

na prestacio de servicos de limpeza ou de quaisquer servicos com dedicacdo de mio

de obra, até a data da sessdo publica de abertura deste Pregédo.

9.11.2 Os periodos concomitantes serao computados uma unicavez;

9.11.3 Para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderao ser aceitos copias
de contratos, registros em 6rgaos oficiais ou outros documentos idéneos.

9.11.4 O(s) atestado(s) ou declaracao(des) de capacidade técnica devera(ao) se
referir a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal e/ou
secundaria, especificada no contrato social, devidamente registrado na junta comercial
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competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil
— RFB.

9.11.5 O(s) atestado(s) ou declaracao(des) de capacidade técnica devera(ao)

conter, obrigatoriamente:

a) Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;

b) Endereco completo;

C) Manifestacdo acerca da qualidade do servico prestado; e

d) Identificacdo do responsavel pela emissao de atestado com nome, funcéo e

telefone para solicitacao de informacdes adicionais de interesse do Pregoeiro.

9.11.6 No caso de atestados fornecidos por empresa privada nao serao
considerados aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo
empresarial da empresa licitante. Serao considerados como pertencentes ao mesmo
grupo, empresas controladas pela licitante ou que tenha pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja sécio com poder de diregao da empresa emitente e
da empresa licitante (art. 30, Il, da Lei 8.666/1993).

911.7 Sera aceito o somatorio de areas em atestados ou declaragdes, desde que
os periodos tenham sido prestados de forma concomitante.

9.11.8 Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato
ao qual se referem ou decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execucao, exceto

se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

9.11.9 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

9.12 Das disposicoes gerais da habilitacao
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9.12.1 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentagéo do balango patrimonial e das demonstragdes contdbeis do

ultimo exercicio.

9.12.2 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.12.3 A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagao.

9.12.4 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa ou empresa de
pequeno porte equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restrigdo no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.

9.12.5 A néo regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagao do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na
ordem de classificacao, seguir-se outra microempresa ou empresa de pequeno porte com
alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para

regularizagéo.

9.12.6 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a

continuidade da mesma.
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9.12.7 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.12.8 Nos itens ndo exclusivos a microempresas € empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagcdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

9.12.9 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

9.13 Os licitantes deverdo apresentar ainda:

9.13.1.1 A DECLARAGCAO DE VISTORIA exigida em conformidade com item “14.1.2.3”
do Termo de Referéncia - Anexo |, modelo constante no Anexo I-D — Modelo de Declaracao
de Vistoria.

ou

9.13.1..2 DECLARAGCAO DE RENUNCIA expressa do LICITANTE em conformidade com
o item “14.1.2.4” do Termo de Referéncia — Anexo |, modelo constante no Anexo I-D —
Modelo de Declaragao de Dispensa/Renunica de Vistoria.

9.14 Tratando-se de licitantes reunidos em consorcio, serao observadas as
seduintes exigéncias:

9.14.1.1 Comprovacdo de compromisso, publico ou particular, de constituicao do

consorcio, subscrito pelas consorciadas.

9.14.1.2 Indicacdo da empresa lider, responsavel pelo consércio e pela conducao
das operacdes, sem prejuizo da responsabilidade solidaria das demais consorciadas,
que devera possuir amplos poderes representar as consorciadas no procedimento

licitatorio e no instrumento contratual, receber e dar quitagao, responder administrativa
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e judicialmente, inclusive receber notificagdo, intimagao e citagao.

9.14.1.3 Apresentacao, por parte de cada uma das empresas consorciadas, dos
documentos de habilitagdo juridica, regularidade fiscal, qualificagdo técnica e

econbmico-financeira, de cada empresa participante do consércio.

9.14.1.4 Proibicdo de participacao de uma mesma empresa em outro consorcio,

ou isoladamente, na licitacao.

10 ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de até 02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico e

devera:

10.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as

demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 Apresentar a proposta/planilha de custos e formagéao de pregos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo deste instrumento

convocatério;

10.1.3 Conter a indicagao do banco, nUmero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.1.4 Inserir prazo de validade da proposta que, nao sera inferior a 60 (sessenta) dias,
a contar da data de sua apresentacao.

10.2 Para fins de assinatura do futuro contrato, informar:
a) Razao Social;
b) CNPJ, Inscricdo Estadual e Municipal;
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c) Endereco completo da empresa, inclusive CEP;
d) Telefone e e-mail do responsavel (preposto);
e) Nome, numero do CPF, numero do RG e cargo do Representante Legal da

empresa com poderes para assinatura do contrato;

f) Nome, numero do CPF, numero do RG do responsavel (preposto), que devera
ser mantido, aceito pelo CREA-SP, para representa-la na execugao do contrato.

10.3 A proposta final deverad ser documentada nos autos e serd levada em
consideracdo no decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

10.3.1 Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.4 Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n® 8.666/93).

10.4.1 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerao
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por

extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.5 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de pre¢co ou de qualquer outra condigdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificac¢ao.

10.6 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacoes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10.7 As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacgéao.
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11 RECURSOS

11.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao
fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera
o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencao
de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e

por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e
a existéncia de motivagao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,

fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrar4d no mérito recursal, mas apenas

verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A auséncia de manifestagao imediata e motivada da licitante quanto a intengéao
de recorrer, nos termos do disposto no item “11.1”, importara na decadéncia desse direito,
e 0 pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 03
(trés) dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrbnico, em outros 03 (trés) dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa

de seus interesses.

11.2.4 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o
ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisao, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou
no mesmo prazo fazé-lo subir, devidamente informados para deciséo.

11.3 O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos que nao
podem ser aproveitados.
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11.4 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados,
no enderec¢o constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1 A sessao publica podera ser reaberta:
12.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores

arealizagado da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica,
situacdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou
nao comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n?
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

12.2.1 A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda,
fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1 O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apés a
regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2 Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.
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14 TERMO DE CONTRATO

14.1 Apds a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

14.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o0 CREA-SP para a
assinatura do Termo de Contrato, o CREA-SP poderd encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para
que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

14.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pelo CREA-SP.

14.2.3 A Contratada se vincula a sua proposta e as previsoées contidas no Edital e seus
anexos;
14.2.4 A Contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas previstas nos

arts. 77 e 78 da Lei n® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos arts.
79 e 80 da mesma Lei.

14.3 O contrato tera vigéncia inicial de 30 (trinta) meses, contados a partir da data
da sua assinatura, podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a
60 (sessenta) meses, desde que haja precos e condicbes mais vantajosas para a
Administragéo, nos termos do Inciso Il, Art. 57, da Lei n® 8.666/93.

14.4 Previamente a contratagdo o CREA-SP realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspenséo temporaria de participacdo em licitagcdo, no ambito do érgao
ou entidade, proibi¢éo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 8° andar, Bairro: Pinheiros - Sdo Paulo, SP - CEP 01452-920
Tel. (11) 3095-6405 - CNPJ 60.985.017/0001-77 - Inscricao Estadual: Isenta.



34

SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril de
2018, e nos termos do art. 64, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia
ao CADIN.

14.4.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu

cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

14.4.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena
de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

14.5 Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagao das condigbes de
habilitagdo consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do contrato.

14.6 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigoes de
habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, a Administracdo, sem prejuizo da aplicagao das sang¢des das demais cominagdes
legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificagao, para, apdés a comprovacao dos requisitos para habilitagdo, analisada a
proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato.

15 GARANTIA CONTRATUAL

15.1 A exigéncia de garantia desta contratagcéo, sao as estabelecidas no item “14.2.5”
do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

16 DO REAJUSTE

16.1 A exigéncia de reajuste desta contratacéo, séo as estabelecidas no item “6.8”
do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.
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17.1 DO RECEBIMENTO DO OBJETO

171 Os critérios de recebimento e aceitacao do objeto estao previstos no item “9.4.1”
do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

18 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CREA-SP

18.1 As obrigacoes e responsabilidades do CREA-SP séo as estabelecidas no item
“7” do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

19 DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

19.1 As obrigagbes e responsabilidades da Contratada sdo as estabelecidas no item
“8” do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

20 DO PAGAMENTO

20.1 A forma e critérios de pagamento do objeto estdo previstos no item “9.4.2” e no
item “10.1.1” do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

21 SANCOES ADMINISTRATIVAS

211 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:

2111 N&o assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade

da proposta;

21.1.2 Apresentar documentacao falsa;

2113 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
2114 Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

21.1.5 Nao mantiver a proposta;

21.1.6 Cometer fraude fiscal;
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21.1.7 Comportar-se de modo inidéneo;

21.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto
as condig¢des de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de

lances.

21.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as

seguintes sancgdes:

21.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

21.3.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)

prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.3.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até 02 (dois) anos;

2134 Impedimento de licitar e de contratar com o CREA-SP e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

21.3.4.1 A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
€ aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem
“21.1” deste Edital.

214 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.
21.5 A aplicacado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n? 9.784, de 1999.

21.6 A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

21.7 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas no
Termo de Referéncia.

22 IMPUGNACAO AO EDITAL

221 Qualquer pessoa podera impugnar os termos do Edital do pregdo, por meio
eletrdnico, na forma prevista no Edital, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessao publica.

22.1.1 A impugnacao nao possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro, auxiliado
pelos responsaveis pela elaboragéo do Edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacao no
prazo de 02 (dois) dias uteis, contado da data de recebimento da impugnacao.

22.1.2 Acolhida a impugnacéao contra o Edital, sera definida e publicada nova data para

a realizacdo do certame.

22.2 A impugnacao poderda ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
compras.licitacao@creasp.org.br, ou, por peticdo dirigida ou protocolada no seguinte

enderecgo: Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059 — 8° andar — Pinheiros — Sao Paulo, SP —
CEP - 01452-920, na Unidade de Licitacao — UL, nos dias uteis, no horario das 8h30min as
16h30min.

23 PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

23.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica, por meio eletrdnico, pelo e-mail compras.licitacao@creasp.org.br.
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23.1.1 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, contados da data de recebimento do pedido, podendo requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

23.1.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serao
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por
qualquer interessado, bem como seréo disponibilizadas nos seguintes sistemas eletrénicos

www.comprasgovernamentais.gov.br e www.creasp.org.br — Link Licitagdo e, vincularao os

participantes e o CREA-SP.

24 VIGENCIA DO CONTRATO E DA PRORROGAGCAO

24.1 O contrato tera vigéncia inicial de 30 (trinta) meses, contados a partir da
data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos,
limitado a 60 (sessenta) meses, desde que haja precos e condigdes mais vantajosas
para a Administragdo, nos termos do Inciso Il, Art. 57, da Lei n® 8.666/93.

24.2 Os IMR's de avaliacdo da qualidade dos servicos prestados, previstos no
Termo de Referéncia, serdo determinantes para eventual prorrogagao do contrato.

24.2.1 Tal prorrogacdo dependera, ainda, de verificagdo da manutencdo da
necessidade, economicidade e oportunidade da contratagdo, juntamente com a
realizacao de pesquisa de mercado que demonstre a vantajosidade dos precos
contratados para a Administragdo.

25 DAS DISPOSICOES GERAIS
25.1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
25.2 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica

observarao o horario de Brasilia — DF.

25.3 O licitante sera responsavel por todas as transacées que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e

lances.
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25.4 Incumbira o licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexéao.

25.5 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

25.6 A homologacéao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

25.7 As normas disciplinadoras da licitacao serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

25.8 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatério. Na contagem dos
prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

25.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

25.10 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.

25.11 O Edital estd disponibilizado, na integra, no enderegco eletronico:

www.comprasgovernamentais.gov.br e www.creasp.org.br no link Licitacdo, e também

poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059 — 8° andar,
Pinheiros, Sao Paulo, SP — CEP — 01452-920, nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, no
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horario das 8h30min as 16h30min, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo

administrativo permanecerédo com vista franqueada aos interessados.

25.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

25.12.1 ANEXO | Termo de Referéncia;

25.13.2 ANEXO - A Modelo de Proposta;

25.13.3 ANEXO I-B Modelo de Ordem de Servico;

25.13.4 ANEXO |- C Declaragcao de Sustentabilidade;

25.13.5 ANEXO I-D Modelo de Declaracao Vistoria ou Recusa de Vistoria;
25.13.6 ANEXOll Minuta do Termo de Contrato;

25.13.7 ANEXO Il — A Minuta do Termo de Compromisso de Sigilo.

Sao Paulo, 09 de novembro de 2021.

Assinado Eletronicamente

Alessandro Baumgartner
Superintendente Administrativo e Financeiro
Portaria n2 46/2021
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO - I
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Contrato n¢ /2021
Processo n° V0022/2021

TERMO DE CONTRATO DE CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE FACILITIES, CARACTERIZADOS COMO SERVICOS
COMUNS DE NATUREZA CONTINUA, PARA ATENDEREM AS NECESSIDADES NO
AMBITO DO CREA-SP.

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DE SAO
PAULDO, instituido pelo Decreto Federal n® 23.569, de 11 de dezembro de 1933 e mantido
pela Lei Federal n® 5.194, de 24 de dezembro de 1966, com sede e foro na Avenida
Brigadeiro Faria Lima, 1.059, Pinheiros, Sdo Paulo, SP, inscrito no CNPJ sob n°
60.985.017/0001-77, neste ato representado por seu Presidente, o Engenheiro de
Telecomunicagdes VINICIUS MARCHESE MARINELLLI, brasileiro, portador da Cédula de
Identidade RG n° 34.123.915-X — SSP/SP e inscrito no CPF/MF n® 304.423.178-75,
registrado no CREA-SP sob n° 5062051089, doravante denominado simplesmente CREA-

SP e, de outro lado a empresa , com sede na
- /| - CEP - inscrita no CNPJ sob n®

, Inscricdo Estadual n® , CCM n°® , heste ato
representada por seu , , portador da Cédula de
ldentidade RG n® e CPF/MF n® , doravante denominada simplesmente

CONTRATADA, resolvem de comum acordo firmar este Contrato, conforme Edital de
Pregao Eletrénico n® 0017/2021 e respeitavel despacho de fls. ___, contidos nos autos do
Processo Administrativo n® V0022/2021, nos termos da Lei n® 10.520, de 17/07/2002, do
Decreto n® 3.555, de 08/08/2000, Decreto n® 10.024, de 20/09/2019 e, subsidiariamente, a Lei
n? 8.666, de 21/06/1993 e suas atualizagoes, regido pelas seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagcdao de servico de
facilities, caracterizados como servicos comuns e de natureza continua, para

atenderem as necessidades no ambito do CREA-SP, e conforme condigcoes,
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quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e Proposta Comercial,
que passa a fazer parte integrante deste contrato como se nele estivesse transcrito e
demais anexos do Edital.

1.2 Anexo a este Contrato o Anexo | — Termo de Referéncia do Edital e o Anexo
[I-A — Minuta do Termo de Compromisso de Sigilo.

CLAUSULA SEGUNDA — DESCRICAO DA SOLUCAO

2.1 Trata-se de um contrato de prestacao de servigos, € nao de cessdo de mao de obra,
ou seja, nao ha obrigatoriedade que todos os prestadores de servigo fiquem a disposicao
nas dependéncias da CONTRATANTE. Entretanto a CONTRATADA devera atentar que
estao previstos servicos que deverao ser realizados diariamente, inclusive em expediente
noturno e nos finais de semana, respeitando-se as restricdes de horarios e areas definidas
no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

2.2 A Descricao da Solugao estéa prevista no item “3” do Anexo | — Termo de Referéncia
do Edital.

CLAUSULA TERCEIRA — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

3.1 A Estimativa das Quantidades esta prevista no item “4” do Anexo | — Termo de
Referéncia do Edital.

CLAUSULA QUARTA - ESPECIFICACAO TECNICA

4.1 A Especificagcao Técnica esté prevista no item “6” do Anexo | — Termo de Referéncia
do Edital.

CLAUSULA QUINTA — DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

5.1 Os Deveres e Responsabilidades da Contratante estdo previstos no item “7” do
Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.

CLAUSULA SEXTA — DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
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6.1 Os Deveres e Responsabilidades da Contratada estao previstos no item “8” do
Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.

CLAUSULA SETIMA — MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

71 O Modelo de Execucao do Contrato esta previsto no item “9” do Anexo | — Termo
de Referéncia do Edital.

CLAUSULA OITAVA — DOS PRECOS

8.1. Pela regular prestagao dos servicos, objeto deste Contrato, o CREA-SP pagara a

CONTRATADA o valor mensal fixo de R$ ( ), totalizando o valor total de
R$ ( ), considerando o periodo de 30 (trinta) meses, conforme segue:
A VALOR VALOR
DESCRICAO FACILITIES QTDE. UNID. UNITARIORS TOTAL
limpeza e 30 .
higienizagdo Més
jardinagem 30 Més
copa 30 Més
mensageria 30 Més
recepgao 30 Més
carregadores 660 Diaria
Prestagdo de servigo de
facilities de comodidade]
colaborativa, para) limpeza de 05
atenderem as| caixa d'agua Semesire
necessidades no ambito| transporte de
do CREA-SP. pequenas )
cargas — Malote 30 Més
moto frete 1980 Diaria
coleta e
transporte de
equipamentos 30 Més
- Mudanca
Valor Total dos Servicos de Facilities R$
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LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA

45

Os valores dos servicos a que se referem as tabelas abaixo serao pagos sob

PLANILHA DETALHADA DE FORMAGAO DE PRECOS PARA OS SERVICOS DE

Servicos de Limpeza de Caixa D'Agua

_ CAPACIDADE VALOR VALOR TOTAL
DESCRICAO (EM QUANTIDADE UNITARIO POR POR
LITROS) CAPACIDADE CAPACIDADE
10.000 02
15.000 05
Servico de limpeza e 5.000 1
higienizacdo de caixa
d’agua com aplicacao de
produto recomendado 1.000 17
pela Anvisa paral
desinfeccao e 40.000 01
higienizacao.
500 01
6.000 01
VALOR TOTAL | R$

8.2.2 PLANILHA DETALHADA DE FORMAGAO DE PRECOS PARA OS SERVIGCOS DE

MOTO FRETE
Servicos de Moto Frete
QUANTIDADE VALOR VALOR
= UNITARIO TOTAL
DESCRICAO DE f
MOTOCICLETAS DA DIARIA
DIARIA MES
Servigo de moto frete
dentro da &rea de
abrangéncia da cidade
de Sao Paulo e Regiao
Metropolitana.
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8.2.3 PLANILHA DETALHADA DE FORMAGAO DE PRECOS PARA OS SERVIGCOS DE
CARREGADORES

Servicos de Carregadores

VALOR VALOR

" QUANTIDADE DE UNITARIO TOTAL

DESCRICAO CARREGADORES DA DIARIA
DIARIA MES

Servigos de carregadores
(movimentagao
de bens moveis).

8.2.4 PLANILHA DETALHADA DE FORMAGAO DE PREGOS PARA OS SERVICOS DE
TRANSPORTE DE MOBILIARIO E EQUIPAMENYTOS - MUDANGCA

Servicos de Transporte de Mobiliarios e Equipamentos - Mudanca

VALOR
DESCRICAO ‘é‘g'fh': TOTAL _
1.000KM/MES

Servigos de transporte de
mobiliarios e equipamentos

8.3 Estao vinculadas a este Contrato as planilhas preenchidas de todos os servigos
que compode o facilities com seus custos detalhados para os servigos continuados (limpeza e
higienizagdo, jardinagem, copa, mensageria, transporte de pequenas cargas — Malote e
recepgao), elaboradas conforme Planilha de custos e formacao de pregos, atendendo a
Instrugédo Normativa SEGES/ MPDG n° 05, de 26 de maio de 2017, ANEXO VII-D, juntadas
com a proposta comercial da CONTRATADA.
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CLAUSULA NONA - DO PROCESSO DE PAGAMENTO EM_ FUNCAO DOS
RESULTADOS

9.1 O Processo de Pagamento, esta previsto nos itens “9.4.2” e “10.1.1”do Anexo | —
Termo de Referéncia do Edital.

CLAUSULA DECIMA — MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

10.1 O Modelo de Gestao de Contrato esta previsto no item “10” do Anexo | — Termo de
Referéncia do Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO DA
EXECUCAO CONTRATUAL

11.1  Os Procedimentos de Fiscalizacdo da Execugao Contratual estao previstos no item
“11” do Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA VIGENCIA

12.1 O contrato tera vigéncia inicial de 30 (trinta) meses, contados a partir da data da
sua assinatura, podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a 60
(sessenta) meses, desde que haja precos e condigbes mais vantajosas para a
Administragao, nos termos do Inciso Il, Art. 57, da Lei n? 8.666/93.

12.2 Os IMR's de avaliacdo da qualidade dos servigos prestados, previstos no Termo de
Referéncia, serdao determinantes para eventual prorrogagao do contrato.

12.2.1 Tal prorrogagéo dependerd, ainda, de verificagdo da manutengéo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratagéo, juntamente com a realizacao de pesquisa
de mercado que demonstre a vantajosidade dos pregos contratados para a Administracao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas para atender a esta contrtacdo estdo programadas em dotagéo
orcamentdria prépria, prevista no orcamento do CREA-SP, na conta or¢camentaria
n®6.2.2.1.1.01.04.09.056 — Demais Servicos de Terceiros PJ.

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 8° andar, Bairro: Pinheiros - Sdo Paulo, SP - CEP 01452-920
Tel. (11) 3095-6405 - CNPJ 60.985.017/0001-77 - Inscrigéo Estadual: Isenta.



48

SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

14.1 O Recebimento dos Servigos esta previsto no item “9.4.1” do Anexo | — Termo de

Referéncia do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO REAJUSTE

15.1 Coadunando que o raciocinio empregado de valorizagao da entrega dos
servigcos, 0s precos dos servicos serdo reajustados de acordo com a variagao do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, a cada 12 (doze)
meses, impendentemente de datas ou percentuais previstos em Convencdes

Coletivas.

15.1.1 Caso a CONTRATADA desista expressamente do seu direito, ficam mantidos os
valores para o préximo periodo de 12 meses, ndo mais cabendo reajustamento do
periodo precluso.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 As Sanc¢des Administrativas estao previstas no item “15.1” do Anexo | — Termo de

Referéncia do Edital.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — GARANTIA CONTRATUAL

17.1 A Garantia Contratual esta prevista no item “14.2.5” do Anexo | — Termo de

Referéncia do Edital.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA ALTERACAO SUBJETIVA

18.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagcdo exigidos na licitagéao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes
do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracdo a continuidade do contrato.
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CLAUSULA DECIMA NONA — DA SUBCONTRATACAO

19.1. Os servicos de facilities poderéao ser parcialmente subcontratados até o limite de
25% do valor total dos servigos, por subcontratacdo. A listagem das empresas
subcontratadas devera ser formalmente apresentada a Fiscalizagdo quando da execugao

contratual.

19.2 E vedada a subcontratagdo total do contrato, bem como a subcontratacdo dos
servigcos de limpeza e higienizagédo por ser a parcela de maior relevancia dos facilities.

19.3 O art. 72 da Lei n® 8.666/1993 determina que “o contratado podera subcontratar
partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela
Administragao”.

19.4 Por se tratar de objeto bastante diversificado, com varias areas de atuacgéao, tais
como servicos de limpeza e higienizacdo, jardinagem, copa, mensageria, recepcao,
carregadores, limpeza de caixa d'agua, transporte de pequenas cargas, moto frete, coleta
e transporte de documentos e pequenos volumes, havera a possibilidade da
subcontratacao.

19.5 Reforga-se que a subcontratacdo em nada afasta a responsabilizagédo da empresa
contratada quanto aos servigos prestados pelos seus subcontratados, cabendo aquela a
assungao de todas as obrigacdes previstas durante a execugao contratual, sujeitando-se a

sanc¢des em caso de descumprimento.

19.6 S&o obrigagdes adicionais da CONTRATADA, em razdo da subcontratagao:

a) A listagem das empresas subcontratadas devera ser previamente e formalmente
apresentada a fiscalizacao;

b) Substituir a subcontratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, na hipétese de
extingdo da subcontratagdao, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a
sua execugao total, notificando o érgao ou entidade contratante, sob pena de rescisao,
sem prejuizo das sang¢bes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicao,
hipétese em que ficara responsavel pela execugcdo da parcela originalmente
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subcontratada;

c) Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral
da Contratada pela perfeita execugdo contratual, bem como pela padronizagdo, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagéo,
cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacgéao das atividades da subcontratada, bem
como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

CLAUSULA VIGESIMA — DAS ALTERACOES, ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

20.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n®
8.666, de 1993.

20.1.1. A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

20.2. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

contrato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

21.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

21.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacbes previstas nos
incisos | a XIl e XVIl do art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas
no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas neste Termo;

21.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n® 8.666, de 1993.

21.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados, assegurando-
se a Contratada o direito a prévia e ampla defesa.
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21.3. A Contratada reconhece os direitos do CREA-SP em caso de rescisao

administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

21.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

21.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
21.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

21.4.3. Indenizacbes e multas.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DA GESTAO DO CONTRATO

22.1. A gestao do contrato sera acompanhada por Gestor a ser indicado através de

Portaria da autoridade competente ap6s a assinatura do Contrato.
22.1.1. Seréa dada ciéncia da Portaria ao preposto da Contratada.

22.2. O Gestor do Contrato podera, quando da emissao da Ordem de Servico, exigir
a entrega de relatério do prestador de servico/fornecedor, referente a execugdo do

Contrato, indicando nesta ocasiao o formato e a periodicidade de entrega.

22.3. Os pagamentos devidos serdo sempre condicionados a entrega dos relatorios.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DO PREPOSTO DA CONTRATADA

23.1.  Fica estabelecido que o preposto da Contratada para representa-la perante o
CREA-SP na execucao deste Contrato é o(a) Sr.(a). , funcao , portador da Cédula
de Identidade RG n? e CPF/MF n® , endereco eletrdénico:

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DAS VEDACOES

24.1. E vedado 2 CONTRATADA:

24.1.1 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacgao financeira;
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24.1.2 Interromper a execugao dos servigos sob alegagédo de inadimplemento por parte
do CREA-SP, salvo nos casos previstos em lei.

24.2 Este Termo de contrato vincula-se ao Edital que lhe deu origem e a ele se

submete.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — DA PUBLICACAO

25.1. O CREA-SP providenciara a publicagdo do extrato deste contrato e de seus
eventuais termos aditivos no Diario Oficial da Unido, a suas expensas, na forma prevista
no Paragrafo Unico do art. 61 da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA — DAS CONSIDERACOES GERAIS

26.1 E expressamente proibida, por parte da CONTRATADA, durante a execugdo do
objeto deste Contrato, a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do
CREA-SP;

26.2 Ficaressalvada a possibilidade de alteracao das condi¢des contratuais, em face da
superveniéncia de normas federais, estaduais ou municipais, bem como em razdo da

conveniéncia e oportunidade da Administrac@o, devidamente justificadas;

26.3 A CONTRATADA se compromete a manter durante a execugcao deste Contrato,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas no Edital de Pregao Eletronico
n° 0017/2021;

26.4 Integram este Contrato como se nele estivesse transcrito o Edital de Pregéo
Eletrdbnico n® 0017/2021 e a Proposta Comercial de fls. __ apresentada pela
CONTRATADA, anexados no processo administrativo V-0022/2021.

26.5 Este Contrato ndo autoriza, nem a CONTRATADA tem direito, tampouco poderes
e nem deverd comprometer ou vincular o CREA-SP a qualquer acordo, Contrato ou
reconhecimento, nem induzir, renunciar ou transigir quaisquer dos direitos do
CREA-SP ou, ainda, assumir qualquer obrigagdo em nome deste, o qual nado se
responsabilizara por quaisquer reclamacoes de lucros cessantes ou danos pleiteados por
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Terceiros em decorréncia ou relacionados com a celebragao, execucao ou rescisdo deste
Contrato;

26.6 Caso qualquer das Clausulas deste Contrato seja ou se torne legalmente ineficaz,
a validade do documento como um todo nao devera ser afetada;

26.7 Os casos omissos serao resolvidos conforme as disposicoes da Lei
n® 10.520, de 17/07/2002, respectivos decretos regulamentadores, do Decreto n® 3.555, de
08/08/2000, do Decreto n® 10.024, de 20/09/2019 e da Lei n® 8.666, de 21/06/1993 e suas

atualiza¢des e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

27.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CREA-SP, segundo as disposigoes
contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n® 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢gées contidas na Lei n® 8.078, de 1990
— Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA — DO FORO DE ELEICAO

28.1. As partes, de comum acordo, elegem o Foro da Justica Federal de Sdo Paulo
para dirimir qualquer lide oriunda deste Contrato, com renuncia expressa de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes este Contrato, em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, para os mesmos efeitos, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

S3o Paulo, de de 2021.

Ao assinar este Contrato as partes declaram ciéncia de todo seu contetido, independente de

rubricas em todas as pdginas.

Assinam este Contrato, nesta ordem:

Pela CONTRATADA:
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REPRESENTANTE LEGAL:
TESTEMUNHA:

Pelo CREA-SP:
RERPESENTANTE LEGAL:
TESTEMUNHA:
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ANEXO |

O Termo de Referéncia Anexo | do Edital sera
juntado quando da lavratura do instrumento
contratual.
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ANEXO Il - A— MINUTA DO TERMO DE COMPROMISSO DE
SIGILO

O CREA-SP, instituido pelo Decreto Federal n® 23.569, de 11 de dezembro de 1.933, com
sede e foro na Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059 - Pinheiros - Sao Paulo, inscrito no CNPJ
sob n? 60.985.017/0001-77, neste ato representado por seu Presidente, o Engenheiro de
Telecomunicagdes VINICIUS MARCHESE MARINELLI, portador da cédula de identidade
RG n? 34.123.915-X e CPF/MF n® 304.423.178-75, registrado no CREA-SP sob n?
5062051089, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado, a

Empresa , com sede na , - - / - CEP:
, inscrita no CNPJ sob o n? , Inscricdo Estadual
, CCM n°___, neste ato representado por seu_, , portador da
Cédula de Identidade RG. n® e CPF sob n® , doravante

denominada simplesmente CONTRATADA,;

Considerando que, em razao do Contrato n°_/_doravante denominado CONTRATO
PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informacées sigilosas do
CONTRATANTE;

Considerando a necessidade de ajustar as condigées de revelagdo destas informacgoes
sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e prote¢ao;

Considerando o disposto na Politica de Seguranca da Informacao da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE
SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as
seguintes clausulas e condicoes:

e

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condigbes especificas para
regulamentar as obrigacdes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito
ao trato de informagdes sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por for¢ca dos
procedimentos necessarios para a execugdao do objeto do CONTRATO PRINCIPAL
celebrado entre as partes e em acordo com o que dispéem a Lein® 12.527, de 18/11/2011 e
os Decretos n? 7.724, de 16/05/2012 e n°® 7.845, de 14/11/2012, que regulamentam os
procedimentos para acesso e tratamento de informagéao classificada em qualquer grau de
sigilo.
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LA LA SEGUNDA - D NCEITOS E DEFINICOE

Para os efeitos deste TERMO, sao estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:
INFORMAGAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.
INFORMACAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente & restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado.
CONTRATO PRINCIPAL: contrato celebrado entre as partes, ao qual este
TERMO se vincula.

CLAUSULA TERCEIRA — DA INFORMACAO SIGILOSA

Serao consideradas como informacao sigilosa, toda e qualquer informacéo classificada ou
nao nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO abrangera toda
informacao escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de
qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas nao se
limitando a: know-how, técnicas, especificacdes, relatérios, compilagdes, cddigo fonte de
programas de computador na integra ou em partes, formulas, desenhos, copias, modelos,
amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, definices, informacdes sobre as
atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informagdes técnicas/comerciais
relacionadas/resultantes ou ndo ao CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados
INFORMAGOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha
a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em razdo das
atuagodes de execugdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes;

LA LA QUARTA — DOS LIMITES DO SIGIL

As obrigacdes constantes deste TERMO nio serdo aplicadas as INFORMACOES que:

I — sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagéo, exceto se
tal fato decorrer de ato ou omissdao da CONTRATADA;

Il - tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao
presente TERMO;

lll — sejam reveladas em razédo de requisicdo judicial ou outra determinagéo valida do
Governo, somente até a extensao de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer
medida de protecao pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem,
previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear
medidas de protecao que julgar cabiveis.
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LA LA QUINTA — DOS DIREITOS E OBRIGACOE

As partes se comprometem a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar
ou dar conhecimento, em hipdtese alguma, a terceiros, bem como a nao permitir que
qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugcao do CONTRATO
PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob
quaisquer alegacdes, faca uso dessas INFORMACOES, que se restringem estritamente
ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a nao efetuar qualquer tipo de
copia dainformagéo sigilosa sem o consentimento expresso e prévio da CONTRATANTE.
Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite
formal da diregcdo e empregados que atuardo direta ou indiretamente na execucao do
CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa
das informacdes.

| — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando
garantir o cumprimento de todas as disposigées do presente TERMO e dara ciéncia a
CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias
a protecao da informacao sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a
revelacdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela
CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes
reveladas a outra parte em funcao deste TERMO.

| — Quando requeridas, as INFORMAGCOES deverdao retornar imediatamente ao
proprietario, bem como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto— ACONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas,
coligadas, representantes, procuradores, sOcios, acionistas e cotistas, por terceiros
eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim
como por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente,
a manter sigilo, bem como a limitar a utilizagao das informagdées disponibilizadas em face
da execucao do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no parédgrafo primeiro, acima,
também se obriga a:

| —Nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor
das INFORMACOES, no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica
ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que nao seja exclusivamente relacionada ao
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objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaug6es adequadas no sentido
de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razao, tenha acesso a
elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com
todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e
outras despesas derivadas, a divulgacdo ou utilizagdo das INFORMACOES por seus
agentes, representantes ou por terceiros;

[l —Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacéo, caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMAGOES, por determinagao
judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por érgdo competente; e

IV - Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as
informagdes sigilosas.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde
a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificagdo da informagao a que a
CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO PRINCIPAL.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente
comprovada, possibilitara a imediata aplicacdo de penalidades previstas conforme
disposi¢des contratuais e legislagbes em vigor que tratam desse assunto, podendo até
culminar na rescisdo do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso,
a CONTRATADA, estara sujeita, por acdo ou omissao, ao pagamento ou recomposi¢cao
de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral,
bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular
processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais san¢des legais cabiveis,
conforme Art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

e ~

CLAUSULA OITAVA — DISPOSICOES GERAIS

Este TERMO de Confidencialidade € parte integrante e inseparavel do CONTRATO
PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretagéo do disposto neste
instrumento, ou quanto a execugao das obrigagdes dele decorrentes, ou constatando-se
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casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com 0s
principios de boa-fé, da equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.
Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de
duvida e, salvo expressa determinacao em contrario, sobre eventuais disposicoes
constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de
informagdes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordancia no sentido de que:

I — A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo,
auditar e monitorar as atividades da CONTRATADA;

I — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informacbes requeridas pertinentes ao CONTRATO
PRINCIPAL.

[l — A omisséo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condi¢cdes
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novagéo ou renuncia, nem afetara os
direitos, que poderao ser exercidos a qualquer tempo;

IV - Todas as condicdes, TERMOS e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela
legislacao e regulamentacgao brasileiras pertinentes;

V - O presente TERMO somente podera ser alterado mediante termo aditivo firmado
pelas partes;

VI - Alteragdes do numero, natureza e quantidade das informacdes disponibilizadas
para a CONTRATADA nado descaracterizardo ou reduzirdo 0 compromisso € as
obrigacdes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos
legais em qualquer uma das situagoes tipificadas neste instrumento;

VII — O acréscimo, complementagao, substituicao ou esclarecimento de qualquer uma
das informacdes disponibilizadas para a CONTRATADA, serado incorporados a este
TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo
tambéma mesma protecédo descrita para as informacdes iniciais disponibilizadas, sendo
necessario a formalizacao de termo aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL,;

VIII - Este TERMO n&o deve ser interpretado como criagio ou envolvimento das Partes,
ou suas filiadas, nem em obrigagao de divulgar INFORMAGCOES para a outra Parte, nem
como obrigacao de celebrarem qualquer outro acordo entre si.
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s

CLAUSULA NONA — DO FORO

A CONTRATANTE elege o Foro da Justica Federal de Sao Paulo, onde esta localizada a
sede da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO,
com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢cdes, o presente TERMO DE
COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO ¢ assinado pelas partes em 2 vias de
igual teor e um sé efeito, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Sao Paulo, de de 2021.
Representante do Orgao Representante da CONTRATADA
TESTEMUNHAS
Nome: Nome:
RG RG:
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS
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TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO

A presente andlise tem por objetivo descrever os elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo
adequado, para subsidiar o processo licitatério, demonstrando sua viabilidade e conveniéncia. Seu conteudo
dependera da natureza da solucdo a serlicitada, sendo mais complexo e minucioso na medida em que a
contratacdo assim exigir. Ele sera elaborado com base nas informacdes constantes do Estudo Técnico preliminar.

1- OBJETO DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de facilities, caracterizados como servicos
comuns e de natureza continua, para atenderem as necessidades no éambito do CREA-SP, conforme
especificacbes e condicdes, quantidades e exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Com a presente contratacdo, a Administracdo pretende garantir que as instalacdes prediais estejam funcionais,
limpas,estruturadas e conservadas para que os servi¢cos oferecidos pelo CREA-SP possam ocorrer em espacos
seguros, preservados, higienizados, limpos, salubres, organizados e funcionais com isso 0 CREA-SP espera, com
esta contratacdo, atingir maior economicidade, melhor aproveitamento de recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis, buscando a continuidade e qualidade dos servicos prestados respeitando os padrées de
gualidade e exceléncia.

2.2 No cenario atual, o CREA-SP acumula mais de 16 contratos para a consecucdo dos servicos, que
demandam a dedicacdo de servidores para executarem as atividades de gestéo e fiscalizagao.

2.3 O CREA-SP ndao dispbe de méo de obra, no seu quadro de pessoal, sendo necesséria a contratacao
de empresa especializada para a prestagao dos servicos.

2.4 A realizacdo dessas atividades por empresas especializadas também desincumbe servidores, dirigentes e
autoridades do CREA- SP de atribuicdes que, apesar de relevantes, podem ser desenvolvidas perfeitamente por
meio de prestacdo de servigos terceirizados, como dispde o Decreto-Lei n® 200/1967, em seu art. 10, § 7°:

‘Art. 10. A execucgao das atividades da Administracdo Federal devera ser amplamente descentralizada. [...]

§ 7° Para melhor desincumbir-se das tarefas de planejamento, coordenacgéo, supervisédo e controle e com o objetivo de
impedir o crescimento desmesurado da maquina administrativa, a Administracao procurara desobrigar-se da realizacéo
material de tarefas executivas, recorrendo, sempre que possivel, a execugdo indireta, mediante contrato, desde que
exista, na area, iniciativa privada suficientemente desenvolvida e capacitada a desempenhar os encargos de execugao.’

2.5 O grande entrave em gerir tantos contratos, muitas vezes com objetos dotados de sinergia e interagdo € o
baixo nimero de servidores dedicados a estas tarefas que precisam ainda, dividir seu tempo com suas atribuicdes
de direcdo e/ou nas atividades de planejamento, supervisdo, coordenagdo e controle, como manifestado e
normatizado no Decreto-Lei n. 200/67.

2.6 A maior inovacgao, na logica aplicada aos servigos de facilities, é justamente incorporar, em um Unico contrato,
diversos servicosque guardam sinergia e estao intrinsicamente interligados, desonerando um nimero extenso de
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servidores envolvidos na gestdo e fiscalizacdo contratual (para os mais de 10 contratos aqui inseridos s&o
necessarios pelo menos 48 servidores).

2.7 Pode-se definir o termo facilities como a aplicacdo de um conjunto de mao-de-obra especializada em
determinados servicosno ambito de uma organizacdo. E um modelo que tem seu espaco no ambito da
administracao publica, mas que ndo pode ser adotado sem critério.

2.8 Nesse sentido, ressalta-se que é natural a tendéncia de a administracdo publica passar a utilizar macicamente
esse modelo, considerando a simplificacdo das atividades de gestdo contratual e a significativa otimizacéo do
processo gerencial dos contratos de natureza continuada.

2.9 Além disso, todos estes servicos sdo identificados como servicos comuns, ou seja, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacbes usuais de mercado.

2.10 A jurisprudéncia do TCU, a exemplo do Acérdao n°® 929/2017-Plenario, admite a contratacdo de servicos de
conservacdo e manutencao de infraestrutura predial, com a inclusédo de servicos variados, na modelagem conhecida
como contratacao de facilities, quando as condicées do certame assegurarem o atendimento aos principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculagéo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, da motivagéo, da eficiéncia e da competitividade.

2.11 Esse modelo de contratacdo de facilities pode englobar ndo sé os servicos de limpeza e jardinagem, mas
também manutencédo predial e outros servi¢cos de apoio, como recep¢ao e seguranca. Logo, a proposta que ora se
apresenta, constitui modalidade ainda mais conservadora e, portanto, estd de acordo com a jurisprudéncia do
Tribunal.

2.12 Registre-se em tempo, que ndo ha nenhuma afronta ao entendimento pacificado pelo TCU na Sumula n°
247, segundo a qual a adjudicacdo geralmente deve se dar por itens, desde que nao haja perda da economia de
escala, com o objetivo de possibilitar a ampla participacao de licitantes.

2.13 Somam-se ao exposto, o possivel beneficio econémico-financeiro j& identificado em outras contratagcbes
similares onde os percentuais de economia alcangcaram patamares consideraveis (Acorddo TCU 929-2017 -
Plenério; Acérdado TCU 2040-2019 — Plenério). Isto porque, a contratacdo de cada um desses servigos, de maneira
segregada, é responsavel por mais de 78% dos gastos anuais do CREA-SP com servicos que demandam posto
de trabalho e mdo de obra dedicada, sendo que apenas ocontrato de Limpeza e Conservagdo, contrato
015/2018, corresponde a mais de 50% dos gastos anuais.

2.14 Ao juntar esses servigcos em um so6 contrato, a empresa ficara responsavel por coordenar e executar todo o
conjunto de servigos, ainda que para isso tenha que, eventualmente, subcontratar outras empresas para servigos
especializados. Dessa forma, a gestéo contratual pelo CREA-SP tornar-se-a muito mais simples, pela substituicdo
de vérios interlocutores por apenas um para gerenciamento do dia-a-dia da limpeza e conservagédo predial, além
da reducgéo do namero de licitacdes e de contratos a acompanhar.

2.15 Como anteriormente abordado os servigos até aqui identificados, sdo os denominados “Servigos de Rotina”.
Contudo,além desses ha outros servigos com periodicidade n&o definida previamente, mas também necessarios a
conservagao e manutencdo de uma edificagéo, sdo os chamados “Servigcos por Demanda”.

2.16 Atualmente, ha uma série de contratos de menor vulto que podem ser mais bem geridos se o forem executados
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de forma coordenada: servigos técnicos de limpeza de caixa d’agua (processo L-167/2018), servigos de
carregadores (contrato 042/2019), servicos de transporte de pequenas cargas (contrato 026/2017), servicos de
moto frete (contrato 038/2018). Todos esses contratos, se somados, alcangam valor infimo comparado ao valor
do atual contrato de limpeza e conservacdo. Assim,esses Servicos, do tipo sob Demanda, podem ser
considerados absolutamente acessorios, mas ndo menos importante que os ditos servigos de rotina, que se geridos
e prestados por uma Unica empresa possibilitardo economia e melhores resultados.

2.17 Os carregadores sao responsaveis pelo atendimento das demandas de remanejamento de mobiliario/caixa
com documentosentre e nas instalacbes do CREA-SP capital, movimentacdo de bens do almoxarifado e apoio
logistico nos eventos realizados pelo Conselho.

2.18 Ja os servicos de limpeza de caixa d’agua, moto frete, transporte de pequenas cargas, transporte de
pequenos volumes, pela essencialidade, fazem parte dos servicos acessoérios necessarios a infraestrutura e
instalacéo predial e salubridade de seus ocupantes.

2.19Por essa razao, a presente contratacao substituira todos esses contratos por um s6, com substancial economia
processual para sua gestéo e fiscalizacéo.

2.200 propdsito da gestdo de Facilities é coordenar o ambiente CREA-SP por completo, oferecendo suporte, tanto
a atividade principal, como prestando auxilio aos usuarios e servidores, para garantir o funcionamento das
atividades que ocorrem nas dependéncias do Conselho, utilizando um menor niamero de contratos, ou seja, a
contratacdo unificada de servicos com incrementasinergia e integracao, visando uma simplificacdo das atividades
de gestdo contratual, otimizando o processo gerencial, minimizando riscos de indisponibilidade de ambientes e
resultando em uma utilizacdo mais racional dos recursos técnicos e de materiais do CREA-SP.

2.21Um grande avanco dessa nova proposta € vincular a remuneracao a resultados ou ao atendimento de
niveis de servico. Esta dindmica de contratacao, j4 € entendimento pacificado no &mbito do Egrégio Tribunal
de Contas da Unido para as contratacdes de TI.

Nas contratacfes para a prestacdo de servigos de tecnologia da informacéo, a remuneragéo deve estar vinculada
a resultados ou ao atendimento de niveis de servigo, admitindo-se o pagamento por hora trabalhada ou por posto
de servico somente quando as caracteristicas do objeto ndo o permitirem, hipétese em que a excepcionalidade deve
estar prévia e adequadamente justificada nos respectivos processos administrativos. (Sumula n® 269-TCU)

2.22 Em que pese o enunciado referir-se especificamente a servi¢os de Tl, o TCU vem se pronunciando no mesmo
sentido em outros tipos de contrato de terceirizagdo de méo de obra. No recente Acordao n° 1.097/2019-Plenério,
0 eminente Relator, Min. Bruno Dantas, assim critica 0s contratos modelados por mera cessdo de mao de obra:

Privilegia-se a adocgéo de critério de medicdo e pagamento vinculado ou sujeito unicamente a disponibilizacdo da méao
de obra, a mera presenca fisica do terceirizado, e ndo o produto ou resultado objetivamente mensuravel, com a qualidade
gue se espera na terceirizacdo de um servico, modelagem que esta em confronto com as diretrizes da IN 5/2017 [...].

2.23 Assim, na contratagdo que ora se pretende, o critério para direcionar as medi¢bes e faturamentos por
pagamento mensal, é desvincular definitivamente do modelo atual de contratacdo por postos de trabalho,
avancando na diretriz da Administragdo para uma atuacao que prioriza resultados, na qual os fiscais dos servigos
superem a rotina de controle de pessoal (frequéncia, assiduidade etc.) passando para a efetiva avaliagdo dos
servigos prestados.
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2.24 Por essa razao, € claro assentir que ndo se trata de “Servigos com Regime de Dedicagdo Exclusiva de Mao
de Obra”, tendo em vista que:

1. Nao ha obrigatoriedade que todos os prestadores de servico fiquem a disposicdo nas dependéncias
da contratante;

2. Nao ha obrigatoriedade que a contratada disponibilize materiais ou equipamentos de forma exclusiva,
podendo retira- los do ambiente do Conselho a seu critério;

3. A distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados ao contrato fica a cargo da
contratada, que tem total autonomia para definicdo das rotinas, distribuicdo dos profissionais e materiais;

4. Adocao de Acordo de Niveis de Servico, com definicdo de fatores de qualidade esperados pela
Administracédo e impactos diretos na fatura para niveis de qualidade abaixo do esperado;

5. Incluséo de critério de performance para 0s servicos contratados, seguindo as melhores praticas aplicadas
na Administracdo Publica;

6. Preocupacdo com a sustentabilidade ambiental traduzidas por meio identificacdo de formas e técnicas
de execucao mais eficazes, que minimizem o comprometimento de recursos;

7. Prazo de vigéncia de 30 meses visando dar maior seguranca juridica para a contratada investir em
tecnologias e equipamentos mais modernos e, também, aumentar a atratividade da contratagéo
buscando inclusive empresas que nesse momento nao desejam fornecer para o poder publico.

2.25 A regra proposta deixa claro que a contratada poderd deslocar sua equipe, seus materiais e seus
equipamentos para outros contratos, em outros 6rgdos e, também, tera total liberdade para gestdo dos seus
recursos humanos durante a execuc¢ao dos servi¢os, tornando mais justo para Contratante e para o Contratado,
na medida em que possibilita a afericdo do servico efetivamente prestado.

2.26 Outra dindmica que é mais uma novidade da contratacdo, diz respeito ao grande fildo dessa contratacdo, 0s
servi¢os de limpeza e conservacao. O que ora se propde € a possibilidade de instalagbes do CREA-SP poderem
ser limpos em horarios emque o fluxo de pessoas é bastante reduzido, inclusive a noite, sendo que entre
07h e 19h serdo admitidos apenas os servicosde limpeza de banheiros, limpeza superficiais de mesas e areas
de escritorios, da area externa e as manutencdes emergenciais e, com excec¢do das areas sensiveis para a
seguranca do CREA-SP que poderéo ser realizadas entre 08h e 10h, todas as demais areas deverdo ser limpas
fora dessa faixa de horario. Assim, sera reduzido o nivel de ociosidade observado entre os profissionais atualmente
dedicados a esses servigos. Com isso, espera-se possibilitar ao licitante uma maior produtividade, que se reflita
em um valor de contrato menor, gerando economia para a Administracao.

2.27 Quando se modifica o0 modelo de contratac&o tradicional, por posto de trabalho, para a apuragdo de
resultados, o grandedesafio é garantir a qualidade do servigo. Ora, na medida em que a Fiscalizagdo pode
devolver a contratada, eventuais funcionarios que ndo atendam ao padrdo esperado de servico, o trabalho de
acompanhamento do contrato pode muitas vezes ser reduzido & mera verificagdo de assiduidade e pontualidade
— ja que ha garantia que o nimero de funcionarios sera constante, sob pena de glosa.

2.28 Contudo, num contrato em que o valor pago € mensal, é natural que o Contratado busque aumentar sua
margem por meio da redu¢&o do niumero de pessoas alocadas, o que pode comprometer a qualidade dos servicos.
Para mitigar esse risco, a Instrucdo Normativa n° 7/2018, do entdo Ministério do Planejamento, prevé a necessidade
de um Instrumento de Medic&o de Resultado (IMR), que possibilite a afericdo da qualidade do servigo prestado, de
forma obijetiva.
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2.29 Esse mecanismo deve impactar a remuneracdo mensal da empresa, de tal forma que tenha um efeito
didatico, estimulando o Contratado a empenhar-se na garantia da qualidade.

2.30 Merece destaque a adoc¢édo de prazo de vigéncia de 30 meses, elencado anteriormente na alinea “7”. Prazo
de vigéncia de 30 meses visa diluir os custos fixos da contratada (habitualmente altos, particularmente para o prazo
de 12 meses) com consequente ganho na economicidade, dar maior seguranca juridica para a contratada investir
em tecnologias e equipamentos mais modernos e, também, aumentar a atratividade da contratacdo buscando
inclusive empresas que nesse momento ndodesejam fornecer para o poder publico, além de viabilizar, durante
o0 certame, descontos nas propostas e resultando economiaao CREA-SP; aponta acordaos do TCU, sobre a
plena viabilidade Acérddos: 490/2012 e 1214/2013 ambos do Plenario do Tribunal de Contas da Unido, que
admitem vigéncias iniciais delongadas desde que comprovada a vantagem para a Administracdo, evidenciada no
projeto basico ou outro documento da licitacao.

2.31 Como ja citado, o modelo de contratacdo por apuracdo de resultados, sem numero definido de
profissionais alocados, pode aumentar o risco de degradacdo da qualidade do servico, diante da natural inclinacéo
do Contratado para aumentar sua margem de lucro por meio da reducdo do nimero de pessoas alocadas.

2.32 As justificativas apresentadas demonstram potencial ganho de economicidade, realizados em contratacdes
analogas que resultaram na queda dos precos. Ja a qualidade na prestacdo dos servicos, propiciada pela
integracdo das solucBes apresentadas e do estabelecimento de IMR, traduz para a eficiéncia e celeridade no
atendimento as necessidades, e ainda, propiciada pela complementariedade/conexao entre as diversas atividades
e objetos, que, se executados por uma mesma prestadora, seriam otimizadas.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Servicos facilities de comodidade colaborativa compreendendo: servicos de limpeza e higienizacao,
jardinagem, copa, mensageria, recepcdo, carregadores, limpeza de caixa d'dgua, transporte de pequenas
cargas - Malote, moto frete, coleta e transporte de mobiliario e equipamentos - Mudanca.

3.2 Assim identificados e distribuidos:

DESCRICAO FACILITIES FREQ. QUANT. UNID.
limpeza e higienizagao continuado 30 més
jardinagem continuado 30 més
copa continuado 30 més
Prestacdo de servico de mensageria continuado 30 més
facilities de comodidade recepgao continuado 30 més
colaborativa, para atenderem as | carregadores sob demanda 660 diaria
necessidades no ambito do - - e

limpeza de caixa d’agua acada 6 meses 05 semestre
CREA-SP.

transporte de pequenas cargas - Malote sob demanda 30 més

moto frete sob demanda 1980 diaria

coleta e transporte de mobiliario e
equipamentos - Mudanca

sob demanda 30 més
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4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1 Assim identificados:

- Mudanga

equipamentos

DESCRIQAO FACILITIES QUANT. UNID.
limpeza e higienizacao 30 més
jardinagem 30 més
copa 30 més
mensageria 30 més
recepcgao 30 més

Prestag&o de servigo —
de facilities de carregadores 660 diaria
comodidade limpeza de caixa d’agua 05 semestre
colaborativa, para transporte de pequenas cargas - .
atenderem as Malote 30 mes
necessidades no
L moto frete e
ambito do CREA-SP, 1980 diaria
coleta e transporte de mobiliario e 30 més

5 - PLANILHA PARA COTACAO DE PRECO

5.1 A planilha de formacao de precos devera seguir o modelo a seguir:

DESCRICAO FACILITIES QUANT. UNID VAL,OR VALOR
UNITARIO TOTAL
limpeza e higienizagao 30 més
jardinagem 30 més
copa 30 més
Prestacéo de | mensageria 30 més
servico de recepgao 30 més
facilities de
comodidade carregadores 660 diaria
colaborativa, IlTpeza de caixa 05 semestre
para d’agua
atenderem as | yransporte de pequenas .
necessidades | cargas - Malote 30 mes
no ambito do -
CREA-SP. moto frete 1980 diaria
coleta e transporte de
mobiliario e
. 30 més
equipamentos -
Mudancga

Pagina 6 de 92




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Valor Total dos Servigcos de Facilities r$ (XXXXXXXXXXX)

5.2 O detalhamento do modelo de proposta de precos que devera ser apresentado pelas licitantes, encontra-

se descrito no Anexo I-A, deste Termo de Referéncia.

5.3 Os valores consignados na coluna "Valor Total" deverdo atender o prazo de vigéncia contratual, ou seja, 30 (trinta)
meses.

6 - ESPECIFICACAO TECNICA

6.1 Requisitos de Equipe Técnica

6.1.1 O dimensionamento da equipe técnica necessaria a correta execucdo dos servicos € de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, desde que atendidas as exigéncias definidas, de modo a garantir o
cumprimento dos requisitos minimos de qualificacdo técnica, qualidade dos servi¢os, disponibilidade e atendimento
ao IMR.

6.1.1 Comprovacao da qualificacdo técnica dos profissionais

E responsabilidade exclusiva da CONTRATADA dimensionar e gerenciar sua equipe de profissionais indicados
para a prestacdo dos servicos de facilities, atendidos os requisitos de qualificacdo técnica minima,
disponibilidade e qualidade dos servicos, uma vez que a contratacdo nédo envolve dedicacdo exclusiva de méo
de obra.

6.1.2 Substituicdes e ou reposicdes

Os profissionais escalados para execu¢do dos servicos poderdo ser substituidos a qualquer tempo pela
Contratada.

As substituicbes e/ou reposi¢cbes de profissionais da equipe técnica sdo de inteira responsabilidade da

CONTRATADA e néo deve causar impacto a execugdo dos servicos e nem comprometer o cumprimento de
prazos, entregas e/ou IMR.

6.2 Requisitos de metodologia e padronizacao

6.2.1 Na execucdo das demandas a CONTRATADA deve zelar pela observancia as politicas, diretrizes,
procedimentos, padrbées e modelos para as atividades de facilities. No que couber, quando nado especificado
de outra forma, o processo detrabalho € aquele descrito no Modelo de Execucgédo para cada servigo e tem como
principais referéncias metodoldgicas:

1. Instrucdo Normativa ME n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteracdes; e
2. Instrucéo n° 2594/2018 do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia - CREA/SP

6.3 Requisitos sociais, culturais e ambientais
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6.3.1 A CONTRATADA devera adotar praticas de sustentabilidade na execucdo dos servicos, no que couber,
visando a efetiva aplicacao de critérios, acdes ambientais e socioambientais quanto a insercdo de requisitos de
sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdo promovidos pela Administracdo Publica, em atendimento ao art.
170 da CF/1988, ao art. 3° da Lei n° 8.666/93 alterado pela Lei n® 12.349 de 2010, a Lei n® 12.187 de 2009, art. 6°
da Instrugdo Normativa n® 1/2010 da SLTI/MPOG e do Decreto n® 7746/2012.

6.3.2 A licitante devera apresentar Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental conforme modelo constante
no anexo I-C, documento este, integrante da Proposta de Precos.

6.4 Requisitos de Responsabilidade Social

6.4.1 Em cumprimento as diretrizes de Responsabilidade Socioambiental da CONTRATANTE, a CONTRATADA
se comprometea:

1. ndo permitir a pratica de trabalho analogo ao escravo ou qualquer outra forma de trabalho ilegal na
execucao de suas atividades, bem como implementar esfor¢cos junto aos seus respectivos fornecedores
de produtos e servicos, a fim de que esses também se comprometam no mesmo sentido;

2. ndo empregar menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de
16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo na condicdo de menor aprendiz;

3. ndo permitir a pratica ou a manutencdo de atos discriminatérios que limitem o acesso a relacdo de
emprego, bem como a implementar esforcos nesse sentido junto aos seus respectivos fornecedores;

4. buscar prevenir e erradicar praticas danosas ao meio ambiente, exercendo suas atividades em observancia
dos atos legais, normativos e administrativos relativos a producdo, consumo e destinacdo dos residuos
sélidos de maneira sustentavel, implementando ainda esforcos nesse sentido junto aos seus respectivos
fornecedores;

5. Comprovada a ndo observéancia dos preceitos acima, a CONTRATANTE notificara a CONTRATADA para
a respectiva regularizacdo. O ndo atendimento da notificacdo sujeitarda a CONTRATADA as penalidades
previstas contratualmente e até mesmo a inviabilizacdo da renovacao do pacto sem prejuizo das cominac¢des
legais.

6.5 Requisitos de Qualificacdo Técnico-profissional

6.5.1 S&o informagbes de cunho educacional, conhecimento basico e experiéncias anteriores.
6.5.2 Todos os profissionais envolvidos nos servigos de facilities deverdo possuir:

1. Formacdo escolar minima de ensino fundamental para os cargos de serventes de limpeza, auxiliar de
servigos gerais, jardineiros, copeiras, mensageiro, moto frete, motorista e carregador e ensino médio completo
para o cargo de recepcionista.

6.5.3 A responsabilidade da contratacdo dos profissionais € da CONTRATADA que devera averiguar, através a
aptidao fisica, mental e psicolégica do mesmo para o exercicio da atividade, verificando-se, inclusive, se este
detém o perfil psicossocial desejavel e recomendado para a pratica da funcéo.

6.5.4 A comprovacao de vinculo dar-se-a por meio de um dos seguintes documentos:
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a) Ficha de Empregado;
b) Registro em CTPS;

c) A escolaridade devera ser comprovado por certificado expedido por instituicdo de ensino reconhecida
pelo Ministério da Educacao.

6.6 Requisitos de Transicdo Contratual

6.6.1 A CONTRATADA se compromete, a participar de atividades de transicdo final contratual e a transferir
para o CONTRATANTE todo o conhecimento gerado na execugdo dos servigos, incluindo dados, documentos
e elementos de informacdo utilizados.

6.7 Requisitos de Solicitacdo de Servicos

6.7.1 Serdo utilizados os seguintes instrumentos formais de solicitacdo de servico:

a. Abertura de OS (modelo Anexo I-B);
b. Telefone;

c. e-mail;

d. Mensagem Instantanea.

6.7.2 Os chamados técnicos somente poderdo serdo encerrados, atestados e validados quando todos os
objetivos propostos forem plenamente atingidos, e todos os produtos e servi¢cos realizados e entregues com a
gualidade demandada e aprovada pela Equipe de Gestdo do Contrato.

6.7.3 Uma requisicdo de servi¢co ou incidente encerrado sem que tenha sido de fato resolvido sera reaberto e os
prazos serdo contados a partir da abertura original da requisicédo de servico ou incidente, inclusive para efeito de
aplicacdo das glosas previstas.

6.7.4 Em todos os casos de ndo cumprimento dos IMR's exigidos serdo aplicados os ajustes de pagamento
definidos, sem prejuizo da aplicacdo das demais sanc¢des contratuais cabiveis.

6.8 Requisitos de Reajuste de Precos do Contrato

6.8.1 Trata-se de um contrato de prestacdo de servigos, e ndo de cessdo de méo de obra, ou seja, ndo ha
obrigatoriedade que todos os prestadores de servigo fiquem a disposicdo nas dependéncias da contratante.
Entretanto as licitantes deverdo atentarque estdo previstos servigcos que deverdo ser realizados diariamente,
inclusive em expediente noturno e nos finais de semana, respeitando-se as restricbes de horérios e areas definidas
neste Termo de Referéncia.

6.8.2 Coadunando que o raciocinio empregado de valorizag&o da entrega dos servigos, 0s pre¢os dos servicos
serdo reajustados de acordo com a variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA/IBGE, a cada 12 (doze) meses, conforme previsto em clausula contratual, impendentemente de datas
ou percentuais previstos em Convencgdes Coletivas.

6.8.3 Caso a contratada desista expressamente do seu direito, ficam mantidos os valores para o proximo periodo
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de 12 meses, nao mais cabendo reajustamento do periodo precluso.

6.9 Requisitos de Vigéncia e Continuidade Contratual

6.9.1.

Vigéncia contratual

O contrato tera vigéncia inicial de 30 (trinta) meses, contados a partir da data da sua assinatura, podendo
ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a 60 (sessenta) meses, desde que haja precos
e condi¢cbes mais vantajosas para a Administracdo, nos termos do Inciso I, Art. 57, da Lei n° 8.666/93.

Os IMR's de avaliagcdo da qualidade dos servi¢cos prestados, previstos neste Termo de Referéncia,
serdo determinantes para eventual prorrogacéo do contrato.

Tal prorrogacdo dependera, ainda, de verificacdo da manutencdo da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratacdo, juntamente com a realizacdo de pesquisa de mercado que demonstre a
vantajosidade dos prec¢os contratados para a Administracao.

6.9.2. Prorrogacao

Para fins de renovacao/prorrogacao contratual, o GESTOR DO CONTRATO, com base no Histérico de
Gestdo do Contrato e nos principios da manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade
da contratacao, devera

encaminhar a Area Administrativa, com pelo menos 60 (SESSENTA) DIAS de antecedéncia ao término
do CONTRATO, a respectiva documentacéao (8 3°, do art. 20 e anexo IX da IN-05/2017/SG).

6.9.3. Aditamento

Os aditamentos ao contrato, sempre por meio de Termos Aditivos, deverdo ocorrer com as devidas
justificativas em consonancia com o art. 65 da Lei n° 8.666/1993.0 contrato poderd ser acrescido ou
suprimido em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, com as devidas
justificativas, nos casos previstos no art. 65 da Lei n® 8.666/93, mantidas as mesmas condi¢fes estipuladas.

6.10 Requisitos de Reequilibrio

6.10.1 Ser4 admitida a alteracdo do preco contratado, para fins de restabelecimento da relagcdo pactuada
inicialmente entre as partes, com vistas a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, nos
termos do artigo 65, inciso I, alinea “d”, da Lei n° 8.666/93.

6.10.2 As eventuais solicitacbes deverdo se fazer acompanhar de comprovacdo de superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstragédo analitica de seu
impacto nos custos do contrato, mediante a comprovagdo dos pregos praticados no mercado, devendo ser
observada a vantagem financeira ofertada por ocasido da licitagéo.

7 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1 Requisitos Obrigacionais da Contratante
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7.1.1 A CONTRATANTE, além das obrigacdes estabelecidas nos Anexos do Edital do Pregdo Eletrénico, deve:

1. Expedir as Ordens de Servigos necessarias;

2. Esclarecer eventuais duvidas sobre detalhes dos servigos a serem executados e possiveis interferéncias
gue porventura ndo tenham sido suficientemente esclarecidas ou previstas;

3. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias, sempre que necessario a
execucao dosservicos, nos horarios previamente acordados;

4. Notificar, por escrito, a CONTRATADA a ocorréncia de quaisquer imperfeicdes no curso da execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao;

5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um ou mais representante(s) especialmente
designado(s), nos termos do art. 67 da Lei n.° 8.666/93;

6. Efetuar os pagamentos devidos pela execuc¢do do objeto, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias do contrato;

7. Prestar as informacfes e os esclarecimentos pertinentes as normas internas do CREA-SP quanto ao uso
de suas instalagdes, caso venham a ser solicitados pelos empregados da CONTRATADA,;

8. Fornecer as informacdes, desenhos e projetos necessarios a perfeita compreensdo dos servicos e
especificacbes técnicas a eles relacionados;

9. Comunicar oficialmente a CONTRATADA, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato;

10. Disponibilizar as normas do CREA-SP referentes a sustentabilidade, dando suporte a sua divulgacéo e

verificando sua aplicacdo por meio de indicadores qualitativos e/ou quantitativos;
11. Realizar as avaliacdes previstas no Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR.

8 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1 Requisitos Obrigacionais da Contratada

8.1.1 A CONTRATADA deve cumprir fielmente as clausulas avengadas neste contrato, respondendo pelas
consequéncias desua inexecucdo total ou parcial.

8.1.2 A CONTRATADA, além das obrigacdes estabelecidas nos Anexos do Edital do Pregéo Eletronico, deve:

1. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar
a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutengéo dessas condi¢les;

2. Indicar, a partir da assinatura do contrato, preposto, formalmente nomeado, que tenha capacidade
gerencial para tratar de todos os assuntos definidos no contrato, a quem caberd: (a) Controlar a frequéncia
dos empregados designados para a execu¢ao das atividades aqui especificadas; (b) Coordenar a execucao
dos servicos; (c) Exercer atividades de apoio administrativo, tais como: entrega de contracheques, vale-
transporte, vale-alimentacdo, verificacdo do registro de ponto eletrbnico e outras obrigacdes de
responsabilidade da Contratada, conforme consignado neste Termo de Referéncia.

3. Responder, nos prazos legais, em relagcdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
execuc¢dao do servico e por outras correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes, indenizacdes, tributos,
vale refei¢do, vale transporte, uniformes, crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas
pelo Poder Publico;

4. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno da CONTRATANTE, inclusive no que se referir ao
acesso as dependéncias onde serdo executados 0S Servicos;
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5. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens da CONTRATANTE, ou ainda
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucdo deste contrato;

6. Comunicar a Administracdo da CONTRATANTE qualguer anormalidade constatada e prestar os
esclarecimentos solicitados;

7. Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestagdo do servico, com o intento de
verificar ascondi¢cdes em que 0 servico esta sendo prestado;

8. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados quando da
execucao do servico objeto deste contrato;

9. Refazer os servicos que, a juizo do representante da CONTRATANTE, n&o forem considerados
satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no pre¢o contratado;

10. Manter seus empregados sob as normas disciplinares da CONTRATANTE, substituindo, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas apds notificacdo, qualquer que seja considerado inconveniente pelo
representante da CONTRATANTE;

11. Recrutar, selecionar, treinar e encaminhar a CONTRATANTE os empregados necessarios a realizacdo dos
servicos, de acordo com a qualificagdo minima exigida;

12. Treinar seus empregados quanto aos principios basicos de postura no ambiente de trabalho, tratamento de
informacdes recebidas e manutencao de sigilo, comportamento perante situacfes de risco e atitudes para
evitar atritos com servidores, colaboradores e visitantes da CONTRATANTE;

13. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia recente, e provendo-
os de Equipamentos de protecédo Individual — EPI's e/ou outros equipamentos que se fizerem necessarios a
execucao dosservicos, se for o caso;

14. Proibir que seu pessoal figue vagando por areas dos edificios que ndo aquelas imediatas ao trabalho dos
mesmos e que executem quaisquer outras atividades durante o horario em que estiverem prestando o
servico;

15. Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a FISCALIZACAO, adotando as
providéncias requeridas relativas a execucao dos servicos pelos empregados;

16. Coordenar e controlar a execuc¢ao dos servicos contratados;

17. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

18. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados
acidentados ou acometidos de mal subito, por meio do preposto;
19. Instruir os seus empregados quanto a prevencao de acidentes e de incéndios;

20. Cuidar da disciplina e da apresentacdo pessoal dos seus empregados;

21. Solicitar a Administragdo da CONTRATANTE autorizacdo formal para retirada de quaisquer equipamentos,
pertencentes & CONTRATADA, que esta tenha levado para o local de execucédo do servigo;

22. Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias da CONTRATANTE, por meio
proprio ou mediante vale transporte, inclusive em casos de paralisacdo dos transportes coletivos, bem como
nas situagdes em que se faca necessaria a execucao dos servigcos em regime extraordinario, para assegurar
a continuidade normal dos servigos;

23. Assumir integral responsabilidade pela boa execucgéo e eficiéncia dos servicos que realizar, assim como
pelos danos causados, direta ou indiretamente decorrentes da realizacdo desses;

24. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagcdes sociais previstos na legislacdo
social e trabalhista em vigor, devendo sald&-los na época propria, vez que 0s seus empregados nao
manterdo qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

25. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho na execucéo dos servicos;
26. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacédo especifica de
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acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante
a execucao deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;
27.Manter durante a contratacdo a documentacéo fiscal e trabalhista devidamente atualizadas;

28. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execucao deste contrato, originariamente ou vinculada por prevencgao, conexao ou continéncia;
29. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagéo;

30. Garantir que seus empregados sigam as normas de sustentabilidade do CREA-SP, principalmente nos
cuidados com reciclagem, separacao de residuos e economia de agua/energia por meio de treinamento e
acompanhamento continuo;

31. Adotar, na execucao do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e de racionaliza¢cdo no uso de
materiais e servigos, incluindo politica de separacao dos residuos reciclaveis descartados e sua
destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n°
5.940/2006;

32. Atender as normas técnicas do Ministério do Trabalho e Emprego sobre saude, higiene e seguranca do
trabalho aplicaveis a cada servico;

33.A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos supracitados, néo transfere a
responsabilidade por seu pagamento a Administracdo da CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste
contrato;

34. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressfes, nos termos do artigo 65, § 1°, da
Lei n° 8.666/93;

35.Nédo transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades, salvo expressa
autorizacao formal por parte deste Conselho;

36. Considerar que a acao de fiscalizacdo da Administracdo do CREA-SP ndo exonera a Contratada de suas
responsabilidades contratuais;

37. Acatar a fiscalizacdo do servigo contratado e atender as solicitacdes do gestor imediatamente, inclusive os
pedidosjustificados de substituicdo de empregados.

38.Fornecer os materiais, ferramentas e insumos envolvidos na prestacdo dos servicos em numero e
guantidade suficientes para o normal desempenho das tarefas.

39.Informar mensalmente, por meio de lista, o nome e a qualificagdo técnica de todos os empregados
alocados nestes servigos.

40. Assinar, juntamente com o Contrato, declaragédo de termo de sigilo, Anexo I-E deste Termo de Referéncia.

8.1.3 Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:
1.a veiculagdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da
CONTRATANTE;

2. a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE, ativo ou aposentado ha
menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seu cénjuge,
companheiro, parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante a vigéncia deste
contrato.

9 - MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO

9.1 - Rotinas de Execucéo

9.1.1 Rotinas Gerais
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9.1.1.1  Em virtude da peculiaridade de cada um dos servi¢cos colaborativos que compde os servicos de facilities,
a rotina de execucao dos servigos esta devidamente descrita no item Especificacdo Técnica de cada servicos.

9.1.1.2 A Contratada sera a unica responsavel pelo fornecimento de profissionais qualificados,
equipamentos e, ou, ferramentas e materiais de trabalho, insumos, utensilios e equipamentos de protecdo
individual — EPI, uniforme, necessarios a perfeita execucédo dos servicos de facilities.

9.1.1.3  Trata-se de uma contratacdo que néo estd enquadrada no modelo de dedicacdo exclusiva de méo de
obra, ou seja, ndo héa obrigatoriedade que os prestadores de servico figuem a disposicdo nas dependéncias do
CONTRATANTE, na mesma linha, ndo h& obrigatoriedade que a CONTRATADA disponibilize materiais ou
equipamentos de forma exclusiva, podendo retird-los do ambiente do CREA-SP, a seu critério. Ou seja, ndo ha
obrigatoriedade que todos os prestadores de servico figuem a disposicéo nasdependéncias da contratante.

9.1.1.4 Os materiais de consumo e 0s insumos serao fiscalizados apenas para fins de controle de qualidade
nos termos do Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR.

9.1.1.5 A Contratada devera aplicar os materiais de marca e modelo definidos no Plano de Atividades (item
9.1.1.9). Somente serd admitida a substituicdo das marcas de referéncia por outras mediante prévia autorizacéo
da Fiscalizacdo. Caber4d a Contratadademonstrar a equivaléncia técnica entre os materiais de referéncia e
aqueles que pretende utilizar, conforme previsto no Acérdao- TCU n° 2.300/2007-Plenério.

9.1.1.6 A distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados ao contrato fica a cargo da
CONTRATADA, que tem total autonomia para definicdo das rotinas, distribuicdo dos profissionais e materiais.

9.1.1.7 N&ao ha obrigatoriedade que os prestadores de servico fiqguem a disposicdo da Contratante em suas
dependéncias, apos a execu¢ado dos servicos.

9.1.1.8 A distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados ao contrato fica a cargo da
contratada, que tem total autonomia para definicdo das rotinas, distribuicdo dos profissionais e materiais por
meio do PLANO DE ATIVIDADES.

9.1.1.9 No prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera
submeter um Plano de Atividades, para todos os servicos gue compfem este Facilities, a apreciacdo da
administracdo, no qual devera constar:

a. Quantidade de prestadores de servicos, definicdo das equipes, com 0s respectivos horarios, locais de
atuacao, responsabilidades;

b. Periodicidade de realizacéo de cada tipo de servico/local.

c. Rotinas e etapas de execucdo dos servigos;

d. Descricdo dos Equipamentos, ferramentas e materiais/insumos a serem utilizados com previsdo de
guantidade e ou Mudas de arvores/palmeiras e plantas ornamentais, conforme projeto e especificacbes
apresentadas pela CONTRATANTE.

e. Descricdo dos uniformes a serem utilizados, por tipo de servigco, com indicacdo de quantidades, prazo
para reposicéo e tipo de material de composigéo.

9.1.1.10 A descricdo dos materiais e insumos para a execuc¢do dos servicos de facilities que seréo utilizados pela
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CONTRATADA, devera constar na relacdo apresentada na Planilha de Custos e Formac¢do do Precos dos
servigos colaborativos a que se referirem. Assim, deverdo constar as marcas, quantidades ofertadas por més,
dos materiais e insumos. A titulo de exemplo citamos o roll a seguir que ndo é limitativo: p6é de café, acucar,
adocante, copo descartavel para agua, copo descartavel para café, guardanapo, detergente, toalha de papel,
bucha, palha de aco, desinfetante, alcool, limpa vidro, desengordurante, aromatizador, sabdo em barra, sabonete
liquido, papel higiénico, pano de prato, pano de limpeza, saco de lixo, terra, fertilizante, defensivos para jardim e
plantas e outros.

9.1.1.11 A aprovacdo do Plano de Atividades pela Administracdo ndo retira ou transfere qualquer
responsabilidade da CONTRATADA em relacao aos resultados esperados com a prestacdo dos servicos e a
adequacédo dos materiais e equipamentos para que nao haja avarias ao patriménio da CONTRATANTE.

9.1.1.12 Trata-se de um contrato de prestacdo de servicos, e ndo de cessdo de mao de obra. Entretanto as
licitantes deverdo atentar que estdo previstos servicos que deverdo ser realizados diariamente, inclusive em
expediente noturno e nos finais de semana, respeitando-se as restricbes de horarios e areas definidas neste
Termo de Referéncia.

9.1.1.13 Executar os servicos em horarios que nao interfiram no bom andamento da rotina de funcionamento da
CONTRATANTE. A maioria dos servicos sera prestada de segunda a sexta-feira (exceto feriados), das 19 has 7
h. Entretanto, existem servigos, tanto de rotina quanto por demanda, que deverdo ser executados fora desses
dias e horario.

9.1.1.14 Respeitar a legislacdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos saneantes
domissanitarios e dos produtos quimicos.

9.1.1.15 Assegurar que todo o prestador de servico que cometer falta disciplinar ndo seja mantido nas
dependéncias da execucdo dos servicos ou em quaisquer outras instalagcées da CONTRATANTE.

9.1.1.16 Manter os profissionais, durante a execucdo dos servigos, devidamente uniformizados,
identificando-os mediante crachas e provendo-os dos Equipamentos de Protecéo Individual — EPI.

9.1.1.17 Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos em perfeitas
condi¢des de uso. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecdo, de modo a evitar
danos na rede elétrica.

9.1.1.18 Identificar todos os equipamentos, ferramentais e utensilios de sua propriedade, tais como: aspiradores
de pd, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas, maquinas para cortar
grama, ferramentas de jardinagem, carrinhos para transporte de pequenas cargas, entre outros, enguanto
estiverem nas dependéncias do CREA-SP, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade
da CONTRATANTE.

9.1.1.19 Implantar, de forma adequada, a planificacdo, a execugcdo e a supervisdo permanente de todos os
servicos de maneira estruturada, fornecendo suporte para dar atendimento a eventuais necessidades para
manutencéo das areas.

9.1.1.20 Caso o preposto ndo esteja constantemente nas instalagoes da CONTRATANTE durante a execucao
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dos servigcos, nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o bom andamento
dos trabalhos. Esses encarregados terdo a obrigacdo de se reportarem, quando houver necessidade, a
FISCALIZACAO e tomar as providéncias pertinentes.

a) A CONTRATADA devera manter durante a execucao das atividades (07:00 as 21:00h) encarregados
responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o bom andamento dos trabalhos. Esses
encarregados terdo a obrigac&o de se reportarem, quando houver necessidade, & FISCALIZACAO e tomar
as providéncias pertinentes.

9.1.1.21 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
prestadores de servi¢cos acidentados ou com mal subito.

9.1.1.22 Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as normas internas
de seguranca e medicina do trabalho.

9.1.1.23 Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientacdes da CONTRATANTE, inclusive
guanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevencéo de
incéndio nas areas da CONTRATANTE.

9.1.1.24 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, fornecendo todos os materiais,
insumos, incluindo sacos plasticos para acondicionamento de detritos, e equipamentos em quantidade, qualidade
e tecnologia adequadas, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

9.1.1.25 Observar que as boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo se pautam por pressupostos que deverdo ser observados tanto pela CONTRATADA como pela
CONTRATANTE, a saber:

+ Racionalizacéo do uso de substancias potencialmente toxicas e poluentes;

- Utilizag&o de pilhas recarregéaveis;

+ Troca de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

+ Racionalizagédo e economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

« Treinamento e capacitacdo dos prestadores de servigo sobre boas praticas de reducéo de desperdicios
e poluicdo periodicamente;
- Reciclagem e destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservagao.

9.1.1.26 Como balizador da qualidade dos servigos prestados, serd instituido o Instrumento de Medicéo de
Resultado — IMR, que considera o relatério de vistorias para identificar a existéncia ou ndo de falhas nos
servicos de rotina (servicos de copeiragem, limpeza predial, recepcdo, jardinagem, mensageria), com
apuracao diéria, e o relatério mensal de ocorréncias para identificar a existéncia ou ndo de falhas nos servigos
por demanda(servigos técnicos de limpeza de caixa d’agua, servi¢cos de carregadores, servi¢gos de transporte
de documentos e pequenas cargas - Malote, servicos de moto frete, servigcos de transporte de mobiliario e
equipamentos - Mudancas), e o nivel de satisfacdo dos usuarios, por meio de avaliagédo periddica de usuarios.

9.1.1.27 Trata-se de um contrato com regime de execugao por preco unitario, isto €, somente serdo medidos 0s
servigos efetivamente realizados. Contudo, os servigos de rotina, como o proprio nome indica, foram modelados

para agOes diarias de execucdo em todas a areas dos prédios do CREA-SP. Caso a execugao seja satisfatoria,
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a CONTRATADA serd remunerada por esse conjunto de servicos mensalmente, acrescido dos servicos por
demanda efetivamente realizados.

9.1.1.28 Os servigos por demanda serdo medidos mensalmente considerando as demandas do CREA-SP
concluidas satisfatoriamente e aprovadas pela FISCALIZACAO dentro do més de referéncia. Serdo medidos os
guantitativos de servico efetivamente realizados. Em relacdo a esse tipo de servico, os quantitativos séo
estimativos, ndo garantindo a CONTRATADA a sua efetiva execucdo e consequente direito ao recebimento.
Ressalta-se que, segundo o histérico do CREA-SP, os servigos por demanda séo diarios, continuos e distribuidos
ao longo de todo o ano.

9.1.1.29 Na&o havera o estabelecimento de numeros fixos de profissionais a serem fornecidos, entende-se
gue tal contratacdo se enquadra, por analogia, na previsdo da Sumula TCU 269, atendendo ao objetivo desta
Gltima, que é o de impedir o pagamento vinculado meramente ao esforco representado pela disponibilizacéo
de profissionais.

9.1.1.30 Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a CONTRATADA
otimizar a gestédo de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com vistas a qualidade dos servicos
e a satisfacdo da CONTRATANTE, obtendo a produtividade adequada aos varios tipos de trabalho.

9.1.1.31 A CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelos servicos contratados, cumprindo as
disposicdes legais que interfiram em sua execuc¢ao, destacando-se a legislacao trabalhista e ambiental.

9.1.1.32 Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico.
9.1.1.33 Cumprir as normas internas do CREA-SP.

9.1.1.34 Comunicar a FISCALIZACAO qualquer irregularidade verificada e/ou levar ao conhecimento da
FISCALIZACAO, imediatamente, qualquer informacado considerada importante.

9.1.1.35 Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a FISCALIZA(;AO, lavrando
posteriormente a ocorréncia por escrito.

9.1.1.36 Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da CONTRATANTE,
providenciando para que sejam encaminhados a Seguranca.

9.1.1.37 Os funcionarios da CONTRATADA devem tratar a todos com urbanidade, evitando confrontos com
servidores, outros prestadores de servico e visitantes do CREA-SP.

9.1.1.38 E vedado aos funcionéarios da CONTRATADA abordar autoridades ou servidores para tratar de
assuntos particulares, de servico ou atinentes ao contrato, exceto os membros da equipe de
FISCALIZACAO.

9.1.1.39 E vedado aos funcionarios da CONTRATADA participar, nas instalaces do CREA-SP, de grupos de
manifestacdes ou reivindicagdes, espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos
relativos a outras pessoas.

9.1.1.40 Os materiais, ferramentas e insumos envolvidos na prestagdo dos servigos serdo fornecidos pela
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CONTRATADA em numero e quantidade suficientes para o normal desempenho das tarefas.
9.1.1.41 Periodo de Recesso: quando e se houver periodo de recesso, a contratada sera informada com
antecedéncia de 30 dias para eventual redimensionamento das atividades.

9.1.2 Rotinas para os servi¢os de limpeza e higienizacéo

9.1.2.1  Tratam-se de servi¢os continuados de limpeza, higienizacdo, asseio e conservagao predial, visando a
obtencéo de adequadas condi¢cdes de salubridade e higiene, com disponibilizacdo de prestadores de servigos,
saneantes domissanitarios, materiais/insumos e equipamentos, em locais determinados pela CONTRATANTE.
Estes servigos s&o essenciais para a manutencdo de um ambiente limpo e higienizado, e contribuem para a
sensacdo de bem estar dos colaboradores e visitantes da instituicdo, devendo ser realizados continuamente.

9.1.2.2 Os servicos a serem contratados deverdo ser prestados nas dependéncias do CREA-SP, segundo a

necessidade, nos enderegos dispostos no quadro a seguir:

Unidade Endereco Area de trabalho Observagéao
1. Area interna = 5.569,43m? Edificio com 13 (treze)
2. Area de Vidros = 1657,33m? pavimentos de
- o P
fveride Brigedeire Ferfe 3. Garagem Subsolo = 484,65m (nu.mero eSC!’ItOI‘IO 1 (um). N
L . . : de vagas = 09 de carro e 04 para moveis) pavimento de refeitorio
Faria Lima Lima, 1059 - Pinheiros - ) ,
_ 4. Garagem Térreo = 103,00m? (numero de| + 2 (duas) garagens,
Sao Paulo/SP )
vagas = 05 de carro) 5. Garagem Superior =| sendo uma no subsolo
484,65m? (numero de vagas = 15 de carro) | + térreo - totalizando
6. Area externa = 764,85 m? 5.569,43m?>
Edificio com 5 (cinco)
pavimentos,
1. Area interna = 2.128m? distribuidos em 4
Avenida Reboucas, 1028 2. Area de Vidros = 219 m? (quatro) pavimentos
Reboucas Jardim Paulista - Sao| 3. Garagem interna = 224,31m? de escritorio + 1
Paulo/SP 4. Area do terraco = 192,11m? pavimentos de
5. Area Externa = 150,80m? refeitério (cobertura) +
uma garagem + térreo
- totalizando 2.128m?
1. Area Interna = 779,40m?
2. Garagem e Rampa de Acesso = Edificio assobradado,
Avenida Reboucgas, 1006 - 230,10m? com garagem externa
Casa : ; i _ | 3. Area de Vidros = 86,53m? ’g 9
Jardim Paulista - Séao n e ediculas no fundo do
Reboucas 4. Area Externa - garagem e rampa = .
Paulo/SP terreno - totalizando
77,81m? 779,40m?
5. Area de Terrago Cobertura = 55,88m? ’
6. Area de Guarita = 2,5 m?
1. Area Interna = 5.007,48m? Edifico com 4 (quatro)
Avenida Angélica, | 2. Area de Vidros = 330,34 m? pavimentos + térreo
Angélica 2346/2364 - Consolagao - 3. Area Externa = 311,51m? com area de refeitorio
Sao Paulo/SP 4. Area da varanda do 4°andar = 173,60m? | e eventos - totalizando
5. Area do Auditorio = 497,28 m? 5.007,48m?
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Barra Funda

Rua José Gomes Falcao,
120 A/B - Barra Funda -
Sao Paulo/SP

1.

Area Interna = 1.100m? (Barracdo em

chapa de zinco) 2. Area Externa = 48,81m?

3.
4.

Area de Guarita = 16m?2
Area Externa Gramada = 12.000m?

Barracao térreo com
paredes externas e
telhado de zinco -
totalizando 1.134m?

Rua Nestor Pestana, 87

Edificio, sendo que
somente 1 (um)

Nestor sobreloja - Consolagéo 1. Area Interna = 1.134m* pavimento & ocupado
P ) | 2. Area de Vidros = 547m?
estana S0 Paulo/SP rea de Vidros m pelo CREA-SP -
totalizando 300m?
Edificio, sendo que
Rua Serra de Botucatu,| 1. Area Interna = 300m? somente 1 (um)
UGI Leste 1426 - Tatuapé - Sao| 2. Area de Vidros = 64,64 pavimento € ocupado
Paulo/SP 3. Area Externa = 39,06m? pelo CREA-SP -
totalizando 300m?
Edificio, sendo que
Avenida Dr. Cardoso de| 1. Area Interna = 265m? somente 1 (um)
UGI Sul Melo , 1666 - Vila Olimpia -| 2. Area de Vidros = 80m? pavimento é ocupado
S&o0 Paulo/SP 3. Area Externa = 15m? pelo CREA-SP -
totalizando 265m?
UGl Avenida Monte Castelo, 368 | 1. Area Interna = 242,66m? Edificio Térreo e fundo
Campinas - Jardim Proenca -|2.Area de Vidros = 47,60m> assobradado -
P Campinas/SP 3. Area Externa = 121,68m? totalizando 242,66m?
1. Area Interna = 758,66m?
UGl Avenida Anchieta, 619 - Sdo | 2. Area de Vidros = 109,53m?
S.J.Campos | José dos Campos/SP 3. Area Externa = 402,96m?
4. Area Externa Gramada = 500m?
Rua Josefina Dall’Antonia | 1. Area Interna = 272,32m? e
UGl . . . Edificio Térreo -
Adamantina Tiveron, 140 - Centro - 2. Area de Vidros = 174,66m? totalizando 272.32m?
Adamantina/SP 3. Area Externa = 243,28m? ’
Rua Santos Dumont, 93 - 1. Area Interna = 120,0m? Edificio Térreo
UGI Limeira Vila Cidade Jardim -| 2. Area de Vidros = 14,50m? .
. , totalizando 120,0m?
Limeira/SP 3. Area Externa = 48m?
1. Area Interna = 459m? (piso intertravadocom
4 sanitarios) 2. Area de Vidros =14,50m?
UGl Av. Armando Silva, 160 - 3. Area Externa = 300m? (ajardinada) Edificio assobradado-
Ourinhos Ourinhos/SP 4. Area Auditério (vidros e janelas nas totalizando 459 m?
laterais) = 459m?
1. Area Interna = 436,14m?
UGI Santos Av. Dona Ana Costa, 14 - 2. Area de Vidros = 120,57m? Edificio Térreo -
Vila Matias - Santos/SP 3. Area Externa = 40,74 m? totalizando 436,14m?
4. Area de Garagem = 155,00m?
1. Area Interna = 281,72m?
UGI Rua Antdnio Maniero, 177 - | 2. Area de Vidros = 50,06m? Edificio Térreo -
Piracicaba S3o0 Dimas - Piracicaba/SP | 3. Area Externa = 79,86m? totalizando 281,72m?
4

. Area de Garagem = 54,17m?

Pagina 19 de 92




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

AREA TOTAL 18.053,81m?2

9.1.2.3 E definida como unidade de medida para contratacio desses servicos a Remuneragcdo mensal
baseada no cumprimento do Instrumento de Medi¢éo de Resultados (IMR).

9.1.2.4  As quantidades previstas no item 9.1.2.2 correspondem a totalidade das areas de atuacdo dos
servigos de limpeza.

9.1.25 Os servicos deverdo ser executados, in loco, preferencialmente, em horarios que ndo interfiram nas
atividades normais da CONTRATANTE. O horario para a realizacao das atividades sera das 07:00 as 21:00
de segunda a sexta-feira.

9.1.2.6 As atividades que demandam mais de uma ocorréncia ao longo do dia deverdo, necessariamente,
ocorrer durante o horario das 07:00 as 18:00 de segunda a sexta-feira.

9.1.2.7 Existem atividades que deverdo ser realizadas diariamente, semanalmente, quinzenalmente,
mensalmente, semestralmente ou conforme a frequéncia informada.

9.1.2.8 Aareaquantificada € a de piso, sem considerar as areas verticais de paredes, portas, divisorias, divisorias
com vidros, vidros internos e afins. Porém essas areas encontram-se contempladas na composicéo dos precos,
guando foram utilizadas produtividades médias e parametros que refletem areas prediais de caracteristicas
comuns e, portanto, fazem parte do objeto da prestacao dos servi¢os contratados.

9.1.2.9 Os servicos deverdo ser executados nos enderec¢os elencados na tabela anterior, incluindo, as garagens
e areas externas, como informado na tabela, observando a escala definida no Plano de Atividades a ser
aprovado pela FISCALIZACAO.

9.1.2.10 Deverao ser minimizados a interferéncia e o incoémodo nas atividades da CONTRATANTE, cabendo a
CONTRATADA programar a realizagdo das atividades em horarios de menor fluxo de pessoas nas
edificacdes. Nesse sentido, as seguintes regras deverdo ser observadas na elaborac¢do do Plano de Atividades.

9.1.2.11 A CONTRATADA devera manter atendimento de situagfes emergenciais, com acdes rapidas para
reestabelecimento das condi¢cdes normais de higiene dos ambientes e das estruturas de apoio de materiais e
insumos de higiene e limpeza, que devem ter seu atendimento iniciado em no maximo 10 (dez) minutos apés
solicitagdo da FISCALIZACAO, tais como:

+ Limpeza de sujidades acidentais, como derramamento de bebida, comida etc.;
+ Retirada ou fornecimento de recipiente de coleta seletiva, nos diversos ambientes do CREA-SP;

- Esvaziamento e limpeza de lixeiras, recolhimento de caixas de papeldo vazias, jornais e revistas,
embalagens e demais residuos, exceto bens de patrimoénio inserviveis e residuo de obras e reformas;

- Reposi¢cdo de papel higiénico, protetor higiénico para vaso sanitério, sabonete liquido, papel toalha, nos
sanitarios eambientes com necessidades de higiene pessoal;

- Reposi¢cdo de detergente liquido, dgua sanitaria, desinfetante para uso geral do tipo lysoform, limpador
multiuso, sab&do em barra, esponja de aco, esponja dupla face, flanela, saco de pano e papel toalha, nas
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copas;
+ Reposicdo de alcool gel em todos os ambientes que possuem dispensers, tais como portarias, elevadores,
Protocolo, e outros definidos pela FISCALIZACAO.

9.1.2.12 As tarefas devem ser planejadas de acordo com os tipos de areas.

9.1.2.13 As tarefas a sequir, foram as minimas consideradas para modelagem desta contratacao e
deverao servir de referéncia, cabe a CONTRATADA projetar, detalhar, complementar e definir todas as
tarefas e as frequéncias de execugdo necessarias, no Plano de Atividades, visando atender os padrdes
de qualidade fixados no Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR.

9.1.2.13.1 Corredor, area de circulacdo, Hall de elevador, lobby e escadas — Piso frio

a. Esvaziar/limpar as lixeiras 2 (duas) vezes ao dia com coleta seletiva e transportar os dejetos aos locais
apropriados (contéineres);
b. Limpar superficies horizontais (mesas, balcdes, mobiliario em geral etc.) 1 (uma) vez ao dia;

c. Limpar piso frio com MOP 2 (duas) vezes ao dia;
d. Realizar limpeza molhada de piso frio com balde e espremedor mecanico 2 (duas) vezes por dia;

e. Lavar piso frio com maquina uma vez a cada 2 (dois) meses, utilizando técnica adequada ao tipo de
revestimento (pisos elevados ndo podem ser lavados com agua;
f. Remover manchas de paredes, interruptores, portas, painéis etc., uma vez ao més;

g. Remover poeira de teto e luminarias com aspirador tipo mochila, 1 (uma) vez por més;

h. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas e persianas (se houver) uma vez ao més;
i. Limpar paredes e divisérias pelo menos duas vezes por més;

j. Remover capachos e tapetes para limpa-los e/ou aspira-los duas vezes por semana;

k. Limpeza completa do elevador (piso, paredes, espelhos, quadros de comando, capacho, teto/forro etc.)
1(uma) vez por semana;
l. Limpar/lavar face interna do elevador, sem necessidade de equipamento especial 1 (uma) vez ao dia;

m. Limpar/lavar face externa do elevador, sem necessidade de equipamento especial, 1 (uma) vez ao dia.

9.1.2.13.2 Corredor, area de circulacdo, hall de elevador, lobby_e escadas - Piso Carpete

a. Esvaziar/limpar as lixeiras 2 (duas) vezes ao dia com coleta seletiva e transportar os dejetos aos locais
apropriados (contéineres);
b. Limpar superficies horizontais (mesas, balcées, mobiliario em geral etc.) 1 (uma) vez por dia;

c. Aspirar piso de carpete 1 (uma) vez ao dia;

d. Remover manchas dos carpetes 2 (duas) vezes por semana,

e. Lavar carpete 3 (trés) vezes por ano, utilizando técnica adequada ao tipo/marca/modelo de carpete;
f. Remover manchas de paredes, interruptores, portas, painéis etc., uma vez por semana,

g. Remover poeira de teto e luminarias com aspirador tipo mochila, 1 (uma) vez por més;

h. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas e persianas (se houver) uma vez por més;

i. Limpar paredes e divisOrias pelo menos duas vezes por més;

j. Remover capachos e tapetes para limpéa-los e/ou aspira-los duas vezes por semana;
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k. Limpeza completa do elevador (piso, paredes, espelhos, quadros de comando, capacho, teto/forro etc.)
1(uma) vez por semana;
l. Limpar/lavar face interna do elevador, sem necessidade de equipamento especial 1 (uma) vez por dia;

m. Limpar/lavar face externa do elevador, sem necessidade de equipamento especial, 1 (uma) vez por dia.

9.1.2.13.3 Ambientes de Trabalho - Piso Frio

a. Esvaziar/limpar as lixeiras 2 (duas) vez ao dia com coleta seletiva e transportar os dejetos aos locais
apropriados (contéineres);
b. Limpar superficies horizontais (mesas, balcdes, mobiliario em geral etc.) 1 (uma) vez ao dia;

c. Limpar piso frio com MOP 1 (uma) vez ao dia;
d. Realizar limpeza molhada de piso frio com balde e espremedor mecanico 3 (trés) vezes por semana;

e. Lavar piso frio com maquina uma vez por més, utilizando técnica adequada ao tipo de revestimento
(pisos elevados ndo podem ser lavados com agua;

Obs: Caso o piso do ambiente de trabalho seja do tipo Carpete, a CONTRATADA devera aspirar piso
de carpete 1 (uma) vez ao dia; Remover manchas dos carpetes 2 (duas) vezes por semana; Lavar
carpete 2 (duas) vezes por ano, utilizando técnica adequada ao tipo/marca/modelo de carpete; além
das demais dindmicas de trabalho elencadas neste item.

f. Remover manchas de paredes, interruptores, portas, painéis etc., uma vez por semana;
g. Remover poeira de teto e luminarias com aspirador tipo mochila, uma vez por semana;

h. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas e persianas (se houver) uma vez por semana;
i. Limpar paredes e divisérias pelo menos duas vezes por més;
j. Limpar painéis e divisérias de vidro e ferragens 1 (uma) vez por semana.

9.1.2.13.4 Salas de Cursos/Aula/Oficinas - Piso Frio

a. Esvaziar/limpar as lixeiras 1 (uma) vez ao dia com coleta seletiva e transportar 0os dejetos aos locais
apropriados (contéineres);

b. Limpar superficies horizontais (mesas, balcées, mobilidrio em geral etc.) 1 (uma) vez ao dia;

c. Limpar piso frio com MOP 1 (uma) vez ao dia;

d. Realizar limpeza molhada de piso frio com balde e espremedor mecanico 3 (trés) vezes por semana;

e. Lavar piso frio com maquina uma vez por més, utilizando técnica adequada ao tipo de revestimento
(pisos elevados ndo podem ser lavados com agua;
f. Remover manchas de paredes, interruptores, portas, painéis etc., uma vez por més;

g. Remover poeira de teto e luminarias com aspirador tipo mochila, uma vez por més;

h. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas e persianas (se houver) uma vez a cada 6 (seis)
meses;

i. Limpar paredes e divisorias pelo menos duas vezes por més;
j. Limpar painéis e divisorias de vidro e ferragens 1 (uma) vez por semana.

9.1.2.13.5 Auditorio/Sala de Reunido - Piso Frio/Piso de Carpete
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a. Esvaziar/limpar as lixeiras 1(uma) vez por dia com coleta seletiva e transportar os dejetos aos locais

apropriados (contéineres);

b. Limpar superficies horizontais (mesas, balcdes, cadeiras mobiliario em geral etc.) 2 (duas) vezes por
semana,;

c. Limpar piso frio com MOP 3 (trés) vezes por semana,
d. Realizar limpeza molhada de piso frio com balde e espremedor mecanico 3 (trés) vezes por semana;

e. Lavar piso frio com maquina uma vez por més, utilizando técnica adequada ao tipo de revestimento
(pisos elevados ndo podem ser lavados com agua;

Obs: Caso o piso do ambiente das Salas de Curso/Aula/Oficinas/Reunides/Auditério seja do tipo
Carpete, a CONTRATADA devera aspirar piso de carpete 1 (uma) vez por semana; Remover manchas
dos carpetes 1 (uma) vezes por més; Lavar carpete 2 (duas) vezes por ano, utilizando técnica
adequada ao tipo/marca/modelo de carpete; além das demais dinamicas de trabalho elencadas neste
item.

f. Remover manchas de paredes, interruptores, portas, painéis etc., 1 (uma) vez por més;
g. Remover poeira de teto e luminarias com aspirador tipo mochila, 1 (uma) vez a cada més;

h. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas e persianas (se houver) uma vez a cada 2 (dois)
meses; j. Limpar painéis e divisérias de vidro e ferragens 1 (uma) vez por semana;
k. Aspirar poltronas 2 (duas) vezes ao més.

9.1.2.13.6 Depositos/Salas Técnicas - Piso Frio

a. Esvaziar/limpar as lixeiras 1 (uma) vez ao dia com coleta seletiva e transportar 0os dejetos aos locais
apropriados (contéineres);
b. Limpar piso frio com MOP 1 (uma) vez por semana;

c. Realizar limpeza molhada de piso frio com balde e espremedor mecanico 1 (uma) vez ao dia;

d. Lavar piso frio com maquina 1 (uma) vez a cada dois meses, utilizando técnica adequada ao tipo de
revestimento (pisos elevados ndo podem ser lavados com agua;
e. Remover manchas de paredes, interruptores, portas, painéis etc., 1 (uma) vez a cada 2 (dois) meses;

f. Remover poeira de teto e lumindrias 1 (uma) vez a cada 2 (dois) meses;

g. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas e persianas (se houver) 1 (um)vez a cada 2 (dois)
meses;

h. Limpar paredes e divisorias 1 (um)vez a cada 2 (dois) meses.

9.1.2.13.7 Banheiros e Vestiarios

a. Limpar e desinfetar todos os vasos sanitarios, mictérios, pias, bancadas, portas, metais sanitarios e
acessorios 2(duas) vezes ao dia;
b. Limpar espelhos 1 (uma) vez ao dia;

c. Repor os materiais de consumo (sabonete liquido, papel toalha, papel higiénico, protetor de
assento)todas as vezes que for necessério;
d. Remover o lixo das lixeiras e encaminha-los para os contéineres 2 (duas) vezes ao dia;

e. Limpeza molhada no piso — 4 (quatro) vezes por dia (frequéncia minima obrigatoria);
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f. Remover crostas de sujeiras embaixo dos assentos sanitarios, ao redor das véalvulas das pias, das
torneiras, dos vasos sanitarios e dos mictoérios 2 (duas) vezes ao més;
g. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas e persianas (se houver) 1 (uma) vez por més;

h. Lavar piso frio com maquina 1 (uma) vez por més, utilizando técnica adequada ao tipo de revestimento
(pisoselevados ndo podem ser lavados com agua;
i. Lavar divisérias e paredes, utilizando técnica adequada ao respectivo revestimento 1 (uma) vez ao dia;

j. Remover poeira de teto e luminarias 1 (uma) vez por més.

9.1.2.138 Copa

a. Esvaziar/limpar as lixeiras 2 (duas) vezes por dia com coleta seletiva e transportar os dejetos aos locais
apropriados (contéineres);

b. Limpar superficies horizontais (mobiliario e utensilios em geral) 2 (duas) vezes ao dia;

c. Limpar piso frio com MOP 2 (duas) vezes por dia;

d. Realizar limpeza molhada de piso frio com balde e espremedor mecanico 1 (uma) vez por dia;
e. Limpeza completa molhada ou lavagem de pias, bancadas e torneiras 2 (duas) vezes por dia;
f. Remover manchas de paredes, interruptores, portas, painéis etc., 2 (duas) vezes por més;

g. Remover poeira de teto e luminarias, 1 (uma) vez por més;

h. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas, 2 (duas) vezes por més;

i. Limpeza de paredes e divisorias, 2 (duas) vezes por més;

j. Limpeza e higienizacdo detalhada de geladeiras e frigobares, 1 (uma) vez por més;

k. Limpeza e higienizacdo detalhada de fornos, 1 (uma) vez por semana;

l. Averiguacao diaria e remocdo de produtos estragados ou maus odores em todos 0s equipamentos de
copa.

9.1.2.13.9 Areas Externas

a. Esvaziar/limpar as lixeiras com coleta seletiva e transportar os dejetos aos locais apropriados
(contéineres), 2 (duas) vezes por semana;
b. Varrer calcadas externas de circulagédo entre os prédios, 1 (uma) vez ao dia,;

c. Varrer estacionamento externo, patio de servigo e passeios publicos, 2 (duas) vezes por semana;
d. Lavar os contéineres de lixo, 1 (uma) vez por semana.

9.1.2.13.10 Garagem/Rampas

a. Esvaziar/limpar as lixeiras 1 (uma) vez ao dia com coleta seletiva e transportar 0os dejetos aos locais
apropriados (contéineres);
b. Varrer o chdo mecanicamente 3 (trés) vezes por semana,

c. Polir o piso 1 (uma) vez por més;

d. Lavar o piso 2 (duas) vezes por més;

e. Remover poeira de teto e luminarias 1 (uma) vez a cada 2 (dois) meses;

f. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas 1 (uma) vez a cada 2 (dois) meses.

Pagina 24 de 92



y“

T
SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

9.1.2.14 S&o considerados pisos acarpetados aquelas revestidas de forracdo ou carpete.

9.1.2.15 S&o considerados pisos frios, por exclusdo, todos os demais ndo que ndo se enquadrem como piso
acarpetado, tais como paviflex, vinilico, ceramica, marmorite, granito, porcelanato, plurigoma, madeira etc.

9.1.2.16 A lavagem do carpete devera ser realizada quando realmente necessaria para o alcance dos resultados
definidos no IMR, especialmente nos locais que apresentem alto trafego de pessoas, tais como: halls de acessos
a elevadores, corredores, escadas etc.

9.1.2.17 A lavagem, higienizacdo e limpeza de carpetes devera utilizar método que ndo umidifique suas bases,
sendo 100% a seco (método escovagdo com produtos em spray a base de CO2 ou polimeros sintético e/ou
organico) e compreenderd além da mao de obra, o fornecimento de todos 0s insumos e materiais e 0 emprego
dos equipamentos necessarios a execucao dos servicos.

9.1.2.18 Entregar a FISCALIZACAO memorial descritivo da rotina de execugdo dos servicos de
limpeza/higienizacéo dos carpetes,com suas fases e ordem de acontecimentos, contendo também a descrigdo de
cada um dos insumos e equipamentos utilizados, sua finalidade.

9.1.2.19 A limpeza dos pisos em areas externas sera feita preferencialmente por meio de técnicas que nao
necessitem de uso de agua, sendo expressamente vedado o0 uso agua potavel, exceto em casos em que se
confirme a presenca de material contagioso ou outros que tragam danos a saude.

9.1.2.20 Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes (aguas de
chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacao por metais pesados ou agentes bacteriolégicos,
minas e outros).

9.1.221 A CONTRATADA devera atuar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa
interno de separacao de residuos sdlidos em recipientes para coleta seletiva disponibilizados pela
CONTRATANTE.

9.1.2.22 Otimizar a utilizagdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento € de responsabilidade da CONTRATADA,
adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom senso e da
razoabilidade o seu volume util de acondicionamento, objetivando a redugéo da destinacéo de residuos solidos.

9.1.2.23 Separar e entregar a CONTRATANTE pilhas e baterias para descarte que contenham em suas
composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos.

9.1.2.24 Durante a limpeza noturna, somente manter acesas as luzes das areas em que 0S Sservigos estiverem
sendo realizados.

9.1.2.25 Independentemente da relacdo de atividades contida nos itens anteriores, a CONTRATADA deveréa
considerar a obrigatoriedade de executar todos 0s servicos necessarios para a manutengdo de um ambiente
limpo e higienizado em toda a &rea compreendida no presente contrato.

9.1.2.26 Sempre que possivel, a limpeza devera ser mecanizada, com uso de equipamentos que garantam
maior produtividade, padrdo de qualidade, e menores impactos a salde dos prestadores de servigos
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envolvidos.

9.1.2.27 No inicio da execucdo contratual sera fornecido Calendario Anual com os eventos programados para o
periodo, sendo que, eventualmente reunides/secdes/apresentacdes ou outros eventos poderdo acontecer de
maneira sazonal. Para estes eventos serd necessaria a disponibilizacéo dos servicos de limpeza e higienizacgéo,

contudo, a CONTRATADA sera informada com antecedéncia de 04 (quatro) dias.

Calendéario Anual de Reunides

JANEIRO
Data Horério Reunido / Evento Local
7 11:00 R:?r;io dr:)trC(;mltﬁ (:e dor%imziia(:_ do Espago Convengoes - Térreo - Avenida Angélica,
’ contro Fau '_s a de Engennaria 2346/2364 - Consolagéo
Ambiental
7 14:00 R;gr;izod:trg%r:tﬁi: (?er%inz:iz(:iso Espago Convengoes - Térreo - Avenida Angélica,
' u . 9 2346/2364 - Consolagao
Ambiental
14 09-00h Reunido Diretoria Sa.la de.Reum(.)es.do Gabinete da PreS|denc.:|a -.Av.
Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
Reunido do Comité de Organizag¢&o do
tl I ! . ganizag . Espaco Convencoes - Térreo - Avenida Angélica,
14 10:00 2° Encontro Paulista de Engenharia N
. 2346/2364 - Consolagéo
Ambiental
19 10:00h COTC - 12 Reuniao Ordinaria do Espacgo Bar - Térreo - Avenida Angélica, 2346/2364 -
’ Exercicio de 2021 Consolagao
20 10:00h Sessio Plenaria Auditério do Ce?tro Tectu.co Cultural do Crea-SP 2~ e
32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolacao
21 09:30h Sessio Plenaria Auditério do Celjltl’o TeC|’1|.co Cultural do Crea-SP 2~ e
32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
Reunido do Comlte.: de Orgamzagao. do Espaco Convengdes - Térreo - Avenida Angélica,
21 10:00h 2° Encontro Paulista de Engenharia =
) 2346/2364 - Consolagao
Ambiental
30 08-00h 2° Encontro Paulista de Engenharia Espaco Convencgoes - Térreo - Avenida Angélica,
) Ambiental 2346/2364 - Consolagao
FEVEREIRO
Data Horario Reunido / Evento Local
1 14-00h CAGE - Camara de Geologia e Auditdrio - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Engenharia de Minas Consolagao
) 10:00h CEEST - Cémara Esp. de Eng. De Auditério - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
i Segurancga do Trabalho Consolagao
) 14-00h CEEQ - Camara Especializada de Espaco Convencgoes - Térreo - Avenida Angélica,
' Engenharia Quimica 2346/2364 - Consolagao
s ) - ™ B
3 09-30h CEECHCAMAraIE TR E NGl Aud|t0r|02~ andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
4 09:30h CEA -Reuniao Camara de Agronomia Espaco Convengoes - Terreo - Avenida Angelica,
2346/2364 - Consolagao
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09:30h

CEEMM - Reuniao Ordinaria da

Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -

CEEMM Consolagao
o - . " i}
5 B CEEE - Camara Esp. de Eng. Elétrica Aud|t0r|02N andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
5 13:00h CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Auditorio - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensur Consolagéo
. A op _ Ho
18 09:30h Sess3o Plenaria Auditorio do Cel?tro TeC|:1|.co Cultural do Crea-SP 2~ e
32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
MARCO
Data Horério Reunido / Evento Local
4 10:00 Reunido Diretoria Sa.la de.Reunpes.do Gabinete da Pre5|denc.:|a -.Av.
Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e
4 14:00 Reunidao Coordenadores
un 32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
o ) . - )
11 09:30h Sess3o Plenaria Aud|t0r|o2~ andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
18 09-30h CEEMM - Reuniao Ordinaria da Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
) CEEMM Consolagéo
26 13:00h CEEAGRIM — Céamara Esp. de Eng. Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensur Consolagao
o ) - - B}
31 09:30h CEEC — Camara Esp. de Eng. Civil Auditorio 2~ andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
ABRIL
Data Horario Reunido / Evento Local
Sala de Reunides do Gabinete da Presidéncia - Av.
1 10:00 Reunido Diretoria
| ! I Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
1 14-00 Reunido de Coordenadores de Céamaras | Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e
’ Especializadas 32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
P ) - - B
8 09-30h Sessdo Plenaria Aud|t0r|o2N andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagéao
15 09-30h CEEMM - Reunido Ordinaria da Auditério - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' CEEMM Consolagéo
AP ] - - B
o8 09:30h CEES — Chmam Bs, de S, S Aud|t0r|02~ andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagéao
30 13:00h CEEAGRIM — Camara Esp. de Eng. Auditério - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensura Consolagédo
MAIO
Data Horario Reunido / Evento Local
5 10:00 Reunio Diretoria Séla de.Reum?es.do Gabinete da PreS|den<.:|a —.Av.
Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
5 14-00 Reunido de Coordenadores de Camaras | Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e

Especializadas

32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
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Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e

13 09:30h Sessdo Plenaria . o ~
32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
20 09:30h CEEMM - Reunido Ordinaria da Auditério - 42 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' CEEMM Consolagéo
o ) . " }
26 09:30h CEES Camers Esp. de Fng. Gl Aud|t0r|02~ andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
27 10:00 Reunido Diretoria Sgla de'Reunl.oes.do Gabinete da Pre3|den9|a -.Av.
Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
27 14:00 Reunido de Coordenadores de Camaras | Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e
' Especializadas 32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
28 B CEEAGRIM — Camara Esp. de Eng. Auditério - 42 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
Agrimensur Consolagao
JUNHO
Data Horério Reunido / Evento Local
Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e
10 09:30h Sesséao Plenaria
! 32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
o4 09:30h CEEMM - Reuniao Ordinaria da Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
) CEEMM Consolagao
o5 13-:00h CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Auditorio2? andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensur Consolagao
P ) - - B}
30 09-30h CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil Auditério ~4 andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
JULHO
Data Horario Reunido / Evento Local
Sala de Reunides do Gabinete da Presidéncia - Av.
1 10:00 Reunido Diretoria
| ! I Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
1 1400 Reunido de Coordenadores de Camaras | Espago Convengoes - Térreo - Avenida Angélica,
) Especializadas 2346/2364 - Consolacao
8 09-30h Sessdo Plenaria Auditorio do Cer.ltro Tecw.co Cultural do Crea-SP 2~ e
32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolacao
29 09-30h CEEMM - Reunido Ordinaria da Auditério - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
’ CEEMM Consolagéo
R o ] - - B
o8 09:30h CEEG- Caimers Bsp. ¢ Eng, Gl Auditorio ~2 andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagéao
30 13:00 CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Auditério - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensura Consolagao
AGOSTO
Data Horario Reunido / Evento Local
Sala de Reuniées do Gabinete da Presidéncia - Av.
5 10:00 Reunido Diretori
euniao Lireforia Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
5 14-00 Reunido de Coordenadores de Camaras | Espago Convengoes - Térreo - Avenida Angélica,

Especializadas

2346/2364 - Consolagao
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Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e

12 09:30h Sessdo Plenaria . o ~
32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
19 09:30h CEEMM - Reuniao Ordinaria da Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' CEEMM Consolagéo
e o ) . " }
o5 09-30h CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil Auditorio ~2 andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
27 13:00h CEEAGRIM - Cémara Esp. de Eng. Auditorio - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensur Consolagéo
SETEMBRO
Data Horério Reunido / Evento Local
’ 10:00 Reunido Diretoria Sa.la de.Reunpes.do Gabinete da Pre5|denc.:|a -.Av.
Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
’ 14-00 Reunidao de Coordenadores de Cémaras | Espago Convengdes - Térreo - Avenida Angélica,
' Especializadas 2346/2364 - Consolagao
9 09:30h Sess3o Plenaria Auditoério do Cer.1tro Tecr’u.co Cultural do Crea-SP 2~ e
32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
23 09:30h CEEMM - Reuniao Ordinaria da Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
) CEEMM Consolagao
24 13:00h CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Auditorio - 22 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensur Consolagao
e oo ) - - B}
29 09-30h CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil Auditério ~2 andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
30 10:00 Reunido Diretoria Sa.la de.Reum?es.do Gabinete da PreS|denc-:|a -.Av.
Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
30 14-00 Reunido de Coordenadores de Camaras | Espago Convengodes - Térreo - Avenida Angélica,
' Especializadas 2346/2364 - Consolacao
OUTUBRO
Data Horario Reunido / Evento Local
Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e
7 09:30h Sessédo Plenaria
nar 3¢ andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagéo
21 09-30h CEEMM - Reunido Ordinaria da Auditério - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
’ CEEMM Consolagéo
R o ] - - B
27 09:30h CEEG- Caimers Bsp. ¢ Eng, Gl Auditorio ~2 andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagéao
29 13:00h CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Auditério - 22 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensur Consolagao
NOVEMBRO
Data Horario Reunido / Evento Local
Sala de Reuniées do Gabinete da Presidéncia - Av.
4 10:00 Reunido Diretori
euniao Liretoria Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros
4 1400 Reunido de Coordenadores de Camaras | Espago Convengoes - Térreo - Avenida Angélica,

Especializadas

2346/2364 - Consolagao
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Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e

11 09:30h Sessdo Plenaria . o ~
32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
18 09:30h CEEMM - Reunido Ordinaria da Auditério - 42 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' CEEMM Consolagéo
19 13:00h CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Auditorio - 22 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensur Consolagéo
e oo _ . " }
o4 09:30h CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil Auditorio ~2 andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
DEZEMBRO
Data Horério Reunido / Evento Local
2 10:00h Reunido Diretoria Sala de Reunides do Gabinete da Presidéncia - Av.

Brigadeiro Faria Lima, 1059 - 132 andar - Pinheiros

Reunidao de Coordenadores de Cémaras | Espago Convengdes - Térreo - Avenida Angélica,

2 14:00h L ~
Especializadas 2346/2364 - Consolagao
3 13-:00h CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Auditorio - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' Agrimensur Consolagéo
Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-SP - 22 e
9 09:30h Sesséo Plenaria
I 32 andar - Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao
e oo ) - - )
15 09:30h CEES. Camers Esp. de Eng. Gl Auditorio ~2 andar - Avenida Angélica, 2346/2364
Consolagao
16 09:30h CEEMM - Reuni&o Ordinaria da Auditorio - 4° andar - Avenida Angélica, 2346/2364 -
' CEEMM Consolagéo

Caledario de reunides pré-agendadas no inicio do ano, sujeito a alteragdes de data, local ou
cancelamento.

NOTA:

9.1.3 Rotinas para 0s servicos de jardinagem

9.1.3.1 Assim como os servigos de limpeza e conservacao predial, os servi¢os de jardinagem, sdo essenciais
para a manutencdo de um ambiente limpo e higienizado, e contribuem para a sensacdo de bem estar
dos colaboradores e visitantesda instituicdo, devendo ser realizados continuamente.

9.1.3.2 Prestacao de servigos continuados de plantio, conservacdo, manutencao e limpeza de jardins, inclusive
de vasos com plantas ornamentais, que compreendera o fornecimento de todos os materiais, equipamentos,
ferramentas, EPIs e insumos necessarios a execucao dos servigos. A prestacdo dos servigos devera ocorrer
de segunda a sexta-feira, no horario das 07:30as 16:00 horas.

9.1.3.3 A quantidade dos materiais e insumos de jardinagem, deverdo ser definidos pela CONTRATADA em
guantitativo suficiente para a normal prestacdo dos servicos. A relagdo com a descricdo do
material/insumo, quantitativos, unidades demedida e a marca do material ou insumo dever&o constar no
Plano de Atividades.

9.1.3.4 No prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar a emissdo da ordem de servico, a CONTRATADA devera
submeter um Plano de Atividades, no qual devera constar:
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a. Quantidade de prestadores de servicos, definicdo das equipes, com os respectivos horarios, locais de
atuacdao, responsabilidades;
b. Periodicidade de realizacédo de cada tipo de servico/local.
c. Rotinas e etapas de execucao dos servicos;

d. Descricdo dos Equipamentos, ferramentas e materiais/insumos a serem utilizados com previsdo de
guantidade e ou Mudas de arvores/palmeiras e plantas ornamentais, conforme projeto e especificacdes
apresentadas pela CONTRATANTE.
e. Descricdo dos uniformes a serem utilizados, por tipo de servico, com indicacdo de quantidades, prazo
para reposicéo e tipo de material de composicéo.

9.1.3.5

Os servigos deverdo ser executados nas sedes identificadas no quadro:

SERVICO DE JARDINAGEM/CAPINAGEM

ITEM UNIDADES/SEDES ENDERECO CIDADE
Avenida Brigadeiro Faria Lima, =
1 FARIA LIMA Paulo/SP
1059 - Pinheiros Sdo Paulo/S
2 REBOUCAS Avenida Rebougas, 1028 - Séo Paulo/SP
Jardim Paulista
3 UGI OESTE (Casa Rebougas) | /Venida Rebougas, 1006 - Sé&o Paulo/SP
Jardim Paulista
4 ANGELICA Avenida A~ngellca, 2346/2364 - S0 Paulo/SP
Consolagao
Rua José Gomes Falcao, 120 ~
5 BARRA FUNDA A/B - Barra Funda Séo Paulo/SP
NESTOR PESTANA (UPS - Rua Nestor Pestana, 87 ~
6 ' Séo Paulo/SP
CENTRO) sobreloja - Consolagao a0 raulo
7 UGI LESTE Rua Se’rra de Botucatu, 1426 - S&o Paulo/SP
Tatuapé
Avenida Dr. Cardoso de Melo
8 UGI SUL ’ Séo Paulo/SP
1666 - Vila Olimpia ao Faulo
9 UGI NORTE (ABECLIN) Rua Duarte de Azevedo, 431 - | o2 b\ 10/sp
Salas 81, 82, 83, 84 - Santana
10 UGI CAMPINAS Avenida Monte Castelo, 368 - | o, inas/sp
Jardim Proencga
. . Rua Dr. Orlando Feirabend Sé&o José
11 UGI SAO JOSE DOS CAMPOS
Filho, 37 - Jardim Aquarius dos Campos/SP
12 UGI SANTOS Av. .Dona Ana Costa, 14 - Vila Santos/SP
Matias
13 UGI PIRACICABA Rua Antonio Maniero, 177 - S80 | b, icaba/sp
Dimas
9.1.3.6 A aprovacdo do Plano de Atividades pela Administragdo ndo retira ou transfere qualquer

responsabilidade da CONTRATADA em relagdo aos resultados esperados com a prestacao dos servigos e a
adequacdo dos materiais e equipamentos para que ndo haja avarias ao patriménio da CONTRATANTE.
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9.1.3.7 Sempre que possivel deverdo ser minimizados a interferéncia e o incobmodo nas atividades da
CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA programar a realizacdo das atividades em horarios de menor fluxo
de pessoas nas edificacfes. Nesse sentido, as tarefas devem ser planejadas de acordo com os tipos de areas.
Além das tarefas a seguir, que foram as minimas consideradas para modelagem desta contratacdo, cabe a
CONTRATADA projetar, detalhar, complementar e definir todas as tarefas e as frequéncias de execucao
necessarias, no Plano de Atividades, visando atender os padrdes de qualidade fixados no Instrumento de Medigéo
de Resultados (IMR).

9.1.3.8 As seguintes tarefas deverdo ser observadas quanto aos Jardins/ambientes Externos e Internos:

irrigacdo; adubacdo com composto organico e/ou quimico; calagem com calcario dolomitico ou
similar; cobertura com terra comum de jardim; remocao progressiva e continua de ervas daninhas;
controle de pragas e doenca; prevencao de focos de larvas de mosquitos em plantas e ambientes
gue acumulam agua, tais como bromélias, calhas, vasos, viveiros, etc.; combate a formigas e
cupins; recomposicao dos espacos “carecas” com espécies adequadas ao projeto de paisagismo;
corte e nivelamento do gramado; poda sazonal de arbustos e de arvores; controle fitossanitario
das areas ajardinadas; rastelamento e recolhimento de folhas caducas.

9.1.3.9 As seguintes tarefas deverdo ser observadas quanto a Manutencao dos canteiros:

irrigacdo; adubacdo com composto orgénico e/ou quimico; calagem com calcario dolomitico ou
similar; cobertura com terra comum de jardim; retirada das espécies estranhas ao projeto e replantio;
remocao progressiva e continua de ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas; controle de pragas
e doenca; prevencédo de focos de larvas de mosquitos em plantas e ambientes que acumulam &agua,
tais como bromélias, calhas, vasos, viveiros,etc.; combate a formigas e cupins; manutencédo dos
canteiros; substituicdo de plantas mortas ou decadentes; recomposi¢cdo dos espagos “carecas” com
espécies adequadas ao projeto de paisagismo; poda sazonal de arbustos e de arvores; controle
fitossanitario das areas ajardinadas; rastelamento e recolhimento de folhas caducas; substituicdo de
mudas de plantas inadequadas, que feneceram ou decadentes por mudas novas da espécie
apropriada; escarificacdo e afofamento da terra dos canteiros e posterior nivelamento com terra
vegetal.

9.1.3.10  As seguintes tarefas deverdo ser observadas quanto aos Vasos de plantas:

substituicdo de vasos de plantas em salas e ambientes internos do CREA-SP, quando verificada
a necessidade de manutencgéo; recuperacdo de plantas recolhidas aos viveiros para manutencgéo;
limpeza de vasos de plantas e devolugéo ao respectivo setor; composi¢cdo e manutengdo dos vasos
com plantas ornamentais, sempre que solicitado; organizacdo dos espacos dos viveiros, controlando a
guantidade de vasos por tipo de planta, por necessidade de manutencgéo, prontos para distribuicdo e
necessidade de aquisig&o.

9.1.3.11  As seguintes tarefas deverdo ser observadas quanto aos Servicos complementares de jardinagem:

abertura de compartimentos no chdo para realizagdo de compostagem das aparas dos jardins; abertura

de compartimento no ch&o visando instalar cinzeiro para queima dos aparos dos jardins; abertura de

covas e adubacao para plantio de mudas de arvores ornamentais, em areas adjacentes aos jardins do
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CREA-SP, destinadas a arborizacdo; agregacdo periddica dos adubos necessarios ao processo de
compostagem, com orientacdo do responsavel técnico; retirada de toda a terra e outras sobras dos
jardins, porventura deixadas nos gramados e calgcadas, quando da execucdo dos servigos e varricao
posterior das calcadas; revolvimento de todo material das composteiras com intervalo maximo de 15
(quinze) dias; limpeza diaria das &reas ajardinadas, com retirada de toda espécie de lixo; recolhimento
e armazenagem das aparas do jardim (folhas caducas, corte de grama, poda de arvores e arbustos)
em local apropriado para compostagem; rocagem do mato existente nas proximidades das arvores
plantadas na area verde do CREA-SP, e destinacdo adequada das aparas produzidas;
semanalmente, transportar os entulhos e demais residuos resultantes das podas e limpezas realizadas
nas areas objeto desta contratacdo, dando a destinacdo adequada em conformidade com as normas
de regulamentares, fornecendo o transporte

residuos até o local adequado para seu descarte;

9.1.3.12 As seguintes tarefas deveréo ser observadas quanto ao Servico de Capinagem de terreno, nas sedes
"Barra Funda", "Sao José dos Campos" e "Santos":

Corte dos gramados sempre que estes atingirem a altura maxima de 15 cm, com a devida rastelagem. A
grama devera ser cortada a uma altura de aproximadamente 5 (cinco) centimetros, ficando sob a

responsabilidade da CONTRATADA quanto a técnica e equipamentos a serem utilizados;

9.1.3.13  As seguintes tarefas deverdo ser observadas quanto ao Servi¢co de Fornecimento e Plantio de mudas
de arvores/palmeiras e plantas ornamentais, conforme projeto e especificacbes apresentadas pela
CONTRATANTE:

preparo da terra para o plantio de mudas; abertura de covas e adubacéo para plantio de mudas; plantio
de mudas; realizar, eventualmente, o replantio de espécies anuais ou de espécies perenes que
morreram. Eventualmente e sempre que for solicitado, devera realizar o plantio de arvores e plantas
em geral, no solo. Apdso plantio, deverdo ser tomados todos os cuidados necessarios para que a
vegetacdo ndo pereca, e caso venha a acontecer pela falta dos mesmos, devera ser providenciada,
pela Contratada, a reposicao da vegetacao, por outra do mesmo tipo e espécie daquela que foi perdida,
no prazo maximo de 7 (sete) dias.

9.1.3.14  Independentemente da relagdo de atividades contida nos itens anteriores, a CONTRATADA devera
considerar a obrigatoriedade de executar todos 0S servicos necessarios para a manutencéo e conservagédo do
jardim, visando atender os resultados do IMR.

9.1.3.15 Sempre que possivel, os servicos deverdo ser mecanizados, com uso de equipamentos que
garantam maior produtividade, padrdo de qualidade, e menores impactos a saude dos prestadores de
servi¢os envolvidos.

9.1.3.16 A CONTRATADA devera entregar a FISCALIZA(}AO, até o 5° dia util do més subsequente, o relatério
mensal de controle de estoque de plantas, que devera constar o estoque inicial, a movimentacdo de plantas
recolhidas e enviadas aos setores dentro do més, especificando o tipo da planta, a quantidade e a identificacéo
das respectivas salas e ambientes. Por fim, o estoque final do més, com a quantidade e o tipo de planta existente
nos viveiros.

9.1.4 Rotinas para os servicos de copa
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9.1.4.1 Os servicos continuados de copa atuam na atividade de apoio as unidades do CREA-SP. Estes
servigos atendem as Unidades, Departamentos, Superintendéncias, Secretaria do Conselho Administrativo,
Presidéncia e Diretoria e, mensalmente as reunides sessdes plenarias e eventualmente aos eventos,
internos e externos, realizados pelo CREA-SP.

9.1.4.2 A Contratada devera fornecer aos seus funcionarios todos os EPI's determinados por Normas de
Seguranca do Trabalho que necessarios a realizacdo dos servicos, bem como, uniformes em quantidade
suficiente a preservacao e boa aparéncia do cerimonial.

9.1.4.3 A Contratada devera aplicar os materiais de marca e modelo definidos no Plano de Atividades (item
9.1.1.9). Somente sera admitida a substituicio das marcas de referéncia por outras mediante prévia
autorizacdo da Fiscalizacdo. Serdo aceitas outras marcas desde que comprovada qualidade similar ou
superior e aprovadas pela FISCALIZACAO.

9.14.4

Compete ao servico de copa, para o corpo funcional do CREA-SP, as tarefas inerentes a atendimento,

em especial:

9.1.4.5

a. Recolhimento, lavacdo e higienizacdo, bem como a reposicdo em seus devidos lugares, de
xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios utilizados durante o expediente;

b. Preparo e distribuicdo de café pela manha entre 7:30 a 8:30h, pela tarde entre 13:30

e 14:30h; c. Limpeza e higienizacdo dos equipamentos e dependéncias da copa;

d. Abastecimento com copos descartaveis e papel

toalha; e. Atendimento das demandas em reunides,

sessoes;

f. Auxiliar nos eventos promovidos pelo CREA-SP.

O café no refeitério sera feito duas vezes ao dia, as garrafas sé@o cheias e distribuidas pelos

mensageiros.

9.1.4.6

Compete ainda ao servigo de copa, atender o Presidente e Diretoria do CREA-SP no horario de 07:30

as 18:00, com a atribuicdo de:

9.1.4.7

a. Preparo e feitura do café;

b. Servir o café e xicaras, agua e copos;

c. Recolhimento, lavagéo e higienizagédo, bem como a reposi¢do em seus devidos lugares, de xicaras,
copos, jarras e demais utensilios utilizados;

d. Limpeza e higienizagédo dos equipamentos e dependéncias da copa;
e. Atendimento das demandas em reunides, sessoes.

9.1.4.6.1 O termo Preparo e feitura do café é de cunho técnico e, portanto, de entendimento das
licitantes, significa as atividades de: fazer uso do equipamento para feitura do café, seja fogdo ou maquina
de preparo, acondicionamento do volume de dgua necessario, inser¢do do coador, acondicionamento do
po e do aclcar. Essas atividades irdo proporcionar o produto para consumo.

Os servigos de copeiragem para a Presidéncia, Diretoria e Secretaria do CREA-SP, ser& prestado
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diariamente, com excecdo da copeira da Presidéncia lll (sede Angélica) que so estara a disposi¢cdo quando a
agenda do Presidente estiver com reunifes naquela sede, porém uma vez ao més devera estar nas sessoes
plenarias que o ocorrem naquela sede, o calendario ser passado no inicio de cada ano.

9.1.4.8 Os servicos de copa serdo prestados de segunda a sexta-feira, nos enderecos a seguir informados, segundo
conveniéncia exclusiva da Administracdo, que podera altera-los a qualquer tempo, de acordo com as suas
necessidades, inclusive para atender eventuais demandas aos sabados, domingos ou feriados, nas dependéncias
do CREA-SP, mediante prévio aviso com antecedéncia de 4 (quatro) dias.

9.1.4.9 No inicio da execucao contratual sera fornecido Calendario Anual com os eventos programados para
o periodo, sendoque, eventualmente reunibes/secbes/apresentacdes ou outros eventos poderdo acontecer de
maneira sazonal. Par a estes eventos sera necessaria a disponibilizacao dos servicos de copa para o preparo
e feitura do café, recolhimento, lavacdo e higienizacdo dos equipamentos e dependéncias da copa,
Abastecimento com copos descartaveis, contudo, a CONTRATADA sera previamente informada.

SERVICO DE COPA

QDE
REFERENCIAL DE
PRESTADORES UNIDADES/SEDES ENDERECO CIDADES
DE SERVICOS
4 FARIA LIMA A?/emQa Brigadeiro Faria Lima, 1059 - S50 Paulo/SP
Pinheiros
2 REBOUCAS Avenida Rebougas, 1028 - Jardim Paulista Sao Paulo/SP
UGI OESTE (C
2 (Casa Avenida Rebougas, 1006 - Jardim Paulista Sao Paulo/SP
Reboucgas)
2 ANGELICA Avenida Angélica, 2346/2364 - Consolagao Sao Paulo/SP
2 NESTOR PESTANA Rua Nesto~r Pestana, 87 sobreloja - S50 Paulo/SP
(UPS) Consolagao
Os servigos de copa nas sedes acima sao inerentes ao preparo dos cafés que serao servigos
em garrafas terminas nos andares - periodo do preparo: Em dois horarios - 8:00 e 13:00 de
NOTA segunda a sexta-feira.
Na sede Faria Lima, unidades: Presidéncia e Diretoria, terdo o servico de copa prestado
com exclusividade, de segunda a sexta-feira, das 07:30 as 18:00.

Calendario Anual de Reunides

Encontro Paulista de Engenharia Ambiental

JANEIRO
Data Horéario Reunido / Evento Local
7 11:00 Reunido do Comité de Organizagéo do 2° Espaco Convencdes - Térreo - Avenida
Encontro Paulista de Engenharia Ambiental Angélica, 2346/2364 - Consolagao
7 14-00 Reunido do Comité de Organizagéo do 2° Espaco Convencdes - Térreo - Avenida

Angélica, 2346/2364 - Consolagao
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Sala de Reunides do Gabinete da

14 09:00h Reuniao Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
- 132 andar - Pinheiros
14 10:00 Reunidao do Comité de Organizagao do 2° Espago Convencgoes - Térreo - Avenida
' Encontro Paulista de Engenharia Ambiental Angélica, 2346/2364 - Consolagao
19 10:00h COTC - 12 Reuniao Ordinaria do Exercicio de Espaco Bar - Térreo - Avenida Angélica,
’ 2021 2346/2364 - Consolagao
Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-
20 10:00h Sesséao Plenaria SP- 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao
Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-
21 09:30h Sesséao Plenaria SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao
21 10:00h Reunidao do Comité de Organizagao do 2° Espacgo Convencgoes - Térreo - Avenida
' Encontro Paulista de Engenharia Ambiental Angélica, 2346/2364 - Consolagao
. . . Espacgo Convencgoes - Térreo - Avenida
30 08:00h 2° Encontro Paulista de Engenharia Ambiental
= g : : Angélica, 2346/2364 - Consolagao
FEVEREIRO
Data Horario Reuniéo / Evento Local
1 14-00h CAGE - Camara de Geologia e Engenharia de Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica,
' Minas 2346/2364 - Consolagao
5 10:00h CEEST - Cémara Esp. de Eng. De Seguranca do | Auditorio - 42 andar - Avenida Anggélica,
i Trabalho 2346/2364 - Consolagao
5 14-00h CEEQ - Cémara Especializada de Engenharia Espaco Convencdes - Térreo - Avenida
' Quimica Angélica, 2346/2364 - Consolacéo
3 09:30h CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil Auditorio2® andar - Avenida Angelica,
2346/2364 - Consolagao
4 09:30h CEA -Reunidao Camara de Agronomia Espa’(;.o Convencoes - Terreo - A\iemda
Angélica, 2346/2364 - Consolagao
4 09:30h CEEMM - Reunido Ordinaria da CEEMM Auditorio - 42 andar - Avenida Angelica,
2346/2364 - Consolagao
5 B CEEE - Camara Esp. de Eng. Elétrica Auditério 22 andar Av?nlda Angélica,
2346/2364 - Consolacao
R . Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica
13:00h [ CEEAGRIM - C Esp. de Eng. A ’
° amara £sp. 4 Eng. AGNMENSUr | »346/2364 - Consolagéo
Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-
18 09:30h Sessao Plenaria SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolacao
MARCO
Data Horéario Reunido / Evento Local
Sala de Reunides do Gabinete da
4 10:00 Reunido Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059

- 132 andar - Pinheiros
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Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-

4 14:00 Reunido Coordenadores SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao
~ .. Auditorio2? andar - Avenida Angélica,
11 09:30h Sesséao Plenaria
2346/2364 - Consolagao
18 09:30h CEEMM - Reunigo Ordinaria da CEEMM Auditdrio - 42 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao
A . Auditério - 42 andar - Avenida Angélica,
26 13:00h CEEAGRIM — Camara Esp. de Eng. Agrimensur
P g-Ad 2346/2364 - Consolagao
A - Auditério 22 andar - Avenida Angélica,
1 :30h EEC - Esp. Eng. |
3 09:30 CEEC — Camara Esp. de Eng. Civi 2346/2364 - Consolagao
ABRIL
Data Horério Reunido / Evento Local
Sala de Reunides do Gabinete da
1 10:00 Reunido Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
- 132 andar - Pinheiros
L R Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-
1 14:00 Reunizo de ngg:;?s‘;;e:sde Camaras SP - 22 ¢ 32 andar - Avenida Angélica,
P 2346/2364 - Consolagao
8 09-30h Sessdo Plenaria Auditorio2? andar Ave~n|da Angélica,
2346/2364 - Consolagao
. L Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica,
15 09:30h CEEMM - R Ord da CEEMM
euniao rdinara da 2346/2364 - Consolagao
. R . Auditorio2? andar - Avenida Angélica,
28 09:30h CEEC — Camara Esp. de Eng. Civil 2346/2364 - Consolag&o
A . Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica,
30 13:00h | CEEAGRIM - C Esp. de Eng. A
amara £sp. de £ng. AgNMensura 1 54 46/2364 - Consolagao
MAIO
Data Horario Reunido / Evento Local
Sala de Reunides do Gabinete da
6 10:00 Reunido Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
- 132 andar - Pinheiros
Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-
Reunido de Coordenad de C4
6 14:00 euniac e ;soreii':iz‘;;eass © amaras SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
P 2346/2364 - Consolacio
Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-
13 09:30h Sessao Plenaria SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolacao
20 09:30h CEEMM - Reunigo Ordinaria da CEEMM Auditdrio - 42 andar - Avenida Angelica,
2346/2364 - Consolagao
. . Auditério22 andar - Avenida Angeélica,
26 09:30h CEEC-C Esp. de Eng. Civil
i 2346/2364 - Consolagao
Sala de Reunides do Gabinete da
27 10:00 Reunido Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059

- 132 andar - Pinheiros
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Reunido de Coordenadores de Camaras

Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-

27 14:00 Especializadas SP - 29 e 32 andar - Avenida Angélica,
P 2346/2364 - Consolagao
A . Auditério - 42 andar - Avenida Angélica,
28 - CEEAGRIM — Camara Esp. de Eng. Agrimensur
P g4-Ad 2346/2364 - Consolagao
JUNHO
Data Horério Reunido / Evento Local
Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-
10 09:30h Sesséao Plenaria SP - 29 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao
24 | 09:30h CEEMM - Reunio Ordinaria da CEEMM | Auditorio - 4% andar - Avenida Angelica,
2346/2364 - Consolagao
R . Auditério2? andar - Avenida Angélica
25 13:00h CEEAGRIM - Céamara Esp. de Eng. Agrimensur ’
P g- 79 2346/2364 - Consolagao
R . Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica,
30 09:30h CEEC-C Esp. de Eng. Civil
dmara Esp. de Eng. Lvi 2346/2364 - Consolagao
JULHO
Data Horério Reunido / Evento Local
Sala de Reunides do Gabinete da
1 10:00 Reunido Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
- 132 andar - Pinheiros
1 14-00 Reunido de Coordenadores de Camaras Espaco Convencdes - Térreo - Avenida
' Especializadas Angélica, 2346/2364 - Consolagao
Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-
8 09:30h Sessao Plenaria SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolacao
x S Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica,
22 09:30h CEEMM-R Ord da CEEMM
euniao Hrdinaria da 2346/2364 - Consolag&o
. . Auditério - 22 andar - Avenida Angélica,
28 09:30h CEEC-C Esp. de Eng. Civil
i 2346/2364 - Consolagéo
30 13:00 CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Agrimensura Auditorio - 42 andar AYenlda Angelica,
2346/2364 - Consolagao
AGOSTO
Data Horario Reunido / Evento Local
Sala de Reunides do Gabinete da
5 10:00 Reunido Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
- 132 andar - Pinheiros
5 1400 Reunido de Coordenadores de Camaras Espaco Convencdes - Térreo - Avenida
) Especializadas Angélica, 2346/2364 - Consolagao
Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-
12 09:30h Sessao Plenaria SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolacao
19 09:30h CEEMM - Reunigo Ordinaria da CEEMM Auditdrio - 42 andar - Avenida Angelica,

2346/2364 - Consolagao
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Auditorio - 22 andar - Avenida Angélica,

25 09:30h CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil
; g 2346/2364 - Consolagao
N . Auditério - 42 andar - Avenida Angélica,
27 13:00h CEEAGRIM - Cémara Esp. de Eng. Agrimensur
P g- Agn . 2346/2364 - Consolagao
SETEMBRO
Data Horério Reunido / Evento Local
Sala de Reunides do Gabinete da
2 10:00 Reunigo Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
- 132 andar - Pinheiros
’ 1400 Reuniao de Coordenadores de Camaras Espago Convencgoes - Térreo - Avenida
' Especializadas Angélica, 2346/2364 - Consolagao
Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-
9 09:30h Sesséao Plenaria SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao
x oo Auditério - 42 andar - Avenida Angélica,
23 09:30h CEEMM-R Ord da CEEMM
euniao Lrdinaria da 2346/2364 - Consolagao
R . Auditorio - 22 andar - Avenida Angélica
24 13:00h [ CEEAGRIM - C Esp. de Eng. A '
amara Esp. de £ng. Agrimensur 2346/2364 - Consolagao
- o Auditério - 22 andar - Avenida Angélica
29 09:30h CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil ’
P g- - 2346/2364 - Consolacéo
Sala de Reunides do Gabinete da
30 10:00 Reunido Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
- 132 andar - Pinheiros
30 14-00 Reunido de Coordenadores de Camaras Espaco Convencdes - Térreo - Avenida
' Especializadas Angélica, 2346/2364 - Consolagao
OUTUBRO
Data Horario Reunido / Evento Local
Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-
7 09:30h Sessao Plenaria SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolacao
21 09:30h CEEMM - Reunigo Ordinaria da CEEMM Auditdrio - 42 andar - Avenida Angelica,
2346/2364 - Consolagao
27 | 09:30n CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil A LIS = PEIED SRR Lt e
2346/2364 - Consolagao
29 13:00h | CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Agrimensur | \Udiorio - 22 andar - Avenida Angelica,
2346/2364 - Consolagao
NOVEMBRO
Data Horario Reunido / Evento Local
Sala de Reunides do Gabinete da
4 10:00 Reunido Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
- 132 andar - Pinheiros
4 1400 Reunido de Coordenadores de Camaras Espaco Convencdes - Térreo - Avenida

Especializadas

Angélica, 2346/2364 - Consolagao
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Auditério do Centro Técnico-Cultural do Crea-
11 09:30h Sesséao Plenaria SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao

Auditorio - 42 andar - Avenida Angélica,

18 09:30h CEEMM - Reuniao Ordinaria da CEEMM -
2346/2364 - Consolagao
R . Auditério - 22 andar - Avenida Angélica
19 13:00h CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Agrimensur ’
P g- ~gn ! 2346/2364 - Consolagao
R . Auditério - 22 andar - Avenida Angélica
24 09:30h CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil ’
P g- &M 2346/2364 - Consolagao
DEZEMBRO
Data Horério Reunido / Evento Local

Sala de Reunidoes do Gabinete da
2 10:00h Reuni&o Diretoria Presidéncia - Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
- 132 andar - Pinheiros

’ 14-00h Reunidao de Coordenadores de Camaras Espago Convencgoes - Térreo - Avenida
' Especializadas Angélica, 2346/2364 - Consolagao
3 13:00h | CEEAGRIM - Camara Esp. de Eng. Agrimensur Auditorio - 42 andar - Avenida Angelica,

2346/2364 - Consolagao

Auditorio do Centro Técnico-Cultural do Crea-
9 09:30h Sesséo Plenaria SP - 22 e 32 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao

Auditorio - 22 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao
Auditério - 42 andar - Avenida Angélica,
2346/2364 - Consolagao

15 09:30h CEEC - Camara Esp. de Eng. Civil

16 09:30h CEEMM - Reuni&o Ordinaria da CEEMM

Caledario de reunides pré-agendadas no inicio do ano, sujeito a alteragdes de data, local ou

NOTA:
cancelamento.

9.1.5 Rotinas para os servicos de recepcéao

9.1.5.1 Os servigos de recepgéo atuam na atividade diéria de apoio as unidades de atendimento ao publico, nas
portarias das sedes do CREA-SP, prestando informacdes aos usuarios, controlando o acesso de pessoas e
materiais nas instala¢cdes do CREA-SP, bem como prestando apoio em eventos realizados no @mbito do Conselho.

9.1.5.2 Assim como 0s servigos anteriores, 0s servicos de recepc¢do sdo essenciais para o controle da fruicao
de servidores, visitantes e colaboradores da instituicdo, devendo ser realizados continuamente.

9.1.5.3 A Contratada devera fornecer aos seus funcionarios todos os EPI's determinados por Normas de
Seguranga do Trabalho que necessérios a realiza¢do dos servicos, bem como, uniformes em quantidade suficiente
a preservacéo e boa aparéncia do cerimonial.

9.1.54 A Contratada devera aplicar os materiais de marca e modelo definidos no Plano de Atividades (item
9.1.1.9). Somente sera admitida a substituicdo das marcas de referéncia por outras mediante prévia autorizacdo

da Fiscalizagao.
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Os servigos de recepcionista seréo prestados de segunda a sexta-feira, no intervalo compreendido entre
as 08:00h as 17:00h, segundo conveniéncia exclusiva da Administracdo, nas seguintes sedes do CREA-SP:

SERVIGCOS DE RECEPCAO
N° REFERENCIAL
ITEM | UNIDADES/SEDES ENDERECO CIDADE DE
RECEPCIONISTA

1 FARIA LIMA Avenida .Brlg.adelro Faria Lima, Sao Paulo/SP 3

1059 - Pinheiros
2 REBOUCAS Avenida Rebougas, 1028 - S&o Paulo/SP 2

Jardim Paulista
3 UGI OESTE (Casa Reboucas) | /\'eMda Rebougas, 1006 - S&o Paulo/SP 1

Jardim Paulista
4 ANGELICA Avenida A~ngellca, 2346/2364 - S0 Paulo/SP 2

Consolagao
6 NESTOR PESTANA (UPS - Rua Nefstor Pestana, 537 S0 Paulo/SP 1

CENTRO) sobreloja - Consolagao

7 UGI LESTE Rua Serra de Botucatu, 1426 - | o b jo/sp 1

Tatuapé

Avenida Dr. Cardoso de Melo
8 UGI SUL ’ Séo Paulo/SP 1

1666 - Vila Olimpia a0 raulo

Rua Duarte de Azevedo, 431 -
10 UGI NORTE (ABECLIN ' Séao Paulo/SP 1

( ) Salas 81, 82, 83,84 - Santana | o= 1O

TOTAL 12
9.1.5.6 No prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar a emisséo da ordem de servico, a CONTRATADA devera

submeter um Plano de Atividades, no qual devera constar:

9.1.5.7

9.1.5.8

9.1.5.9

a. Quantidade de prestadores de servi¢cos para 0s Sservigos;
b. Rotinas de execuc¢&o dos servicos;

d. Equipamentos, ferramentas, materiais e insumos utilizados.

A aprovacdo do Plano de Atividades pela Administracdo ndo retira ou transfere qualquer
responsabilidade da CONTRATADA em relacdo aos resultados esperados com a prestagdo dos servi¢os e a
adequacdo dos materiais e equipamentos para que ndo haja avarias ao patriménio da CONTRATANTE.

As tarefas a seguir, foram as minimas consideradas para modelagem desta contratacdo e deveréo
servir de referéncia, cabe a CONTRATADA projetar, detalhar, complementar e definir todas as tarefas e as
frequéncias de execucao necessarias, no Plano de Atividades, visando atender os padrdes de qualidade fixados
no — Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR.

Compete aos recepcionistas as tarefas inerentes a atendimento ao publico, em especial:

Fornecimento de informagfes; Controle e acompanhamento do fluxo de pessoas; Atender ao publico

interno e externo;
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Exercer atividades correlatas a funcao; Observar normas e procedimentos de funcionamento do
CREA- SP; Conferir e registrar documentos; Notificar a seguranca sobre a presenca de pessoas
estranhas; Registrar visitantes em parceria com o servico de vigilancia; Requerer documento de
identificacéo dos visitantes; Anunciar a chegada de autoridades e visitantes; Auxiliar no controle da
entrada e saida de equipamentos e materiais; Auxiliar no controle da entrada e saida de
correspondéncias, podendo assinar recebimento de correspondéncias; Encaminhar as pessoas para
os diversos setores; Cadastrar visitantes; Atender aos visitantes com informagdes precisas; Atender o
telefone e transferir ligacbes para os ramais solicitados; Recepcionar visitantes e servidores;Falar
de maneira clara, agil e objetiva.

9.1.6 Rotinas para o0s servicos de mensageria

9.1.6.1 0 servico de mensageria € responsavel pelo recebimento, conferéncia e distribuicdo dos malotes e
documentos entre as unidades do Conselho e destas com os diversos segmentos, 6rgaos, instituicdes e publico
em geral que utilizam os servicos do CREA-SP.

9.1.6.2 A Contratada devera fornecer aos seus funcionarios todos os EPI’s determinados por Normas de Seguranca
do Trabalho que necessarios a realizacdo dos servicos, bem como, uniformes em quantidade suficiente a
preservacao e boa aparéncia dos prestadores dos servicos.

9.1.6.3 A gqualidade minima dos materiais, insumos e uniformes para 0s servicos de mensageria, que deverao
ser utilizados pela CONTRATADA na prestacdo dos servicos, foi definida com base nas quantidades, de cada
item constante da relacdo apresentada Planilha de Custos e Formacédo de Precos, que foi utilizada para definicao
do preco de referéncia.

9.1.6.4 Os servicos de mensageria serdo prestados de segunda a sexta-feira, nos enderecos a seguir
informados. A titulo de estimativa de quantidade de profissionais a serem disponibilizados, informa-se os
guantitativos utilizados na contratacdo atual.

Mensageiro Avenida Angélica, 2364 - Consolagéo 01

Mensageiro Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059 - Pinheiros | 05

9.1.6.5 No prazo de 10 (dez) dias uteis a contar a emissdo da ordem de servico, a CONTRATADA devera
submeter um Plano de Atividades, no qual devera constar:

a. Quantidade de prestadores de servi¢cos para 0s Servigos;
b. Rotinas de execuc¢éo dos servicos;
c. Equipamentos, ferramentas, materiais e insumos utilizados.

9.1.6.6 A aprovacgédo do Plano de Atividades pela Administracdo néo retira ou transfere qualquer responsabilidade
da CONTRATADA em relacdo aos resultados esperados com a prestacdo dos servicos e & adequacdo dos
materiais e equipamentos para que nao haja avarias ao patriménio da CONTRATANTE.
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9.1.6.7 As tarefas a seguir, foram as minimas consideradas para modelagem desta contratacdo e deveréao servir
de referéncia, cabe a CONTRATADA projetar, detalhar, complementar e definir todas as tarefas e as frequéncias
de execucdo necessarias, no Plano de Atividades, visando atender os padrdes de qualidade fixados no —
Instrumento de Medic&do de Resultados — IMR.

9.1.6.8 Compete ao servico de mensageria as tarefas movimentacdo de documentos, em especial:

Receber, conferir e distribuir os malotes encaminhados das varias unidades do CREA e as
correspondénciasrecebidas; Preparar os malotes, sob a supervisdo de uma encarregada da equipe
(dominada pela CONTRATADA) que respondera a Equipe de Normatizacao e Arquivo, Protocolo e
Expediente — ENAPE; Efetuar a saida de documentos nos andares as 08:00h e as 13:00h; Listar e
entregar os documentos nos andares asl10:30h e as 15:00h; Listar e preparar para postagem 0s
malotes das unidades do CREA interior, promovendo a embalagem adequada e necessaria, segundo
a natureza do material; Lista e deixar preparados os malotes das unidades do CREA na capital, para
serem entregues via transporte de pequenas cargas e/ou moto frete; Entregar nos andares os materiais
encaminhados pelo almoxarifado para distribuicdo; Realizar recebimentos, assinando ou solicitando
protocolos para comprovacao da execucao dos servicos; Entregar e efetuar a troca, quando solicitado,
dos garrafdes de agua dos bebedouros; Preencher os formularios de controle informatizados referentes
a entrada e saida de documentos e prestar informacdes sobre sua distribuicdo; Fazer a verificacéo,
conferéncia, triagem de documentos, enderecamento de correspondéncia, atendimento telefénico,
arquivo, abertura de pastas, producdo de coépias de documentos e processos, operacdo de
equipamentos de escritorio (fax, impressoras, scanners eoutros) e atividades congéneres; Realizar
servicos externos de natureza simples, levando documentos, pequenos pacotes e/ou valores em
espécie (as despesas referentes ao transporte correrdo sob responsabilidade do CREA-SP);
Entregar as garrafas de café nos andares nos horarios das 08:30h e 13:30h e recolheras 11:30h e 16:30;
Entregar os jornais nos andares as 08:30h; Demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao
bom desempenho do trabalho.

9.1.7 Rotinas para os servicos de limpeza de caixa d'agua

9.1.71 O Servico de limpeza e higienizagdo de caixa d’agua com aplicagdo de produto recomendado pela
Anvisa para desinfeccdoe higienizagdo, devera ser realizado a cada 6 meses, mediante recebimento de Ordem
de Servico emitida pela CONTRATANTE, para realizagdo de limpeza, higienizacdo e aplicagdo de produtos
guimicos certificados, com posterior emissdo de laudos técnicos por empresa especializada e todos os materiais
e equipamentos de protecdo individual fornecidospela CONTRATADA.

9.1.7.2 O Servigco de limpeza e higienizagcdo com aplicacdo de produto recomendado pela Anvisa para
desinfeccdo e higienizagdo que tem como objetivo de manter as condi¢des ideais de funcionamento dos
equipamentos, conforme especificacdo descriminada:

QUANTIDADE CAPACIDADE
ITEM SEDE DE CAIXA (EMLITROS)
D'AGUA POR CAIXA

CAPACIDADE | LOCALIZACAO
TOTAL(EM
LITROS)
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EDE FARIA
S 02 10.000 20.000
LIMA Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059
Pinheiros - Sao
Paulo/SP
02 15.000 30.000
02 1.000 2.000
01 40.000 40.000 Av. Rebougas, 1028 - Jardim
SEDE Paulista - Sdo Paulo/SP
REBOUCAS
02 15.000 30.000
Av. Rebougas, 1006 - Jardim
UGI OESTE 03 1.000 3.000 Paulista - Sdo0 Paulo/SP
(Casa Reboucas)
Av. José Gomes Falcao, 120A -
SEDE BARRA ~ '
FUNDA 02 1.000 2.000 Barra Funda - Sdo Paulo/SP
Rua Nestor Pestana, 87 - 12 SL
EEgI:EA (UPS) 02 1.000 2.000 Consolagéo - Sdo Paulo/SP
Rua Serra de Botucatu, 1426 -
UGI LESTE 01 6.000 6.000 Tatuapé - Sao Paulo/SP
Avenida Monte Castelo, 368 -
UGI CAMPINAS 1 500 500 Jardim Proenga - Campinas/SP
] 5 000 5 000 Rua Dr. Orlando Feirabend Filho,
UGI SAO JOSE : : z;r;Jac::;rg:quanus—Sao José dos
DOS CAMPOS P
1 15.000 15.000
Rua Anténio Maniero, 177 - Séo
UGI PIRACICABA | 2 1.000 2.000 Dimas - Piracicaba/SP
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Rua Santos Dumont, 93 - Vila
10 UGI LIMEIRA 1 1.000 1000 Cidade Jardim - Limeira/SP

Av. Armando Silva, 160 -
11 UGI OURINHOS 5 1.000 5000 Ourinhos/SP

MODELO DE EXECUCAO
9.1.7.3 Os servigos compreendem a lavagem interna e externa de todo o sistema.

9.1.7.4 Aplicacdo de produto recomendado pela Anvisa para desinfeccdo e higienizacdo e com certificado e
laudo técnico de garantia para 3 meses.

9.1.7.5 A contratada sera responsavel por todo o ferramental, insumos, pessoal, e encargos necessarios
para a correta execucao do servico respeitando todas as medidas de seguranca.

9.1.7.6 As operacdes de higienizacdo das instalacdes, equipamentos, moveis e utensilios devem ser
registrados e conterinformacdes, em relatério cedido a CONTRATANTE, sobre:

a) natureza da superficie higienizada;
b

C

método de higienizacdo; principio ativo selecionado e sua concentracao;

(a)
(b)
(c) tempo de contato dos agentes quimicos e/ou fisicos utilizados na operacao;
(d)

d) temperatura e outras informac8es que se fizerem necessarias.

9.1.7.7 Os custos advindos do consumo de produtos quimicos e demais insumos do processo de
aplicagcdo séo de responsabilidade da CONTRATADA.

9.1.7.8 As dosagens dos produtos a serem utilizados deverdo seguir rigorosamente as instrugdes do RT, visando a
garantia do servico executado.

9.1.7.9 Os funcionarios deverdo possuir capacitacdo técnica legal correspondente as atividades a serem executas
bem como usarem todos os Equipamentos de Protec&o Individual (E.P.l) e Equipamentos de Protecdo Coletiva
(E.P.C) quando necessario para provermaior seguranga aos funcionarios da empresa contratada.

9.1.7.10 A Contratada DEVE cumprir o que estabelece a Norma Regulamentadora N° 35, Trabalho em Altura,NR-
35, do MTE, nos trabalhos que serdo executados acima de 2,00m (dois metros) do nivel inferior, onde haja
risco de queda, conforme item 35.1.2 da NR-35.

9.1.7.11Quando da execucdo dos servicos a CONTRATADA devera apresentar os empregados devidamente
uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los, orienta-los e treina-los quanto ao correto uso
dos Equipamentos de Protecédo Individual (EPI), sempre que for o caso, conforme Norma Regulamentadora N° 06,
NR N° 06, Equipamento de Prote¢éo Individual, do Ministério do Trabalho e Emprego -MTE.
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9.1.8 Rotinas para os servicos de moto frete

9.1.8.1 Prestacdo de servicos, sob demanda, de servicos de moto-frete parra entrega e coleta de pequenos
volumes por meio de motociclistas.

9.1.8.2 Os servicos serdo prestados por meio de abertura de Ordem de Servigo, enviada pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA por telefone, mensagem SMS, mensagem instantanea ou e-mail, com atendimento efetuado
mediante comparecimento do motociclista no local indicado.

9.1.8.3 Cada Ordem de Servico aberta correspondera a uma DIARIA. Portanto, a DIARIA comeca a viger a partir
do horério da sua abertura, que serd no minimo as 07:30 e podera perdurar até o horario de 19:00h. Durante
esse periodo o Motociclista devera ficar a disposicdo do CREA-SP.

9.1.8.4 Os chamados(Ordem de Servico) serdo abertos pela equipe do CREA-SP na sede Faria Lima, situada na
Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, na cidade de Sao Paulo - SP, Unica responsavel pelos chamados que
deverdo ser atendidos, no prazo maximo de 15 (quinze) minutos, contados a partir do recebimento da solicitacao.

9.1.8.5 As pequenas cargas deverado ser retiradas no local indicado pelo CONTRATANE responsavel pelo chamado
e entregues aos respectivos destinatarios, no menor prazo possivel, com qualidade e eficiéncia, observando o

respeito as leis de transito e a seguranca individual e coletiva.

9.1.8.6

atenderdo as necessidades das sedes:

Os servicos deverdo ser prestados em todas as regifes da Capital, da Grande S&o Pa ulo e ABC e

SEDE CREA ENDERECO BAIRRO MUNICIPIO
FARIA LIMA Av. Brig. Faria Lima, 1059 Pinheiros Sao Paulo/SP
BARRA FUNDA Rua José Gomes Falcéo, 120 A-B Barra Funda Sao Paulo/SP
REBOUGCAS Avenida Rebougas, 1028 Jardim Paulista Séo Paulo/SP
:AGEIB%?VISBTEESP) Avenida Rebougas, 1006 Jardim Paulista Sao Paulo/SP
gzle\iiiTOR Rua Nestor Pestana, 87 - Sobreloja Consolagéo Séo Paulo/SP
ANGELICA Avenida Angélica, 2346/2364 Consolagao Sao Paulo/SP
UGI CENTRO (AEASP) | Rua 24 de maio, 104 - 102 Andar Centro Séo Paulo
UPS APEMEC Alameda Santos, 1.909 - 42 Andar - Conjunto A-4 Cerqueira Cesar Sao Paulo/SP
UPS AEEFSJ Rua José Paulino, 07 - Portdo 7 - CPTM Bom Retiro Sao Paulo/SP
UPS SEAM Avenida Ipiranga, 318 - Bloco A - Conjunto 402 Republica Sao Paulo/SP
UPS IBAPE Rua Maria Paula, 122 - Conjunto 104/106 Bela Vista Sao Paulo/SP
UGI NORTE (ABECLIN) | Rua Duarte de Azevedo, 431 - Salas 81, 82, 83, 84 Santana Sé&o Paulo/SP
UPS APEAESP Avenida Doutor Hugo Beolchi, 445 - Conj. 25 Vila Guarani Sé&o Paulo/SP
UGI SUL Avenida Dr. Cardoso de Melo , 1666 Vila Olimpica Séao Paulo/SP
UPS SINTESP Rua Visconde de Piraja, 338 A e B Vila Dom Pedro | Sao Paulo/SP
UPS IE Avenida Doutor Dante Pazzanese, 120 Vila Mariana Sé&o Paulo/SP
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UGI LESTE Rua Serra de Botucatu, 1.426 Tatuapé Séao Paulo/SP
UPS ABEE Rua Fidellis Papini, 95 Vila Prudente Séao Paulo/SP
OGI OSASCO Rua Alexandre Baptistone, 555 - km 18 Osasco/SP
UOP Santana do Santana de
R Edwi 11 im Rubi
Parnaiba ua Santa Edwiges, 118 Jardim Rubi Parnaiba/SP
UOP Barueri Rua Caldas Novas, 50 - Mezanino 01 - Edificio Bela Bethville Barueri/SP
Trade
UOP Carapicuiba Avenida Sandra Maria, 444 Jardim das Belezas Carapicuiba/SP
UGI Santo André Rua Albertina, 53 Vila Pires Santo André/SP
UOP Maua Avenida Queir6z Pedroso, 468 Jardim Pedroso Maua/SP
UOP Ribeirao Pires Rua Felipe Sabagg, 200 - 42 andar - Sala 22C Centro Ribeirao Pires/SP
UOP Sdo Berardo do Avenida Imperatriz Leopoldina, 898 Nova Petrépolis Sdo Bemardo do
Campo Campo/SP
UOP Sao Caetano do Rua Roma, 61/63 Osvaldo Cruz Sao Caetano do
Sul Sul/SP
UPS Diadema Rua Tiradentes, 140 Centro Diadema/SP

NOTA: Além dos endereg¢os acima, a entrega ocorrera em todas as regifes da Capital, Grande S&o Paulo e ABC.

9.1.8.7 A entrega devera ser protocolada, salvo expressa orientacdo contraria.

9.1.8.8 Os servi¢cos destinam-se a entrega e coleta de pequenos volumes.

9.1.8.9 E proibido o transporte de valores, tais como: moeda corrente, nacional ou estrangeira, vale-refeicéo,
vale-transporte, joias ou similares, sem o prévio aviso a CONTRATADA.

9.1.8.10  Em conjunto com a entrega principal, o Contratante pode utilizar outras entregas na mesma saida, no
mesmo bairro ou em outro bairro.

9.1.8.11 O servigo de moto-frete por unidade/més é de até 2.520 km/més, a critério da Contratante, dentro da
area de abrangéncia da Cidade de Sao Paulo e Regido Metropolitana da Grande Sao Paulo.

9.1.8.12 Estima-se para a composi¢do da equipe sera de 3 (trés) motocicletas com, condutores inscritos no
Cadastro Municipalde Condutores — CONDUMOTO da Secretaria Municipal de Transportes, de acordo com
o art. 9° da Lei n® 14.491/2007; “Cadastro do Condutor”. A comprovacao da inscricdo ocorrera conforme
etapa 4 da Tabela - PRINCIPAIS MARCOS E EVENTOS e sempre que solicitado pela fiscalizacdo contratual.

9.1.8.13 A prestacdo dos servigos ocorrera de segunda a sexta-feira no horario compreendido entre 07:30h e
19:00h, podendo ser alterado para atender as necessidades do CREA-SP.

9.1.9 Rotinas para os servicos de movimentacdo de bens mdveis (carreqgadores)

9.1.9.1 Os servicos deverao ser prestados sob demanda do CREA-SP.
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9.1.9.2 Compete aos carregadores as tarefas inerentes a movimentacao/transporte de materiais, bens moveis,
equipamentos (computadores/impressoras/etc), volumes e outros, para conduzi-los ao local determinado, estando
ou nao patrimoniados, conforme necessidade de servico e com cronograma de atendimento a demanda
solicitada pela Unidade de Engenharia e Manutencéo - UEM, nas sedes do CREA-SP, na Capital de Sdo
Paulo, denominadas:

—_

. “Faria Lima” - Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, Pinheiros;

. “Rebougas” - Av. Rebougas, 1028 — Jardim Paulista;

. “UGI Oeste — Reboucgas Casa” - Avenida Reboucas, 1028 — Jardim Paulista;
“Angélica”, Av. Angélica, 2364 — Consolacao;

“UGI Centro” — Rua Nestor Pestana, 87 — sobreloja — Consolacao;

“Barra Funda”, Rua José Gomes Falcado, 120 A/B - Barra Funda;

“UGI Norte” - Rua Duarte Azevedo, 231 — Salas 81 a 84 — Santana,;

. “UGI Sul”, Avenida Dr. Cardoso de Melo , 1666 — Vila Olimpia;

. “UGI Leste”, Rua Serra de Botucatu, 1426 — Tatuapé.

© ©® NP oA W N

9.1.9.3 A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que demandada, profissionais capacitados e em
guantitativo necessario ao atendimento a demanda.

9.1.9.4 Compete aos carregadores, em especial, as atividades de:

Transporte e movimentagdo de caixas de volumes processuais, documentos e afins; Fazer a triagem
de materiais e equipamentos recebidos e expedidos por transporte rodoviario; Embalar e desembalar
adequadamente moveis, equipamentos de informatica, utensilios de escritdrio, materiais ou
documentos para transporte; Participar dos procedimentos inerentes a realizacdo de inventarios,
realizando contagens fisicas e comparando o resultado dessas com 0s nameros existentes no
sistema de controle do almoxarifado/patrimdnio, apontando as divergéncias e/ou ajustando os erros,
tudo sob as ordens deste CONTRATANTE; Conferir carga para movimentacdo; Carregar e
descarregar moveis, equipamentos e materiais em geral, em local indicado pelo CONTRATANTE;
Movimentar mdveis, equipamentos e utensilios de escritério em geral, bem como materiais,
documentos e mercadorias; Marcar os itens usando etiquetas ou selos de identificagédo, ferramentas
de marcacdo elétricas ou outros equipamentos de identificacdo; Além dessas atividades, os
profissionais deverdo realizar servicos simples, como pequenos reparos para conservagdo em moveis,
objetivando manter os bens disponibilizados as unidades em perfeito estado de uso.

9.1.9.5 Sempre que possivel deverdo ser minimizados a interferéncia e o incbmodo nas atividades da
CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA programar a realizacdo das atividades em horarios de menor fluxo
de pessoas na edificacao.

9.1.9.6 Os servigos serdo prestados por meio de abertura de Ordem de Servico, enviada pelo CONTRATANTE
a CONTRATADA por telefone, mensagem SMS, mensagem instantanea ou e-mail, com atendimento efetuado
mediante comparecimento do carregador no local indicado.

9.1.9.7 Cada Ordem de Servico aberta correspondera a uma DIARIA. Portanto, a DIARIA comeca a viger a
partir do horario da sua abertura, que sera no minimo as 08:00 e podera perdurar até o horario de 17:00h.
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Durante esse periodo o carregado r devera ficar a disposicdo do CREA-SP.

9.1.10 Rotinas para os servicos de transporte e movimentagcdo de documentos e pequenas cargas — Malote

9.1.10.1 Prestacdo de servicos continuos de transportes incluindo veiculo e motorista devidamente
habilitado e uniformizado, para o deslocamento de pequenas cargas para atender as necessidades do CREA-
SP.

9.1.10.2 Os servicos serdo prestados diariamente, ou seja, sdo continuados, conforme determinado e obedecendo
ordem de servigco, com cronograma de atendimento a demanda realizada pela Equipe de Normatizacéo e Arquivo,
Protocolo e Expediente - ENAPE.

9.1.10.3 O recebimento da ordem de servico comanda devera ser confirmada por e-mail, encaminhado pela
CONTRATADA que informara os dados do veiculo e motorista que realizara o transporte preferencialmente
com 12 (doze) horas de antecedéncia do inicio da prestagéo.

9.1.10.4 Todas as sedes elencadas no quadro a seguir, encaminham seus malotes para a sede Faria Lima.
Portanto, a sede Faria Lima é a unidade responséavel pela triagem do material, preparo e encaminhamento dos

malotes para as sedes enumeradas no quadro.

9.1.10.5 As solicitacbes de transporte ocorrera entre estas sedes, no quadro a seguir, sendo que, asede Faria

Lima sera abase de partida e chegada dos malotes:

SERVICO DE MALOTE

ITEM SEDE A SEREM ENDERECO BAIRRO MUNICIPIO
ATENDIDAS
1| FARIA LIMA Av. Brig. Faria Lima, 1059 Pinheiros Sao Paulo/SP
2| BARRA FUNDA Rua José Gomes Falcéo, 120 A-B Barra Funda Sao Paulo/SP
3| REBOUCAS Avenida Reboucas, 1028 Jardim Paulista | S&o Paulo/SP
4 :ACIEEIBOO?\/ISBTEESP) Avenida Rebougas, 1006 Jardim Paulista | Sdo Paulo/SP
5| UPS NESTOR PESTANA | Rua Nestor Pestana, 87 - Sobreloja Consolacao Séo Paulo/SP
6| ANGELICA Avenida Angélica, 2346/2364 Consolagao Sao Paulo/SP
7] UGI CENTRO (AEASP) Rua 24 de maio, 104 - 10° Andar Centro Séo Paulo/SP
- 49 - i
8l UPS APEMEC Alameda Santos, 1.909 - 42 Andar Cerqueira S0 Paulo/SP
Conjunto A-4 Cesar
9| UPS AEEFSJ Rua José Paulino, 07 - Portdo 7 - CPTM Bom Retiro Sao Paulo/SP
10| UPS SEAM Avenida Ipiranga, 318 - Bloco A - Repuiblica Sao Paulo/SP
Conjunto 402
11| UPS IBAPE Rua Maria Paula, 122 - Conjunto 104/106 | Bela Vista Séo Paulo/SP
12| UGI NORTE (ABECLIN) | Ru@ Duarte de Azevedo, 431 - Salas 81, | o Séo Paulo/SP
82, 83, 84
13| UPS APEAESP gge"'da Doutor Hugo Beolchi, 445 - Conj. |\ Guarani | Séo Paulo/sP
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14| UGI SUL Avenida Dr. Cardoso de Melo , 1666 Vila Olimpia Séao Paulo/SP

15| UPS SINTESP Rua Visconde de Piraja, 338 A e B \Ffizrzolm Séo Paulo/SP

16| UPS IE Avenida Doutor Dante Pazzanese, 120 Vila Mariana Sé&o Paulo/SP

17| UGI LESTE Rua Serra de Botucatu, 1.426 Tatuapé Séao Paulo/SP

18| UPS ABEE Rua Fidellis Papini, 95 Vila Prudente Séao Paulo/SP
NOTA: A Sede Faria Lima sera a base de partida e chegada dos malotes.

9.1.10.6 A CONTRATADA devera executar os servi¢os de transporte de pequenas cargas utilizando veiculo
préprio com as seguintes caracteristicas:

Veiculo Urbano de Carga (VUC) para pequenas cargas, em cacamba fechada, incluindo combustivel,
lavagem e motorista, uniformizado e devidamente habilitado na categoria, com manutengao preventiva
e corretiva, servico de borracharia, taxa de pedagio quando houver, multas que o condutor tomar e
outras despesas operacionais.

9.1.10.7 Caberd a CONTRATADA a retirada de pequenas cargas do tipo: moveis, persianas, cortinas,
ventiladores, equipamentos de escritdério e em geral, equipamentos inserviveis e outras pequenas cargas. Para
a prestacao destes servicos, a CONTRATADA devera enviar pessoal capacitado munido de todo o ferramental
e EPI's adequados para a execucao dos servicos.

9.1.10.8 O periodo de prestacdo dos servicos sera de segunda a sexta-feira, das 7:00h as 15:00h.
9.1.10.9 Sempre que possivel, as solicitacbes de servicos serdo agrupadas de forma a otimizar a execucao.

9.1.10.10 A CONTRATANTE podera cancelar a ordens e/ou comanda com até 2(duas) horas de
antecedéncia do inicio da prestacéo de servicos.

9.1.11 Rotinas para os servi¢os de transporte de mobiliario e equipamentos - Mudangas

9.1.11.1 A CONTRATADA devera executar os servigos de transporte de mobilidrios e equipamentos, utilizando
veiculo com as seguintes caracteristicas:

9.1.11.2 Veiculo tipo caminhdo % (VUC) para cargas, em cacamba fechada e quando necessario aberta,
incluindo combustivel, lavagem e motorista, uniformizado e devidamente habilitado na categoria, com
manutenc&o preventiva e corretiva, servico de borracharia, taxa de pedagio quando houver, multas que o
condutor tomar e outras despesas operacionais.

9.1.11.3 Prestacdo de servigos, sob demanda, de transportes incluindo veiculo e motorista devidamente
habilitado e uniformizado, para realizacdo de mudancas das sedes e entre as sede do CREA-SP. Estima-se a
demanda de até 1.000km por més dos servigos.

9.1.11.4 Os servicos serdo prestados sob demanda conforme determinado e obedecendo ordens de servigco

(Anexo I-B deste TR), com cronograma de atendimento a demanda realizada pela Unidade de Engenharia e
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Manutencéo - UEM.

9.1.11.5 Os servicos serdo prestados por meio de abertura de Ordem de Servico, enviada pelo
CONTRATANTE a CONTRATADA, ou mensagem instantdnea ou e-mail, contendo os dados do percurso
(local, data e horéario de inicio e retornoda viagem, destino e detalhes relacionados com o trecho a ser
percorrido), além da relacdo do material transportado.

9.1.11.6 O recebimento da Ordem de Servico devera ser confirmada por e-mail, encaminhado pela

CONTRATADA que

informard os dados do veiculo e do motorista que

preferencialmente com 12 (doze) horas de antecedéncia do inicio da prestacao.

realizara o transporte

9.1.11.7 Entende-se como local de execucdo dos servi¢cos a todos os enderecos das sedes do estado de S&o
Paulo, a saber:

REGIAO TIPO DE UNIDADE ENDEREC BAIRRO MUNICIPI
O ©)
SEDE SEDE FARIA LIMA Av. Brig. Faria Lima, 1059 Pinheiros Sao Paulo/SP,
SEDE SEDE BARRA FUNDA Rua José Gomes Falcao, 120 A-B Barra Funda Sao Paulo/SP,
SEDE SEDE REBOUCAS Avenida Rebougas, 1028 Jardim Paulista Sao Paulo/SP,
SEDE SEDE ANGELICA Avenida Angélica, 2346/2364 Consolagéo Sao Paulo/SP,
GRE 01 UGI ADAMANTINA Rua Josefina Dal'Antonia Tiveron, 140| Centro Adamantina/S
P
~ L Jardim América ~
GRE 01 UOP TUPA Rua México, 88 Tupa/SP
GRE 01 UOP DRACENA Rua Miguel do Nascimento, 1016 Jardim Jussara Dracena/SP
GREO1 |UOP OSVALDO CRUZ | Rua Yutaka Abe, 15A Jardim Julia Osvaldo
Cruz/SP
GRE 01 UGI ARACATUBA Rua Antonio Pavan, 75 Jardim Icaray Aracatuba/S
P
GRE 01 | UOP BIRIGUI Avenida Paulo da Silva Nunes, 129 | ©.2raue das Birigui/SP
Paineiras
. . - Pereira
GRE 01 UOP PEREIRA BARRETO| Rua Ary Dornellas Carneiro, 1.997 Vila Municipal
Barreto/SP
GRE 01 UOP ILHA SOLTEIRA Rua Rio Tapajoés, 205 Zona Norte llha
Solteira/SP
GRE 01 UOP PENAPOLIS Rua Fernando Ribeiro de Barros, Centro Penapolis/SP
1.136
GRE 01 | UOP ANDRADINA Avenida Baréo do Rio Branco, 435 i::gr‘:l‘z Santo Andradina/SP
GRE 01 UPS MIRANDOPOLIS Rua Gentil Moreira, 314 Centro Mirandopolis/
SP
GRE 01 | UGI PRES. PRUDENTE | Avenida Manoel Goulart, 843 Presidente
Prudente/SP
GRE 01 | UOP PRES. EPITACIO | Rua Porto Alegre, 1-18 Centro Presidente
Epitacio/SP
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GRE 01 UOP PRES. VENCESLAU| Avenida Joao Pessoa, 779 Centro Presidente
Venceslau/S
P
GRE 01 UOP ROSANA (PONTAL Rua Travessa ltaubas, 15 - Quadra 34| Primavera Rosana/SP
PARANAPANEMA)
GRE 01 UPS PRES. BERNARDES Rua Coronel José Soares Marcondes, Centro Presidente
246 Bernardes/SP
GRE 01 UPS TEODORO Avenida Manoel Guirado Segura, Centro Teodor9
SAMPAIO 1.174 Sampaio/SP
GRE 02 | UGI AMERICANA Rua dos Coqueiros, 187 BRI SEOREL | e
P
GRE 02 UOP HORTOLANDIA Avenida Olivio Franceschini, 1.458 - Rema.nsc? Hortolandia/s
salas 04/05 Campineiro =
GRE 02 | UOP NOVA ODESSA Rua XV de Novembro, 81-Sala3 | Centro Nova
Odessa/SP
GRE 02 UOP SANTA BARBARA Rua XV de Novembro, 882 Centro Szimta
D'OESTE Barbara
d'Oeste/SP
GRE 02 UOP SUMARE Rua Luiza Rodrigues da Silva, 69 Planalto do Sol Sumaré/SP
GRE 02 UGI CAMPINAS Avenida Monte Castelo, 368 Jardim Proenca Campinas/SP
GRE Q2 | YOP CAMPINAS - CAC- | o - Eleutério Rodrigues, 64 Vila Nova Campinas/SP
CLUBE
GRE 02 UOP CAMPINAS Rua Moraes Sales, 884 - 22 Andar Centro Campinas/SP
CENTRO
GRE02 | UOP ARTUR NOGUEIRA | Ru@ Nossa Senhora das Dores, Centro Artur
789 -Sala 02 Nogueira/SP
GRE 02 | UOP COSMOPOLIS Rua Campinas, 654 Jardim Boa Vista | ¢ s polis/S
P
GRE 02 | UOP INDAIATUBA Avenida Engenheiro Fabio Roberto | ;. o Indaiatuba/SP
Barnabé, 1.799
GRE 02 UOP JAGUARIUNA Rua José Alves Guedes, 1.317 Jardim Sénia Jaguariuna/S
P
GRE 02 | UOP PAULINIA gggn'da inelliels [P FISTOEet, | oo lepesn Paulinia/SP
GRE 02 | UOP VALINHOS Avenida Joaquim Alves Corréa, 3.819 iirti';?osa”to Valinhos/SP
GRE 02 UGI JUNDIAI Avenida Nove de Julho, 409 Jardim Brasil Jundiai/SP
GRE 02 UOP ATIBAIA Rua César Memolo, 420 Jardim Paulista Atibaia/SP
GRE 02 | UOP BRAGANGCA PLTA | Avenida Europa, 1.015 Jardim Europa Braganca
Paulista/SP
GRE 02 | UOP CAMPO LIMPO Avenida Manoel Tavares da Silva, 433| Vila Tavares Campo Limpo
PLTA Paulista/SP
GRE 02 UOP ITATIBA Rua Miguel Hércules, 211 Jardim Tereza Itatiba/SP
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GRE 02 UOP ITU Rua Arquiteto Marcio Jodo de Arruda, Vila Leis tW/SP
300
GRE 02 UOP SALTO Rua dos Expedicionarios Saltenses, Centro Salto/SP
230
GRE 02 | UOP VARZEA PLTA Rua S&o Paulo, 83 Vila Santa Varzea
Teresinha Paulista/SP
GRE 02 UPS PIRACAIA Praca Nossa Senhora do Rosario, 54 | Centro Piracaia/SP
GRE 03 | UGI BARRETOS Rua | - 6, 303 :D'S"'to Industrial | g retos/SP
Vila Major
GRE 03 UOP BEBEDOURO Rua Norberto Rangel, 601 Cicero Carvalho Bebedouro/S
P
GRE 03 UOP GUAIRA Avenida 9, 169 Centro Guaira/SP
GRE 03 | UPS MONTE AZUL PLTA | Rua Quintino Bocaitiva, 306 Centro Monte Azul
Paulista/SP
GRE 03 | UGI FRANCA Rua Voluntario Jaime de Aguilar Santa Rita Franca/SP
Barbosa, 1.270
GRE 03 UOP BATATAIS Avenida Doutor Chiquinho Arantes, Centro Batatais/SP
759
GRE 03 | UOP ITUVERAVA Rua Espanha, 280 Parque das Nagoes| |\ erava/sp
GRE 03 UOP ORLANDIA Avenida Sete, 282 Centro Orlandia/SP
GRE 03 | UPS IGARAPAVA Rua Coronel Francisco Martins, 386 - | Igarapava/S
Sala 02 P
GRE 03 LIPS (o) coraltily Rua Minas Gerais, 1.639 Centro SE0 e
DABARRA daBarra/SP
GRE 03 | UGI RIBEIRAO PRETO | Rua Jodo Penteado, 2.237 Jardim Sdo Luiz | Ribeirao
Preto/SP
GRE 03 UOP SERTAOZINHO Rua Expedicionario Lellis, 1.618 Centro Sertdozinho/S
P
GRE 04 UGI REGISTRO Rua Teiti Koki, 55 Vila Flérida Registro/SP
GRE 04 UGI SANTOS Avenida Ana Costa, 14 Vila Matias Santos/SP
GRE 04 UPS SANTOS Rua Doutor Artur Porchat de Assis, 47| Boqueirao Santos/SP
GRE 04 UOP BERTIOGA Rua Ayrton Senna da Silva, 141 Centro Bertioga/SP
GRE 04 UOP CUBATAO RuaBenedito Aires, 130 Vila Paulista Cubatao/SP
GRE 04 UOP GUARUJA Rua Quintino Bocaiuva, 521 Centro Guaruja/SP
GRE 04 UOP ITANHAEM Rua Aécio Mennucci, 271 Fazendinha Itanhaém/SP
" o
GRE 04 | UOP MONGAGUA FliEies a0l (O, T » W Emeel| o s Mongagua/S
-Loja 25 =)
GRE 04 UOP PERUIBE Rua General Ataliba Leonel, 777 Centro Peruibe/SP
. s Praia
GRE 04 UOP PRAIA GRANDE Rua Dair Borges, 78 Boqueirdo Grande/SP
GRE 04 UOP SAO VICENTE Rua Expedicionarios Vicentinos, 59 Centro Séo
Vicente/SP
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GRE 05 UGI OSASCO Rua Alexandre Baptistone, 555 - km Osasco/SP
18
GRE 05 UOP SANTANA DO Rua Santa Edwiges, 118 Jardim Rubi Santa?a de
PARNAIBA Parnaiba/SP
GRE 05 | UOP BARUERI Rua Caldas Novas, 50 - Mezanino 01 | g - iy Barueri/SP
-Edificio Bela Trade
GRE 05 | UOP CARAPICUIBA Avenida Sandra Maria, 444 Jardim Das Belezas| . - icuiba/
SP
Vila Santo Santo
GRE 05 UOP COTIA Avenida Santo Antonio, 294 Antonio Cotia/SP
do Portéo
GRE 05 UOP ITAPECERICA DA Rua Florianopolis, 143 Parque Paraiso Itapecerica
SERRA da Serra/SP
GRE 05 UOP ITAPEVI Rua Doutor José Pedro de Castro, Centro Itapevi/SP
404
- i "o
GRE 05 | UOP JANDIRA E_‘;“) Willian Waddell, 31 - Sala 35 - 22| o ir Jandira/SP
|
GRE 05 | UOP TABOAO DA SERRA| Rua Jodo Queiroz, 107 Jardim Maria Rosa | Tabodo da
Serra/SP
Avenida Elias Alves da Costa, Vargem
GRE 05 UOP VARGEM GDE PLTA 411/415 -22 Andar - Sala 19 Centro Grande
Paulista/SP
GRE 05 | UPS CAJAMAR A;‘:I‘a'ja Tenente Marques, 5.700 Polvilho Cajamar/SP
GRE 05 ggg'I?A’:liS(-[J%F;) Rua Nestor Pestana, 87 - Sobreloja Consolagéo Sao Paulo/SP|
GRE 05 UGI CENTRO (AEASP) Rua 24 de maio, 104 - 102 Andar Centro Sao Paulo/SP|
- 49 i
GRE 05 UPS APEMEC Alam.eda Santos, 1.909 - 42 Andar Cerqueira Cesar S50 Paulo/SP
-Conjunto A-4
GRE 05 UPS SJUNDIAI Rua José Paulino, 07 - Portdo 7 - Bom Retiro Séo Paulo/SP
CPTM
GRE 05 | UPS SEAM Avenida Ipiranga, 318 - Bloco A - Republica S&o Paulo/SP
Conjunto 402
GRE 05 | UPS IBAPE Rua Maria Paula, 122 - Conjunto Bela Vista Séo Paulo/SP)
104/106
GREO05 | UGI NORTE (ABECLIN) | Rua Duarte de Azevedo, 431 - Santana Sé&o Paulo/SP
Salas81, 82, 83, 84
GRE 05 E,JAGEIB(();VISBTEESP) Avenida Reboucas, 1028 Jardim Paulista Sao Paulo/SP|
GREO05 | UPS OESTE (POSTO) | A\venida Brigadeiro Faria Lima, 1059 | o, oo S&o Paulo/SP
-Térreo
GRE 05 UGI SUL (IPEEA) Avenida Dr. Cardoso de Melo , 1666 | Vila Olimpia Séo
Paulo//SP
GRE 05 | UPS APEAESP Avenida Doutor Hugo Beolchi, 445 - | .\ o arani Séo Paulo/SP)

Conj. 25
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Vila Dom Pedro |

GRE 05 UPS SINTESP Rua Visconde de Piraja, 338 Ae B Sao Paulo/SP|
GRE 05 UPS IE Avenida Doutor Dante Pazzanese, Vila Mariana Sao Paulo/SP|
120
GRE 06 UGI SAO JOSE Rua Dr. Orlando Feirabend Filho, 37 | Jardim Aquarius Séo José dos
DOS CAMPOS Campos/SP
GRE 06 UOP SAO JOSE DOS Avenida Anchieta, 662 Jardllr.n Nova Sao José dos
CAMPOS América Campos/SP
GRE 06 UOP CARAGUATATUBA | Avenida Frei Pacifico Wagner, 489 Centro Caraguatatub
a/SP
GRE 06 UOP JACAREI Avenida Pensilvania, 531 Jardim Flérida Jacarei/SP
GREO06 |UOP SAO SEBASTIAQ | Rua Vitorino Gonealves dos Santos, | o\ Sao
152 - Bloco B - LOja 17/18 Sebastido/SP
GRE 06 UGI TAUBATE ?\;ir;da Santa Luiza de Marilac, Jardim Ana Emilia Taubaté/SP
Rua Inaci 467 - BI B i i
GRE 06 UOP C~AMPOS DO ua Inacio Caetano, 46 oco Vila Abernessia B8 €
JORDAO - Sala 02 Jordao/SP
GRE 06 UOP CRUZEIRO Rua Capitdo Avelino Bastos, 910 Centro Cruzeiro/SP
GREO06 | UOP GUARATINGUETA |/\venida Ariberto Pereira da Cunha, | ooy oo Guaratingueta
978 /SP
GRE 06 UOP LORENA Rua Sacilotti, 45 Bairro da Cruz Lorena/SP
UoP . .
GRE 06 Rua Senador Dino Bueno, 204 Centro Pindamonhan
PINDAMONHANGABA
gaba/SP
GRE 06 UOP UBATUBA Rua Orlando Carneiro, 98 Centro Ubatuba/SP
GRE 07 | UGI GUARULHOS Rua Guadelino Fanganiello, 3 :\Dﬂzri‘;”e Renato | & arulhos/SP
GRE 07 | UOP ARUJA Rua Mato Grosso, 189 Jardim Planalto 1 | ia/gp
GRE 07 | UOP MAIRIPORA Avenida Jose Geanesella, 1.500- | p ;. Mairipora/SP
Loja 14 - Bloco 3
GRE 07 UOP STA ISABEL Rua José Domenech, 30 Lanificio Santa
Isabel/SP
GRE 07 UGI LESTE Rua Serra de Botucatu, 1.426 Tatuapé Séo Paulo/SP
GRE 07 UPS ABEE Rua Fidellis Papini, 95 Vila Prudente Sao Paulo/SP
GRE 07 | UGI MOGI DAS CRUZES | Rua Jilio Perotti, 57 Jardim Armenia i das
Cruzes/SP
GRE 07 UOP FERRAZ DE Rua Buique, 60 Vila Romanopolis | Ferraz de
VASCONCELOS Vasconcelos/
SP
UoP . . g
GRE 07 Avenida ltalo Adami, 317 - Sala 1 Vila Virginia ltaquaquecet
ITAQUAQUECETUBA uba/SP
GRE 07 UOP POA Ayenlda Leonor Bolsoni Marques da Centro Po4/SP
Silva, 420
GRE 07 UOP SUZANO Travessa Guaio, 183 Centro Suzano/SP
GRE 07 UGI SANTO ANDRE Rua Albertina, 53 Vila Pires Santo
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André/SP
GRE 07 UOP MAUA Avenida Queir6z Pedroso, 468 Jardim Pedroso Maua/SP
i - 49
GREO07 | UOP RIBEIRAO PIRES | Tu@ Felipe Sabagg, 200 -4%andar | o\ o Ribeirdo
- Sala 22C Pires/SP
UOP SAO BERNARDO Nova S3o Bernardo
GRE 07 Avenida | triz L Idina, 898
DO CAMPO venica mperafriz Leopoidina Petropolis do Campo/SP
GRE 07 UOP SAO CAETANO DO Rua Roma, 61/63 Osvaldo Cruz Sdo Caetano
SUL do Sul/SP
GRE 08 UPS DIADEMA Rua Tiradentes, 140 Centro Diadema/SP
GRE 08 | UGIASSIS Rua Dionisio Dias Paido, 355 ;’Iard'm Europa |/ ssis/sp
. . Distrito .
GRE 08 UOP OURINHOS Avenida Armando Silva, 160 . Ourinhos/SP
Industrial |
GRE 08 | UOP PARAGUACU PLTA | Rua Doze de Marco, 767 Centro Paraguacu
Paulista/SP
GRE 08 UOP PIRAJU Rua Treze de Maio, 565 Centro Piraju/SP
GRE 08 UOP SANTA CRUZ DO Rua Antonio Mardegan, 554 Centro Santg Cruz
RIO PARDO do Rio
Pardo/SP
GRE 08 UPS PALMITAL Rua Manoel Ledo Rego, 149 Centro Palmital/SP
GRE 08 UGI BAURU RuaDoutor Fuas de Mattos Sabino, 1- Jardllr.n Bauru/SP
15 Ameérica
GRE 08 UOP BARRA BONITA Rua Paschoal Buonarotti, 103 Vila Narcisa Barra
Bonita/SP
. . Jardim .
GRE 08 UOP IBITINGA Rua Antonio Casemiro, 45 o Ibitinga/SP
Petropolis
GRE 08 | UOP JAU Rua Rui Barbosa, 2.345 é)?;ilm Ferreira | | w/sp
. . . Lengois
GRE 08 UOP LENCOIS PLTA Rua Coronel Joaquim Gabriel, 637 Centro ]
Paulista/SP
GRE 08 UPS BARIRI Rua Antonio de Queiroz, 446 Centro Bariri/SP
GRE 08 UPS PIRAJUI Rua das Araras, 201 Centro Pirajui/SP
GRE 08 UGI MARILIA Rua Mecenas Pinto Bueno, 1.207 Tangara Marilia/SP
GRE 08 | UOP GARCA SAC'),amEda Vereador Luiz Botino Junior, | e\ 20 Velha | Garca/SP
GRE 08 UOP LINS Avenida Nicolau Zarvos, 631 Vila Clélia Lins/SP
GRE 08 UOP PROMISSAO Avenida Rio Grande, 916 Centro Promissao/SP
GRE 09 | UGI JALES Avenida Jodo Amadeu, 470 Distrito Jales/SP
Industrial Il
GRE 09 | UOP SANTA FEDOSUL |Ruas,1.298 Centro Santa Fe do
Sul/SP
GRE 09 UGI SAO JOSE DO RIO Rua Raul Silva, 1.417 Nova Siao José do
PRETO Redentora Rio Preto/SP
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GRE 09 UOP FERNANDOPOLIS Rua Rio de Janeiro, 1.597 Centro Fernandopolis
/SP
GRE 09 UOP MIRASSOL Rua Padre Ernesto, 2.420 Centro Mirassol/SP
. . . Jardim _—
GRE 09 UOP OLIMPIA Alameda Francisco Boitar, 250 . L Olimpia/SP
Universitario
GRE 09 UOP VOTUPORANGA Rua Bahia, 2.270 Sao Jodo Votuporanga/
SP
GRE 10 UGI ARARAQUARA Rua Joao Gurgel, 1.881 Carmo Araraquara/S
P
GRE 10 UOP JABOTICABAL Avenida Carlos Berchieri, 300 Centro Jaboticabal/SP
GRE 10 | UOP CATANDUVA Rua Beberibe, 1.151 Jardimdos | o nduva/sP
Coqueiros
GRE 10 UOP ITAPOLIS Avenida Duque de Caxias, 1.440 Vila Santos Itapolis/SP
GRE 10 UOP TAQUARITINGA Rua Matheus Cosentino, 245 Talavasso Taquaritinga/S
P
. , .. Novo
GRE 10 UPS NOVO HORIZONTE | Avenida Josué Quirino de Moraes, 976 | Centro .
Horizonte/SP
GRE 10 | UOP MATAO Avenida Baldan, 2.705 Residencial | /- 1a0/sP
Olivio Benassi
GRE 10 | UOP MONTE ALTO Rua Francisco Frigo, 100 Residencial | \1nte Alto/sP
Barbizan
GRE 10 UGI PIRACICABA Rua Antonio Maniero, 177 S3o Dimas Piracicaba/SP
GRE 10 UPS PIRACICABA Rua Ipiranga, 166 Centro Piracicaba/SP
GRE 10 UPS SAO PEDRO Rua Maestro Benedito Quintino, 1.274 | Centro S3ao Pedro/SP
Jardim -
GRE 10 UGI CARLOS Rua Sorbone, 400 . S3o Carlos/SP
Centreville
GRE 10 | UOP DESCALVADO Rua Coronel Rafael Tobias, 2.417 g;‘(’éomJard'm Descalvado/SP
GRE 11 UGI BOTUCATU Rua Prefeito Tonico Barros, 612 Centro Botucatu/SP
GRE 11 | UOP AVARE Rua dos Engenheiros, 26-B \C/:;'t';‘a daBoa | \vare/sp
GRE 11 UOP SAO MANUEL Avenida Irmao Aldo Marini, 50 Centro Sao
Manuel/SP
GRE 11 UPS TAQUARITUBA Avenida Silvano de Paula Bueno, 320 | Centro Taquarituba/S
P
. Jardim Ferrari
GRE 11 UGI ITAPEVA Avenida Orestes Gonzaga, 440 1 Iltapeva/SP
GRE 11 UPS APIAI Rua 15 de Novembro, 68 Centro Apiai/SP
GRE 11 | UGI SOROCABA Rua Messias Pereira de Paula, 22 :/‘I"":j'm Rires 08 o o rocaba/SP
elo
GRE 11 | UPS LARANJAL PLTA Rua Anotnio Alves Martins, 45 Jardim Laranjal
Ambiental Paulista/SP
GRE 11 UOP SAO ROQUE Rua Garfield Pereira Barreto, 95 Centro Séo Roque/SP
Jardim .
GRE 11 UOP ITAPETININGA Rua Pedro Cardoso, 75 . Itapetininga/SP
Mesquita

Pagina 57 de 92




y“

T
SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

GRE 11 UOP PIEDADE Rua Sete de Setembro, 42 Centro Piedade/SP
GRE 11 UOP TATUI Rua Professor Joaquim Teixeira, 350 Chacara Tatui/SP
Junqueira
GRE11 | UPS CAPAO BONITO Avenida Placido Batista da Silveira, 355| 22rdim Capdo
Cruzeiro Bonito/SP
GRE 11 UPS CERQUILHO Rua Doutor Soares Hungria, 835 Centro Cerquilho/SP
GRE 12 | UGI LIMEIRA Rua Santos Dumont, 93 B e e
Jardim
GRE 12 UOP ARARAS Rua Maria Martha Nunes, 189 Jardim Fatima | Araras/SP
GRE 12 UOP LEME Rua Flavio Zillo, 110 Cidade Jardim | Leme/SP
GRE 12 UOP PIRASSUNUNGA Rua Felipe Boller Junior, 4.255 Cidade Jardim | Pirassununga/
SP
. Porto
GRE 12 UOP PORTO FERREIRA Rua Nelson Pereira Lopes, 662 Centro .
Ferreira/SP
GRE 12 | UOP RIO CLARO Avenida 10, 2.180 ;aarjlg’rl S | Rio Claro/SP
GRE 12 UPS CONCHAL Rua Doutor Altino Arantes, 470 Centro Conchal/SP
UGI SAO JOAO DO BOA Jardim S30 Jodo da
GRE 12 Rua Hélio C iadaF , 246
VISTA ua nello Lorrela da Fonseca Santa Rita Il | BoaVista/SP
GRE 12 UOP ESPIRITO SANTO Rua Benedito Forni, 45 Jardim ESpI.I’ItO Santo
DO PINHAL Baronesa doPinhal/SP
GRE 12 UOP MOCOCA Rua Romeu Verzola, 40 J?rd_lm Chico Mococa/SP
Piscina
GRE 12 UOP SAG JOSE DO RIO Rua Benedito dos Reis Sigliani, 241 Buenos Aires S?O Jose do
PARDO RioPardo/SP
GRE 12 | UGI MOGI GUACU Rua Décio Bueno, 67 Vila Santa Mogi
Julia Guacu/SP
GRE 12 UOP AMPARO Avenida Prefeito Raul de Oliveira Centro Amparo/SP
Fagundes, 995
GRE 12 UOP ITAPIRA Rua Bento da Rocha, 9 Centro Itapira/SP
GRE 12 | UOP MOGI MIRIM Rodovia Luiz Gonzaga de Amoedo Jardim Brasilia | Mogi Mirim/SP
Campos, 685
GRE 12 UOP SOCORRO Rua José Maria de Faria, 71 Centro Socorro/SP
GRE 12 UOP SERRA NEGRA Rua Adelina Humberto de Quency, 162 | Campo Sete Serra
Negra/SP

9.1.11.8 Sempre que possivel, as solicitacfes de servi¢cos serdo agrupadas de forma a otimizar a execugao.

9.1.11.9 A CONTRATANTE podera cancelar a Ordem de Servico com até 2(duas) horas de antecedéncia do
inicio da prestacdo de servicos.

9.1.11.10 Cabera a CONTRATADA a retirada e transportar mobilidrios novos e usados, equipamentos,
persianas, cortinas, ventiladores, bens mdéveis e equipamentos inserviveis e outras cargas. Para a prestacao
destes servicos, a CONTRATADA devera enviar pessoal capacitado munido de todo o ferramental e EPI's
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adequados para a execugao dos servicos.

Requisitos de implementacdo e implantacao

9.1.11.11 A tabela a seguir foi elaborada com os principais marcos e eventos:

Tabela - PRINCIPAIS MARCOS E EVENTOS

ETAPA | DESCRIGAO PRAZO ATORES ARTEFATO CANAL
Assinatura do contrato. Contrato assinado
Até 5 dias Gteis da Representante do [——"——
ermo de
Assinatura do Termo ~ CREA-SP, Preposto _ ,
1 convocagao para a compromisso de E-mail
de compromisso de . ou Representante ° o
assinatura do contrato manutengao de S|g||o
manutencao de Sigilo da contratada _
assinado
Unidade de Gestéao
9 Apostilamento da ApoOs a assinatura do de Contratos e Portaria de Publicacao
Equipe de Fiscalizagdo | contrato Prestacéo de designacao interna
Contas
. Até o 52 (quinto) dia L
Reunido de s (@ .) Gestor do Contrato/ | Ata de reunigo de )
3 ) util apds a assinatura . E-mail
alinhamento Preposto alinhamento
do contrato.
Apresentacdo da
P Q_ 10 dias corridos, apds ~
comprovacgao dos , Comprovagdes em )
4 - , a assinatura do Preposto . E-mail
requisitos da equipe formato digital
. contrato
profissional
- 10 dias uteis apos . .
5 Plano de Atividades ) Contratada Plano de Atividades E-mail
assinatura do contrato
Até 05 (cinco) dias
Uteis apds a emissao
do despacho de ateste Gestor do contrato /
6 Inicio do facilities de verificagdo das Prenosto Ordem de Servico N&o ha
comprovacgoes dos P
requisitos da equipe
profissional
Termo de
Até o 39 (terceiro) dia .
Entrega do termo de - , . recebimento .
7 X L util apoés o registro de | Preposto . L E-mail
recebimento provisorio . provisério e Relatorio
cada ocorréncia .
de Ocorréncia.
Em até 2 (dois) dias
teis a c')sf o ) Notificagdo de
Analise do Relatério de . P Gestor do contrato / | avaliagao do .
8 . recebimento do ) . . E-mail
Ocorréncia L. Fiscal Técnico Relatério de
Relatorio de .
. Ocorréncia
Ocorréncia

9.1.11.12 O inicio da prestacdo dos servigcos se da até 05 dias uteis apds a emissédo do despacho de ateste

de verificacdo das comprovacdes dos requisitos da equipe profissional.

9.1.11.13 Para registro da data de inicio da execugdo seré realizada a Emissdo de Ordem de Servigo.
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9.1.11.14 Os primeiros 60 (sessenta) dias apés o inicio da execuc¢éo do servico de facilities, serdo considerados
como PERIODO DE ADAPTACAO E AJUSTES, durante o qual a CONTRATADA devera efetivar todos os ajustes
gue se mostrarem necessarios ao alinhamento e/ou adequacao de seus processos internos e outras transicoes
necessarias de modo a assegurar a execuc¢ao satisfatoria dos servigos.

9.1.12.4.1 O periodo para adaptacdo e ajustes, a ser provido apenas para 0S primeiros sessenta dias de
execugao contratual, inicia-se com a emisséo da Ordem de Servigo.

9.1.11.15 A vigéncia contratual inicia-se com a assinatura do contrato.

9.2 - Quantidade Minima de Bens ou Servicos para Comparacéao e Controle

9.2.1 Rol de servigos de Facilities e suas quantidades:

as necessidades no ambito do CREA-SP

Prestacdo de servico de facilities de comodidade colaborativa, para atenderem

Mudanca

FACILITIES QUANT. UNID.
limpeza e higienizagao 30 més
jardinagem 30 més
copa 30 més
mensageria 30 més
recepgao 30 més
carregadores 660 diaria
limpeza de caixa d’agua 05 semestre
transporte de pequenas cargas - Malote 30 més
moto frete 1980 diaria
coleta e transporte de mobiliario e equipamentos - 30 més

9.3 - Mecanismos Formais de Comunicacao entre a Contratada e a Administragéo

9.3.1 Requisitos de Comunicacdo/Acompanhamento

9.3.1.1 Serao utilizados os seguintes canais de comunicacdo e acompanhamento da execuc¢ao do contrato:

a. O canal de comunicacao entre 0o CONTRATANTE e a CONTRATADA para assuntos relacionados a gestao

e fiscalizacdo contratual, ocorreré preferencialmente através da figura do preposto;

b. Correio eletrdnico (e-mail);
c. Atas de reunido.
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9.4 - Forma de Pagamento em Funcédo dos Resultados

9.4.1 DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

9.4.1.1 O recebimento provisério e definitivo dos servigos deve ser realizado conforme o disposto nos arts.
73 a 76 da Lei n° 8.666, de 1993, e em consonancia com as regras definidas no ato convocatério.

9.4.1.2 Ao realizar o recebimento dos servicos, o0 CREA-SP devera observar o principio da segregacao das
funcdes e orientar- se pelas seguintes diretrizes:

| - 0 recebimento provisorio sera realizado pela equipe de fiscalizacdo, nos seguintes termos:

a) elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicées, contendo o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios, devendoencaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizacdo for exercida por um uUnico servidor, o relatério circunstanciado devera conter
0 registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos,
obedecera as seguintes diretrizes:
a) realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas
correcoes;
b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacédo apresentados; e
c) comunicar a empresa para gue emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela

fiscalizagdo com base no Instrumento de Medi¢éo de Resultado (IMR).

9.4.2 DO PROCESSO DE PAGAMENTO

9.4.2.1 Apb6s recebimento definitivo dos servigos, conforme item DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS, o
gestor do contrato deve instruir o processo de pagamento com a Nota Fiscal ou Fatura e os demais documentos
comprobatorios da prestagdo dos servigos e encaminhar para o setor competente para pagamento.

9.4.22 O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos executados, atraves de ordem bancéria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9423 O valor do pagamento mensal pelos servicos sera calculado conforme a efetiva execugcdo dos
servicos, aplicados os ajustes relativos a servicos ndo executados e aos eventuais descumprimentos dos niveis
minimos de servigo e de desempenho exigidos, bem como das demais obriga¢des contratuais.
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9424 Os ajustes serdo aplicados com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), a partir dos
quais sera calculado o valor mensal de acordo com as respectivas adequacdes de pagamento pelo nao
atendimento das metas estabelecidas no referido Instrumento.

9.4.25 Dessa forma, os valores apresentados na proposta vencedora do certame de contratacdo
corresponderdo aos valoresmaximos a serem faturados na hipétese de a empresa CONTRATADA prestar
0s servicos integralmente e alcancar éxito em todos os indicadores de niveis minimos de servico e
desempenho.

9.4.2.6 Com respeito aos prazos de afericdo, contestacdo, emissdo de parecer e pagamento da fatura, a
CONTRATADA tera 05 (cinco) dias, uteis, contados a partir do primeiro dia Gtil apés o término do periodo de
apuracdo mensal para conferéncia e envio do Relatério Geral de Faturamento para 0 CONTRATANTE.

9.4.2.70 CONTRATANTE tera até 10 (dez) dias, corridos, contados a partir do recebimento do Relat6rio Geral de
Faturamento para aprovar o relatério e autorizar a emissao da fatura ou para efetuar a contestacao do relatorio.

9.4.238 Caso haja contestacdo, a CONTRATADA tera 05 (cinco) dias, Uteis, contados a partir do recebimento para
realizar os reparos no relatério ou para se justificar.

9.4.29 Somente apds a aprovacdo do relatério e a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo a
CONTRATADA podera emitir a fatura.

9.4.210 A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 05 (cinco) dias, contado da data final
do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela se referir.

94211 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagédo aos servicos
efetivamente prestados.

9.4.2.12  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como por exemplo, obrigacéo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovagao
da regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE.

9.4.213 Havera o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, sempre que a CONTRATADA:

a)ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou hdo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b)deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior & demandada.

9.4.2.14 O pagamento esta condicionado a apresentacdo de nota fiscal, acompanhada de Certiddo Negativa de
Débito — CND, comprovando regularidade com o INSS, Certificado de Regularidade do FGTS- CRF, comprovando
regularidade com o FGTS, Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista —
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CNDT, expedida pela justica do Trabalho.

9.4.2.15 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicosoficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de
1993.

9.4.216  Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacéo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no § 4° do art. 3° da Instrucdo Normativa n° 2, de 11 de outubro de 2010.

9.4.2.17  N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.4.2.18 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.4.219 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

9.42.20 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do CONTRATANTE, ndo sera
rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF.

94221 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;
b) a data da emissao;

)
)
c) 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) 0 periodo de prestacdo dos servigos;

e) 0 valor a pagar; e

f) o destaque do valor da retencdo de 11% (onze por cento), dos tributos retidos na fonte pagadora de
demais despesas dedutiveis da base de célculo da retencgéo.

9.4.222 O pagamento da obrigacdo devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado:

a) ao quinto dia util subsequente ao recebimento da Nota Fiscal ou Fatura para despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n°® 8.666, de 1993, observado o disposto
no seu 8 1° ou

b) a trinta dias contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, para os demais casos.

9.4.223 Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o CREA-SP
atestar a execucao do objeto do contrato.
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9.4.224  Observado o disposto na alinea “c” do inciso Il do art. 50 desta Instru¢do Normativa (MPOG) N. 5/2017,
guando houver glosa parcial dos servi¢cos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal
ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pelo CREA-SP.

9.4.225 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

9.4.226 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencgéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9.4.2.27 Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento
provocados exclusivamente pelo CREA-SP, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e
sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das
seguintes férmulas:

I=(TX/100) 365 EM=1x N x VP,
onde:

| = indice de atualizac&o financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;EM = Encargos moratorios;
N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor
da parcela em atraso.

9.4.2.28 Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacdo da autoridade competente, que adotara
as providéncias para eventual apuracédo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de
6nus a gquem deu causa a mora.

9.4.229 Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a retengéo, na fonte,
dos seguintes tributos, quando couber:

1. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e Contribuicdo para os Programas
de Integracdo Social e de Formacdo do Patriménio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da
Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n°
9.430, de 27 de dezembro de 1996.

2. Contribuicéo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrucdo Normativa
RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991; e
6.3. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar n° 116, de
31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital sobre o tema.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - Metodologia/Formas de Avaliacdo da Qualidade e Adequacéao da Solugéo as
Especificacbes Funcionais e Tecnolégicas

Pagina 64 de 92



y“

T
SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

10.1.1 REQUISITOS DE MEDICAO DE RESULTADOS

10.1.1.1 O Instrumento de Medicao de Resultados - IMR é baseado em indicadores de desempenho e sera
aplicado para todos os servicos de facilities.

10.1.1.2 O conjunto desses indicadores é designado Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR). Caso a
CONTRATADA nao execute 0s servicos com a qualidade minima exigida, terd como consequéncia a reducéao
do valor de faturamento no més de referéncia.

10.1.1.3 O IMR deste contrato é composto de duas parcelas:

1.A primeira é o resultado do conjunto de vistorias realizadas pela equipe de Fiscalizacdo ao longo do més;
2.A segunda, de um relatério mensal de ocorréncias;

10.1.1.4 A seguir, sdo detalhadas a forma de apuracdo desses dois conceitos e 0 seu impacto no faturamento
mensal da CONTRATADA.

VISTORIAS REALIZADAS

10.1.1.5 A area examinada para fins de verificacdo dos resultados dos servigos prestados sera definida pela
Fiscalizacdo, obedecendo os seguintes limites:

a. Para cada relatério de vistoria dos servicos de limpeza, a area ndo abrangera mais de uma sede
(incluidos todos os seus andares, garagens, rampas, areas externas comuns, banheiro, copa, auditério, sala
de reunido, salas de trabalho, cursos e afins, corredor, area de circulacdo, hall de elevador, lobby, depdsitos,
vestiarios e escadas) por vistoria,

b. Para os servicos de jardinagem, cada relatério de vistoria pode abranger até a totalidade dos jardins de
cada sede provida pelos servicos;

c. Para cada relatorio de vistoria dos servigos de recepgéo, cada relatorio de vistoria pode abranger até a
totalidade das recepcdes das sedes providas pelos servigos;

d. Para cada relatorio de vistoria dos servicos de copa, cada relatorio de vistoria pode abranger até a
totalidade das sedes providas pelos servicos;

e. Para cada relatério de vistoria dos servicos de mensageria, cada relatério de vistoria pode abranger
até a totalidade das sedes providas pelos servicos.

10.1.1.6 A cada vistoria a Fiscalizag&o identificard a existéncia ou ndo das falhas a seguir listadas e emitira
relatério com a indicacdo dos locais de apuragédo e o somatorio total de ocorréncias.

SERVICOS DE LIMPEZA

Unidade de
Medida

ITEM Ocorréncias

Falta de reposicdo de materiais e insumos (papel toalha, papel higi€nico, alcool em gel,
sabonete liquido, protetor higiénico para vaso sanitario, sacos de lixo etc.) em banheiros,
vestiarios ou copas e demais ambientes onde existem os respectivos suportes e dispensers
instalados

1.A Por ocorréncia
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. . o Por banheiro,
2.A Mau cheiro nos banheiros/vestiarios ou copas L
vestiario ou copa
Dejetos visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50 metros, nos pisos, mictérios, Por banheiro
3.A pias, bancadas, espelhos, vasos sanitarios, assentos e tampos dos vasos sanitarios, dos Vestiario ou copa’
banheiros, vestiarios ou copas
Bancadas dos banheiros ou copas molhadas ou empogadas em mais de 1/3 de suaarea, Por banheiro o
4.A exceto as observadas durante a realizacdo dos servigos de limpeza e as causadaspor copa
falhas na estrutura do prédio (vazamentos, infiliragdes, entupimentos, dentre outras)
5A Sujeira ou mofo, visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50 metros, nas Por geladeira ou
' geladeiras e frigobares frigobar
6.A Transbordamento de lixeiras em qualquer area/ambiente Por lixeira
Poeira grosseira (capaz de sujar a mao ou um papel A4 branco que seja arrastado sobre
7.A a superficie), sobre as mesas, balcoes, estagdes de trabalho, estantes e livros e demais | Por ambiente
moveis e utensilios
8 A Poeira grosseira (capaz de sujara mao ou um papel A4 branco que seja arrastado sobre Por ambiente
' a superficie) nas faces internas das esquadrias externas, nas paredes e nas divisorias
Existéncia de farelos, areia, terra, pedagos de papel, ou quaisquer sujidades grosseiras .
9.A . . oL P ¢ R p P o q q J 9 Por ambiente
nos pisos frios, visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50 metros
Existéncia de manchas, farelos, areia, terra, pedagos de papel, “pegadas”, umidade ou
10.A quaisquer sujidades nos pisos de carpete, visiveis a olho nu a uma distancia minima de | Por ambiente
1,50 metros
Existéncia de manchas grosseiras (removiveis mediante limpeza simples) nas paredes e .
11.A L g ) (A . P ples) P Por ambiente
tetos, visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50 metros
Existéncia de manchas, poeira e quaisquer sujidades visiveis a olho nu a uma distancia
12.A minima de 1,50 metros, em pisos, paredes e tetos do hall dos elevadores, lobby e | Por ambiente
recepgoes
Pocas ou umidades nos pisos, paredes e tetos, visiveis a olho nu a uma distancia minima
13.A de 1,50 metros, exceto as observadas durante a realizagao dos servigos de limpeza e as Por ambiente
' causadas por falhas na estrutura da sede (vazamentos, infiltragcdes,entupimentos,
dentre outras)
Existéncia de sujeiras grosseiras (inclusive teias de aranha) nos forros, tetos, eletrocalhas,
14.A luminarias, tubulagdes de teto etc. nas garagens, oficinas, depdsitos, rampas e demais Por ambiente
areas
Falta de qualquer um dos materiais e equipamentos previstos que venha a causar a .
15.A . ? a N . auip ) P g Por ocorréncia
interrupcao ou reducao na qualidade dos servigos
Qualidade dos materiais, insumos, equipamentos, ferramentas e utensilios em o
16.A o ~ Por ocorréncia
desacordo com as especificagdes do contrato
Presenca de lixo e folhas decadentes visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50 .
17.A Por ambiente

m nas areas externas de limpeza

SERVICOS DE JARDINAGEM

ITEM

Ocorréncias

Unidade de
Medida
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Vegetagdo em processo de estresse hidrico (amareladas e murchas) em areas de jardim

1B - ) . . . Por ambiente

que sao atendidas por sistema de irrigacao
rama al r fal Itr 1 ntimetr ma ré | n .

>B G a. ? alta, Po alta de poda, que ultrapasse 10 centimetros de uma régua colocada na Por ambiente
posicdo vertical

3.B Existéncia de ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas nos gramados e canteiros Por ambiente
Existéncia pr im, formi iolh . n m n nteir ram

4B ’XISte cia pragas (cupim, formiga, piolho etc.) e doengas em nos canteiros, gramados e Por ambiente
arvores

5.B Existéncia de plantas mortas ou decadentes Por ocorréncia
Existénci “car 7, sem r I 5Ci anci

6B xisténcia de espagos “carecas”, sem a cobertura vegetal de espécies adequadas ao Por ocorréncia

projeto de paisagismo

Falta de poda em arvores e arbustos com formacdes inadequadas, tais como: galhos
encostando em estruturas construidas ou invadindo vias de circulagao de veiculos,
7.B arvores e arbustos secos e mortos, folhas de palmeiras que estejam atrapalhando a visao| Por ambiente
de motoristas, folhas de palmeiras ou outra planta em situagdo de queda, canteiros
com folhagens de alinhamento n&o uniforme, com desniveis superiores a 15 cm

8.B Existéncia de terra e outras sobras dos jardins deixadas nos gramados e calgadas Por ambiente

Existéncia de mato ao redor de sede, caraterizada por vegetagao com altura superior a
15 cm

9.B Por ambiente

Presencga de lixo e folhas decadentes visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50

10.B . o
m nas areas ajardinadas

Por ambiente

11.B Inexisténcia de capina e rogagem de mato e gramineas Por ambiente

SERVICOS DE COPA

ITEM Ocorréncias Unld_ade de
Medida

1.C Falta de limpeza e higienizagdo dos equipamentos da copa Por ocorréncia

2.C Presenca de louga suja no ambiente da copa Por ocorréncia

3.C Falta de limpeza e higienizacao das dependéncias da copa Por ocorréncia

4.C Desabastecimento dos ambientes com copos descartaveis Por ambiente

5.C Presenca de lixo visivel a olho nu Por ocorréncia

SERVICOS DE RECEPCAO

ITEM Ocorréncias Unld_ade de
Medida

Existéncia de servidores, visitantes e ou terceirizados sem identificagdo no ambiente do

1.D Por ocorréncia
CREA-SP

2.D Falha no preenchimento da planilha de controle de fluxo de pessoas Por ocorréncia

3.D Falha no controle da entrada e saida de correspondéncias Por ocorréncia

SERVICOS DE MENSAGERIA
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ITEM Ocorréncias I\U/lzl(;jiz(;e de

1E Falha na distribuicao dos malotes e correspondéncias Por ocorréncia
2.E Desorganiza¢do com o ambiente de trabalho Por ocorréncia
3.E Falha no preenchimento de formularios Por ocorréncia
4.E Falha no preparo dos malotes para postagem Por ocorréncia
5.E Falha na entrega de materiais encaminhados pelo almoxarifado ou outro setor Por ocorréncia

RELATORIO MENSAL DE OCORRENCIAS

10.1.1.7

Além das vistorias, a Fiscalizagdo também preencherd mensalmente um relatério de ocorréncias

relacionadas a prestacdodos servicos, para registrar a existéncia ou nao das falhas a seguir listadas.

RELATORIO MENSAL

A Unidade de
Ocorréncias .
Medida
Sujeira cristalizada na face externa/interna dos vidros, encontrada em vistoria realizada até 24 horas Por andar
apods a execugao dos servigos de lavagem e higienizagao
Existéncia de manchas, poeiras, terra ou quaisquer sujidades nas faces externas/internas dos vidros,
encontrada em vistoria realizada até 24 horas apds a execuc¢ao dos servigos de lavagem e higienizagdo | Por andar

Atraso na reposi¢cao de materiais e insumos (papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido, protetor
higiénico para vaso sanitario, sacos de lixo etc.) em qualquer ambiente do CREA-SP, apds 10 minutos,
a contar da solicitagao da fiscalizagao

Por ocorréncia

Atraso na realizagdo de servicos emergenciais (conforme definidos nas Especificagdes Técnicas),
apds 10 minutos, a contar da solicitagao da fiscalizagao

Por ocorréncia

Descumprimento do cronograma de irrigagdo em relagdo aos horarios permitidos Por dia
Atraso no inicio da execugdo do cronograma de lavagem e higienizagdo dos ambientes sem Por dia
anuéncia da fiscalizagao

Interrupcédo da execugdo dos servicos de lavagem e higienizagdo dos ambientes sem anuéncia da Por dia
fiscalizagao

Atraso no inicio da execugdo do cronograma de adubacédo, calagem com calcario e cobertura com Por dia
terra comum sem anuéncia da fiscalizagao

Interrupcédo da execucgao dos servigos de adubagdo, calagem com calcario e cobertura com terra Por dia
comum sem anuéncia da fiscalizagdo

Atraso na manutengdo dos vasos com plantas ornamentais distribuidos nos ambientes internos sem Por dia
anuéncia da fiscalizagao

Atraso na entrega do relatério mensal de controle de estoque de planta Por dia
Atraso no recolhimento e destinagdo adequada dos entulhos e demais residuos resultantes das

podas e limpezas, em conformidade com as normas de regulamentares municipais ou estaduais de | Por dia
S&o Paulo, incluindo o transporte desses residuos até o local adequado para seu descarte

Atraso na distribuicdao dos jornais Por dia
Atraso na entrega de documentos nos andares Por dia
Atraso na preparagao dos malotes Por dia
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Interrupgéo das atividades de mensageria sem a anuéncia da fiscalizagao Por ocorréncia
Interrupgéo do atendimento ao publico interno e externo sem anuéncia da fiscalizagao Por ocorréncia
Retardo no registro de visitantes Por ocorréncia
Deficiéncia no controle do fluxo de pessoas proporcionando aglomeragao da recepgao Por dia

Atraso no preparo do café ou cha Por ocorréncia
Ambiente da copa desorganizado Por ocorréncia

Garrafas térmicas, jarras, xicaras, copos e demais utensilios entregues sem higienizagéo e lavagao Por utensilio

Atraso no abastecimento de copos descartaveis e papel toalha Por ocorréncia

Atraso no inicio da execugao do cronograma de limpeza e higienizagao de caixa d’agua das
instalagées, do CREA-SP, sem anuéncia da fiscalizagao

Por dia

Interrupcéo da execucéo dos servigos de limpeza e higienizacdo de caixa d’agua das instalacdes, do
CREA-SP, sem anuéncia da fiscalizagao

Por dia

Atraso no inicio da execugao do cronograma de servigos de moto frete e coleta de pequenos
volumes nas instalacdes, do CREA-SP, sem anuéncia da fiscalizagdo

Por ocorréncia

Interrupgéo da execugao dos servicos de moto frete e coleta de pequenos volumes nas instalagoes,
do CREA-SP, sem anuéncia da fiscalizagao

Por ocorréncia

Atraso no inicio da execugao do cronograma dos servigos de movimentagédo de pequenas cargas,
sem anuéncia da fiscalizagao

Por dia

Interrupgéo da execugéao dos servigos de movimentagao de pequenas cargas, sem anuéncia da
fiscalizagao

Por dia

Atraso no inicio da execugao do cronograma de servicos de movimentagdo de bens méveis nas
instalagoes, do CREA-SP, sem anuéncia da fiscalizagao

Por ocorréncia

Interrupgéo da execugao dos servicos de movimentagao de bens moéveis nas instalagdes, do CREA-
SP, sem anuéncia da fiscalizagdo

Por ocorréncia

10.1.1.8 A aplicacdo dos descontos referidos neste IMR ndo excluira eventual aplicacdo das sanc¢Bes a serem
previstas no contrato.

10.1.1.9 A CONTRATADA obrigar-se-a ao cumprimento de Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR. Os
servicos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir estabelecidos:

1. A Metodologia de avaliacdo da execucdo dos servi¢os na vigéncia do Contrato serd mediante Instrumento
de Medicéo de Resultado-IMR, serdo acompanhados pelo Fiscal do Contrato, visando alcancar os resultados
estabelecidos e a respectiva adequacéo de pagamento;

2. O IMR tem por objetivo parametrizar a avaliacdo da prestacdo dos servi¢cos contratados de forma a
garantir a CONTRATANTE uma prestacdo de servico compativel com a qualidade e eficiéncia que
devem permear as a¢cfes da Administracao.

3. Os parametros eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Administracdo no acompanhamento da
execucdo do Contrato, objetivamente mensuraveis e relevantes para obtencdo de resultados positivos dos
servicos;

4. O Fiscal do Contrato acompanhara o desempenho da empresa por meio desses parametros, utilizando
planilhas/tabelas de controle especifica para esta finalidade;

5. O Fiscal do contrato transmitirh & CONTRATADA o resultado da avaliacdo dos servi¢os até o 5° (quinto)
dia util, apds a prestacdo dos servigos, para que a CONTRATADA possa emitir a respectiva fatura de
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cobranca dos servicos;

10.1.1.10 A CONTRATADA sera informada da aplicacdo do IMR previamente a emissédo da Nota Fiscal desde
que emita relatério de fornecimento.

10.1.1.11  Apd6s a emissdo do relatério pela CONTRATADA, a CONTRATANTE tera o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para fazer a analise do IMR com base nos apontamentos e relatérios elaborados durante a realizacdo do
evento.

10.1.1.12 Da andlise pela CONTRATANTE cabe a CONTRATADA manifestacédo, no prazo de 2 (dois) dias uteis,
para apresentacdo de informacdes e comprovantes que justifiquem a remissdo dos descontos pela fiscalizacéo
da CONTRATADA.

10.1.1.13 Independentemente da aplicacdo do IMR, no caso de prestacédo de servicos que firam os dispositivos
contratuais, relativamente as obrigacdes da CONTRATADA, a Administracdo podera aplicar todas as penalidades
previstas no instrumento convocatério e na legislacao vigente.

10.1.1.14 Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento dos parametros estabelecidos no item do
IMR.

10.1.1.15 Sera considerado para fins de controle do saldo contratual quando da data de realizacdo do evento e
nao da emissdo da Ordem de Servico, atribuicdo a ser exercida pela CONTRATANTE, a qual a CONTRATADA
devera gerenciar o quantitativo demandado durante cada vigéncia do contrato.

REFLEXO DO IMR NO FATURAMENTO

10.1.1.16 A meta a ser atingida pela CONTRATADA € que se obtenha Fator de Qualidade — FQ = 1,00,
para que receba integralmente a remuneracao pelos servicos prestados. O FQ sera formado pelos
coeficientes definidos a seguir.

10.1.1.17 As vistorias da FISCALIZAQAO geram o Coeficiente de Relatérios de Vistoria — CRV, conforme as
regras a seguir.

—_

. Cada relatério receberd um Conceito, em virtude do nimero de ocorréncias registradas;

. Recebera o conceito “6timo” cada relatério que registrar até 3 (trés) ocorréncias;

. Recebera o conceito “bom” cada relatério que registrar entre 4 (quatro) e 6 (seis) ocorréncias;
. Recebera o conceito “regular’ cada relatério que registrar 7 (sete) ou mais ocorréncias;

. Os relatérios serdo agrupados por Conceito e quantificados, gerando os seguintes indices:

a A 0O DN

5.1. QRVO: quantidade de relatérios de vistoria de servigos de limpeza ou jardinagem que receberam
0 conceito “6timo”;

5.2. QRVB: quantidade de relatérios de vistoria de servicos de limpeza ou jardinagem que receberam o
conceito “bom”;

5.3. QRVR: gquantidade de relatérios de vistoria de servi¢cos de limpeza ou jardinagem que receberam o
conceito “regular”;
54. QTRV: somatério total da quantidade de relatérios de vistoria de servicos de limpeza ou
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jardinagemelaborados (QTRV = QRVO + QRVB + QRVR).
6. O Coeficiente de Relatérios de Vistoria — CRV sera definido por meio da seguinte equacao:

CRV =1 - (QRVB X 0,05) + (QRVR X 0,10)/QRTV]

7. Na eventualidade de a FISCALIZACAO, por qualquer motivo, ndo elaborar nenhuma vistoria no més
de referéncia, entdo CRV = 1,00.

10.1.1.18 Os relatérios mensais da Fiscalizacdo geram o Coeficiente do Relatério Mensal de Ocorréncias
(CRMO), conforme as regras a seguir:
1. Caso o relatério mensal registre até 5 (cinco) ocorréncias, entdo CRMO = 1,00;

2. Caso o relatério mensal registre entre 6 (seis) e 7 (sete) ocorréncias, entdo CRMO = 0,95;
3. Caso o relatério mensal registre 8 (0ito) ocorréncias ou mais, entdo CRMO = 0,90;

4. Na eventualidade de a FISCALIZACAO, por qualquer motivo, ndo elaborar relatério mensal de
ocorréncias, entdoCRMO = 1,00.

10.1.1.19 O Fator de Qualidade — FQ sera definido por meio da seguinte equacao:

FQ = (CRV x 0,7) + (CRMO x 0,3)

10.1.1.20 A aplicacdo de glosa decorrente do valor apurado no Fator de Qualidade (FQ), seguira conforme as
regras a seguir:

a. FQ = 1, ndo havera glosa sobre o Valor da Fatura;
b. FQ = 0,999 a 0,96 glosa de 5% (cinco por cento) sobre o Valor da Fatura;

. FQ = 0,959 a 0,93 glosa de 10% (dez por cento) sobre o Valor da Fatura;
. FQ =0,929 a 0,90 glosa de 15% (quinze por cento) sobre o Valor da Fatura;

. FQ menor ou igual a 0,899 glosa de 20% (vinte por cento) sobre o Valor da Fatura.

o o

]

10.1.1.21 O Valor a Faturar — VF sera igual ao valor apurado no periodo menos o percentual de glosa
para o Fator de Qualidade (FQ), conforme a seguinte equagéao:

VF = valor apurado - percentual de glosa do FQ

10.1.1.22 Durante os primeiros 60 (sessenta) dias de contrato, a titulo de caréncia para que a CONTRATADA
efetue 0s ajustes necessarios a correta execucdo dos servi¢os, o Fator de Qualidade — FQ n&o repercutira
no Valor a Faturar — VF, permanecendo valido, entretanto, para os fins de inexecucéo parcial, conforme
clausula contratual que trata de sancfes. Nesses meses, o Valor a Faturar — VF serd igual a 1 (um),
ressalvadas eventuais glosas e outras multas.

10.1.1.23 Ao longo do més de prestacéo de servicos, a FISCALIZACAO encaminhara cada relatério de vistoria
a CONTRATADA, que tera 1 (um) dia util para, caso queira, apresentar justificativas para as falhas. Caso as
justificativas sejam aceitas, nova versdo do relatério sera gerada pela FISCALIZACAO, retirando-se as falhas
justificadas da contagem das ocorréncias totais daquele relatoério.
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10.1.1.24 Mensalmente, a FISCALIZACAO apresentara & CONTRATADA o relatério mensal de ocorréncias e a
memoria de calculo dos coeficientes do IMR obtidos pela CONTRATADA no periodo. A partir do recebimento, caso
deseje, a CONTRATADA tera 3 (trés) dias Uteis para apresentar justificativas para as falhas. Examinadas as razdes
apresentadas pela CONTRATADA, a FISCALIZACAO podera revisar o calculo do VF.

10.1.1.25 As adequacdes de pagamento originadas de insuficiéncia de resultados néo se configuram como
penalidades ou multas.

11 - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATUAL

11.1 Requisitos de Acompanhamento do Contrato
11.1.1 Para a execucdo do contrato, € mandatério que 0s seguintes papéis e responsabilidades sejam
definidos:

a. Gestor do Contrato: Servidor com atribuicdes gerenciais, técnicas ou operacionais relacionadas ao
processo de gestdo do contrato, indicado por autoridade competente do 6rgéao;

b. Fiscal Técnico do Contrato: Servidor representante da Area de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo, indicado pela respectiva autoridade competente para fiscalizar o contrato quanto aos
aspectos técnicos da solucao;

c. Preposto: funcionério representante da empresa contratada, responsavel por acompanhar a execucao
do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao Orgdo contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento

contratual; e
d. Equipe Técnica da CONTRATADA: séo os profissionais envolvidos diretamente na prestacdo dos
servigcoscontratados.

11.12 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagéo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes do CREA-SP, especialmente
designados, na forma dos artigos 67 e 73 da Lein® 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 9.507, de 2018.

11.1.3 O representante do CREA-SP deverd ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle
da execucao dos servicos e do contrato.

11.14 A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste documento.

11.15 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
que verifiguem os resultados alcangados em relacéo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execucao e
a qualidade demandada.

11.16 A fiscalizagdo do contrato avaliar4 constantemente a execucado do objeto e utilizara os niveis de
servicos e indicadoresde desempenho para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.
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1.17 Durante a execucdo do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneracgdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

11.1.8 O fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagcdo da execuc¢éo do objeto ou, se for
0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizado.

11.19 Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e a qualidade da prestacao dos servigos realizada.

11.1.10 A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

11.1.11 O fiscal podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos.

11.1.12 O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
gualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacéo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n°8.666, de 1993.

11.1.13 O representante do CREA-SP devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 8§ 1° e 2°
do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.1.14 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ndo alcancgar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangcdes a CONTRATADA de acordo com as regras
previstas no ato convocatério.

11.1.15 A verificagdo da conformidade e da adequacéo técnica dos servigos prestados devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste documento.

11.1.16 Para esta verificacdo, o Fiscal sera apoiado por uma Equipe de Fiscalizacdo (nomeada por Portaria),
composta por servidores do CREA-SP.

11.1.17 A Equipe de Fiscalizagdo sera responsavel por avaliar a execucdo dos servigos de acordo com o
estabelecido neste documento, analisar as eventuais “ndo conformidades” em relacdo a cada equipe especializada,
e emitir parecer sobre a adequacgéo da prestacao de servigos.

11.1.18 De posse do (s) parecer(es) da equipe de fiscalizacdo, o fiscal do contrato realizard a avaliacdo dos
servicos prestados, com as eventuais glosas, e avalizara a emissdo da nota fiscal de servicos no valor
correspondente.
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11.1.19 A Equipe de Fiscalizacdo sera responsavel por avaliar a correta extragdo e mensuracao dos indicadores
de mensuracao de resultados, bem como por verificar as eventuais ocorréncias previstas no contrato que ensejem
a aplicacao de glosas e penalidades.

11.1.20 As ocorréncias deverao constar nos pareceres a serem repassados ao Fiscal, que sera o responsavel
pelo ateste dos servicos e pelo recebimento provisorio.

11.1.21 Os eventuais desvios detectados pela equipe de fiscalizacdo serdo registrados como “nao
conformidades” e serdoavaliadas e discutidas com a CONTRATADA, que devera apresentar um plano de correcao
destas “n&o conformidades”, podendo indicar, inclusive, um plano de execucao de atividades para a sua corregao.

11.1.22 O CREA-SP indicara substitutos eventuais para os membros da Equipe de Gestdo Contratual, de modo
gue estespossam atuar nas auséncias previstas e imprevistas dos membros titulares.

11.1.23 A fiscalizagdo de que trata esta sec¢do do termo de referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do CREA-SP ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70da Lei Federal n° 8.666/1993.

12 - ESTIMATIVA DE PRECO

Bem/Servico Qtd. Unidade Valor Unit. Valor Total

1 Servicos facilities de comodidade 30 Meses R$ 443.089,16 R$ 13.292.674,73
colaborativa compreendendo:
servicos de limpeza e higienizagéo,
jardinagem, copa, mensageria,
recepgao, carregadores, limpeza de
caixa d'agua, transporte de
pequenas cargas - Malote, moto
frete, coleta e transporte de
mobiliario e equipamentos -
Mudanca.

Total = R$ 13.292.674,73

13 - FONTE DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1 Os recursos orgamentarios necessarias para suportar a despesa serdo informados quando do pre-empenho
da solucao.

14 - CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

REGIME DE EXECUCAO ( ) Empreitada (') Preco Global ( X') Prego Unitario

ADJUDICACAO DO OBJETO ( X') Global () Por Lote () Porltem

14.1 - Qualificagdo Técnica

14.1.1 Para fins de qualificagédo técnico-operacional deverdo ser apresentados:
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14.1.1.1 Um ou mais atestado(s) e/ou declaracdo(6es) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m) aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando
gue a licitante tenha executado para 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal, ou ainda, para empresas privadas, gerenciamento de servicos
terceirizados de méo de obra.

14.1.1.2 Um ou mais atestado(s) e/ou declaracdo(6es) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m) aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando
gue a licitante tenha executado para 6rgédo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal, ou ainda, para empresas privadas, servicos de limpeza e
conservacao, em areas internas e externas, equivalentes ou superiores a 6.500 m2(seis mil e quinhentos metros
guadrados). O quantitativo exigido equivale a 36% (trinta e seis por cento) do total licitado.

14.1.1.3 Um ou mais atestado(s) e/ou declaracao(6es) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m) experiéncia minima de 3 (trés)
anos, ininterruptos ou ndo, na prestacdo de servicos de ou de quaiquer servicos com dedicacdo de mao de
obra, até a data da sessao publica de abertura deste Pregao.

i. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

i. Paraacomprovacao de tempo de experiéncia, poderao ser aceitos copias de contratos, registros
em Orgaos oficiais ou outros documentos idéneos.

i. O(s) atestado(s) ou declaracdo(6es) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigcos
prestados no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria, especificada no
contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro
de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

iv. O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica deverd(do) conter,
obrigatoriamente:

1. a) Nome da empresa ou érgao que fornece o atestado;
2. b) Endereco completo;
3. ¢) Manifestacdo acerca da qualidade do servigo prestado; e

4. d) Identificacdo do responsavel pela emissédo de atestado com nome, funcéo e telefone
para solicitagdo de informacdes adicionais de interesse do Pregoeiro.

v. No caso de atestados fornecidos por empresa privada ndo serdao considerados aqueles
emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa licitante.
Serdo considerados como pertencentes ao mesmo grupo, empresas controladas pela licitante
ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja s6cio com poder de
direcdo da empresa emitente e da empresa licitante (art. 30, I, da Lei 8.666/1993).

vi. Serd aceito o somatério de areas em atestados ou declaragcdes, desde que os periodos
tenham sido prestados de forma concomitante.

14.1.1.4 Somente serdo aceitos atestados expedidos apdés a conclusdo do contrato ao qual se
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referem ou decorrido, nominimo, um ano do inicio de sua execuc¢ao, exceto se houver sido firmado para
ser executado em prazo inferior.

14.1.1.5 A licitante devera disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando cépia do contrato que deu suporte a contratacao.

14.1.2 DA VISTORIA

14.1.2.1 A visita técnica é facultativa. O participante devera agendar a visita com a Unidade de Servigos
e Suprimentos — UASS — e-mails:nadia.medeiros1322@creasp.org.br ou aldo.silvall6l@creasp.org.br ou
maria.limal705@creasp.org.br.

14.1.2.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até
o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessédo publica.

14.1.2.3 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacéo
para a realizacdo da vistoria e apresentar o Modelo de Declaragéo constante do Anexo I-D.

14.1.2.4 O licitante que ndo tiver interesse podera encaminhar declaracdo de renuncia.

14.2 - Critérios de Selecéao

14.2.1 - Critérios Gerais

14.2.1.1  Critérios de Selecao

14.2.1.1.1 Considerar-se-a vencedora a empresa que apresentar as especificagdes contidas neste Termo
e que ofertar o menor preco global. Percebe-se que o modelo atual de contratacdo destes servicos (um contrato
para cada especialidade) aumenta sobremaneira os custos administrativos com a gestao contratual. Ora, sé no
escopo desses servigos temos 4 contas vinculadas, 4 empresas distintas com rotinas de apresentacdo de
documento totalmente diferentes.

14.2.1.1.2 Por outro lado, o maior custo desse tipo de contratacdo consiste na administragdo de méo de
obra, expondo a Administracdo a um risco de inadimpléncia por parte da contratada (Acorddo TCU 8.364/2012 -
Plenario).

14.2.1.1.3 Assim, quanto maior o quantitativo de m&o de obra envolvido, melhor a condi¢éo de diluigcdo
das despesas operacionais, proporcionando economia de escala e menor o risco de inexecuc¢do contratual.

14.2.1.1.4 Outro aspecto importante, € o segmento de mercado onde essas empresas atuam. Empresas
gue prestam esse tipo de servico sdo do mesmo ramo, a diferenciagcdo costuma ocorrer quando se exige alguma
especializacdo do profissional que deve prestar o servi¢o. Isso ocorre nos servicos de manutencédo predial, onde
€ exigido registro no conselho, anotacéo técnica e profissionais com formag&o superior e experiéncia. No caso
em tela, o agrupamento dos itens ndo restringe a competitividade sob o aspecto da segmentacdo do mercado, ou
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seja, todas as empresas podem participar tanto em uma licitagéo dos itens isoladamente quanto em um lote Unico.
(Acérdao TCU 1.214/2013 - Plenario).

14.2.1.2  Critérios de Participacéao

14.2.1.2.1 E vedada a participacéo de cooperativa em funcdo do carater necessario de subordinacdo
entre os empregados e a empresa contratada, caracteristica essa que veda a participacdo de cooperativas,
nos termos da Lei 12.690/2012 e Acérdaos2.720/2008 e 2.221/2013, ambos do Plenario do Tribunal de
Contas da Uniao.

14.2.1.2.2 Serd admitida a participagdo de empresas organizadas em consorcio, nos termos do art. 33 da Lei
8.666/93. Justifica-se a previsao de participagdo de consodrcio uma vez que nao afeta, de fato, a competitividade do
certame, pois busca justamente ampliar a competicao em licitacGes e situa-se no ambito do poder discricionario
da Administragéo.

14.2.2 - Subcontratacéo

14.2.2.1 Os servicos de facilities poderdo ser parcialmente subcontratados até o limite de 25% do valor total
dos servicos, por subcontratacdo. A listagem das empresas subcontratadas devera ser formalmente apresentada
a Fiscalizacdo quando da execucéo contratual.

14.2.2.2 E vedada a subcontratacio total do contrato, bem como a subcontratacio dos servigos de limpeza e
higienizacdo por ser a parcela de maior relevancia dos facilities.

14.2.2.3 O art. 72 da Lei n® 8.666/1993 determina que “o contratado podera subcontratar partes da obra, servi¢co
ou fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela Administracao”.

14.2.2.4 Por se tratar de objeto bastante diversificado, com varias areas de atuacdo, tais como servigcos de
limpeza e higienizacdo, jardinagem, copa, mensageria, recepgdo, carregadores, limpeza de caixa d'agua,
transporte de pequenas cargas, moto frete, coleta e transporte de documentos e peguenos volumes, havera a
possibilidade da subcontratagdo, visando ampliagdo da competitividade do certame.

14.2.2.5 Reforca-se que a subcontratacdo em nada afasta a responsabilizacdo da empresa contratada quanto
aos servicos prestados pelos seus subcontratados, cabendo aquela a assuncao de todas as obrigagfes previstas
durante a execucao contratual,sujeitando-se a san¢des em caso de descumprimento.

14.2.2.6 S&o obrigagbes adicionais da CONTRATADA, em razdo da subcontrata¢ao:

a) A listagem das empresas subcontratadas deverd ser previamente e formalmente apresentada a
fiscalizacao;

b) Substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hip6tese de extincdo da

subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execuc¢dao total, notificando

0 0rgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, ou a demonstrar

a inviabilidade da substitui¢cdo, hipotese em que ficara responséavel pela execucéo da parcela originalmente

subcontratada;

c) Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela

perfeita execucdo contratual, bem como pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
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centralizado e pela qualidade da subcontratacdo, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagcdo das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obriga¢bes contratuais correspondentes ao objetoda subcontratacéo.

14.2.3 - Formagao de Consércios

14.2.3.1 Sera admitida a participacdo de licitantes organizados em consércio de empresas, participacdo
ilimitada de empresas em um Unico consorcio, devendo ser apresentada a comprovacao do compromisso publico
ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito pelos consorciados e demais normas instituidas no art. 33 da
Lei 8.666/93.

14.2.3.2 A empresa que optar em organizar-se com outras em consorcio, ndo podera participar de mais de um
consorcio, ou isoladamente, na licitac&o.

14.2.3.3 Assim, aformacéao de consorcio objetiva favorecer a participacédo de empresas que, de outra forma, néo
poderiam comparecer ao certame, ampliando a competicdo. Justifica-se tal procedimento porque a contratacao
buscafavorecer a participacdo de empresas que, de outra forma, ndo poderiam comparecer ao certame, ampliando
a competicao.

14.2.3.4 Com isso, 0 CREA-SP pretende selecionar, garantindo-se a ampla concorréncia, empresas com real
capacidade de prestacao do conjuntos dos servi¢os a serem executados, promovendo a escolha da melhor e mais
vantajosa proposta. A empresa lider, necessariamente, devera ser aquela responsavel pelo servicos de Limpeza
e Higienizacao, pelo fato deste compor a parcela dos servigcos de maior relevancia na execu¢ao do contrato.

14.2.3.5 Ademais, a jurisprudéncia mais recente do TCU faz mencdo, inclusive, as hipéteses citadas pela
doutrina que autorizam a utilizacdo do consércio, a saber, “quando as dimensdes e a complexidade do objeto ou
as circunstancias concretas exijam a associac¢ao entre os particulares”.

14.2.3.6 E de se destacar, que a contratacdo de facilities € uma pratica no mercado contemporaneo, onde o
desenvolvimento de soluc¢des integradas € buscado como forma de reduzir as redundancias, aumentar a sinergia
entre as equipes de trabalho e facilitar a gestdo contratual.

14.2.3.7 Servico de facilities € a intersecdo de atividades multidisciplinares dentro do ambiente edificado e seus
arredores que impactam sobremaneira as pessoas e seus locais de trabalho diante da realizagcdo de atividades
gue geram bem estar que tem por finalidade o planejamento e a operacdo de processos eficientes, integrando
edificacdo, equipamentos e servigcos(meio de se atingir a finalidade) visando dar suporte as pessoas e melhores
condi¢cBes de preservacao do patriménio publico.

14.2.3.8 A integracdo dessas trés vertentes: edificagcdo, equipamentos e servigos ndo € linear e homogénea.
Cada 6rgéo ou entidade tem suas necessidades tipicas de facilities, ou seja, 0s servicos como meio de se alcancar
o fim, vdo modificar e se diversificar conforme a necessidade do contratante.

14.2.3.9 Também é fato incontroverso que as empresas prestadoras de servicos de facilities, por mais que

tenham amplo universo de servigos como escopo de atuacao, de fato ndo conseguem abarcar todas as possiveis

atividades de facilities, o que por si so j& justifica, a ampliagcdo do universo de participantes com a franquia das
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empresas organizarem-se em consorcio frente as circunstancias expostas.

14.2.3.10 Trata-se de escolha discricionaria, mas, em consonancia as diretrizes de justificativas para a opg¢ao pela
admissibilidade ou ndo da participacdo de consércios (cf. TCU, Acérdaos 2.831/2012, 1.165/2012, 2.992/2011,
933/2011, 1.782/2009, todos do Plenario).

14.2.3.11 Permitida a participacdo de empresas em consorcio, deve-se atentar para as seguintes exigéncias:

1. Comprovacdo de compromisso, publico ou particular, de constituicdo do consoércio, subscrito pelas
consorciadas.

2. Indicacdo da empresa lider, responsavel pelo consorcio e pela conducdo das operacdes, sem

prejuizo da responsabilidade solidaria das demais consorciadas.

3. Apresentacdo, por parte de cada uma das empresas consorciadas, dos documentos exigidos para efeito

de avaliacdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do consorcio.

4. Proibicdo de participagdo de uma mesma empresa em outro consorcio, ou isoladamente, na licitacéo.

14.2.4 - Alteracdo Subjetiva

14.2.4.1 E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/por outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagéo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja
a anuéncia expressa da Administracédo a continuidade do contrato.

14.2.5 - Garantia Contratual

14.2.5.1 Para assegurar o integral cumprimento de todas as obrigacbes contratuais assumidas, multas
eventualmente aplicadas, a CONTRATADA apresentara garantia de 5% (cinco) por cento do valor total do
contrato em uma das modalidades estabelecidas no art. 56 da Lei n° 8.666/1993, no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis apds a data da sua assinatura, prorrogaveis por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

14.2.5.2 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
b. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do
contrato;

c. Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
d. Obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela contratada.

14.2.5.3 O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangées a CONTRATADA.

14.2.5.4 A garantia deverd vigorar durante todo o periodo de vigéncia contratual, mantendo-se valida até 03
(trés)meses apos o término do Contrato, devendo ser renovada a cada prorrogacao.
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Havendo opcao pela modalidade caugdo em dinheiro, o valor devera ser depositado em conta-caugao

na Caixa Econémica Federal (CEF).

14.2.5.6 A garantia ficar4 sob a responsabilidade e & ordem do CONTRATANTE. A garantia sera considerada
extinta:

14.2.5.7

14.2.5.8

a.

Com a devolucédo da apdlice, carta fiangca ou autorizacdo para o levantamento de importancias

depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Administracdo, mediante
termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato; e

b.

ApGs o prazo estabelecido no alineas "a" a "d" do item anterior, que podera ser estendido em caso

de ocorréncia desinistro.

a0 oo

O CONTRATANTE néo executara a garantia nas seguintes hipoteses:

Caso fortuito ou forgca maior;

Alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes contratuais;
Descumprimento das obrigacdes pela contratada decorrente de atos ou fatos da Administracéo; ou
Pratica de atos ilicitos dolosos por servidores da Administracéo.

N&o serdo admitidas outras hipdteses de ndo execu¢ao da garantia, que nao as previstas no item acima.

14.2.5.9 Havendo reajuste de precos, acréscimo ou supressdo de servicos, a garantia sera acrescida ou
devolvida, guardada a proporcdo de 5% (cincos por cento)sobre o valor resultante da alteracdo, conforme o art.
56 84°, da Lei 8.666/1993.

14.2.5.10 Assim, embora a exigéncia de prestacdo de garantia contratual seja uma decisao discricionaria da
Administracao, tal possibilidade representa uma protecao ao erario, considerando todos o0s aspectos relacionados
aos contratos publicos, e é desejavel que seja aplicada. Cabe lembrar que, ao final do contrato, a garantia ndo se
reverte ao erario e deve ser liberada aoprestador.

15 - PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DAS SANCOES

15.1 - San¢bes Administrativas

15.1.1

15.1.2

aObrwbdE

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagfes assumidas em decorréncia da contratacao;
Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

Falhar ou fraudar na execucao do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo; ou

Cometer fraude fiscal.

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sancoes:

1.
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
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servigco contratado;

2. Multa de:

i.0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)dias. Ap6s o décimo quinto
dia e a critério da Administracao, no caso de execug¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do
objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucéo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca,

i. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,em caso de atraso na

execucao do objeto, por periodo superior ao previsto nosubitem acima, ou de inexecucéao parcial da

obrigacdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de

inexecucdo totalda obrigacdo assumida,;

v. 0,2% (dois décimo por cento) a 3,2% (trés virgula dois por cento) por dia sobre o valor mensal do
contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

.0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacéo da garantia
(seja para reforco ou por ocasiao de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato.

=

3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

15.1.3 A Sancéao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer
das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem dos Critérios de Sele¢do do Fornecedor do
Termo de Referéncia.

5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punig&o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcira Contratante
pelos prejuizos causados.

15.1.4 As sancOes de Adverténcia, Suspensdo, Impedimento e Declaragdo de Inidoneidade previstas
nos subitens anteriores, poderéo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-
a dos pagamentos a serem efetuados.

15.1.5 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
15.1.6 Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelasl e 2.
15.1.7 Pelo descumprimento das obrigagBes contratuais, a Administracdo aplicard multas conforme a

graduacédo estabelecidanas tabelas seguintes:
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TABELA 1 - GRAU

GRAU

CORRESPONDENCIA

1

0,2

0,3

0,5

0,7

0,8

DAl || DN

1

TABELA 2 - PENALIDADES

ITEM

DESCRICAO

GRAU

INCIDENCIA

permitir a presenca de empregado nao
uniformizado e/ou sem cracha deidentificagao

por empregado ou por ocorréncia

manter empregado sem qualificagdo para a
execucao dos servicos

por empregado e por dia

executar servico incompleto, paliativo ou
deixar de providenciar recomposicao
complementar

por ocorréncia

fornecer informacgao irreal, sem lastro de
servico ou substituicdo de material

por ocorréncia

suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais

por dia e por servico

destruir ou danificar equipamentos e/ou
produtos por culpa ou dolo de seus agentes

por ocorréncia

utilizar as dependéncias da
CONTRATANTE pra fins diversos do objeto
do contrato

por ocorréncia

recusar-se a executar servico determinado
pela fiscalizagdo, sem motivo justificado

por ocorréncia

permitir situagdo que crie a possibilidade de
causar ou que cause dano fisico, lesédo
corporal ou consequéncias letais

por ocorréncia

10

retirar das dependéncias do CREA-SP
quaisquer equipamentos ou materiais,
previstos em contrato, sem autorizagao
prévia da fiscalizagao

por item e por ocorréncia

A CONTRATADA que DEIXAR DE:

11

registrar e controlar, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seus
colaboradores, bem como, o]
desenvolvimento dos servigcos, para cumprir
o prazo de conclusao de cada servico

por dia
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substituir empregado que tenha conduta
inconveniente ou incompativel com suas

12 N - or empregado e por dia
atribuicdes, quando da execucdo dos P preg P
servigos
manter a documentacdo de habilitagéo ; a

13 . por item e por ocorréncia
atualizada
cumprir determinagao da fiscalizagao para o

14 P ¢ a0 P por ocorréncia
controle de acesso de seus empregados
cumprir determinagao formal ou instrugao a

15 S por ocorréncia
complementar da fiscalizagao
apresentar, quando solicitado,

16 documentagéao fiscal, trabalhista e por ocorréncia e por dia
previdenciaria
entregar ou entregar com atraso ou

17 incompleta a documentacédo exigida nas por ocorréncia e por dia
clausulas constantes no contrato
entregar ou entregar com atraso 0S|
esclarecimentos formais solicitados para
sanar as inconsisténcias ou duvidas
suscitadas durante a analise da a .

18 ~ . 5 por ocorréncia e por dia
documentacéo exigida na clausulaconstante
no contrato

15.1.8 O descumprimento do IMR sera considerado como INEXECUCAO DOS SERVICOS do contrato

conforme a tabela abaixo, sem prejuizo da aplicacdo da glosa referente ao néo atingimento do IMR:

Ocorréncia Tipo de Inexecucgéo Multa compensatoéria

A ocorréncia da letra "d" do item Multa compensatoria

10.1.1.20 por 3 vezes consecutivos PARCIAL correspondente a 20%

ou 6 vezes ao longo da vigéncia (vinte por cento) do valor

contratual ensejara anual do contrato

A ocorréncia da letra "d" do item Multa compensatodria

10.1.1.20 por mais de 3 vezes TOTAL correspondente a 30%

consecutivos ao longo da vigéncia (trinta por cento) do valor

contratual ensejara anual do contrato

A ocorréncia da letra "e" do item Multa compensatoria

10.1.1.20 por 3 vezes consecutivos TOTAL correspondente a 30%

ao longo da vigéncia contratual (trinta por cento) do valor

ensejara anual do contrato

15.1.9 O contrato sera rescindido unilateralmente pelo CREA-SP, nos casos de inexecucdo parcial ou

inexecucdo total do objeto, semprejuizo da aplicacédo das san¢fes nele previstas e em legislagdo especifica.

15.1.10

profissionais que:

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas ou

1. tenham sofrido condenacé&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
guaisquertributos;
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2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

15.1.11 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
8.666,de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

15.1.12  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do CREA-SP, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

15.1.13  Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

15.1.14  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cdadigo Civil.

15.1.15 A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo, observado o
principio da proporcionalidade.

15.1.16  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo - PAR.

15.1.17 A apuracgéo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

15.1.18 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes

de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

15.1.19  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16 - EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO

Integrante Matricula Papel na Equipe
MARIA AUGUSTA PASSOS FERREIRA 2521 Técnico
CAMILA MARIANA DE JESUS PEREIRA 4458 Técnico
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ALDO ANTONIO DA SILVA 1161 Administrativo
CELSO LUIZ CARVALHO CAMARA 4419 Administrativo
NADIA CHRISTHINA GUARIENTE DE MEDEIROS 1322 Requisitante

17 - ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I-A - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS.1docx.docx

ANEXO |-B - MODELO DE ORDEM DE SERVICO.docx

ANEXO I|-C -DECLARACAO SUSTENTABILIDADE.docx

ANEXO I-D - MODELO DE DECLARAGCAO DE VISTORIA.docx
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ANEXO | - A—- MODELO DE PROPOSTA

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 8° andar, Bairro: Pinheiros - S&o Paulo, SP - CEP 01452-920
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ANEXO I|-A - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
IDENTIFICACAO DO PROPONENTE

Nome da proponente:
Endereco:

Telefone:

E-mail: C.N.P.J:

Insc. Estadual:

1.0BJETO

1.1. Prestacao dos servicos facilities de comodidade colaborativa compreendendo: servigcos de limpeza e higienizacao,
jardinagem, copa, mensageria, recepgdo, carregadores, limpeza de caixa d’agua, transporte de pequenas cargas —
Malote, moto frete, coleta e transporte de mobiliario e equipamentos - Mudanca, conforme os termos expressos no Edital
do Pregéo Eletrénico n.° /20 e seus Anexos.

2.CONDICOES GERAIS

2.1. A PROPONENTE declara conhecer os termos do instrumento convocatério que rege a presente licitacdo bem
como a Minuta de Contrato que o integra e concorda com as especificacdes anexas a estes documentos.

2.2. A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo publica estabelecida
no preambulo do Edital do Pregao Eletrénico n.°__/20_.

PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

VALOR
DESCRICAO FACILITIES QUANT. UNID. ; VALOR TOTAL
UNITARIO

Prestagdo de servigo de limpeza e 30 Més
facilities de higienizagdo
comodidade jardinagem 30 Més
colaborativa, para
atenderem as copa 30 Meés
necessidades no mensageria 30 Més
ambito do CREA-SP,

recepgdo 30 Més

Diari

carregadores 660 a

. Sem

limpeza de 05

caixa d’agua estre

transporte de

pequenas 30 Més

cargas —

Malote

Diari

moto frete 1980 a

coletae .

transporte de 30 Mes
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mobilidrio e
equipamentos
- Mudanga
Valor Total dos Servigos de Facilities RS (XXXXXXXXXXX)

Declaro que estdo incluidas na Planilha de Custos as despesas com todos os impostos, taxas, encargos sociais,
encargos fiscais, desembaraco aduaneiro, encargos previdenciarios e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto contratado.

Nos valores acima estdo compreendidos além do lucro, encargos sociais, taxas e seguros, fretes quaisquer despesas
de responsabilidade do proponente, que direta ou indiretamente, decorram da execucdo do objeto licitado, na forma e
condicdes previstas no edital e seus anexos.

Conforme Sumula TCU 254/2010 o IRPJ — Imposto de Renda Pessoa Juridica e a CSLL — Contribuicdo Social Sobre
o Lucro Liquido, ndo devem constar da composicdo de precos. Deve a empresa licitante apresenta-los em campo
préprio separado da composicado de precos.

Declaro estar de acordo com todas as condi¢cBes estipuladas no Termo, Edital e seus anexos.

Dados Bancérios da empresa:
Agéncia:

Conta Corrente:

Banco:

DADOS DO REPRESENTANTE QUE IRA ASSINAR O CONTRATO:

Nome:

CPF:

RG: Expedido por:
Cep:

Estado civil:
Residéncia:
Cargo/Funcao:

Nacionalidade:

3.DECLARACAO DE PRECO

3.1.Para a prestacdo dos servigcos, apresentamos Proposta de Precos no valor de R$ XXXXXX (XXXXXXXXXXXXX).
Declaramos que a empresa se compromete a executar completa e corretamente os servigos, de acordo com
0 preconizado no Edital do Pregéo Eletrdnico n.° /20 e em seus Anexos e na documentacao fornecida pelo CREA-SP.

Sao Paulo/SP, de de 20

Nome:
Cargo:
CPF:
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PLANILHA DETALHADA DE FORMAGCAO DE PREGCOS

Devera ser preenchida Todos os servicos que compde o facilities deverao ter seus custos detalhados.

Para os servicos continuados (limpeza e higienizacao, jardinagem, copa, mensageria, transporte de peguenas cargas —

Malotee recepcao) a Planilha de custos e formacao de precos, devera atender a Instrucdo Normativa SEGES/ MPDG

n° 05, de 26 de maio de 2017, ANEXO VII-D, transcrita a seguir:

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE
PRECOS

MODELO PARA A CONSOLIDACAO E APRESENTACAO DE PROPOSTAS

Com ajustes apos publicacdo da Lein® 13.467, de 2017.

Médulo 1 - Composigao da Remuneragao

1 Composigao da Remuneragao Valor
(R$)

A Salario-Base

B Adicional de Periculosidade

C Adicional de Insalubridade

D Adicional Noturno

E Adicional de Hora Noturna Reduzida

G Outros (especificar)

Total

Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submédulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor
(R$)
A 132 (décimo terceiro) Salario
B Férias e Adicional de Férias
Total

Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribui¢des.

2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢cdes Percentual (%)

Valor (R$)
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A INSS 20,00%
B Salario Educagao 2,50%
Cc SAT
D SESC ou SESI 1,50%
E SENAI - SENAC 1,00%
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
FGTS 8,00%
Total
Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A Transporte
B Auxilio-Refeigao/Alimentacao
C Beneficio xxx
D Outros (especificar)
Total
Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
2.1 1392 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢cdes
23 Beneficios Mensais e Diarios
Total
Modulo 3 - Provisédo para Resciséao
3 Provisao para Rescisao Valor (R$)
A Aviso Prévio Indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
C Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio

Indenizado
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D Aviso Prévio Trabalhado

E Incidéncia dos encargos do submoddulo 2.2 sobre o Aviso Prévio
Trabalhado

F Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio
Trabalhado

Total

Médulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

Submddulo 4.1 - Auséncias Legais

4.1 Auséncias Legais Valor (R$)
A Férias
B Auséncias Legais
C Licenca-Paternidade
D Auséncia por acidente de trabalho
E Afastamento Maternidade
F Outros (especificar)
Total
Submodulo 4.2 - Intrajornada
4.2 Intrajornada Valor
(R$)
A Intervalo para repouso e alimentagao
Total
Quadro-Resumo do Mddulo 4 - Custo de Reposigéo do Profissional Ausente
4 Custo de Reposicéo do Profissional Ausente Valor
(R$)
4.1 Auséncias Legais
4.2 Intrajornada
Total

Moédulo 5 - Insumos Diversos
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5 Insumos Diversos Valor
(R$)

A Uniformes

B Materiais

C Equipamentos

D Outros (especificar)

Total

Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual Valor (R$)
(%)

A Custos Indiretos

B Lucro

C Tributos

C.1. Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)

Total

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por Valor
empregado) (R$)
Modulo 1 - Composigdo da Remuneragao

Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Modulo 3 - Provisédo para Rescisao

Modulo 4 - Custo de Reposic¢ao do Profissional Ausente

ml O O W >

Moédulo 5 - Insumos Diversos
Subtotal (A + B +C+ D+E)

F ‘ Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado

A planilha de custos e formagé&o de precos devera ser apresentada respeitando-se a categoria profissional, com as adaptagfes
especificas de cada categoria, devendo todos os calculos apresentados estarem acompanhado de memoria de calculo;

Em conjunto com a proposta, deverd o licitante indicar os acordos e convengdes coletivas que regem as categorias
profissionais vinculadas a execuc¢éo do servico.

Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas apresentadas durante a andlise da aceitagcdo
da proposta, 0 CREA-SP podera determinar a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar, mediante diligéncia,
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a promocao de ajustes nessas planilhas, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratacao, desde
gue ndo haja majoragcéo do preco total proposto.

O ndo atendimento da diligéncia no prazo fixado e a recusa em fazé-lo caracterizam-se hipoteses de desclassificacéo
da proposta.

Para os demais servicos (limpeza de caixa d’agua, transporte de pequenas cargas — Malote, moto frete e coleta e
transporte de mobiliario e equipamentos — Mudanca) as Planilhas de custos e formacao de precos deverado detalhar o
custo de cada servigco segundo a métrica definida.

PLANILHA DETALHADA DE FORMAGAO DE PREGCOS PARA OS SERVICOS DE LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA

Servigos de Limpeza de Caixa D'Agua
B CAPACIDADE VALOR VALOR TOTAL
DESCRICAO (EM QUANTIDADE UNITARIO POR POR
LITROS) CAPACIDADE CAPACIDADE
Servico de 10.000 02
limpeza e
higienizac&o de
caixa d’agua 15.000 05
com aplicagéo
de produto
recomendado 5.000 1
pela Anvisa para
desinfecgao e 1.000 17
higienizac&o.
40.000 01
500 01
6.000 01
VALOR TOTAL

PLANILHA DETALHADA DE FORMAGAO DE PRECOS PARA OS SERVIGOS DE MOTO FRETE

O servico de moto-frete por unidade/més é de até 2.520 km/més, a critério da Contratante, dentro da area de abrangéncia
daCidade de Sdo Paulo e Regido Metropolitana da Grande Sao Paulo.

Estima-se para a composi¢do da equipe sera de 3 (trés) motocicletas com condutores inscritos no Cadastro Municipal de
Condutores — CONDUMOTO da Secretaria Municipal de Transportes, de acordo com o art. 9° da Lei n°® 14.491/2007;
“Cadastro do Condutor”.

A licitante, ao preencher a planilha detalhada de formagé&o de precos deverd calcular o valor da didria de cada moto frete
disponibilizadas admitindo-se todos os custos necessarios a manutencao da moto, manuten¢éo das condi¢des do
profissionalda licitante quanto sua capacidade, integridade fisica e autoriza¢Bes para pilotar moto frete.

Servicos de Moto Frete

QUANTIDADE VALOR VALOR

_ UNITARIO TOTAL

DESCRICAO DE DA DIARIA
MOTOCICLETAS DIARIA MES
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Servigo de moto frete
dentro da area de
abrangéncia da cidade
de Sao Paulo e Regiao
Metropolitana.

PLANILHA DETALHADA DE FORMAGAO DE PREGCOS PARA OS SERVICOS DE CARREGADORES

A licitante, ao preencher a planilha detalhada de formagao de precos devera calcular o valor da diaria dos carregadores que
irdao desempenhar as tarefas inerentes a movimentagao/transporte de materiais, bens mdveis, equipamentos
(computadores/impressoras/etc), volumes e outros, para conduzi-los ao local determinado, estando ou nao patrimoniados,
conforme necessidade de servico e com cronograma de atendimento a demanda solicitada pela Unidade de Engenharia e
Manutengao - UEM, nas sedes do CREA-SP, na Capital de Sao Paulo.

Servigos de Carregadores
VALOR VALOR
% QUANTIDADE DE UNITARIO TOTAL

DESCRIGAC CARREGADORES DA DIARIA

DIARIA MES
Servicos de
carregadores
(movimentagao
de bens
moveis).

PLANILHA DETALHADA DE FORMAGAO DE PREGOS PARA OS SERVICOS DE TRANSPORTE DE MOBILIARIO E
EQUIPAMETNOS - MUDANCA

A licitante, ao preencher a planilha detalhada de formag&o de precos devera calcular o valor da diaria admitindo-se
todos os custos necessarios a manutencgdo veiculo, manutencdo das condiges dos profissionais da licitante quanto
sua capacidade, integridade fisica e autoriza¢des para conduzir Veiculo tipo caminhdo ¥ (VUC) para cargas, em
cacamba fechada e quando necessario aberta, incluindo combustivel, lavagem e motorista, uniformizado e devidamente
habilitado na categoria, com manutencao preventiva e corretiva, servi¢co de borracharia, taxa de pedagio quando houver,
multas que o condutor tomar e outras despesas operacionais.

Servicos de Transporte de Mobiliarios e Equipamentos - Mudanca

VALOR
TOTAL _
1.000KM/MES

VALOR

DESCRICAO DO KM

Servigos de transporte de
mobiliarios e equipamentos
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ANEXO |I-B - ORDEM DE SERVICOS

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

N2 OS: Unidade requisitante:
Data de emissdo: / / Servico:
Contrato n2: / Processo ne:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo social: CNPJ:

Endereco:

Telefone: Fax: E-mail

DEFINICAO/ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

Servico Unidade de Quantidade Valor Valor
Medida Unitario RS Global RS
Total
DEMAIS DETALHAMENTOS
LOCAL DE REALIZAGAO
N2 do item Quantidade Enderego Data a ser executado
AVALIACAO DOS SERVICOS
IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS
Local e data Local e data
Responsavel pela solicitagdo do servigo: Responsavel pela recebimento do servico:
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ANEXO I-C - DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL E DA DECLARAGAO DE
SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

1 - Visando a efetiva aplicagdo de critérios, agdes ambientais e socioambientais quanto a inser¢do de requisitos
de sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdo promovidos pela Administragdo Publica, em atendimento ao art.
170 da CF/1988, ao art. 32 da Lei n? 8.666/93 alterado pela Lei n? 12.349 de 2010, a Lei n2 12.187/2009 e art. 62 da
Instru¢do Normativa n2 1/2010 da SLTI/MPOG, Decreto n27746/2012:

Constituicdo Federal/1988:

“Art. 170. A ordem econbémica, fundada na valorizagdo do trabalho humano e na livre iniciativa, tem por fim
assegurar a todos existéncia digna, conforme os ditames da justica social, observados os seguintes principios:

VI - defesa do meio ambiente, inclusive mediante tratamento diferenciado conforme o impacto ambiental dos
produtos e servigos e de seus processos de elaboragdo e prestagdo; (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n2 42,

de 19.12.2003)
Lei n? 8.666/93:

“Art. 3 A licitagdo destina-se a garantir a observéncia do principio constitucional da isonomia, a sele¢tio da
proposta mais vantajosa para a administracdo e a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentdvel e serd
processada e julgada em estrita conformidade com os principios bdsicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatdrio,
do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos. (Redagdo dada pela Lei n® 12.349, de 2010).” (Grifamos)

Lein212.187/2009:

“Art. 6 Sdo instrumentos da Politica Nacional sobre Mudanca do Clima:

XII - as medidas existentes, ou a serem criadas, que estimulem o desenvolvimento de processos e tecnologias, que
contribuam para a redugdo de emissdes e remogées de gases de efeito estufa, bem como para a adaptagdo, dentre as
quais o estabelecimento de critérios de preferéncia nas licitagbes e concorréncias publicas, compreendidas ai as
parcerias publico-privadas e a autorizagdo, permissdo, outorga e concessGo para explora¢dGo de servigos publicos e
recursos naturais, para as propostas que propiciem maior economia de energia, dgua e outros recursos naturais e
redugdo da emissdo de gases de efeito estufa e de residuos;”

Instrucéo Normativa n2 1/2010 da SLTI/MPOG:

“Art. 62 0Os editais para a contrata¢do de servigcos deverdo prever que as empresas contratadas adotardo as
seguintes prdticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando couber:

| — use produtos de limpeza e conservacgdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagées e
especificacbes determinadas pela ANVISA;

Il — adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n248.138, de 8 de

outubro de 2003;
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Il — Observe a Resolugdo CONAMA n® 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que

gerem ruido no seu funcionamento;

IV — forneg¢a aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios, para a execugdo de
servigos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execugdo
contratual, para redugdio de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e redugdo de produgdo de residuos
sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - realize a separagdo dos residuos recicldveis descartados pelos drgdos e entidades da Administragdo Publica
Federal direta, autdrquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos
catadores de materiais recicldveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber,
nos termos da IN/MARE n2 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n25.940, de 25 de outubro de 2006;

VIl — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos; e

VIll — preveja a destinagGo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, sequndo disposto na
Resolugdo CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.

Pardgrafo unico. O disposto neste artigo ndo impede que os érgdos ou entidades contratantes estabelecam, nos
editais e contratos, a exigéncia de observdncia de outras prdticas de sustentabilidade ambiental, desde que
justificadamente.

2 — A licitante devera apresentar Declara¢ao de Sustentabilidade Ambiental conforme modelo constante neste
anexo, documento este, integrante da Proposta de Precos, conforme especificado no Termo de Referéncia.

2.1 - Tal exigéncia visa atender aos dispositivos normativos acima enumerados, bem como estabelecer que a
licitante deva implementar acdes ambientais por meio de treinamento de seus empregados, pela conscientiza¢do de
todos os envolvidos na prestacdo dos servicos, bem como cumprir as agdes concretas apontadas especialmente nas
obrigacGes da CONTRATADA, que se estenderdo na gestdo contratual, refletindo na responsabilidade da Administracao
no desempenho do papel de consumidor potencial e na responsabilidade ambiental e socioambiental entre as partes.

2.2 - Segue abaixo algumas a¢Ges a serem adotadas pela licitante vencedora como boas praticas na prestacdo dos
servigos a serem desempenhadas por intermédio de seus profissionais nas atividades diarias e também nas atividades
empresariais:

a) A otimizacdo de recursos materiais;

b) A reducdo de desperdicios materiais, energia e dgua por parte de seus profissionais no desempenho das
atividades diarias;

c) Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para redu¢do de consumo de
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energia elétrica, consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

d) Receber, da CONTRATANTE, informacdes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que impactem
0 meio ambiente.

e) Responsabilizar-se pelo preenchimento do "Formuldrio de Ocorréncias para Manutencgao, a ser fornecido pela
CONTRATANTE, a fim de informar provaveis e reais ocorréncias. Exemplo de ocorréncias mais comuns e que devem
ser apontadas sdao: Vazamentos nas torneiras ou nos lavatorios; Limpadas queimadas ou piscando; Fios desencapados;
Janelas, fechaduras ou vidros quebrados; Aparelhos eletronicos ligados e que estejam em desuso, entre outras.

f) Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua.

g) Destina¢do adequada dos residuos gerados nas atividades diarias;

h) Instruir, quando aplicavel, os profissionais quanto ao cumprimento da coleta seletiva e do Programa de Coleta
Seletiva de Residuos Solidos.

AZUL: papel/papeldo;

VERMELHO: plastico;

VERDE: vidro;

AMARELO: metal;

PRETO: madeira;

LARANJA: residuos perigosos;

BRANCO: residuos ambulatoriais e de servicos de salde;

ROXO: residuos radioativos;

MARROM: residuos organicos;

CINZA: residuo geral ndo reciclavel ou misturado, ou contaminado ndo passivel de separagao.

(Resolugdo n2 275, de 25 de abril de 2001 - Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA).

Decreto n?7.746, de 5 de junho de 2012

Art. 42 Sdo diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

I - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
Il - maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como dgua e energia;
IV - maior geragcdo de empregos, preferencialmente com mdo de obra local;

V - maior vida util e menor custo de manutencgdo do bem e da obra;

VI - uso de inovagdes que reduzam a presséio sobre recursos naturais; e

VIl - origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.
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MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
PREGAO ELETRONICO N2 /20__
PROPONENTE:

ENDERECO:

CNPJ: FONE/FAX:

Declaro, sob as penas da Lei n? 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a
modalidade Pregdo Eletrénico n2_/20_, instaurado pelo Processo de n2 xxxxXXXxXXXxxxx, que atendemos aos critérios
de qualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de prote¢dao do meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo das declaragdes e certidGes pertinentes dos oérgdos
competentes quando solicitadas como requisito para habilitacdo e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao
gue estabelece o art. 62 e seus incisos, da Instru¢do Normativa n? 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdao — MPOG e Decreto n? 7746 de 5 de junho de 2012, que estabelece critérios,
praticas e diretrizes para a promoc¢do do desenvolvimento nacional sustentavel.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo do registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais caso minha empresa exer¢ga uma das atividades
constantes no Anexo Il da Instru¢do Normativa n2 31, de 03 de dezembro de 2009, do IBAMA.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

de de 20..

Nome:
RG/CPF:
Cargo:
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ANEXO | - D — MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA OU
RECUSA DE VISTORIA

Avenida Brigadeiro Faria Lima, 1059, 8° andar, Bairro: Pinheiros - S&o Paulo, SP - CEP 01452-920
Tel. (11) 3095-6405 - CNPJ 60.985.017/0001-77 - Inscricao Estadual: Isenta.
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ANEXO I-D - MODELO DE DECLARAGCAOQ DE VISTORIA/DISPENSA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ n2
sediada em , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a) , portador da Carteira de Identidade n<: e do CPF n%

, DECLARA que esteve devidamente acompanhada por representante designado pelo CREA-
SP e procedeu a vistoria do local onde serao realizados os servigos do presente edital, tomando conhecimento de todas as
peculiaridades necessarias para o fiel cumprimento das obrigagées decorrentes do Termo de Referéncia e seus anexos.
Assim, assinam o presente os representantes do CREA-SP e da empresa vistoriadora, atestando esta, assim, ter pleno
conhecimento das condigdes existentes para que executem o objeto nos termos do Termo de Referéncia e seus anexos,
bem como declara que a proposta atendera a demanda definida conhecendo das condi¢des de instalagao.

ou

MODELO DE RENUNCIA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ n2

sediada em , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a) , portador da Carteira de Identidade n®: e do
CPF n% , DECLARA que possui pleno conhecimento de todas as condi¢des e informagoes

necessarias para a perfeita e completa prestagao do servigo, abrindo mao da vistoria no local onde serédo executadas as
atividades, que assume total responsabilidade por este fato e que esta ciente de ndo poder alegar futuramente
desconhecimento das condigées em favor de eventuais pretensdes de acréscimos dos pregos propostos.

S&o Paulo/SP, de de 20

Representante Legal:
CPF:

* Lembrar que € necessaria cépia dos principais documentos:
1- da empresa - Procuragéo;

2-pessoais - Identidade e CPF ou da CNH.
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