SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Instrucao n° 2587/2017 Dispde sobre o ressarcimento de diarias e
deslocamento em territério nacional ao Presidente,
Conselheiros, Inspetores, Colaboradores/Convidados,
Membros de Grupos de Trabalho e (')rgéos Consultivos,
instituidos pelo Plenario do Crea-SP, formalmente

convocados e autorizados.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Sédo Paulo, no
uso de suas atribuigdes, conforme Ihe facultam os incisos Ill e XIX do artigo 90 do Regimento do
Crea-SP;

CONSIDERANDO o disposto no art. 208 e art. 209 do Regimento do Crea - SP;

CONSIDERANDO que o Presidente é o responsavel pela administragdo e que participa de

compromissos externos de interesse do Conselho;

CONSIDERANDO que os mandatos dos Conselheiros e Inspetores no exercicio das fungdes
para as quais foram eleitos, bem como a participagdo dos membros de Grupos de Trabalho e
Orgaos Consultivos, sdo honorificos e incorrem em despesas de diarias e deslocamentos;

CONSIDERANDO o Relatério de Fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido/Secretaria de
Controle Externo-SP, que recomenda a adogdo de controles no ressarcimento de
quilometragem e cadastramento da residéncia informado a Receita Federal;

CONSIDERANDO a Resolugao n°. 378/93, de 09 de novembro de 1993, do Confea, a qual
dispde sobre o ressarcimento de despesas de Conselheiros residentes nas cidades-sede dos
Conselhos, quando convocados para reunioes;

CONSIDERANDO que as despesas de manutengao, reposigao de pegas, combustivel, seguro,
pedagio, IPVA, lavagem, 6leo do carter, 6leo de cambio, pneus e depreciagdo estdo embutidos
na composigdo de custos operacionais, contemplada no Processo C-089/2007 que trata da

regulamentacéo e padronizagéo do Sistema de Ressarcimento do Conselho;

CONSIDERANDO a Decisdao Liminar exarada nos autos do processo n° 43570-
31.2015.4.01.3400 em tramite na 92 Vara Federal da Segéo Judiciaria do Distrito Federal, a qual
determinou ao Confea que se abstenha de efetuar pagamento de didrias em valores superiores
aqueles previstos no Decreto n° 5.992/2006 e na Decisdo Plenaria n° 2029/201?4
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CONSIDERANDO Oficio Circular n® 3812/2017 do CONFEA determinando cumprir o quanto
firmado pelo Tribunal de contas da Unido-TCU, que cautelarmente fixou o teto das didrias

nacionais e internacionais do Sistema Confea/Crea e Mutua;

CONSIDERANDO que o Conselho Federal e os Conselhos Regionais sdo autarquias, gozando

cada uma delas de autonomia gerencial, orgamentaria e financeira;
RESOLVE:

Art. 1°. O ressarcimento de despesas de diarias e deslocamentos do Presidente e dos
conselheiros, inspetores, membros de Grupos de Trabalho e Orgaos Consultivos instituidos pelo
Plenario do Crea-SP e profissionais convocados e formalmente autorizados, pelo Presidente ou
a quem este delegar, para a participagdo em reunides ou eventos e no exercicio de suas
funcdes especificas, sera efetuado conforme os critérios a seguir.

CAPITULO | - DA DIARIA

Art. 2°. Diaria é auxilio pecuniario a ser concedido, dentro e fora do Estado, no decorrer de um
dia, no local onde o evento ou reunidao ocorrer, a titulo de indenizagdo pelas despesas com
alimentagéo, hospedagem, estacionamento, taxi e transporte urbano.

Art. 3°. O nimero de diarias concedidas sera correspondente ao nimero de dias referente ao

evento ou reuniao.

Art. 4°. Quando a distancia entre a residéncia e o local do evento for superior a 250 km podera
ser acrescida de uma diaria a mais, mediante justificativa a ser aprovada pelo Presidente ou a

quem ele delegar, para as seguintes situagdes que possam tornar inviavel:

| - chegar ao evento no mesmo dia da abertura no horario inicial programado;

Il - retornar a residéncia no ultimo dia do evento, devido ao horario de término dos trabalhos.
Art. 5°. Os valores das diarias a serem ressarcidos sdo os constantes do Anexo I:
CAPITULO Il - DO DESLOCAMENTO

Art. 6°. O ressarcimento referente a deslocamento compreende:

| - viagem aérea até o aeroporto mais préximo do evento ou reuniéo;

Il - deslocamento terrestre e vice-versa da residéncia:

1. ao aeroporto; ou \ _/
2. ao local do evento ou reuniao. =
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§1°. O enderego da residéncia a ser cadastrado para os conselheiros, membros de grupos de
trabalho, 6rgdos consultivos e demais profissionais colaboradores é aquele informado na
Declaragao do Imposto de Renda, sendo de responsabilidade dos mesmos a sua atualizagido

quando necessario.

§2°. O enderegco de domicilio a ser cadastrado para o inspetor devera ser o mesmo do

municipio em que for nomeado.

Art. 7°. O deslocamento terrestre podera ser feito por veiculo préprio devidamente licenciado ou

por 6nibus/trem intermunicipal ou interestadual.
§1°- Quando por veiculo proprio:

| - O controle sera feito com o preenchimento do Termo de Responsabilidade inserido na Lista
de Presencga, Anexo Il;

Il - O ressarcimento seré feito com base na Tabela de Valores de Quilometragem, Anexo |I.
§2° - Quando por 6nibus/trem:

| — Enviar por meio eletrénico declaragéo do valor total gasto (ida e volta).

Art. 8°. - O descolamento podera ser aéreo, observando-se as seguintes condigoes:

§1°. Para viagem fora do Estado devera ser utilizado, preferencialmente, o aéreo.

§2°. O deslocamento aéreo dentro do Estado de Sdo Paulo poderé ocorrer quando o custo do
bilhete aéreo for menor que o da quilometragem respectiva ou ainda quando autorizado

mediante despacho do Presidente ou daquele a quem ele delegar.

§3°. O ressarcimento do deslocamento aéreo inclui somente os valores da passagem e da taxa

de embarque.

§4°. Devera ser enviado por meio eletrénico obrigatoriamente o documento de reserva de
passagem com os valores discriminados ou recibo da Companhia Aérea ou da Agéncia de
Passagens, além dos e-tickets (ida e volta) digitalizados.

§5°. As diferengas de precos, taxas, alteragbes de itinerarios, multas de remarcagdes de
bilhetes de passagens aéreas, por conveniéncia ou de responsabilidade do beneficiario,

correrdo por conta do interessado.
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Art. 9°. O ressarcimento da quilometragem sera devido quando o evento ou reuniao ocorrer:

§1°. Fora do municipio de residéncia do convocado: devera ser utilizada a ferramenta webrotas
do DER - distancia e rotas entre cidades (ida e volta);

§2°. Dentro do municipio de residéncia do convocado: devera ser utilizada a ferramenta “Google
Maps” como referéncia de afericdo da distancia entre o seu enderego residencial (conforme
ultima declaragédo de IR) e o enderego do local do evento ou reunido, bem como o trajeto
inverso para a volta;

Art. 10. Quando ocorrer a incidéncia de 02 (dois) ou mais eventos ou reunides em dias
sequenciais, e a distancia entre a cidade de residéncia/destino/residéncia for igual ou superior a
250 quilémetros (ida e volta), seréa reembolsada somente 01 (uma) quilometragem, ida e volta, e
as diarias correspondentes.

Paragrafo Unico. Quando a distancia entre municipios (ida e volta) for inferior a 250 quilémetros,
ou quando a distancia percorrida for dentro do mesmo municipio (ida e volta), ser4 paga a

quilometragem e as diérias limitadas a quantidade de dias que ocorrer o0 evento ou reuniao.
Art. 11. Para viagem fora do Estado:
§1°. Devera ser utilizado, preferencialmente, o deslocamento aéreo;

§2°. Excepcionalmente, e devidamente justificado, podera ser autorizado pelo Presidente ou a
quem for delegado, a utilizagdo de deslocamento por veiculo préprio, atendendo-se aos

seguintes critérios:

| - Deveréo ser apresentadas 03 (trés) cotagdes aéreas feitas pelo solicitante ou por empresa
contratada pelo CREA-SP.

Il - O ressarcimento devera ser igual ao menor valor cotado entre o bilhete aéreo e o calculo da
quilometragem.

CAPITULO lil - DOS DOCUMENTOS E CONTROLES

Art. 12. Para a participagdo em eventos ndo promovidos pelo Sistema Confea/Creas, o
interessado devera encaminhar requerimento ao Gabinete da Presidéncia, por meio eletrénico,
com 15 dias Uteis de antecedéncia.

Paragrafo unico. O requerimento devera conter nome do evento, abrangéncia (regional,
nacional ou internacional), local de realizagédo, periodo (inicio e término), interessado (s),

justificativa para a participagdo no evento, acompanhados da programagéo, folders, valores de

inscricao, taxas e outros documentos pertinentes. s@
J

-
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Art. 13. O controle de presenga sera feito por "Listas de Presenca", "Certificados", "Declaracéo
de Participacdo” emitida pela organizagéo do evento, ou excepcionalmente por Declaragio de
préprio punho do interessado.

Art. 14. A Lista de Presenca devera ser emitida através do Sistema de Eventos (SIPLEN) em
papel timbrado e ser encaminhada, com carimbo e assinatura do responsavel pelo evento ou
reunido, conforme, com as lacunas preenchidas com carimbo de FALTA ou de AUSENCIA
JUSTIFICADA,;

Art. 15. A Lista de Presenga é por periodo, devendo o responsavel pelo evento ou reunido
emitir quantas listas sejam necessarias, separadas por conselheiros, membros de grupos de

trabalho, inspetores, profissionais convocados e funcionarios.

Art. 16. As Listas de Presencas — originais deverdo ser anexadas ao processo do evento e as
copias digitalizadas deverdo ser anexadas via Sistema SICOP, as NERPs solicitantes dos

pagamentos das reunides ou eventos respectivos.

Art. 17. Quando as reunides ordindrias forem feitas fora da cidade de S&o Paulo, devera ser
apresentada, com 10 (dez) dias de antecedéncia, planilha de custo, para verificar a
disponibilidade de verba orgamentdria, e as justificativas deverdo ser encaminhadas ao

Presidente ou a quem este delegar, para autorizagéo.

Art. 18. Aos conselheiros, membros de grupos de trabalho, inspetores e participantes de érgéos
consultivos devidamente convocados e autorizados por escrito a participarem de eventos fora
do Estado, o valor previsto serad depositado na respectiva conta bancéria, em até 02 (dois) dias

antes do evento.

§1°. Em caso de impossibilidade de participagéo, o valor recebido devera ser devolvido na

totalidade no prazo méaximo de 05 (cinco) dias, a contar do inicio do evento.

§2°. Nao ocorrendo a devolugéo dos valores pagos a titulo de adiantamento, a Unidade de

Finangas fica autorizada a descontar os respectivos valores no proximo pagamento.

§3°. Os valores de aquisicdo de passagem aérea poderédo ser depositados mediante o envio
dos devidos comprovantes, sem prejuizo da prestacéao de contas final.

Art. 19. Aos demais profissionais ndo contemplados no artigo anterior, convocados e
autorizados por escrito a participarem de eventos, apds comprovagdo, terdo os pagamentos

realizados exclusivamente como ressarcimento.

Art. 20. Caso ocorram ressarcimentos indevidos, a Unidade de Financas fica /a/.ntorizada a
deduzir de ressarcimentos futuros, comunicando o fato a area responsavel. /

=
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Art. 21. Em casos fortuitos de perda ou extravio de documentos comprobatérios relativos as
despesas de viagem, o favorecido devera justificar por escrito e solicitar autorizagdo ao

Presidente, ou a quem ele delegar, para ressarcimento.

Art. 22. Enquanto ndo ocorrer a Prestacdo de Contas pelo interessado, ficaréo

automaticamente suspensos quaisquer ressarcimentos dentro ou fora do Estado.
Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente, ou a quem ele delegar.

Art. 24. A presente Instrugéo tera vigéncia a partir desta data, revogando as disposigdes em

contrario, em especial as Instrugdes n° n° 2581 de 26 de janeiro de 2017.

Ségo Paulo, 31 de outubro de 2017.

e

< Eng. Eletric. E Seg. Trab. Edson Navarro
Vice-Presidente do Crea-SP
no exercicio da Presidéncia
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Anexo | da Instrucao n° 2587/2017
Valida a partir de 31/10/2017

VALORES DE DIARIAS

DIARIA NACIONAL PRESIDENTE, CONSELHEIROS DIARIA NACIONAL
E INSPETORES COLABORADORES/CONVIDADOS
R$ 406,70 R$ 224,20

Sao Paulo, 31 de outubro de 2017.

/ng. Eletric.e Seg.

Vice-Presidente CREA-SP
No Exercicio da Presidéncia
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Anexo Il da Instrugao n°® 2587/2017
Vaélida a partir de 31/10/2017

VALORES DE QUILOMETRAGEM - PRESIDENTE, CONSELHEIROS, INSPETORES E
COLABORADORES/CONVIDADOS

QUILOMETRAGEM

R$ 1,20

Sao Paulo, 31 de outubro de 2017.

s
V.
g /Z/L/\?/—\
i rab. Edson Navarro

Vice-Présidente CREA-SP
No Exercicio da Presidéncia

< _.C_/‘/i/\/o .
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Anexo | da Instrucdo n° 2587/2017
Valida a partir de 17/05/2019

VALORES DE DIARIAS NACIONAL

Presidente, Conselheiros, Inspetores e

. | i
Membros de Orgaos Consultivos Colaboradores/Convidados

RS 640,65 R$ 480,50

Sao Paulo, 17 de maio de 2019.

Eng. de Telecom. Vinicius Marchese Marinelli
CREASP n° 5062051089
Presidente do CREA-SP
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