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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Portaria n? 46/2021

Delega competéncias ao Superintendente
Administrativo Financeiro — SUPADF e
revoga Portarias na forma que especifica.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Sdo Paulo — CREA-
SP, Eng. Telecom. Vinicius Marchese Marinelli, no uso de suas atribuigdes legais, e

Considerando que as aquisiges e contratagées do Conselho devem seguir os tramites previstos
na Lei Federal n2 8.666/93 e suas atualiza¢des;

Considerando que a Lei Federal n2 10.520/2002, instituiu a modalidade de licitagdo denominada
Pregao;

Considerando que o Decreto n? 10.024/2019, regulamentou o pregdo, na forma eletrdnica para
aquisicdo de bens e servigos comuns;

Considerando que o Decreto-Lei n? 200/1967, faculta as autoridades da Administragdo Federal
delegar competéncia para a pratica de atos administrativos;

Considerando a necessidade de delegacdo de determinadas competéncias para regular
tramitacdo do processo de licitagdo, em especial na modalidade de Pregdo Eletrénico, de forma
a garantir a celeridade e eficacia dos servigos e da tramitagdo de documentos e processos no
ambito da Superintendéncia Administrativa Financeira - SUPADF.

RESOLVE:

Art. 12 - Delegar competéncia ao Superintendente Administrativo Financeiro para exercer a
fungdo de autoridade competente em processos licitatorios, na modalidade pregdo eletrénico e
as seguintes atribuigoes: '

I.  Assinar convites e editais licitatérios para quaisquer modalidades de licitagdo para
aquisi¢do e/ou contratagdo de servigos comuns e, no sistema de pregdo eletrénico por
meio de internet, publicar, alterar, cancelar, suspender, anular, revogar e homologar a
licitagdo, dentre outras disponibilizadas no sistema;

Il Assinar comunicados, avisos de licitacdo, resultados de julgamento, extratos relativos a
processos licitatérios e outros documentos que necessitam ser publicados e autorizar a
publicagdo dos mesmos na imprensa;

. Assinar oficios, memorandos, informagdes, despachos, respostas formais as partes
envolvidas e outros documentos necessarios a instrugdo de processos de aquisi¢do de

bens/materiais e de contratagdo de servi¢os; \{
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VI.

VIL.

VL.

IX.

X.

SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO — CREA-SP

Assinar despachos e oficios referentes a tramitagdo de processos, fisicos ou virtuais,
relativos a aplicacdo das penalidades previstas na Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, Lei e respectivos regulamentos do Pregdo e Editais do Crea-SP;
Homologar os resultados e adjudicar os objetos das licitagdes realizadas pelo Crea-SP,
até o limite de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais);

Decidir sobre impugnacdes e recursos interpostos pelas licitantes, de acordo com o
artigo 109, pardgrafo 42 da Lei Federal n2 8.666/1993;

Autorizar o arquivamento definitivo de processos de aquisi¢do de bens/materiais e de
contratacdo de servigos, desde que devidamente encerrados;

Assinar atestados, para fins de direito, do recebimento de bens/materiais e da execugdo
de servicos realizados para o Crea-SP, excetuando-se os atestados relativos a servigos
técnicos especializados;

Assinar despachos, informagdes, oficios e memorandos referentes a tramitacdo de
processos, fisicos ou virtuais, no ambito da SUPADF;

Subdelegar, formalmente, parcial ou totalmente, as atribui¢des delegadas, aos Gerentes
de Departamentos e/ou Chefes de Unidades;

Art. 22 - Delegar competéncia para as seguintes atividades administrativas e financeiras:

VI.
VII.

VIIIL

Instaurar processos administrativos, fisicos ou virtuais;

Autorizar a utilizagdo das dependéncias do CREA-SP, nos seguintes casos:

a) O uso das garagens e dos estacionamentos, quando da realizagdo de servigos em
horario extraordinario;

b) O uso das garagens e dos estacionamentos para carregar e/ou descarregar material
de uso da SUPADF,;

c) Parapromogdes e/ou eventos fomentados pela associagdo dos funcionarios;

d) Afixagdo de avisos e comunicados nos quadros das demais dependéncias do Crea-
SP.

Autorizar a entrada de funcionarios alocados na Superintendéncia, fora do horério de

expediente;

Convocar gestores e/ou funciondrios da Superintendéncia sempre que necessario;

Analisar e subscrever todo e qualquer despacho que envolva procedimentos e

determinacBes de atos administrativos em processo de todas as ordens existente no

Conselho no ambito da SUPADF;

Assinar Termos de Apostilamento aos Contratos Administrativos vigentes;

Subscrever todo e qualquer oficio, memorando, informagao, resposta formal ou outros

documentos necessarios, as partes envolvidas, 6rgdos e entidades de qualquer

natureza, referentes a assuntos da Superintendéncia Administrativa Financeira;

Autorizar empenhos, ressarcimentos e pagamentos de toda e qualquer despesa,

necessdrias ao desenvolvimento das atividades da SUPADF e dos Contratos sob sw

responsabilidade, condicionados a prévia dotagdo orgamentdria da drea;
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XIl.
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XIV.

XV.
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XVIL.
XVIIL.
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Autorizar as Notas de Empenho de Ressarcimento/Pagamento, para as despesas de

deslocamento, didrias de hospedagem e didrias de alimentagdo de reunides prévias e

formalmente autorizadas por instancia superior, bem como assinar documentos de

abonos de frequéncia e reembolsos, condicionado a prévia dotagdo orgamentdria da

area;

Autorizar a aquisigdo de bilhetes de passagens aéreas, em ambito nacional, por meio de

formuldrio especifico, seguindo os critérios estabelecidos em instrugdo prépria, desde

que haja autorizagdo formalizada e convocagado especifica para tal fim;

Planejar, coordenar e gerenciar todas as atividades afetas a informatizacdo e

modernizagdo do Conselho;

Dirigir, coordenar e controlar todas as atividades das Geréncias de Departamentos e

Chefias subordinadas;

Planejar, gerenciar, controlar, acompanhar e avaliar todas as agdes e procedimentos

técnicos e operacionais no ambito dos Departamentos e Unidades subordinadas;

Aprovar a solicitagdo do suprimento de fundos da Superintendéncia, bem como dos

departamentos e unidades subordinadas;

Baixar instrumentos administrativos, de forma a orientar e direcionar as préticas

operacionais, quanto as atividades de responsabilidade da SUPADF;

Expedir normas internas de procedimentos dispondo sobre a racionalizagdo e a

distribuicdo dos servigos executados pela SUPADF;

Supervisionar a gestdo dos Contratos no ambito da SUPADF;

Executar as seguintes transagdes bancdrias:

a) Requisi¢do de saldos e extratos bancérios, documentos compensaveis e taldes de
cheques;

b) Visar cheques bem como solicitar cdpias de cheques e oficios microfilmados;

c) Assinar, em conjunto com o Diretor Financeiro, cheques cruzados e nominados e
resgates de aplicagdes, para fins de pagamento, sem poder de saque de numerérios;

d) Assinar, em conjunto com o Diretor Financeiro, cheques cruzados e nominados cujas
despesas estejam previamente autorizadas;

e) Efetuar abertura de contas correntes e contas poupancas;

f) Efetuar transferéncias e pagamentos, inclusive por meio eletrénico;

g) Liberar arquivos de pagamentos no gerenciador financeiro;

h) Assinar, em conjunto com o Diretor Financeiro, oficios pertinentes a pagamentos
diversos e transferéncias entre contas bancdrias, inclusive por meio eletrénico.

Autorizar:

a) Devolugio de valores recebidos indevidamente ou em duplicidade, de acordo com
a legislagdo vigente;

b) Pedidos de parcelamento de anuidades, nos termos da legislagdo vigente;

c¢) Pedidos de aproveitamento de valores pagos indevidamente;

d) Requisicdes solicitando descontos ou valores inferiores divergentes dos vaforeg/

preestabelecidos pelas Resoluces do CONFEA e/ou Atos do Crea-SP;
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e) Pagamentos de valores devidos relativos a contratos firmados, condicionado a
prévia dotacdo orcamentaria da area;

f) Transposigdo de verba dentro do mesmo elemento de despesa no valor de até RS
100.000,00 (cem mil reais), dando conhecimento as dreas envolvidas;

Autorizar a baixa contabil, dos bens objetos de furto ou de processo de desfazimento

feito de acordo com a legislagdo e apds a abertura do processo administrativo e a

instru¢ao do mesmo;

Supervisionar a gestdo dos Contratos e os Convénios em geral com as entidades,

instituicdes e sindicatos, referentes as atividades relacionadas a SUPADF;

Autorizar a abertura e o encerramento de processo para assuntos referentes ao Ato

Normativo do CREA-SP n2 10 e licitagdo de construgdo/reformas de Sede de Inspetoria

e despacho para desconto a titulo de devolugao (Prestagdo de Contas);

Subscrever nomeac3o e substituicdo de Gestor e fiscais para os Convénios e Contratos;

Deferir ou indeferir requerimentos de:

a) Isengdo total ou parcial de valores de registro e de anuidades em débito e/ou em
vigéncia, de pessoa fisica e/ou juridica, em carater excepcional, atendendo aos
critérios estabelecidos pela legislagdo vigente;

b) Descontos ou valores inferiores para o registro de Anotacdo de Responsabilidade
Técnica — ART, divergentes dos valores constantes em tabela.

Art. 32 - Delegar competéncia no ambito das atividades de gestdo de pessoal, para:

VL.

VII.

VIIIL.

Autorizar as despesas referentes a Folha de Pagamento e assuntos decorrentes;
Assinar documentos relativos aos funciondrios, salvo admissdo, demissdo, nomeagao,
exoneragao e transferéncia;

Apreciar as questdes envolvendo a revisdo ou alteragdes no quadro de pessoal das
unidades da estrutura organica, inclusive quanto a supervisdo de processos seletivos;
Aplicar aos funciondrios penalidades, bem como adverténcias e suspensoes,
encaminhadas pelos respectivos Superintendentes;

Assinar documentos relativos a Termos de Compromisso e Convénios firmados com as
Instituigdes de Ensino para desenvolvimento das atividades dos estagiarios do Crea-SP;
Assinar os contratos efetuados por empresa prestadora de servigos referente ao
Programa de Aprendizagem;

Assinar documentos para indicagdo de preposto trabalhista, inclusive Carta de
Preposigao;

Autorizar, previamente, a realiza¢gdo de horario extraordindrio, nos limites legais e
previstos nos normativos internos, quando devidamente comprovada a necessidade, no
ambito das Superintendéncias;

Autorizar, previamente, a realizacdo de horario extraordindrio, acima dos limites Iegaﬁﬁ,/
quando devidamente comprovada a necessidade, no ambito das Superintendéncias.
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Art. 42 - Na auséncia do Superintendente Administrativo Financeiro, delegar competéncia
Gerente de Contratacbes para exercer a fungdo de Autoridade Competente em processos
licitatérios, podendo exercer as atividades dos incisos | a IX do artigo 12.

Art. 52 - As subdelegagbes aos Gerentes e/ou Chefes de Unidades deverdo, necessariamente,
ser formalizadas por meio de Portaria especifica do Superintendente, a ser baixada com
numeragao prépria.

Paragrafo Unico — Todas as assinaturas decorrentes das delegagdes/subdelegagdes de
competéncia devem ser identificadas com especificagdes do nome, cargo e numero da Portaria
de Delegacdo.

Artigo 62 - Fica revogada integralmente a Portaria n® 11/2019 e parcialmente a Portaria 29/2017,
referente aos artigos 42 e 52 e seus incisos e demais disposi¢des em contrario.

Artigo 72 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

S3o Paulo, 14 de abril de 2021.

com-Viniciu ese Marinelli
Presidente
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