SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

ATO ADMINISTRATIVO N° 23, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2011

Dispde sobre a elaboragdo de
Informagdo por assistente técnico da
Estrutura Auxiliar do CREA-SP, antes
do encaminhamento de processo para
anélise e relato de conselheiro.

o CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA,
ARQUITETURA E AGRONOMIA DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP,
no uso das atribui¢des que lhe confere a alinea “k” do art. 34 da Lei n° 5.194, de 24 de
dezembro de 1966, em cumprimento ao decidido na Sessdo Plenaria Ordinaria n° 1944,
realizada em 15 de dezembro de 2011 ¢

Considerando que o inciso XI do art. 53 do Regimento do CREA-SP
estabelece que compete ao conselheiro regional analisar e relatar processo, dossié ou
protocolo que lhe tenha sido distribuido, apresentando relatorio e voto fundamentado de
forma clara, concisa, objetiva e legalmente fundamentada nos prazos estabelecidos
naquele Regimento;

Considerando que o inciso VI do art. 62 do Regimento do CREA-SP
estabelece que compete ao coordenador de cdmara especializada distribuir processo a
conselheiro regional para relato no &mbito da cdmara especializada;

Considerando que o inciso XIII do art. 90 do Regimento do CREA-SP
estabelece que compete ao presidente distribuir processo a conselheiro regional para
relato no 4mbito do Plenario;

Considerando que o §2° do art. 36 do Regimento do CREA-SP
estabelece que o processo quando for apreciado por comissdo, cabe ao seu coordenador
submeté-lo ao Plenério por relato proprio ou por um de seus membros;

Considerando que o art. 201 do Regimento do CREA-SP estabelece
que os processos encaminhados a conselheiro regional para relato devem ser restituidos
no prazo de trinta dias da data de seu recebimento;

Considerando que o art. 191 do Regimento do CREA-SP define que a
estrutura auxiliar do Crea ¢ responsdvel pelos servigos administrativos, financeiros,
juridicos e técnicos e tem por finalidade prover apoio para o funcionamento da estrutura
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basica e da estrutura de suporte, para a fiscalizagdio do exercicio profissional e para a
gestdo do Conselho Regional;

Considerando que o art. 195 do Regimento do CREA-SP estabelece
que a estrutura auxiliar deve possuir quadro técnico com a finalidade de analisar e emitir
pareceres sobre os assuntos submetidos a aprovagdo dos 6rgdos da estrutura basica e da
estrutura de suporte;

Considerando que o art. 5° do Regimento do CREA-SP define que a
Estrutura Basica do CREA-SP compreende o Plenéario, as Camaras Especializadas, a
Presidéncia, a Diretoria e a Inspetoria;

Considerando que o art. 122 do Regimento do CREA-SP define que a
Estrutura de Suporte compreende a Comissdo Permanente, a Comissdo Especial, o
Grupo de Trabalho ¢ os Orgéos Consultivos; e

Considerando que devem ser cumpridos os procedimentos previstos
na legislagdo vigente, em especial na Resolugdo n° 1.008/04 do CONFEA, na instrugo
e julgamento dos processos de infragdo e aplicag@o de penalidades,

DECIDE:

Art. 1° Todo processo distribuido a conselheiro para relato devera ser
precedido de parecer elaborado por assistente técnico deste Conselho.

Paragrafo nico. Entende-se por parecer um documento descritivo
identificado com o titulo de “Informag@o” e composto essencialmente de duas partes
sendo a primeira contendo um breve histérico que descreva a natureza e os principais
aspectos do processo com eventuais inser¢des de comentdrios com o intuito de elucidar
a matéria e a segunda identificando os dispositivos legais pertinentes aquela situag3o,
norteando o encaminhamento a ser dado ao objeto da analise do processo.

Art. 2° O rito processual a ser seguido antes de o processo ser
encaminhado para decisfo/delibera¢do da Estrutura Bésica e da Estrutura de Suporte
deve ser, preliminarmente, submetido a andlise administrativa das Unidades da
Estrutura Auxiliar do CREA-SP que farad a verificagdo quanto ao atendimento das
exigéncias estabelecidas pela legislagdo e pelas normas do Conselho instituidas por
meio de seus Atos e Instrucdes.

§1° Caso o processo analisado ndo atenda ao disposto no caput deste
artigo o mesmo deverd ser restituido 4 unidade competente para que seja instruido
corretamente.
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§ 2° Caso o processo analisado atenda ao disposto no caput deste
artigo o mesmo devera ser encaminhado a assisténcia técnica para elaboragio do
parecer.

Art. 3° Estando o processo devidamente instruido a assisténcia técnica
devera elaborar o parecer nos termos do paragrafo tinico do art. 1° deste Ato, que
antecedera a designagdo do relator, se for o caso.

Art. 4° Ndo podera constar em parecer qualquer sugestdo de voto, mas
sim, oferecer subsidios a luz da legislagdo vigente, que norteiem o encaminhamento a
ser dado ao objeto da andlise do processo, uma vez que o voto é de competéncia
exclusiva do conselheiro.

Art. 5° Este Ato Administrativo entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sdo Paulo, 23 de dezembro de 2011.




