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ATO ADMINISTRATIVO N°12

Fixa critérios e procedimentos para
autorizagdo de viagem ao exterior, em
cumprimento de miss3o delegada pelo
Crea - SP.

O Diretor Administrativo no exercicio da Presidéncia do
Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Estado de S&o Pauilo,
Eng. Agronomo Valdemar Anténio Demeétrio, no uso de suas atribuigoes e,

Considerando a necessidade de estabelecer nomas visando a
autarizagao de viagens ao exterior de misséo delegada pelo CREA-SP;

Considerando o disposto na Resolugéo n® 1.009, de 17 de junho
de 2005, do Confea;

Considerando o aprovado pela Diretoria, em reunido de 10 de
dezembro de 2007, bem como o decidido pelo Plendrio, em Sessao Ordindria n® 1889,
conforme Processo C- 238/2007,

CONSIGNA:

Art.1° Somente serdo passiveis de analise, os requerimentos de
viagem ao exterior, por missdo delegada pelo Crea-SP, quando a finalidade do evento
tratar da regulamentacaa, da fiscalizacdo, do aperfeicoamenta ou da valorizagéo das
profissdes abrangidas pelo Sisterna Confea/Crea.

Paragrafo Unico: Serd indeferido requerimento de viagem ao exterior cujo objetivo seja
estritamente cultural.

Art. 2° A indicagdo de eventos internacionais de interesse das
profissdes sera procedida pelas Cémaras Especializadas e encaminhadas ao
Presidente do Crea-SP, com antecedéncia minima de 80 (noventa) dias da data do
fechamento do orgamento anual destinado ao exerclcio seguinte.

Art. 3° As indicagbes das Camaras Especializadas serao
despachadas pelo Presidente & Comisséo Especial por ele instituida, composta de 03
(trés) Conselheiros, que, em conjunto com a Unidade de Eventos, fara a avaliagao
preliminar dos eventos indicados, quanto a observancia das finalidades determinadas
no artigo 1°.

Art. 4° Havendo pasicionamenta favoravel da Comiss&o Especial,
mediante manifestagao formal da drea de finangas gquanto a disponibilidade financeira,
deverao ser incluidas no orgamento para o exercicio sequinte as despesas previstas
para as viagens.

Art, 5° As quantias a serem consideradas como referéncia para
inclusdo no orgamento, serdo calculadas de acordo com o numero de didrias a serem
utiizadas nos eventos indicados, bem como pelos valores despendidos com o
deslocamento até o pais onde ocomera o evento e o retorno ao Brasil, de acordo com
os precos praticados pelo mercado,
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§ 1.° As diarias serdo pagas em moeda brasileira, cujos valores e crilérios serdo
estabelecidos em Instrugdo propria;

§ 2" As passagens aéreas serdo adquiridas pela Unidade de Eventos e
corresponderdo a classe econdmica ou turistica.

Arl. 8° As pravidéncias para viabilizagSo da participagdo no evento,
relativas a passaporte, visto, inscrigéic no evento e de trabalhos, ficarfo a cargo dos
requerentas.

Art. 7° A participagio nos eventos relacionados conforme artigo 2%,
ou outros ndo incluidos, deverd ser objeto de requerimento formal & Comisséo
Especial, instruido com as seguintes informagdes:

a) Identificacdo do requerente;

b) Finalidade da viagem, indicando o svento ou a atividade,
entidade promotora e o local onde serd cumprida a
pProgramacan

c) Objetivos a serem alcangados, indicando como & onde seréo
aplicados os conhecimentos adquiridos,

d) Correspondéncia entre os objetivos da missao, a formagao e
a habilitag&o profissional do requersnts;

&) Programagéo detalhada das atividades previstas;,

f) Cépia do tfrabalho a ser apresentado no evento pelo
requerente;

g} Datas de inicio e do términe do evento,

h) Custo da viagem, com especificagdo dos valores das
passagens e das despesas, consoante §§ 1° e 2°, do artigo
5%

§ 1.° O requerimento a que se refere o caput, bem com todas as informagdes e
documentos exigidos, devem ser apresentados com antecedéncia minima de 80
{noventa) dias da data do evento, independentemente dos prazos estabelecidos pela
organizacao do evanto.

§ 2.° O trabalho a que se refere a alinea ‘T do presente artigo, devera ter sido
comprovadamente aprovado pela organizacdo do evento, bem como se referir a tema,
conforme previsto no Art, 1° devendo guardar estrita relagéo com o evento em
guestao,

§ 3° O requerimento e as informagdes necessarias apresentadas serdo objeto de
abertura de processo de ordem “C”, pela Presidéncia, para acompanhamento do feito,
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Art, 8° A Comisséo Especial sera responsavel pela analise dos
pedidos formulados, avaliando:

a) A correspondéncia entre os objetivos da missdo e as
finalidades a serem alcangadas, de acorde com as
determinacdes do artigo 1° da presente Instrugio;

b) A pertinéncia do trabalho apresentado pelo requerente;
c¢) O preenchimento dos demais requisitos exigidos.

Art. 9° A Comissao Especial tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias
para avaliar a documentacio constante do processo iniciado & emitir sua manifestacdo
acerca do requerimento,

Paragrafo Unico: O parecer elaborado pela Comissdo tem caréter consultivo, nfo
gerando qualquer espécie de vinculaggo.

Art. 10 O processo, contendo toda a documentagdo e a
manifestagao, serd submetido & apreciagdoc do Plenaric na primeira Sessdo
subseqilents a4 analise da Comisséa.

Paragrafo Onico: Eventuais pedidos de vista poderdo ser efetuados, devendo porem
ser efetivados na mesma Sesslo Plenaria.

Art. 11 Para cada evento internacional realizado, serdo permitidas 02
(duas) missoes delegadas pelo Crea-SP, totalizando, no maximo, 08 (seis)
participantes.

FParagrafo Onico. Em caso de aprovacdo, pelo Plenario, de mais de 02 (dois)
requerimentos para o mesmo evento, serd realizado sorteio, na mesma Sessao
Plenaria, que definira as 02 (duas) missbes a serem autorizadas.

Art, 12 A drea administrativa competente providenciara a publicagao
do extrato de autorizagdo de viagem ao exterior no Diario Oficial do Estado, antes do
inicio do deslocamento dos participantes.

Art, 13 Ocorrende a aguisigio das passagens aéreas, a8 nao
concretizacdo da viagem obriga o (s) requerente (s) a, no prazo de até 15 (quinze)
dias da data marcada para inicio da miss8o delegada, restituir os valores dispendidos
pelo Crea-SP.

Art. 14 Sera antecipado o pagamento das verbas relativas a diarias
respectivas, além das taxas de inscricbes no evenio e de trabalhos, mediante
assinatura de termo de responsabilidade, pelo qual o interessado se comprometera a
restituir as quantias recebidas, no prazo de até 15 (quinze) dias da data marcada para
inicio da missao delegada, caso a viagem nao se concretize.

Art. 15 Obrigatoriamente, a realizacéo de viagem ao exterlor enseja a
apresentacdo de relatdrio detalhado demonstrando o real aproveitamento da misséo
em relagdo a finalidade exigida pelo artigp 1° sendo assinado por todos os
participantes.
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Art. 16 A Diretoria apreciara o relatério apresentado e, no prazo de
20 (vinte) dias, atendidos os requisitos necessarios, o submeterd ao Plenario do Crea
- SP, na primeira SessSo subsequente a apreciagio, com sua manifestagdo a
respeito.

Art. 17 A Diretoria ou o Plenério poderfo sclicitar informagbes
adicionais sobre a viagem, com o intulto de subsidiar a apreciagdo do relatdric de
viagem.

Art. 18 A aprovagdo do relatéric pele Plenaric & condigdo
indispensavel para apresentagao de nova solicitaco de viagem.

Art. 19 A auséncia do relatdrio no praze determinado ou sua rejeigdo
pelo Plenario do Crea-SP, obriga os participantes a ressarcir eventuals despesas |8
realizadas.

Art. 20 O atraso nas restituicbes de verbas gera a incidéncia de
corregdo monetdria mensal (indice INPC - IBGE) e juros de mora de 1% (um
porcento) ao més;

Art. 21 Quando a viagem ao exterior caracterizar incumbéncia com
status de representacdo brasileira, a solicitagdo deve ser previamente homologada
pelo Plenéario do Confea.

Art. 22 Os casos omissos serao apreciados pelo Presidente do Crea-
SP, para as determinagbes cabiveis, observadas as disposigées da Resoclugdo n°
1.008, de 2005.

Art. 23 O presente Ato Administrative entra em vigor na data de sus
assinatura, revegando-se as disposigbes contrarias, especialmente a Instrugdo n®
2.429, de 2005.

Séo Paulo, 24 de abril de 2008.

Eng. Agron. Valdemar Antonio Demétrio
Creasp 0600279156
Diretor Administrativo no Exercicio da Presidéncia
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ANEXO |

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE PARTICIPAGAO EM EVENTO NO EXTERIOR

Nome do solicitante:

Titulo do eventa:

Local:

Entidade promotora:

Finalidades=:

Objetivos a serem alcangados/aplicagio dos conhacimantos:

Correspondéncia entre objetivos & arealformacio do solicitante:

Programacgido detalhada (anexar folders):

Data de inicio do evento: Data de término do evento:

Gusto estimado da viagem (especificar despesas, inclusive passagens aéreas):

Assinatura do solicitante: Data do protocolamento e rubrica na recepgio:

Ohs: O formularic devera ser preenchido om duas vias: 1- original protocolado na Presidéncia; 2- copia ao mieressado



