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MANUAL DE PREENCHIMENTO DE _ART
DESEMPENHO DE CARGO OU FUNCAO

A ART de cargo ou fungéo relativa ao vinculo contratual do profissional com a
pessoa juridica para desempenho de cargo ou funcdo técnica deve ser
registrada apds a assinatura do contrato ou da publicacdo do ato administrativo
de nomeacdo ou designacdo, de acordo com as informacdes constantes do
documento comprobatério.

Relativa ao vinculo contratual do profissional com a pessoa juridica para
desempenho de cargo ou funcao técnica, em qualquer nivel hierarquico, de
acordo com as atribuicbes definidas no respectivo contrato de trabalho,
contrato social, plano de carreira, ou plano de cargos e salarios.
MANUTENCAO DE ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA (ART)
DADOS DE ART

Numero da ART: Sera gerado automaticamente apds cadastro da ART pelo
profissional.

Modelo de ART: Selecionar “Eletrénica — Resolucao 1025”.

Tipo de ART: Selecionar “Cargo/Funcéo”. Relativo ao vinculo contratual do
profissional com a pessoa juridica para desempenho de cargo ou fungéo
técnica, em qualquer nivel hierarquico, de acordo com as atribui¢cdes definidas
no respectivo contrato de trabalho, contrato social, plano de carreira, ou plano
de cargos e salarios.

RESPONSAVEL TECNICO

Nome do Responsavel Técnico:  Sera gerado automaticamente.

Registro do Profissional:  Sera gerado automaticamente.

RNP: Sera gerado automaticamente.

Titulo Profissional:  Sera gerado automaticamente.
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Participacao Tecnica: Selecionar “Individual”.
Numero da ART vinculada por Participacéo Técnica: N&o se aplica.
Forma de Registro da ART: Selecionar a forma de registro:

1. Inicial: relativa a primeira ou Unica anotacao de responsabilidade técnica do
profissional no respectivo cargo ou funcao.

2. Complementar: vinculada & ART inicial, complementa os dados.

2.3. Complementar — alteracao de tudo exceto valor: Nao se aplica.

2.4. Complementar — aditivo no valor de contrato ndo altera faixa: N&o se aplica
2.5. Complementar — aditivo no valor de contrato altera faixa: N&o se aplica.

3. Substituicdo: relativa a anotacdo de responsabilidade técnica que,
vinculada a ART inicial, substitui os dados anotados quando:

3.1. houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de ART.

3.2. Substituicdo — retificadora: Nao se aplica.

Numero da ART vinculada por Forma de Registro: N&o se aplica.
CONTRATANTE

Contratante: Informar a denominagdo da pessoa juridica com a qual o
profissional mantém vinculo contratual para o desempenho de cargo ou funcéo
técnica.

Registro da Contratante: Informar o nimero do registro da pessoa juridica no
Crea-SP. Item obrigatério somente no caso de a pessoa juridica possuir
registro no Crea-SP.

CNPJ: Informar o nUmero da inscrigdo da contratante na Receita Federal.

CEP: Informar o CEP da contratante.

Tipo de Logradouro:  Seré gerado automaticamente.

Logradouro: Sera gerado automaticamente.
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Numero: Informar o nimero da contratante.

Complemento: Informar o complemento da contratante, se houver.
Bairro: Sera gerado automaticamente.

Estado: Seré gerado automaticamente.

Cidade: Sera gerado automaticamente.

Tipo de Contratante: Informa o tipo de contratante da obra ou servico, de
acordo com as seguintes definicdes:

1. Pessoa Juridica de Direito Privado: empresario, sociedade de economia
mista, empresa publica, fundagdo, associacdo, sociedade, organizagdo
religiosa e partido politico.

2. Pessoa Juridica de Direito Publico: Unido, Estados, Distrito Federal,
Municipios, autarquias e demais entidades de carater publico criadas por lei.

VINCULO CONTRATUAL

Unidade Administrativa: Informar a unidade administrativa da contratante na
gual atua ou esté lotado:

a) no caso de administracao descentralizada: filial, escritério, sucursal e outros.
b) no caso de administragéo centralizada: sec¢ao técnica.

Utilizar o mesmo endereco da contratante: Informar o enderegco completo da
unidade administrativa da contratante na qual atua. Informacéo obrigatdria caso
seja preenchido o campo “Unidade Administrativa”. Prever a repeticéo
automatica do endereco do contratante. Clicar “sim” ou “ndo” quando for o
caso.

CEP: Informar o CEP do contratante.

Tipo de Logradouro: Sera gerado automaticamente, apds preenchimento do
CEP.

NUumero: Informar o nUmero.
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Complemento: Informar o complemento — Apartamento, Bloco, Conjunto, Sala
etc.

Bairro: Seréa gerado automaticamente, apés preenchimento do CEP.
Estado: Sera gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.
Cidade: Sera gerado automaticamente, apos preenchimento do CEP.

Data de Inicio: Informar a data da formalizacdo do vinculo contratual para o
Desempenho de Cargo ou Funcéao Técnica.

Previsao de Termino: Informar a data prevista para término do vinculo
contratual para o desempenho de cargo ou funcdo técnica. Item obrigatorio
somente no caso de contrato por tempo determinado.

Tipo de Vinculo Contratual:  ldentifica o vinculo contratual entre a contratante
e o profissional, conforme a definigéo abaixo:

1. Empregado: profissional cujo vinculo com pessoa juridica de direito privado &
regido pela CLT (regime celetista).

2. Empregado publico: profissional cujo vinculo com pessoa juridica de direito
publico é regido pela CLT (regime celetista).

3. Prestador de servicos: profissional cujo vinculo com pessoa juridica é
formalizado por contrato de prestacao de servigo.

4. Servidor publico: profissional cujo vinculo com pessoa juridica de direito
publico é regido pelo RJU (regime estatutario).

5. Sacio: profissional cujo vinculo com pessoa juridica de direito privado é
formalizado pelo respectivo contrato social.

Designacao do Cargo/Funcao: Identifica a designacdo de cargo ou funcao
técnica de acordo com o vinculo contratual.

ATIVIDADE TECNICA

Atividade Profissional:  Caracteriza a atividade realizada pelo profissional de
acordo com o vinculo contratual:

1. Cargo técnico: € a ocupacao instituida na estrutura organizacional da pessoa
juridica, com denominacgédo proépria, atribuicées e responsabilidades especificas
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e remuneracao correspondente, para ser provida e exercida por um titular com
formacao profissional.

2. Funcéo técnica: é a atribuicdo ou o conjunto de atribuicbes que a pessoa
juridica confere, individualmente, a determinado profissional para a execucao
de atividades para cujo desenvolvimento seja necessario conhecimento
técnico. A diferenca entre cargo e funcéo é que o cargo € a posicdo que uma
pessoa ocupa dentro de uma estrutura organizacional e funcdo € o conjunto de
tarefas e responsabilidades que podem corresponder ou ndo a um cargo.

N&o ha cargo sem funcéo, muito embora haja funcdo sem cargo. O profissional
podera registrar na mesma ART simultaneamente as atividades técnicas de
desempenho de cargo e de funcéo técnica, de acordo com seu vinculo.

Unidade: Informam a unidade de medida da carga horaria.

Quantidade: Informar a carga horaria a ser cumprida pelo profissional de
acordo com o vinculo contratual.

VALOR DA ART

Informa o valor calculado para registro da ART. Apresentard a informacao
“isento conforme Resolucéo especifica” nos seguintes casos:

1. ART de substituicAo que corrigir erro de preenchimento de ART
anteriormente registrada em que o Crea ndo verifique a modificacdo da
caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada, a ART de
substituicéo

2. ART de complementacdo que informar somente aditivo de prazo de
execucao ou de vigéncia do contrato.

No caso de isencédo, nao sera gerado boleto bancario.
DECLARACOES

O presente registro de ART visa resolver conflitos ou litigios originados do
contrato por meio de arbitragem conforme lei nUmero 9307/96?
Informar “sim” ou “n@o” conforme o caso.

Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas
técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto nimero 5.296, de 2
de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas?

Informar “sim” ou “n&o” conforme o caso.
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OBSERVACOES

Informa resumidamente caracteristica ou detalhe da obra ou servico, ou
apresenta esclarecimento sobre o contrato.

ENTIDADE DE CLASSE

Identifica a entidade de classe que, conveniada no Crea-SP, esta apta para a
execucdo de acbes voltadas a verificacdo do exercicio e das atividades
profissionais ou ao aperfeicoamento técnico e cultural dos profissionais
diplomados nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Caso néo deseje escolher qualquer das entidades de classe relacionadas,
informar o item “nenhuma”.

INFORMACOES DE REGISTRO DA ART

Data de Pagamento: Informa a data do pagamento do boleto bancério. Esta
informacdo sera disponibilizada no caso de impressao/reimpressdao da ART
apos o pagamento da ART.

Valor Pago: Informa o valor pago para registro da ART. Esta informacgéo sera
disponibilizada no caso de impressao/reimpressao da ART ap0s 0 pagamento
da ART.

NUumero da CAT: Nao Preencher, controle do Crea-SP.
Status da ART: Nao Preencher, controle do Crea-SP. Consistindo em:

ART preenchida: é aquela cujo formulario eletrénico foi preenchido na area do
profissional ou da empresa contratada, mas aguarda cadastro no sistema do
Crea-SP. Constitui apenas rascunho eletrénico do formulario.

ART cadastrada: € aquela cujo formulario eletronico foi preenchido e enviado
para o sistema do Crea-SP, mas aguarda pagamento do valor correspondente.
Constitui apenas conjunto de informac¢des sem valor juridico.

ART registrada: é aquela cujo formulario eletrénico preenchido foi enviado para
o sistema do Crea-SP e cujo valor ja foi quitado e identificado. Constitui
conjunto de informacdes juridicamente valido e que passa a ser legalmente
identificada como Anotagdo da Responsabilidade Técnica.

ART impressa: € o formulario impresso contendo os dados eletronicamente
preenchidos, o numero da ART e a identificacdo da quitacdo do valor
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correspondente. A impressdo da ART antes da efetivagcdo de seu registro
somente ocorrera em modo rascunho.

DADOS DO REGISTRO

Sera fornecido pelo sistema ap0s o pagamento.




