SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO

DESPACHO DCN/Supadf

CONSIDERANDO a proximidade do término do exercicio e a
necessidade do encerramento do Balango Patrimonial, Financeiro e Orgamentario
em 31 de dezembro de 2013;

CONSIDERANDO o Sistema Integrado ERP da empresa Implanta
Informatica Ltda. que integrou a area Orgamentaria, Financeira e Contabil, e dessa
forma, todas as movimentagbes financeiras, ou seja, 0s pagamentos e
ressarcimentos devem, primeiramente, estar disponiveis no sistema Orgamentario
para poderem ser efetivados;

CONSIDERANDO que os Adiantamentos, por qualquer motivo,
Suprimento de Fundos Capital e Interior e Programas Mensais de Gestao e
Fiscalizagao — (PMG/PMF), nao poderao ficar pendentes do presente exercicio para
o proximo, quanto ao acerto ou Prestagao de Contas;

CONSIDERANDO a necessidade dos documentos serem langados
contabilmente dentro do exercicio e que todas as contas sejam devidamente
conciliadas para o encerramento e Balanco de 31 de dezembro de 2013; e

CONSIDERANDO o prazo legal exiguo para o fechamento do
Balango, Prestagdo de Contas 2013, apreciacdo das contas pela Comissao
Permanente de Tomada de Contas - CPOTC, Relatorio de Gestédo, apreciagao pelo
Plenario do CREA-SP e encaminhamento ao Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia - Confea.

DETERMINO:

1. Que o Gabinete da Presidéncia, Superintendentes, Gerentes,
Assessores, Assistentes de Camaras, Chefes de Unidades e demais funcionarios,
que possuam Adiantamento por qualquer motivo, Suprimento de Fundos (Capital e
Interior) e Programas Mensais de Gestédo e Fiscalizacdo — (PMG/PMF), deveréao
prestar contas, até o dia 20 de dezembro de 2013;

2. O Gabinete da Presidéncia, Superintendentes, Gerentes,

Assessores, Assistentes de Camaras, Chefes de Unidades e demais funcionarios,
deverdao encaminhar ao Departamento de Contabilidade DCN/Supadf, devidamente
autorizadas pelos Superintendentes, as respectivas Notas de Empenho de
Ressarcimento/Pagamento (NERP) e Notas de Atesto e Notas de Empenho de
|



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Compra/Servico (NECS) e Notas de Atesto, referentes ao exercicio de 2013,
impreterivelmente, até dia 20 de dezembro de 2013;

2.1 Nos casos de falta de encaminhamento de Notas de Empenho e
Notas de Atesto no exercicio de 2013, assim como os documentos comprobatérios
que possibilitem a efetivacao do pagamento da despesa, deverao, obrigatoriamente,
anexar memorando justificando o atraso ao presidente ou a quem este delegar,
solicitando autorizagdo para a efetivagdo do pagamento fora do prazo
providenciando o respectivo Despacho;

2.2 Enquanto ndo houver a regularizagdo das pendencias pelos
respectivos gestores perante o presidente ou a quem este delegar , ndo seréo
processados novos pagamentos;

2.3 As (NERPS e NECS) recebidas a partir do dia 23 de dezembro
de 2013 a 31 de dezembro de 2013 serao classificadas na rubrica “Restos a Pagar’;

2.4 As referidas Notas de Empenho que chegarem apés o prazo
acima serdo contabilizadas como despesas do exercicio anterior e langadas na
rubrica “Despesas do Exercicio Anterior”;

3. As despesas emergenciais necessarias, que vierem a ocorrer na
ultima semana do exercicio, deverao ser tratadas diretamente com o presidente ou a
quem este delegar, para aprovagao, despacho, realizagéo, verificagdo orgamentaria
e pagamento dentro do exercicio de 2013, se for o caso;

4. O Gabinete da Presidéncia, os Superintendentes, Gerentes,
Assessores, Assistentes de Camaras, Chefes de Unidades e demais funcionarios,
que possuem contas em débito automatico, (Exemplo: contas telefénicas, agua,
energia elétrica, gas, etc.),deverdo enviar as respectivas contas, para Geréncia de
Contabilidade DCN/Supadf, antes do encerramento do exercicio, impreterivelmente
até 20 de dezembro de 2013. Nao serdo aceitas, em hipotese ALGUMA, segundas
vias das respectivas contas;

5. Os contratos vigentes (contratos continuos) deverao ter seus
valores apurados, informados no processo, com emissao de nova NERP/NEC e
encaminhados (os processos) a Geréncia de Contabilidade DCN/Supadf no periodo
de 02 a 17 de janeiro de 2014,

6. O Departamento de Finangas - DFP/Supadf e o Departamento de
Contabilidade - DCN/Supadf, deverdo manter atualizados e conciliados todas as
pendéncias de Adiantamentos, Suprimento de Fundos Capital e Interior e CAFs,
inclusive pendéncias dos Srs. Conselheiros e Srs. Funcionarios;
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7. Todas as Prestagbes de Contas pendentes de longa data deveréo
ser regularizadas até o dia 29 de novembro de 2013:

8. Com relagé@o a Superintendéncia de Colegiados - Supcol, deverdo
ser adotados os seguintes procedimentos para o término do exercicio de 2013:

8.1 As Notas de Empenhos de Conselheiros e Colaboradores,
recebidos (fisicamente) até o dia 20 de dezembro de 2013, serdo aceitas e pagas
dentro do exercicio;

8.2 As Notas de Empenho que forem encaminhadas apos a data de
20 de dezembro de 2013, serdo consideradas em “Restos a Pagar”;

8.3 As convocagdes apds o dia 20 de dezembro até 27 de dezembro
de 2013, deverdo ser enviadas imediatamente para Geréncia Financeira —
DFP/Supadf, junto com a convocagao. A prestagdo de contas, se houver, devera ser
enviada até dia 03 de janeiro de 2014, e

8.4 Apos 27 de dezembro, toda a despesa referente ao ano de 2013
devera ser justificada e autorizada pelo presidente e a Nota de Empenho
encaminhada com o respectivo Despacho a DFP/Supadf:

9. Depositos em dinheiro por meio de envelope efetivados até as
16h00min no dia 30 de dezembro de 2013, serdo reconhecidos no extrato bancério
no mesmo dia. Apds esse horario os depositos serdo reconhecidos somente no dia
02 de janeiro de 2014, conforme procedimentos adotados pelo Banco Central do
Brasil; e

9.1 Os Supridos que nédo prestarem contas dentro do exercicio fiscal
serao considerados inadimplentes com a Entidade, e, portanto, serdo enquadrados
na rubrica “Devedores da Entidade”, e, por conseguinte considerado “Servidor em
Alcance”, conforme disposta na Lei Federal n° 93.872/86, art.45, II.

10. Casos omissgs serdo resolvidos pelo presidente ou a quem este
delegar.

Sao Paulo, O({de novembro de 2013.

Eng. Civil Francisco Kurimori
Presidente
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