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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO - CREA-SP

Instrugdo n°. 356 32014

Dispde sobre a concessao do Auxilio Educagao para
Funcionarios para cursos de graduagdo e pos-
graduacéo aos funcionarios ativos do CREA-SP e da
outras providéncias, conforme o Acordo Coletivo de
Trabalho vigente, e revoga a Instrugdo n°® 2443 de
28/08/06.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Estado de Sao Paulo, Eng® Francisco Kurimori, no uso de suas
atribuicoes;

Considerando o disposto no caput do art. 37 da
Constituicdo Federal, que dispbe sobre a administragdo publica e o principio da
eficiéncia a que esta sujeita;

Considerando que é dever iminente do funcionario
diligenciar por seu constante aperfeicoamento profissional;

Considerando que o aperfeicoamento e a
especializagdo do funcionario possibilitarao servicos e resultados mais eficientes,
imperioso, portanto, que sejam subsidiados meios para alcancar esse objetivo;

Considerando o disposto no Dissidio Coletivo de
Trabalho de 2013;

Resolve aprovar a seguinte instrugao:

Art. 1° - O CREA-SP institui o “Auxilio Educagéo para Funcionarios” com o objetivo de
incentivar o desenvolvimento profissional de seus funcionarios.

Paragrafo Unico — O auxilio sera concedido sob a forma de reembolso mensal
para cursos de graduagéo e pos-graduacgao (/ato sensu e strictu sensu).

DOS CURSOS

Art. 2° - Os cursos deverao ser compativeis com as atividades desempenhadas pelo
beneficiario e de interesse do CREA-SP.
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Paragrafo Unico - Para verificagdo da compatibilidade, o projeto pedagdgico do
curso devera ser analisado pela Unidade de Gestdo de Pessoal que emitird
parecer conclusivo sobre a solicitagao.

Art. 3° - Os cursos deverao ser enquadrados como curso de Educacao Superior de
Graduagéo ou curso de Pés-Graduagao, conforme definicdo do Ministério da Educacao
— MEC, podendo ser nas modalidades presenciais ou a distancia: ]

DAS VAGAS

Art. 4° - Serao abertas as seguintes quantidades de vagas para o Auxilio, sendo que as
vagas para realizacdo de novo sorteio semestral serdo disponibilizadas mediante
conclusao de curso ou cancelamento do beneficio concedido anteriormente e avaliacao
orcamentaria:

§ 1° - 28 (vinte e oito) vagas para cursos de graduagio;

§ 2° - 14 (quatorze) vagas para cursos de pés-graduacio.

DOS VALORES REEMBOLSADOS

Art. 5° - O valor do reembolso mensal sera equivalente a 50% (cinquenta por cento) do
piso salarial vigente.

§ 1° - Serao devidas 12 (doze) mensalidades anuais por beneficiario, até o final do
Curso;

§ 2° - Caso haja valor de matricula, esta ser4d reembolsada mediante
comprovacgao;

§ 3° - Nao serdao reembolsadas quaisquer taxas adicionais, como matérias de
dependéncia, multas ocasionadas por atraso de pagamento, taxa de boleto e
material didatico;

§ 4° - Nao serdo reembolsados valores referentes a eventuais disciplinas em
dependéncia;

§ 5° - Quando o pagamento anual/semestral foi efetuado a vista, os valores
continuaréo a ser reembolsados mensalmente.

Art. 6° - O beneficio possui carater de incentivo ao desenvolvimento académico, e nao
integra a sua remuneracéo para quaisquer efeitos, bem como que aludida vantagem nao
pode ser caracterizada como “salario utilidade”.
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DA INSCRICAO

Art. 7° - Semestralmente, a Unidade de Gestdo de Pessoal divulgara o periodo para a
inscricdo a todos os interessados.

Art. 8° - Para se candidatar ao “Auxilio-Educacdo para Funcionarios” sera obrigatoria
realizagdo de inscricdo individual formal em periodo estipulado previamente pela
Unidade de Gestao de Pessoal.

§ 1° - A inscricdo dar-se-4 pelo envio de requerimento especifico (Anexo |) a
Unidade de Gestao de Pessoal, juntamente com grade curricular e documentos
que explicitem o objetivo do curso e sua aprovagéo no MEC;

§ 2° - A inscricdo para os cursos de graduagio podera ser realizada por
funcionarios que:

a. exercam atividades no CREA-SP com exigéncia de escolaridade de Ensino
Meédio, e
b. tenham concluido o ensino médio ou equivalente, e

C. possuam pelo menos 01 (um) ano completo no Conselho a contar do
primeiro dia do periodo de inscrico.

§ 3° - A inscricdo para os cursos de pos-graduacao podera ser realizada por
funcionarios que exergam atividades no CREA-SP com exigéncia de escolaridade
de Ensino Superior e que possuam pelo menos 01 (um) ano completo no
Conselho, a contar da data de admissdo até o primeiro dia do periodo de
inscricdo na selecao de beneficiarios.

Art. 9° - Findo o periodo de inscricdo, a unidade responsavel apreciard as solicitagoes
recebidas declinando as razées de indeferimento, se houver;
Art. 10 - Estarao impossibilitados de realizarem inscrigéo os funcionarios que:

a. Ja tiverem participado do beneficio até sua conclusdao na modalidade
graduagéo ou p6s-graduacao; >

b. Foram punidos (adverténcia escrita e/ou suspensao) nos ultimos 12 (doze)
meses anteriores a contar da data de inscrigdo da selegao de beneficiarios;

C. Estiverem em gozo de licenga remunerada ou nao, por motivos
particulares;

d. Tiveram o beneficio cancelado por perda de direito e/ou desisténcia de uso
nos 02 (dois) anos subsequentes.

DA SELECAO DE BENEFICIARIOS

Art. 11 - A selecédo dos beneficiarios dar-se-4 mediante sorteio semestral de vagas em
quantidade maxima estipulada no Art. 4°,
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Art. 12 - Apos o periodo de inscricdo e andlise decorrente, sera realizado sorteio em
data e local previa e amplamente divulgados.

Art. 13 - Todos os funcionarios inscritos e que tiverem seus formuldrios aceitos seréo
sorteados e ordenadamente incluidos em lista de classificacdo, cuja validade sera de 06
(seis) meses, para reembolso de mensalidades e eventual matricula.

§ 1° - Para a modalidade graduagao, o funcionario que estiver solicitando
inscricdo para seu primeiro curso superior tera prioridade no sorteio, ou seja, as
vagas serao preenchidas primeiramente pelos funcionarios sem graduacéo
superior completa, e as remanescentes serao preenchidas pelos funcionarios que
ja possuirem nivel de escolaridade superior completo;

§ 2° - A lista de classificagdo sera amplamente divulgada apds o sorteio;

§ 3% - No caso de candidatos excedentes ao limite de vagas disponiveis,
aguardarao a abertura de nova vaga por motivo de conclusdo de curso ou
cancelamento do beneficio, de acordo com ordem estipulada na lista de
classificacio decorrente do sorteio vigente;

§ 4° - No caso de finalizagao da lista de classificagao, havera a realizacado de novo
sorteio para preenchimento das vagas remanescentes, cuja validade sera até o
final do semestre vigente.

Art. 14 - O funcionario beneficiado serd convocado para a apresentacdo da
documentacédo necessaria para fazer jus ao beneficio.

Art. 15 - O funciondrio constante da lista classificatéria que néao for beneficiado no
periodo de validade da lista podera se inscrever novamente.

DAS RESPONSABILIDADES DOS BENEFICIARIOS

Art. 16 - O funcionario contemplado devera comprovar que esta estudando no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados do recebimento da convocagao,
mediante declaracéo de matricula, sob pena da perda do direito a este auxilio;

Art. 17 - A declaragdo de matricula solicitada devera ser emitida pela Instituicdo de
Ensino em papel timbrado, constando nome do aluno e do curso, série/ano, valor da
mensalidade, data de conclusdo do curso, e informagdes complementares como
regularidade de frequéncia, quantidade de dependéncias, entre outras.

Art. 18 - Os reembolsos serdo iniciados na folha de pagamento subsequente ao
recebimento do comprovante de matricula;
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Art. 19 - O funcionario devera encaminhar o comprovante de pagamento Qa
mensalidade a Unidade de Gestdo de Pessoal até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente;

Art. 20 - O reembolso passaré a vigorar conforme dados descritos na convocagédo para
a concessao do auxilio, vedado o pagamento de qualquer parcela relativa a periodos
anteriores;

Art. 21 - Deverao ser observados os procedimentos para concessdo de reembolsos
divulgados pela Unidade de Gest&o de Pessoal;

Art. 22 - Os funcionarios contemplados deveréo apresentar no inicio de cada semestre,
declaragao de matricula e frequéncia escolar emitida pela Instituicdo de Ensino, nos
prazos abaixo:

a. 1° Semestre - até o dia 31 (trinta e um) de janeiro;
b. 2° Semestre - até o dia 15 (quinze) de agosto;

Art. 23 - No prazo de até 06 (seis) meses ap6s a conclusdo do curso, o funcionario
devera apresentar diploma para comprovacao de escolaridade, bem como a versao final
de seu trabalho de conclusdo de curso, monografia, dissertacdo, tese para ser
disponibilizado na biblioteca do CREA-SP, a fim de disseminar o conhecimento
adquirido.

Paragrafo Unico - Para cursos que nao exigem a apresentagdo de trabalho de
conclusdo de curso, monografia, dissertacdo ou tese, o beneficiario devera
apresentar por escrito sugestdo de melhoria para o CREA-SP, aplicando
conhecimentos adquiridos ao longo desta formacao.

Art. 24 - Em caso de reprovagéo, o beneficio sera automaticamente cancelado;

Art. 25 - Todos os funcionarios contemplados pelo auxilio educagao deverao apresentar
Termo de Compromisso (anexo Il) consignando ciéncia da presente Instrucao, como
prova de conhecimento das normas para o recebimento do beneficio;

Art. 26 - Caso o funciondario venha a se desligar do Conselho, por iniciativa prépria,
durante o curso ou no periodo de até 02 (dois) anos apés sua concluséo, ele devera
reembolsar ao CREA-SP os valores recebidos, atualizados de acordo com a correcao
aplicada para o piso salarial do CREA-SP.

Paragrafo Unico — O disposto no caput ndo se aplica aos funcionarios de nivel
medio que foram beneficiados para frequentar cursos da area de Engenharia e
Agronomia.

Art. 27 - A restituigdo serd no mesmo numero de parcelas recebidas pelo funcionario,
desde que os valores ndo ultrapassem 10% (dez por cento) da sua Ultima remuneragao;
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Art. 28 - O funcionario que concluir o curso e/ou desistir de estudar devera efetuar
comunicagao por escrito, para o cancelamento do beneficio:

DA PERDA DO DIREITO AO BENEFICIO

Art. 29 - Perdera o direito ao beneficio o funcionario que:

a. Migrar para cursos que néo sejam compativeis com as atividades realizadas
pelo CREA-SP, de acordo com o art. 2°;

b. Trancar matricula ou parar de estudar;

c. Nao apresentar a declaragéo de matricula, conforme Art. 22

d. Deixar de apresentar o comprovante de pagamento da mensalidade, durante
02 (dois) meses consecutivos, comprovados em folha de pagamento;

Art. 30 - Em caso de surgimento de vagas decorrentes de perda do direito ao auxilio,
serao convocados os candidatos remanescentes de acordo com a lista classificatoria;

Art. 31 - O novo contemplado recebera as parcelas residuais de seu antecessor,
retroativamente, a contar da Ultima mensalidade concedida ao anterior.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 32 - O acompanhamento, controle e gerenciamento do beneficio serdo efetuados
pela Unidade de Gestao de Pessoal.

Art. 33 - Ao final do curso de graduagédo e pds-graduacdo, o funcionario podera
ausentar-se do trabalho durante um dia para apresentar o trabalho de conclusdao de
curso a instituicao de ensino;

Art. 34 - Este documento normatizara os sorteios que virdo a ocorrer a partir da data da

assinatura e para os demais beneficiarios seréo aplicadas as regras da Instrugdo n°
2443;

Art. 35 - Os casos omis serao resolvidos pelo Presidente ou a quem este delegar.

Esta Instrucéo e“htra em Vigox a partir desta data, revogando-se as disposigoes
contrarias, especialmente a Instrudao n° 2443.
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ancisco Kurimori
residente
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ANEXO |

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA
E AGRONOMIA DO ESTADO DE SAO PAULO
CREA-SP

SERVIGO PUBLICO FEDERAL

Inscri¢do Auxilio-Educagédo para Funcionario

Registro: Nome:
Data do Sorteio: Cargo/Fungao:
Lotacao: Telefone:

O(a) funcionario(a) acima qualificado(a) vem requerer a sua inscrigao para sorteio e composigao da nova lista de espera.

Graduagao Presencial [ | EAD [ ]
Pés-Graduagao Presencial [_] EAD[]
Curso Ano/Semestre Duracgao do Conclusio Valor da
Atual Curso Més/Ano Mensalidade

Nome da Instituigéo:

Observagdes/informagoes Adicionais:

* Ter ciéncia da Instrugdo para Auxilio-Educagao para Funcionério vigente.

Assinatura do Funciondrio Assinatura do Gestor Imediato

Classificagao:

Substituigao:

Escolaridade Atual:
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ANEXO II

DECLARACAO

Eu, , matricula n°

lotado na(o) , declaro que tenho

pleno conhecimento das normas e procedimentos para ter direito ao beneficio de Auxilio

Educacao para Funcionarios, conforme o disposto na Instrugéo n°® e

Acordo Coletivo vigente.

Assinatura do Funcionario



