SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO — CREA-SP

Portaria n ¢ 03/2012 “Delega competéncia aos Superintendentes
Técnico, Operacional, Controladoria e
Administrativo, Rela¢cbes Institucionais e
Planejamento.”

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Estado de Séo Paulo , Engenheiro Civil Francisco Yutaka Kurimori,
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais; e

CONSIDERANDO que o Decreto-Lei n® 200, de 25 de
fevereiro de 1967, faculta as autoridades da Administracdo Federal delegar
competéncia para a pratica de atos administrativos;

CONSIDERANDO o0 que estabelece o artigo 90, inciso I
do Regimento deste Conselho;

CONSIDERANDO a necessidade de descentralizar a
administracdo, dentro dos critérios e legislacdo existentes, de forma a garantir a
celeridade dos servicos e da tramitacdo de documentos e processos no ambito das
Superintendéncias Técnica, Operacional, Administrativa, de Controladoria, de
Relacbes Institucionais, de Planejamento e de Operacdes Especiais da Fiscalizagao
mediante a definicdo de suas competéncias;

CONSIDERANDO a nova reestruturagdo no organograma
organizacional;
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RESOLVE:

Delegar competéncia ao Superintendente Técnico—  SUPTEC para:

Dirigir, coordenar e controlar todas as atividades das Geréncias do
Departamento de Assisténcia Técnica — GEAT e do Departamento de
Assisténcia ao Colegiado - GEAC,;

Planejar, gerenciar, controlar, acompanhar e avaliar todas as acbes e
procedimentos técnicos e operacionais no ambito das Unidades citadas;

Subscrever oficios, memorandos, informacdes, despachos, respostas formais
e outros documentos necessarios, as partes envolvidas, 6rgdos e entidades
de qualquer natureza, referentes a assuntos da SUPTEC;

Aprovar a solicitacdo do suprimento de fundos da Superintendéncia, bem
como das unidades subordinadas;

Autorizar a realizacdo de horéario extraordinario, nos limites legais, quando
devidamente comprovada a necessidade, no ambito da SUPTEC,;

Autorizar as Notas de Empenho de Ressarcimento/Pagamento, para as
despesas de deslocamento, diarias de hospedagem e diarias de alimentacgdo,
para os pagamentos dos Contratos sob responsabilidade da SUPTEC, e
Notas de Empenho de Compra/Servico necessarias ao desenvolvimento das
atividades da SUPTEC, incluindo cursos/treinamentos, condicionada a prévia
dotacéo orcamentaria da area;

Baixar instrumentos administrativos, de forma a orientar e direcionar as
praticas operacionais, quanto as atividades de responsabilidade dos gestores

das unidades subordinadas e/ou funcionarios da estrutura da SUPTEC;

Convocar gestores e/ou funcionarios da SUPTEC, sempre que necessario;
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Instaurar processos administrativos, exceto os de ordem “L”;

Autorizar a entrada de funcionarios da SUPTEC, fora do horario de
expediente;

Autorizar a utilizacdo das dependéncias do Crea-SP, da sede Rebougas, nos
seguintes casos:

a) 0 uso das garagens e dos estacionamentos, quando da realizagédo de
servigos em horario extraordinério;

b) afixacdo de avisos e comunicados nos quadros de demais dependéncias
do Crea-SP.

Expedir normas internas de procedimentos dispondo sobre a racionalizacdo e
a distribuicdo dos servicos executados pela SUPTEC;

Apoiar técnica e administrativamente o Plenéario, as Camaras Especializadas,
as Comissodes Permanentes e Especiais e Grupos de Trabalho do Crea-SP;

Proceder a andlise e exarar despachos, quando requeridos, em processos
gue tramitam na SUPTEC,;

Designar Conselheiro Relator para os processos que tramitam no ambito do
Plenario;

Registrar em processos as decisbes de Plendrio e de Camaras
Especializadas, bem como as deliberacées das Comissodes;

Providenciar com as unidades administrativas do Conselho o cumprimento
das solicitacbes emanadas pelas Camaras e Comissdes em processos que
tramitam na SUPTEC,;

Exarar despachos determinando a lavratura de Auto de Notificacédo e Infracao
em nome de pessoas fisicas e juridicas, quando for o caso, por infracdo ao
disposto nas alineas “a” e “e” do artigo 6° da Lei n® 5.194, de 24 de dezembro
de 1966, bem como dos artigos 16, 55, 59 e 60 da mesma lei; infracdo ao
artigo 1° da Lei n® 6.496, de 7 de dezembro de 1977 e artigo 3° da Resolugdo
n? 425, de 18 de dezembro de 1998 do Confea;
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Exarar despachos deferindo, “ad referendum” do Plenério e das Camaras
Especializadas, os registros em processos de Registro de Acervo Técnico,
Pessoas Juridicas, Profissionais, nos casos em que a unidade competente
ndo tenha condi¢bes de deferir, segundo critérios pré-estabelecidos;

Designar funciondrios para o apoio técnico e administrativo as Camaras
Especializadas, Comissdes e Grupos de Trabalho vinculadas a SUPTEC;

Emitir convocacgéo aos Conselheiros para as sessoes do Plenario;

Autorizar o0 ressarcimento/pagamento a Conselheiro decorrente de
participacdo em sessfOes plenarias, reunides de camaras e comissdes
aprovadas pela Diretoria e homologadas pelo Plenario conforme calendario
pré-estabelecido (art. 68 do Regimento) e/ou alteracdo previamente aprovada
pelo Presidente (paragrafo unico do art. 68 do Regimento) e seguindo 0s
critérios de pagamento/ressarcimento definidos em Instrugdo/Ato proprios,
condicionada a prévia dotacao orcamentéaria da area,

Autorizar o0 ressarcimento/pagamento a membro de Grupo de Trabalho
instituido e aprovado pelo Plenario, conforme calendario de reunides
previamente aprovado pela Diretoria e homologado pelo Plenario (art. 68 e
seu paragrafo Unico e art. 182, ambos do Regimento) e seguindo 0s critérios
de pagamento/ressarcimento definidos em Instrucdo/Ato préprios,
condicionada a prévia dotagdo orcamentaria da area;

Autorizar 0 ressarcimento/pagamento a participante de reunidao da
Coordenadoria Nacional de Camaras Especializadas, em decorréncia do
critério de participacdo definido pelo Presidente e seguindo os critérios de
pagamento/ressarcimento definidos em Instrucao/Ato proprios, condicionada
a prévia dotacdo orcamentaria da area;

Autorizar 0 ressarcimento/pagamento a Coordenadores de Camara
Especializada e de Comissédo para fins de despacho, respeitando os limites
estabelecidos em Instrugéo propria;

Autorizar 0 ressarcimento/pagamento a Coordenadores de Camara
Especializada, quando convocado para as reunides com a Presidéncia;

Assinar oficio as partes interessadas relativo a consultas técnicas com base
na legislagdo vigente e em procedimentos normativos de camara
especializada, devidamente aprovados;
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Comunicar as entidades de classe e as instituicbes de ensino sobre
licenca/rendncia de conselheiro, bem como informar sobre a convocacéao do
respectivo suplente;

Analisar e definir todo o material a ser pautado nas sessfes do Plenario e das
Camaras Especializadas, nas reunides das Comissbes Permanentes e
Especiais e Grupos de Trabalho, conforme orientagcdes dos respectivos
Presidente e Coordenadores;

Autorizar a aquisicdo de bilhetes de passagens aéreas, em ambito nacional e
internacional, através de formulario especifico (Solicitacdo de Passagem
Aérea), seguindo os critérios estabelecidos em Instrucao propria;

Subdelegar, formalmente, parcial ou totalmente, as atribuicdes delegadas nos
itens 3, 13 a 20 e 29 a Geréncia do Departamento de Assisténcia Técnica —
GEAT na auséncia do Superintendente Técnico, nos itens 3, 13, 14, 16, 20 e
29 a Geréncia do Departamento de Assisténcia ao Colegiado — GEAC, na
auséncia do Superintendente Técnico, e nos itens 3, 13 a 19 e 29 aos
Assistentes Teécnicos, na auséncia da Geréncia do Departamento de
Assisténcia Técnica.

Delegar competéncia ao Superintendente Operacion al — SUPOPE para:

Dirigir, coordenar e controlar todas as atividades das Geréncias do
Departamento de Suporte Operacional — GSOP, do Departamento de
Controle e Diretrizes de Registro e Instrucdo de Processos — GREG, do
Departamento de Relacdes Institucionais Interna, do Departamento de
Informatica — GINF, dos Departamentos Regionais e UGIs — Unidades de
Gestao de Inspetorias, UOP — Unidades Operacionais de Inspetorias E UPS —
Unidade Posto de Servico em todo o Estado;

Planejar, gerenciar, controlar, acompanhar e avaliar todas as acbes e
procedimentos técnicos e operacionais no ambito das Unidades citadas;
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Subscrever oficios, memorandos, informacdes, despachos, respostas formais
e outros documentos necessarios, as partes envolvidas, 6rgdos e entidades
de qualquer natureza e Poder Judiciario e autoridades policiais referentes a
assuntos da SUPRIN , SUPOPE e SUPFIS;

Aprovar a solicitacdo do suprimento de fundos da Superintendéncia, bem
como das unidades subordinadas;

Autorizar a realizacdo de horario extraordinario, nos limites legais, quando
devidamente comprovada a necessidade, no ambito da SUPRIN e SUPOPE;

Autorizar as Notas de Empenho de Ressarcimento/Pagamento, para as
despesas de deslocamento, diarias de hospedagem e diarias de alimentacgdo,
para os pagamentos dos Contratos sob responsabilidade da SUPRIN,
SUPOPE e SUPFIS; , e Notas de Empenho de Compra/Servico necessarias
ao desenvolvimento das atividades da SUPRIN, SUPOPE e SUPFIS,
incluindo cursos/treinamentos, condicionada a prévia dotagdo orgcamentéria
da area;

Baixar instrumentos administrativos, de forma a orientar e direcionar as
praticas operacionais, quanto as atividades de responsabilidade dos gestores
das unidades subordinadas e/ou funcionarios da estrutura da SUPRIN,
SUPOPE e SUPFIS;

Convocar gestores e/ou funcionarios da SUPRIN, SUPOPE e SUPFIS,
sempre que necessario;

Instaurar processos administrativos, exceto os de ordem “L”;

Autorizar a entrada de funcionarios da SUPRIN, SUPOPE e SUPFIS, fora do
horéario de expediente;

Autorizar a afixagcdo de avisos e comunicados nos quadros de demais
dependéncias do Crea-SP;
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Planejar, coordenar e auditorar procedimentos operacionais, em razao da
descentralizagcdo dos demais servigos prestados pelo Crea-SP em todo o
Estado, garantindo uniformidade de procedimentos e decisdes;

Planejar e coordenar, o cronograma anual de fiscalizag&o, a ser praticado em
todo o Estado, visando ao cumprimento dos Planos das Camaras
Especializadas, Comissdes Auxiliares de Fiscalizacdo e Diretoria, bem como
analisar/autorizar a execucdo de operagOes especiais de fiscalizagdo em todo
o Estado de Séo Paulo;

Aprovar a programacao das Comissodes Auxiliares de Fiscalizacdo-CAF's;

Aprovar o calendario das CAF's e autorizar o pagamento de Empenho
referente a despesas de quilometragem, alimentacdo e pousada dos Chefes e
Gerentes presentes em reunides de CAF’s, condicionada a prévia dotagao
orgcamentaria da area,;

Supervisionar a gestdo dos contratos e 0s convénios em geral com as
entidades, instituicbes e sindicatos, referentes as atividades relacionadas a
SUPRIN, SUPOPE e SUPFIS.

Autorizar Empenho para pagamento dos Inspetores (pousada e
quilometragem), condicionada a prévia dotacdo orcamentéria da area;

Autorizar notas de empenho de compra e servicos para materiais e
equipamentos de utilizagdo da SUPRIN, SUPOPE E SUPFIS, servicos
graficos, encadernacgdes, edicbes em geral, dentre outros servigos sob sua
responsabilidade;

Subscrever oficios de Convocag¢éo para eventos ao Inspetores;
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Autorizar Nota de Empenho para pagamento das despesas dos funcionarios
convocados para participacdo em reunibes e eventos em que haja
participagdo da SUPRIN, SUPOPE E SUPFIS ou coordenados por elas,
condicionada a prévia dotagdo orcamentaria da area;

Autorizar empenho de despesa de quilometragem, alimentacdo e pousada
dos participantes de reunides convocadas pela SUPRIN, SUPOPE e SUPFIS,
condicionada a prévia dotagdo orcamentaria da area; (ver 20)

Autorizar empenho para pagamento dos Convénios e Contratos sob
responsabilidade da SUPRIN, Notas de Empenho de Compra/Servigos para
publicacdo de Editais e Chamamento e extrato de contratos e convénios,
Notas de Empenho de Compra/Servicos pra materiais de interesse da
SUPRIN, SUPOPE E SUPFIS, condicionada a previa dotagdo orcamentaria
da éarea;

Autorizar abertura e encerramento de processo de ordem “L” para assuntos
referentes ao Ato n° 08 e Licitacdo de construcdo/reformas de Sede de
Inspetoria e despacho para desconto a titulo de Devolugao (Prestacdo de
Contas);

Designar e convocar, por despacho, o representante do Crea-SP (Inspetor,
Conselheiro ou Funcionéario, em conjunto com a Superintendéncia envolvida),
em todos o0s eventos em que haja a participagdo do Crea-SP por forca de
convénios e/ou contratos;

Subscrever todo e qualquer despacho que envolva procedimentos e
determinacdes de atos administrativos em processos de todas as ordens
existente no Conselho no ambito da SUPRIN, SUPOPE e SUPFIS, exceto
processos de ordem “L”;

Subscrever nomeacédo e substituicio de Gestor para os Convénios e
Contratos, sob responsabilidade da SUPRIN, SUPOPE e SUPFIS;
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Convocar Inspetores para reunioes;

Comunicar  decisbOes/deliberacbes  proferidas ou  solicitagcbes de
documentos/esclarecimentos as partes interessadas visando a instru¢do de
processo, conforme legislacao vigente;

Lavrar de Auto de Notificacdo e Infracdo por transgressdo a legislacdo
vigente, observados os critérios adotados pelas Camaras Especializadas:

a) a aplicagdo do artigo 6°, alineas “b” e “c”, do artigo 75 da Lei n°. 5.194/66,
bem do Codigo de Etica Profissional, dever&o ser precedidos da andlise e
deliberacdo por parte da respectiva Camara Especializada.

Conceder registro e/ou visto e emissao de documentos pertinentes, em
carater provisério e/ou definitivo “ad referendum” das Céamaras
Especializadas, de acordo com a legislacéo vigente;

Processar novas anotacfes em registro previstas em normas ou instrucoes,
ou determinadas pelas Camaras Especializadas, podendo emitir documento
gue comprove tais anotacdes (certiddo de registro ou oficio);

Prorrogar validade de registro provisorio de profissional, observando os
critérios vigentes na legislacao;

Cancelar de forma imediata do registro de profissional falecido, desde que
devidamente comprovado;

Interromper registro de profissional quando devidamente requerido pelo
mesmo;

Conceder registro e/ou visto a pessoa juridica “ad referendum” das Camaras
Especializadas e do Plenario e emissao de certiddes respectivas;
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Validar e despachar em contratos de pessoa juridica para registro dos atos
constitutivos em Cartério e de suas alteragcbes, das sociedades a que se
refere o artigo 1° da Lei Federal n.° 6.839, de 30/10/1980, o qual dispde sobre
0 registro de empresas nas entidades fiscalizadoras do exercicio de
profissdes, de acordo com o Provimento 18/91, de 12/12/91, da Corregedoria
Geral de Justica do Estado de Sao Paulo, apds o exame dos documentos e
constatado o atendimento das exigéncias do Crea-SP;

Cancelar registro de empresa quando devidamente requerido por
representante legal, contendo as razdes para tal, observando-se a legislagao
vigente e encaminhar, quando for o caso, a respectiva Camara;

Deferir registro de ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) Mdltipla
Mensal para a empresa e/ou profissional que apresentar interesse,
observados os instrumentos administrativos vigentes;

Baixar anuidades, mediante comprovacdo de quitagdo do débito bem como
liberacdo da emissdo de ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica)
eletronica;

Cancelar ou anular ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica), conforme
legislagéo vigente;

Analisar, deferir ou indeferir requerimentos para:

a) parcelamento de débitos de anuidade;

b) devolucdo de valores referentes a servicos/emolumentos e a ART
(Anotacdo de Responsabilidade Técnica), pagos em duplicidade ou
recolhidas indevidamente, observados os critérios estabelecidos;

c) parcelamento da diferenca de valores pagos a menor em ART (Anotacao
de Responsabilidade Técnica) devida;

d) parcelamento de multas impostas em processo administrativo, conforme
critérios estabelecidos, desde que nao inscritos na divida ativa;
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prorrogacdo de prazo requerida pelas partes interessadas, inclusive de
registro de ART, observados os critérios estabelecidos;

reducdo de faixa de capital social para pagamento de anuidade,
formulado por pessoas juridicas, desde que conste expressamente do
contrato social ou estatuto devidamente registrado no 6rgdo competente,
observados os critérios estabelecidos em Resolugcdo do Confea
pertinentes ao assunto.

Analisar, deferir ou indeferir requerimentos de:

a)

b)

isencéo total ou parcial de valores de registro e de anuidades em débito
e/ou em vigéncia, de pessoa fisica e/ou juridica, em carater excepcional,
atendendo aos critérios estabelecidos pela legislacdo vigente;

descontos ou valores inferiores para o registro de ART (Anotacdo de
Responsabilidade Técnica) , divergentes dos valores constantes em
tabela.

Examinar, deferir ou indeferir Registro de Acervo Técnico — RAT, bem como

expedicdo e subscricdo das respectivas Certiddes de Acervo Técnico — CAT,

“ad referendum” das Camaras Especializadas atendendo a legislacao vigente;

Examinar, despachar, expedir e subscrever certiddes de inteiro teor de
processos e de dados constantes dos arquivos do Conselho;

Subscrever despachos, objetivando:

b)

comunicar decisbes/deliberacbes proferidas ou solicitar
documentos/esclarecimentos as partes interessadas, visando a instrucédo
dos processos, conforme legislacdo vigente, bem como reiterar oficios e
memorandos;

devolver valores referentes a anuidades, a servicos/emolumentos e ART
(Anotacdo de Responsabilidade Técnica), pagos em duplicidade ou
recolhidas indevidamente, observados os critérios estabelecidos;
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realizar diligéncias “in loco”;

lavrar Auto de Notificacdo e Infragcdo por transgressdo a legislacdo
vigente, observados o0s critérios estabelecidos pelas Camaras
Especializadas, exceto quanto ao artigo 6.2, alinea “c”, e ao artigo 75,
ambos da Lei Federal n° 5.194/66, bem como ao Codigo de Etica
Profissional,

cancelar processo administrativo instaurado em duplicidade, bem como
arquivar ou encerrar aqueles nos quais foram esgotadas as providéncias
pertinentes;

encaminhar processo para exame de assuntos pertinentes as Camaras
Especializadas e/ou Plenario diretamente aqueles Orgdos, bem como os
processos para a adocdo de providéncias administrativas as Unidades
correlatas;

retornar processo a Conselheiro;

arquivar processos de ordem “SF”, de “apuracdo de atividades” ou de
“notificacdes” em decorréncia do encerramento de fato ou paralisagcdo de
atividades, devidamente comprovadas ou, ainda, na impossibilidade em
se localizar o paradeiro da parte interessada, depois de adotadas todas
as medidas possiveis, visando a sua localizacéo;

cancelar Auto de Notificagédo e Infracdo lavrado em duplicidade;

cancelar Auto de Notificacdo e Infracdo que apresente: rasuras; dados
incompletos; erro na citacdo de dispositivo legal, no valor de multa e/ou no
nome do autuado, determinando a lavratura de novo Auto em
substituicdo, quando houver possibilidade;

cancelar Auto de Notificagc&o e Infracdo lavrado contra proprietario de obra
presumivelmente irregular, mediante a apresentacdo de ART (Anotag&o
de Responsabilidade Técnica) registrada em data anterior a lavratura em
guestdo, comprovando a existéncia de autor do projeto e de responsavel
pela execucao;

cancelar Auto de Notificacdo e Infragdo lavrado contra pessoa fisica, na
hipétese de falecimento do autuado, ou contra pessoa juridica que, em
data anterior a lavratura do Auto de Notificacdo e Infracdo, tenha
comprovadamente encerrado suas atividades ou decretada sua faléncia.
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Autorizar a utilizagdo das garagens e dos estacionamentos do Crea-SP,
guando da necessidade de carregar e/ou descarregar material de uso da
SUPRIN, SUPOPE e SUPFIS;

Autorizar a aquisi¢do de bilhetes de passagens aéreas, em ambito nacional e
internacional, através de formulario especifico (Solicitacdo de Passagem
Aérea), seguindo os critérios estabelecidos em Instrugéo propria;

Subdelegar, formalmente, parcial ou totalmente, as atribuicdes delegadas nos
itens 9 e 16 ao 33 aos Gerentes e/ou Chefes da SUPOPE e nos itens 3, 9, 13,
24 e 26, a Geréncia de Relacdes Institucionais Internas — GERI..

Delegar competéncia ao Superintendente Administ  rativo — SUPCON e
SUPADM para:

Dirigir, coordenar e controlar todas as atividades das Geréncias Administrativa
- GADM, de Comunicacdo - GCOM, de Eventos - GEVE, de Recursos
Humanos - GERH, de Suprimentos — GSUP, Contabilidade e Orcamento —
GCOR, de Financas — GEF e de Divida Ativa - GDA;;

Planejar, gerenciar, controlar, acompanhar e avaliar todas as acbes e
procedimentos técnicos e operacionais no ambito das Unidades citadas;

Subscrever oficios, memorandos, informacgdes, despachos, respostas formais
e outros documentos necessarios, as partes envolvidas, 6rgdos e entidades
de qualquer natureza, referentes a assuntos da SUPCON e SUPADM,;

Aprovar a solicitacdo do suprimento de fundos da Superintendéncia, bem
como das unidades subordinadas;

Autorizar a realizacdo de horario extraordinario, nos limites legais, quando
devidamente comprovada a necessidade, no ambito da SUPCON E
SUPADM,;
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Autorizar as Notas de Empenho de Ressarcimento/Pagamento, para as
despesas de deslocamento, diarias de hospedagem e diarias de alimentacgdo,
para os pagamentos dos Contratos sob responsabilidade da SUPCON E
SUPADM, e Notas de Empenho de Compra/Servico necessarias ao
desenvolvimento das atividades da SUPCON E SUPADM, incluindo
cursos/treinamentos, condicionada a prévia dotacao orcamentéria da area;

Baixar instrumentos administrativos, de forma a orientar e direcionar as
praticas operacionais, quanto as atividades de responsabilidade dos gestores
das unidades subordinadas e/ou funcionarios da estrutura da SUPCON E
SUPADM;

Convocar gestores e/ou funcionarios da SUPCON E SUPADM, sempre que
necessario;

Instaurar processos administrativos;

Autorizar a entrada de funcionarios, fora do horario de expediente;

Autorizar a utilizagéo das dependéncias do Crea-SP, nos seguintes casos:

a) 0 uso das garagens e dos estacionamentos, quando da realizagédo de
servigos em horario extraordinério;

b) para promocbes e/ou eventos fomentados pela associagcdo dos
funcionarios;

c) afixacdo de avisos e comunicados nos quadros de demais dependéncias
do Crea-SP.

Subscrever todo e qualquer despacho que envolva procedimentos e
determinacdes de atos administrativos em processos de todas as ordens
existente no Conselho no ambito da SUPADM,;
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Assinar convites e editais licitatérios para quaisquer modalidades de licitacao,
alteracao, anulacéo e revogacao de licitacao;

Assinar comunicados, resultados de julgamento, avisos de licitagdo, extratos
relativos a processos licitatérios e outros documentos que necessitam ser
publicados e autorizar a publicagdo dos mesmos na imprensa,

Decidir sobre: impugnacao de edital ou convite; recursos e impugnacgdes de
recursos interpostos pelas licitantes, de acordo com artigo 109, paragrafo 4°,
da Lei n® 8.666/93;

Assinar oficios, memorandos, informacdes, despachos, respostas formais as
partes envolvidas e outros documentos necessarios a instrugdo de processos
de aquisicdo de bens/materiais e de contratagao de servicos;

Autorizar o arquivamento definitivo de processos de aquisicdo de
bens/materiais e de contratagdo de servicos, desde que devidamente

encerrados;

Assinar despachos e oficios referentes a tramitacdo de processos de ordem

“C” relativos a aplicacdo das penalidades previstas na Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos, Lei e respectivos regulamentos do Pregao e Editais

do Crea-SP;

Assinar atestados, para fins de direito, do recebimento de bens/materiais e da
execucgao de servigos realizados para o Crea-SP, excetuando-se os atestados
relativos a servigos técnicos especializados;

Autorizar as despesas referentes a:
a) folha de pagamento;

b) encargos sobre folha de pagamento;
c) férias;
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d) rescisdes.

Assinar documentos relativos aos funcionarios, salvo admissdo, demissao,
nomeacao, exoneracao e transferéncia,

Apreciar as questdes envolvendo a revisdo ou alteragcbes no Quadro de
Pessoal das unidades da estrutura organica, inclusive quanto a supervisdo de
processos seletivos;

Aplicar penalidades de funcionarios, bem como adverténcias e suspensoes,
encaminhadas pelos Superintendentes envolvidos;

Assinar documentos relativos a Termos de Compromisso e Convénios
firmados com as Instituicdes de Ensino para desenvolvimento das atividades
dos estagiarios do Crea-SP;

Assinar os contratos efetuados pelo Camp com os menores aprendizes;

Assinar despachos, informagfes, oficios e memorandos referentes a
tramitacdo de processos de ordem “C” e “L”;

Autorizar empenhos, ressarcimentos e pagamentos de toda e qualquer
despesa referentes, condicionada a prévia dotacao orcamentéria;

Executar as seguintes transacfes bancérias:

a) requisicdo de extratos bancarios, documentos compenséaveis e taldes de
cheques;

b) solicitar cépias de cheques e oficios microfiimados;

c) visar cheques;

d) assinar, em conjunto com o Diretor Financeiro, cheques cruzados e
nominados e resgates de aplicagbes, para fins de pagamento, sem poder
de saque de numerarios;
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e) assinar, em conjunto com o Diretor Financeiro cheques cruzados e
nominados cujas despesas estejam previamente autorizadas;
f) efetuar abertura de contas correntes e contas poupancgas;
g) assinar, em conjunto com o Diretor Financeiro, oficios pertinentes a
pagamentos diversos e transferéncias entre contas bancarias.

29. Autorizar a aquisi¢do de bilhetes de passagens aéreas, em ambito nacional e
internacional, através de formulario especifico (Solicitacdo de Passagem
Aérea), seguindo os critérios estabelecidos em Instrugéo propria;

30. Determinar a cobranca amigavel ou judicial de débitos:

a) certiddo comprobatoria da quitacdo de débito inscrito na Divida Ativa;
b) certiddo comprobatdria de acordo para pagamento parcelado de débito
inscrito na Divida Ativa.

30.1. Apreciacdo, expedicdo e subscricdo de Certiddo de inteiro teor
relativas a processo de cobranca,;

30.2. Subscrever oficio para autoridades e partes envolvidas em assunto
referentes a Divida Ativa

31. Decidir sobre e autorizar:

a) a devolucao de valores recebidos indevidamente ou em duplicidade, de
acordo com a legislagéo vigente;

b) pedidos de parcelamento de anuidades, nos termos da legislacao vigente;

c) pedidos de aproveitamento de valores pagos indevidamente;

d) requisicdes solicitando descontos ou valores inferiores divergentes dos
valores preestabelecidos pelas Resolugbes do CONFEA e ou Atos do
Crea-SP;

e) pagamentos de valores devidos relativos aos contratos firmados, da
Superintendéncia de Controladoria — SUPCON, condicionada a prévia
dotacdo orcamentéria da area,
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f) empenhos, ressarcimentos e pagamentos de despesas até o limite legal
estabelecido pela legislacdo para a modalidade "Convite", da
Superintendéncia de Controladoria — SUPCON, condicionada a prévia
dotacdo orcamentaria da area;

g) transposicao de verba dentro do mesmo elemento de despesa no valor de
até R$ 100.000,00 (cem mil reais), dando conhecimento as areas
envolvidas.

Autorizar a baixa contabil, dos bens objetos de furto ou de processo
desfazimento feito de acordo com a legislacéo e apds a abertura do processo
administrativo e a instru¢gdo do mesmo;

Fixar critérios para cobranca amigavel e judicial de débitos afetos a SUPCON
e SUPADM,;

Autorizar a aquisi¢do de bilhetes de passagens aéreas, em ambito nacional e
internacional, através de formulario especifico (Solicitacdo de Passagem
Aérea), seguindo os critérios estabelecidos em Instrugéo propria;

Subdelegar, formalmente, parcial ou totalmente, as atribuicdes delegadas no

Autorizar a afixacdo de avisos e comunicados nos quadros de demais
dependéncias do Crea-SP

Subdelegar, formalmente, parcial ou totalmente, as atribuicdes delegadas nos
itens 10, 11 e 19 a Geréncia do Departamento Administrativo - GADM, nos
itens 21, 22, 25 e 26 a Geréncia do Departamento de Recursos Humanos —
GERH, nos itens 16 a 18 a Geréncia do Departamento de Suprimentos —
GSUP e nos itens 30.a, 30.b, 30.1, 30.2, 31.b e 33 a Geréncia de
Departamento de Divida Ativa - GDA.
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Delegar competéncia ao Superintendente de Planej amento — SUPLAN
para:

Dirigir, coordenar e controlar todas as atividades da Unidade de Planejamento
e Desenvolvimento;

Planejar, gerenciar, controlar, acompanhar e avaliar todas as acbes e
procedimentos técnicos e operacionais no ambito da Unidade citada;

Subscrever oficios, memorandos, informacdes, despachos, respostas formais
e outros documentos necessarios, as partes envolvidas, 6rgdos e entidades
de qualquer natureza, referentes a assuntos da SUPLAN,;

Aprovar a solicitacdo do suprimento de fundos da Superintendéncia, bem
como das unidades subordinadas;

Autorizar a realizacdo de horéario extraordinario, nos limites legais, quando
devidamente comprovada a necessidade, no ambito da SUPLAN;

Autorizar as Notas de Empenho de Ressarcimento/Pagamento, para as
despesas de deslocamento, diarias de hospedagem e diarias de alimentacgéo,
para os pagamentos dos Contratos sob responsabilidade da SUPLAN, e
Notas de Empenho de Compra/Servico necessarias ao desenvolvimento das
atividades da SUPLAN, incluindo cursos/treinamentos, condicionada a prévia
dotacéo orcamentaria da area;

Baixar instrumentos administrativos, de forma a orientar e direcionar as
praticas operacionais, quanto as atividades de responsabilidade dos gestores
das unidades subordinadas e/ou funcionarios da estrutura da SUPLAN;

Convocar gestores e/ou funcionarios da SUPLAN, sempre gque necessario;

Instaurar processos administrativos, exceto os de ordem “L”;
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10. Autorizar a entrada de funcionarios da SUPLAN, fora do horario de
expediente;

11. Autorizar a afixacdo de avisos e comunicados nos quadros de demais
dependéncias do Crea-SP;

12. Autorizar a aquisicdo de bilhetes de passagens aéreas, em ambito nacional e
internacional, através de formulario especifico (Solicitacdo de Passagem
Aérea), seguindo os critérios estabelecidos em Instrugéo propria;

As subdelegacbes objeto desta Portaria deverao,
necessariamente, ser formalizadas por meio de Portaria especifica do respectivo
Superintendente, a ser baixada com numeracgao prépria.

Todas as assinaturas decorrentes das
Delegacbes/Subdelegacdes de Competéncia devem ser identificadas com
especificacdes do nome, cargo e namero da Portaria de

Delegacbes/Subdelegacdes.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a
Portaria n® 38, de 15 de junho de 2011.

Séao Paulo, 02 de janeiro de 2012.

Eng. Civil. Francisco Kurimori
Presidente



