SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E AGRO NOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Instrucdo n® 2533
Dispbe sobre o0s procedimentos para
concessao do auxilio-educagdo e auxilio-
creche para dependentes.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia do Estado de S&o Paulo, Eng®. José Tadeu da Silva, no uso de suas atribuicdes e;

Considerando o constante no Ato Administrativo n°. 22, vigente
desde 01 de maio de 2011;

Considerando que o principio da eficiéncia é considerado um
dever administrativo por exceléncia e significa que a administracdo publica deve atender ao
cidaddo na exata medida da necessidade deste, com agilidade, mediante adequada
organizacao interna e 6timo aproveitamento dos recursos disponiveis, pois ndo é interessante
para a sociedade a manutencao de uma estrutura ineficiente;

Considerando que frente a tal principio surge a necessidade de
otimizacdo de fluxos de trabalho, sem violagdo aos demais principios norteadores da
Administracao Publica e, especialmente, ao principio da legalidade;

DETERMINA:

Art. 1° - O CREA-SP concederd aos funcionarios reembolso de despesas com matricula,
mensalidade, material/uniforme escolares, referentes a Educacdo Infanti e Ensino
Fundamental, de filhos ou equiparados, mediante apresentacéo de:

a) formulario referente a requerimento de inscricdo para os beneficios (Anexo I);

b) copia de contrato com a instituicdo de ensino ou de claracdo de matricula .
Paragrafo Unico - A comprovacdo das referidas despesas com matricula e
mensalidades devera ser feita, pelo funcionario, semestralmente, em conformidade
com o previsto nesta instrugéo.

Educacéo Infantil — Auxilio Creche:

Art. 2° - Para receber o auxilio-creche serd necessaria a apresentacdo do requerimento de

inscricdo preenchido , juntamente com cépia de contrato com a instituicdo escolar ou

declaracdo de matricula , no periodo de 1° (primeiro) de Dezembro ao 5° (quinto) dia ati |
de Janeiro , do ano subsequente, anualmente.
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Estes documentos devem conter os valores das mensalidades e matricula (com descontos e
sem taxas) e o periodo de escolaridade do dependente, além do nome e CNPJ da instituicdo
de ensino contratada e nome do dependente.

§ 1° - Excepcionalmente, no ano de 2011, por ocasido do inicio do presente normativo,
a entrega do requerimento de inscricdo preenchido devera ser feita para o segundo
semestre, entre 15 de Junho de 2011 ao 5° (quinto) dia util de Julho de 2011 ;

§ 2° - Nesta ocasido, ndo sera necessario o envio de cépia do contrato ou declaracéo
da instituicdo de ensino para os funcionarios que ja encaminharam a mesma no inicio
do ano;

§ 3° - O funcionario que ndo apresentar o requerimento de inscricdo preenchido no
prazo constante neste artigo deverd apresentar justificativa, por escrito dentro de 30
(trinta) dias, contados a partir do prazo final para o envio da documentacdo, para
analise;

8§ 4° - Para a inclusdo de novos dependentes fora do periodo de inscricdo, basta
apresentar a documentacdo solicitada neste artigo a qualquer tempo.

Art. 3° - As despesas com mensalidades serdo reembolsadas até o valor equivalente a 35%
(trinta e cinco por cento), do piso salarial vigent e, por més e por filho.

Art. 4° - As despesas com matricula serdo reembolsadas em uma Unica parcela até o valor
equivalente a 35% (trinta e cinco por cento) do piso salarial vigente, por ano e por filho.

Art. 5° - A soma total de mensalidades e matricula de cada dependente ndo pode exceder 13
(treze) parcelas anuais .

Art. 6° - Para comprovacdo do pagamento das mensalidades e matricula reembolsadas
durante o ano, o funciondrio devera apresentar comprovacdo de quitacdo das mesmas,
mediante cOpia de boletos e seus respectivos comprovantes de pagamento ou declaracdo de
quitagdo emitida pela instituicdo escolar contendo os valores das mensalidades pagas, além
do nome e CNPJ da instituicdo de ensino contratada, nome do funcionario e do dependente.
Isto acontecerd em duas etapas :

a) Primeiro Semestre: entre 1° (primeiro) de Junho ao 5° (quinto) dia ati | de Julho
referente ao periodo de Janeiro a Junho do mesmo ano de vigéncia;

b) Segundo Semestre: entre 1° (primeiro) de Dezembro ao 5° (quinto) dia  util de
Janeiro do ano subsequente, referente ao periodo de Julho a Dezembro do mesmo
ano de vigéncia;

§ 1° - N&o ocorrendo a comprovagdo do pagamento das mensalidades e matricula nos
termos desta instrugéo, as seguintes providéncias serdo adotadas:



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E AGRO NOMIA
DO ESTADO DE SAO PAULO

a) O direito ao reembolso das mensalidades e matricula posteriores ficara suspenso
até sua respectiva regularizacao;

b) Os valores pagos pelo CREA-SP a titulo de reembolso, que ndo tiverem sua
guitacdo devidamente comprovada pelo funcionario, serdo descontados em folha de
pagamento, conforme prévia autoriza¢do assinada pelo funcionario no requerimento de
inscrigao.

Art. 7° - Havendo alteracdo de valor da mensalidade durante o ano, o funcionario devera
apresentar ao Departamento de Recursos Humanos em até 20 dias corridos da data do
evento, declaracdo da instituicdo escolar constando o motivo e detalhamento da alteracéo,
com nome do aluno, nome e CNPJ da instituicdo de escolar.

Art. 8° - Para o funcionario que enviou o requerimento de inscricdo para participacdo do
auxilio-creche sera creditado na folha de pagamento do més de Fevereiro  de cada ano, o
valor fixado de 35% (trinta e cinco por cento) do piso salarial vigente , para auxilio de
material escolar / uniforme  do dependente com idade acima de 2 (dois) anos de idade, sem
necessidade de comprovacao de pagamento

§ 1° - O funcionéario admitido ap6s o més fevereiro tera direito ao beneficio de auxilio
material escolar / uniforme somente no préoximo exercicio, dentro dos critérios
estabelecidos;

8§ 2° - Para dependentes matriculados em bercarios / escolas de educacao infantil, com
até 2 (dois) anos de idade, o auxilio de material escolar / uniforme podera ser
reembolsado até o valor equivalente a 35% (trinta e cinco por cento) do piso salarial
vigente, mediante comprovante de pagamento, bem como documento comprobatério
constando os itens referentes exclusivamente ao aprendizado.

Art. 9° - Quando houver dois responsaveis legais pelo dependente, sendo ambos funcionérios
do CREA-SP, somente um deles teréa direito ao beneficio.

Art. 10° - Nao serdo reembolsadas despesas relativas a taxas de qualquer natureza como:

a) juros , multas por atraso no pagamento, corre¢cdo monetaria e cursos extracurriculares
como natacao, idiomas, judé, ballet, capoeira, entre outros;

b) materiais de higiene e limpeza, medicamentos , entre outros que nao sejam
exclusivamente para uso na aprendizagem escolar;

c¢) valores divergentes da opcéo feita no preenchimento do requerimento de inscricdo
sem a prévia comunicacado ao Departamento de RH, conforme mencionado no Art. 7°.
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Educacdo Fundamental — Auxilio Educacédo para depend  ente:

Art. 11° - Para receber o auxilio-educacdo sera necesséria a apresentacdo do requerimento
de inscrigdo preenchido , juntamente com copia de contrato com a instituicdo escolar ou
declaracdo de matricula , no periodo de 1° (primeiro) de Dezembro ao 5° (quinto) dia ati |
de Janeiro , do ano subsequente, anualmente.

Estes documentos devem conter os valores das mensalidades e matricula (com descontos e
sem taxas) e o periodo de escolaridade do dependente, além do nome e CNPJ da instituicdo
de ensino contratada e nome do dependente.

§ 1° - Excepcionalmente, no ano de 2011, por ocasido do inicio do presente normativo,
a entrega do requerimento de inscricdo preenchido devera ser feita para o segundo
semestre, entre 15 de Junho de 2011 ao 5° (quinto) dia utiild e Julho de 2011 ;

§ 2° - Nesta ocasido, ndo sera necessario o envio de copia do contrato ou declaragéo
da instituicdo de ensino para os funcionarios que ja encaminharam a mesma no inicio
do ano;

§ 3° - Para o funcionario que ndo apresentar o requerimento de inscricdo preenchido
no prazo constante no Art. 7°, devera apresentar justificativa, por escrito dentro de 30
(trinta) dias, contados a partir do prazo final para o envio da documentacdo, para
analise;

§ 4° - Para a inclusdo de novos dependentes fora do periodo de inscricdo, basta
apresentar a documentacgédo solicitada neste artigo a qualquer tempo.

Art. 12° - As despesas com mensalidades serdo reembolsadas até o valor equivalente a 50%
(cinquenta por cento), do piso salarial vigente , por més e por filho.

Art. 13° - As despesas com matricula serdo reembolsadas em uma Unica parcela até o valor
equivalente a 50% (cinquenta por cento) do piso salarial vigente, por ano e por filho.

Art. 14° - A soma total de mensalidades e matricula de cada dependente ndo pode exceder 13
(treze) parcelas anuais .

Art. 15° - Para comprovacdo do pagamento das mensalidades e matricula reembolsadas
durante o ano, o funciondrio devera apresentar comprovacdo de quitacdo das mesmas,
mediante cOpia de boletos e seus respectivos comprovantes de pagamento ou declaracdo de
quitagdo emitida pela instituicdo escolar contendo os valores das mensalidades pagas, além
do nome e CNPJ da instituicdo de ensino contratada, nome do funcionario e do dependente.
Isto acontecerd em duas etapas :

a) Primeiro Semestre: entre 1° (primeiro) de Junho ao 5° (quinto) dia ati | de Julho
referente ao periodo de Janeiro a Junho do mesmo ano de vigéncia;
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b) Segundo Semestre: entre 1° (primeiro) de Dezembro ao 5° (quinto) dia  util de
Janeiro do ano subsequente, referente ao periodo de Julho a Dezembro do mesmo
ano de vigéncia;

§ 1° - N&o ocorrendo a comprovagdo do pagamento das mensalidades e matricula nos
termos desta instrugéo, as seguintes providéncias serdo adotadas:

a) O direito ao reembolso das mensalidades e matricula posteriores ficard suspenso
até sua respectiva regularizacao;

b) Os valores pagos pelo CREA-SP a titulo de reembolso, que nédo tiverem sua
guitacdo devidamente comprovada pelo funcionario, serdo descontados em folha de
pagamento, conforme prévia autoriza¢do assinada pelo funcionario no requerimento de
inscrigao.

Art. 16° - Havendo alteracdo de valor da mensalidade durante o ano, o funcionario devera
apresentar ao Departamento de Recursos Humanos em até 20 dias corridos da data do
evento, declaracdo da instituicdo escolar constando o motivo e detalhamento da alteracéo,
com nome do aluno, nome e CNPJ da instituicdo de escolar.

Art. 17° - Para o funcionario que enviou o requerimento de inscricdo para participagdo do
auxilio-educacéo sera creditado na folha de pagamento do més de Fevereiro , de cada ano,
o valor fixado de 50% (cinquenta por cento) do piso salarial vigen te, para auxilio de
material escolar / uniforme  do dependente, sem necessidade de comprovacdo de
pagamento ;

§ 1° - O funcionéario admitido ap6s o més fevereiro tera direito ao beneficio de auxilio
material escolar / uniforme somente no préoximo exercicio, dentro dos critérios
estabelecidos;

§ 2° - Perdera o direito ao reembolso no ano seguinte o dependente do funcionario que
for reprovado.

Art. 18° - Quando houver dois responsaveis legais pelo dependente, sendo ambos
funcionarios do CREA-SP, somente um deles tera direito ao beneficio.

Art. 19° - Nao serdo reembolsadas despesas relativas a taxas de qualquer natureza como:

a) juros , multas por atraso no pagamento, corre¢cdo monetéria e cursos extracurriculares
como natacao, idiomas, judd, ballet, capoeira, entre outros;

b) valores divergentes da opg¢éo feita no preenchimento do requerimento de inscricdo
sem a prévia comunicacao ao Departamento de RH, conforme mencionado no Art. 16°.

Art. 20° - A ndo observancia do contido nesta instrugéo, ensejara ao funcionario as sangdes e
medidas disciplinares cabiveis.
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Art. 21° - Esta Instrucdo entra em vigor a partir desta data, revogando as disposi¢oes
contrarias.

Séo Paulo, 27 de junho de 2011.

Eng° Civil José Tadeu da Silva
CREA-SP n° 0600536263
Presidente



