Instrugdes para configuracao de conta de e-mail no
Microsoft Outlook 2010.

Primeiramente, abra o Microsoft Outlook 2010, que tem o icone igual ao abaixo:

Apds isso, o Outlook pedird para configurar a conta pela primeira vez:

Nessa tela, a opc¢do a ser escolhida é a ultima, “Definir manualmente as configuragdes...” e
clique em “Avancar”.

Configuragdo Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor,

() Conta de Email

() Mensagens de Texto (SMS)

@ Definir manualmente as confiquracées do servidor ou tipos de servidor adicionais

Na tela abaixo, a opcdo a ser escolhida é a primeira “Email da Internet” e clique em “Avancar”.

| A Adicionar Nova Conta =)

Escolher Servigo

@ Email da Internet
Conecte-ge ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email.
() Microsoft Exchange ou servigo compativel
Conecte-se e acesse mensagens de email, calendério, contatos, fax e mensagens da caixa postal,
(") Mensagens de Texto (SMS)
Conecte-se a um servigo de SMS,
() Outros
Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo.
Fax Mail Transport

< Voltar ][ Avancar > ] I Cancelar




Na tela abaixo, coloque suas informacGes pessoais, como nome, endereco de email e senha e
nos campos “servidor de entrada de e-mails” e “servidor de saida de e-mails (SMTP)”, coloque
exatamente o descrito abaixo. Apds a entrada desses dados, clicar em “Mais Configuragdes”.

Configuragdes de Email na Internet
Todas estas configurasfes s3o necessarias para que a conta de email funcione.

Informacées do Usudrio Testar Configuracées da Conta

Mome: X0 | Depois de preencher as informacies nesta tela, é
: = = recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.
Endereco de Email: XXX @creasp.org.br (Requer conexdo com a rede.)

Informacées do Servidor
[ Testar configuragbes da conta...

Tipo de Conta: |poP3

Teste as Configuragies da Conta dicando no

Servidor de entrada de emails: poy ,ur.g,lzr botdo Avancar

Servidor de saida de emails (SMTP):  smtp,creasp.org.br | Entregar novas mensagens para:

Informacies de Logon Movo Arguivo de Dados do Outlook

Mome de Usudrio: XIOOKK ] () Arquive de Dados do Outlook Existente

Senha: ] Procurar
Lembrar senha

[ Exdigir logon usando Autenticacio de Senha de Seguranca

(SPA) Mais Configuracdes...

< Voltar ]ra\ranﬁr>1 [ Cancelar ]

Na tela abaixo, digite seu dados pessoais e, ap0s, clique na guia “Servidor de saida”.

Configuragies de Email na Internet
Todas estas configuracdes s3o0 necessérias para que a conta de email funcone.

Informacides do Usuario Testar Configuracies da Conta
Mome: - Ciancic o ber as informacies nesta tela, €
Q Configuragdes de email na Internet M & conta dicando no botso abaixo.
Enderego de
Informa Geral |Seruidor de saida I Conexdo | Avangado ‘

Tipo de Con Conta de email

Servidor da Digite o nome que deseja dar & conta, Por exemplo: "Trabalho™ uracdes da Conta dicando no
ou "Microsoft Mail Server”
Servidor de |x00X @creasp.org.br nsagens para:
Informacd\| Outras informagdes do usudrio || de Dados do Outlook:
Nome de Us{ | Organizacio: |crEA-SP | fados do Outlook Emsherme
Senha: Email de resposta: .Xxx@creasp.nrg.hr i - Procurar
[ Exigir log}|
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Na tela abaixo, escolha a op¢do “Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagdo”.
Logo apds, escolha a opgdo “Fazer logon usando” e nos campos “Nome de usudrio” e “senha”,
digite seus dados pessoais. Depois clique em “Avangado”.

-
_j Configuragdes de email na Internet

- Servidor de saida | Conexdo I Avancado

[#]Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo
() Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

(@ Fazer logon usando
Mome de usudrio:  |exemplo
Senha: ey

Lembrar senha
[ Exigir Autenticagio de Senha de Seguranca (SPA)

() Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

J[ Cancelar ]

Na tela abaixo, no campo “Servidor de entrada (POP3):” digite 110 e no campo “Servidor de
saida (SMTP):” e digite 587. Deixe a op¢do “Deixar uma cdpia das mensagens no servidor”
desativada nesse momento. Clique em “OK” e na tela posterior, clique em “Avancar”.

-
g Configuragdes de email na Internet

| Geral | Servidor de saida I Conexdo | Avancado |

Mameros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 110

[ Este servidor requer uma conexdo criptografada (S5L)
Servidor de saida (SMTF): 587

Usar o seguinte tipo de conexdo ciptografada: | Menhum IEI

Tempos limite do servidor

Curto Longo 1 minuto

Entrega
|| Deixar uma cépia das mensagens no servidor

Remover do servidor apés | 14 ]| dias

Remover do servidor guando exduido de 'Ttens exduidos'




