
Instruções para configuração de conta de e-mail no 
Microsoft Outlook 2010. 

 

Primeiramente, abra o Microsoft Outlook 2010, que tem o ícone igual ao abaixo: 

 

Após isso, o Outlook pedirá para configurar a conta pela primeira vez: 

Nessa tela, a opção a ser escolhida é a última, “Definir manualmente as configurações...” e 
clique em “Avançar”. 

 

Na tela abaixo, a opção a ser escolhida é a primeira “Email da Internet” e clique em “Avançar”. 

 



Na tela abaixo, coloque suas informações pessoais, como nome, endereço de email e senha e 
nos campos “servidor de entrada de e-mails” e “servidor de saída de e-mails (SMTP)”, coloque 
exatamente o descrito abaixo. Após a entrada desses dados, clicar em “Mais Configurações”. 

 

 

Na tela abaixo, digite seu dados pessoais e, após, clique na guia “Servidor de saída”. 

 

 

 



Na tela abaixo, escolha a opção “Meu servidor de saída (SMTP) requer autenticação”.  
Logo após, escolha a opção “Fazer logon usando” e nos campos “Nome de usuário” e “senha”, 
digite seus dados pessoais. Depois clique em “Avançado”. 

 

Na tela abaixo, no campo “Servidor de entrada (POP3):” digite 110 e no campo “Servidor de 
saída (SMTP):” e digite 587.  Deixe a opção “Deixar uma cópia das mensagens no servidor” 
desativada nesse momento. Clique em “OK” e na tela posterior, clique em “Avançar”. 

 

 


