CREA-SP

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura
e Agronomia de Sdo Paulo

Instrugcdo n° 2491/2009 Disciplina a utilizacdo das
solicitacdes dos servigcos de taxi
e revoga a Instrucao n° 2318, de
03/05/2001.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia de Sao Paulo, Engenheiro Civil José Tadeu da Silva, no
uso de suas atribuicdes, emanadas do Regimento vigente do Conselho, e

Considerando que o Crea-SP possui contrato firmado
com empresa especializada para prestacdo dos servicos de transporte individual
de passageiros pelo sistema de radio taxi, para serem prestados na Capital e
Grande Sao Paulo, observando-se a impossibilidade de serem realizados pelo
sistema de transporte coletivo;

Considerando a necessidade de estabelecer
procedimentos visando padronizar, disciplinar e racionalizar a utilizacdo dos
servicos de taxi.

DETERMINO:

1. As utilizacdes de transportes pelo sistema de radio- taxi na Capital e Grande
Sédo Paulo, somente serdo permitidas por meio do contrato firmado. Portanto,
as utilizacoes avulsas dentro desses limites de localidades, ndo seréo
ressarcidas pelo Conselho.

2. As utilizacbes de radio taxi serdo destinadas as unidades de estrutura
organizacional do Crea-SP, quando a servico do Conselho, e desde que
haja a impossibilidade de serem realizados pelo sistema de transporte coletivo,
devendo ser previamente solicitadas, justificadas e devidamente autorizadas
pelo superior imediato do requerente, que ficara responsavel pela despesa.

3. As solicitagbes de utilizacdo de radio taxi deverdo ser programadas e
previamente entregues a Unidade de Transporte, no horario das 08:00 as
17:00 hrs, de segunda a sexta-feira, obedecendo-se rigorosamente 0s
procedimentos mencionados na presente Instrucao.

4. O usuario devera preencher o formulario denominado “Solicitacao de utilizacao
de Radio Taxi na Capital e Grande Sao Paulo “ (anexo 1), disponibilizado no
sistema intranet, constando: nome, servico a ser realizado com a devida
justificativa, dia e horario do atendimento, endereco de origem e destino,
devidamente assinado/autorizado pelo gestor da area e entregue a Unidade
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de Transporte, com, no minimo, duas horas de antecedéncia do horario
previsto para atendimento, de maneira a possibilitar o devido acionamento da
empresa contratada, cumprindo-se os procedimentos pré estabelecidos com a
mesma.

5. Quando do atendimento, o motorista anotara a corrida em boleto, mencionando
0 seu nome, data, numero da placa do veiculo, nome do usuério, percurso:
origem e destino, horario de saida e chegada, quilometragem inicial e final,
valor da corrida indicada no taximetro: numérico e por extenso, assinatura do
passageiro e do condutor do veiculo/taxi. O usuario sera responsavel pela
veracidade dos dados contidos no boleto, portanto devera observar se todos
0s campos estédo devidamente preenchidos.

6. Nao deverdo ser aceitas solicitacbes verbais para utilizagcdo do sistema de
radio-taxi e/ou de dUltima hora. Quanto a utilizacdo fora do horario de
expediente, em finais de semana e feriados, devera haver agendamento
prévio, obedecendo o constante no item 4.

7. As solicitagbes devidamente autorizadas serdo enviadas a empresa por meio
de fax e servirdo de controle para elaboracdo de relatdrio e pagamento dos
servigos prestados, e somente serdo quitadas as utilizagbes formalizadas e
documentadas, conforme previsto nesta instrugdo, concomitantemente com
contrato firmado.

8. Cabera aos gestores das Unidades racionalizar a utilizacdo de radio taxi,
justificando no campo respectivo a real necessidade de utilizacdo desse meio
de transporte.

9. Havendo impossibilidade no atendimento, por ocasido do término contratual
e/ou conclusdo de processo licitatério, as utilizacbes dos servicos de taxi em
situacdes emergenciais serdo disciplinadas por meio de comunicado a ser
divulgado amplamente a todas unidades de estrutura organizacional do Crea-
SP e, ressarcidas pelo Conselho, desde que devidamente justificadas e
autorizadas pelo Superior imediato do solicitante.

10.0 usuario devera enviar o comprovante do boleto/recibo “Via do Usuario” a
Unidade de Transporte, até 5 (cinco) dias apos a utilizagdo dos servigos.

11.A Unidade de Transporte podera indeferir a solicitagdo dos servicos, em caso
do ndo cumprimento do item 2 da presente Instrucéo.

12.Implicara no ressarcimento do valor total do boleto/recibo, em caso de
utilizacao dos servigos que ndo esteja de acordo com a presente Instrucao.
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13.0s casos omissos serao resolvidos por Instancia Superior.

14.Esta Instrucdo entra em vigor a partir da data de sua assinatura, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Instrugdo n°® 2318, de
03 de maio de 2001.

Séo Paulo, 27 de julho de 2009.

Eng.° Civil José Tadeu da Silva
Crea-SP 0600536263
Presidente



