ATO NORMATIVO N° 1, DE 16 DE JUNHO DE 2000

Dispde sobre a documentagdo a ser exigida para o
registro e a expedicdo da Certiddo de Acervo Técnico
aos profissionais do Sistema CONFEA/CREA-SP.

O Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia de Sédo Paulo —
CREA-SP, no uso das atribuigcdes que Ihe confere a alinea “k” do art. 34 da Lei n® 5.194, de 24 de
dezembro de 1966,

Considerando o disposto na Resolugédo n° 317, de 31 de outubro de 1986, do
CONFEA, especialmente o § 3° do artigo 2°, onde dispde que os CREAs fixardo em Atos
Normativos préprios a documentacdo necessaria a comprovagdo da efetiva execucdo da
obra/servico, mesmo aqueles j& objeto de prévia Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART,;

Considerando a Decisdo n° 067/99 — PLEN, de 26 de agosto de 1999,
resultante da aprovacéo do Processo C — 249/98 na Sesséo Plenaria Ordinaria n°® 1791, de mesma
data,

DECIDE:

Art. 1° Ficam incluidos no Registro de Acervo Técnico — RAT dos profissionais,
todos os trabalhos cujas responsabilidades técnicas ja se encontram previamente anotadas.

Art. 2° O acervo técnico pelo exercicio das atividades profissionais sera
registrado no CREA-SP mediante requerimento do interessado, conforme entendimento expresso
no art. 1° da Resolugéo n° 317, de 1986, do CONFEA.

Paragrafo Unico. O requerimento de RAT somente serda encaminhado ao CREA-
SP apoés a conclusdo da participacdo do profissional nas atividades referidas no art. 1° deste Ato
Normativo, considerando-se tal procedimento como encerramento da atividade anotada na forma
de ART, conforme determina a Lei n® 6.496, de 7 de dezembro de 1977.

Art. 3° O profissional que requerer o RAT devera juntar a documentacéo
comprobatéria de sua efetiva atividade na obra/servigo, conforme segue:

| — copia da ART principal da obra/servico relativa ao objeto do requerimento;

Il — comprovacdo da conclusdo da obra/servico, através de
“Atestado/Declaragdo”, ou “Certiddo de Conclusdo da Obra/Servigo”, ou “Termo de Recebimento
Definitivo” ou “Auto de Conclusédo” ou “Relatério de Inspec¢édo Final”, fornecido pelo contratante da
obra/servico, contendo basicamente os elementos quantitativos e qualitativos, periodo de
execucao, valor da obra/servico e os nomes e titulos dos profissionais participantes discriminando
as atividades por eles executada;



[Il - no caso de obra prépria, devera ser apresentado o “habite-se” ou a “licenca
de funcionamento”;

IV — comprovacao de vinculo do profissional com a empresa contratante,
contratada ou sub-contratada, conforme segue:

a) empregado — carteira profissional ou ficha de empregado;
b) autdbnomo — contrato de prestacdo de servigos;
c) sobcio — contrato social ou ata de assembléia;

V — comprovacdo de vinculo do profissional, para o caso de atividades por
desempenho de “cargo/funcdo”, através de documento referente aos cargos/fungdes técnicas
exercidas pelo requerente, especificando os periodos, bem como as caracteristicas técnicas dos
mesmos:

a) no caso de empregado: carteira profissional ou ficha de empregado,
nomeacao ou designacao;

b) no caso de autbnomo: contrato de prestacdo de servicos com firma
reconhecida, nomeacao ou designacéo; e

c) no caso de sécio (diretor/gerente técnico): cOpia autenticada do contrato
social e alteracdes, ou ata de assembléia.

VI — comprovacdo de atividades técnicas, para o caso de destaques em
acervos técnicos por desempenho de cargo/fungdo, através de atestado/declaracdo emitido pela
pessoa juridica contratante do profissional referente as obras/servicos executadas durante o
exercicio de cada cargo/funcgéo;

VIl - No caso da contratante do profissional ser a contratada ou sub-contratada
da contratante da obra/servigco objeto do requerimento, o documento comprobatério deve conter o
aval do contratante da obra/servico ou estar anexado ao documento exigido no inciso Il deste
artigo; e

VIl — a apresentagdo da coépia do contrato da obra/servico objeto do

requerimento sera exigida nos casos em que a ART ndo tenha sido recolhida a época da
contratacéo da obra/servi¢co ou ndo tenha sido assinada pelo contratante.

Paragrafo Unico. Para efeito do disposto neste artigo, contratante é o
demandante da obra ou servico e, em hipétese alguma o contratado que sub-contratou parte ou
totalidade da obra/servigo pode ser considerado como “contratante da obra/servico”.

Art. 4° Atendidos os requisitos constantes dos artigos anteriores, 0S processos
de RAT serdo apreciados pelo 6rgdo administrativo competente do CREA-SP.

Art. 5° No caso de os requerimentos de RATs ndo atenderem aos requisitos
constantes do art. 3°, e o0 requerente alegar a impossibilidade de cumpri-los, serao,
obrigatoriamente, apreciados e deliberados pelas Camaras Especializadas.



Paragrafo Unico. Nesse caso, 0 6rgdo administrativo competente do CREA-SP
deverd orientar o profissional no sentido de instruir o0 processo com os elementos de prova que
dispuser e informé-lo de que o deferimento do registro serd submetido a julgamento na Camara
Especializada e que o tempo previsto para tramitacéo € de noventa dias.

Art. 6° O registro do acervo técnico podera ser parcial, abrangendo apenas as
atividades e especificagfes efetivamente comprovadas, devendo o interessado juntar provas ao
processo, 0 qual sera apreciado pela Camara Especializada, que se manifestara dentro do prazo
de noventa dias.

Art. 7° A efetiva participacdo dos profissionais em obras/servicos, sera
comprovada através de atividades técnicas assim definidas:

| — estudos e projetos - aquelas que o profissional desenvolve, por conta prépria
ou a servico de terceiros, visando a concepgdo de solugdo técnica, compreendendo: coleta,
obtencdo, tratamento de dados técnicos, estudos, projetos, planejamento, programacao,
elaboracdo de calculos, especificagBes, orgcamentos, memoriais descritivos; elaboracdo de
manuais de operagcdo e manutenc¢do, normas técnicas e assemelhados; elaboracao de relatérios
de Vviabilidade técnico-econdmica e ambiental; consultoria, assessoria, assisténcia e
acompanhamento do projeto;

Il — gerenciamento - aquela em que o profissional, por conta prépria ou a
servico de terceiros, realiza a fiscalizagdo, supervisdo, coordenacdo, orientacdo técnica e/ou
administracdo técnica sobre atividades executadas por outro(s) profissional(is), visando a
consecucdo do trabalho de acordo com as especificacdes e normas técnicas, compreendendo:
exercer controle do desenvolvimento de servi¢cos técnicos de projetos e/ou execugdo de obras;
exercer o controle de prazos e custos de elaborag&o de projeto e/ou execugdo de obras; e exercer
o controle de qualidade dos materiais, produtos e servigos utilizados na elaboragdo de projetos
e/ou execugdo de obras;

[l — execucdo - aquela que o profissional exerce, por conta prépria ou a servigo
de terceiros, visando a efetivacdo de um servigo ou obra, compreendendo: execugéo ou demoli¢cdo
de obra; execucdo de servicos técnicos; execucdo de trabalhos de reparacdo, manutencao
restauracao e/ou conservacao; execucdo de trabalhos de classificacdo, padronizagdo, mensuragao
el/ou locagdo; execucgdo de trabalhos de desenho técnico e assisténcia técnica, dire¢cdo técnica e
servigos técnicos;

IV — produgdo técnica (industrial ou agropecuéria) - aquela que o profissional
exerce, por conta prépria ou a servigo de terceiros, envolvendo tratamento e/ou transformacéo de
matéria-prima, visando gerar produtos acabados ou semi-acabados, compreendendo: fabricacdo
de méaquinas e equipamentos; montagem e/ou instalagdo de equipamentos e instalacdes;
operacdo e manutencdo de equipamentos e instalagfes; reparo, adaptacdo e/ou reforma de
equipamentos e instalacdes; e desenvolvimento de métodos operacionais, de ensaios e de
controle de qualidade;

V — peritagem - aquela que o profissional exerce, por conta prépria ou a servigo
de terceiros, visando a emissao de um parecer ou laudo técnico, compreendendo: realizacédo de
andlise ou avaliacdo de estudos, propostas, projetos obras ou produtos desenvolvidos ou



executados por outrem; realizacdo de vistorias, pericias ou arbitramentos; e realizacdo de
avaliacdo monetaria de bem, direito ou empreendimento;

VI — ensino - aquela que o profissional exerce, por conta prépria ou a servigo de
terceiros, visando a transmissdo de conhecimentos técnicos e/ou cientificos, compreendendo:
ministrar aulas tedricas ou préaticas em atividades formais de preparacdo de mao-de-obra; realizar
palestras, conferéncias ou debater assuntos técnicos e/ou cientificos em seminarios, congressos e
assemelhados; realizar trabalhos de extensdo; realizar trabalhos escritos de divulgacéo técnico-
cientifica; e

VIl — pesquisa - aquela em que o profissional exerce, por conta propria ou a
servico de terceiros, trabalho de investigacdo visando a ampliagéo, consolidacio e adaptacéo de
conhecimentos cientificos e tecnolégicos, compreendendo: realizagdo de ensaios, experimentacao,
etc.

Art. 8° Ao requerer o registro de acervo técnico, o profissional deverd informar
qual a sua real participacao na realizagdo da atividade desenvolvida, definindo inclusive se é por
desempenho de cargo ou fungcdo ou se como responsavel técnico, bem como de todos os
profissionais envolvidos na obra/servico, de acordo com os seguintes entendimentos:

| — autoria — trabalho executado pelo préprio profissional ou sob sua direcédo e
controle Unicos, direto e constante, resultando num produto final, cujo aspecto técnico Ihe seja ou
possa ser exclusivamente atribuido;

Il — co-autoria — quando o profissional executa, no todo ou em parte, servicos
correlatos a sua habilitagdo, num trabalho realizado por um grupo de profissionais de mesma
especialidade ou ndo, sendo que na descrigdo do trabalho deve ser destacada a parte realizada
pelo profissional,

Il - coordenagcdo - quando o profissional orienta tecnicamente um trabalho
realizado por um grupo de profissionais, da mesma especialidade ou nao; e

IV - supervisdo/direcdo - quando o profissional atua sobre um trabalho realizado
por um grupo de profissionais, da mesma especialidade ou ndo, tecnicamente independentes ou
sob a coordenagdo técnica de um outro profissional, ndo participando diretamente da atividade
desenvolvida (atividade usual de diretores de empresas ou 6rgaos publicos).

Art. 9° O profissional que solicitar RAT ndo condizente com suas atribuicdes
profissionais e/ou com informag®es inveridicas para compor acervo técnico de seu interesse ou de
outro profissional, estara sujeito as penalidades previstas no Cédigo de Etica Profissional, sem
prejuizo de outras cominagoes legais.

Art. 10. A qualquer tempo, mediante requerimento do interessado, 0 CREA-SP
emitira Certiddo de Acervo Técnico - CAT, parcial ou total, especifica para cada RAT constante de
Seus arquivos.

Art. 11. Existindo qualquer duvida em relagdo a Certiddo de Acervo Técnico
expedida até a vigéncia deste Ato, o CREA-SP podera convocar o interessado a apresentar os
documentos comprobatdrios previstos, procedendo-se a tramitacéo do processo de revalidagéo da
certiddo, no ambito da Camara Especializada competente.



Paragrafo Unico. Comprovado ter havido fraude na obtencéo da certidao, a
mesma serd anulada, ficando o profissional sujeito as penalidades de que trata o art. 9° deste Ato
Normativo, além daquelas previstas no codigo penal da justica comum.

Art. 12. A autenticacdo das cOpias de documentos exigidos neste Ato podera
ser feita pelo proprio CREA-SP, mediante a apresentacédo do(s) documento(s) original(is).

Art. 13. Os profissionais abrangidos por este Ato sdo aqueles devidamente
registrados e em dia com suas anuidades, durante o periodo em que exerceu as atividades
técnicas objeto do requerimento.

Art. 14. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 15. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sao Paulo, 16 de junho de 2000.

Eng. Agronomo José Eduardo de Paula Alonso
Presidente

Homologado pelo CONFEA através da Decisdo PL-363/2000



