ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
DE ADEQUAGAO DO PLANO DE TRABALHO — EXERCICIO 2021

TERMO DE COLABORAGAO - INSTALAGOES E FUNCIONAMENTO DE UNIDADE DE ATENDIMENTO DO CREA-SP

1 — As despesas deverado ser relacionadas em apenas um formuldrio, em ordem sequencial;

2 — Os campos das colunas “Etapas” e “Despesas Admitidas ” sdo pré-definidos e dependentes, ou seja, cada linha
deverad ser preenchida obedecendo esta ordem. Ao selecionar uma “Etapa”, o campo “Despesas Admitidas” permitird
apenas opg¢oes de itens relacionados a “Etapa” selecionada.
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isponibilizar espaco para o

funcienamento de inspetoria e
estrutura auxiliar, para uso
exclusivo do CREA-SP, com o

acesz0 aos funcionarios,
inspetores e profizsionais do
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1) Disponibilizar espaco

{ Disponibilizar espaco/auditd
40 | Disponibilizar estacionament

41 | Disponibilizar equipe encarre 38| sistema ConfeaiCreas.
| Zelar pela limpeza do ambien 39 D -
42 | Manter o espaco disponibiliz A0
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Clicando dentro da célula, o <
botdo da lista sera habilitado
a direita.

Caso ndo apareca nenhum
item ao abrir, role a barra
para cima até as que as
opc¢oes fiquem visiveis.

3 —IMPORTANTE!!!

Os campos da coluna “VALOR ADEQUADO” n3do devem ser editados, pois possuem féormula e seu preenchimento é
automatico, variando de acordo com os valores informados nos campos “QUANTIDADE” e “VALOR UNITARIO”.
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4 — Apds preenchimento, o formulario deve ser salvo preferencialmente em formato PDF/A, pois desta forma ¢é
possivel realizar buscas de palavras dentro do documento.

Passo-a-passo para salvar o documento em PDF/A

a) Arquivo = Salvar como = Escolher destino do arquivo = Selecionar PDF na janela “Tipo”

®©

c Salvar como b
Infarmagdes
<« v o » Este Computador » Documentos » v | D O Pesquisar Documentos
Novo
Organizar = Mova pasta = - o
Abrir A - .
=] Imagens Mome Status Data de modificagdo Tipo Tamanho
Salvar LuCIANG Modelos Personalizados do Office @ Pasta de arquivos
O Este Computador Scan @ Pasta de arquivos
Salvar como — < ivos
I Area de Trabalhc Youcam ] Pasta de arquivos
Histérico Documentos
; Downloads
Imprimir = Imagens
Compartilhar J‘ Musicas
_J Objetos 3D
Exportar m Videos
. e Disco Local (C)
Publicar &
MNome do arquive: | RFC - Final (preenchide) -
Fechar
Tipo: | Pasta de Trabalho do Excel ~

Pasta de Trabalho do Excel

Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel
Pasta de Trabalho Binaria do Excel

Pasta de Trabalho do Excel 97-2003
Dados XML

Pagina da Web de Arquivo Unico
 Ocultar pastas  |Pagina da Web

Modelo do Excel

Modelo Habilitade para Macro do Excel
Modelo do Excel §7-2003

Texto (separado por tabulagdes)

Texto em Unicode

Planilha XML 2003

Pasta de trabalho do Microsoft Excel 5.0/95
CSY (separado por virgulas)

Texto formatado (separado por espagos)
Texto (Macintosh)

Texto (MS-DOS)

C5V (Macintosh)

CSV (MS-DOS)

DIF (Formato de troca de dados)

SYLK {winculo simbdlico)

Suplemento do Excel

Su E\ emento do Excel §7-2003

Documento XPS
Planilha Strict Open XML
Planilha OpenDocument

Autores:




b) Ap0s selecionar PDF = clicar em Opgées = marcar a opgdo “Compativel com 1SO 19005-1 (PDF/A)” = clicar
em OK = clicar em Salvar

E= ar como x

< v 4 [E » Este Computador » Documentos v | B O Pesquisar Documentos
Organizar + Nova pasta =~ @
~
&= Imagens 2 MNome Status Data de modificagdo Tipo Tamanho
LUCIANO Modelos Personalizados do Office o] Pasta de arquivos
I Este Computador Scan Opdies ? e Pasta de arquivos
] Youcam Pasta de arquivos
[ Area de Trabalhc I pdginas
| Documentos
4 Downloads (O Paginals) De: |4 <] Para: [4 E
| Imagens Publicar
J nsicas O gelecio (O Pasta de trabalho inteira
B Objetos 3D @ Planilhajs) ativa(s) Tabela

[ 1gnorar areas de impressio

B videos

i Discolocal (C)

Indluir informacdes ndo imprimiveis
Propriedades do documento

Marcas estruturais do documento para ac

Nome do arquive: | RFC - Final (preenchido)

Tipo: PDF

Cpcaes de PDF
Compativel com ISO 19005-1 (PDF/A)

L v

Autores: LUCIANO DE OLIVEIR... Adicionar um titulo

Cancelar
Otimizar para: @) Padréo (publicacio [ Abrir arquivo apos
online e impressio) publicagio
(O Tamanho minimo
OBTicagao online
Opgdes...
A Ocultar pastas Ferramentas ~ Salvar Cancelar

IMPORTANTE: Este procedimento para conversdo em PDF/A deve ser realizado nos casos em que as assinaturas do
documento sejam feitas com certificacdo digital.

Para os casos em que seja assinado de forma tradicional, o documento devera ser impresso e o processo de
conversao devera ser realizado no momento da digitalizacao, de acordo com as configura¢des de cada impressora.

5 — Considerando que a planilha excede a area de impressdo tradicional, ao imprimir devera selecionar a opgao
“Ajustar todas as colunas em uma pagina”. Desta forma a planilha sera reduzida proporcionalmente para caber em
uma pagina.
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Rl [mprimir
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Novo ry

IE# Cépias: |1 -
Abrir
Imprimir
Salvar ADEQUAGAO PLANO DE TRABALHO - TERMO DE CONVENIO
INSTALAGAO E FUNCIONAMENTO DE UNIDADE DE ATENDIMENTO DO CREA-SP
Sahvar camo Impressora

Samsung CLX-8640 8650 Seri...

Histérico .§a ot
ronto

Propriedades de Impressora

Imprimir

Compartilhar Configuracdes

Imprimir Planilhas Ativas

Exportar Imprimir somente as planilh

Paginas: 2| para =

D Imprimir nos Dois Lados
& Inverter paginas na borda lo...

Publicar

Fechar
BB T2 v ras ”
D Orientacio Retrato -
D Al -
21 cmx 29,7 cm

E Ultima Configuraggo de Mar.
Esquerda: 0,6 cm _ Direitai..

"’D" Ajustar Todas as Colunas em...

Reduzir a copia impressa par...

DD Sem Dimensionamento
(i !mPprimir planilhas em tamanho real

Ajustar Planilha em Uma Pagina
Reduzir a c6pia impressa para ajusté-la em

Ajustar Todas as Colunas em Uma Pagina
Reduzir a cépia impressa para que caiba na
largura de uma pagina

v ]
[l Reduzir 2 copiaimpressa para que caiba na
altura de uma pagina

Opges de Dimensionamento Personalizado,
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