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Apresentacao

A Carta de Servicos é um documento elaborado pelo Crea-SP
que tem o intuito de levar a sociedade, de forma objetiva, clara e
eficaz, informacOes acerca dos servicos e do papel da autarquia,
além dos compromissos e padrdes de atendimento estabelecidos

para cada um deles.

Essa ferramenta busca estimular e motivar o profissional a
participar efetivamente das acoes do Conselho e, principalmente,
facilitar suas agdes como usuario do servico publico,

possibilitando-lhe contribuir para a melhoria do servico prestado.

Sobre o Crea-SP

0 Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Sdo Paulo
é uma autarquia federal responsavel pela fiscalizacdo, controle,
orientacdo e aprimoramento do exercicio e das atividades
profissionais nas areas da Engenharia, Agronomia, Geociéncias,
Tecnologia e Design de Interiores. O Crea-SP esta presente

nos 645 municipios do Estado, conta com cerca de 350 mil

profissionais e 95 mil empresas registrados.
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e Agronomia de S&o Paulo
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01 Alteracao Cadastral | Registro

O que é? Quais sao as taxas e valores?

De acordo com o artigo 10 da Resolu¢do 1.121/2019 do Confea, a pessoa juridica deve Isento de taxa.
manter o cadastro atualizado no Crea-SP, comunicando no prazo de até 10 (dez) dias as

alteracdes no instrumento constitutivo e mudancas no quadro de responséveis técnicos Quem pode solicitar?

(baixa do existente e/ou indicacdo de novo). R
Portador com a documentacdao completa.

Quais sao os documentos necessarios?
® Possibilidades de alteracdo e respectiva documentacdo: ~py
Como solicitar?

@ 2) AlteracBes no Instrumento Constitutivo (Contrato Social, Estatuto Social etc):
instrumento de constituicdo da pessoa juridica registrado em érgdo competente
e suas alteracdes subsequentes até a data da solicitacdo do registro no Crea-SP,
podendo estas serem substituidas por instrumento consolidado atualizado;

Acesse o Sistema de
Solicitacdo de Servicos (SSS)

B8 b) Alterac6es no Instrumento Constitutivo (Contrato Social, Estatuto Social etc) para
empresas registradas em cartério: caso o instrumento de constituicdo exija prévio
visto do Crea-SP, nos termos do Provimento da Corregedoria Geral de Justica do
Estado de S&o Paulo, para fins de registro no Cartério de Registro de Pessoas Protocolo da solicitacdo e entrega
Juridicas, é necessario apresentar todas as vias da minuta do contrato social alterado, da documentagdo é via Sistema de
devidamente assinada pelos representantes legais, acompanhada de uma copia; Solicitacdo de Servicos (SSS). Ap6s

login, clique em Servicos > Atendimento

ao publico > Alteracdo de registro de
empresa;

Qual é o tramite processual?

8 () Indicacdo de novo responsavel técnico e/ou renovacdo: ART de cargo e funcdo, ja
registrada e devidamente assinada, e o comprovante de vinculo de responsavel(is)
técnico(s) indicado(s), com atribuicBes compativeis com as areas constantes em seu
objetivo social, conforme abaixo: Analise do pedido. Nesta etapa, 0

Crea-SP podera requerer a apresentacao

de documentos complementares, caso

necessario;

® Empregado(a) sob regime CLT: ficha de cadastro de empregado ou Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS).

B Profissional autbnomo: contrato de prestagdo de servicos, com vigéncia maxima de

4 (quatro) anos, de acordo com o art. 598 do novo Codigo Civil Brasileiro; Bl 1Tormandoisobre

o0 deferimento ou indeferimento da
B Diretor(a): ata da Assembleia Geral ou instrumento de constituicdo que o(a) nomeou. solicitagdo.

® Socio(a): sendo mencionado(a) no instrumento de constituicdo da empresa, ndo ha
necessidade de documentacdo adicional;

I Baixa de Responsavel Técnico: declaracdo simples especificando o motivo da baixa; Qual é o prazo de conclusao?
Alterac&o do quadro técnico: novo formulario de quadro técnico, ART de cargo e Aproximadamente 20 (vinte) dias dteis.
funcdo do(s) novo(s) profissional(is) do quadro técnico e o comprovante do respectivo Os prazos podem variar de acordo com o
vinculo empregaticio, conforme item C. tipo de alteracéo solicitada e a anélise da
documentacao.
Importante!

3. Ap6s o registro da alteracdo, obtenha a certidao gratuitamente. Basta acessar o
CREANET, no site do Crea-SP, com o login e a senha do responsavel técnico pela empresa.

4. Para documentacdo em lingua estrangeira, acompanhar a respectiva tradugdo para
o verndculo, feito por tradutor publico juramentado (exceto quando emitidos em lingua
portuguesa), e legalizados perante a autoridade consular brasileira, exceto 0s casos
previstos pelo Decreto n° 8.660/2016.



https://creasp.acto.net.br/#/login
https://normativos.confea.org.br/Ementas/Visualizar?id=68720
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm
https://creanet1.creasp.org.br/Seguranca/Login.aspx?Acesso=UHJvZmlzc2lvbmFs
https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-paris/outros-temas/traducoes/tradutores-juramentados-no-brasil
https://www.gov.br/mre/pt-br/assuntos/portal-consular/legalizacao-de-documentos
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
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02 Cancelamento | Registro

Eo procedimento administrativo que altera o status do registro para a condicao de
inativo. A inatividade deve observar o que estabelece o artigo 3° da Resolucdo
n°1121/2019, do Confea. Apds a interrupcdo de registro, a empresa ficard isenta do
pagamento da anuidade.

Quais sao os documentos necessarios?

® Requerimento de Registro e Alteracdo de Empresa (RAE), assinado pelo representante
legal ou procurador;

® Documento comprobatorio de encerramento da Pessoa Juridica (distrato, fusdo,
incorporacdo, alteracdo, instrumento consolidade etc.), registrado em 6rgao
competente, além de suas alteracdes subsequentes até a data da solicitacdo de
cancelamento de registro junto ao Crea-SP;

I Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) socio(s), apresentar copia do Contrato Social;

Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) procurador(es), apresentar procuracao
vdlida para esse fim;

Comprovante de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
Comprovante de pagamento da taxa de servico;

Quando do registro em cartério do distrato social ou alteracdo contratual, além da
documentagdo acima, serd exigida a assinatura e rubrica em todas as vias originais da
minuta e copia simples para arquivo do Crea-SP:

@ Apos a obtencdo do provimento pelo cartério na alteracdo contratual, a empresa
terd o prazo de 90 (noventa) dias para apresentar novo Requerimento de Registro
e Alteracdo (RAE), devidamente preenchido e assinado pelo representante
legal, e a copia autenticada da alteracdo contratual (ou original e copia simples)
devidamente registrada.

Importante!

1. Para realizar seu pedido de forma presencial em uma Unidade de Atendimento, faca
0 seu agendamento pelo site do Crea-SP. Vocé precisara apresentar copia simples e o
original dos documentos exigidos;

2. Vocé também pode enviar a documentacdo de forma eletronica para o Fale
Conosco, por meio do e-mail faleconosco@creasp.org.br;

3. A solicitacdo é protocolada mediante o pagamento do boleto referente a taxa de
servico, sendo necessario o envio desse comprovante para prosseguimento da analise
do pedido;

4. As anuidades da empresa sdo devidas pelo periodo de registro em seu valor integral
até a data do distrato social;

5. Para documentacdo em lingua estrangeira, acompanhar a respectiva tradugao para
o verndculo, feito por tradutor puablico juramentado (exceto quando emitidos em lingua
portuguesa), e legalizados perante a autoridade consular brasileira, exceto 0s casos
previstos pelo Decreto n° 8.660/2016;

6. O cancelamento/interrupcdo do registro gerara a baixa do(s) responsavel(is)
técnico(s) da empresa junto ao Crea-SP. E necessario que of(s) profissional(is) faca(m) a
baixa da(s) ART(s) de cargo e fungdo ou obra/servicos em seu acesso no CREANET.

e —

Quais sao as taxas e valores?

Taxa do Servico: R$ 59,42

Quem pode solicitar?

Portador com a documentacdo completa.

Como solicitar?

Atendimento Presencial
(somente com agendamento)

Encontre a Unidade de
Atendimento mais proxima

Qual é o tramite processual?

Protocolo da solicitacdo e entrega da
documentacdo (presencial ou via e-mail);

Geragdo do boleto de pagamento da taxa;

Apds o pagamento e apresentacdo do
comprovante, o pedido segue para
analise. Nesta etapa, o Crea-SP podera
requerer a apresentacdo de documentos
complementares, caso Necessario;

Envio de e-mail informando sobre
o deferimento ou indeferimento da
solicitacao.

Qual é o prazo de conclusao?
Aproximadamente 20 (vinte) dias Uteis.
Os prazos podem variar de acordo com o

tipo de alteracdo solicitada e a analise da
documentacao.


https://normativos.confea.org.br/Ementas/Visualizar?id=68720
https://normativos.confea.org.br/Ementas/Visualizar?id=68720
https://www.creasp.org.br/novo_site/wp-content/uploads/2023/04/versao_PDF.pdf
https://agendamento.creasp.org.br/home
https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-paris/outros-temas/traducoes/tradutores-juramentados-no-brasil
https://www.gov.br/mre/pt-br/assuntos/portal-consular/legalizacao-de-documentos
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
https://creanet1.creasp.org.br/Seguranca/Login.aspx?Acesso=UHJvZmlzc2lvbmFs
https://agendamento.creasp.org.br/home
https://www.creasp.org.br/unidades-de-atendimento/
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03 Com Contrato na Junta Comercial | Registro

O que é?

Ea condicdo que habilita a empresa ou consorcio com personalidade juridica para

a prestacdo de servicos, execucdo de obras e exercicio de qualquer atividade de
Engenharia, Agronomia e dreas afins, sujeita a fiscalizacdo profissional, na qual somente
podera exercer suas atividades apds o devido registro no Crea-SP, conforme art. n°® 59 da
Lei Federal n® 5.194/1966. Empresas ou consorcios com personalidade juridica que ndo
tenham atividades técnicas no objeto do Contrato Social, mas que possuam secdo técnica
prestadora de servicos nos ambitos citados anteriormente, sao obrigadas ao registro nos
termos do art. n° 60 da mencionada lei.

Quais sdao os documentos necessarios?

Instrumento de constituicdo da Pessoa Juridica registrado em 6rgdo competente e suas
alteracOes subsequentes até a data da solicitacdo do registro no Crea-SP, podendo
estas serem substituidas por instrumento consolidado atualizado;

Comprovante de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
Comprovante de pagamento da taxa de servico;
Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) socio(s), apresentar copia do Contrato Social;

Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) procurador(es), apresentar procuracao valida
para esse fim;

® Indicacdo de pelo menos um responsavel técnico pela empresa nas areas abrangidas
pelo Crea-SP e constantes no objeto social do Contrato Social;

8 Quando houver, relacionar os profissionais que participam do quadro técnico e que ndo
foram indicados como responsaveis técnicos;

8 Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e vinculo empregaticio de cada um dos
profissionais (responsaveis técnicos e participantes do quadro técnico), conforme abaixo:

B Empregado(a) sob regime CLT: ficha de cadastro de empregado ou Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

B Profissional autbnomo: contrato de prestacdo de servicos, com vigéncia maxima de 4
(quatro) anos, de acordo com o art. 598 do novo Cédigo Civil Brasileiro;

B Diretor(a): ata da Assembleia Geral ou instrumento de constituicdo que o(a) nomeou;

B Socio(a): sendo mencionado(a) no instrumento de constituicdo da empresa, ndo ha
necessidade de documentacdo adicional.

8 Comprovacdo de quitacdo da anuidade do(s) responsavel(is) técnico(s), quando o valor
nao estiver contabilizado no sistema;

8 Quando se tratar de empresa estrangeira, apresentar copia do ato do Poder Executivo
Federal autorizando o funcionamento no terrritorio nacional, bem como a comprovacgao
do arquivamento e da averbacdo do instrumento de nomeacdo do representante da
Pessoa Juridica no Brasil.

Importante!

CARTA DE SERVIGOS - PESSOA JURIDICA

Quais sao as taxas e valores?
Taxa de Inscricdo: R$ 289,39
Taxa da Certiddo: R$ 59,42

Quem pode solicitar?

Portador com a documentacdo completa.

Como solicitar?

Acesse o Sistema de
Solicitacdo de Servigos (SSS)

Qual é o tramite processual?

Protocolo da solicitacdo e entrega da
documentagdo via Sistema de Solicitacdo
de Servicos (SSS);

Analise dos documentos apresentados.
Nesta etapa, o Crea-SP podera requerer
a apresentacdo de documentos
complementares, caso necessario, ou
ainda submeter o processo a avaliacdo da
Camara competente;

Deferimento ou indeferimento do registro.

Envio de e-mail informando sobre
o deferimento ou indeferimento da
solicitacdo;

Apds o pagamento da anuidade, sera
disponibilizada a Certiddo de Registro e
Quitagdo da empresa junto ao Crea-SP.

Qual é o prazo de conclusao?
Aproximadamente 20 (vinte) dias Uteis.

Os prazos podem variar de acordo com

a andlise da documentacdo, objeto do
documento de constituicdo, das atribuicOes
dos responsaveis técnicos e respectivos
vinculos empregaticios.

1. Este servico esta disponivel somente no site do Crea-SP, via Sistema de Solicitacdo de Servicos (SSS).

2.A documentacdo deve ser digitalizada e enviada pela plataforma;

3. Os boletos das taxas de servicos serdo gerados automaticamente pelo sistema;

4. A documentacdo sequird para analise apos a confirmacao do pagamento dos boletos das taxas relacionadas ao servico;

5. Vocé deve acompanhar o andamento da sua solicitacdo acessando o site do Crea-SP, Sistema de Solicitacdo de Servigos (SSS), com o seu

login e senha;

6. Para documentacdo em lingua estrangeira, acompanhar a respectiva traducao para o vernaculo, feito por tradutor pablico juramentado
(exceto quando emitidos em lingua portuguesa), e legalizados perante a autoridade consular brasileira, exceto os casos previstos pelo

Decreto n° 8.660/2016.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5194.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm
https://creasp.acto.net.br/#/login
https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-paris/outros-temas/traducoes/tradutores-juramentados-no-brasil
https://www.gov.br/mre/pt-br/assuntos/portal-consular/legalizacao-de-documentos
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
https://creasp.acto.net.br/#/login
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04 Com Contrato no Cartoério de Pessoas Juridicas | Registro

O que é? <<<<

Ea condicdo que habilita a empresa para a prestacdo de servicos, execucdo de obras e exercicio de qualquer atividade de
Engenharia, Agronomia e dreas afins, sujeita a fiscalizacdo profissional, na qual somente podera exercer suas atividades apds
o devido registro no Crea-SP, conforme art. n° 59 da Lei Federal n® 5.194/1966. Empresas que ndo tenham atividades técnicas
no objeto do Contrato Social, mas que possuam secdo técnica prestadora de servicos nos ambitos citados anteriormente, sdo
obrigadas ao registro nos termos do art. n°® 60 da mencionada lei.

Quais sdao os documentos necessarios? <<<<

A documentacdo deve ser apresentada em duas etapas:

12 Etapa - Obtencdo do visto prévio (provimento) do Crea-SP para posterior entrega ao cartério de pessoas juridicas:

Minuta do instrumento de constituicdo da pessoa juridica e todas as alterac6es contratuais existentes, organizadas por
ordem de data;

Comprovante de pagamento da taxa de servico.

22 Etapa - Documentacdo complementar a ser encaminhada em até 90 (noventa) dias apds a obtencdo do provimento
com o cartorio:

Contrato Social registrado em Cartério;
Comprovante de Situagdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Indicacdo de pelo menos um responsavel técnico pela empresa nas areas abrangidas pelo Crea-SP e constantes no
objeto social do Contrato Social;

B Quando houver, relacionar os profissionais que participam do quadro técnico e que ndo foram indicados como
responsaveis técnicos;

B Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e vinculo empregaticio de cada um dos profissionais (responsaveis técnicos
e participantes do quadro técnico), conforme abaixo:

® Empregado(a) sob regime CLT: ficha de cadastro de empregado ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

B Profissional autdnomo: contrato de prestacdo de servigos, com vigéncia maxima de 4 (quatro) anos, de acordo com o
art. 598 do novo Cdédigo Civil Brasileiro;

@ Diretor(a): ata da Assembleia Geral ou instrumento de constituicdo que o(a) nomeou;

8 Socio(a): sendo mencionado(a) no instrumento de constituicdo da empresa, ndo ha necessidade de
documentacado adicional.

8 Comprovacdo de quitacdo da anuidade do(s) responsavel(is) técnico(s), quando o valor ndo estiver
contabilizado no sistema.

Importante!

1. Este servico esta disponivel somente no site do Crea-SP, Sistema de Solicitacdo de Servicos (SSS).

2. A documentacdo deve ser digitalizada e enviada pela plataforma;

3. Os boletos das taxas de servicos serdo gerados automaticamente pelo sistema;

4. A documentacdo sequird para analise apos a confirmacao do pagamento dos boletos das taxas relacionadas ao servico;

5. Vocé deve acompanhar o andamento da sua solicitacdo acessando o site do Crea-SP, Sistema de Solicitacdo de Servicos (SSS), com o
seu login e senha;

6. Para documentacdo em lingua estrangeira, acompanhar a respectiva traducao para o vernaculo, feito por tradutor pablico juramentado
(exceto quando emitidos em lingua portuguesa), e legalizados perante a autoridade consular brasileira, exceto 0s casos previstos pelo
Decreto n° 8.660/2016.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5194.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm
https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-paris/outros-temas/traducoes/tradutores-juramentados-no-brasil
https://www.gov.br/mre/pt-br/assuntos/portal-consular/legalizacao-de-documentos
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
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04 Com Contrato no Cartoério de Pessoas Juridicas | Registro

Quais sao as taxas e valores?
Taxa de Inscricdo: R$ 289,39
Taxa da Certiddo: R$ 59,42

Qual é o tramite processual?
1° Etapa:

Protocolo da solicitagdo e entrega da
documentagdo, Sistema de Solicitagdo de
Servicos (SSS);

Portador com a documentacdo completa. Anélise dos documentos apresentados.
Nesta etapa, o Crea-SP podera requerer

a apresentacao de documentos
complementares, caso necessario, ou ainda

) submeter o processo a avaliagdo da Camara
Acesse o Sistema de competente;

Solicitacdo de Servicos (SSS)

Quem pode solicitar?

Insercdo do carimbo de provimento do
Crea-SP nas vias originais do Contrato Social;

Comunicacdo por e-mail informando a
retirada das vias originais a fim de leva-las
para o registro no cartorio.

22 Etapa

Envio, pelo Sistema de Solicitacdo

de Servicos (SSS), do Contrato Social
registrado em cartério e indicacdo do(s)
responsavel(is) técnico(s);

Nova analise de documentacdo. Quando
necessario, a documentagao pode ser
submetida a andlise da Camara competente;

Com a documentacdo completa, efetiva-se
0 Registro;

Envio de e-mail informando sobre o
deferimento do registro;

Apds o pagamento da anuidade, seréd
disponibilizada a Certiddo de Registro e
Quitacdo da empresa junto ao Crea-SP.

Qual é o prazo de conclusao?
Aproximadamente 20 (vinte) dias Uteis.

Os prazos podem variar de acordo com a
analise da documentacdo.



https://creasp.acto.net.br/#/login
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05 Consércio de Empresa Sem Personalidade Juridica | Cadastro

O que é? Quais sao as taxas e valores?

0 consércio de empresas é formado a partir de um contrato entre as empresas Taxa da Certiddo: R$ 59,42
consorciadas que se unem para executar servigos técnicos. De acordo com a Resolucdo
n° 444/2000 do Confea, os consércios com a finalidade de participacdo em licitacdes no

pais devem informar ao Crea-SP sua intencdo. Quem pode solicitar?
Quais sao os documentos necessarios? Portador com a documentaco completa.

Requerimento de Registro e Alteracdo de Empresa (RAE), assinado pelo representante
legal ou procurador;

Isento de anuidade

Como solicitar?

Instrumento de constituicdo da pessoa juridica registrado em érgdo competente e suas
alteracOes subsequentes até a data da solicitacdo do registro no Crea-SP, podendo
estas serem substituidas por instrumento consolidado atualizado;

Atendimento Presencial
(somente com agendamento)

Comprovante de Situagdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
Encontre a Unidade de

Certiddo de registro junto ao Crea-SP da(s) empresa(s) a ser(em) consorciadas; Atendimento mais proxima

Comprovante de pagamento da taxa de servico;
Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) socio(s), apresentar copia do Contrato Social;

. : .0 = ami ?
Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) procurador(es), apresentar procuracao valida Qual é o tramite processual?
para esse fim; Protocolo da solicitagdo e entrega da

P . ) ) documentacdo (presencial ou via e-mail);
® Quando of(s) responsavel(is) técnico(s) estiver(em) vinculado(s) diretamente ao A0 ) )

consorcio, deve-se apresentar a(s) ART(s) de cargo e funcdo e o(s) respectivo(s) Envie o comprovante de pagamento para
vinculo(s) empregaticio(s), conforme abaixo: anélise da documentacao:

@ Empregado(a) sob regime CLT: ficha de cadastro de empregado ou Carteira de

Analise do pedido. Nesta etapa, 0
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS); l bed P,

Crea-SP podera requerer a apresentacdo

@ Profissional autbnomo: contrato de prestacdo de servicos, com vigéncia maxima de 4 de documentos complementares, caso
(quatro) anos, de acordo com o art. 598 do novo Codigo Civil Brasileiro; necessario;

@ Diretor(a): ata da Assembleia Geral ou instrumento de constitui¢do que o(a) nomeou; Deferimento ou indeferimento

@ Sécio(a): sendo mencionado(a) no instrumento de constituicdo da empresa, ndo ha do cadastro;

necessidade de documentacao adicional. : -
Envio de e-mail informando sobre o

@ Comprovacdo de quitagdo da anuidade do(s) responsavel(is) técnico(s), quando o valor deferimento ou indeferimento do cadastro;
ndo estiver contabilizado no sistema.

® Emissdo da certiddo de cadastro.

Importante! -
1. Para realizar seu pedido de forma presencial em uma Unidade de Atendimento, faca Qual é o prazo de concluséo?
o0 seu agendamento pelo site do Crea-SP. Vocé precisara apresentar copia simples e o Aproximadamente 20 (vinte) dias Gteis.

original dos documentos exigidos;

Os prazos podem variar de acordo com a
analise da documentagao.

2. Vocé também pode enviar a documentagdo de forma eletrénica para o Fale
Conosco, por meio do e-mail faleconosco@creasp.org.br;

3. A solicitacdo é protocolada mediante o pagamento do boleto referente a taxa de
servico, sendo necessario o envio desse comprovante para prosseguimento da analise
do pedido;

4.0 consércio constituido para executar obras ou servigos técnicos nas dreas afetas as

profissdes fiscalizadas pelo Sistema Confea/Crea deverdo, obrigatoriamente, cadastrar-se no Crea-SP para fins de regularizacdo da
sua atuacao;

5. A(s) empresa(s) que compde(m) o consércio sem personalidade juridica deve(m) apresentar registro individual no Crea-SP, caso
atue(m) nas areas de fiscalizacdo do sistema Confea/Crea;

6. Para documentacdo em lingua estrangeira, acompanhar a respectiva tradugdo para o vernaculo, feito por tradutor publico
juramentado (exceto quando emitidos em lingua portuguesa), e legalizados perante a autoridade consular brasileira, exceto 0s casos
previstos pelo Decreto n° 8.660/2016;

7. E vedado o cadastramento de consércio quando a obra/servico estiver concluido(a).
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06 Intencao de Consorcio | Certidao

CARTA DE SERVIGOS - PESSOA JURIDICA

O que é? . A s
d Qual é o tramite processual?

0 consoércio de empresas é formado a partir de um contrato entre as empresas
consorciadas que se unem para executar servigos técnicos. De acordo com a Resolucdo
n°® 444/2000 do Confea, 0s consdrcios com a finalidade de participacdo em licitagdes no
pais devem informar ao Crea-SP sua intencdo.

Quais sao os documentos necessarios?

Requerimento de Registro e Alteracdo de Empresa (RAE), assinado pelo representante
legal ou procurador;

Copia autenticada ou copia simples e o original do compromisso de intengdo em
constituicdo de consorcio, devidamente registrado por escritura publica ou documento
particular registrado em cartério, com a indicacao da empresa lider, quando houver;

Cépia do Edital de Licitacdo ao qual pretende participar, destacando o objeto e o prazo;
Certiddo de Registro junto ao Crea-SP da(s) empresa(s) a ser consorciada;
Comprovante de pagamento da taxa da certiddo;

Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) sécio(s), apresentar cdpia do Contrato Social;

Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) procurador(es), apresentar procuracao
valida para esse fim.

Protocolo da solicitacdo e entrega da
documentacdo (presencial ou via e-mail);

Envie o comprovante de pagamento para
andlise da documentacdo;

Andlise do pedido. Nesta etapa, o
Crea-SP poderd requerer a apresentacao
de documentos complementares, caso
necessario;

Deferimento ou indeferimento da certiddo
de intencdo de consorcio;

Envio de e-mail informando sobre o
deferimento ou indeferimento;

Emissdo da certiddo de intencdo
de consércio.

Importante! Qual é o prazo de conclusao?

1. Para realizar seu pedido de forma presencial em uma Unidade de Atendimento, faca Aproximadamente 20 (vinte) dias (teis.
o seu agendamento pelo site do Crea-SP. Vocé precisard apresentar cépia simples e o Os prazos podem variar de acordo com a
original dos documentos exigidos; analise da documentacdo.

2. Vocé também pode enviar a documentacdo de forma eletrénica para o Fale
Conosco, por meio do e-mail faleconosco@creasp.org.br;

3. A solicitacdo é protocolada mediante o pagamento do boleto referente a taxa de
servico, sendo necessario o envio desse comprovante para prosseguimento da analise
do pedido;

4. As empresas que compdem o consorcio devem comprovar seu registro individual
junto ao Crea-SP, caso atue nas éreas de fiscalizacdo do Sistema Confea/Crea;

5. Para documentacdo em lingua estrangeira, acompanhar a respectiva traducao para
o vernaculo, feito por tradutor publico juramentado (exceto quando emitidos em lingua
portuguesa), e legalizados perante a autoridade consular brasileira, exceto 0s casos
previstos pelo Decreto n° 8.660/2016.

Quais sao as taxas e valores? Como solicitar?

Taxa da Certiddo: R$ 59,42

Quem pode solicitar?

Portador com a documentagdo completa.

Atendimento Presencial
(somente com agendamento)

Encontre a Unidade de
Atendimento mais proxima
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07 Interrupcao | Registro

Eo procedimento administrativo que altera o status do registro para a condicdo de inativo.
Ainatividade deve observar o que estabelece o artigo 3° da Resolugdo n° 1121/2019, do

Confea. Ap6s a interrupgdo de registro, a empresa ficard isenta do pagamento da anuidade.

Quais sao os documentos necessarios?

Requerimento de Registro e Alteragdo de Empresa (RAE), assinado pelo representante
legal ou procurador;

Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) sécio(s), apresentar cdpia do Contrato Social;

Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) procurador(es), apresentar procuracdo valida
para esse fim;

Qual é o tramite processual?

Protocolo da solicitacdo e entrega da
documentacdo (presencial ou via e-mail);

Geragdo do boleto de pagamento da taxa;

Apés o pagamento e apresentacdo do
comprovante, o pedido segue para
andlise. Nesta etapa, o Crea-SP poderd
requerer a apresentacdo de documentos
complementares, caso necessario;

Envio de e-mail informando sobre
o deferimento ou indeferimento da
solicitacdo.

I Comprovante de pagamento da taxa de servico;

Quando do registro em cartério do distrato social ou alteracdo contratual, além da

o - 4 ) o & 30?
documentagdo acima, sera exigida a assinatura e rubrica em todas as vias originais da Qual € o prazo de conclusao?

minuta e copia simples para arquivo do Crea-SP; Aproximadamente 20 (vinte) dias Uteis.
8 Para deferimento da interrup¢do de registro, a empresa ndo podera ter processos de Os prazos podem variar de acordo com a
autuacdo e/ou apuracdo de irregularidades em tramite. andlise da documentacdo.

Importante!

1. Para realizar seu pedido de forma presencial em uma Unidade de Atendimento,
faca o seu agendamento pelo site do Crea-SP. Vocé precisara apresentar copia
simples e o original dos documentos exigidos;

2. Vocé também pode enviar a documentacdo de forma eletronica para o Fale
Conosco, por meio do e-mail faleconosco@creasp.org.br;

3. A solicitacdo € protocolada mediante o pagamento do boleto referente a taxa de
servico, sendo necessario o envio desse comprovante para o Fale Conosco para
prosseguimento da analise do pedido;

4. As anuidades da empresa sdo devidas pelo periodo de registro em seu valor
integral até a data do distrato social;

5. Para documentacdo em lingua estrangeira, acompanhar a respectiva traducao
para o vernaculo, feito por tradutor publico juramentado (exceto quando emitidos em
lingua portuguesa), e legalizados perante a autoridade consular brasileira, exceto 0s
casos previstos pelo Decreto n° 8.660/2016;

6. O cancelamento/interrupgao do registro gerara a baixa do(s) responsavel(is)
técnico(s) da empresa junto ao Crea-SP. E necessdrio que of(s) profissional(is) faca(m) a
baixa da(s) ART(s) de cargo e fungdo ou obra/servicos em seu acesso no CREANET.

Quais sao as taxas e valores? Como solicitar?

Taxa do Servico: R$ 59,42

Quem pode solicitar?

Portador com a documentacgdo completa.

Atendimento Presencial
(somente com agendamento)

Encontre a Unidade de
Atendimento mais proxima
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08 Registro de Empresa | Certidao

O que é? . A s
d Qual é o tramite processual?

Acesso ao CREANET com login e senha do
responsavel técnico;

De acordo com o art. 36 da Resolucdo n° 1121/2019 do Confea, a pessoa juridica podera
requerer a certiddo contendo as informagOes referente ao seu registro junto ao Crea-SP.

Quais sao os documentos necessarios? Clique em Servicos > Emissdo de Certiddo
> Emissdo de Certiddes de Profissional e

Este servico ndo requer a apresentacdao de documentacdo.
¢ q P § 5 Empresa;

Escolha no filtro a opcdo de interesse;

Importante!

) Clique em Gerar Nova Certiddo;
1. A certiddo € disponibilizada de forma gratuita e on-line por meio do login CREANET

do responsavel técnico da empresa; Clique no icone de impressdo.

2. Os dados presentes na certiddo sdao extraidos da documentacdo apresentada _—— mm -sew 0o
previamente pela empresa; Qual é o prazo de conclusao?

3. Caso ocorra alguma alteracdo contratual, o Crea-SP deve receber a documentacdo Entrega on-line imediata
equivalente para realizar a atualizacdo dos dados cadastrais;

4. Alteracbes ndo documentadas junto ao Crea-SP invalidam a certiddo.

Quais sao as taxas e valores?

Isento de taxa quando emitida de forma on-line

Quem pode solicitar?

Somente o responsavel técnico, com seu
acesso via CREANET.

Como solicitar?

Acesse o CREANET
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09 Responsabilidade Técnica de Pessoa Juridica | Certidao

De acordo com o art. 36 da Resolucdo n°1121/2019 do Confea, a pessoa juridica podera
requerer a certiddo contendo as informacOes referente ao seu registro junto ao Crea-SP.
A certiddo de responsabilidade técnica é o documento que comprova quais responsaveis
técnicos foram indicados para determinada empresa junta ao Conselho.

Quais sao os documentos necessarios?

Este servico ndo requer a apresentacdo de documentac¢do, quando informacoes
atualizadas no Crea-SP.

Importante!

1. A certiddo é disponibilizada de forma gratuita e on-line por meio do login CREANET
do responsavel técnico da empresa;

2. Os dados presentes na certiddo sdo extraidos da documentacdo apresentada
previamente pela empresa;

3. Caso ocorra alguma alteracdo contratual, o Crea-SP deve receber a documentacdo
equivalente para realizar a atualizacdo dos dados cadastrais;

4. Alteraces ndo documentadas junto ao Crea-SP invalidam a certiddo.

Quais sao as taxas e valores?

Isento de taxa quando emitida de forma on-line

Quem pode solicitar?

Somente o responsavel técnico, com
seu acesso via CREANET.

Como solicitar?

Acesse o CREANET

Qual é o tramite processual?

Acesso ao CREANET com login e senha do
responsavel técnico;

Cligue em Servicos > Emissao de Certiddo
> Emissdo de Certiddes de Profissional e
Empresa;

Escolha no filtro a opcdo de interesse;
Clique em Gerar Nova Certiddo;

Cligue no icone de impressao.

Qual é o prazo de conclusao?
Entrega on-line imediata
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10 Visto | Registro

O que é? Quais sao as taxas e valores?

Visto é a autorizacdo para a execucdo de atividades em estado da federacdo diferente ao Taxa do Visto: R$ 144,27
que possui o seu registro inicial no Crea, concedido apenas uma vez e no prazo maximo

de até 180 dias. Esta fundamentado no art. 14 da Resolugdo n° 1121/2019 do Confea. Quem pode solicitar?
- PR Portador com a documentacdo completa.
Quais sao os documentos necessarios?

Requerimento de Registro e Alteracdo de Empresa (RAE), assinado pelo representante
legal ou procurador,;

Como solicitar?

Comprovante de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Certiddo de registro e quitacdo expedida pelo Crea de origem; Atendimento Presencial

Comprovante de pagamento da taxa de servico; (somente com agendamento)

Contrato da obra/servico;

Encontre a Unidade de
Atendimento mais proxima

Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) socio(s), apresentar copia do Contrato Social;

Quando a solicitacdo for realizada pelo(s) procurador(es), apresentar procuracdo valida
para esse fim;

8 Quando o responsavel técnico a ser indicado pela empresa ndo constar na certiddo de Qual é o tramite processual?
registro e quitagdo apresentada, deve-se incluir a ART de cargo e funcdo e o vinculo

.~ o Protocolo da solicitacdo e entrega da
empregaticio, conforme abaixo:

documentacdo (presencial ou via e-mail);
® Empregado(a) sob regime CLT: ficha de cadastro de empregado ou Carteira de

Trabalho e Previdéncia Social (CTPS); £ © COMPHEN RN C e el e et

andlise da documentacdo;
@ Profissional autbnomo: contrato de prestacdo de servicos, com vigéncia maxima de 4

(quatro) anos, de acordo com o art. 598 do novo Cédigo Civil Brasileiro; Analise do pedido. Nestaletapa, o

Crea-SP podera requerer a apresentacdo
@ Diretor(a): ata da Assembleia Geral ou instrumento de constituicdo que o(a) nomeou; de documentos complementares, caso

B Socio(a): sendo mencionado(a) no instrumento de constituicdo da empresa, ndo ha necessario,

necessidade de documentacdo adicional. Deferimento ou indeferimento do visto;

® Comprovacdo de quitacdo da anuidade do(s) responsdvel(is) técnico(s), quando o valor Envio de e-mail informando sobre o
ndo estiver contabilizado no sistema. deferimento ou indeferimento do visto;

Com o deferimento, a empresa é

Importante! orientada sobre o recolhimento da ART

1. Para realizar seu pedido de forma presencial em uma Unidade de Atendimento, referente a atividade que executara.

faca o seu agendamento pelo site do Crea-SP. Vocé precisara apresentar copia .
simples e o original dos documentos exigidos; Qual é o prazo de conclusdo?
2. Vocé também pode enviar a documentacdo de forma eletrénica para o Fale Aproximadamente 20 (vinte) dias Uteis.
Conosco, por meio do e-mail faleconosco@creasp.org.br; Os prazos podem variar de acordo com o

3. A solicitacdo é protocolada mediante o pagamento do boleto referente a taxa tipo de alteracdo solicitada e a analise da

de servico, sendo necessario o envio desse comprovante para prosseguimento da documentagdo.

analise do pedido;

4. Para documentacdo em lingua estrangeira, acompanhar a respectiva traducao para
o vernaculo, feito por tradutor publico juramentado (exceto quando emitidos em

lingua portuguesa), e legalizados perante a autoridade consular brasileira, exceto 0s casos previstos pelo Decreto n° 8.660/2016.
5. Se a obra ou servico ultrapassar o prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a requerente deve solicitar o seu registro em substituicdo do visto.

6. No caso de visto para a execucdo de obras ou servicos, o(s) responsavel(is) técnico(s) deverd(do) estar relacionado(s) no Requerimento de
Registro e Alteracdo de Empresa (RAE) e possuir(em) registro ou visto junto ao Crea-SP.

7. A empresa deve informar endereco no estado de Sdo Paulo.

8 - Apds a concessdo do visto, serd exigida a ART referente a obra/servico que sera executado no estado de Sdo Paulo.
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Nossos canais de atendimento

SAC

Obtenha informacdes ou
esclareca duvidas
0800 017 18 11

Horario de atendimento:
segunda a sexta, das 7h as 21h,
e aos sabados, das 7h as 13h.

. 1191000-8888

Consulta de
Protocolos

Acompanhe o andamento de
suas solicitacdes no Crea-SP

Protocolos emitidos
nos atendimentos
presenciais ou por
e-mail, veja aqui.

Atendimento
Presencial

Realizado em nossas Unidades
de Atendimento

Consulte aqui Yot
a Unidade de iyt Y |:§
Atendimento mais '-.--:-..-'E-

préxima. -EEI.E!

Para atendimento
presencial,

clique aqui e faga
0 agendamento.

Ouvidoria

O atendimento da Ouvidoria
exclusivo ao usuario que possui
solicitacdo protocolada e em analise

no Crea-SP.

Clique aqui e
preencha o
formulario para o
atendimento.

Protocolos emitidos
pelo CREANET,
veja aqui.

Para atendimento
presencial,

clique aqui e faca
0 agendamento.

Vocé pode realizar o protocolamento via Carta.
Envia sua correspondéncia para:
Ouvidoria do Crea-SP

Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059 - Pinheiros
CEP 01452-920 S&o Paulo, SP
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REA-SP

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Sao Paulo

Siga nossas redes sociais

OeDO


https://www.instagram.com/creasaopaulo/
https://www.facebook.com/creasaopaulo
https://www.youtube.com/TVCreaSP
https://www.linkedin.com/company/creasaopaulo/
https://twitter.com/creasp

