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MANUAL DE PREENCHIMENTO DE ART
OBRA OU SERVICO

A ART relativa a execucdo de obra ou a prestacdo de servico, objeto de
contrato Unico, deve ser registrada antes do inicio da respectiva atividade
técnica, de acordo com as informacdes constantes do contrato firmado entre as
partes.

Relativa a execucdo de obras ou prestagcdo de servigos inerentes as profissdes
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

MANUTENCAO DE ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA (ART)

DADOS DE ART

Numero da ART: Sera gerado automaticamente apos cadastro da ART pelo
profissional.

Modelo de ART: Selecionar “Eletrénica — Resolucao 1025”.

Tipo de ART: Selecionar “Obra/Servico”. Relativa a execucdo de obras ou
prestacdo de servicos inerentes as profissbes abrangidas pelo Sistema
Confea/Crea.

Numero da ART vinculada por Contrato: ~ NUumero da ART vinculado a ART
principal do empreendimento ou a ART relativa ao contrato inicial no caso de
subcontratacao.

RESPONSAVEL TECNICO

Nome do Responsavel Técnico:  Sera gerado automaticamente.

Registro do Profissional:  Sera gerado automaticamente.

RNP: Sera gerado automaticamente.

Titulo Profissional:  Sera gerado automaticamente.
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Participacao Técnica: Identifica a participacdo técnica de profissionais na
execucgao da obra/servico.

Selecionar:

1. Individual: indica que a atividade, objeto do contrato, € desenvolvida
individualmente pelo profissional.

2. Coautor: indica que uma atividade técnica caracterizada como intelectual
objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia. Somente o primeiro profissional ira
registrar esse tipo de participacdo técnica, cuja taxa de recolhimento da ART
variara conforme o valor do contrato.

3. Coautor — vinculada: somente selecionar este item caso nao seja o
primeiro profissional a registrar a ART de atividade técnica intelectual, devendo,
porém vincula-la & ART de Coautor, e sua taxa de recolhimento sera o valor
minimo.

4. Corresponséavel: indica que uma atividade caracterizada como executiva
objeto de contrato Unico, € desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia. Somente o primeiro profissional ira
registrar esse tipo de participacdo técnica, cuja taxa de recolhimento da ART
variara conforme o valor do contrato.

5. Corresponsavel — vinculada: somente selecionar este item caso ndo seja o
primeiro profissional a registrar a ART de atividade técnica de obra ou servico,
devendo, porém vincula-la a ART de Corresponsavel, e sua taxa de
recolhimento sera o valor minimo.

6. Equipe: indica que diversas atividades complementares, objetos de contrato
unico, sdo desenvolvidas em conjunto por mais de um profissional com
competéncias diferenciadas. Somente o primeiro profissional ira registrar esse
tipo de participagdo técnica, cuja taxa de recolhimento da ART variara
conforme o valor do contrato.

7. Equipe — vinculada: somente selecionar este item caso ndo seja 0 primeiro
profissional a registrar a ART, devendo, porém vinculd-la a primeira ART de
Equipe, e sua taxa de recolhimento sera o valor minimo.

Numero da ART vinculada por Participacédo Técnica: Identifica 0 nUmero da
ART do contrato a qual a ART de coautoria, corresponsabilidade ou equipe
devera vincular-se.
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Forma de Registro da ART: Selecionar a forma de registro:

1. Inicial: relativa a primeira ou Unica anotacao de responsabilidade técnica do
profissional no respectivo contrato.

2. Complementar: relativa a anotacdo de responsabilidade técnica do mesmo
profissional que, vinculada a ART inicial, complementa os dados anotados
guando:

2.1. houver alteracdo contratual que ampliar o objeto, o valor do contrato ou a
atividade técnica contratada, ou prorrogar o prazo de execucao;

2.2. houver necessidade de detalhar as atividades técnicas, desde que né&o
impliguem a modificagcdo da caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica
contratada.

2.3. Complementar — alteracdo de tudo exceto o valor: complementa dados da
ART exceto o valor do contrato.

2.4. Complementar — aditivo no valor de contrato néo altera faixa: informa o
aditivo contratual sem alteracdo da faixa de recolhimento da ART.

2.5. Complementar — aditivo no valor de contrato altera faixa: informa o aditivo
contratual com alteragcéo da faixa de recolhimento da ART.

3. Substituicdo: relativa a anotacdo de responsabilidade técnica que,
vinculada a ART inicial, substitui os dados anotados quando:

3.1. houver a necessidade de corrigir dados que impliguem a modificacdo da
caracterizag@o do objeto ou da atividade técnica contratada; ou

3.2. houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de ART.

3.3. Substituicdo — retificadora: sera utilizada para casos de retificagdo de ART,
geralmente para fins de Certiddo de Acervo Técnico, e sera isenta de taxa de
recolhimento.

Numero da ART vinculada por Forma de Registro: Identifica 0 nUmero da
ART inicial a qual a ART devera vincular-se em caso de forma de registro
complementar ou substituigdo.
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EMPRESA CONTRATADA

Registro da Empresa: Informar o niumero de registro no Crea-SP da empresa
contratada.

Empresa Contratada: Seré gerado automaticamente.

CNPJ da Empresa: Sera gerado automaticamente.

DADOS DO CONTRATO

Acao Institucional:  Informa o cadastro ou convénio firmado com o Crea-SP
gue possibilita condi¢cdes de excepcionalidade para registro da ART e servicos
a ela relacionados.

Selecionar, quando for o caso:

1. Agricultura Familiar

2. Calamidade Publica

3. Entidade Beneficente

4. Moradia Popular

5. Orgéo Publico

6. Convénio do Crea (neste item devera selecionar o nimero do convénio)

Contratante: Informar o nome completo da pessoa fisica ou a denominagéo da
pessoa juridica contratante.

CPF/CNPJ do Contratante: Informar o nUmero da inscricdo do contratante na
Receita Federal.

Pais: Informar o pais do contratante. No caso do contratante residir ou sua
sede ser localizada no exterior, ndo sera exigido o CEP, possibilitando o
preenchimento dos campos de endereco.

CEP: Informar o CEP do contratante.

Tipo de Logradouro: Sera gerado automaticamente, apds preenchimento do
CEP.
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Logradouro: Sera gerado automaticamente, apés preenchimento do CEP.
Numero: Informar o nimero.

Complemento: Informar o complemento — Apartamento, Bloco, Conjunto, Sala
etc.

Bairro: Seréa gerado automaticamente, apés preenchimento do CEP.

Estado: Sera gerado automaticamente, apds preenchimento do CEP.

Cidade: Sera gerado automaticamente, apos preenchimento do CEP.

Numero do Contrato:  Informar o nimero do contrato/convénio, quando existir.

Celebrado em: Informar a data de celebragdo do contrato/convénio escrito ou
verbal.

Valor do Contrato: Informar o valor relativo ao desenvolvimento da atividade
técnica.

Custo da Obra: Somente preencher quando n&o houver contrato especifico,
ou quando se tratar de obra prépria.

Tipo de Contratante: Informa o tipo de contratante da obra ou servico, de
acordo com as seguintes defini¢des:

1. Pessoa fisica: pessoa natural.
2. Pessoa Juridica de Direito Privado: empresario, sociedade de economia
mista, empresa publica, fundacdo, associacdo, sociedade, organizacéo

religiosa e partido politico.

3. Pessoa Juridica de Direito Publico: Unido, Estados, Distrito Federal,
municipios, autarquias e demais entidades de carater publico criadas por lei.

DADOS DA OBRA/SERVICO
CEP: Informar o CEP da Obra/Servico.

Tipo do Logradouro:  Sera gerado automaticamente, apés preenchimento do
CEP.

Logradouro: Seré gerado automaticamente, apés preenchimento do CEP.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTA DO DE SAO PAULO
CREA-SP

Numero: Informar o nUmero.

Complemento: Informar o complemento — Apartamento, Bloco, Conjunto, Sala
etc.

Bairro: Sera gerado automaticamente, apos preenchimento do CEP.
Cidade: Sera gerado automaticamente, apos preenchimento do CEP.
UF: Sera gerado automaticamente, apos preenchimento do CEP.

Pais: Informar o pais da obra/servico. Caso seja no exterior informar apenas o
enderego completo.

Coordenadas Geograficas: Coordenada geogréafica que informa a latitude e
longitude do local onde a obra/servico sera realizada.

Data de Inicio: A data do inicio da atividade técnica ndo podera ser anterior a
data do registro do profissional no Crea-SP. A data do inicio da obra/servico
realizado no exterior ndo podera ser anterior a data da colacdo de grau do
profissional no pais de origem. A data do inicio da obra/servico ndo podera ser
anterior a data da colacdo de grau relativa a novo titulo quando as atividades
técnicas estiverem relacionadas as novas competéncias profissionais. A data
do inicio da obra/servico ndo podera coincidir com o periodo de interrupcao ou
suspensao do registro. Sera possivel informar a data do inicio da atividade
técnica mesmo que esta seja anterior a data do visto do profissional ou da
formalizacdo no Crea-SP do vinculo do profissional com a empresa. A
conferéncia pelo sistema entre as datas de inicio da atividade técnica e do
registro profissional ficara condicionada a existéncia destas informagdes no
cadastro do profissional no Crea-SP.

Previsao de Termino: A data do término da obra/servico ndo podera ser
anterior a data do cadastro da ART no sistema do Crea-SP. A data de
conclusdo da obra/servico tem 0 objetivo de identificar para a sociedade a
previsdo do término das atividades técnicas descritas na ART, facilitando o
acompanhamento pelo contratante e pela fiscalizacdo do Crea-SP. Como
constitui uma previsdo, esta data ndo necessariamente sera idéntica a da
conclusao efetiva da oba/servico, situacdo que nao invalida os demais dados
constantes da ART ja registrada. A data prevista para conclusdo da
obra/servico ndo determina o fim da responsabilidade técnica pela obra/servico
executado, que € definida por legislacao federal especifica.
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Finalidade: Identifica a que fim se destina a obra ou servico apos sua
realizagao.

Codigo de Obra Publica:  Informar o codigo constante do cadastro de obras
publicas no caso em que a obra ou servigo utilizar recursos publicos. Informar o
namero de cadastro da obra publica, quando estiver identificado no edital da
licitacao.

Proprietario: Informar nome completo ou a razéo social do proprietario do
empreendimento.

CPF/CNPJ do Proprietario:  Informar o nUmero da inscri¢cdo do proprietério na
Receita Federal.

ATIVIDADE TECNICA

Nivel de Atuacao: Identifica o nivel de responsabilidade técnica sobre a
atividade a ser desenvolvida pelo proprio profissional, individualmente ou por
outros profissionais vinculados ao contrato.

Atividade: Identifica a atividade a ser desenvolvida pelo profissional para a
execucgao da obra ou prestacao do servico.

Obra/Servico: ldentifica a obra ou o servi¢co objeto do contrato. Caso nao seja
encontrada a obra/servico que se deseje registrar, o profissional devera
informar o item “obra/servico ndo relacionado” e especifica-lo no campo
“observacdes”.

Complemento: Identifica o complemento da obra ou servico que sera realizado
pelo profissional com o objetivo de detalhar sua especificidade.

Unidade: Informa a unidade de medida da parcela da obra ou servigo a ser
executada pelo profissional.

Quantidade: Informa a medida da parcela da obra ou servico a ser executada
pelo profissional.

VALOR DA ART
Informa o valor calculado para registro da ART. Sera gerado automaticamente

ap0s preenchimento do valor do contrato ou pela participacdo técnica,
conforme o caso.
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Apresentara a informacdo “isento conforme Resolucdo especifica” nos
seguintes casos:

1. ART de substituicAo que corrigir erro de preenchimento de ART
anteriormente registrada no Crea-SP, caso nao modifique a caracterizacdo do
objeto ou da atividade técnica contratada.

2. ART de complementacdo que informar somente aditivo de prazo de
execucao ou de vigéncia do contrato.

DECLARACOES

O presente registro de ART visa resolver conflitos ou litigios originados do
contrato por meio de arbitragem conforme lei nUmero 9307/96?
Informar “sim” ou “n@o” conforme o caso.

Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas
técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no Decreto nimero 5.296, de 2
de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas?

Informar “sim” ou “n&o” conforme o caso.

OBSERVACOES

Informa resumidamente caracteristica ou detalhe da obra ou servico, ou
apresenta esclarecimento sobre o contrato.

ENTIDADE DE CLASSE

Identifica a entidade de classe que, conveniada no Crea-SP, esta apta para a
execucdo de acbes voltadas a verificacdo do exercicio e das atividades
profissionais ou ao aperfeicoamento técnico e cultural dos profissionais
diplomados nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Caso néo deseje escolher qualquer das entidades de classe relacionadas,
informar o item “nenhuma”.

INFORMAQ@ES DE REGISTRO DA ART
Data de Pagamento: Informa a data do pagamento do boleto bancério. Esta

informacdo sera disponibilizada no caso de impressao/reimpressdao da ART
apos o pagamento da ART.
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Valor Pago: Informa o valor pago para registro da ART. Esta informacéo sera
disponibilizada no caso de impressao/reimpressao da ART ap0s 0 pagamento
da ART.

Numero da CAT: Nao Preencher, controle do Crea-SP.
Status da ART: Nao Preencher, controle do Crea-SP. Consistindo em:

ART preenchida: € aquela cujo formulario eletrénico foi preenchido na area do
profissional ou da empresa contratada, mas aguarda cadastro no sistema do
Crea-SP. Constitui apenas rascunho eletrénico do formulario.

ART cadastrada: € aquela cujo formulario eletronico foi preenchido e enviado
para o sistema do Crea-SP, mas aguarda pagamento do valor correspondente.
Constitui apenas conjunto de informacgdes sem valor juridico.

ART registrada: é aquela cujo formulario eletrénico preenchido foi enviado para
o sistema do Crea-SP e cujo valor ja foi quitado e identificado. Constitui
conjunto de informacdes juridicamente valido e que passa a ser legalmente
identificada como Anotagdo da Responsabilidade Técnica.

ART impressa: € o formulario impresso contendo os dados eletronicamente
preenchidos, o numero da ART e a identificacdo da quitacdo do valor
correspondente. A impressao da ART antes da efetivagcdo de seu registro
somente ocorrera em modo rascunho.

DADOS DO REGISTRO

Sera fornecido pelo sistema apds o pagamento.




