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| - APRESENTACAO

A necessidade da CEEC - Camara Especializada de Engenharia Civil do CREA/SP de disciplinar,
uniformizar e aprimorar os procedimentos para a fiscalizagdo das especialidades profissionais abrangidas
pela CEEC, levou a elaboracéo deste Manual de Fiscalizagdo, com a finalidade de tornar claro, objetivo e
padronizado o ato de fiscalizar, e que devera ser observado por todas as unidades do Conselho.

O presente trabalho teve como base o Plano de Fiscalizagdo da CEEC para 2004, adequando face ao que
dispde a Resolugdo n°® 1008/04 e Decisdo Normativa n® 74/04 do Confea.

Este Manual segue o estabelecido nos artigos 45 e 46 da Lei n° 5194/66, de 24/12/1966, que confere a
CEEC a competéncia para julgar e decidir sobre os assuntos de Fiscalizagdo pertinentes as suas
respectivas especializagdes profissionais e infragdes ao Codigo de Etica, bem como aplicar as penalidades
e multas previstas na Lei.

Ao apresentar o padrao de comportamento desejavel para os Fiscais, as estratégias para nortear o trabalho
da fiscalizagao, as infragdes mais comuns, o glossario de termos técnicos usuais no Sistema e o fluxo do
processo administrativo, este Manual disponibiliza um valioso instrumento para a uniformizagcdo dos
procedimentos administrativos relativos a verificagdo do exercicio das profissées abrangidas pela CEEC e,
bem aplicado, proporcionara redu¢ao nos custos, maior celeridade no tramite processual e reducao de erros
na condugao de processos decorrentes de falhas nas fases de instauragéo, instrugéo, analise e julgamento.

A Coordenadoria



Il. OBJETIVO

Tem-se por objetivo, estabelecer e uniformizar procedimentos, que deverao ser observados pelos gerentes
e agentes, nas agdes de fiscalizagdo das atividades técnicas desenvolvidas por pessoas fisicas ou juridicas
no Estado de Sao Paulo na area da engenharia civil. Além de estabelecer procedimentos relacionados a
verificagdo do exercicio profissional nas especializagcbes afetas a Camara Especializada de Engenharia
Civil, destina-se a delegar competéncia as Geréncias do Conselho Regional, fornecendo as informagées
essenciais a fiscalizagdo, para que os trabalhos sejam feitos de forma padronizada, eficiente e eficaz.

IIl. AMODALIDADE CIVIL

Enquadra-se na modalidade civil, além dos engenheiros civis, os engenheiros de fortificagdo e construgéo,
engenheiros sanitaristas e engenheiros ambientais, bem como os engenheiros de producdo, engenheiros de
operacdo, engenheiro industrial, engenheiro militar, engenheiros rodoviarios, engenheiros infraestrutura
aeronautica, tecndlogos e técnicos de nivel médio.

IV. A VERIFICACAO DO EXERCICIO PROFISSIONAL

O objetivo da fiscalizagado € verificar o exercicio profissional da Engenharia Civil, nos seus niveis superior e
médio, de forma a assegurar a prestacdo de servigos técnicos ou execugdo de obras com a participagéo
efetiva de profissional habilitado e observancia aos principios éticos, econdmicos, tecnoldgicos e
ambientais, compativeis com as necessidades da sociedade.

A fiscalizac&do deve, antes de ter um carater coercitivo, ser educativa e preventiva. Sob o aspecto educativo,
a fiscalizagéo devera orientar os profissionais, dirigentes de empresas e outros segmentos da sociedade
sobre a legislagdo que regulamenta o exercicio das profissées abrangidas pelo Sistema CONFEA/CREA's e
os direitos da sociedade. Sob o enfoque punitivo, devera ser rigorosa e célere.

Estdo sujeitas a fiscalizacdo as pessoas fisicas, leigos ou profissionais, e as pessoas juridicas que
executem ou se constituam para prestar servigos ou executar obras na area da Engenharia Civil.

V. O FISCAL
1- Descricéo do Fiscal

O agente fiscal é o funcionario do CREA designado para exercer a fungéo de fiscalizagdo e devera atuar
conforme as diretrizes e as determinacdes especificas tracadas e decididas pelas Camaras Especializadas.
O agente fiscal devera verificar se as obras e servigcos estdo plenamente regulares e de acordo com as
normas que regulamentam o exercicio profissional. No desempenho de suas fungdes, o fiscal devera atuar
com rigor e eficiéncia para que o exercicio das profissées abrangidas pelo Sistema CONFEA/CREA's ocorra
com a participacéo efetiva de profissional habilitado.

2- Postura do Fiscal

No exercicio de sua fungéo, o agente fiscal devera:

- ldentificar-se sempre como agente de fiscalizagdo do CREA/SP, exibindo sua carteira funcional,

- Agir com civilidade e firmeza necessarias ao cumprimento de seu dever;

- Utilizar sempre linguagem apropriada ao tratar com as pessoas, com o0s profissionais € com os
responsaveis pela obra ou servico, e vestir-se de forma adequada ao local da acdo.

3- Competéncia Legal

A aplicacdo do que dispde a Lei n° 5.194/66, no que se refere a verificacéo e fiscalizagdo das atividades e
do exercicio das profissées por ela reguladas, é de competéncia dos CREA’s. Para cumprir essa fungéo o
CREA/SP, usando da prerrogativa que Ihe confere o art. 77 da Lei n° 5.194, designa funcionarios para a
funcao de agente fiscal, com atribuicées para lavrar autos de infragdo as disposi¢cdes dessa lei.



4- Atribuicbes do Fiscal

@ Identificar obras e servigos cuja execugéo seja privativa de profissionais afetos a CEEC e verificar o
cumprimento da legislagéo profissional;

@ ldentificar o exercicio ilegal da profissdo da Engenharia Civil e notificar os infratores;

@ Verificar o cumprimento da legislagéo por profissionais da Engenharia Civil;

@ Verificar o cumprimento da legislagao por pessoas juridicas que se constituam para prestar ou executar
servigcos ou obras na area da Engenharia Civil;

@ Lavrar auto de infragdo contra pessoas juridicas, profissionais ou leigos, que estejam desempenhando
atividades de atribuicdo privativa dos profissionais da Engenharia Civil sem estarem legalmente
habilitados;

@ Elaborar os relatérios de fiscalizagéo, notificagdes e autos de infragéo, de forma a subsidiar decisdo de
instancia superior,;

@ Realizar diligéncias processuais;

@ Executar tarefas de carater preventivo junto a profissionais da engenharia civil € empresas, de forma a
orienta-los no cumprimento da legislagéo;

@ Orientar as pessoas e as empresas, sempre a luz da legislagdo, quanto a regularidade das obras e
servigos de Engenharia Civil;

@ Divulgar a legislagéo que rege o exercicio profissional;

@ Cumprir a sua funcéo de fiscalizar, colocando em pratica os conhecimentos de legislagao vigente a as
orientagdes recebidas da CEEC, e;

@ Exercer outras atribuicdes relacionadas a sua funcgéao.

5- Conhecimentos necessérios a atuacao

@ Legislagdo relacionada as profissdes vinculadas ao Sistema CONFEA/CREA's;

@ Caracteristicas das profissdes regulamentadas e fiscalizadas pelo Sistema CONFEA/CREA's;

@ Capacidade de identificar, entre os diversos ramos de atividade econdmica, 0s que exijam a participagao
de profissionais da Engenharia Civil, e;

@ Procedimentos e caracteristicas do processo administrativo.

VI INSTRUMENTOS DE FISCALIZACAO

No cumprimento da rotina de seu trabalho, o fiscal devera utilizar algumas ferramentas para registrar os
fatos observados €, se pertinente, dar inicio ao processo administrativo devido. Um processo administrativo
bem instruido proporcionara maior facilidade e celeridade na analise dos fatos pelas instancias decisoérias
do CREA/SP.
Neste item, serdo descritas algumas ferramentas imprescindiveis ao fiscal, necessarias a boa execug¢ao do
seu trabalho:

1- Relatdrio de Visita ou de Fiscalizagao

Este relatério tem por finalidade narrar ou descrever, de forma ordenada e minuciosa, aquilo que se viu,
ouviu ou observou. E destinado & coleta de informacdes das atividades exercidas e é desenvolvido no local
onde os servigcos ou as obras estdo sendo executados.

Na visita, seja o empreendimento publico ou privado, o fiscal deve solicitar a apresentacdo das ART’s dos

projetos e da execugéo, bem como verificar a existéncia de placa que identifique a obra e o responsavel

técnico. No caso de prestacdo de servicos, devera ser solicitada, também, a apresentagdo dos contratos
firmados entre o empreendedor e o profissional responsavel técnico.

O relatorio deve ser preenchido cuidadosamente e conter, no minimo, as seguintes informacdes:

@ Endereco completo do empreendimento;

@ Atividades envolvidas — incluindo dados necessarios para caracterizar o empreendimento, tais como
areas, volumes, quantidades, materiais empregados, equipamentos utilizados e suas caracteristicas
(marca, modelo, poténcia, capacidade, etc);

@ Nome da empresa executora do empreendimento, do proprietario ou do seu representante legal;

@ Nome do responsavel técnico — seu titulo e os numeros dos respectivos registros e/ou vistos no
CREA/SP;

@ Numeros das respectivas ART'’s, e;

@ Irregularidades observadas quanto ao cumprimento da legislagdo profissional.



2- Notificacao

Este documento deve ser lavrado pelo fiscal ou pela unidade do CREA/SP responsavel pelo servico de
fiscalizag&o. Tem por objetivo informar ao responsavel pelo servigo/obra, ou seu representante legal sobre a
existéncia de pendéncias e/ou indicios de irregularidades no empreendimento objeto de fiscalizagdo. Serve,
ainda, para solicitar informagdes, documentos e/ou providéncias visando regularizar a situagado dentro de
um prazo estabelecido.

O fiscal ou o setor competente, antes da lavrar a notificacdo, deve apurar todos os fatos e circunstancias
que envolvem a obra ou o servico. A notificacio, preferencialmente, deve ser feita baseada em relatério de
visita ou de fiscalizagdo, anexando os elementos julgados necessarios (ex: fotos, copias de ART’s, projetos,
contratos, etc.).

O formulario de notificacdo deve ser preenchido criteriosamente e conter, no minimo, as seguintes
informacgdes:

@ Identificagdo da pessoa juridica, ou pessoa fisica leiga, ou profissional notificado(a), incluindo o numero
do CNPJ/CPF, endereco residencial ou comercial completo;

Endereco completo da obra/servigo objeto da fiscalizag&o;

Descrigéo detalhada da irregularidade detectada;

Enquadramento legal da infragdo observada e penalidade a que esta sujeito o infrator, caso n&o
regularize a situacao;

Prazo para regularizagdo da situagéo junto ao CREA/SP;

Local, dia, més e ano da sua emissao;

Nome do fiscal, matricula e assinatura, €;

Assinatura do notificado, ou de seu representante legal.

Caso nao seja encontrado o notificado ou seu representante legal, a notificagédo devera ser encaminhada
por meio de registro postal, anexando-se o comprovante a respectiva notificagao.
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3- Auto de Notificac&o e Infracéo

Este documento deve ser lavrado contra leigos, profissionais ou pessoas juridicas, que praticarem
transgressdes aos preceitos legais que regulam o exercicio das profissdes abrangidas pelo Sistema
CONFEA/CREA's.

O Auto de Notificagdo e Infragdo nao pode prescindir de certos requisitos, tais como a competéncia legal de
quem o pratica, a forma prescrita em lei ou o regulamento e o fim indicado no texto legal em que o fiscal se
apoiou para lavra-lo.

Assim como a notificacdo, o Auto de Notificacdo e Infracdo deve ser preenchido pelo fiscal sem rasuras,
devendo os campos conter, obrigatoriamente:

@ Identificacdo da pessoa juridica ou da pessoa fisica, leigo ou profissional, a ser autuada, incluindo o
numero do CNPJ/CPF, endereco residencial ou comercial completo;

Endereco completo da obra/servigo, objeto da fiscalizag&o;

Descricéo detalhada da infrag&o: servico ou obra que estava executando, situagéo quanto ao registro no
CREA, etc;

Prazo para apresentacdo da documentacéo solicitada ou da defesa;

Enquadramento legal da infragdo, observada a penalidade correspondente (o erro no enquadramento
legal € uma das principais causas de nulidade processual);

Indicar, se for o caso, a persisténcia, a reincidéncia ou nova reincidéncia;

Valor da multa e base legal;

Local, dia, més e ano da sua lavratura;

Nome do fiscal, matricula e assinatura, €;

Assinatura do autuado ou de seu representante legal.

Caso nao seja encontrado o autuado ou seu representante legal, o Auto de Notificagdo e Infracao devera
ser encaminhado por meio de registro postal, anexando-se o comprovante ao respectivo auto de infragao.

660686 606 06606

VII. ESTRATEGIAS DE FISCALIZACAO

Conceitualmente, estratégia consiste na aplicagdo dos meios disponiveis com vista a consecugdo de
objetivos especificos. Neste item, serdo abordados os componentes da estratégia de fiscalizagao.

1- O Planejamento da Fiscalizacdo

A fiscalizagéo deve ser uma agéo planejada, coordenada e avaliada de forma continua, tendo como foco o
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alcance dos seus objetivos. Para tal, a unidade do CREA/SP, responsavel pela fiscalizacdo, em parceria
com a CEEC, devera definir, periodicamente, um programa de trabalho contendo diretrizes, prioridades,
recursos necessarios € metas a alcangar, dentre outros.

Durante o processo de execug¢ao do programa de trabalho, os resultados da agéo deverdo ser monitorados
e submetidos constantemente a uma avaliagdo por parte da unidade responsavel pela fiscalizagdo. Essas
informagdes deverdo ser levadas ao conhecimento da CEEC, de forma a agregar criticas que servirdo para
subsidiar a programacéao do periodo seguinte.

No planejamento, deve ser definida, também, a estratégia de trabalho, explicitando os meios necessarios a
consecucéo dos objetivos. Devem constar do planejamento, as diretrizes basicas, entendidas como um
conjunto de instrugdes ou indicagdes para se tratar e levar a termo o plano de fiscalizagao.

2- Formas de Fiscalizacdo

A fiscalizagdo do exercicio profissional podera ocorrer de uma das seguintes formas:

a) Forma indireta (escritério) — A fiscalizacéo devera verificar anuncios de servicos técnicos e de execugao
de obras através da imprensa escrita e falada, e efetuar pesquisas peridédicas nos seguintes meios de
divulgagéo:

Radio, jornais, TV e revistas;

Diario Oficial do Estado;

Catalogos telefénicos (paginas amarelas);

Rede mundial de computadores (Internet);

Prospectos e outros meios de divulgacéo.

Editais de Licitagdes Publicas

Tais agdes devem objetivar a deteccao de possiveis infragdes a legislagdo do exercicio profissional,

tanto por pessoas juridicas como por pessoas fisicas.

606606

b) Forma direta (campo) — Pelo deslocamento do(s) agente(s) fiscal(is) aos locais onde estejam sendo
desempenhadas atividades técnicas exclusivas de profissionais legalmente habilitados. Tais
deslocamentos poderao ocorrer por critério estatistico ou para atendimento a denuncias, se utilizando a
fiscalizac&do por Drones.

c) Forma conjunta — Fiscalizacdo conjunta CREA e outros entes oficias, como Prefeituras Municipais,
Vigilancia Sanitaria Estadual, Departamento Estadual de Recursos Naturais, Policia Florestal, CETESB,
etc., preferencialmente através de Convénios ou Protocolos de Intengéo.

VIIl. FUNDAMENTACAO LEGAL
1- Leis e Decretos
@ Decreto Federal n° 23.569, de 11 de dezembro de 1933, que regula o exercicio das profissées de
engenheiro, de arquiteto e de agrimensor;
@ Lei Federal n® 4.950-A, de 22 de abril de 1966, que dispde sobre a remuneracdo de profissionais
diplomados em Engenharia, Quimica, Arquitetura, Agronomia e Veterinaria;
@ Lei Federal n® 5.194, de 24 de dezembro de 1966, que regula o exercicio das profissées de Engenheiro,
Arquiteto e Engenheiro-Agrénomo, e da outras providéncias;
@ Lei Federal n° 6.496, de 07 de dezembro de 1977, que institui a “Anotacdo de Responsabilidade
Técnica” na prestacéo de servicos de Engenharia, de Arquitetura e Agronomia; autoriza a criagéo, pelo
Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CONFEA, de uma Mutua de Assisténcia
Profissional, e da outras providéncias;
Lei Federal n® 6.839, de 30 de outubro de 1980, que dispde sobre o registro de empresas nas entidades
fiscalizadoras do exercicio de profissées;
@ Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, que dispde sobre a protecdo do consumidor, e da
outras providéncias (Cédigo de Defesa dos Direitos do Consumidor);
@ Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o artigo 37, Inciso XXI da Constituicao
Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias;

3

IX. DEFINICOES

OBRA NOVA: Primeira edificagéo a ser construida em uma gleba de terra.

REFORMA: Intervencdes em edificacdes, porém sem acréscimo ou reducdo de area construida, incluindo
0os servicos de manutencdo, conservagao, restauracdo e substituicdo de materiais (fiagdo elétrica,
tubulacbes de agua e esgoto, pias, vasos sanitarios, revestimentos, etc). Caso a estrutura destas
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edificacdes seja em concreto armado ou estrutura metalica, as intervengdes ndo poderdo implicar, interferir
ou sobrecarregar as referidas estruturas.

ESTRUTURA DE CONCRETO ARMADO OU METALICA: Edificacdo onde tenha sido utilizado qualquer
elemento em concreto armado ou em ago com fungéo estrutural.

MORADIA ECONOMICA: Edificacdo unifamiliar, com &rea total construida menor que 70 m2, executada
mediante convénio firmado entre a Prefeitura Municipal e a Entidade de Classe local.

OBRAS JA FISCALIZADAS: Obras ja visitadas pela fiscalizag&o, onde s&o elaborados novos Relatérios de
Visita, por terem sido constatados servigos contratados posteriormente a primeira visita.

OBRA COM ELEMENTOS PRE-MOLDADOS: Obras onde forem utilizados elementos pré-moldados,
fabricados por terceiros, fora ou dentro do canteiro de obras.

OBRA PRE-FABRICADA: Obra, cuja estrutura é totalmente composta por elementos pré-moldados, como
estacas, baldrames, pilares, vigas, porticos, painéis, lajes, etc, fabricados em industrias ou no canteiro de
obras e simplesmente montados no local.

OBRA COM OUTROS SERVICOS CONTRATADOS: Obra onde forem contratados profissionais ou
empresas para execugdo de outros servigos, como estacas, fundagdes, impermeabilizacbes, estruturas
metalicas etc.

OBRA REGULAR: Caracteriza-se quando a Fiscalizagdo constata a existéncia de responsavel técnico pela
obra e toda a documentagao necessaria.

OBRA IRRREGULAR: Caracteriza-se quando a Fiscalizagdo constata a existéncia de responsavel técnico
pela obra, porém, sem a documentagao necessaria ou sem as respectivas ART’s devidamente recolhidas.
OBRA CLANDESTINA: Caracteriza-se quando a Fiscalizagdo constata a inexisténcia de responsavel
técnico pela obra e da documentagcao necessaria.

AREAS DE INVASAO OU DE OCUPACAO: Obras executadas em areas publicas, areas de preservacéo
ambiental ou areas de risco.

OBRA DE ENGENHARIA: Para efeito de aplicagao dos artigos 6° € 23 da Lei 8666/93, no que concerne a
fiscalizacdo do exercicio profissional, Obra de Engenharia é todo trabalho ou agéo executado em um proprio
publico, de atribuicdo reservada aos profissionais e empresas de Engenharia legalmente habilitados,
englobando o fornecimento da mao-de-obra e dos materiais necessarios a sua execugao.

SERVICO DE ENGENHARIA: Para efeito de aplicagdo dos artigos 6° e 23 da Lei 8666/93, no que concerne
a fiscalizagéo do exercicio profissional, Servico de Engenharia € o desempenho de qualquer trabalho em
um préprio publico ou da prestacéo de qualquer servigco publico, de atribuicdo reservada aos profissionais e
empresas de Engenharia legalmente habilitados e que n&o envolva o fornecimento de materiais, exceto
aqueles que, em quantidades n&o significativas, sejam necessarios a prestagdo destes servicos.

X. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

Para que todos os Agentes de Fiscalizagdo passem a proceder de forma comum, por ocasido de suas
atividades, deverao obedecer ao que segue:

1- ORGAOS PUBLICOS (PREFEITURAS MUNICIPAIS, AUTARQUIAS, EMPRESAS ESTATAIS,
EMPRESAS DE ECONOMIA MISTA E AGENCIAS REGULADORAS)

O que fiscalizar e como proceder:

1.1- Ocupacdo de cargos técnicos, visando o cumprimento da Resolu¢cdo 430/99 do CONFEA que

“Relaciona os cargos e fungdes dos servicos da administracdo publica direta e indireta, da Unido, dos

Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, cujo exercicio € privativo de profissionais da Engenharia ou

da Agronomia e da outras providéncias”.

@ Tratando-se, comprovadamente, de cargo técnico cuja descricdo de fungdo tenha atividades privativas
de profissionais pertencentes a modalidade Engenharia Civil, € 0 ocupante do mesmo for leigo, autua-lo
por infracéo a alinea “a” do art. 6° da Lei 5194/66, observando o que dispde a Resolugao 1008/04 do
Confea.

@ Tratando-se de cargo técnico, e seu ocupante profissional devidamente habilitado, devem ser verificadas
a regularidade de registro e a existéncia de ART de cargo e/ou funcdo técnica. Caso o profissional esteja
exercendo atividades além daquelas constantes de suas atribuicées profissionais, elaborar relatério para
apreciagédo da CAF.

@ Tratando-se de profissional de outra modalidade, observar o Manual de Fiscalizagéo da Camara afeta ao
profissional.

1.2- Cumprimento da legislacéo do exercicio profissional, em especial o artigo 6° da Lei 5.194/66, Lei 4950-
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A que “Dispbe sobre a remuneracdo de profissionais diplomados em Engenharia, Quimica, Agronomia e

Veterinaria”.

@ Divulgar a legislagdo profissional junto aos Prefeitos, Presidentes de Camaras de Vereadores, dirigentes
de autarquias, empresas publicas, de economia mista e agéncias reguladoras, orientando quanto a sua
aplicacao e informando sobre as penalidades.

@ Analisar o objeto constante do Estatuto das empresas e agéncias, e verificar o cumprimento do salario
minimo profissional. Constatado o ndo cumprimento do salario minimo profissional, elaborar relatério
para apreciacao da CAF.

1.3- Acompanhamento de Leis Municipais e Projetos de Anistia e de Regularizagéo, no sentido de verificar o
cumprimento da Lei 5.194/66 e da Resolugéo n°® 229/75 do CONFEA que “Dispde sobre a regularizagéo dos
trabalhos de engenharia, arquitetura e agronomia iniciados ou concluidos sem a participagao efetiva de
responsavel técnico’.

@ Verificar se no texto da Lei Municipal, consta a exigéncia de profissional legalmente habilitado, e se a
regularizagédo atende o disposto na Resolugdo n° 229/75 do CONFEA. Caso contrario, notificar o Prefeito
Municipal quanto a ilegalidade do ato, esclarecendo-o sobre o disposto na Lei 5194/66. Elaborar relatério
para pré-analise da CAF.

1.4- Acompanhamento das licitagdes publicas e identificacdo da situacdo das empresas participantes.

@ Verificar os contratos de servicos e, quando se referirem a atividades técnicas, verificar se a Pessoa
Juridica ou Fisica contratada para a execugao dos mesmos esta com sua situacao, referente e registro e
anuidades, regular no CREA/SP. Nao estando com a situagao regular, notificar atendendo o que dispde a
Resolucado 1008/04, do Confea, com as penalidades, se necessarias dispostas na Lei 5194/66. Estando
com a situagao regular, verificar a existéncia de ART para atividade procedendo conforme Lei 6496/77
que instituiu a “Anotagéo de Responsabilidade Técnica — ART” na prestacdo de servigos de Engenharia,
e Agronomia e Resolugdo n° 1025/09 que “dispde sobre a Anotagdo de Responsabilidade Técnica e da
outras providéncias”.

2- EMPRESAS REGISTRADAS NO CONSELHO
O que fiscalizar e como proceder:

2.1- Regularidade de registro, atividades desenvolvidas e responsaveis técnicos.

@ Verificar a regularidade da empresa no CREA/SP referente ao registro e a anuidade, atualizando os
dados constantes do processo “F”.

@ Verificar a regularidade dos Responsaveis Técnicos pela empresa no CREA/SP referente ao registro e
anuidade atualizando os dados constantes do processo “F”.

@ Identificar as atividades técnicas desenvolvidas pela empresa e verificar sua compatibilidade com as
atribuicbes profissionais dos Responsaveis Técnicos anotados. Constatado o desenvolvimento de
atividades técnicas sem Responsavel Técnico legalmente habilitado, autuar a interessada por infragcao a
alinea “e” do artigo 6° da Lei 5194/66, observando o que dispde a Resolugdo n° 1008/04 do Confea.

@ Identificar os funcionarios contratados para o desempenho de funcdo de natureza técnica e verificar a
regularidade de registro e anuidade no CREA/SP bem como a existéncia de ART para o desempenho de
atividade técnica procedendo conforme Lei 6496/77 que instituiu a “Anotacdo de Responsabilidade
Técnica — ART” na prestagdo de servicos de Engenharia, de Arquitetura e de Agronomia e Resolugéo n°
1025/09 que “dispde sobre a Anotacdo de Responsabilidade Técnica e da outras providéncias”. Caso o
profissional esteja exercendo atividades além daquelas constantes de suas atribuicbes profissionais,
elaborar relatério para apreciacdo da CEEC.

@ Tratando-se de profissional de outra modalidade, observar o Manual de Fiscalizacdo da Camara afeta ao
profissional.

2.2- Contratos de prestacdo de servicos.

@ Identificar os contratos de prestacdo de servicos técnicos dos ultimos 2 anos, visando verificar o
cumprimento da Lei n° 6.496/77 e da Resolugéo n® 1025/09 do CONFEA. Constatando irregularidade,
atender o disposto na Resolugéo 1008/04, do Confea e, se necessario, emitir o ANI por infragdo ao artigo
1° da Lei 6496/77.

2.3- Empresas terceirizadas.
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@ Identificar as empresas terceirizadas que vém realizando servicos de natureza técnica a empresa
fiscalizada, verificando a regularidade da mesma junto ao CREA/SP referente ao registro e a anuidade.

@ Verificar a regularidade dos Responsaveis Técnicos das empresas terceirizadas junto ao CREA/ SP,
referente ao registro e a anuidade, e ao cumprimento da Lei 6.496/77.

@ Constatando-se alguma irregularidade, proceder conforme dispée a Resolugdo 1008/04, do Confea e,
caso necessario, lavrar os respectivos ANI's, em face ao que dispde a Lei 5194/66 e Lei 6496/77.

3- EMPRESAS NAO REGISTRADAS NO CONSELHO
O que fiscalizar e como proceder:

3.1- Atividades desenvolvidas.

@ Desde que a fiscalizacdo obtenha dados e documentos que possibilitem caracterizar a exploragcéo de
atividades técnicas exclusivas da area tecnolégica pela empresa, devera a mesma ser notificada para
proceder seu registro no CREA/SP indicando, como responsaveis técnicos, profissionais legalmente
habilitados.

@ Caso as atividades desenvolvidas pela empresa acarretem duvidas quanto a real necessidade de
registro, a fiscalizacdo devera colher dados e documentos detalhados que caracterizem as atividades
desenvolvidas, e elaborar relatério para pré-analise da CAF.

4- EMPREITEIRAS DE MAO DE OBRA E EMPRESAS DE TERRAPLANAGEM
O que fiscalizar e como proceder:

4.1- Atividades desenvolvidas.

@ Desde que a fiscalizacdo obtenha dados e documentos que possibilitem caracterizar a exploracdo de
atividades técnicas exclusivas da area tecnolégica pela empresa, devera a mesma ser notificada para
proceder seu registro no CREA/SP indicando como responsaveis técnicos profissionais legalmente
habilitados.

@ Sempre que a fiscalizagdo detectar empresa n&o registrada, mesmo que constituida como Empreiteira

de Mao de Obra ou para a prestacado de servicos de terraplenagem, que tenha firmado contrato para
execucao de obras ou servigos exclusivos dos profissionais devidamente habilitados, devera orientar a
empresa para proceder seu registro no CREA/SP anotando, como responsaveis técnicos, profissionais
legalmente habilitados sob pena de autuacao (Resolucéo 1008/04, do Confea).
Obs: Ficam dispensadas de registro, apenas as empreiteiras locadoras/ fornecedoras de mao de obra,
em que conste do objeto social serem somente fornecedoras de mé&o de obra. Deve o contratante neste
caso, obrigatoriamente, possuir responsavel técnico pela execugéo da obra. Se for caracterizado o
desenvolvimento de atividades técnicas exclusivas da area tecnologica pela empresa, a mesma devera
ser orientada a proceder seu registro no CREA/SP, anotando como responsaveis técnicos, profissionais
legalmente habilitados atendendo o que dispde a Resolugédo 1008/04 do Confea e, se necessario, autua-
la por infrag&o a alinea “a” do Artigo 6° da Lei 5.194/66.

5- EDIFICACOES

O que fiscalizar e como proceder:

5.1- Moradia Econémica (entende-se como Moradia Econémica, a edificagdo residencial unifamiliar com

area menor que 70 m2, construida mediante Convénio e/ou Lei Municipal).

@ Apurar a existéncia de Responsavel Técnico pela Obra;

@ Apurar a existéncia de ART pela execucéo da obra;

@ Verificar os termos do Convénio e/ou da Lei Municipal e a regularidade da obra. Caso haja
irregularidade, elaborar relatério informando quanto a situagao socio-econdmica do proprietario para pré-
analise da CAF e notificar a Prefeitura Municipal, com prazo para regularizagéo;

@ Caso a obra nado seja regularizada no prazo concedido, notificar o proprietario, dando-lhe prazo de 20
(vinte) dias para a regularizacéo;

@ Caso o proprietario nao regularize a obra no prazo concedido, emitir o ANI.
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5.2- Outras Edificacées Residenciais, com area construida total menor que 70 m2.

3306

S

Apurar a existéncia de Autor do Projeto e Responsavel Técnico pela Obra;

Apurar a existéncia de ART de projeto e execucao da obra;

Caso nao exista responsavel técnico pelo projeto ou pela execugdo, elaborar relatério de visita,
utilizando o espaco “OBSERVACOES’ para informar maiores detalhes referentes a obra fiscalizada, tais
como: Natureza da obra (madeira, alvenaria, mista), situagcdo soécio-econémica do proprietario, etc.
Notificar o proprietario com prazo para regularizagéo;

Caso o proprietario ndo regularize a obra no prazo concedido, emitir o ANI.

5.3- Edificagbes Comerciais e Industriais, ou Residenciais com area construida total de 70 m2 ou mais.

S

Apurar a existéncia de autores dos Projetos Arquitetdnico, Elétrico, Hidraulico, Estrutural, etc.

Para tal, a fiscalizagdo devera verificar a existéncia de um dos seguintes documentos: Projeto, Memorial
Descritivo ou de Calculo, Croquis, Contrato assinado pelo proprietario com o profissional, etc, bem como
obter a identificacdo do proprietario e do profissional;

Constatada a existéncia de projeto(s) sem autor(es) legalmente habilitado(s), emitir o competente ANI,
observando o que dispde a Resolugdo 1008/04 do Confea.

Apurar a existéncia de ART de todos os projetos.

Cada profissional contratado fica sujeito ao recolhimento de uma ART, discriminando os projetos de sua
autoria;

Caso exista autor de projeto sem recolhimento de ART, notificar o profissional, com prazo de cinco dias
uteis para regularizag&o. Nao havendo a regularizac&o, emitir o competente ANI;

Quando a area de construcdo constante da ART diferir da area efetivamente construida, devera ser
exigida ART complementar, que podera ser recolhida até a data de conclus&o da obra, sem penalidades;

Atendido ao que dispde a Lei 5194/66 e Lei 6496/77, dar o caso por encerrado;

Apurar a existéncia de Responsavel Técnico pela execucao das obras.

Para tal, a fiscalizagéo devera solicitar um dos seguintes documentos: Projeto, Memorial Descritivo ou de
calculo, Croquis, Contrato assinado pelo proprietario com o profissional, etc, bem como obter a
identificacdo do proprietario e do profissional;

Caso nao possa ser comprovada a participagédo de um profissional, emitir notificagcdo, deixando-a na
obra. Identificar o proprietario e contata-lo. Nao sendo possivel identificar o proprietario, dirigir-se a
Prefeitura e consultar o cadastro do loteamento para obter seu nome e endereco;

Mantido contato com o proprietario, verificar a existéncia de documentagcado que comprove a participagcéo
de Responsavel Técnico;

N&do havendo comprovacdo da participagdo de profissional, notificar o proprietario a apresentar
responsavel técnico, conforme dispde a Resolugcéo 1008/04, do Confea

Havendo comprovacao pelo proprietario, da participacdo de Responsavel Técnico, este devera ser
contatado e notificado para apresentar a ART, ou contrato celebrado entre as partes, ou qualquer
documento comprovando sua presenca na obra:

Se o profissional ndo comprovar sua participagado, retornar ao item anterior;

Se o profissional comprovar sua participacdo, encerrar 0 caso;

Se o proprietario apresentar o Responsavel Técnico, encerrar o Processo na Seccional,

Apurar a existéncia de ART pela execucao da obra.

- Cada profissional contratado fica sujeito ao recolhimento de uma ART, discriminando as atividades sob
sua responsabilidade;
- Caso exista responsavel pela execucao da obra, ou de parte dela, sem recolhimento de ART, e:

v 0 inicio das atividades sob sua responsabilidade tenha ocorrido a menos de dez dias, notificar o
profissional com prazo de cinco dias uteis para regularizagdo. Nao havendo a regularizagéo, emitir o
competente ANI;

v o inicio das atividades sob sua responsabilidade tenha ocorrido a dez dias ou mais, proceder
conforme dispde a Resolugédo 1008/04, do Confea.

- Quando a area de construgdo constante da ART diferir da area efetivamente construida, devera ser
exigida ART complementar, que podera ser recolhida até a data de conclusao da obra, sem penalidades;
- Atendido ao que dispbe a Lei 5194/66 e Lei 6496/77, dar o caso por encerrado;

- Caso a ART recolhida pelo profissional seja de Dire¢cado Técnica, devera a fiscalizagao identificar o(s)
responsavel(s) pela execucéo da obra, adotando-se os mesmos procedimentos anteriores.
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OBS:

1.

Quando o mesmo profissional for autor do(s) projeto(s) e responsavel técnico pela execugdo, a ART

podera ser unica, discriminando-se no campo proprio da mesma, as atividades técnicas sob sua
responsabilidade;

2. As obras regularizadas apo6s a notificagéo ou elaboragdo do RINC néo deveréo ser autuadas, sob pena
de nulidade do ANI;

3. A ART devera ser assinada pelo profissional e pelo proprietario sob pena de nulidade, exceto no caso de
existir contrato particular firmado entre as partes.

6- OBRAS E SERVICOS COMPLEMENTARES

O que fiscalizar e como proceder:

6.1- Fundagdes, pré-moldados (piscinas, estacas, vigas, lajes, etc), pré-fabricados (casas, lajes, etc),
estruturas metalicas, estruturas de madeira, impermeabilizagao.

& 6 66 66

7-

Apurar a existéncia de Responsavel Técnico pela fabricagao, instalagéo, aplicagéo ou execugao.
Elaborar Relatério de Visita, sempre que constatar outros profissionais, ou empresas registradas,
responsaveis pela fabricagao, instalagédo ou execugao dos servigos discriminados;

Exigir ART de desempenho de cargo e fungdo do Responsavel Técnico pela empresa fabricante;

Exigir ART’s de execug&o, quando a atividade de instalagéo, aplicacdo ou execugéo for desempenhada
por outro responsavel que n&o o Responsavel Técnico pela obra;

Lavrar o Auto de Infragdo, por Falta de Registro de Pessoa Juridica, sempre que identificar empresas
nao registradas no CREA/SP, procedendo conforme o disposto na Resolugao 1008/04,do Confea;
Elaborar Ficha Cadastral junto a empresas fabricantes, instaladoras ou executoras dos servigos
discriminados, anexando catalogos.

Obs: Quando tais servigos estiverem sendo realizados simultaneamente com a execugéo da edificagao,
0os mesmos deverdo ser arrolados em um Uunico Relatério de Visita, ou, se for o caso, lavrar
paralelamente a autuacgao por falta de registro, procedendo conforme disposto na Resolu¢do 1008/04 do
Confea.

FABRICAS E INDUSTRIAS

O que fiscalizar e como proceder:

7.1- Industrias fabricantes de elementos de concreto (postes, estacas, caixas d’agua, lajes), estruturas
metalicas, estruturas de madeira, blocos estruturais, kits de casas pré-fabricadas, etc.

a3 6 6 6 6 60606

Apurar o ramo, e a existéncia de Registro da empresa no CREA/SP;

Apurar a existéncia de anotacdo de Responsavel Técnico pela empresa no CREA/SP;

Verificar a compatibilidade entre as atividades técnicas desenvolvidas e as atribui¢cdes profissionais do
Responsavel Técnico pela empresa;

Elaborar o Relatério de Visita a empresa, sempre que houver duvidas quanto as atividades técnicas
desenvolvidas, e encaminha-lo para pré-analise da CAF;

Lavrar o ANI por falta de registro de pessoa juridica, sempre que forem identificadas empresas nao
habilitadas junto ao CREA/SP, procedendo conforme disposto na Resolugéo 1008/04,do Confea ;

Lavrar ANI de empresa registrada, quando n&o houver anotagcdo de responsavel técnico, procedendo
conforme o disposto na Resolugédo 1008/04, do Confea;

Existindo responsavel técnico, mas havendo duvidas quanto as suas atribuicées profissionais, elaborar
relatério e encaminhar para analise pela CEEC,;

Para a empresa que desempenhe as atividades de projeto, calculo e fabricagdo dos elementos ou kits
integralmente em sua sede, independentemente de fornecer Manual Técnico ou prestar assisténcia
técnica para a montagem, a ART devida € a de “desempenho de cargo e fungdo técnica”, ndo sendo
necessario que a mesma acompanhe cada kit entregue;

Ficam dispensadas de registro no CREA/SP, e de anotacdo de Responsavel Técnico, as industrias
fabricantes de blocos de vedagao ou elementos pré-moldados sem fungéo estrutural.
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8- OUTRAS OBRAS E SERVICOS

O que fiscalizar e como proceder:

8.1- Infraestrutura de transportes (estradas, transporte e transito), pistas de rolamento e aeroportos, portos,

rios, canais, diques e barragens.

- Servigos Topograficos;

- Projeto Basico;

- Projetos Executivos;

- Terraplanagem;

- Pavimentacéo;

- Desapropriacées;

- Obras de Arte;

- Sondagem;

- Sinalizagéo.

@ Identificar todos os profissionais/empresas participantes, e verificar a regularidade junto ao CREA/ SP.
Identificada empresa n&o registrada e ndo havendo duvidas quanto as suas atividades, notificar para
registro. Havendo duvidas, elaborar relatério detalhando as atividades, encaminhar para pré-analise da
CAF, e posteriormente para a CEEC, se for o caso;

@ Verificar a existéncia de responsaveis técnicos pela operagdo dos sistemas e pelas demais atividades
técnicas;

@ Verificar a existéncia de ART’s recolhidas. Em caso negativo, notificar para regularizagdo, sob pena de
autuacgdes cabiveis .

8.2- Planejamento e operacédo de sistemas de transporte.
- Projeto;
- Execucao;
- Manutencao;
- Operacgéao/Sinalizacao.

@ Identificar todos os profissionais/empresas participantes, e verificar a regularidade junto ao CREA/ SP.
Identificada empresa n&o registrada e ndo havendo duvidas quanto as suas atividades, notificar para
registro. Havendo duvidas, elaborar relatério detalhando as atividades, encaminhar para pré-analise da
CAF, e posteriormente para a CEEC, se for o caso;

@ Verificar a existéncia de responsaveis técnicos pela operacdo dos sistemas e pelas demais atividades
técnicas;

@ Verificar a existéncia de ART’s recolhidas. Em caso negativo, notificar para regularizagdo, sob pena de
autuacdes cabiveis.

8.3 - Drenagem e irrigagao.
- Servigos topograficos;
- Projeto;
- Execucao;
- Fabricagao de tubos e galerias.

@ Identificar todos os profissionais/empresas participantes, e verificar a regularidade junto ao CREASP.
Identificada empresa néo registrada e ndo havendo duvidas quanto as suas atividades, notificar para
registro. Havendo duvidas, elaborar relatério detalhando as atividades, encaminhar para pré-analise da
CAF, e posteriormente para a CEEC, se for o caso;

@ Verificar a existéncia de responsaveis técnicos pela operacdo dos sistemas e pelas demais atividades
técnicas;

@ Verificar a existéncia de ART’s recolhidas. Em caso negativo, notificar para regularizagdo, sob pena de
autuagdes cabiveis.

8.4- Pontes e grandes estruturas.
- Servigos topograficos;
- Projeto Basico;
- Projetos Executivos;
- Execugéao das estruturas;
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- Terraplenagem;

- Desapropriagées;
- Sondagens;

- Sinalizagao.

@ Identificar todos os profissionais/empresas participantes, e verificar a regularidade junto ao CREA/ SP.
Identificada empresa n&o registrada e ndo havendo duvidas quanto as suas atividades, notificar para
registro. Havendo duvidas, elaborar relatério detalhando as atividades, encaminhar para pre-analise da
CAF, e posteriormente para a CEEC, se for o caso;

@ Verificar a existéncia de responsaveis técnicos pela operacdo dos sistemas e pelas demais atividades
técnicas;

@ Verificar a existéncia de ART’s recolhidas. Em caso negativo, notificar para a regularizagéo sob pena de
autuacdes cabiveis.

8.5- Sistemas de abastecimento de agua, incluindo captagéo, adugao, tratamento, reserva e distribui¢ao.

- Servigos topograficos;

- Projeto Arquiteténico;

- Projeto Hidraulico;

- Projeto Estrutural,

- Rede de Distribuicéo;

- Adutora;

- Reservatorio/ETA/Projeto de Impermeabiliza¢ao;
- Estagéo Elevatoria;

- Barragens;

- Ligacdes Prediais;

- Manutencéao de Sistema;
- Operacgéao de ETA.

@ Identificar todos os profissionais/empresas participantes, e verificar a regularidade junto ao CREA/SP.
Identificada empresa nao registrada e ndo havendo duvidas quanto as suas atividades, notificar para
registro. Havendo duvidas, elaborar relatério detalhando as atividades, encaminhar para pré-analise da
CAF, e posteriormente para a CEEC, se for o caso;

@ Verificar a existéncia de responsaveis técnicos pela operacdo dos sistemas e pelas demais atividades
técnicas;

@ Verificar a existéncia de ART’s recolhidas. Em caso negativo, notificar para a regularizagéo sob pena de
autuacgdes cabiveis.

8.6- Sistemas de distribuicdo de excretas e de aguas residuarias (esgoto) em solugdes individuais ou
sistemas de esgoto, incluindo o tratamento.
- Servigos topograficos;
- Projeto Arquiteténico;
- Projeto Hidraulico;
- Projeto Estrutural,
- Rede coletora;
- Interceptor/Emissario;
- ETE/Projeto de Impermeabilizagao;
- Estacao Elevatéria;
- Ligacées Prediais;
- Manutencéao de Sistema;
- Operacgéo de ETE.

@ Identificar todos os profissionais/empresas participantes, e verificar a regularidade junto ao CREA/SP.
Identificada empresa néo registrada e ndo havendo duvidas quanto as suas atividades, notificar para
registro. Havendo duvidas, elaborar relatério detalhando as atividades, encaminhar para pré-analise da
CAF, e posteriormente para a CEEC, se for o caso;

@ Verificar a existéncia de responsaveis técnicos pela operacdo dos sistemas e pelas demais atividades
técnicas;

@ Verificar a existéncia de ART’s recolhidas. Em caso negativo, notificar para regularizagdo, sob pena de
autuacdes cabiveis.

8.7- Coleta, transporte e tratamento de residuos sélidos (lixo).
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- Projetos;

- Sondagens;

- EIA/RIMA,

- Execucao do aterro;
- Operacéo do aterro.

@ Identificar todos os profissionais/empresas participantes, e verificar a regularidade junto ao CREA/SP.
Identificada empresa n&o registrada e ndo havendo duvidas quanto as suas atividades, notificar para
registro. Havendo duvidas, elaborar relatério detalhando as atividades, encaminhar para pré-analise da
CAF, e posteriormente para a CEEC, se for o caso;

@ Verificar a existéncia de responsaveis técnicos pela operacdo dos sistemas e pelas demais atividades
técnicas;

@ Verificar a existéncia de ART’s recolhidas. Em caso negativo, notificar para regularizagéo, sob pena de
autuacdes cabiveis.

8.8- Loteamentos urbanos ou rurais.
- Laudo Geoldgico;
- Levantamento Topografico;
- Projeto do Loteamento;
- Locacéo topografica;
- Terraplenagem;
- Rede de Energia Elétrica;
- Rede de Abastecimento de Agua;
- Rede de Agua Pluvial;
- Rede coletora de Esgoto;
- Pavimentacéo;
- Desmatamento;
- Pocgos Artesianos;
- Estac&o de Tratamento Esgoto;
- Paisagismo.

@ Identificar todos os profissionais/empresas participantes, e verificar a regularidade junto ao CREA/SP.
Identificada empresa n&o registrada e ndo havendo duvidas quanto as suas atividades, notificar para
registro. Havendo duvidas, elaborar relatério detalhando as atividades, encaminhar para pré-analise da
CAF, e posteriormente para a CEEC, se for o caso;

@ Verificar a existéncia de responsaveis técnicos pela operacdo dos sistemas e pelas demais atividades
técnicas;

@ Verificar a existéncia de ART’s recolhidas. Em caso negativo, notificar para regularizagdo, sob pena de
autuacdes cabiveis.

9- GRANDES ESTABELECIMENTOS E LOCAIS DE EVENTOS

O que fiscalizar e como proceder:

9.1- Shopping centers, hipermercados, magazines, lojas de departamentos, estadios de futebol, feiras,

parques de diversao, circos, pragas € similares.

Existéncia de Departamento de Engenharia, Setor de Obras ou manutengéo;

Organograma funcional e ocupagao de cargos técnicos;

Profissionais/empresas prestadores de servicos técnicos;

Existindo Departamento de Engenharia, Setor de Obras ou manutengao, verificar a habilitacdo e a

regularidade dos ocupantes de cargo ou fungdo de natureza técnica;

Verificar a existéncia de ART de Cargo e/ou fungdo. Caso apure irregularidades, notificar para

regularizagdo, sob pena de autuagdes cabiveis; extrapolando suas atribui¢cdes, elaborar relatério para

apreciacao da CAF, e se o caso, da CEEC;

@ Identificar todos os profissionais/empresas que prestam servicos ao estabelecimento ou local do evento,
e verificar a regularidade junto ao CREA/SP. Identificada empresa néo registrada, prestadora de servigos
técnicos, e ndo havendo duvidas quanto as suas atividades, notificar para registro.

Havendo duvidas, elaborar relatério detalhando as atividades para pré-analise da CAF, e se o caso,
da CEEC.

@ Verificar a existéncia de ART’s recolhidas de todas as atividades. Caso apure irregularidades, notificar
para regularizagéo, sob pena de autuagdes cabiveis.

G 06606

10- ATENDIMENTOS DE DENUNCIAS
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O que fiscalizar e como proceder:

10.1- Obras clandestinas.

D

S

Notificar o proprietario para apresentar a documentacdo comprobatéria da existéncia de autor(a) do(s)
projeto(s) e responsavel(is) pela execugcado. No caso de nido atendimento, lavrar o ANI por infragdo a
alinea “a” do artigo 6° da Lei 5194/66;

Havendo profissional responsavel, contatar o profissional com prazo para regularizacdo. Caso néo seja
regularizado, lavrar o ANI por infragéo ao artigo 1° da Lei 6496/77;

10.2- Qutros tipos de denuncia.

@ Verificar procedéncia da denuncia e formalidade;

@ Recomendar que o(a) denunciante formalize a denuncia, acompanhada de elementos ou indicios
comprobatérios do alegado;

@ Instruir o processo com todos os dados disponiveis, registros, fotografias, documentos administrativos e
técnicos, e outros elementos, para pré-analise pela CAF;

@ Em nado havendo esclarecimento da denuncia pela CAF ou acordo entre o denunciante e o denunciado,
encaminhar o processo para analise pela CEEC.

@ No caso de denuncia envolvendo a emissao de Certiddo de Acervo Técnico (CAT), devera ser instaurado
processo SF, conforme instrugdo especifica, com cépia dos documentos constantes do processo “A” que
originou a CAT.

11- SINISTROS

O que fiscalizar e como proceder:

11.1- Desabamentos, deslizamentos, desmoronamentos, incéndios.

@
@

Existéncia de responsaveis técnicos;

Elaborar relatério detalhado com todos os dados do sinistro, anexando registros, fotografias, documentos
administrativos e técnicos, B.O. policial, laudos periciais e outros elementos, de forma a possibilitar
analise e providéncias da CEEC;

12- PERICIAS JUDICIAIS

O que fiscalizar e como proceder:

12.1- Laudos de pericia em Processos Judiciais.

S
S
5]
5]

Habilitagdo dos peritos;

Habilitacdo dos assistentes técnicos das partes;

Cumprimento da legislagéo do exercicio profissional, em especial a Lei 5.194/66 e a Lei 6496/77;
Identificar os peritos judiciais nomeados para pericias na area da engenharia civil, emitindo o ANI por
infracdo a alinea “a” do artigo 6° da Lei 5194/66, quando se tratar de perito ndo legalmente habilitado
(leigo, desde que observado o que dispbde a Resolugédo n° 1008/09);

@ Verificar o recolhimento de ART para todos os trabalhos técnicos desenvolvidos pelos peritos judiciais e

assistentes técnicos das partes;

@ Orientar os magistrados quanto ao cumprimento da Legislagdo referente ao exercicio profissional, em

especial as Leis 5.194/66 e 7.270/84, quando da nomeacao de peritos judiciais, disponibilizando a
relacéo dos profissionais da regido.

XI - PROCEDIMENTOS GERAIS E ADMINISTRATIVOS
1. Procedimentos para a Agao Fiscal
a) Obras/Servigos Regulares — Documento a ser preenchido pelo Agente de Fiscal quando da visita a

obras ou servigos;
b) Relatério de Fiscalizagdo — Documento proprio para coleta de informagdes relativas a obras ou
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servigos técnicos. Este documento sera encaminhado para a solicitagdo de esclarecimentos e/ou
instrucdes de érgao de Fiscalizagc&o (denuncia ou diligéncia);

c) Auto de Infragdo — Documento lavrado em relagdo a leigos (pessoas fisicas e juridicas) e
profissionais/empresas de Engenharia, Arquitetura e Agronomia que praticarem transgresséo a
qualquer preceito legal;

d) Diligéncia e Informagées — Sempre que se fagam necessarias, as diligéncias e informagdes,
deverao ser efetivadas através de formulario préprio para essa finalidade.

NOTAS:
Entende-se por documento habil:
ART — Anotacéo de Responsabilidade Técnica, devidamente preenchida e autenticada.

Obs: Sempre que for apresentado ART de servicos contratados como fiscalizagdo, direcdo, supervisao,
coordenacao, orientacdo ou outros, deve-se anotar no Relatério de Visita, para que posteriormente seja
verificada a existéncia de ART, referente a execucao da obra.

Caso conste da ART, especificagdo por extenso dos servigos contratados, divergentes dos dados
codificados, deve-se levar em consideracdo para efeito de fiscalizacdo, a descricdo especificada por
extenso, desconsiderando os cédigos. Caso o numero de servigos codificados, seja maior que 0s servigos
escritos por extenso, serdo acrescidos os dados codificados ndo especificados.

Entende-se por indicios da existéncia de RT:

- Placa afixada do profissional;

- Projeto arquitetdnico e/ou projetos complementares contendo o nome do profissional ou da empresa;
- Alvara de construgéo ou reforma;

- Contrato de prestacdo de servico técnico entre o proprietario e o profissional ou empresa.

2. Acéo de Fiscalizacao

2.1. Devera ser verificado junto aos érgaos técnicos de Empresas Privadas, de Autarquias, de Empresas

Publicas da Administracdo Federal, Estadual e Municipal, se:

@ esta sendo exigida a apresentacéo da ART em todos os projetos e servigos técnicos;

@ os cargos técnicos estdo sendo ocupados por profissionais devidamente habilitados;

@ as pessoas fisicas e juridicas contratadas para execucéo de servigos técnicos, nas areas abrangidas
pelo sistema CONFEA/CREA's, possuem registro e habilitagéo legal;

@ esta sendo solicitada a apresentacado da ART relativa aos servigos executados.

Solicitar nominata desses servigos, constando detalhamento de obra/servigo, endereco, executante
e outros.

2.2. Na obra, devera ser exigida a apresentagao dos Projetos e respectivas ART’s, verificando se:
@ as caracteristicas dos Projetos estao de acordo com a Execucéo;

@ os Projetos e a Execugao estao de acordo com o declarado nas ART's;

@ o(s) profissional(is) esta(do) devidamente habilitado(s) para o exercicio da(s) atividade(s).

3. Expedicéo de Certiddo de Acervo Técnico (CAT)

@ Considera-se Acervo Técnico do profissional, toda a experiéncia por ele adquirida ao longo de sua vida
profissional, compativel com as suas atribuicées, desde que anotada a respectiva responsabilidade
técnica nos Conselhos Regionais de Engenharia, Arquitetura e Agronomia;

@ As atividades técnicas anotadas devem sempre ser aquelas indicadas em campo proprio da respectiva
Anotacéo de Responsabilidade Técnica do profissional interessado, transcritas in totem na CAT,

@ Por tratar-se de documentos comprobatérios da real participagéo do profissional, os projetos, atestados
de execugao, contratos, ordens de servico, portarias, correspondéncias, diarios de obra, declaracao de
testemunhas e outros, ndo devem ser anexados a CAT. Via de regra, os atestados de execugéo de obra
abrangem atividades além daquelas desempenhadas pelo profissional, conforme declarado na ART, o
que pode suscitar duvidas;

@ Por tratar-se a CAT, de certiddo que atesta a experiéncia adquirida pelo profissional ao longo de sua vida
profissional, também nédo deve constar da CAT o nome da empresa pela qual o0 mesmo era o
responsavel técnico a época, evitando que a CAT possa ser entendida como atestado de capacidade
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técnico-operacional da Pessoa Juridica;

@ Poderdo ser registradas atividades n&do abrangidas pelas profissdes do Sistema CONFEA/CREAS's,
desde que requeridas e expedidas as respectivas CAT’s, inclusive como forma de reforgar a
responsabilidade do profissional junto a sociedade no desempenho destas atividades.

Nota: Os casos duvidosos deverdo ser instruidos e encaminhados a CEEC para a avaliagao e deciséo.

IMPORTANTE:

Lei 5194/66:

Artigo 45: As Camaras Especializadas s&o os 6rgaos dos Conselhos Regionais encarregados

de julgar e decidir sobre os assuntos de fiscalizagdo pertinentes as respectivas especializages
profissionais e infragdes do Cédigo de Etica.

Art. 46 - Sao atribuicdes das Camaras Especializadas:
a) julgar os casos de infragéo da presente Lei, no ambito de sua competéncia profissional especifica;

b) julgar as infragcbes ao Codigo de Etica;
c) aplicar as penalidades e multas previstas;
d) apreciar e julgar os pedidos de registro de profissionais, das firmas, das entidades de direito publico,
das entidades de classe e das escolas ou faculdades na Regi&o;

e) elaborar as normas para a fiscalizagcdo das respectivas especializagdes profissionais;

f) opinar sobre os assuntos de interesse comum de duas ou mais especializa¢des profissionais,
encaminhando-os ao Conselho Regional.

Assim, fica vedada a fiscalizagéo, qualquer acéo na area da engenharia civil, ou referente aos profissionais
desta modalidade, por determinagdo de qualquer outro 6érgdo, que ndo a CEEC, em especial as que tratem
de atribuicbes profissionais.
Os casos omissos ou duvidosos deverao ser, obrigatoriamente, encaminhados a CEEC para deliberagao.

XlI. INFRACOES (CAPITULACAO)

NOTA: Os valores das infragées variam em fung¢éo da data de constatagéo do fato gerador.

1 - ART - Anotacao de Responsabilidade Técnica

Penalidades
Situacéao Descricao Enquadramento Incidéncia Reincidéncia _ Nc.)vf" _
Reincidéncia
1.1 — Profissional ou
pessoa juridica que deixar - o : _
de registrar no CREA a Falta de registro . o . 5 Allqea 2 i Artlgp o
- Artigo 1° da Lei n artigo 73 da Paragrafo
Anotacao de da ART - ; - .
o . : 6.496/77. Lei 5.194/66. unico da Lei
Responsabilidade Técnica Obra/Servico.
. " 5.194/66.
referente a(s) atividade(s)
desenvolvida(s).
1.2 — Profissional (sem .
. " Falta de registro
vinculo empregaticio) e
. . da ART —
pessoa juridica que deixar Desempenho de
de registrar no CREA a carao OFL funcio Alinea “a” do Artigo 73 —
Anotagéo de ?*) vinculog Artigo 1° da Lein® | artigo 73 da Paragrafo
Responsabilidade Técnica empregaticio — 6.496/77 Lei 5.194/66 Unico da Lei
referente ao desempenho preg o 5.194/66
= Artigo 2° da
de cargo / fungéo = o
Resolugao n°.
397/95

2 — Registro de Pessoa Juridica

20




Penalidades

Situacédo Descricao Enquadramento Incidéncia Reincidéncia _N9v§ _
Reincidéncia
2.1 — Pessoa juridica com Fa_Ita de
objetivo social inerente as ISR
= . pessoa juridica
atividades privativas dos
ool . no CREA por o i :
profissionais do Sistema, desenvolver Artigo 59 da Lei Alinea “c” do Artigo 73 — Artigo 74 da
nos termos da Lei n° atividades g 194/66 artigo 73 da | Paragrafo unico Lei g 194/66
5.194/66 e sem possuir técnicas : : Lei 5.194/66. | da Lei 5.194/66. : :
registro no CREA. O
(discriminar
atividades no
ANI).
2.2 — Pessoa juridica com Pessoa
o registro cancelado no juridica em
CREA (pelo artigo 64 da atividade com . - : e g _
Lei 5.194/66), comprovado registro ey ey, s el | e (o Artigo 74 da
o exercicio de atividade(s) | cancelado no COETHED (e ] ANE FEEE | PERGED [l Lei 5.194/66
. Lei 5.194/66. Lei 5.194/66. | da Lei 5.194/66. : :
técnica(s), nos termos da CREA (pelo
Lei n° 5.194/66. artigo 64 da
Lei 5.194/66).
2.3 — Pessoa Juridica cuja Pessoa
atividade basica ndo seja juridica sem
inerente as atividades atividade
pnvatlve_as dos profissionais pnvatlv_a de Artigo 60 da Lei AI|r_1ea ¢’ do A'rtlgo 73' - Artigo 74 da
do Sistema, mas que profissional 5 194/66 artigo 73 da | Paragrafo unico Lei 5.194/66
possua secao que exerca cuja secao . : Lei 5.194/66. | da Lei 5.194/66. ) :
atividades inerentes ao técnica preste
Sistema com prestacédo de servicos a
servigcos a terceiros. terceiros.
2.4 — Pessoa Juridica
registrada no Sistema
Confea/CREA, que exerga Falta de visto
atividade(s) técnica(s), nos . . . Alinea “a” do Artigo 73 —
. em registro de Artigo 58 da Lei A ’ .
termos da Lei n°® 5.194/66, ess0a 5 194/66 artigo 73 da Paragrafo unico
na jurisdicdo do CREA-SP, 'Eridica : : Lei 5.194/66. | da Lei 5.194/66.
e sem estar com o seu J ’
registro visado.
3 — Registro Profissional
Penalidades
Situacéao Descricao Enquadramento Incidéncia Reincidéncia _N9V§ _
Reincidéncia
3.1 — Profissional com o
registro cancelado no Profissional
C.REA LEmEnlpien 62 em atividade | Paragrafo Unico, do | Alinea “b” do Artigo 73 —
Lei 5.194/66), comprovado : Artiao 64 da Lei . 34 Paraarafo Uni
0 exercicio de atividade(s) com registro rtigo 64 da Lei art_lgo 73 da aragrafo Unico
N cancelado 5.194/66. Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
técnica(s), nos termos da no CREA
Lei n°® 5.194/66
3.2 — Diplomado de nivel
meédio e/ou superior que
esteja comprovadamente
no exercicio de
atividade(s) técnica(s) Profissional . g7 q _
sujeito a fiscalizacdo do em atividade Artigo 55 da Lei AI|r_1ea b* do A'rtlgo 73, .
. ’ artigo 73 da | Paragrafo unico
CREA, nos termos da Lei | sem registro 5.194/66. Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
n°® 5.194/66 e sem nele no CREA : :
estar registrado ou com
registro provisério vencido
(anterior a Resol. n°.
1.007/05) .
3.3 - Diplomado de nivel Profissional Artigo 55 da Lei Alinea “b” do Artigo 73 —

21




médio e/ou superior que em atividade 5.194/66 artigo 73 da | Paragrafo unico
esteja comprovadamente | com registro Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
no exercicio de cancelado
atividade(s) técnica(s) nos termos
sujeito a fiscalizacdo do do art. 75 da
CREA, nos termos da Lei Lei n°.
n°® 5.194/66 e com o 5.194/66
registro cancelado nos
termos do art. 75 da Lei n°.
5.194/66
3.4 — Profissional
registrado no Sistema
Confea/CREA, que exerce Falta de
atividade(s) técnica(s), nos visto em Artigo 58 da Lei Alinea “a” do Artigo 73 —
termos da Lei n° 5.194/66, reqistro 5 194/66 artigo 73 da | Paragrafo unico
na jurisdicdo do CREA-SP, fg ional : Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
e sem estar com o seu profissiona
registro visado
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4 — Exercicio llegal

Situacédo

Penalidades

Descricao Enquadramento Incidéncia Reincidéncia .NQV? .
Reincidéncia
4.1 — Pessoa Fisica, Pessoa fisica
comprovadamente no leiao exercencio
exercicio de atividade(s) ga’tividade Alinea “a” do Alinea “d” Artigo 73 —
técnica(s) reservada(s) a d i90 6° da Lei do artigo p ,gf,. Artigo 74 da
rofissional habilitado nos | oo vaca @ artigo 6" dalei | 734, | Paragrafounico | o5 194/66
P B profissional 5.194/66. da Lei 5.194/66. : :
termos da Lei n°. 5.194/66, habilitado no 5.194/66.
€ que nao possua registro
no CREA. OIRIER:
Pessoa fisica
4.2 — Pessoa Fisica, que qusoi?;;(?arrde
contrata obras ou servigos rofissional Alinea “d”
de Engenharia, Arquitetura P Alinea “a” do : Artigo 73 — .
; legalmente " 5 : do artigo : - Artigo 74 da
e Agronomia sem a = artigo 6° da Lei . Paragrafo uinico ;
o oo habilitado para 73 da Lei 4 Lei 5.194/66.
responsabilidade técnica exercer a(s) 5.194/66. 5.194/66 da Lei 5.194/66.
declarada de profissional atividade(s) . :
legalmente habilitado. o
técnica(s)
descrita(s).
Pessoa Juridica,
4.3 — Pessoa Juridica, que nao possua
comprovadamente no objetivo social
exercicio de atividade(s) relacionado a(s)
técnica(s) reservada(s) a atividade(s) . s Alinea “e” . _
profissional habilitado nos | fiscalizadas pelo a/r-\t:moeg° ZadLoei do artigo Paéz’am?;fcz%nico Artigo 74 da
termos da Lei n°. 5.194/66, Sistema, = 104/68 73dalei | (SPOEDIS | Lei5.194/66.
€ que nao possua registro exercendo ! ! 5.194/66. ! :
no CREA (ndo enquadrada atividade(s)
no artigo 59 da Lei n°. técnica(s) nos
5.194/66). termos da Lei n°.
5.194/66.
Pessoa Juridica
4.4 — Pessoa Juridica, que qug;ﬁz:gfe
contrata obras ou servigos rofissional Alinea “e”
de Engenharia, Arquitetura P Alinea “a” do - Artigo 73 — .
; legalmente " o, : do artigo ; - Artigo 74 da
e Agronomia sem a = artigo 6° da Lei . Paragrafo Ginico :
o oo habilitado para 73 da Lei A Lei 5.194/66
responsabilidade técnica exercer a(s) 5.194/66 5.194/66 da Lei 5.194/66
declarada de profissional atividades(s) )
legalmente habilitado. .
técnica(s)
descrita(s)
4.5 — Pessoa juridica Przssi,gt?;ggc::ga
registrada no CREA no gREAem
exercicio de atividade(s) atividade sem
técnica(s) nos termos da svel(i
Lein°. 5.194/66, sem | 'eSponsavel(is)
anotagao de tecnlc_:o(s) » OU - o
profissional(is) legalmente cujos os Alinea “e” do Allnea_ e Artigo 73 — .
. responsavel(is) . 0 . do artigo : - Artigo 74 da
habilitado(s) como técni > artigo 6° da Lei : Paragrafo unico :
. S écnico(s) nao 73 da Lei . Lei 5.194/66
responsavel(is) técnico(s) 5.194/66 da Lei 5.194/66
U Cujos 08 supram todas as 5.194/66
responsavel(is) técnico(s) atté\gg;izs
nao supram todas as constantes do
atividades técnicas obietivo social
constantes do objetivo éa ess0a
social da pessoa juridica. a pes
juridica.
4.6 — Profissional que, Profissional em
suspenso de seu atividade, com Alinea “d”
exercicio, desenvolva penalidade de Alinea “d” do do artigo Artigo 73 — Artigo 74 da
comprovadamente suspenséao do artigo 6°da Lein® | 73 da Lei Paragrafo unico Lei % 194/66
atividade(s) sujeita(s) a exercicio 5.194/66 n° da Lei 5.194/66 :
fiscalizagdo do CREA, nos imposta pelo 5.194/66
termos da Lei n°. 5.194/66 CREA
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Profissional no
olf = PREEEE] G0 BB atﬁl)i(gggglsoa(tm Alinea “b”
incumbir de atividades d e Alinea “b” do : Artigo 73 —
. L as atribuicdes " 0 : do artigo ; o
ezt'ranlha's aj atribuigbes anotadas em artlgc)184%%Le| 73 da Lei I;’arﬁg.rzf(:;‘;}gg
iscriminadas em seu . . aleib.
registro profissional Seu rgqlstr_o 2R
(exorbitancia)
4.8 — Profissional que
empresta seu nome a
pessoa fisica ou juridica Alinea “d”
executora de obras e/ou Acobertamento Alinea “c” do do artido Artigo 73 — Artigo 74 da
servicos sem a sua real rofissional artigo 6° da Lei 73 da Eei Paragrafo unico, Lei% 194/66
participacdo na execugao P 5.194/66 5.194/66 da Lei 5.194/66 :
da(s) atividade(s) :
desenvolvida(s)
4.9 — Pessoa fisica ou Uso indevido de Alinea “a”
profissional que usar titulo profissional . o . : Artigo 73 —
indevidamente um titulo Artlgo1 34/%% = ?g g;tlfgi Paragrafo uinico
profissional : 5 194/66 da Lei 5.194/66
5 - Outros
Penalidades
Situacao Descrigcdo Enquadramento e e Nova
Incidéncia Reincidéncia Reincidéncia
Pessoa
juridica que
submeter a
apreciagao
de
5.1 — Pessoa juridica que autoridades
submeter trabalhos de competentes
Engenharia, Arquitetura ou | trabalhos de
Agronomia a consideragdo | Engenharia, Alinea “c” do Artiao 73 —
de 6rgéos publicos, em Arquitetura Artigo 13 da Lei n®. | artigo 73 da Para rgafo anico Artigo 74 da
cumprimento de ou 5.194/66 Lei n°. da Lgei 5 194/66, Lei 5.194/66
exigéncias, elaborados por | Agronomia, 5.194/66 .
leigos ou por profissionais elaborados
nao habilitados de acordo | por leigos ou
com a Lei n°. 5.194/66 profissionais
nao
habilitados
na forma da
Lei 5.194/66.
Pessoa
fisica que
submeter a
apreciagao
5.2 — Pessoa fisica que auto:ijc?ades
apresentar trabalhos de
Engenharia, Arquitetura ou competentes
A ia & ideracéao Ll _de Alinea “b” do .
gronomuia a cons g Engenharia 3 3 3 Artigo 73 —
de 6rgéos publicos, em ge '’ | Artigo 13 da Lei n°. artigo 73 da \rugo 75 =
gaos p ’ Arquitetura 9 90 Paragrafo tnico
quite 0 g :
cumprimento de ou 5.194/66 Lei n°. da Lei 5.194/66
exigéncias, elaborados por . 5.194/66 .
leigos ou por profissionais Algrgnorgla,
nao habilitados de acordo & al orados
coma Lein°. 5.194/66 | POr €190s ou
profissionais
nao
habilitados
na forma da
Lei 5.194/66.
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5.3 — Pessoa juridica que

nao identificar a razéo Falta da
social, CNPJ, n° do correta
registro no CREA e identificacéo
endereco da sociedade ou | em trabalho
instituicdo, bem como o executado
nome, a assinatura, o por pessoa
titulo e o nimero do juridica, sob Artiao 14 da Lei Alinea “c” do Artigo 73 — Artiqo 74 da
registro do(s) a % 194/66 artigo 73 da | Paragrafo unico, Lei % 194/66
profissional(is) responsabili : Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66 :
responsavel(is) em dade técnica
trabalhos gréficos, de
especificacgoes, profissional(i
orcamentos, pareceres, s) de seu
laudos e atos judiciais ou quadro
administrativos técnico
5.4 — Profissional que nao
identificar sua assinatura, Falta da
o titulo e o nimero de seu correta
registro profissional em identificacéo . o .
trabalhos graficos, em trabalho Artigo 14 da Lei Alrltr)ea 7% (;10 p f\’rtu};of73’;
especificacoes, técnico 5.194/66 E go a aragrato unico
€i 5.194/66 | da Lei 5.194/66
orgcamentos, pareceres, executado
laudos e atos judiciais ou por
administrativos. profissional
5.5 — Pessoa juridica ou
profissional que execute
obra e/ou servigo
enquadrados nos termos Falta de
- .
déaﬂ';‘z'arl‘iz'a%;ng%;‘g/f“:  placa de Artigo 16 daLei | Alinea*a’ do | _ Artigo 73 -
sem placa com identificacéo 5.194/66 artigo 73 da | Paragrafo unico
. e em Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
identificacéo do bra/ .
Responsavel(is) obra/senvico
p
Técnico(s)
Por nédo
respeitar os
5.6 — Profissional ou d';e'to.s Artigo 17 da Lei
pessoa juridica que utilizar ut?ﬁgaornrcaizns-:s,e 5.194/66 Alinea “a” do Artigo 73 —
um plano ou projeto sem o de um plano (Sem prejuizo a artigo 73 da | Paragrafo unico
consentimento expresso ou projeto infragédo ética em Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
do autor (Direitos processo proprio)
Autorais )
Ingeréncia).
5.7 — Profissional ou ~
pessoa juridica que Por_nao . .
modificar plano ou projeto respelltar 08 Artigo 18 da Lei .
sem o consentimento dlrelto_s 5.194{66 Aliqea “a” do Artigo 73 -
expresso do autor autorais, (Sem prejuizo a artigo 73 da | Paragrafo unico
modificando infragdo ética em Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
um plano ou processo proprio)
projeto.
Uso indevido
5.8 - Pessoa juridica com | do titulo prof.
a razéao social, onde por pessoa
constem as qualificacdes juridica, Alinea “a” do Artigo 73 —
BE Eonuggggz';%éﬁ??'teto qg:r?]%%:tzo Artigo 4° da Lei artigo 73 da | Paragrafo unico
Adrd » 5.194/66 Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
grénomo, dentre outros”, por
quando ndo composta por | profissionais
profissionais que possuam que
tais titulos. possuam tais
titulos.
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. Uso
5.9 - Pessoa juridica com indevido do
a razéo social, onde titulo
constem as designacdes profissional
“Engenharia, Arquitetura e por pessoa Alinea “a” do Artigo 73 —
Agronomia, dentre outros”, juridica, Artigo 5° da Lei artigo 73 da | Paragrafo unico
quando ndo composta em | quando ndo 5.194/66 Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
sua maioria por composta
profissionais do Sistema. em sua
maioria por
profissionais
do sistema.
Profissional
5.10 - Profissional ou _Ou pessoa
pessoa juridica no juridica com
exercicio de atividade do | anuidade(s)
sistema Confea/CREA em atraso, Alinea “a” d Artido 73
com inadimpléncia de No exerciclo Artigo 67 da Lei ea @60 Para |gof o
anuidade (exercicio . _de 5.194/66 art.|90 73da aragrato unico
anuidade) do Sistema
Confea/
CREA
5.11 - Entidades Estatais,
Paraestatais, Autarquicas
e de Economia Mista, sem
registro no Sistema, que
tenham atividades da Sonegacao
Eng?, Arg? e Agronomia, dge
trgllajacl‘#sssgeuglgﬁsns]igr?:is inforrCna(;()es Pa_r agrafo 2° dq A”’?ea ‘c"do A'rtigo 73, » Artigo 74 da
dessas categorias, e que ao CREA artigo 59 da Lei art_lgo 73 da Parag_rafo unico Lei 5.194/66
deixem de fornecer ao (exceto 5.194/66 Lei 5.194/66 | da Lei 5.194/66
CREA todos os elementos emprgsas
necessarios a verificacdo S
e fiscalizacado da Lei
5.194/66 e afins. (exceto
empresas privadas)
Descumprim
ento do
5.12 - Pessoa juridica que ,\SAgIgno AT 76
descumprir com o inimo _ _ . - Parag_rafo unico
pagamento do salério Profissional Artigo 82 da Lei AI|r_1ea a’ do | da Lei 5.194/66
minimo profissional (SMP), (SMP), nos 5:194/66’ art_|go 73 da
nos termos da Lei n®. term_osoda complnado com a Lei 5.194/66
4.950-A/66 € Artigo 82 da | , =o' 1" L81 4.950-4/66
Lei n°. 5.194/66 4.950-A/66 e
Artigo 82 da
Lei n®.
5.194/66
X. GLOSSARIO

ADMINISTRACAO DE OBRA - Atividade em que o profissional tem participacdo comercial na obra,
podendo ser na contratacao de mao de obra e/ou compra de materiais. Neste caso, o profissional procede a
cotacdo de precos para as contratacdes ou compras, e recebe uma taxa de administracdo sobre os valores
pagos para a prestacao destes servicos;

AGENTES DE FISCALIZACAO - S&o funcionarios designados pelo CREA/SP para trabalharem em local
onde haja empreendimento da engenharia, arquitetura e agronomia para coleta e obtencédo de dados
referentes a obra ou servico em andamento. As informagdes colhidas s&o de vital importancia para propiciar
um grande avango no trabalho da Camara, que podera, com maior seguranca e senso de justica, opinar e
julgar os processos que por ela tramitem.
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AMPLIACAO OU ACRESCIMO — E o aumento de area construida de uma edificacéo existente;

ANALISE - atividade que envolve a determinacdo das partes constituintes de um todo, buscando conhecer
sua natureza e/ou avaliar seus aspectos técnicos.

ANTE PROJETO - Etapa de um projeto que parte das observactes dos estudos preliminares, direcionando
o desenvolvimento do projeto;

ARBITRAMENTO - Atividade que envolve a tomada de decisdo ou posi¢ao entre alternativas tecnicamente
controversas ou que decorrem de aspectos subjetivos.

ASSESSORIA — Atividade de auxilio técnico, gragas a conhecimentos especializados em dado assunto.
ASSISTENCIA - Atividade de auxilio a alguma etapa do projeto ou execug&o.

ASSISTENTES DE UGI/UOP - Sao funcionarios do CREA/SP, responsaveis pelas Unidades do Crea-SP.
AVALIACAO - atividade que envolve a determinago técnica de valor qualitativo ou monetario de um bem,
de um direito ou de um empreendimento.

CONFEA - O Conselho Federal de Engenharia e Agronomia € a instancia superior da fiscalizagdo do
exercicio profissional da engenharia, da arquitetura e da agronomia.

CREA’s - Os Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia sdo 6rgaos de fiscalizagdo do exercicio das
profissdes de engenharia, arquitetura e agronomia, em suas regides (Estados).

PLENARIO - é o 6rgéo deliberativo do CREA/SP, constituido pelo Presidente e pelos Conselheiros
Regionais.

CAMARAS ESPECIALIZADAS - s&o 6rgéos deliberativos do CREA/SP, instituidos para julgar e deliberar
sobre assuntos de fiscalizacao pertinentes as respectivas especializacbes profissionais.

CONSELHEIROS - sao profissionais indicados por Entidades de Classe e Instituicbes de Ensino Superior,
para compor os Conselhos Regionais através de suas Camaras Especializadas e encarregados da analise e
julgamento dos assuntos pertinentes ao exercicio da profissdo da Engenharia e da Agronomia.
INSPETORES - s&o representantes do Presidente do Conselho nas areas da jurisdicdo das Inspetorias,
sendo o elo de ligacéo entre a legislagdo e a sociedade. Eles s&o escolhidos pelo Presidente do Conselho
entre profissionais da mesma modalidade e jurisdigdo da Inspetoria. S&o compostos pelo Inspetor Chefe e
os Inspetores Auxiliares, podendo também haver Inspetores Especiais para determinadas localidades de
acordo com a necessidade de atuacdo do CREA/SP.

UGI — Unidade de Gestao de Inspetorias.

INSPETORIAS — unidade descentralizada da organizagdo basica do CREA/SP, com a finalidade de
operacionalizar agdes de fiscalizagéo do exercicio profissional nas areas da Engenharia, da Arquitetura e da
Agronomia.

CLASSIFICACAO - atividade que consiste em comparar os produtos, caracteristicas, parametros e
especificagdes técnicas (estabelecidas no padrao).

CARGO OU FUNCAO - utilizado exclusivamente para que fique documentado através de ART o fato de ter
havido nomeacao, designacéo ou contrato de trabalho.

DESENHO TECNICO - atividade que implica a representacdo de formas sobre uma superficie, por meio de
linhas, pontos e manchas, com objetivo técnico.

ENSAIO - atividade que envolve o estudo ou a investigagdo sumaria dos aspectos técnicos e/ou cientificos
de determinado assunto.

ENSINO - atividade cuja finalidade consiste na transmiss&o de conhecimentos de maneira formal.
ESPECIFICACAO - atividade que envolve a fixacdo das caracteristicas, condicbes ou requisitos de
materiais, equipamentos e técnicas de execugao a serem empregadas em obra ou servigo técnico.

ESTUDO - atividade que envolve simultaneamente o levantamento, a coleta, a observacao, o tratamento e a
anadlise de dados de natureza técnica, necessarios a execucao de obra ou servico técnico, ou
desenvolvimento de métodos ou processos de producdo e/ou a determinacao de viabilidade técnico-
econdmica.

EXECUCAO - atividade de materializag&o na obra do que é previsto nos projetos, e do que ¢ decidido por si
ou por outro profissional legalmente habilitado.

EXECUCAO DE PROJETO - realizacdo em conjunto das atividades listadas.

EXPERIMENTACAO - atividade que consiste em observar manifestacées de um determinado fenémeno,
sob condi¢des previamente estabelecidas.

EXTENSAO - atividade que envolve transmissdo de conhecimentos técnicos pela utilizacdo de sistemas
informais de aprendizado.

FISCALIZACAO - atividade que envolve o controle e a inspecdo sistematica da obra ou servico, com a
finalidade de examinar ou verificar se sua execucao obedece as especificagdes e prazos estabelecidos e ao
projeto.

FISCALIZACAO DE PROJETO - realizag&o em conjunto das atividades listadas.

LEVANTAMENTO - atividade que envolve a observagcdo, mensuragdo e/ou a quantificacdo de dados de
natureza técnica necessarios a execug¢ao de servigos técnicos ou obras.

LOCACAO - atividade que envolve a marcagdo, por mensuracéo, do terreno a ser ocupado por uma obra.
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MENSURACAO - atividade que envolve a apuracéo de quantitativos de determinados fenémenos, produtos,
obras ou servigos técnicos num determinado periodo de tempo.

ORCAMENTO - atividade que envolve o levantamento de custos de todos os elementos inerentes a
execucédo de determinado empreendimento.

PADRONIZACAO - atividade que envolve a determinacdo ou o estabelecimento de caracteristicas ou
parametros, visando a uniformizagdo de processos ou produtos.

PERICIA - atividade que envolve a apuracdo das causas que motivaram determinado evento ou da
assercao de direitos.

PESQUISA - atividade que envolve a investigagdo minuciosa, sistematica e metddica para elucidagao ou o
conhecimento dos aspectos técnicos e/ou cientificos de determinado processo, fenémeno ou fato.
PLANEJAMENTO - atividade que envolve a formulagdo sistematizada de um conjunto de decisdes
devidamente integradas, expressa em objetivos e metas e que explicita os meios disponiveis e/ou
necessarios para alcanga-los, num determinado prazo.

PREPARACAO - atividade inicial necessaria a uma outra.

PROJETO - atividade necessaria a materializacdo dos meios, através de principios técnicos e cientificos,
visando a consecugao de um objetivo ou meta, adequando-se aos recursos disponiveis e as alternativas
que conduzem a viabilidade da decisao.

PROJETO E EXECUCAO - realizacéo em conjunto das atividades listadas.

VISTORIA - atividade que envolve a constatacdo de um fato mediante exame circunstanciado e descricao
minuciosa dos elementos que o constituem, sem a indagac¢ao das causas que o motivaram.

Aprovado pela Camara Especializada de Engenharia Civilem 12/11/2014 , conforme Decisdo CEEC 1674/2014

Publicado no site do CREA-SP em 23 de Fevereiro de 2015
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